
平成25年度「臓員派遣研修計画書」記入要領

1 .職員派遣研修計画について

職員の派遣研修につきましては、厳しい財政事情の中、職員聞の研修機会の

均衡を図りつつ、より効率的・効果的に実施することが求められています。こ

のため、職員派遣研修計画の策定方法を以下のとおり統ーして取り扱うことと

しています。

平成 25年度においては、平成24年度同様に各研修の必要性・緊急度を十分

に考慮し、厳選して提出してください。

また、平成 25年度における「研修件数の計上方法Jは、平成 24年度と同様

ですが、県外で実施される研修を県内で実施される研修に切り替えるなど、各

課室の「研修旅費と負担金の合計額jが次のとおりとなるように調整し、計画

を策定してください。

！ 平成25年度の研修旅費と負担金の合計額 壬 平成24年度当初予算の旅費と負担金の合計額 ！ 

なお、財政事情を考慮すると、厳しい調整となることも予想されますので、

予めご了承いただき、調整に対するご理解とご協力をお願いいたします。

2. 「職員派遣研修計画書j について

「職員派遣研修計画書jの様式や「研修の分類についてJの説明は、「全課

共通 RJの「職員課Jに掲示していますので、この様式で計画を策定してく

ださい。

また、提出期限等については、以下のとおりです。

【提出方法等】

・様式を庁内メールに添付して提出してください0

・メールの宛先は「職員課見崎文昭J

－提出するファイルには、最初に課室名を記入してください。

【提出期限】

平成24年 10月9日（火）（期限厳守）

※1 計画書の作成対象となる課室（所）は、すべての課室（所）です。

※2 北方町総合支所、北浦町総合支所、北川町総合支所の各課分につきま

しては、本庁所管課と総合支所各課所（係）間で協議を行い、調整の

うえ、一本化した計画書を本庁所管課から職員課に提出してください。

その際、本庁所管課（係）と総合支所の各課（係）は、一つの課（係）

とみなしてください。



3. 「職員派遣研修計画書J記入上の留意点

(1）記入について

0 計画書（エクセ1v7ァイjレ）はシート 1（基本事項） とシート 2（算定表）からな

っています。シート 1からご記入ください。

0 網掛けの欄を除き、すべての欄をもれなく記入してください。

0 計画書右上に当計画書に属する係名と係員数を記入してください。

(2）研修の区分と件数

0 研修については、別紙の区分に従って、適切な件数、金額の計上を I 

行ってください。研修の区分は、別紙のとおり「アJ「イj 「ウjに区 I 
分され、主目的が研修であるものを、「アj 又は「イJに記入してく

ださい（優先順位をつけてください）。

0 当計画書は、「研修jの計画書です。研修を目的とする出張を記入

してください。

※研修と無関係であるもの（研修が目的でないもの）は、記載や

計上を行わないこと。

(3）研修に要する費用について

4.その他

0 f旅費j は、過不足が生じないように注意して算定してください。

特に、航空運賃等の「往復割引j「パック旅行j適用等を十分考慮し

て算定してください。

0 ・「負担金jは、過不足が生じないよう再度金額を確認してください。

0 職員課予算を要求する額を「職員課要求額j欄に記入してください

例えば、「負担金Jのみを職員課に要求する場合は、「負担金J欄の

みに記入してください。

0 「その他の対応額J欄には、補助事業等の事務費やその他の予算で、

旅費と負担金の予算化が可能である場合にその金額を記入し、あわ

せて、備考欄にその事業名等を記入してください。この場合は、原

課で予算計上となります。

各課室の研修計画に係る「旅費J及び「負担金Jについて、調整をお願い

する場合は、職員課から連絡しますが、それ以外の場合は提出した計画内容

で当初予算策定の手続きを進めてください。

平成 25年度においても、平成 24年度と同様に、「アj と「イjの職員課

負担分を研修特別旅費及び負担金として予算化する予定です。

（※）「その他の対応額Jは除きます。



10研修の分類について｜

各研修を次の「アj fイj 「ウJの 3つに分類し、適切な件数の研修を計上してください。

嗣
凹

分類名 分類基準

ア 研修会、講習会などで、主目的が研修である

もの

＠に分類されるものを除く。）

研修件数の算定方法等

算定の方法等

O各課の「アjの全研修併普段は、次の合計件数（人紛とする。

－各係 1研修

（※）ただし係員9人Jえ上iま、 1研修功噂。

係員18人以上i丈 2研修功噸」

0県にれに準ずる公共機関含む）が主催する基材句な穆修噺任

算定例と算定上の留意点

0研修件数は、課に首切ケする研修件数であり、係への配分

等については、課室長の判断による。

0《伊i》A課（a係4人、 b係9人）の研｛彦件数

2係・ 2研修＋カ蟻 1研修＝［~靭惨一·c3A）’
0県内で実施される研修は、 2件（2人）を1件としてカ

開催されるものは、計上しないこと。

職員研修、中堅職員研修、管理監賢者研修等）であって、県内で｜ ウントする

→ このような研修は「イJに計上すること。

0全研修併教のうち、県外研修の併教（人型的は、次のとおりとす

る。

• 2係を単位として1件とする。また、鯛践員数 18人以上の

課所は18人あたり 1件を力噂する。

・ただし、最低を1件とし、係数を上限とする。

O次の研修は、各課1件（1人）を限度とする。

－市町村アカデミー（千葉市）

－全国建設研修センター個土あ依数含む。東鵡岬扮

・下水道事業団（埼玉県戸田市）

ONOMA （日本経営協会）研修は、各係1件（1人）を限度とし、

近くの会場・開催地を選択する。

県にれに準ずる公共機関含む）が主催する 10主目的が研修であること。

基材句な朋彦であって、県内て暢催されるも 10新倒頗研修、中堅職員研修、管理監賢者研修なと二

(/) 

その他内会拡大会、協議会等で、一部に研ト鯛頓以外（非常鍛糊峨等）の研修関係、視察研修の附子、そ

修が含まれるなど、研修の倍強を有している｜の他

もの

《伊l》1係の課所・・・ 1件

2係の課所・・・ 1件

3係の課所・・・ 1件

4係の課所・・・ 2件

5係の課所・・・ 2件

（※） 3係で職員数18人の課所の場合

・・ 1件＋加算1件＝2件

（※） 2係で職員数36人の課所の場合

・・・ 1件＋力［嘆2f牛＝3件→ 2件

（係数を上限とするため）

「県への新年あいさつjなと噺修と関係、のないものまで記

入されている場合が多く見られます。

「研際十画書Jですので、内容を寸分にご検討ください。

イ

ウ





平成22年度職員派遣研修計画書

課所戸 ~~.JI s戸当者名 .,I w~ li県援がはが緑封書！； 女網掛け（色塗り）している欄のセルには変更を加えないでくださ！

司係箔；，：J.人ミ鉄、増華字選告係弘 ＝·仕入.~－.·~ •• 泡棋｛菜名：守）i.薮1
係 名 係 名 係 名

係 名 係 名 係 名

係 名 係 名 係 名

1.本ファイルをコピーしてご記入の上、「職員課研修厚生係1Jまでメールに添付してお送りください。 平成22年10月12日（火） 締め七

2.お送りいただくファイルのファイル名は、所属する正確な課室名に変更していただき、それ以外の文字や数字、スペースなどは入れないで〈

例）拡張子が表示になっている場合のファイル名 「職員課.xlsJ

拡張子が非表示になっている場合のファイル名 「職員課J

3.「職員課要求額」の合計が昨年と大きく違う場合は、以下に理由をお書きください。（増減いずれの場合も）



平成25年度職員派遣研修計画書

現町名I~~ 九I!. 191 ，，＿担当者名J刊i~ ：事Fたはl同銀蕃釦 女網掛け（色塗り）している欄のセルには変更を加えないでくださ！

当 J係当名ず 米 数 七事：＂ • .句 ； －~ .－~：~：：· i素：;g勺人数1
、 ， l ' • 

プj係：：各？戸大：薮由‘
係 名 係 名 係 名

係 名 係 名 係 名

係 名 係 名 係 名

1.本ファイルをコピーしてご記入の上、「職員課研修厚生係1Jまでメールに添付してお送りください。 平成22年10月12日（火） 締め七

2.お送りいただくファイルのファイル名は、所属する正確な課室名に変更していただき、それ以外の文字や数字、スペースなどは入れないで〈

例）拡張子が表示になっている場合のファイル名 「職員課.xlsJ

拡張子が非表示になっている場合のファイル名 「職員課J

3.「職員課要求額」の合計が昨年と大きく違う場合は、以下に理由をお書きください。（増減いずれの場合も）
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平成25年度職員派遣研修計画書
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平成25年度職員派遣研修計画書

研修の分類
研修費用（単位：円） 左の(A）のうち

期間 派遣
研修名 主催者 研修地 開催月 （日 人数

・・・ (A) 臓員際要求額（単位：円） その他の対応額〈単位：円） 選択した
備考

分類 通番 数） （人） 旅費 負担金 旅費 負担金 旅費
研 修

負担金（写集名簿）

11 

12 

13 

14 
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18 

19 
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21 
ウ 22 
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31 
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33 



平成25年度研修旅費｛特別旅費〉・研修負担金集計表

曹 司腺所p顎明
雪，s '• 、，， 

哨 ι．巴』 ． 思網舗岡田副軍軍 s・圃・園田 型車

J’ llJ ”噂恥守 羽崎• l;t::l I 掴信組催 J’守・’B 』：！）.... 

－ー

ガ’ ，噛回純J - 圃 " "'f•x・”・・・~） J’回「’E・－ ．，‘b』 －・・昭 〆a・・・・ J-¥4)d・a ’f .. （瓦） •\b) 網開園 ）＂寸・’T l.:!J I.bl 

’”‘ヨ＂＂ 曹司.. 聖雪右事事 ~ F拘‘司圃官 百，411:"'ヨヨ事事 ”ヤ昏司... 冨画 JM";s; ’ ”R腎..耳圃 育面I.SM；写苫 F拘・~－－ 竃......=. R拘6・or 冒面画轟H::C 圃E ．． 圃 円相岳喜’ .. " 曹三週JH:Z::- ，輔4羽田， ‘査車忌H";c ，約司5ヨ... ’E・IC吾事吾
企画録 52,300 12.145 52.300 12,145 b. 52.300 A 12,145 A 52.300 A 12,145 
経営政策際 216,440 50,450 15,200 231,640 50,450 120,900 50,450 15.200 136,100 50,450 95,540 95,540 
人権鍛造線 45,600 45,600 45,600 45,600 
市民飽働・男女.菌室 7,600 7,600 15,200 15,200 A 7,600 A 7,600 
情叙管理銀 53,820 43,260 53,820 43,260 53,820 31,500 53,820 31,500 11,760 11,760 
契約管理銀 74,620 33,600 15,200 89,820 33,600 55,300 11,400 15,200 70,500 11,400 19,320 22,200 19,320 22,200 
総務保 67,200 36,500 67,200 36,500 67,200 38,000 67.200 38,000 A 1,500 ム 1,500
防災機進室 132,820 5,000 38,000 72,000 170,820 77,000 132,820 5,000 38,000 72,000 170,820 77,000 
職員録 93,420 67,200 93,420 67,200 93,420 67,200 93,420 67,200 
管財謀 40,130 33,600 40,130 33,600 38,520 33,600 38,520 33,600 1,610 1,610 
財政銀 79.700 39,230 79,700 39,230 79,760 39,230 79,760 39,230 A60 A 60 
市民税標 73,560 41,335 73,560 41,335 79,700 41,355 79,700 41,355 A 6,140 A 20 A 6,140 ム20
資産筏諜 124,500 72,600 7,600 132.100 72.600 122,600 72,600 7,600 130.200 72,600 1,900 1,900 
納税標・ 80,000 41,000 45.600 125,600 41，似苅 80,000 41，α)0 45,600 125,600 41,000 
国民健康保険録 81,300 42,000 91,400 172.700 42,000 81,300 42.000 101,300 182,600 42,000 A 9,900 A 9,900 
市民銀 85.220 60,800 146,020 96,000 76,000 172.000 A 10.780 A 15,200 A 25.980 
生活環焼標 110,000 70,000 15,540 125,540 70,000 62.550 15,540 78090 47,450 70,000 47.450 70,000 
地級交通安全権進室 37,900 7,600 45,500 36,890 10,200 47,090 1,010 A 2,600 A 1,590 
新最終処分勾建段重

資源対策銀 51,440 33,600 51,440 33,600 37,040 33,600 37,040 33,600 14,400 14,400 
清掃工場 193,720 129,650 193,720 129,650 81,440 20,000 81，糾O 20,000 112.280 109,650 112,280 109.650 

。 。 。 。 。 。 。 。 。 。 。 。

高齢福祉銀 254,000 82,000 254,000 82,000 185,000 75,000 185000 75.000 69.000 7,000 69,000 7,000 
生活福祉課 400,000 268,000 400.000 268,000 460,000 268,000 460,000 268,000 A 60000 A 60.000 
こども夜店銀 120,000 67,000 120.000 67,000 120,000 67,000 120,000 67,000 
障がい福祉保 115.000 67,000 90,540 205.540 67,000 115,000 67,000 90.540 205,540 67,000 
健康相違際 40,000 40.000 52.300 52.300 A 12,300 A 12,300 
地~医療対策室
総合.政際

..林畜産保 81,340 81,340 A 81,340 A 81,340 

..山村重傷銀 161,880 161,880 80,000 7,600 87,600 81.880 A 7,600 74.280 
水産銀
商業観光線 65,000 30,800 65,000 30,800 65,000 30.000 65,000 30000 800 800 
工業復興銀 59,000 15,200 10,000 74,200 10000 84,000 60,000 15,200 10,000 99,200 70,000 A 25,000 A 60,000 A 25,000 A 60,000 
鶴市計画際 43,000 43,000 42,020 42,020 980 980 
土木保 95,040 96,800 191,840 75,320 65,110 140,430 19,720 31,690 51,410 
区画登理課 33,600 33,600 33,600 33,600 
lU夜住宅課 141,000 141,000 115,000 115,000 企 115,000 141,000 企 115000 141.000 
建簸指，.限 120,000 120,000 115.300 71,000 115,300 71,000 4,700 A 71,000 4,700 A 71,000 
高速道対策銀 30,220 30,220 38.200 3.000 15,110 53,310 3,000 A 38,200 A 3000 15,110 A 23.090 A 3,000 
土地開発公社

会計謀 47,000 33,600 15,200 62,200 33,600 46，似)0 33.600 46,000 33,600 1,000 15,200 16.200 
選挙管理委員会 92.520 33,600 92,520 33.600 98,260 30.400 98,260 30,400 A 5.740 3,200 A 5,740 3,200 
監査委員穆湾局 119,360 100,800 119,360 100,800 38,120 33,600 38,120 33,600 81,240 67,200 81.240 67,200 
展集委員会司E務局 25.240 8,000 70,320 95,560 8,000 61,700 70,320 70,320 132.020 70,320 A 36,460 A 62.320 A 36,460 A 62 320 
議会事務局 90840 6000 29140 3000 119 980 9000 107140 31600 21 080 3000 128 220 34600 A 16300 A 25600 8060 A 8240 A 25 600 

小計 3,400.670 1 610425 740,560 85,000 4,141,230 1,695.425 3,309,240 1,413.200 666.820 85.000 3,976,060 1,498,200 91,430 197,225 73,740 。 165.170 197.225 
JST指il=t-•成 280,000 240,000 280,000 240,000 280,000 240,000 280,000 240,000 
公務員倫理 45,600 7,600 7,600 45,600 A 45,600 ム7,600 A 7,600 A 45,600 
人司E管理研修 150,000 150,000 150,000 150,000 
宮崎県市町村掻興協会 730,000 730,000 730,000 730,000 
建段技術既習会
市町村TM'l－（亀方自治制定〉

その他分 210000 182000 210000 182000 209 550 182000 209 550 182000 450 450 
’i、置十 1370000 422000 。 。 1370000 422000 1089550 227600 7600 。 1097150 227 600 280.450 194400 A 7600 。 272 850 194400 

県派遣（県庁｝ 800,000 800000 800,000 800,000 
，， 〈東京｝ 1,100,000 1,100,000 1.100,000 1,100,000 

国交省派遣｛東京｝ 1,400,000 1,400,000 A 1,400.000 A 1,400,000 
経産省派遣〈東京｝ 1,100,000 1,400，似到。 1.400,000 1,400,000 A 300,000 ム300,000
自治体間交流派遣研修 540,000 540,000 A 540.000 ム540,000
民間企黛派遣 1,100,000 800.000 1,100,000 800，αlO 1,100,000 1,400,000 1,100,000 1,400,000 A 600.000 A 600,000 
その他関係繊関派遣 800,000 800,000 800,000 800.000 
行政観察 1 200000 1200000 1 200000 1200000 

4、昔十 6,100.000 同 800000 ~o a揖岡崎 0 融 6,100000.. 800.000 ”6.740000 邸側1400.000 ’ h~ ~ 0 輔積斜糊 VOIll!"' 6 740,000 語 11400000 企 640.000鯉’A 600,000 ! 。 I Q ふ 640000 A 600.000 
リ：・；..：.~«；；合計ザ，＇＂φ附 れ10:870,670i泌2,832;425ヤー1740,560日夜：¥t85；似加 間 1.1161'1:230｜時2,91.7~碍25 兜贈11'138~90 滋将040:800空軍~674:420 場検85;'000簿tt1:1113:2t0羽織’3}125.800合物.＜＞itA"'U8;120同企：:208:.375；~~Nit766140 ('(':)_I;，悦：~ぷi'.O 持制f'A、~201•980 ，~·•！ 、ふ 208,375
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