
下水道課

平成 24年度

平成 24年 4月制定

f e’ 

同同一
一
課
京
一



r r 
下水道課 ファイル分類表（分類コード表）
共通文書（各課の共通文書） No 1 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色
一

A1；各課共通 01；文書・庶務
－ ．． 

赤．．． 
．． 

．． 

02；勤務管理 ． ． 

黄． 

．．．．． 

03；財務管理 01；財務諸務 緑 ．．．．． 

’ ． 

一． 

．． 

02~ 予算 櫨． 

: ’ 

1 
． 

03；会計 三同包
－ ． 

‘ ‘ ‘ ． 

．．．．． 

04；決算・監査 赤
－ ． 一 一一一一

－ ．． 
041議会

－ ． 

黄
． 

． ． 

一 一

． 

－ ． － ． 
－ ． ． 

． － 
． － 

－ ．． ．． － ． 

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

． － 

． ． 

． ． ． ． ． 

－ ．． 

． ．． 

’ ．．．．．． 

． ． ． ． 

． 

．． 
． ． 

． ． ’ ’ 

．．．．． 

． ． 

－ ．．． 

． ． 

． ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

－ ． 

・ －一一－
－ ．．． 

． － 

． 

． － ． 

． － 

． － 

．．．．．． 

， 

． 

．．． 

． ．．．．． 

． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． 

－ ．．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ．．． 

－ ． 

． 

． ． ． ． 

－ ．． 

． ． 



下水道課 ファイル分類表（分類コード表）

固有文書（原課の業務文書） No 2 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

N（下水道 01 l下水道総括 o（文書・諸務 緑 N（下水道 09！排水設備 02；融資斡旋 緑
．．． 

021災害・事故 糧
． ． 

03：普及促進 糧

．． 
03；陳情 三同包 10：除害施設 三同邑

一一

． － ． 04！会計 赤
－ ．． 

11；維持庶務 01；維持・諸務 赤
ーーーーーー...，.一ーーーー←←ーー一一ー一ーー一ーーーーーーーー司ーーー＞－ーーーーーーーーーー

． 05！契約 黄 02；懸案事項 黄
トー一ーーーーーーーー

－ ．． 
02！財産管理 緑 12：管渠維持 o（管渠清掃 緑

． － 03；貸付金 樟．． 

． － 

02；施設管理 糧
一 一一

．． o（起債 三同邑． 

． 
03；管渠調査 三同邑

．．．．． 05；補助金 01；請求書 赤 041汚水桝設置 赤
一一一寸一一一一ー

． 
． － 02；交付申請書 賞
． － 

13［都市下水路 黄
ーーーー一一，－－－~ → 一一ー一 一ー←一一一一十一ーー

． 

06l業務庶務 01；業務・諸務 緑
－ ．．． 

14：樋門管理 緑
一 一ー・ー一一τ一一← 一一一一ーー←ーー 一一ー一一ー 一ー一一ー

．．． 

02；電算管理 糧 ． － 15［計画庶務 o（計画・諸務 権
・ 一一一一一一一一一一一

－ ． 03；調査報告 三同邑．
． 

02；調査・報告 三同邑
． 

一ーーー－...，.一一ーー一一一一ー－~ --

04l私道 赤 16；下水道計画 01；要領・手引 赤
’ 

．．． 
07l受益者負担 01；猶予・減免 黄 02~ 全体計画 黄

’ 
－ ．．．．． 02l賦課・調定 緑． 緑03；区画整理

一 一一
．．． 

03！収納・決算 糧
－ ．． 

． － ．． 
08；下水使用料 01；賦課・調定 三同邑

． － 02l統計 赤
－ ．．． 

09！排水設備 01 !l匂定工事店 黄
一

04；計画図面 樟
一一一--y-

｜青． 
as：事業認可

06~ 合流改善 赤

｜黄07！実施計画

‘ 
一一色



( 
,, 

下水道課 ファイル分類表（分類コード表〉
固有文書（原課の業務文書） No 3 

J一一一一一 ←一一

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色
一一一

N4；下水道 16！下水道計画 08；予算要望 緑 N4；下水道 20；設計管理 緑
．． 

091年次計画 糧－ ．． 21；工事管理 権
， 

10；再評価 三同邑 三同邑

一一一一ー一一一 一一一一
． － 1（施設図面 赤．．． 

－ ． 

－ ． 22；占用申請 赤
一一一一一一

17i開発行為 黄 23］占用協議 黄
I ー一一一ーーーーー「一一 ー一一ー一一←一一 ‘’ーー一一

1si建設庶務 01 ！建設・諸務 緑 － ． 2（他事業 01：区画整理 緑
一一一一「一一 ー一一ー 一一一一一一一←ー

02；調査・報告 権 02：水道 糧
．． ． 

三同邑
．． － 

03；補償
ーーーー＿，.ー ←一一ーーーーー

2s：下水処理施設 01：下水道管理 三同邑

－ ．．．． 04；会議・協議 赤 02：下水道防災 赤
’ 一一ーーーー寸ー一一一ー一一一一一一一 今 一一一一一一一一

19：積算管理 o（設計・積算 黄
． 

03：覚書・陳情 黄
可 一一一一一一一一 ←一

．．． 

02j道路・橋梁 緑、 04；処理場勤務 緑
一一一一「ー一一一一一一一一一一一一一一一←一一一一ト一一一ー

．． ． 

03！測量・調査 糧 05；調査報告 ｜権

04；推進工法 三同邑

’． 
． 

05！水道 赤

06；維持管理 三同邑

’ ． 

07；業務委託
‘ー＋一一ー『ーーーーー

赤
’ 

20；設計管理 01 i開削工法 黄
， ．． ， ． 

．． 02；推進工法 緑

08；測定記録 黄
色一一一一 一

og：衛生セ総括 緑

－ ． 03！真空式工法 権． ． 1oj衛生セ施設 糧
． － 、ー~一ー

． － 04；マンホールホ。ンプ 三同邑

－ ． 

11：合併浄化槽 青
．． 

． 05！測量・調査 赤－ ．． 

．． 

12；農集・漁集 赤
－ ．． 

ー 一
－ ． 06！標準図 黄

． 
一一ー一一一ー－



下水準課 バインダー分類表（分類コード表〉

バインダー（原課の業務文書） No 4 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

N4；下水道 01；下水道総括
．． 

赤． ． 

．．．． 02；財産管理 ． 黄 － ． 

． ． 

031起債管理 起j債管理台帳 － ． － ． 

－ ．．． OB！受益者負担 01 i猶予・減免 樟

02；賦課・調定 三同邑

． ． ． ． ． 
．． 03；収納・決算 赤

． 

．．．． 09l下水使用料 01；統計 黄

．．．．． 10；排水設備 01 l指定工事店 緑
－ ． 

－ ．．． 

． － 02~ 普及促進 稽．． 

－ ． 

一一一一ー』ーーーー一一ー
．．．． 

． 

03！除害施設 三同邑
． 

1『－－ －－ー一－一一一ーー
． 

．．． 

04；調査・報告－ ．． 

．．．．． 11 i維持庶務 02；懸案事項 赤
－一一一一一←

．．．．．． 251下水処理施設 01 i下水道管理

02；下水道防災
「一ー『一一ーー一一ー一一一一ー一一一一一一一 一

． 

03！覚書・陳情
一一宇一一一一’ ． 

－ ． 041処理場勤務
一一ー一一 一

． 

05［調査報告． － ．． 

γ ー一ーーー一－－十 一

． － ． － 
06；維持管理－ ．．． － ．．． 

ート一一寸一一一一一一一一ー一一一ーーーー一
． ． ． ． ． ． 

－ ． 07！業務委託－ ．． 

一一一
－ ．． :, － ．． － ． 

－ ． 

‘ 
L一一一一－~一一一一一一一一ーー

‘ら



キャビネット l 畠

引出し見出し｜共通文書

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

A1 i各課共通 01；文書・庶務

． － ．． ’ ． 
－ ． 

． － 

．． ’ 
． － 

． － 

．．． 
－ ’ ． 

．．．．． 

． 

． ． ． 

－ ．． 

． 

． － 

－ ． 

－ ．． 

． 

．．． 

． 

． 

． － 

’ ．．． 

． ．． 

－ ． 

－ ． 

． ．．． 

－ ．．． ー． ’ 
． － ． 

－ ．．． 

． － ． 

． ． 

－ ．． 

． ．． 

． 

－ ．． 

． ． ． ． ． 
－ ．． 

． － ．． 

． ． － ．．． 

－ ． 

第3ガイド
（小マトメ）

2 

3 

． 4 

5 ， ．． 

． ‘ 6-1 
． ． 

．．． 
6-2 

． － 6-3 

6-4 

7-1 

7-2 

7-3 

7-4 

8 

9 
． ． 

． ．． 10 

． ．． 11 

12 

．・ 13 

14 

‘「 r 
下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 1 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度ファイル基準表＝文書情報管理台帳 年度末 マ 赤

ファイリングシステム運用資料 （資）一部サシカエ長期保管 赤

文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録 （資）保存満了時ハイキ 赤

24年度文書処理簿 年度末 マ 赤

庁報・通達（長期保管分） （資）ただし一部見直しハイキ 赤
~戸司句

24年度各課からの通知（回答不要分）上半期 年度末 マ 赤

24年度各課からの通知（回答不要分）下半期 年度末 マ 赤
町一一一 一

24年度各課からの通知（回答を要するもの）上半 年度末 マ 赤
一 一一一」

24年度各課からの通知（回答を要するもの）下半 年度末 マ 赤
一一一一一一一一一一 一

24年度庁外からの通知（回答不要分）上半期 年度末 マ 赤
ー一一一一一一

24年度庁外からの通知（回答不要分）下半期 年度末 マ 赤
一一一一一 一一一一一 圃

24年度庁外からの通知（回答を要するもの）上半 年度末 マ 赤

24年度庁外からの通知（回答を要するもの）下半 年度末 マ 赤
ー一一一一一一一一

情報端末・記録媒体管理簿 （資）新版とサシカエ 赤

24年度条例・規則・訓令・要綱等の起案 年度末 ⑤ ※長期保存する必要のないもの 赤

延岡市長期総合計画（作成資料含） （資）次期計画書とサシカエ 赤

事務引継書（控） （資）次の引継ぎまで保管 赤

災害対策本部各班行動マニュアル・緊急速絡網 （資）新版とサシカエ 赤

24年度行事予定表（事業計画表を含む） 年度末 T 赤
－－－・ー・－－－

「広報のベおかJ （資）前年同月号とサシカエ 赤
，一



キャビネット｜共通文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

A11各課共通 011文書・庶務

． － ．．． 

’ ．．．．．． 

． ． 

－ ． 

． ． ． 
． ．．． 

． ． 

－ ． ． ． ． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． 

． ． ． ． 

． ． 

． ． ． ． 

－ ．． 

． ． 

’ ．．．．． 

－ ．．． 

． － 

－ ．． 

－ ．．． 

－ ． 

－ ．． － ．． 
． 

－ ． 

． ． ． 

－ ．． 

． ． 

－ ． 
． 

． － ．．． 
． ． ． ． 

． 

－ ．．．．． 

． － 

－ ．．． ．． 

． ． ． 

． 

． － 

－ ． 

．．． 
． ． 

－ ．．．．． 
－ ．．．． 

．． 

． ． ． ． 

第3ガイド
（小マトメ）

15 

16 

． － 

17 

－ ． 18 

－ ．． 19 
． 

． ． 

20 
－ ．． 

－ ．．．．． 21 

－ ． 

22 

－ ． 

23 

24 

25 
． ’ 

’ ’ ． 

26 

－ ． ’ ．． 

． － 

27 

． － 

， 
． 

28 

29 

－ ．．． 

30 

－ ．． 

’ ． 

． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

「市勢要覧J （資）新版とサシカエ 赤

「延岡市の市勢」 （資）新版とサシカエ 赤

「行財政改革に関する通知及び資料J （資）一部サシカエ継続保管 赤

情報公開制度運用資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

行政手続法に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

行政手続条例に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

職員親睦会 （資）一部サシカエ継続保管 赤

職員厚生会からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 赤

部局長マニフェスト（作成資料を含む） （資）一部サシカエ継続保管 赤

24年度 ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 マ 赤
一一一一一一

24年度 ISO！こ関する通知・配布文書 年度末 マ 赤
一一一

24年度 ISOに関する提出書類（控） 年度末 マ 赤

延岡市情報セキュリティーポリシー （資）新版とサシカエ 赤
一一

延岡市グリーン購入指針 （資）新版とサシカエ 赤

新市建設計画 （資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ） 赤
-・-

， 

天下一マナー運動実施要領 （資）一部サシカエ継続保管 赤

• ~ －~－－~＝生司』， 司‘v



おf鉛J共通文書j

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

A1 l各課共通
．． 

021勤務管理

－ ．．．． 
． ．．．． 

． ． 2-1 

．．． 

2-2 
． － 

．． ’ ． 
． ．． 

’ ．．． 
3 

．． 
2、・ 4 

． － ．． 

－ ．．．．． － ． 5 

－ ． 6 

－ ．．． 
． － 7-1 

． － 

．． － 

． － 

7-2 
． ． 

． ．． 

．． 

8-1 

． ’ ． 

． 

． － 

8-2 

．． ’ ． 9 
． 

． － 
．． 10-1 

－ ．． 

10-2 

． － 

－ ． 

． ． 

．． 

． ．．．． 

－ ． 

．．． 

． 

‘ ． 

－ ． ． ．． － 

－ ． 

．．．． 

． － ． 

－ ． 

． 

－ ．． 

． ． ． 

r r 
下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

しγつ どこへ 保存年

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分）

24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分） 年度末 マ

24年度人事・給与・厚生通知（要回答分） 年度末 マ

24年度職員研修通知・回答 年度末 マ

24年度復命書（課の業務に係わるものを除く） 年度末 マ

職員名簿

出勤簿（臨時・非常勤職員を含む）

時間外勤務命令カード（4～9月）（管理職含）

時間外勤務命令カード（10～3月）（管理職含）

f休暇記録カード1J（年休病休等）

「休眠記録カード2J（特別休暇等）

市内出強命令書

市外出張命令書（日当不支給地域）

24年度市外出張命令書（日当支給地域） 年度末 ⑤ 

T＝ウツシカエないでステルレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特J別説明）

（資）ただし一部見直しハイキ

－・－ー『胆

一一 一’

一一一

（資）新版とサシカエ

（資）毎月末職員課へ

（資）毎度末職員課へ
一一一

（資）毎度末職員課へ
一一 一

（資）暦年末職員課へ

（資）暦年末職員課へ
－一 一一一 一一ー 一一一

（資）毎月末会計課へ
一一一一一

（資）毎月末会計課へ

一一一

- --

一一 一

回 一一一一一一 一一一

a・ a 曹司－一一ーー~ー－ －ーー『』＋ーーー戸『－－・一一一一一一一・ー－

一一一一

色



おCiw~L1 共通文書 下水道課ファイル基準表 ③＝3年保存

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Ali各課共通 03l財務管理 01 l財務諸務 1-1 24年度財務通知（回答不要分） 年度末 マ 緑

． ． 

．． 

1-2 24年度財務通知（回答を要するもの） 年度末 マ 緑

．．． ’ ．．． 

． 

－ ． 

2 「会計事務手順書」 （資）新版とサシカ工 緑
． 

． 

3 財務会計システム操作マニュアル （資）新版とサシカエ 緑． ． 

． ． ． ． 

． 

’ ．． 

4 備品台帳 （資）長期継続保管 緑

．． 

-T 

－ ．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． 

．．．．．． 

． 

． ． ． ． 

． ． ． 
． ． 

． ．． 

． ． 

－ ． 
－ ．． 

． ． 

－ ．．．． 

．．．．． 

． － 

－ ．． 

． ． ． 

－ ．． 

－ ．． 

－ ． 

．．．． 

’ 
－ ．．．． 

． ． 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ． ． ． ． ． ．．．．．． 
． － 

． ．．． 

． ． ． ． ． ． 
’ ．．．．．． ． ． ． ． 

． － ． － ． 

一 ←一一 一一一一 一

．．．．．． 

． － ． 一 一一一
．． 

－ ．．．．． 

． ． ． 
． ．． 

‘ら
~ 
司h



，ー r-
下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

i↓＝下の段A ｜⑤＝5年保存

！ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

｜マ二型里子ないでステル 『一号？長期年存 INo 5 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al 1各課共通 031財務管理 02：予算 24年度予算編成方針 年度末 T 権

’ ． 

一一一一一一一

．．．． 2 24年度当初予算書 年度末 マ 権
一一・

． － 

． 

24年度当初予算見積書 年度末 権．． 3 マ
． ． 

． ． 

‘ ． ． 

－ ． 

4 24年度補正予算書 年度末 マ 樫

． ． ．． 

24年度補正予算見積書 年度末 マ 積．． ． ．．． 5 

． ’ ． 

． ．．．． 翌年度当初予算見積書 年度末 0377イル 樟
－ ．． 

6 

． ． ． 

－ ．． 7 翌年度予算要求書作成資料 年度末 03ファイル 樫
． ． 

－ ． 

．．．． 
． 

． － 

8 24年度予算執行計画書 年度末 マ 檀
一一一一一一

． － 

－ ． － ． 

9 24年度予算流用・充用調書 年度末 マ 檀

． ． ． ． ． 

． ．．． ． 10 24年度予算配当替・追加配当 年度末 マ 檀
．． 

I 

． ． 

．．． 

－ ． 
一 一一

． － 

－ ． 

－ ． 

－ ．．．． 

． ．．．．． 

－ ． - －一一一 一一－ー→ ー

． － 

－ ．． 

－ ． 一 一
． 

， ． 

’ ．． － ．． 

ー一一一ι 一一一一一一 ー

’． ‘ 
．． 

． － 一 一

．．．．．． 
－ ．．． 

ー 一一一一

．．．．．． 

－ ． 
一一一一一

．．．．．． ． － ． 

． ． － 

一一 一・一一一一

－ ． 

－ ． 
－ ． 

ー ・ー司圃F圃圃圃・a，畠晶－－」・回ー－『F・h・．開



おf自立｜共通文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

恒三村竺空ど竺テル 長＝長期保存 INo 6 
一一

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシカヱ・オキカエ特別説明）

A1；各課共通 03j財務管理 03j会計 24年度支出負担行為書（未払） （資）支払後04ファイルへ 青
一一

． 
．．．． 1-1 24年度予算執行伺・支払負担行為書管渠費（4月 年度末 ⑤ 青

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

1-2 24年度予算執行伺・支払負担行為書管渠費（7月 年度末 ⑤ 青

－ ．． 1-3 24年度予算執行伺・支払負担行為書管渠費（ 年度末 ⑤ 青
－ ． 

－ ．． 

． 

－ ．．．． 1-4 24年度予算執行伺・支払負担行為書管渠費（1月 年度末 ⑤ 青

－ ． 

1-5 24年度予算執行伺・支出負担行為書ポンプ場費 年度末 ⑤ 青

: － ．．．． 

． － 

1-6 24年度予算執行伺・支出負担行為書処理場費 年度末 ⑤ 青
． － 

． － 

－ ． 

－ ． 

1-7 24年度予算執行伺・支出負担行為書事務費総係 年度末 ⑤ 青
－ ．．． ． － 

－ ．．．． 

．．．．． 

． － 

1-8 24年度予算執行伺・支出負担行為書資本的支出 年度末 ⑤ 青
ー一一一一一一一一一

． ． ． 

－ ． 1-9 24年度予算執行伺・支出負担行為書農業集落排 年度末 ⑤ 青
ー ー一－－

．．． 

’ ． ’ ． ’ 
．． 

ト10 24年度予算執行伺・支出負担行為書漁業集落排 年度末 ⑤ 青

． 

．．．．． 

ー－ ． 

． 

． ． ． 

． ’ 

． ． ． 
．．．． 

． － 
－ ． 

． 

． ． 

－ ．． 

． ． 

‘ ‘ ‘ ‘ 

－ ．．．． 

． 

． 

．． － ．．． 

． 

． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

－－一一 ← 

’． ・ ． 

． － ． － ． • 
‘’ 司‘』



r r 
キャビネット
引出し見出し｜共通文書 下水道課ファイル基準表 両弓；；月三示HでステJし -i③三3牛保存－1

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

！ （前斧度引出しへ） I⑩＝10年保存

直ずりエ空竺7ごネ·~！~1号一長塑保存I No 7 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカヱ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

- .. 

Al j各課共通 031財務管理 04i決算・監査 24年度’決算に関する通知・回答 年度末 マ 赤

． 
－ ． 

2 決算書（附属書類等を含む） （資）新版とサシカエ 赤
．． 

一 一

． － 

’ ． 

－ ．．． 
3 主要な施策の成果（作成資料を含む） （資）新版とサシカエ 赤

－ ． 直 一一一一一一一一

; ’ ． 

． 

4 決算審査意見書 （資）新版とサシカエ 赤
． － 

一一一
．．． 

－ ．．． 5 監査に関する通知・回答・報告書 （資）前回監査資料とサシカエ 赤．．． 

－ ． 

． － － ．．．． ‘ ． ． ． 

． － 

． 

．． ’ ．．． 
． 

． 
． － ． 

－ ． － ． 

． － 

． 

一 一 一一

．．． ’ ’ ’ 
－ ．． 一 一一一一一 ー

． ’ ．． ’ ． 

． ．．． ． 

ー 一一 一一一一一
．．． 

－ ．． ． － 

．．． ． ．． 

－ー且‘ー． 

． ． ． 
． ．．． 

－ ． 

． ． ． ． ’ 
－ ．． 

－ ． 

一 一一一一一一一← 一一 一
． ． ． ． 

． － 
．． ．． 

一 一一一 一 一 一 一
．．． ， ． ， ． 

－ ．．． : 
一 一一一 一一一』

． 

一 一一一一一ー一一一 一ー

－ ．．．． 
－ ． 

－ ． -・--－一一一一一
． 

． ． － ．． 

一 一目

． － 

: 
． ． 

－ ． 
周一一一ー



キャビネット｜共通文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

A1 l各課共通 ． － 

04l議会
．． 

－ ．． 

． ．． 

．． ． ． 

． 

． 
． 

．． 

． 

． － ．． 

． ’ ．． 

~ 
: : 
－ ． － ． 

． － 

．． 

． ． 

． ． ． 

． － － ．． 

－ ． ． ． 

． ． ． 
．．． 

－ ． 

． － － ． 

． 

－ ．． 

－ ．．． 

． 

． － 

． 

． ． ． ． 

－ ． 

、． 

－ ． 

－ ． 

． 

’ ．．．． ’ ． ’ ． 

ー－ ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

: 
－ ． 

． － ．． 

． ． ． ． 

． 

． ’ 

－ ．． ． ．．．．． 

． ． ． 

第3ガイド
（小マトメ）

．． 

－ ． 

．． 2 

3 

－ ．． 4 
． － 

5 

．．． 

6 ． 

7 

8 

． 

9 

: 10 

．． 

11 

12 

－ ． 

． － 

－ ．．． 

． 

－ ．．．． 

－ ． 

下水道課ファイル基準表 'Y＝弱Uガ土示、でスデん ・rR=3牛保存1
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

」関空度町出ーしィミ）」⑩＝10年保存l
マニオキカエないでステル 長＝長期保存 INo 8 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度議会に関する通知・回答 年度末 マ 黄
... ーーーーーーー

市議会議員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

のベおか市議会だより （資）前年同月号とサシカエ 黄

3月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

6月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

9月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 賞

12月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

臨時市議会議案 （資）1年間継続保管後ハイキ 黄

24年度議会陳情・請願 年度末 マ 黄

24年度常任委員会報告・説明資料 年度末 マ 黄

24年度特別委員会報告・説明資料 年度末 マ 賞

24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末 マ 黄
•• －一一一 一一一一一

一
一一 一一一一

、l ' 一~~ 



r 電「

固有文書 下水道課ファイル基準表 ! 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤ニ5年保存

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

［マ了ぢ2手こないて竺竺ι 長一長却型存lNo 9 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

~ －・..畠・－ -

J2~水産業 01；漁業集落排 04~計画・工事 字国（島浦地区） （資）平成17年度まで継続保管

’ ． 

ー＿，・ a‘

．．． 2 供用開始並びに排水区域の広告について （資）長期継続保管

．．．．． 

． ． 

3-1 漁業集落排水平面図（事前協議） （資）平成15年度まで保管後ハイキ
． ． 

l ． 3-2 漁業集落排水平面図（計画） （資）平成15年度まで保管後ハイキ

－ ．．．．． 
－ ．． 

． 

3-3 漁業集落排水平面図（実施） （資）平成15年度まで保管後ハイキ
． 

－ ．．． 漁業集落排水平面図（実施報告） （資）平成15年度まで保管後ハイキ3-4 
． 

． 

． ． ． 

4 漁業集落排水施設の改築に伴うH22年度要望につ 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 

I ’ ．．． ’ ． 
． － 

－ ．． 
－ ． 

． ． ． － 

． 

－ ．．．．． 

． ’ ． 

一 一一一一一
．．． 

． ’ ． 

． － 

． － 

．．．．．． 
－ ． 

一 一一
． ． ． ． 

’ ．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． 

’ ．．．． 

． － ．．．． 

． － ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． 

．．．．．． 

． 

－ ． 

－ ．．． 

－ ． 
』一一〒一一一

．．．．． 

．． 

． 

一 一

－ ． 

－ ．．． 

． ． 

一 一一
． 

． ． 

－ ． 

． 

一一品一一一－一一一一



お臼泣｜固有文書 下水道課ファイル基準表

け

P

、Jメ
ィ

ト

貫

一

一

ガ

マ

米

一

一

勧
伏
一
一
：
・
川
：
十

N

一
一

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

01 ~！＊道総括B文書諸務

上－じ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

2 

第4次行政改革大綱及び作成資料

県北拠点都市資料

都市計画マスタープラン

都市計画審議会資料

県内九市下水道主幹課長会議資料

24年度業者選定委員会資料 年度末 ｜ ↓ 

3 

4 

5 

6 

7 公正取引委員会照会資料

8 条例改正起案書

公営企業移行準備資料

下水道事業概要

9 

10 

11 下水道キャラクター使用マニュアル

12 24年度市政懇談会資料

24年度研修案内・申込書

24年度し原浄化槽汚泥受入月報

し原処理委託料改定資料

汚染土壊問題（浜JII) 

諸問題資料

下水道実務研修会（13年度本市開催時）

水洗化促進チーム会議

処：（＊質改善チーム会議

‘h 

13 

年度末 I ! 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

オキカエ
保存年

マ

⑤ 

マ

マ

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

色

（資）長期継続保管

（資）次期本市開催時サシカエ

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）次期改定時サシカエ

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑

緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑



r r 
固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取t
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オJ

N4j下水道 01！下水道総括 01 ！文書・諸務 21 市設置管理型合併浄化槽国交付金起債制度資料 （資）長期継続保管

．． 

． － 

． － 

．．．． 22 下水道排水設備の点検清掃訪問セールス （資）長期継続保管

． ． ． ． 

’ ‘ ． 

． 23 24年度（企業会計事務基礎）研修資料・復命書 年度末 マ

． 

． 

24年度照会・回答・通知文書（下水道協会） 年度末 ⑤ 24 
． 

－ ．．． 

． ． 

24年度国土交通省所管建設事業費等実績調査（ 年度末 書庫 （資）長期継続保管25 

’ ．．．． 

． 
26 「地方公共団体の財政の健全化に関する法律」資 （資）長期継続保管

．． 

－ ．． 

27 中間前払金制度（工事請負約款等含む） （資）新版とサシカエ

－ ．． 28 24年度第1回下水道実務研究会（事務） 年度末 ⑤ 
－ ．． 

－ ． 

． ． ． 

－ ． 

29 繰越計算書（決裁） （資）長期継続保管

－ ． 30 水洗化促進マニュアル手順書 （資）新版とサシカエ
． ． 

． 

－ ．． 

． ． 

24年度工事発注率調査（→契約管理課） 年度末 ⑤ 
．． 

31 

: 
． － 

－ ． 

32 24年度分掌事務及び事務概要用並びに市努原 年度末 ⑤ 

－ ．． 
． ．．．． 33 権限委譲に伴う条例改正 （資）一部サシカエ継続

－ ．． 

． ． ． ． ． 

． － 

34 宮崎県都市計画協会資料 （資）長期継続保管

．．． 

－ ．． 35 24年度市町村都市計画主管課長会議 年度末 ⑤ 
: ‘ 

．． － 
． 

－ ．． 

． ’ 
- " --

－ ．．． 

36 情報公開条例に基づく開示請求 （資）長期継続保管

－ ． 

． ’ ．．．．． ・、

－ ．．．． 

． 

． ． 

． ．．． 

保管

N。11

緑
一
緑
一
緑

緑

緑
一
緑
一
緑

緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑

緑



~~~責乱｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシ力主・オキカエ特別説明）

01~下水道総括 ． － N4~下水道 02：災害・事故 防災対策調整会議資料 （資）長期継続保管 権

－ ．．．． 

． 

． － 
2 24年度事故報告書 年度末 長 糧

．． 

． － ．． 3 下水道課災害対策行動マニュアル （資）新版とサシカエ 槍
． － 

． 

－ ．． 

． ． 

．．．． 4 
． ． 

クレアパーク延岡内調整における事故報告 （資）長期継続保管 樫

．．． 

5 労働安全衛生委員会資料 （資）長期継続保管 権
．．． 

－ ．． 

． － ! 

－ ． 

－ ．．． 

． ’ ．． 

． ．．．．． 

． ． ． 

． － ． 

． ． ． ． ． 
． － ． 

－ ． 

． ． 

． ． 

． 

． ． ． ． ． ． 

．．．．． 

．．． 

． － 

－ ． 

． － － ． 

－ ． 

．．．．． j 

． ’ ．．．． 1 
’ 

－ ． 

－ ．． 

’ ．．． 
’ ．． 

－ ．． 

． ． 

．．．． ． ． ． ． 
． 

． ． ．． 

、

． ． ． ． ． ． ．． 

－ ．．．．． ． ．．． 

~ － ．．．．． ． 

－ ．．．． 

．． 

． － 

－ ．． 

． ．．． 

． ． 

i‘ 』‘ 一一一一一



キャビネット

引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

N4j下水道
i 

．．． 

． 

－ ．． 

． ． ． 

．．． 

． ． ． 

－ ．．．． 

． 

: 
－ ．．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． 

．．．．．． 

． － 

－ ．． 

． 

．．． 

． ． ． 

． ． ． 

－ ．． 

－ ．．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ’ 

第2ガイド 第3ガイド
（中マトメ） （小マトメ）

01：下水道総括 031陳情 1-1 

－ ．． 1-2 
－ ． 

． ． ． 2-1 

． ．． ． 

2-2 

’ ． 

． 

! 
． ．． 

．．． 

． － 

－ ． 

．．． 

－ ．． 

－ ． 

． 

． － 

．． 

－ ． 

． ． 

－ ． 

: ’ 
－ ． 

－ ．．．．． 

－ ． 

． ． － ． 

． ． 

－ ．．． 

， ．．．．．． 

r r 
下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエなしiでメチル ［③＝呼戻存－1

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存 i
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存！ No 13 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度陳情書（市に対するもので処理済み分） 年度末 ⑤ 青

陳情書（市に対する） （資）長期継続保管 青

24年度陳情書（国県に対するもので処理済み分） 年度末 ⑤ 青

陳情書（国・県に対するもの） （資）長期継続保管 青
一

牟－司－ーー『】『ーーφ・・・司ー圃ー．

一一一一

一 一

司一一ー



下水道課ファイル基準表お臼乱｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特男irn

N41下水道 01；下水道総括 04：会計 24年度電気料金請求内訳書 年度末 ⑤ 

’ ．．．． ． ’ ． 2 24年度電話料金請求内訳書 年度末 ⑤ 

一一一一一一一一一

． ． ． 
．．．． 

3 24年度桜園揚水ポンプ電気使用量の納入通知 年度末 ⑤ 
－ ． 

－一一 －一一一一． ． ． － ．． 
， ．． 

4 24年度衛生センター管理費負担金算定資料 年度末 ⑤ ． ． ． ． － ． 
ー ーー

’ ’ 
－ ． 

衛生センター償還金、管理費負担金資料 （資）長期継続保管5 
． ． 

十一一一一一一一
－ ． 

6-1 24年度臨時職員勤務実績報告書（写） 年度末 ⑤ － ．．． － ．．． 

一 一一一一． － ’ ． ． ． ． ． ． ． 6-2 2~年度臨時職員採用起案 年度末 ⑤ － ．． 

一 一一一一ー

－ ． － ．． － ．． 
7 24年度ガス料金、ガソリン料金請求内訳書 年度末 ⑤ 

． － ． － 
．．． 

． － － ． 
－ ．．． ．．．． 

一一一一－． ． ．． 

． ー【

． ．．． ． 

－一一一一一一

． 

．．．．． 

． ． ． ． ． 
’ 

－ ．． ． ． 

． ． ． － ． 
司－ー 『一一

－・．．．．． ． － ．．．． 

一一一 一． ． 
． ． ． ． ． 

’ ．．． 
－ ． 

． － ． 

．． 
． － ．．．． 

百

一一目一一一 ’一一一一
． ． ． ． ． ． ． ． ’ ．．． ．．． 

． ． 
． ’ ．．．． － ． 

－ ．．． 

; ‘ ‘ ． － ．． － ． 

‘』
、

』

司~

説明）
色

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 ③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存］ No 15 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道 － ． 01~下水道総括 05［契約 下水道工事の施工に伴う水道管移設補償協定書 （資）長期継続保管 黄

: ー一一一一一一
．． 

．．．．．． 2 教育財産目的外使用許可書 （資）契約更新時一部見直し廃棄 黄

’ ．． 

一←一一 一
－ ．． 

． 

3 水洗便所改造資金融資斡旋事業に関する契約書 （資）契約更新時サシカエ 黄
．． － 

． 

． 

←一一一一
．．．． ． 

昭和川原崎排水ポンプ設置協定書 （資）契約更新時サシカエ 黄4 
ーー・ーー

． 
．． 

5 電気需給契約書 （資）契約更新時サシカエ 黄
． 

一 一一 」－ーーー

． － 

－ ． 

6 一般用共架契約書（九州電力） （資）契約更新時サシカエ 黄

． － 

－ ．．．． － ． ． 

． － 

; 
． － ． 

－ ．． 

． ． ． 

－ ．．． 

． 

． ． ． ． ． 

． 

． ． 

． － 
． 

．．．．． 

． 

． ． 

．．． 

－ ． 

． ． 

一一一一一一一一一一
; ．．． 

． ． ． 

一一一ーー
． 

． 

十 一一一一 一
．．． 

． － ．．．． 

． ． 

． ． ． ． ．． 
． ． 

． － ． 

． ．． 

－ ． ーー一

－ ．．． 

． ． ． ． 

． ． 

－ ． 
． ． ．． 

． 

． ． ． ． ． ． 
． － 

．．． 

一一一一一
－ ．．． 

－ ．．． － ．． 

． － 一ーー 』ーーー甲Fー『



品臼泣｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 02 ~財産管理
． 

． 

24年度財産処分承認通知書 年度末 長 緑
一一一一一’一

． ． 
．． 2 財産取扱説明書等資料 （資）長期継続保管 緑

J 

’ ．． 

一 一一
．． 

財産確認資料（紺屋町ポンプ場） （資）長期継続保管 緑． ． ． ． 

．． 3 

． ． 
． ． 

4 固有財産譲渡手続ガイドライン （資）事業完了後ハイキ 緑

． ．． 

5 下水道事業債償還基金 完了時 書庫 （資）長期継続保管（処理完結後文書庫） 緑
－ ． 

． ’ ．． 

．．．．．． 

－ ．．．．． 

一 一 一

－ ．． 

．．． 

． ． 

． － 

． － 

． ．． 

－ ．． ．． 

一ームー ι

． ． ． ． 

．．． ’ ．． 

4・・ー
． ． ． 

－ ． 

－ ．． 

． ． 
． 

一一 一守一 一一
．． ．． 

． 

． 

． － 
一 一一一一一一一一一一

． ． ． ． ． 

． － ． 
－ ． 

－－，ー，

．．．．．． 

一 一一一

‘ ‘ 

． － 

． ． ． ． ． ’ 
．． 

．．．．．． 

． 

．． 

． － 

．． 

． － ． － ．． 

． ． ． ． 
． 

． － 

' • 
‘ら ‘ら



r r 
キャビネ、、ト
引出し見白し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4；下水道 03；貸付金
－ ． 

水洗便所改造資金貸付金滞納整理記録簿 （資）長期継続保管 種

ー－．‘’『E 一
． ’ ．． 

． ． 

－ ． 2 24年度利子補給金対象者一覧表 年度末 マ 樟

~ 
『，－司.ー『－副圃圃圃圃・唱・ー・・F司 4・－－喝副圃園

ーー》・ー・・ーーーー・
．．． 

－ ． 

F一一一『 F 一 一一一一

．． ’ ．． ’ ‘ 1・ － ． 

－ ． 

一 一一一
． ． 

． － ． ． ． 

I 

．．． 

． ． ． 

可

． ．．． 

一－－－

．．．． 

－ ．．． 

． ． － ． 

－ ． ． ．．． ． ．．． 

－ ． 
． － 

．．．．． 

－ ． 

． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．．． 

－ ．．． 

． － 

; － ．． 

． ’ 

． － 

’ ．．．．．． ．．．．． ． － ．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 
． ． ． ． ． ． ．．．． 

． ． ． ． 
． ． 

．． 
． ． 

． － 

． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． ． 
． ．． 

． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

－ ． 

．．．．．． 

: ． ． 

． ． 

． － 
． ．．． 

－ ．．． 

－ ． 

－ ． 

－ ．．． 

． － 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 グ＝ウツシカエないで刑 ｜間保存

↓＝下の段八 ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存｜

No 18 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

．． 

04i起債N4；下水道 1-1 24年度起債（申請書類等）一次分 年度末 長 青

F一一一 一一一
』一一ーー－． ． ． ．．．．． 1-2 24年度起債（申請書類等）二次分 年度末 長 青

． 
． ． 

． － ． ． 
．．． 

－ ． 
1-3 24年度起債（申請書類等）特別措置・資本費平準 年度末 長 青

! 

~ ．． － ． 

1-4 24年度起債（申請書類等）県資金 年度末 長 青

． 1-5 24年度起債（申請書類等）繰上償還 年度末 長 青

’ ． 

－ ． 

－ ． 
1-6 24年度起債（申請書類等）翌年度債 年度末 長 青

． ． ’ ．． 
． ．．． 

． 

24年度起債（借入申込） 年度末 長 青2-1 

． － 24年度起債（同意通知） 年度末 長 青
－ ．． 

3 
－ ． 

． 

． － ．． 

． 

24年度起債（照会・回答）～県 年度末 長 青
． ． 

． 
4-1 

I ' 
由 一一一一一－－『一一

． 

4-2 24年度起債（照会・回答）～市内金融機関 年度末 長 膏
． 

一 一一 ー－ ．． 4-3 24年度起債（照会・回答）～財政課 年度末 長 青
． 

一’一一 一一． ． ． 
． ．．． 

－ ． 
4-4 24年度起債（照会・回答）～金融機構 年度末 長 青

．． 

－ ． 

・－－一一ー． ． 

－ ． 

5 24年度起債（前年度実績報告書） 年度末 長 青

．． 

－ ． 
6 24年度貸付金使途状況調査 年度末 長 青

．． 

一『一一 一－・
－ ．． 

． ．． 

－ ．． 
7 起債計画ヒアリング資料 年度末 長 青

．． 

－ ． ． － 
ー， 一一一‘ ‘ 

． 

．．．． 

－ ． 

．． 

一 一一一一 一一ー－ ．．． 

‘ ‘ 

．． 

． ． － ．．． － ．．．．． － ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

． － 
． ． 

－ ．． 

－ ．． 

’ 

‘ 
.. 

‘ー “ 



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 ！日…レ｜…存｜

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

i （前年度引出しへ）！⑬＝10年保存｜

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 19 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキ力エ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保 存 年 （ウツシカ工・オキカエ特別説明）

N41下水道 os1補助金 011請求書 国庫補助金交付要綱等 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

．．． 

． － 県交付金交付要綱等 （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 赤
． ． ． 

．．．． 2 

－ ．．．．． 
． ．．．．． 

． － 
3 

－ ． 

24年度国庫・県補助金交付決定・確認通知書 年度末 ⑤ 赤
一一←一一 一

．． － 

． 

24年度国庫・県補助金請求書（繰越） 年度末 ⑤ 赤
． ＆ ． ．．．． 

4・

． ． ． ． ． ． － ．．．． 

． 

5 24年度国庫・県補助金請求書（交付金） 年度末 ⑤ 赤
--- .←← 

． － ．．．．． 

’ ．．． ． 

6 24年度補助事業終了・完了実績報告書 年度末 ⑤ 赤
．．． 

． ． － 

．．． 

7 24年度国庫補助事業完了検査 年度末 ⑤ 赤

． － 
一 一‘一一一一一一

． － 

－ ． 

． － 

’ トーーーーーー

－ ．． 

－ ． 

－ ．． 

． 

． 

． － 一
．．．．． 

’ ．． 

－ ．． 日 一一一一一一一ー ーー

－ ．． 

． 

． － 一
－ ． 

－ ．．． ． － 

．．．．． 

． ．．． 

． ． ． 

． ． 

． ． ． ． ． － ．．．． 

． 

‘ ．． 

． 

． － 

． ’ 

． － ． 

． ．． ． ． ． 

－ ．． 

． ． ． 

． － ． 



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

N4；下水道

． － ．．．．． 

－ ．．． 

－ ． 
． 

． ． ． 

－ ．． 

． － 

． － 

－ ． 

．．．．．． 

． － ．．．． 

． ． ． 

． ． ． 

． － 

－ ．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．． 

’ ’ ．．． 

． － 

． － 

－ ．．．．． 

－ ．．．．． 

． － ．．．． 

第2ガイド 第3ガイド
（中マトメ） （小マトメ）

os！補助金 02；交付申請書

． ’ ．．．． 

・ －．． 

． － 

－ ．． 

－ ．．．．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． 

．．． 

－ ．． 

－ ．．．．． 
． 

－ ．．． 

－ ．． 

． ． ． 

．．． 

． ． ． ． ． ’ 
－ ．．． 

． ．．．．． － ．． 

． ． ． ． 

． ． 

． 

－ ． 

． － ． 

． ． ． 

－ ．．．．． 

． ．． 

－ ．．．．． 

． ． － ．． 

． － ．．． 

． － ．．．．． 
－ ．．． 

． ．．．．． 

－ ．．．．． 

． ． ． ． ． ． － ．． 

－ ．． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度補助金交付申請書 年度末

2 24年度県交付金交付申請書 年度末

J‘ 』

司h

オキカエ
保存年

⑤ 

⑤ 

IT＝ウツシカエ郎、でスデ，~－－－1®＝咋保語l
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存：｜

I （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

lマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 20 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

黄

黄

’ー，－－ 一一＋

－~ 一一一一一

ー－－－

一一一一一



，炉 r' 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 f T＝ウ

！↓＝下の段へ ！⑤＝5’VI、H I 

i二一：一宇z号｜？ト三）－~~~；~一存f 1 ＇：＇スl 長l 存 INo 21 
ー

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N41下水道
． 

061業務庶務 01：業務・諸務 都市計画法（控） （資）新版とサシカエ 緑

．．． 
－ ．． 2 下水道条例（控） （資）新版とサシカエ 緑

一一
．．．．． 

． ． 

受益者負担金条例（控） （資）新版とサシカエ 緑3 
．． 

－ ． 

－ ．．． 

． ．．． 4 パンフレット （資）新版とサシカエ 緑

．．  ， ．．．．． 

一一一一－－ 一一

－ ． 24年度業務関連調査・回答 年度末 ⑤ 緑．．．． 5 
E 一一一一一一 一

． － 

6 24年度会計検査資料 年度末 ⑤ 緑
－一一 一 一

．． 

． ．．．．． 7 総合相談対応マニュアル （資）長期継続保管 緑．．． 

． － 一 一一一一一一

．．． 

[ 8 情報開示申請書 年度末 ⑤ 緑
－ 一 一 一 一 一 一 一 一 一 一 」ーーー－－

－ ． 

－ ． 

． 

一 一一一一－ー

．．． 

． ．．．． 

一 一一一

． － 

’ ．．．． 

． ． ． ． ．． 

一 一一一 宇一 一一ー一一一ー 一
． ． ． 

－ ． 

－ ． 

－ ． 

． 

． ． ． ． － ．． 

－ ．． 

． ． 

． ．． 

ー一一一一一一一一一一

－ ． 

． ． ． 

－ ．． 

． ．． 

一 一一一一一

． － ．． 

． ．． 
． 

一 一 一一一 一 一
．． ’ ． 

－ ． － ．．． 

＇－ーー，ーーー

．．．．．． 
1 
－ ．． 一 一 一

．．． － ．． 

． － ． 



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

N4~下水道
． ． 

．．．． 

－ ． 

． － ．． 

． ． ． ． ． 

－ ．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

．． ’ ．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． 

． － 

－ ．．．． 

． 

． ． ． ． ． 

． ． ． ． 

． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

． ． ． ． 

第2ガイド 第3ガイド
（中マトメ） （小マトメ）

06：業務庶務 021電算管理

－ ．．．．． 

． ． 

． ． 

． 

．．．． 

．． ’ 

－ ．． 

． － － ． 

－ ．．．．． 

－ ．． 

． － ．．．．． 
． ．．． 

． － ．．．． 

． － 

－ ．． 

． － 

． － ．． 

． ． ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 
． 

．．． 

． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． 

・．‘ － 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

－ ．．．．． 

． － ．．． 

－ ． ． － 

． ． ． 

－ ．． 

－ ．．．． 

． － ． 

． ．．． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

1-1 端末機操作マニュアル（受益者負担金）

1-2 端末機操作マニュアル（未水洗化台帳）

2-1 新システム移行資料（受益者負担金）

2-2 新システム移行資料（未水洗化台帳）

3 24年度情報管理課連絡文書 年度末

』‘ ~ 

オキカエ
保存年

⑤ 

ヤ尋示弱云示でメテル 7己量元手保存－］
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存：｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存｜

｜マ＝オキ型空竺？？／レ 塁空長期保空jNo 22 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）新版とサシカエ 権
ー・・ーー守

（資）新版とサシカエ 櫨

（資）事業完了後ハイキ 権

（資）事業完了後ハイキ 槍

一一一
檀

一一一一

一唱F E・



r r 

固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N41下水道 oa1業務庶務 031調査報告 24年度受益者負担金関連調査（照会・回答） 年度末 ⑤ 青

．．．． 

． ．． 

． － 

－ ． 

， ．．．．．． 
． ’ 
－ ．． 

． ． ． 
． － 

． － 
． － 

．． － － ． 

－ ．．． 

． ． 

’ 
．．．．．． i 
．．．．． ． ．．．．． ’ ．． 

． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

－ ． 

－ ．．．． 

． ．． 

． － 

－ ．． ． ． 

．． 
: 

． ． 

． ． ． ． ． 

－ ．． 

． 

． ． ． ． ． 

．．．． ’ －．  

~ 
一一 一一: 

－ ．． 

．．． 

． － 
． 

． － 

．．． 

． － 

’ ．．．． 

． － 
． ー一一←一 一

－ ． 

． － ．． 

． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

一 一一
． － ． 

－ ．． 

． ．． 

’ ．．．．．． 

’ 
－ ． 

－ ．．． 

． ． 

． ’ ．． 



お臼乱｜固有文書 下水道課ファイル基準表 ？＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

I （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

戊三オ型喧ど？？ル ~－－＝号望1型空空 I No 24 
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカヱ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4；下水道 06l業務庶務 04l私道 公共下水道設置承諾書 ※男lj途ボックス管理 赤

． ． ． ． 
． ’ ’ ．．． 

．．． 2 未処理台帳 ※別途ボックス管理 赤
一一一一一一 一一

l 
． ． ． ．．． 

．．． 

． ． － 一一一色
． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． 

．．．． 

l ． ． ． ． 

．．．． 

－ ． : 
． ． ． ． 

． 

－ ． 

． ． ． ． 

． － 

． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

． ．．．． 

－ ．．． 

． － 
．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

． － 一 一一一一一一一一’ ．． 
’ ． 

－ ．．． 

． ． 

． ． ． ． ． 

． ． : ．．． 

． 

－ ．． 

． － ． 一一一 一一
． ． 

． － 

．． 

． － ． 

．．． ． ． ． 

． ’ ．．．． 

－一一一一一一

－ ．．．．． 

． 

守 一一 一一一
’ ． 

－ ．．．． 

． ．． ’ 

． ． ． ． ． ． ．．．． 

－ ．．．．． 

． ．．．． 

一一一 一
．． 

． － 
． ． ． ． 

－ ．．． 

． ． ． ． ’ ． • .4 一一一‘b ‘』



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 （ヤ尋辰元三ないモオ~~·· 了③三言語五｜

j↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存.INo 25 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4：下水道 01；受益者負担 01；猶予・減免 24年度徴収猶予台帳 年度末 ⑤ 黄

． － ．． 

－ ．． 2-1 24年度徴収猶予申請書（新規追加分） 年度末 ⑤ 黄

．．．． 2-2 24年度徴収猶予申請書（更新分）あ～な 年度末 ⑤ 黄

． － ．． 
’ ．．．．．． 

－ ．．． 
2-3 24年度徴収猶予申請書（更新分）は～わ 年度末 ⑤ 賞

: 
24年度徴収猶予決定通知書（新規追加分） 年度末 ⑤ 黄

． － ． 

3-1 

．．．．． ’ 
－ ．．．．． 3-2 24年度徴収猶予決定通知書（更新分）あ～さ 年度末 ⑤ 黄

． － 

．．． 
． ’ ． 3-3 24年度徴収猶予決定通知書（更新分）た～は 年度末 ⑤ 黄

’ ’ 

． － ．．． ．． 3-4 24年度徴収猶予決定通知書（更新分）ま～わ 年度末 ⑤ 黄

－ ． 24年度徴収猶予取消通知書 年度末 ⑤ 黄
．．． － ． ．． － 

4 

’ ． 
一 一 一一

． － 

－ ．． 

5 24年度減免申請書 年度末 ⑤ 賞

~ 

－ ． 

． － ． － ．． 

． ーーー －・』晶冒．， 

． ． 

－ ．．． 

． ． 

－ ． － ． 

－ ．． 

． 

－ ．．． 
． － 

．．．．． 

． ． 
． 

‘ 一一一－ー

． － ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ’ ． 

－ ． 
-－ 一一一

． ． ． ． ． 
． ．．．． ．． ’ ．． 

トーーーーーーーー

－ ．．．．． ． － 

． 

． － ． － 

一←ー一一一一一一一一

．．．． ．．．． 

． － ー 一一一～



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4j下水道 011受益者負担

．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． 

．．．．． 

． 

． － 

． ． 

． 
．． 

．． 

． － 

－ ．． － ． 

． － 

． ’ ．．．． 
－ ．． 

． ． ． ． 

－ ．． 

－ ． ． － 

． ． 

－ ．．． 

－ ．． 

． － 

．． 

－ ．． 

－ ．． － ． 

． 

． ． ． ． ． ． 

’ 
．． 

． － 

－ ． 

－ ．．． － ．． 

－ ． 

．．． 

．． 

． 

． 

． ． ’ ．．．． 
．．．．． 

．．．． 

． ．．．．． 

．． 

’ ．．．．．． ． ．．．．． 

－ ．．． 
． － ．．．． 

－ ． 

－ ．．．． 

． － 

－ ．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

02；賦課・調定 1-1 

1-2 

’ 
2 

3-1 
． 

3-2 

4 

5 

6 

7-1 

7-2 
． － ’ ． 

7-3 

． － 

7-4 
－ ． 

7-5 

． － 

8-1 

． 8-2 

8-3 

9 

10 

． 
11 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度賦課公告・取消 年度末 ⑤ 緑

過年度賦課公告資料 （資）長期継続保管 緑

24年度受益者負担金一筆台帳 年度末 長 緑

24年度受益者負担金申告書 年度末 長 ※別途ボックス管理 緑

24年度受益者負担金申告書発送リスト 年度末 ⑤ 緑

24年度受益者変更申告書 年度末 ⑤ 緑

24年度公示送達 年度末 ⑩ 緑

24年度不納欠損 年度末 ⑩ 緑

24年度調定調書（負担金） 年度末 ⑤ 緑

24年度調定調書（徴収猶予） 年度末 ⑤ 緑

24年度調定調書（分担金） 年度末 ⑤ 緑

24年度調定調書（農業集落排水） 年度末 ⑤ 緑

24年度調定調書（浄化槽） 年度末 ⑤ 緑

24年度新規賦課資料（岡宮） 年度末 長 緑

24年度新規賦課資料（無鹿） 年度末 長 緑

24年度新規賦課資料（その他） 年度末 長 緑

施工予定年度区域図 年度末 長 緑

過年度問題未解決文書 年度末 長 緑

24年度受益者負担金資料 年度末 ⑩ 緑. ', l_; 』‘‘』
ー十一一一ー 一 一一



r ， 
キャビネット｜
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド
一一一一一←一一

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱0
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキブ

N4；下水道 01；受益者負担 03；収納・決算 1-1 24年度納付書発行リスト 年度末 ⑤ 

．． 

1-2 24年度督促状・催告書催告発行リスト 年度末 ⑤ 

’ ．． 

． ． 2-1 24年度受益者負担金納付書（不明分） 年度末 ⑤ 

．．．．． 

． 

24年度受益者負担金督促状催告書（不明分） 年度末 ⑤ 2-2 

3 24年度受益者負担金納付書等発送文書 年度末 ⑤ 
． － ’ ． ． 

4 24年度収納消込月計表 年度末 ⑩ 
． 

．． 5 24年度前納報奨金一覧表 年度末 ⑩ 

6-1 24年度収納消込日計表（4月） 年度末 ⑩ 

．． 

． ．．．． 24年度収納消込日計表（5月） 年度末 ⑩ 6-2 
． 

． ． 

6-3 24年度収納消込日計表（6月） 年度末 ⑩ 
． － 

－ ． ． 

．．．． 

． － 

6-4 24年度収納消込日計表（7月） 年度末 ⑩ 

．． 

－ ． 

6-5 24年度収納消込日計表（8月） 年度末 ⑩ 

’ ．．． 

6-6 24年度収納消込日計表（9月） 年度末 ⑩ 
．．． 

． ． ． 

24年度収納消込日計表（10月） 年度末 ⑩ 
－ ．． 

． 
6-7 

－ ．． 
－ ． 24年度収納消込日計表（11月） 年度末 ⑩ 

－ ．． 

． 6-8 

－ ． 

． ． 

24年度収納消込日計表（12月） 年度末 ⑩ 
－ ．．． 

． － 

． － 

6-9 
一一一－一

－ ．．．． 
． ．． 

－ ． 
6-10 24年度収納消込日計表（1月） 年度末 ⑩ 

． 

－ ．．．． ． － 

． ．． 6-11 24年度収納消込日計表（2月） 年度末 ⑩ ．． 

． ． ． ． 

6-12 24年度収納消込日計表（3月） 年度末 ⑩ 
－ ． 

一一一一

－ ． 24年度収納消込口座振替確認表 年度末 ⑩ 
－ ．． 

． 7 、
ー一一一一」 ー←

桂
一
種
一
権
一
種
一
種
一
権
一
種
一
桂
一
種
一
檀
一
｜
配
「

l

樟
一
種
一
糧
一
権
一
種

檀

桂



固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
- -一一 ー

N41下水道 07~ 受益者負担 03 ~収納・決算 8-1 24年度収納消込納付済通知書＜4月） 年度末 ⑤ 種
一一 ι

’ ．．．． 

． ．．．．． 8-2 24年度収納消込納付済通知書（5月） 年度末 ⑤ 権

． － 

． － 

． － 

8-3 24年度収納消込納付済通知書（6月） 年度末 ⑤ 権

． 

． 

． － 24年度収納消込納付済通知書（7月） 年度末 ⑤ 権8-4 

．．． 

． ．．．． 8-5 24年度収納消込納付済通知書（8月） 年度末 ⑤ 檀

． 

－ ．．． 

． － 

8-6 24年度収納消込納付済通知書（9月） 年度末 ⑤ 槍

． 

． ． － ． 8-7 
－ ． 

24年度収納消込納付済通知書（10月） 年度末 ⑤ 権
一 一 一 一

－ ．．． ． － 24年度収納消込納付済通知書（11月） 年度末 ⑤ 権
－ ． 

8-8 
－ ． 

． ． 

．．． 

． － 

8-9 
． ． 

24年度収納消込納付済通知書（12月） 年度末 ⑤ 権
． 一一一 一

． － 
． ’ ． 

－ ． 
8-10 24年度収納消込納付済通知書（1月） 年度末 ⑤ 権

－ ． 

． ． ． ． ． 
． ．． 8-11 24年度収納消込納付済通知書（2月） 年度末 ⑤ 樫

．．． 

． ．．．．． 8-12 24年度収納消込納付済通知書（3月） 年度末 ⑤ 権

．．．．． 

．． 

． 9 24年度受益者負担金払込日報 年度末 ⑤ 槍
． ． 

－ ． 

． ． 

口座振替依頼書（新規追加分） （資）個人の廃止申告時に一部廃棄 権． 

． 10-1 

． 

－ ．．．． － ．．． 
10-2 口座振替依頼書（過年度分） （資）個人の廃止申告時に一部廃棄 樫

．．．．．． 

． ． － 

． 

10-3 口座振替依頼書（過年度納付終了分） （資）個人の廃止申告時に一部廃棄 権
’ ‘ 

．．．．．． 
: 11-1 
． ， 24年度口座振替依頼集計表 年度末 ⑤ 権

． ． ． ． ． ． 

’ ．． 

－ ．． 

11-2 24年度口座振替結果集計表 年度末 ⑤ 稽

－ ． 
一一ー

．．．．．． 

－ ．．． 

． ．． 

11ー3 24年度口座再振替済通知書 年度末 ⑤ 権
－ ．． 

． － ．．． 

． － ． 

11-4 年唐実 ⑤ 権

． － を一一一一 I ・- ~ 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4：下水道 01！受益者負担 03j収納・決算 12-1 

． － ． 

． ．．． 

12-2 
－ ． 

．．．． 
． 13 

．． 

－ ． 

． ． ’ ． ． － 
14 

． 

．．．． ’ 
． 

15 
． 

． ． ． ． ． 

． － ． 

． ．． 

16 
． － ’ ． 

－ ． 

． 

17 

．．．．．． 

． － ．．．． 18 
． 

． ． 

－ ．．． 

－ ． 

． ． ． 

． － 

－ ．． 

． － ． － ． 

．． 

－ ． － ．．． 
． ． ． ． 

． ． 

．． 

． ．．．． 

． ． ． 

． ． 

－ ． 
． ． 

． － 

．．．．．． ． ．．．．． 
． ’ ’ 

－ ．． 

．．．．．． ’ ．．． 

． ． ． 

． 

． － 

． 

． － 

． － － ． 

－ ．． － ．．． 

－ ．． 

－ ． 

．．．．．． ． ．．．．． 
－ ． 

．．．． 
． － ． 

． 

－ ．． 

r ‘「
下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度還付・過誤納確認リスト 年度末

24年度還付領収書 年度末

24年度受益者負担金分納誓約書 年度末

24年度滞納処分停止調書 年度末

交付要求書

24年度各種帳票・様式等作成資料 年度末

24年度決算・予算見込資料 年度末

24年度決算書 年度末

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

両弓石戸なしiでかん］③＝3年保瓦1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝叫存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

lマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。29

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

樟

樫
ー一一一一一一

樫

積

（資）長期継続保管 糧

権

檀

樫

一一

一一一一

一一，・－

一一一



固有文書 下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ 1R=5年保存

仁二一一一一存3オワ｜ ； レ : I・ 存 INo 30 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 oal下水使用料 01：賦課・調定 24年度使用料減免申請 年度末 ⑤ 青

． ． 

．． 2 24年度共同住宅料金適用申請 年度末 ⑤ 青
ー 一一一一一

． 3 24年度旭化成等メーター測定値報告 年度末 ⑤ 青
－ ． － ． 

． ． ’ ．．． 
－ ．． 

－ ． 4 
－ ． 

24年度未届使用料徴収決裁 年度末 ⑤ 青
一 一一 一一一一一

－ ． 

． 5-1 
．． 

24年度生活保護連絡票（4～6月） 年度末 ⑤ 青

－ ． 

5-2 24年度生活保護連絡票（7～9月） 年度末 ⑤ 青

． ． ． ． ． 
－ ． 24年度生活保護連絡票（10～12月） 年度末 ⑤ 青

－ ．． 

． 5-3 
－ ． 

．．．．．． 

． － 

． － 

5-4 
－ ． 

24年度生活保護連絡票（1～3月） 年度末 ⑤ 青

． ． : 
－ ．． 24年度生活保護減免資料 年度末 ⑤ 青

．． 

－ ．． 

6 
． 

． ．． 

7 24年度下水道使用料賦課資料 年度末 ⑤ 膏

－ ． 

． － ． 

－ ． 

． ． ． ． 

8-1 
． 

24年度使用開始届受付簿（その1) 年度末 ⑤ 青

． ． ． ． ． 

． ． ． 

－ ．． 8-2 
－ ． 

24年度使用開始届受付簿（その2) 年度末 ⑤ 青

．． 
． 

9-1 24年度使用開始届 003（小田設備） 年度末 ⑤ 青
－ ．．． 

一一一一

． 9-2 
．． 

24年度使用開始居 004（甲斐設備工業所） 年度末 ⑤ 青

． ． ． ． ． ． 

．．．． 

． － 

． － 

9-3 
－ ． 

24年度使用開始届 005（亀山工業） 年度末 ⑤ 青

－ ． 
－ ．．．．． 

．． － ． 

9-4 
． ． 

24年度使用開始届 006（木村工務店） 年度末 ⑤ 青

． ． 
． ． ． 

－ ．． 24年度使用開始届 007（九州設備） 年度末 ⑤ 青
－ ． 

9-5 
． 

－ ． 

．．．．． 
． ．．．． － 9-6 24年度使用開始届 008（九電工） 年度末 ⑤ 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 
． － ． 

9-7 24年度使用開始届 009（寿水道設備） 年度末 ⑤ 
一一

． － ．．．． 
． ． － ．． 

－ ． 2~~度使用開始届引O（佐藤設備） 年度末 ⑤ 
－ ．． 

9-8 
~ 



r: r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資和
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ

N4j下水道 08；下水使用料 011賦課・調定 9-9 24年度使用開始届 011(三光設備工業） 年度末 ⑤ 

9-10 24年度使用開始届 014（東和設備） 年度末 ⑤ ． ．．． 

． ． 

9-11 24年度使用開始届 018（恒宮設備工業所） 年度末 ⑤ 

． ‘ ． 

． ．．． 9-12 24年度使用開始届 019（宮高工務店） 年度末 ⑤ 
ー－－－一一一一一

． － ．．．． － ．． 9-13 24年度使用開始届 021(浄水工業） 年度末 ・⑤
－ ． 

． 

’ ． 
． 

－ ．．． 

9-14 24年度使用開始届 022（延岡管工事協同組合） 年度末 ⑤ 

．．．．．． 

． － ．． 

． 

9-15 24年度使用開始届 023（延開設備） 年度末 ⑤ 

． － ．．． 

． 

9-16 24年度使用開始届 024（富士水道） 年度末 ⑤ 
． 

． ． ． ． ． ． 

． － ．．．． 9-17 24年度使用開始届 026（前田設備産業） 年度末 ⑤ 

－ ．． 
． － 9-18 24年度使用開始届 027（ミナミ設備） 年度末 ⑤ 

－ ． 

．． 

9-19 24年度使用開始届 028（若葉設備） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 

． ． 

． ． ． ． 

． ．．．．． 9-20 24年度使用開始届 030（河野設備工業） 年度末 ⑤ 
．． 

． ． 

9-21 24年度使用開始届 031(興洋） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 

-9-22 24年度使用開始届 033（南日本設備サービス） 年度末 ⑤ 

．．．．．． 

－ ．．． ’ 9-23 24年度使用開始届 034（向洋技建） 年度末 ⑤ 

． ． ． 
: ’ ．．． 

， ．．．． 

9-24 24年度使用開始届 036（鴨林ポンプ水道商会） 年度末 ⑤ 
－ ． 

． ． ． 

． ． － ． 9-25 24年度使用開始届 039（脇坂建設） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ．．．．． 
． ．．．．． 

． 

9-26 24年度使用開始届 041(丸幸建設） 年度末 ⑤ 

’ 
． － 9-27 24年度使用開始届 042（矢野配管） 年度末 ⑤ 
． － 

－ ． 

． ． － ． 

－ ．． 

－ ． 
9-28 24年度使用開始届 043（藤本組） 年度末 ⑤ 

－ ． 

青
一
青
一
膏
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青

青
一
膏
一
青
一
青

青
一
膏
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青



~；~illitl 固有文書 下水道課ファイル基準表

一一

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4j下水道 os1下水使用料 011賦課・調定 9-29 24年度使用開始届 044（木田建設） 年度末 ⑤ 青

: ． － ． 
ー－一一－一一一一一 一

9-30 24年度使用開始届 047（三須建設） 年度末 ⑤ 膏
． ． 

一 一一一一一，ー
‘ 、

．．． ’ 9-31 24年度使用開始届 049（佐藤配管工業） 年度末 ⑤ 青

－ ． 

9-32 24年度使用開始届 050（松田アルミ建材） 年度末 ⑤ －青－ ．． 

－ ． 
9-33 24年度使用開始届 053（児玉建設） 年度末 ⑤ 青

－ ．． 

9-34 24年度使用開始届 054（栄新建設） 年度末 ⑤ 青．．． 
． 

．．． 
． － ． 

: 9-35 24年度使用開始届 055（奈須組） 年度末 ⑤ 青
．． 

－ ．． ． ． ． － ． 

9-36 24年度使用開始届 058（鶴羽建設） 年度末 ⑤ 青
． ． ． － ． 

＝一一，ー一一

－ ． 
－ ．． 

9-37 24年度使用開始届 059（金剛住宅設備センター） 年度末 ⑤ 青

． － ．．． 
9-38 24年度使用開始届 060（旭エンタープライズ） 年度末 ⑤ 青

可

’ ．．． 

’ ． 

9-39 24年度使用開始届 061(平尾組） 年度末 ⑤ 青
． － 

． ．．．． 

－ ． 

9-40 24年度使用開始届 062（山崎産業） 年度末 ⑤ 青

． 
． ． ． ． ． 9-41 24年度使用開始届 063（松本建設） 年度末 ⑤ 青

． ． 

． ． ． ． 9-42 24年度使用開始届 064（東栄建設） 年度末 ⑤ 青． － ． ． 

． ． ． ． ． ． 

9-43 24年度使用開始届 067（裕勝建設） 年度末 ⑤ 青． － ． － ． 
． ． 

． ． 
． ．．． 

9-44 24年度使用開始届 068（清本鉄工） 年度末 ⑤ 青－ ． 

． ． － ． 

－ ． 

9-45 24年度使用開始届 071(ー鉱設備冷熱） 年度末 ⑤ 青
． ． 

: ． 

－ ． 9-46 24年度使用開始届 072（日成土木） 年度末 ⑤ 

l~I ． ． ． 

． ．．．．． 

． － ． 
9-47 24年度使用開始届 075（岩本衛生工業） 年度末 ⑤ － ．． 

． ． 

． ． 

9-48 24 .度使用開始届 077（日新興業） 年度末 」邑 ⑤ 
． － ． 



r ‘「
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカヱ オキカエ 資料
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

一一一一一一

N4l下水道 08：下水使用料 01：賦課・翻定 9-49 24年度使用開始届 080（三輪グループ） 年度末 ⑤ 
ー一一一一一一一

9-50 24年度使用開始届 085（南和） 年度末 ⑤ 
’ ． 

一 一 一一一

． ’ 
．．．． 9-51 24年度使用開始届 086（馬場建設） 年度末 ⑤ 

． 

． － 

． 9-52 24年度使用開始届 087（小川水道設備） 年度末 ⑤ 

．． 

9-53 24年度使用開始届 089（八作建設） 年度末 ⑤ 
． － 

． ． 

． － 

．． 

’ ．．．．．． 

－ ．． 
9-54 24年度使用開始届 092（白石建設） 年度末 ⑤ ． 

． 9-55 24年度使用開始届 098（尾崎ポンプ店） 年度末 ⑤ 

－ ． 
－ ． 

9-56 24年度使用開始届 100（池上冷熱） 年度末 ⑤ 

－ ． 
9-57 24年度使用開始届 103（川口建設） 年度末 ⑤ 

9-58 24年度使用開始届 105（湯川建設） 年度末 ⑤ 
－ ．． 一一一一

9-59 24年度使用開始届 106（伊東建設） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 9-60 24年度使用開始届 107（湯川百貨店） 年度末 ⑤ 

．．．．．． 
． － 

9-61 24年度使用開始届 111(ときわ建設） 年度末 ⑤ 

． － 

－ ． 

9-62 24年度使用開始届 113（旭水道） 年度末 ⑤ 

l 
． 

． 

9-63 24年度使用開始届 114（真鍋機械工業所） 年度末 ⑤ 

， ．．．． 

． － 9-64 24年度使用開始届116（光建設） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 
． ． 

9-65 24年度使用開始届 119（ホクスイ） 年度末 ⑤ 

． 

． － ． 

9-66 24年度使用開始届 120（斉藤設備） 年度末 ⑤ 

－ ．．． 

． 

9-67 24年度使用開始届 123（サンクス設備機器） 年度末 ⑤ 
－ ． 

． ． ． － ． 

． － ． 

－ ． 9-68 24年度使用開始届 124（ピスイ） 年度末 ⑤ 

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青

青
一
青
一
膏
一
青

ー一一一



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

下水道課ファイル基準表

No 34 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取お
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オd

N4；下水道 oa；下水使用料 01；賦課・調定 9-69 24年度使用開始届 125（小泉管工事工務店） 年度末 ⑤ 

’ ． ’ ． 
． 

9-70 24年度使用開始届 127（富高水道工務店） 年度末 ⑤ 
．． 

－ ．． 

． 

． ’ ． 

9-71 24年度使用開始届 128（浜田建設） 年度末 ⑤ 
．司’ aa』‘・

． － 

． 

9-72 24年度使用開始届 129（三貴設備工業） 年度末 ⑤ 

． ． 

9-73 24年度使用開始届 131(山本工業） 年度末 ⑤ 
． 

9-74 24年度使用開始届 133（エース設備便） 年度末 ⑤ 
． － 

．． 9-75 24年度使用開始届 134（山岡設備工業） 年度末 ⑤ 

－ ． 

9-76 24年度使用開始届 138（甲斐配管工業） 年度末 ⑤ 
ー干ーー

－ ．．．． 
9-77 24年度使用開始届 139（拓設備） 年度末 ⑤ 

’ 

－ ． 

9-78 24年度使用開始届 140（日向総合設備） 年度末 ⑤ 

．． 9-79 24年度使用開始届 141(大同建設） 年度末 ⑤ 

9-80 24年度使用開始届 142（祐貴建設） 年度末 ⑤ 
I 

． － 
．．．． 9-81 24年度使用開始届 143（西部開発） 年度末 ⑤ ． 

－ ．． ． ． 

－ ． 

． ． 

9-82 24年度使用開始届 144（東新技建） 年度末 ⑤ 
－ ．． ー 一ー

9-83 24年度使用開始届 145（富山住設） 年度末 ⑤ 

．． 

9-84 24年度使用開始届 146（みどり技建工業） 年度末 ⑤ 
． 

9-85 24年度使用開始届 149（太陽技建） 年度末 ⑤ 
． － ． 

－ ． 

． ． 

9-86 24年度使用開始届 151(三昌配管工業） 年度末 ⑤ 
－ ．．． ． ． 

』 F E一一一

．． 
． ．．． 

9-87 24年度使用開始届 154（タナカビニール） 年度末 ⑤ 
． － 
．． 

．．．． i ト88 2~!i£~ 使用開始届 155 （北部観光開発） 年度末 a ⑤ ． 

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青

｜青

青

青

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青

ぞ

青

青

“ 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書

(' 

下水道課ファイル基準表

,,, 
③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 35 

第1ガイド
（大マトメ）

N4~下水道

一
竹
川
一
五

初
旬
一
一
掛

第
川
一
一
：

U
：
T
i－

－
－

T
o－

－

二

n
u

ご
）
＝
料

ハ
メ
ニ
用

‘，

E
F
＝
古
文

淵
マ
＝
州

民
中
＝
下

4
J
f
t

、
8nu 

フォルダーテーマ

9-89 24年度使用開始届 156（末虞建設）

9-90 24年度使用開始届 159（ヤマプロ）

9-91 24年度使用開始届 161(児玉動力住宅設備機器

9-92 24年度使用開始届 162（岬設備）

9-93 24年度使用開始届 163（夏目設備）

9-94 24年度使用開始届 168（日備）

9-95 24年度使用開始届 169（旭管工）

9-96 24年度使用開始届 170（南日本環境センター）

9-97 24年度使用開始届 171(山口総合建設）

9-98 24年度使用開始届 172（宮崎配管）

9-99 24年度使用開始届 174（興技産業）

9-100 24年度使用開始届 175（プラスワン）

9-101 24年度使用開始届 176（盛武左官土木）

9-102 24年度使用開始届 179（三宅船具）

9-103 24年度使用開始届 180（黒田設備工業）

9-104 24年度使用開始届 182（西国建設）

9-105 24年度使用開始届 183（請関水道設備工業）

9-106 24年度使用開始届 185（小松設備）

9-107 24年度使用開始届 186（アワモ設備）

9-108 24年度使用開始届 187（佐藤設備）

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

資料取扱の説明 ι 

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴

青

~－－－－~ -1!: 
青
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ウツシカエ ｜オキカ工
いつ ｜どこへ｜保存年

年度末 ｜ ↓ ｜ ⑤ 

間
一
間
一
間
一
間
一
間
一
関
一
間
一
間
一
間
一
間
一
関
一
間
一
間
一
関
一
服
一
関
一
間
一
服
一
間

青

青

一一二－~

一一一一寸五
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キャビネット
引出し見出し

下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

区三竺だなそマ竺／レ－ 長雪量塑型空＿］ No36 

資料取扱の説明 ｜且
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴

第1ガイド
（大マトメ）

N4~下水道

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

川下水使用料I01；賦課・調定

じ

フォルダーテーマ

9-109 24年度使用開始届 188（コダマ設備工業）

9-110 24年度使用開始届 189（イガタ住設）

9-111 24年度使用開始届 190（丸邦設備工業）

9-112 24年度使用開始届 191(タダシ設備）

9-113 24年度使用開始届 192（甲斐設備工業）

9-114 24年度使用開始眉 194（太陽設備）

9-115 24年度使用開始届 196（ごかせ設備）

9-116 24年度使用開始届 197（渡部組）

9-117 24年度使用開始届 198（知月設備）

9-118 24年度使用開始届 199（橋本工業）

9-119 24年度使用開始届 200（鮫島鉄工所）

9-120 24年度使用開始届 201(コトブキ）

9-121 24年度使用開始届 202（セイユウ設備）

9-122 24年度使用開始届 203（政鋭建設）

9-123 24年度使用開始届 204（住興建設）

9-124 24年度使用開始届 205（ウパタメンテナンス）

9-125 24年度使用開始届 206（ヤマサキ設備）

9-126 24年度使用開始届 211(県北浄化槽）

9-127 24年度使用開始届 212（小西プロパン）

9-128 24f竜使用開始届別（木下電気水道設備）

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

行
戸
日
h
十
什
ー
ー

I
f－－
－

－

－

a

間
一
関
一
間
一
間
一
関
長
一
間
一
間
一
間
一
間
一
関
一
間
一
服
一
間
一
間
一
間
一
間
一
間
一
誠
一
関

h
H
年

恥
存
二
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

オ
保
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~ r 
固有文書 下水道課ファイル基準表 ！？みーか止しiでス長~· 1-®=3~年保存！

？プのトー ーか5年保存｜~ j ：.度引出しへ） ⑩＝10年保存！

；マーオね些そでの~域開 I No 37 

取扱の説明
オキカエ特別説明）

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

oa［下水使用料N4~下水道 01！賦課・調定 9-129 24年度使用開始届 216（甲斐建築） 年度末 ⑤ 

: 
．．．． ． 9-130 24年度使用開始届 217（大伸建設） 年度末 ⑤ 

’ ．．．．．． 

－ ．．．．． 9-131 24年度使用開始届 218（ハルタ設備） 年度末 ⑤ 
ー，．一’ー

． 

－ ． ． － 9-132 24年度使用開始届 219（小田工業） ⑤ ．．． ． ．． 年度末

． － 9-133 24年度使用開始届 220（浦中毘管） 年度末 ⑤ 
－ ． ．． ． 

’ 
．． 

⑤ 
． 

． ． 9-134 24年度使用開始届 221(ひむか建設） 年度末
---一一一一一←

． ’ 
9-135 24年度使用開始届 223（クリエイト） 年度末 ⑤ 

． 

⑤ 
． 

－ ． 

9-136 24年度使用開始届 224(FBT) 年度末

． ． 

－ ． 

． 

’ ．． 
9-137 24年度使用開始届 225（小椋産業） 年度末 ⑤ 

． － 

一一 一一

．．． 

．．． ’ ．． 
．． 9-138 24年度使用開始届 226（木津設備） 年度末 ⑤ 

． 9-139 24年度使用開始届 227（盛武組） 年度末 ⑤ 
ー一一一一

．．．． ’ ． 
9-140 24年度使用開始届 228（高千穂土木） 年度末 ⑤ 

． ’ ．．． 
－ ．． 9-141 24年度使用開始届 229（三宅建設） 年度末 ⑤ 
． － 

－ ．． 9-142 24年度使用開始届 230（隆誠興業） 年度末 ⑤ 
． － 

‘ ．． 
． ．．．． 9-143 24年度使用開始届 231(西村建設） 年度末 ⑤ 

． － ． 

． ． ． 

9-144 24年度使用開始届 232（東E設備） 年度末 ⑤ 
－ ．． 

－ ．．． 
9-145 24年度使用開始届 233（スイカン工業） 年度末 ⑤ 

． 

9-146 24年度使用開始届234（アクア九州） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 

． 

－ ． － ． 9-147 24年度使用開始届 235（丸王産業） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 
一一一ー

．．．．． 

． － 

－ ． 9-148 24年度使用開始届 236（リュウセイ） 年度末 ⑤ 
－ ． 

青
一
青
一
青
一
青
一
膏
一
青
一
青
」
｜
青

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
膏



お臼武｜固有文書 下水道課ファイル基準表 川斗~－~土ミム’伝子jし－ ゆ三五牛扇｜
｜↓＝下の段へ 川⑤＝5年保存

L十一一j前年度ヲ｜出し（）⑪＝10年保存

l子オキたな－~－~でネ？ル 長＝長期保存 INo 38 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 08~下水使用料 01 l賦課・調定 9-149 24年度使用開始届 237（石谷設備） 年度末 ⑤ 青

． ． 

－ ．．．．． 

’ ． 

－ ．． 

． 

9-150 24年度使用開始届 238（銀河興産） 年度末 ⑤ 青
ドー－一一一

． ． ． ．．． 
． ．．． 

9-151 24年度使用開始届 239（三樹設備） 年度末 ⑤ 青
．．． 

’ ．．． 

9-152 24年度使用開始届 240（高千穂電設） 年度末 ⑤ 青
－ ．． 

’ ． 

． － ．．．．． 

． ．． 

9-153 24年度使用開始届 241(量栄建設） 年度末 ⑤ 青

．．．．．． 

’ ．．．．． ’ ．．．．．． 9-154 24年度使用開始届 242（漬松組） 年度末 ⑤ 青

: 一一一

． － ． 
． － ．．． 

9-155 24年度使用開始届 243(NEXTコーホ．レーション） 年度末 ⑤ 青

． ． ． ． 
－ ． － ． 9-156 24年度使用開始届 244 年度末 ⑤ 膏
－ ． － ． 

． ． 
．．． 

． 9-157 24年度使用開始届 245 年度末 ⑤ 青

． 

． ． ． ． ． ． 9-158 24年度使用開始届 246 年度末 ⑤ 青
．．． ． 

． ． － ．．． 

’ ． 

－ ． 

－ ． 

9-159 24年度使用開始届 247 年度末 ⑤ 

． ． ． ． ． 

’ ．．．． 

－ ． ．． 

9-160 24年度使用開始届（無資格分） 年度末 ⑤ 
一一一一

．．．．．． ．．．． 

． 

10 下水道使用料に関する要綱 （資）一部サシカエ継続保管

－ ．． 

－ ．． － ． 一一一一一 ー

－ ．． 
．．．．． 

－ ．． －一一一 一
－ ．．．．．． － ．．．．．． 

． ．． 

－ ． 一一←ー’ー 一一一
． ． ． ． 

． 

． 

ーー・ー－ ー

． ． ． ． 

．．．．．． 

－ ．．．． 

． ．．．．．． 

． ． 

一一一一一一一一一一

．．． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

“ 
－ ． 

.. 、F



r r 
下水道課ファイル基準表お臼乱｜固有文書 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存］ No 39 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
一一

N41下水道 oa1下水使用料 02t統計 下水道使用料算定マニュアル （資）新版とサシカエ 赤
ー 一一 一

－ ． ． － 

2 24年度下水道使用料実態調査（照会・回答） 年度末 ⑤ 赤
．． ． ． 

－一一一一一 一
．．．．．． 

． － ． － 使用料改定決算資料（昭和55年度分） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤
． － 

．．．． 
3-1 

一
．． 

－ ． 使用料改定決算資料（昭和61年度分） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤．． 
3-2 

－ ． 一一一一

．．． 
3-3 使用料改定決算資料（平成元年度分） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

．．．． 
． － ． 3-4 使用料改定決算資料（平成5年度分） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

－ ． 

． ． 

云1． － 使用料改定決算資料（平成10年度分） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）．．． 3-5 
一一一一 一一ー一一

． － 使用料改定決算資料（平成19年度分） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤3-6 
－ ． 

’ ←T一，
．． 

． 

使用料改定決算資料（消費税） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤．．．． 4 

－ ． 
． 

いー一一一

－ ．．． 

一一一一 一一

－ ．． ’ ．． 
． ．． 

． 一一一 ιーー一一一
．．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． 

－ ． 

一一一ー一 一一『一一
．．．． 

－ ． － ． 一
．．．．． 

． － 
． ．．．．． 

．．． 

． － ．．．． 
． ．．． ’ ． 

・-・-・-

． － ．．．． 

． ． 

． － ． 

－ ． 



固有文書 下水道課ファイル基準表 両話示シカエないで示ん 福寺亙再雇｜
（↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 l

l：一一）｜…存｜！カコ レ 長＝長保存 INo 40 

の説明 l且

力エ特別説明） ｜巴

黄

黄

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ

．． 

09：排水設備 01；指定工事店N4：下水道 排水設備延岡市下水道条例・規則等 （資）改定時サシカエ

．．．．．． 

． ． 

24年度排水設備関連調査（照会・回答） 年度末 ⑤ 2 

． ． ． ． ． 
． － ． 3 新システム移行資料 年度末 長
．．． 

一，ーー冒

4 指定工事業者研修資料 （資）研修会ごとに一部サシ．． 

－ ． ’ ．．． 

．． 

． 5 24年度責任技術者新規認定申請書 年度末 ⑤ 
一一一品，

．．． 

． － 

6 24年度指定工事業者新規認定申請書 年度末 ⑤ 
－ ．． 

． ． ． ． ． 

． ．． 7 排水設備等計画確認申請書（様式） （資）改定時サシカエ
－ ． 

． － 

． ． ． ．．． 

8 24年度特別使用申精書受付簿 年度末 長
－ ．． － ．． 

． － ．． 

． ． ． 

1，・． 
9 24年度特別使用申請書・許可書 年度末 長

－ ． ’ ．． 

－ ． 

－ ． 24年度工事に伴う協議簿 年度末 ⑤ 
－ ． － ． 

10 

． ． ． 

11 24年度供用開始関連資料 年度末 ⑤ 
－ ．． 

． ． ． 
． ．．． 

12 24年度指定工事店・責任技術者認定更新申請書 年度末 ⑤ 
．． ． ． 

． ． ． ． 

． ． 

13 24年度責任技術者試験及び更新講習会 年度末 ⑤ 

排水設備基準通知（ディスホ．ーザ・キッチン排水処理） （資）改定時サシカエ14 

．． 

． － ．．．． 15 24年度新規指定申請書（業者名一覧） 年度末 ⑤ 
－ ．．． 

． ． ． ． ． ． ’ ．．．． ’ ． 
． 16 24年度責任技術者異動届 年度末 ⑤ 

． 

． ． ． ． ． 

． 

指定工事業者規則違反一覧表 年度末 ⑤ 17 
一一一一一一一 一一 一ー一

． ． ． ． ． ． － ．． － ． 24年度指定工事店異動届 年度末 ⑤ 
－ ．． 

18 
－ ． －－－－~ 

． － 
．．．．．． 

． － 24年度県支部報告文書 年度末 ⑤ 
－ ．．． 

19 
一 一一

． 
－ ．． － ．． 20 2~暖指定工事店登録台帳 年度末 a ⑤ 
－ ．． － ．． ー』 一軍一 」

カエ

黄
一
賞
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄

一一一一

黄
一
黄
一
黄

黄
一
賞

主主
‘ら



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

N41下水道

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

．．．．．． 

． ． ． 

． ． ． 

．．．． 

． － 

－ ． 

． 

．．．． 

．． 

． － 

． 

． 

． ． ． 

第2ガイド
（中マトメ）

09；排水設備

． － ．．．．． 

． ．． － ．． 

: 
． ． ． ． 

． － 

． ． ． ． 

． － ．．．．． 

． ． 

－ ．． 

－ ． 

－ ．．．． 

． ． ． ． 

． ． 

． 

． ’ ． 

’ ’ 
． ’ 

．．． 

． 

． ． ． ． 

． ． 

－ ．．． 

． － ．．．．． 

． － ． 

第3ガイド
（小マトメ）

． 

01~指定工事店 21 

． － ． 

－ ． 

22 
． ． 

23 

－ ．． 

． 

． － 

． ．．． 

－ ．． 

－ ． 

’ ．． 

．． 

－ ． 
． ． 

． 

． 

． ． 

． － ．．． 

ぞ 守

下水道課ファイル基準表 l'Y＝ウツシカエないでステル 1@=3年保存

i↓＝下の段へ lR=5年保存

し一一一（前空度fil出し（）｜⑬＝10年保存

ドマ＝オキカヱないでステル 長＝長期保存 INo 41 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度責任技術者登録台帳 年度末 ⑤ 黄

24年度指定工事等条例違反行為資料 年度末 ⑤ 黄

岡富古川区画整理事業内建築確認（誓約書）綴り 年度末 ⑤ 黄
ルー・・“・ーーー

－ d邑d且且

ー一一一一一一一一一一一 一一，

一

ー一一，『一一 ーー一

一一一一一一

一一一一一ー



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4；下水道 09l排水設備

． － ． 

: 
． ． 

－ ． 

． ． ． ．．．．．． 

’ ．．．．．． 

． ． 

． 

．．．． 
． － ．．．．． 

．．．．．． 

． ． 

． 

．．． 

． ．．． 

． 

－ ．． 

－ ． 

． － 

． － 

．．．． 

． ． ． ． 

． ． － 

． － 

－ ．．．． － ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． 
． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 
． ． ． 

． ． ． ． ． 

． ． 

． － ． 

－ ． 

．．． ’ 

－ ．． 

－ ． 
． ． ． ． ． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． ． 
． ．． 

． ． ． 

－ ．．．． 

．．．． 

． ． － 

第3ガイド
（小マトメ）

02l融資斡旋

．． 

2 
－ ． 

3-1 

． 3-2 
－ ． 

3-3 

’ 

3-4 

． ． 3-5 

3-6 

3-7 
． 

－ ．．．． 

3-8 

． ． 

4 

－ ． 
． ． 

． ． ． 

． ．． 

． 

－ ． 

’’ー‘ 
． 

． ． 

． － 

． ． － ．． 

下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

〔盟空産担血l三へLI⑮＝10年保存
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 42 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色しγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
一-- -

延岡市水洗便所改造資金融資斡旋事業実施要綱 （資）改定時サシカエ 緑

24年度融資斡旋申請書 年度末 ⑤ 緑
一一

24年度融資斡旋状況報告書（宮崎銀行） 年度末 ⑤ 緑

24年度融資斡旋状況報告書（宮崎太陽銀行） 年度末 ⑤ 緑

24年度融資斡旋状況報告書（大分銀行） 年度末 ⑤ 緑

24年度融資斡旋状況報告書（西日本シティ銀行） 年度末 ⑤ 緑

24年度融資斡旋状況報告書（九州労働金庫） 年度末 ⑤ 緑

24年度融資斡旋状況報告書（延岡信用金庫） 年度末 ⑤ 緑

24年度融資斡旋状況報告書（JA延岡） 年度末 ⑤ 緑
一一， ー一一ーー

24年度融資斡旋状況報告書（島浦町漁業協働組 年度末 ⑤ 緑

24年度融資申請受付台帳 （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 緑

一一一 一

一一←

一一一

一一一宇一←一一一一一

.. 
‘島

~ 

“ 
一



r r 

固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

No 43 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4i下水道 ogi排水設備 031普及促進 普及促進の手引き （資）新刷とサシカエ 種

． 

． － 

促進訪問記録台帳 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 権
．． 

2 

． － 水洗化促進報告関係 （資）長期継続保管 樟．． 3 

． ． 

．． 

4 24年度特別使用申請受付簿 年度末 長 樫

． ． 

－ ． 24年度特別使用申請許可書 年度末 長 糧．．． 5 

6 未水洗家屋戸別訪問票 （資）水洗箇所ごとに廃棄 糧

． 

－ ．． 7 24年度建築確認申請書（義務区域）受付簿 年度末 マ 権
’一一一晶一一一一一一一 一一一一一

． 
． ．． 8 24年度施設の公共下水道接続状況 年度末 マ 権

－ ． － ． 

． － 

．．．． 

． ．． 

9 24年度排水設備等検査に伴う身分証明書 年度末 マ 樫
－ ．． 

． ． ． ． 

24年度排水設備費用の予算措置 年度末 櫨．．．． ’ ．． 

10 マ
． ． 

一 一一一一 一

． － ．．． 

． ． 

11 24年度排水設備（研修・講習会）に関連する復命 年度末 ③ 権

．． 

－ ．．． 12 24年度「下水道の日Jイベント資料 年度末 ⑤ 櫨， ．． 

． ’ ．．．．． 

． － 

13 24年度緊急地域雇用創出特別基金事業 年度末 ⑤ 控
． 一 一

． 

． ．．．． 24年度下水道水洗化促進事業資料 年度末 ⑤ 稽14 
一 一一 且一 一－一・－ーーーーー

． － ．． 

． ． 

． 

－ ． 

圃冒 v -

; ． － 

． 

．． 

一 一一 －一一一一一一一

－ ．．．．． 

． ． 

一 一一一一一一軍邑－ . 一一一ドーーー－『ー

．．．．． － 

’ ． 

． 

一 一一一 一
． ’ 

－ ．．． 
－ ．． － ． 

－ ． 

← 一一－一 一一－一一一一 J’ 

． ． ． ． 
’ ．．． 

－ ． 

． ． ． 

-・・・-・・・・・・・・・・．．圃』， 一一一』一一一一 一『F守一一一』ー』・・ー，－ 司・－ aー－曙F一一－』圃圃圃



固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

I ___  （前年度引出Lへ）｜⑩＝10年保存

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。44

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4j下水道 10l除害施設 1-1 除害施設概要書（一覧） （資）改定時一部サシカエ 青

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 
． 1-2 除害施設概要書（病院） （資）改定時一部サシカ工 青

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ．． 2 病院排水概要書 （資）改定時一部サシカエ 青

． ． ． ． ． ． 3-1 
－ ． 

除外施設照会・回答・通知（国） （資）改定時一部サシカエ 青

．．． 3-2 除外施設照会・回答・通知（県） （資）改定時一部サシカエ 青

－ ． 4 24年度除外施設協議・回答 年度末 ⑤ 青
－ ． － ．．． 

． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ’ 
． ．． 

． ． 

5 事業場排水事例解釈集 （資）改定時一部サシカエ 青

． 

－ ．．．．． 

．．． 

6 グリーストラップ容量計算基準 （資）改定時一部サシカエ 青
’ : ・

． － ．． 
7 24年度清掃工場水質調査表 年度末 ⑤ 青

一ー ー ー・司司. -

． － ．．．． 

． 

－ ．． 

8 24年度採水調査 年度末 ⑤ 青
一一，←ーーー

－ ．．． 

24年度事業場排水（見積・契約・報告） 年度末 ⑤ 青9 
． 

－ ．． 

． ．． 

10-1 特定事業場の測定報告の徴収 （資）長期継続保管 青
－ ．． 

－ ． 

－ ．．． 

． ． 

10-2 非特定事業場の測定報告の徴収 （資）長期継続保管 青

．．． 11 特定事業場立入調書 （資）長期継続保管 膏

． ’ ．．．．． ’ ．．．．．． 12 除害施設未設置事業場（お願い文書） （資）長期継続保管 青

． 

．．．． 
13 水産食品製造業の除害施設 （資）長期継続保管 青

．．．． 

14 伝染病隔離病舎 （資）長期継続保管 青

＝~ 
．．．．． 

． 
－ ．． 15 ディスポーザ・キッチンシステム（要綱） （資）長期継続保管

16 ディスポーザ・キッチンシステム（資料） （資）長期継続保管
－ ． 

． 

－ ．．． 

． 

． － 」‘ ~ 



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

N4j下水道

．． 

． 

．．．．．． 

－ ．．． 

．．．． 

－ ．．． 

． 

． ． ． 

’ ．． 

－ ． 

－ ． 
． 

． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

．． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． 

’ ’ ．．．． 

． － 

－ ． 

－ ． 

．．． 

．． ’ 

第2ガイド
（中マトメ）

11 i維持庶務

． ．． 

． － ．．． 

－ ．．．． 

． ．．． 

－ ． 

－ ．． 

－ ．． 

． － 

． 

． － ． 

－ ．．．． 

． － 

第3ガイド
（小マトメ）

01 j維持・諸務

2 

3 

4 

5 
1‘ ・

． － 6 

－ ．． 

7 

8 

． ． － ．． 9-1 
． － ’ ． 

． ． ． 

9-2 

’ ． 

10-1 

－ ． 
10-2 

11-1 

11-2 

12 

－ ．．． 13 

14 

15 
． － 

． 16 

17 

r r 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

うぐいす団地排水施設管理協議

24年度マンホール購入（原材料）資料 年度末

放置自動車に関する資料

下水道施設移設依頼文書

24年度排水ポンプ設置に関する協定書（野田、西 年度末

24年度下水道施設修繕業者との協定書 年度末

登記事務依頼書

管内調査用カメラ購入資料

各課からの通知（回答不要分）

各課からの通知（回答を要するもの）

庁外からの通知（回答不要分）

庁外からの通知（回答を要するもの）

下水道保険資料（山月町1丁目）

下水道保険資料（山下町）

自動車購入資料

下水道管路施設の損傷状況点検調査

硫化水素対策の実施・点検状況調査

道路陥没調査

24年度九州ブロック会議資料 年度末

災害時出動証明願

オキカエ

保存年

③ 

③ 

③ 

マ

'9'＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）ただし一部見直しハイキ

（資）移設後3年間保管ハイキ
一一一 一一

（資）ただし一部見直しハイキ

（資）更新時サシカエ

（資）ただし一部見直しハイキ

（資）ただし一部見直しハイキ

（資）ただし一部見直しハイキ

（資）ただし一部見直レ、ィキ
一一一一一一・，F一一

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）更新時サシカエ

（資）ただし一部見直しハイキ
ー一－－ 一一一一－ 一

（資）ただし一部見直しハイキ
一一←ー

（資）ただし一部見直しハイキ
『ー－・－ -

一←一一一 一一一’一一一』

（資）ただし一部見直しJ、ィキ

No 45 

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤
一一一一一一一一一一一一一一



おCiw~L1 固有文書 下水道課ファイル基準表 IT~~ツジ山両肩幅雨 i
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

」 （並年間四－~~） _J⑩＝10年保存｜

lマ＝オキカエなど竺型一 塁＝長期保存lNo 46 
一第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド 資料取扱の説明

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカヱ・オキカエ特別説明）

N41下水道 11：維持庶務 011維持・諸務 18 24年度下水道危機管理マニュアル 年度末 ③ 赤

．．．．． 

． ． 

19 24年度大橋機場保守点検報告書 年度末 ③ 赤
．．．． 

．． 

一
． ． ． ． ． ． 

．． 

． ． ． ． 

－ ．．． 

． － ．． 

－ ．．．． 

． － ． 

－ ．． 

． ． ． 

．．．．． 

． － 

’ ．．．．．． 
． ．．．．． 

． ． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． 

． ． － 

． ． ． ． ． ． ．．．．．． 
． － 

－ ． 

． － 

． － ．．．． 

．．．．．． 
． ．．．．． 

’ ．．．．．． 
． ． ． ． ． ． － ． 

－ ． 

． ． 

． ．． 

－ ．．． 

－ ． 

． － 
． ．．．．． 

． 

． ． ． ． － 

． ．．．． 

． ． ． ． ． 

．． 

． ． ． ． ． 

． ．．． 

． ．． 

． ．． 

一
． ． ． ． 

．．．．．．． 

． ．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． 

． ． ． 

． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

• 
“ 

... 

‘ら



r r 

下水道課ファイル基準表キャビネット
引出し見出し｜固有文書

'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 47 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4！下水道 111維持庶務 02！懸案事項 出北第3雨水幹線不法占用 （資）問題解決後ハイキ 黄
』 一 ー一司合一ー

． 
2 西階第4雨水幹線不法占用 （資）問題解決後ハイキ 賞

．． ’ ． ． 

平原第3雨水幹線（1号下水路）不法占用 （資）問題解決後ハイキ 黄3 
－ ． 

． － 黄
－ ．． 

4 稲葉崎1丁目排水問題 （資）問題解決後ハイキ
－ ． 

－ ． 

－ ．． 5 野田町アパート排水問題 （資）問題解決後ハイキ 賞
．． 

．． 

． － 

一 一一－ -

． － 
6 栄町公共桝の設置箇所に伴う境界紛争 （資）問題解決後ハイキ 黄

． － 

－ ． 
7 中の瀬町排水路改良要望書 （資）長期継続保管 賞

－ ． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

－ ．． 

8 桜園かんがい用井戸調査報告書 （資）長期継続保管 黄

． － ’ 
9 野田町汚水管布設に伴う境界問題 （資）問題解決後ハイキ 賞

』』ーー ・・E

．．． 

10 緑ヶE水銀汚染土最終処分場（モソロ埋立場 （資）長期継続保管） 賞
． － － ． ’ ．． ． 

－ ． ’ ． 

11 平原第2雨水幹線残地利用計画（浜町） （資）工事完了後ハイキ 黄
． － 

一一一冒

l 
’ ． 

中島町排水問題 （資）問題解決後ハイキ 貧
． ’ ’ ． 

12 
』 ーー且－干

．．．． 
． ． 

開発行為に伴う調整池管理協定（海咲ヒルズ） （資）長期継続保管 黄13 
． ’ ．． 

－ ． 北ーヶ岡道路陥没追跡調査 （資）問題解決後ハイキ 賞14 

’ ． 

．．．．．． 
． － 

－ ． 
15 若葉町排水路問題 （資）問題解決後ハイキ 貧

． ’ 

．．．．．． 
－ ． 

－ ．．．． 
16 平原第5雨水幹線（2号下水路）用地問題 （資）問題解決後ハイキ 黄

．． 

． ．．． 

国道10号マンホール嵩上げ工事資料 （資）ただし一部見直しJ、ィキ 黄
－ ．．． 

18 
’ a・・ s - - ← 

－ ・．． ． ． 
－ ． マンホール蓋浮上問題 （資）ただし一部見直しハイキ 賞19 
． － 

－ ．．．． 
－ ．．．．． 

－ ．． 

20 東浜砂地区浸水問題 （資）問題解決後ハイキ 賞

．．．． ． － 紺屋町2T目下水道管閉塞事故報告書 （資）問題解決後ハイキ 黄． 21 



固有文書＿］

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4l下水道 11 ~維持庶務 02~懸案事項 22 

’ ．． 
． ‘ 
．． 

． 
23 

．．．．． ． ．．．． 24 

－ ．．．．． 
－ ． 

． 

－ ． 

25 

． 

． ． ． 26 
． 

． － 

． ’ ． 
． ． ． 

－ ．．． 

27 
．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． 28 
－ ．．． 

． 

． ． ． ． 

． － ． 
29 

－ ． － ． 

． － 

’ ． 

, 
－ ．． 

30 

． 

．．．． 31 

． － ．．． 32 

．．． 

． 

33 
． 

－ ．． 

34 

．．． 35 
－ ．． 

． ． 

－ ．． 

．．． 
36 

． 

37 
－ ．． ． － 

． ． 

38 

－ ．．．． 

． 

－ ．． 

－ ．．． 

－ ． ’ 
39 

－ ．．．． 

．． 
． 

40-1 

． － ．． 
．． 

． 40-2 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

愛宕町3丁目下水道課閉塞事故報告書

野地町4丁目；境界紛争

安賀多浸水対策検討資料

ウルスラ短大排水路調査結果

土々自樋門管理について

富美山中継ポンプ場予定地利用について

旭ケ丘新和製作所資料

クレアパーク調整池資料

春日町（児島総業）の境界問題の経緯について

平原第6雨水幹線境界問題

大貫町ゴトウコーポ公共桝設置（河川占用）

新町＝津宅公共桝設置（河川占用）

平原町（佐藤勲）水路敷無断使用問題

千代ケ丘団地既設管利用検討資料

沖田第2団地既設管利用検討用地問題資料

1@ヶE地区（松原町）浸水箇所調査資料

出北陸橋下陥没事故資料

小峰地区排水路工事誓約書

古城町ガス爆発事故

古F町ガス爆発事故 • 

T＝ウツシヵ土示いがあしー－rR三3年保存

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存

（前宅Lf~I血し竺u⑩＝10年保存
立すりエない支！－＿TJIレー長＝長期保存 iNo 48 

資料酬の説明一日
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）問題解決後ハイキ 黄
由一一 一

（資）ただし一部見直しJ、ィキ 黄
一一－ ＂・一一一一一

（資）問題解決後ハイキ 黄

（資）問題解決後ハイキ 黄

（資）問題解決後ハイキ 黄
・--~・ー－一

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 貧

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 糞

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 黄
一一一

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 黄
， ーーーー

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄



r ，’ 
固有文書 下水道課ファイル基準表 iT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

｜ （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存｜

lY-＝オキ示室三スデ空~~－長＝長j唾存l No 49 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特男

N4；下水道 － ． 

11 l維持庶務 02；懸案事項 41 平原1丁目雨水路の用地買収資料 （資）事業完了後ハイキ

－ ．．． 

42 長寿命化計画資料 （資）長期継続保管
一一一一一

43 土々呂水産加工場資料 （資）長期継続保管

． ’ ． 

旭小下水管調査資料 （資）長期継続保管44 

－ ． 

－ ． 

． ．．．．． 45 片田水路転落事故 （資）長期継続保管

－ ．．．．． 
． ．． 

46 松原吉田病院付近陥没事故 （資）長期継続保管

． ． 

－ ． 西階第6雨水幹線の民地へ越境問題 （資）長期継続保管
－ ．． 

47 

一 一
48 クレアパーク延岡内調整池における事故報告 （資）長期継続保管

’ ．．． 

49 浸水被害者からの補償請求について（松原2丁目） （資）長期継続保管
．．． 

一 一
．． 

古城3T目私道調査資料 （資）長期継続保管
－ ．．． 

50 
一一一一一一一

－ ． 51 天下町533番地先下水道民地占用問題 （資）長期継続保管． 

52 土地寄付書類 （資）長期継続保管

’ ． ’ ．．．． － ．． 53 岡富・川中圧送管資料 （資）長期継続保管
－ ．． 

． ． 

－ ． 
平原4丁目TUTA YA裏排水路整備について （資）長期継続保管

－ ．． 

54 

－ ． 

－ ． 
． ． 

西階中継ポンプ場圧送管バルブ操作資料 （資）長期継続保管55 
．． 

． 

．．．．．． 

． 

56 塩浜2T目1935番地のMHについて（境界トラブル） （資）長期継続保管

－ ．． －・・ー田園－圃圃－－，『，.F晶4 ・－

－ ． 

． － 

． ． 

－ ． 
一 一

．． 

． 

． － ． 

畠 －』ーーー－酔占圃，－・－ー－一一ー一

lj説明） 色

黄

黄

黄
一
黄
一
賞
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
賞
一
黄
一
黄
一
黄
一
賞
一
黄
一
黄



キャビネット｜固有文書－
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4~下水道 12 ~管渠維持

－ ． － ．． 

－ ．． ． － ． 

． － 

’ ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

． － ． 

． ． 

． － 

．．． 

． － 

． ． ． ． ． ． ．． 

． ． ． ． ． ． 
． ． ． ． 

．．．．． 

l 
．．． 

－ ．．．．． 

－ ．． 

－ ．．．．． 

． ．． 

． ． － ．．． 

． － ．． 

． ． 

．．．．． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． ． 
． ． ． 

． ． ． ． 
．．．．．． 

－ ． ’ ．．． 

． ’ ．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ． － ．．．． 

． ． ． ． ． ． ．．． 

． ． ． 

． － ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． － ．．． 

． － 

第3ガイド
（小マトメ）

01 ~管渠清掃
． 

．．． 

． － 

． － ．． 

． 

’ ． 

－ ．． 

－ ．． 

． ．．． 

． － 

． 

－ ．．． 

． ． 

． ．． 

． － 

． － ． 

． － 

． － 

． － 

． ．． 

－ ．．． 

． ．． 

． ． 

－ ． 
． ． 

－ ． 

． 

下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ！ 
l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
: （前宅摩引出しへ）｜⑮＝10年保存リ

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存：INo 50 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度管渠突発閉塞事故清掃業務に関する覚書 （資）長期契約保管（ただし一部サシカエ） 緑

2 下水路清掃位置図 （資）長期継続保管 緑
一一一一一一一－一一一

3 水路清掃等で発生する土砂の取扱 （資）長期継続保管 緑

4 船倉町圧送管修理記録 （資）長期継続保管 緑

.~ 

‘ら
~ 

‘ら



r r 
固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4j下水道 12j管渠維持 02j施設管理 1-1 占用更新資料（国土交通省道路） （資）更新時サシカエ 樫
←一一一一 一且ー，＿＿ーー・ー

． ．． 

－ ． 占用更新資料（国土交通省河川） （資）更新時サシカエ 権
．．． ．．． 

1-2 
昌一一一－－

．．．．． 

． 
－ ． 

1-3 占用更新資料（北部港湾） （資）更新時サシカエ 権
． － 

－ ．．．． 

． ． 

． － 

1-4 占用更新資料（北部森林） （資）更新時サシカエ 権

．．． 

． ．． 1-5 占用更新資料（JR) （資）更新時サシカエ 権

: 
－ ． － ． 

1-6 占用更新資料（TR) （資）更新時サシカエ 種
． 

． 

’ 
－ ． 1-7 占用更新資料（宮崎県延岡南養護学校） （資）更新時サシカエ 権

一一一一一
．． 

． ．．． 

’ ，． 

占用更新資料（その他） （資）更新時サシカエ 権． 1-8 
一一 一

．．．． 

． ． 

占用更新資料（県河川） （資）更新時サシカエ 権1-9 

． － 

． － 
． － 

ト10 行政財産申請書 （資）更新時サシカエ 檀
． 

．．． 

－ ．． 

ト11 物件設置申請書 （資）更新時サシカエ 槍

． ． ． ． 

． － ． 

一 －一一寸
．． ． ． 

． － 

． ． ． 

． 

－ ． － ．． 
． ． 

． － 
一 一一

．． 

－ ．．． ’ ． ． － ．．． 

’ ．． 
－ ．．．． 

－ ．．．． － ．． 

． 

．．．．．． 

－ ． 

－ ． 

． ． － 

．．．．． 

． 

一 一－ 一
．． 

－ ． 

－ ．． 

－ ． 
一 一一「’



固有文書j 下水道課ファイル基準表 I 'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 i 
l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

i （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

在三空型竺！t.いてネアル一 一理三夫塑保存 INo 52 

オキカエ｜ 資料取扱の説明 ｜且
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 1~ 

（資）ただし一部見直しハイキ ｜青

（資）長期継続保管 ｜青

け
h

目、
J

＝
ポ’＝

ィ
ト
＝
重
一
一
一

ガ
マ
＝
米
一
一
一

勧
伏
干
の
↑
l
l
・
－
↑
十

M

同
一
－
一
一

川
げ
刈
持

〉
’
h
E

砂市川

‘
カ
マ
間
町

民

中

管

匂
回
同

f
t
＝：・
l
l

・－：：守
l
i
－－寸：：：
T

：：：

4

J

2

 

川げ刈＝査
～EP＝咽刷

出マ＝務
院小＝管恒回同rflh＝・il－－寸：・・・・T・4J（：3 

nU 

フォルダーテーマ

汚水管の修繕、改修判定基準資料

2-1 ーヶ岡処理分区汚水管渠調査補修工事

2-2 ーヶ岡処理分区汚水管渠調査補修工事

2-3 ーヶ岡処理分区汚水管渠調査補修工事

3 TVカメラ調査実施位置図

4 中の瀬地区排水路調査

5 土々呂排水区雨水管調査

6 北浦町（古江、市振、宮野浦）不明水調査

7 MP圧送管吐出先マンホール調査

8 出北地区管路調査

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

‘与
‘ー

（資）長期継続保管 ｜青

（資）長期継続保管 ｜青

（資）長期継続保管 ｜青

（資）長期継続保管 ｜青

（資）長期継続保管 ｜青

（資）長期継続保管 ｜青

（資）次年度バインダー保存 ｜青

（資）次年度パぱ一保存 ｜青



r r 

固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存
t l＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

i （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

型手羽エ亙三立母i一二塁三塁塑型空＿INo 53 

第1ガイド ｜第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）｜

N4l下水道 112；管渠維持 04！汚水桝設置 1 公共汚水桝設置手引き書
T 

2 公共桝コンクリート蓋承認図等

3 公共桝設置に伴う土地改良区との協議書

4 公共桝設置工事数量算出根拠資料

．．． 

T 

．． 

T 

－ ． 

． － 

－ ．． 

．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． － 

． － 

．． ． 

． ． ． ． 

． － ‘ ． 

． ． 

． 

．．．．． 

． ． ． ． 

． 

． 

－ ． 

－ ． 

．．． 

． 

． 

一－.
． 

ウツシカエ ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明
いつ ｜どこへ｜保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

色

（資）長期継続保管

（資）改定時サシカエ

赤
一
赤
一
赤
一
赤



おt~乱｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N41下水道
．． 

13：都市下水路
．． ．． 

．．．．． ． ． ． ． ． 

． ． 
2 

3-1 

． 

－ ．． 

3-2 

－ ． : ’ ’ 
4 

－ ． : ’ ．．． 

－ ． 

5 
－ ． － ． 

．． 

: 
． － 

’ ． 

． － 

6 

． － 

．．． 

7 
－ ． － ． 

8 

． ． 
． ． ． 

－ ． 

－ ．． 

． 
9 

． ． 

． 

10 

． － 

11 

－ ． 12 

．． 13 
． ’ 

． － ’ ． 

’ ．．．． ． ．． 

14 

． ’ ． 

． ． ． ． 

． － 

－ ．． 
． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

． ．． 

' 
． － ．． 

－ ．． 

－ ． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

都市下水路指定調書

下水路用地売買契約書等資料

用水路管理分担調書（市街化調整区域内）

用水路管理分担調書（市街化調整区域内）

24年度物件設置許可申請書

24年度下水道占用許可申請書

下水道の占用・物件設置の取り扱い

下水路に発生する害虫駆除要領（ユスリカ外）

ユスリカ駆除剤資料

24年度都市下水路等草刈り業務 年度末 ⑤ 

24年度ユスリカ散布についてのISO資料 年度末 ⑤ 

川島町今津区水路清掃

24年度市内一円雨水幹線土砂堆積調査

長浜地区水路整備文書

大雨・台風等事前点検表

~ • 

r －.＝両手戸ti~雨天討し一一｜③三件・保存
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

し一一一一一｛前年度旦｜些tk~U ⑮＝10年保存
恒±オキカ手立竺竺グル 長二長期保守 lNo 54 

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 賞

（資）長期継続保管 黄
ー－－『ー

（資）次年度バインダー保存 黄
’一一一ι 一一－

（資）次年度バインダー保存 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄
一－－【ー

黄
一一一

黄
一一一一一』ー

（資）長期継続保管 黄
E 一一一

（資）次年度バインダー保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

一一一一－



r ,-
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 

i↓＝下の段へ ；⑤＝5年保存｜

L一一一（前年殴｜血V:--lJ⑮＝10年保存 i
l空空竺！~い~7-i_Jレ ー長一長埋保1J! No 55 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

----

N4j下水道 141樋門管理 24年度出水期前の許可工作物の点検（国交省） 年度末 マ 緑
一一ーー

－ ．．． 

． ．． 

－ ． 

2 24年度延岡土木事務所管内樋門点検 年度末 マ 緑
． ． 

．．． 

． ． 3 台風及び豪雨による浸水対策 （資）長期継続保管 緑
4 一一一一一←一一一一一

．． － ． 
－ ． 沖田川河川改修計画（片田樋門） （資）河川改修後、 10年保存 緑4 

一 一一一一一
． 

． － 

5 樋門清掃要領 （資）更新時サシカエ 緑
一一一 ι一一一一

－ ． 

． ．． 
6 24年度樋門操作実績報告書 年度末 ⑤ 緑

一 一一一－ー 一
． ． 

． ’ ．． 

7 樋門操作手順 （資）長期継続保管 緑
』~ ~－ 

．．．． 

． － ．．． 

． － 北小路排水樋管操作要綱のための調査資料 （資）長期継続保管 緑8 
． 

一一 一一
．． ’ ．．． 

． ．． 

9 沖田樋門管理棟改善に伴う河川法20条申請 （資）長期継続保管 緑
－ ．． 

． ． ． ． 

． 

10 岡富第5樋門仮設ポンプ資料 （資）長期継続保管 緑

． ． 
－ ． 

． ’ ． 11 樋門の背後地調査資料 （資）長期継続保管 緑

． － ． 

． 

． － 一一 一ー一一
－ ． 

－ ． 

． ． ． 

． 

．．． 

． ’ 
－ ． 

－ ．．．．． 
ー－ 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

－ ． 

－ ．． 

－ ．．．．． 
． ．．．．． 

． ． － ー一一一←一一
．．．．．． 

． ’ ’ 

．． 
，‘ ． 

． 

． ． 
． 

一 一一一一



第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取拐
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オ4

．． 

15 ~計画庶務N4~下水道 011計画・諸務 24年度供用開始広告（ 年 月 日） 年度末 長

． ．．．．． 

．．．． 

． 

2-1 供用開始実績表 （資）長期継続保管

’ ．． 

－ ． 供用開始実績表（作成資料） （資）長期継続保管
． － 

2-2 

． － ． － 

． － ． 3 普及率・水洗化率・浄化槽人口算定資料 年度末 マ
． － 

．．． 4 行政調整会議 （資）新版とサシカエ
． － 

． ． ． 

． － ． 

． － 

5 水質検査報告書 （資）長期継続保管
－ ．． 

． 

． ． ． ． 
． － 漁協協議資料 （資）事業完了後ハイキ6 

－ ． 

． ． ． 
． － 五ヶ瀬川水系水質汚濁防止連絡協議会資料 （資）事業完了後ハイキ
－ ．． 

7 

－ ．．．．． 

－ ．． 

－ ．．．． 
8 新聞報道記事 （資）長期継続保管

． － 

． － 

．．．． 

まちづくり懇談会資料 （資）長期継続保管
－ ．． 

9 

－ ． ’ ． 

．．．． 

－ ． 

10-1 市政懇設会資料① （資）長期継続保管

． － 

－ ．．．． － ． 
10-2 市政懇談会資料② （資）長期継続保管

’ ．．． 

．．．． 

． － 
11 下水道フォーラム資料 （資）長期継続保管

． － 
一一－一

． ． ． 

12 24年度災害想定訓練資料 年度末 ③ 
－ ． 

一一一一 ー一
’ ．．．．． 13 24年度県協議簿綴り （資）長期継続保管

．． 

． － ．．．． 

－ ． 

浄化槽シンポジウム資料 （資）新版とサシカエ14 

． ． ． 

． 

農集・漁集・浄化槽協議資料 （資）長期継続保管
－ ． 

‘ ． 15 

! 一一

． － 

． 

－ ．． ． － ． 

－ ． － ． 

． ． ． ． ’ ．．．．． 

． ． 

． ．．． 

． ． ． ． ． ． 
－ ．．．． .. ~ 

下水道課ファイル基準表

“ 

控

稽

樫

樟
一
種
一
極
一
種
一
檀
一
檀

権
一
種
一
種
一
種
一
種

櫨

権

権

“ 



r r 
固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

第1ガイド－ 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資1
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカコ

N41下水道 15！計画庶務 02！調査・報告 1-1 24年度調査報告（No.1～No.25) 年度末 ⑤ 
一一...』ーーー

．． 

． ．．． 24年度調査報告（No.26～No.50)1-2 年度末 ⑤ 

．．．． 1-3 24年度調査報告（No.51～No.75) 年度末 ⑤ 
． 

一－一一一

．．． 

． ．．．． 1-4 24年度調査報告（No.76～No.100) 年度末 ⑤ 

’ ． 

． ． ． ． ． 

．．． 

1-5 24年度調査報告（No.101～No.125) 年度末 ⑤ : . 

24年度調査報告（No.125～No.150) 年度末 ⑤ 
．．． 

． ．．． 
1-6 

－ ． 

: 
． － ． 2 通知・案内文書 （資）長期継続4

－ ． 

． － 
懸案事項（浜地区） （資）完了後02-

－ ． 

3-1 
－ ． 

． ． ． ’ 
． 

． ． 
3-2 懸案事項（平原地区） （資）完了後02-－ ． 

: 
．．．．． 

． ．．． 3-3 懸案事項（土々目地区） （資）完了後02-
一一一

． 

3-4 懸案事項（伊形地区①） （資）完了後02・

－ ． 

3-5 懸案事項（伊形地区②） （資）完了後02・

－ ．． 3-6 懸案事項（浸水関係） （資）完了後02・

．． 3-7 懸案事項（区画整理関係） （資）完了後02-
－ ．． 

． ． － ．． ． － 
懸案事項（岡宮古川・多々良関係①） （資）完了後02-05ファイルヘ

－ ．． 

3-8 

－ ． 

， ．．．．．． 3-9 懸案事項（岡富古川・多々良関係②） （資）完了後02-05ファイルへ

．． 

3-10 懸案事項（農集・漁集関係） （資）完了後02-05ファイルへ
－ ．． ． ． 

~ ． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

3-11 懸案事項（庁内協議） （資）完了後02-05ファイルヘ

．．． 

! 
．．． 

3-12 懸案事項（庁外協議） （資）完了後02-05ファイルへ
－ ．． 

3-13 懸案事項（苦情・要望） （資）完了後02-05ファイルへ
ー← 一一一一守一

青
一
青
一
青
一
青
一
青

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青

一一一一一一斗竺｜



キャビネット l ，｜ ｜固有文書｜引出し見出し｜ －｜ 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4i下水道
．． 

15l計画庶務 02l調査・報告
．． 

． ． ． 

－ ．． 

－ ．． 

． ’ ．．． 
－ ． ． ．．．． 

． － ．．． ． ．． ． － 

－ ．． 

． ． ． ． ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． 
－ ． 

． 

－ ． 

． 

． ． ． 

．．． 

－ ． 

－ ．． 

－ ．．． 

． － ． 

． ． ． ． ． ． 

． － 
． ． ． ． ． 

． － ． － ．．． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． ．．．．． 

－ ．．． 

－ ．．．． 

． ．．．． 

．． 

．．．． 

． － － ．．． ． ． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 
． － 

－ ．．． ．． 

． － ． 

． ’ ．．．． 

．．．． 

． ． ． 
．．．． 

． ．．．． 

． － － ． 

．．． 

－ ．． 

－ ．．．． － ．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． 
． ．．．．． 

．．．．． 

． － － ．．． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

3-14 懸案事項（市道第2高校線の下水道工事のクレー

4 24年度懸案事項完了 年度末

． 

.. ‘h ‘b 

オキカエ
保存年

⑤ 

1..－＝ウルカエないでがん一的時点
l↓刊段へ ｜⑤＝時存 i

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存 l
｜マ＝オキカエないかわ十一ーを悶保空jNo 58 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）完了後02-05ファイルへ 青

青

一一 . 

一一 ・

－一一

一一一一一一一一一

一一一一一 十



r r 

固有文書 下水道課ファイル基準表 ~＝ウツシカエないでステル 1③＝3年保存

↓＝＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 1 No 59 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

一

N4l下水道 16l下水道計画 01 i要領・手引 下水道補助事業にかかわる要綱 （資）新版とサシカエ 赤

’ ．．．．．． 

E 一一一
． ． ． ． 

． － 

2-1 弾力条項適用について （資）新版とサシカエ 赤
．． ． ． 

． ． ． ． 

2-2 主要な管渠の範囲の取り扱い （資）新版とサシカエ 赤
． 

． ． 

一 一一

． － 

: 
－ ． 

下水道事業における費用効果分析マニュアル（案） （資）新版とサシカエ 赤．．．． 3 
一一一一一一一一

．．． : 4 処理方式の特性 （資）新版とサシカエ 赤
．． ． ． 

－－－－－・』日ー－ー

． ’ ．． ． ．．． 
． － 5 汚泥処理施設の整備に関する構想策定の基本方 （資）新版とサシカエ 赤

．． ． ． 

ー ー ， 一 一 一 一 一
．．． 

．． － 6 土壇汚染対策 （資）新版とサシカエ 赤
－ ． － ． 

－ ．．．． 
7 24年度国土交通省都市・地域整備局通知文書 年度末 ⑤ 赤

－ ． 
一 一一一一一一一ιーー・ー，ーー。． 

． ． ． 8 全体設計の申請について （資）新版とサシカエ 赤
． － 

． 

一 一一一’一一一一
．． 

9 24年度下水道法施工令改正の施行・認可の運用・ 年度末 ⑤ 赤
．． 

一一一一一一一一
．．．． 

10 有害物質等流入事故対応マニュアル （資）新版とサシカエ 赤
．． 

． 

一 一一一一一一一トーーーー一－
， ．． 

－ 一一一一－一一・－ー一ー・・

－ ． 

→ 一一一一一一 トーーーーー・園町圃

－ ．． 
－ ． 

－ ． 
． ． 

． 

一 一

．．． ． 

－ ． : →一一ー＋＋ ー

－ ．．．． 
．．． 

． ． ． 

－ ．． 

‘ ‘ 

－ ． 
一一一

．．．．．． 

ーーし一一一一一一一『一一ー ー ←』

．．．．． 

．．．． 

． 

曹..』一一一 一一一

－ ．．．． 

． 

． ． 

一 一ーー一一←一一一一 ← 一 一 一 一 一 一 一 一 一ゐ争ー一ー一ー・一ー



下水道課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでスデル J③＝3年保存 1
↓＝下の段へ j⑤＝5年保存｜

一一一一｛前年度引出~~）＿ J⑩＝10年保存i
お~iwt1 固有文書

円マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 60 

第1ガイド 、第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道 16j下水道計画 02！全体計画 1-1 延岡市公共下水道事業計画基本計画書S47年度 （資）長期継続保管 黄
守ー一・・

．． 

． ． 1-2 延岡市公共下水道事業計画基本計画書S53年度 （資）長期継続保管 黄

．．． 

． ．．． 
1-3 延岡市公共下水道事業計画基本計画書$60年度 （資）長期継続保管 黄

．．． 

－ ．．． 

2 生活排水対策総合基本計画見直し （資）見直し完了後廃棄 黄

－ ． ’ 
． － 

3 第2次生活排水対策総合基本計画 （資）長期継続保管 黄

． － 

．．．． 

第2次生活排水対策総合基本計画策定資料（その （資）長期継続保管 黄｜
－ ． 

4-1 
－ ． 

． ． 

． ． ． ． － 

－ ． 

4-2 第2次生活排水対策総合基本計画策定資料（その （資）長期継続保管 黄

－ ．． ． － － ． 第2次生活排水対策総合基本計画策定資料（H18) （資）長期継続保管 黄
－ ．． 

－ ． 

4-3 
－ ． 一
．．．． ‘ ． 4-4 生活排水処理施設整備計画策定マニュアル （資）新版とサシカエ 黄

－ ． 一 一一一

．．．． 
－ ． 公共下水道の今後の進め方について （資）新版とサシカエ 黄

． ． 

． 5 

． － 

．．．． 

6 

－ ． 

富美山排水区集水区域変更に伴う管理区分につい （資）事業実施後ハイキ 賞

－ ． 7 

． － 

富美山第1雨水幹線協議資料 （資）事業完了後ハイキ 黄

． ． ． ． ． ． ．．．．．． 8 うぐいす団地雨水計画資料 （資）事業完了後ハイキ 黄

’ ．．．．． 9 雨水被害状況資料 （資）長期継続保管 賞
－ ．． 一一一一一一一
．．．． 

． 10 農集接続協議資料 （資）事業完了後ハイキ 黄
一一

．． 

11 流出解析モデル利活用マニュアル （資）新版とサシカエ
－ ． 一 一 一

． － ．． 12 衛生センター接続協議 （資）長期継続保管
－ a』畠ー ーー，←一一ー…， 一一一十一一

． － ．． － ．．．．． 

－ ．． 

13-1 祝子地区接続資料① （資）長期継続保管 黄
＋一一－一一一一一一i一一一一一－一一一一一一一

．． ．． 
． 

祝子地区接続資料② （資）長期継続保管 黄
－ ．．． － ．．． 

13-2 
一一一－一 一一 ド一一一ー

． ． － ． ． － ． 14-1 ~jk道ビジョン① （資）長期継続保管 黄
． 

．． － 

－ ． • ー－・・ーーーーー－－ーーー－一一ー－『－－-』回』ι ー回一ー一ー＿，ーーーーー一ー



(:; r, 

固有文書 下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステ＇＂ ｜③＝3年保存｜

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 61 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4：下水道 16 ~下水道計画 02；全体計画 14-2 下水道ビジョン② （資）長期継続保管 黄

． ． ． ． ． ． 

．． 

－ ．．．． 
延岡市過疎地域自立促進計画策定資料 （資）長期継続保管 黄．．．． 

15 

－ ． ’ ’ ’ ． 

． ． 16 地域再生計画（H18～H21実施） （資）長期継続保管 黄

． － ． 

． ．． 

．． － 

． ． ． ． ．． 

． ． 

－ ． 
一 一一いーー園田・・ー、

．．．． 

． ． 

． ‘ 
． ． ． ． 

． － ． 

． ’ ．．． 
． ．． ’ ．．． ’ ． 

一 一’一一

－ ．．．．． 

． ．．． 
． ．． 

－ ． 

． － ． ’－ --

－ ．． 

． ．． － 

一一一一一－

．．．．．． 

－ ．．．．． 

． 

． 『． ．． ． 司、
1 

．． 

一 一一

． ． ． ． ． ’ ． 

－ ． 

一 一一一一一一宇－ . 

． ． ． ． ． ． 

’ ． 

一一・

．．．． 

－ ． ． － ． ． ． 

ー 一一一一

－ ．． 
． ．．．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

． － 

． ． 

’ ． 

一 一一 一

． ． 

－ ．．．．． 

－ ． 

一ー，，，ー一一

．．．． 

－ ．．． 

． 

一 一一一一一一一一一一一 ＇－ーーーーー』
． ． ． 

．． － 

，・

－ ． 

一 一 一一一



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

下水道課ファイル基準表

川下刈＝
’
ー
ト
＝
直
一
一

ガ
マ
＝
米
一
一

勧
竺
↑
・
灯
：
↑
十

M
N

一
一

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

16l下水道計画Io3j区画整理

~ 
~ 

フォルダーテーマ

延岡市土地区画整理事業基本方針

2-1 野田土地区画整理事業計画

2-2 野田土地区画整理事業計画（排水計画）

3-1 岡富土地区画整理事業計画

3-2 岡富土地区画整理事業計画（排水計画）

3-3 岡言土地区画整理事業計画（排水計画協議①）

3-4 岡富土地区画整理事業計画（排水計画協議②）

3-5 岡富土地区画整理事業計画（その他）

4 区画整理・下水道課調整会穏

5 区画整理・公共下水道事業計画

J‘ 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

‘h 

オキカエ｜ 資料取扱の説明 l且

保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

（資）新版とサシカエ 川是

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）整備完了後ハイキ ｜緑

（資）新版とサシカヱ 川豪

（資）新版とサシカエ ｜緑



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 「ふ示ルかないでかんーで②三3牛保存1

1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

｜ （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存｜

トマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 63 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカヱ・オキカ

N4~下水道 16：下水道計画 04；計画図面 延岡市下水道基本構想図 （資）新版とサシカエ

’ ．． 

．．．． 

－ ． 

2 延岡市下水道マップ総括図 （資）新版とサシカエ
． － 

一一一一

． － 

．．． 

延岡市都市計画図 ｛資）新版とサシカエ．．．． 3 
一一

－ ．． 
． － ． 4 延岡市下水道計画図 （資）新版とサシカエ

． 

． ． 
． ．． 

土地利用区波図（農地） （資）新版とサシカエ．．．． 5 

－ ． 須崎中川原通線計画図
－ ．． 

． ． 6 
－ ． 

． ． － 

．．．．． － 
． － 県道岩戸延岡線計画図 （資）事業完了後ハイキ

－ ．．． 

7 
一一ー一一

． ．．． ． ． 8-1 大武汚水中継ポンプ場形式選定資料 （資）事業完了後ハイキ

．．．． 

8-2 大武汚水中継ポンプ場条量図・公園・要約書 （資）事業完了後ハイキ
． 

－ ． － ． 

． ． ． ． 

． － 

9-1 処理場・ポンプ場用地取得状況① （資）長期継続保管

．． － ．．． 

一 一
． ．． 

． ． 

9-2 処理場・ポンプ場用地取得状況② （資）長期継続保管． 

． 

． － 

’ ． 

．．． 

－ ． 

10 ポーリング調査結果一覧 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． 

． ．． 

－ ． 

－ ．．．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

－ ．． 

． － 

f‘ ・
－ ．． 

． ．． 

一一一一一一一一一一
．．． 

－ ．． 

． － 

．．． 

一一一一

．．． 

今 一一一一

．．．． 
． ． ． ． ． 

． ． 

一 一一一一一一

．．．． ’ ． 

． ．．． 

ー一一一

説明
エ特別説明）

色

権
一
権
一
種
一
種
一
種
一
権
一
種
一
極
一
権
一
種
一
権
一
種



一キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4~下水道 16 ~下水道計画

． ． ． ． ． ． 

． 

．．．． 

． － ．．．． ． － ．．．． 

－ ．．．． 

－ ．．．．． 

－ ．． 

． ． ． 

． ． ． ． ．． 

． － － ． 

－ ． 

－ ． 

． － ． 

． ．．．．． 

． ． ． ． 

． － ． 

－ ．． 

． － 

．．． 

－ ．． 

－ ． 

．．．． 
． ．． 

－ ．． 

－ ． 

． － ．．． ’ 

． － ．．．． 

．． ’ ．． 

－ ．．．． 

． ．． 

． ． 

．． 

． － 

－ ．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ’ ．．．．． 

．．．．． ． ．．．． 

． ． ． ． 
． ．． 

． ． ． ． ． 
． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． － ． 

． ． ’ ．．． 

． ． ． － 

第3ガイド
（小マトメ）

os1事業認可

．． 

’ ．．．．．． 

． 

－ ． 

－ ．． 

． 

． 

． － 

． ． 

’ ．．．．． 

－ ．． 

－ ． 

－ ． 

－ ．．． 

． ．．．．． 

． ．． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しγつ どこへ

事業認可下協議（平成15年度：雨水確率年外）

2 降雨量データ（S57年～H11年）

• 込 " ‘b 

オキカエ
保存年

IT＝ウツシカエないでステ；Lt~ ｜③今年保存7
i↓＝下の段へ ｜⑤＝部存｜

（前年~引出！：－＿J"'..Ll ⑩＝ 10年保存｜
民三空ち立いで三テルー 一長一号期~存＿j No 64 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）事業完了後ハイキ 青

（資）認可反映後ハイキ 膏

一 一



r r 

固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

I （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

手主主力エミ陛下メアル一一一是望塑空空jNo 65 

の説明
カエ特別説明）

色
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ

N4j下水道 16；下水道計画 06l合流改善 合流改善スケジュール表（案） （資）事業完了後ハイキ

．．．．． 

． ． 

合流式下水道の整備経過 （資）事業完了後ハイキ2 

－ ． 
合流改善課内説明資料 （資）事業完了後ハイキ3 

．． 

． ． ． ． 

4 合流3ポンプ場維持管理費資料 （資）事業完了後ハイキ

． ． ． 

5 他市の合流改善事例 （資）事業完了後ハイキ
．．． 

－ ． ’ ．．．． 合流改善ポーリング資料 （資）事業完了後ハイキ．．．． 6 

． ． 

ー－－.

－ ． 

7 合流改善の公園に関する資料 （資）事業完了後ハイキ
一一一

． － 8 合流施設改善検討資料 （資）事業完了後ハイキ

． 、

－ ．． 

9 「SPIR汀21J資料 （資）長期継続保管
一一一一－

．．．．． 10 モニタリングマニュアル （資）新版とサシカエ

－ ． 

11-1 合流式下水道緊急改善計画 （資）事業完了後ハイキ
． － 

． － 

2、・ 11-2 合流式下水道緊急改善計画（作成資料） （資）事業完了後ハイキ
．． 

．．．． 

－ ． 

: 

－ ． 

． － ． 
－ ． 

11-3 合流式下水道アド1＼イザー会議 （資）事業完了後ハイキ

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

12 恒富排水区浸水対策検討資料 （資）事業完了後ハイキ
． ’ ． 

． ．． 

． ． ． ． 

－ ．．．．． 
． － 合流改善 H18会計検査対応資料 （資）事業完了後ハイキ
．． 13 

一一一一一

－ ．．．．． 

． ． 

14 20年度合流改善計画見直し （資）長期継続保管

． ．．． 

．． － ． 

． ． ’ 

l 
－ ． 

－ ．． 
． － 

． 

．唱F’【

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤

い
川
」
い
直
l
d門
「
赤
一
赤

赤

赤



キャビネット
引出し見出し 一ー

下水道課ファイル基準表

第1ガイド
（大マトメ）

N4j下水道

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

16；吋画科実施計画

p 

フォルダーテーマ

1-1 24年度下水道事業実施計画書

1-2 24年度下水道事業実施計画書（作成資料）

2 24年度下水道事業予算の内示

3 24年度下水道事業予算の内示変更

4 24年度下水道事業実績

5 24年度整備要請完了

6 24年度補助金追加要望書

7 管渠別施工年度計画（ 年 月作成）

8 建設費内訳実績

9 財政課・企画課協議

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

I
B
－

－
4
一

l
E
・
I
・－－

11v

－
1
＋
一

1
＋

1

1

 

末

末

一

末

末

一

末

一

末

一

末

度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度

年

年

一

年

年

一

年

一

年

一

年

オキカエ｜ 資料取扱の説明
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
長
一
③
一
⑤

（資）新版作成後ハイキ

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

4‘ 
‘島

色

黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄



，炉 r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

No 67 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 tウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 16 ~下水道計画 08：予算要望 1-1 24年度次年度実施計画書（市予算） 年度末 ⑤ 緑

． 

． ． 1-2 24年度次年度実施計画書（市予算作成資料） 年度末 ⑤ 緑

．． 

－ ．．． 

． ． 
2-1 24年度次年度要望書（概算） 年度末 ⑤ 緑

－ ．．． － ．． 2-2 24年度次年度要望書（概算作成資料） 年度末 ⑤ 緑
－ ． 

－ ．． 

．． 

． ． ． ． 

． ．．．． 3-1 
－ ． 

24年度次年度要望書（修正） 年度末 ⑤ 緑

’ ． 

． ．．． 

－ ． 

3-2 24年度次年度要望書（修正作成資料） 年度末 ⑤ 緑

．．．．．． 

． ． 

’ ←一一ー

． － 

． － 

． 

ー ーー一一

－ ．． 

－ ． 

． － 

．．．． 

． ． 

． ’ ．．．． 

－ ．．． 

． － ．．． 

． － 

－ ．．． － ． 

1 
， ． 

．． 

． ． 

． ．．．． 

． － ．．． 

． ．．．．． 
． 

．．．．．． ． ． 

’ 

1 
－ ．． 

． 

－ ．． － ．． 

． ． 

．． 

－ ．． 
． － 

． 

ー一一 ー

．．．．．． 

． 

－ ． 

＋一・， ・ーー



おCi~tt,1 固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しヤつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道 161下水道計画 091年次計画 1-1 「下水道事業効率化・重点化計画」 （資）次期計画後ハイキ 樫
．． ．． 

． 

． ． ． ． ．． 

． 

－ ．． 
1-2 「下水道事業効率化・重点化計画」（作成資料） （資）次期計画後ハイキ 権

． ． 

． － 

．． 

． ． ． ． 

． ． 

4つの点検 （資）次期計画後ハイキ 権．． 2 
． 

． ． 
． 

1 
－ ．． ． － 公共下水道整備予定置明依頼書 （資）新版とサシカエ 糧3 

． ． 

－ ． 

． － ． － ． 

－ ． 

－ ．． 

－ ． 

． － － ． 
』一一一一 一

．． － 

．． 

． － 

． 

－ ． 

． ． 

． － ．．． 

． ．．．．． 

． 

． 

．．． 

． ．．．．． 

． 

．．．．．． ．．．．． － ． ．． 

． － ．．．． 
． 

． － 

－ ．．．． 

． ．．． 

－ ．．． 

． ． ． ． 

． ． 

－ ． 

－ ．． 

． ．． 

． ． 
． 

－ ． 

． ． ． ． 

． ． 

－ ． ’ ’ ' 
．．．．． 

’ ． 

． ． ． 
． 

． ．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． 

－ ． ． 
． ． 

－ ． 

． ． － ． 

． .. 」‘
‘ら ‘b 



r r 

お~iw~I 固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 69 
一一一一ー一一一一一一ー 一一一－一 一

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道 16！下水道計画 10！再評価 下水道事業の再評価実施要領細目 （資）新版とサシカエ計画係BOXへ 青
a一一

．．． 

2 延岡市公共事業再評価実施要領 （資）新版とサシカエ計画係BOXへ 青

．．．． 

－ ．． 
3-1 再評価調書（選定表・チェックリスト） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）計 青

． － 

．．．． 

． ．．．．． 3-2 再評価調書（作成資料） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）計 青

’ ．． 

． ． 

再評価委員会補足説明資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）計 青
．．． 

． 

4 
－ 一一一守宇一←ー

． ． ． ． ． 

． 

． ． ． ． ． 

． ．． 

． ． － 

－ ． 

．． 

． － 
一一一一一一

－ ．．．． 

． － 

－ ．．． ーー一一一一 ・，ー
－ ．． 

’ ．． 

－ ． 

－ ． － ． 

． ． ． 

． ． 

’ 

．． ． ． 

． － 
一 一一

．．．． 

． ． 

－ ．．．． 

．．．． 

． ． ． 

． 

－ ．．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

． － 

．． 

ー一一 一一一一
．．． 

． 

－ ． 

’一一一 『

．．．．．． 

－ ．．． 

一一一一－ • 
．．．．．． 

． － 

－ ．． 

－ ．．． 

． ． ． － ．． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．． 

一一 一一



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4；下水道 － ． 

16 ~下水道計画

．．． 

． ’ ．．．．． 

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

．．．． 

． ． 

．．．．．． － ． 

． － 

－ ．．． ． ． 

．．．． － ． 
． ． ． － 

． ． ． ． ． ． － ．． 

．．．．．． 

． 

．． 

．．．．．． 

－ ．．．．． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． － ．．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

’ ．．．．．． 

’ ．．．．． 

j 

． 

’ ． 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

． － 

第3ガイド
（小マトメ）

11 l施設図面

’ ． 

． 

! 

． 

． － 

－ ． 

’ ． 

－ ．．． 

．． 

． － 

． ．． 

－ ．． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

紺屋町ポンプ場平面図・写真

2 須崎町ポンプ場平面図・写真

3 中島町ポンプ場平面図・写真

4 妙田下水処理場平面図・写真

5 ーヶ岡下水処理場平面図・写真

6 処理場航空写真・Jtンフレット

j轟 ..ill 

“ー

オキカエ
保存年

両寸ル五五い云云ん 1φ瓦平吾fi-!
｜↓＝下の段へ 1R=5年保存！

しトー L前年度fil出し~） i⑮＝10年保存｜

！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 70 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
一

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤
一一一

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

F一一一一 ー



r r 

おf盆J固有文字J 下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカヱな丙ステル rー「③弓牛保存1
↓＝下の段へ ]R=5年保存：

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 l
｜マ＝点瓦ない示品 長＝長期保存JNo 71 

第1ガイド第2ガイド第3ガイド ー ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

N4l下水道 111開発行為 1 「開発許可制度の手引きJ （資）新版とサシカエ 黄

2-1 24年度開発行為事前協議（ ）地区 （資）申請後04ファイルへ 貧

’ ． 一一一一一一一一一一一ー
2-2 24年度開発行為事前協議（ ）地区 （資）申請後04ファイルへ 黄

・・ ．． ． ． 
2-3 24年度開発行為事前協議（ ）地区 （資）申請後04ファイルへ 黄

2-4 24年度開発行為事前協議（ ）地区 （資）申請後04ファイルへ 黄

2-5 24年度開発行為事前協議（ ）地区 （資）申請後04ファイルへ 黄

3 24年度開発行為受付表 （資）全部完了後ハイキ 黄

4 延岡西部大規模複合産業団地基本計画 （資）完了後ハイキ 黄

5 岡富墓地北側土捨場計画 （資）事業完了後ハイキ 黄

6 鶴ヶ丘西詰め開発計画 （資）事業完了後ハイキ 黄

・・’・・・・ ．．． ， ．． ． ．．． 

・－・ ．．．．． 
・．． ． 
．． 

－ ．． ・ ．

－－・・・． i : 町一一一一一一一一
・・・・ ．．． ． ． ． ． 
． ． 』ーーーーーー・

－ ． ・・ ．． 

・・・・・ ．． ・．． ． － 

・．． ・・・ ・．・．． ・ ． ． ． ． ． ． マー． ー一ー

・・・．－． ．．． ． ． ． ． ． 



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4：下水道 18！建設庶務
1 

．． ． 
．． 

－ ． 

． ． ’ ’ ．．． 

－ ． ’ ． : 
．． 

マ

－ ． 
． － ． 

－ ． 

－ ． 

． 

－ ．． 

．． 

． 

: 

． 

． 

． － ． 

． － 

． ． ． ． 
．． 

－ ． 

． － 
．． 

．．． 
． 

． ． ． ． ． 

．．．． 

． 

第3ガイド
（小マトメ）

01！建設・諸務

． 

． － 

． 

－ ． 

: 

－ ． 

． 

． － 

． － 

． 

． － 

．． 

－ ． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しγつ どこへ

1-1 通知文書受付一覧表 年度末

1-2 24年度通知文書（No.1～No.10) 年度末

1-3 24年度通知文書（No.11～No.20) 年度末

1-4 24年度通知文書（No.21～No.30) 年度末

1-5 24年度通知文書（No.31～No.40) 年度末

1-6 24年度通知文書（No.41～No.50) 年度末

1-7 24年度通知文書（No.51～No.60) 年度末

1-8 24年度通知文書（No.61～No.70) 年度末

2 設計資材単価決定要領

3 設計積算の統一事項協定書

4-1 下水道工事設計積算の手引き

4-2 下水道工事設計積算の手引き（原稿）

4-3 下水道工事設計積算基準書

5 雨水浸透施設の技術指導基準

6 近接工事の取扱い

7 水道・ガス供給施設等の保安に関する協定書

8 一括下請負禁止

9-1 管渠設計の手引き

9-2 管渠設計の手引き（原稿）

10 l']k道管渠チヱツクリスト（設計委託）
~ 

一一
オキカエ 資料取扱の説明

色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

③ 緑
－一一一一一一一一一一←←ー

③ 緑
一 一 一トーーーーー－

③ 緑
＋一一←一一一 一

③ 緑
平一一一←一一一干一一一．」 一一一一宇

③ 緑
一一ー一－ 一一一一一一トー一一一

③ 緑
一 一 一 一一一一一←一宇

③ 緑
邑一一一一一一一一一一

③ ｜緑
一一一一，．ー一一

（資）長期継続保管 緑
一一一一』 一一一 F

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

（資）新版とサシカエ 緑
一一一ーし一一一一一一一一一一一 ’一一

（資）一部サシカエ
一 一一 ・-一一一－－ー

（資）新版とサシカエ 緑
，ー・ー－ー唱

（資）新版とサシカエ 緑

（資）新版とサシカエ 緑
一一一

（資）新版とサシカエ 緑

（資）新版とサシカヱ 緑

（資）新版とサシカエ 緑
一一一←一一

（資）一部サシカエ 緑

（資）新版とサシカエ 緑
－－ー－－・－『ー’ーー ー－一一一一ー一－－・p・－ーー圃－－－ーーー－~－冒圃【ー ， A・a圃－』ー－－



T＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 1

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 73 

説明
エ特別説明）

~ ， 
下水道課ファイル基準表キャビネット

引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ l 資料取事
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年！ （ウツシカエ・オエ

N4~下水道 1a1建設庶務 01；建設・諸務 11 安全対策チェックマニュアル （資）新版とサシカヱ
一一一一一

．． 
． ．． 

質疑応答集（平成元年9月） （資）一部見直しハイキ12-1 
－ ． 

． － 

一一一一『一一ー

． 
12-2 質疑応答集（平成3年3月） （資）一部見直レ、ィキ

ιーー一 一一一一一

． － 
12-3 質疑応答集（平成5年2月） （資）一部見直しハイキ

．． 
． 

一一一一－~ー一

． 
． 

12-4 質疑応答集（平成7年2月） （資）一部見直しハイキ
一一一一一

．．．．．． 
． 

質疑応答集（平成10年月） （資）一部見直しハイキ12-5 

－ ．． 13 延岡市業務委託成績評定要領 （資）長期継続保管
－ ．． 一一，一一一

． － 延岡市工事成績評定要領 （資）長期継続保管14 

: ． － 

15 新管路システム（1）設計編マニュアル （資）一部見直しハイキ
． － 

日ーー ．』一ーー・． 

~ 
． ’ ．． 

16 設計委託の考え方（6年度作成） （資）新版とサシカエ
． － 

． － 

’ ． 

． 17 下水道法逐条解説・延岡市 （資）新版とサシカエ

! 

． － ．． 18 下水道施設耐震設計指針及び地震対策 （資）長期継続保管
一一 一一

． － 24年度事業実施計画書 （資）新版とサシカエ．． 19 

． ． ． ． ．． 

20-1 24年度身分証明書発行一覧表 年度末 ③ ．．． ． ．． 

． － ． 一 一一

． － 
． － 

－ ． 

20-2 24年度身分証明書申請書 年度末 ③ 
．． 

． － ．．．． 
． ． ．． 

工事説明会資料 （資）一部サシカエ
－ ． 

－ ．． 

21 
． － 

’． ' 22 調査設計業務実績情報サービス実施要領 （資）長期継続保管（ただしー
－ ． 

．．．． － ． 
－ ．．．． 23 公共桝設置申請書官己入要領 （資）新版とサシカエ

-－－一一’一一一一
． － ．．． 

． － ．． 

24 24年度下水道事業繰り越し調書 年度末 ③ 
． － － ． 一一一一一一一一一一

．． 

25 24年度技術協力依頼書 年度末 ③ 
－ ． － ． 

a←ー ι 一一ー 一一一十一一

色

緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑

緑

緑

部見直レ、ィキ） ｜緑

緑

緑

緑



'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存｜

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 74 

下水道課ファイル基準表キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別訂

N4j下水道 18 ~建設庶務 01~建設・諸務 26 通達文書（重要） （資）長期継続保管
一一一、ー宇一

． ． 
－ ． 

． ．．． 

27 排水設備 （資）新版とサシカエ

－ ．．．．． 

． ． 

． ’ ．． 28 24年度下水道事業内示変更調書 年度末 ③ 

－ ． 
一 一←

． ． ． ． 

．．．．． 

． ． 

29 延岡市上下水道局消防計画 （資）長期継続保管

． － ．． 

一一一一
－ ． 市道塩浜通線汚泥圧送管（協議） （資）長期継続保管
－ ．． 

． 

30 

: 一一－一 一一ー

－ ．． 

．．． 

31 24年度早着ヒアリング調書 年度末 ③ 
． ． 

－ ．． 

．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ’ ． 

32 24年度県依頼調査調書

－ ．．．．． 

－ ．． 

33 24年度発注見通し 年度末 マ
－ ． 

． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

． － 情報公開条例に基づく工事設計書の開示請求につ （資）長期継続保管． 34 
宇一一一一一一一

．．．．． 

． 

24年度精算見込調書 年度末 マ35 
一一一一

－ ． 24年度補助金交付申請書 年度末 ⑤ 
． 

36 
． ． 

． ． ． ． 

．． 

． ．．．．． 37 私道への公共下水道設置に関する要綱（案） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ
－ ． 

－ ． 

一一一十一一一一

．．．．．． 

・ー－

． ． 

．．．． 

． － 

． － 一一ー一一一
． ． ． 

．．．．．． 

． ． ． 
． ． 

－ ．．．． ． ．． 
． ． 

一 一一一
． ． ． 

． ．． 

． 

． ． ． 

昌一一一÷ 一一一一
．．．．． 

－ ．．．． 

－ ．．．． ． ． ． ． ． 

－ ． 

一一ー一一一一

． － 

．．．． 

－ ．． 
.. • 

説明）
色

緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑

、ィキ） ｜緑



r ー「

下水道課ファイル基準表キャビネット
引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取拐
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オヰ

N4~下水道 18；建設庶務 02；調査・報告 1-1 延岡市BM位置図一覧・1級水準点（貸出用） （資）長期継続保管

．．．． 

－ ． 

1-2 延岡市BM位置図一覧・1級水準点（課内用） （資）長期継続保管

－ ．． 
’ ．．．．． 2 24年度建設発生土調査表 年度末 ③ 

． 
ー一一一一

．．． 

3 24年度使用器材調査表 年度末 ③ 
． － ． 

－ ．． 

4 事前調査及び事後調査（調査項目） （資）一部サシカエ
一一 一一

‘ 1・
24年度事故報告書（埋設管破損・災害等） 年度末 ③ 5 

． ．．．． 24年度苦情処理・市民相談受付簿 年度末 ③ 
． 6-1 
－ ． 一一一一一一一一一
． 

． ．．．．． 
． 6-2 24年度市政についての要望に対する回答書 年度末 ③ 
． 

F 一一一一一一一

．．． 

． ．． ． ．． 

7 24年度下水道工事主要機材・工法調書 年度末 ③ 
．． 

8 24年度下水道用歩掛り実態調査表 年度末 ③ 
一一一一一一一一

9 24年度下水道調査（その他） 年度末 ③ 
． － 

．． 

． ．． 建設副産物実態調査 （資）新版とサシカエ
－ ．． 

10 
町一一一

．． ． ．．．． 私道整備実績調書 長 （資）年度末追加
．． 11 

’ ．．．．．． 

． ． ． 

12 24年度私道汚水整備延長 年度末 ③ 

’ ． 

－ ． 

－ ． 

13 みどり学園裏水路工事報告 （資）長期継続保管
． 

－ ．．． 
． ．．．． 14 浸水対策（ジャスコ付近） （資）長期継続保管

． － 

． － － ．． （資）長期継続保管15 椿ヶEライフラインの再整備について
－ ．． － ．． 

－ ． 

－ ． 

． ．． 16 建設リサイクル総合システム貸出簿
－ ． 一一一一一・一一一一一一一
－ ．． 

． 

宅内MP設置対象家屋に関する調査 （資）事業完了後ハイキ
．．． 

17 
--- 一 一一

．．． ． ．． 

18 24年度長期休暇中の路上工事一覧表 年度末 マ． 

． ．． 

一 一

No 75 

積
一
種
一
種
一
檀
一
糧
一
種
一
種
一
積
一
種
一
種
一
種
一
樫

権
一
種
一
種
一
種
一
一
種
一
槍
一
一
種
一
一
種



おf自立｜固有文書 下水道課ファイル基準表 1 T＝ウツシがないでステル 1③＝3年保存 ｜ 

川＝下の段へ ⑤＝5年保存｜

L一一一（前年度号lt!:i_l_,竺）⑩＝10年保存川
；マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存：INo 76 

ー

第1ガイド 第3ガイド 資料取扱の説明第2ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4；下水道 18 ~建設庶務 02；調査・報告 19-1 24年度調査・回答① 年度末 マ 権

． ． ． ． ． ． ．．  ．．．． ・． 19-2 24年度調査・回答② 年度末 マ 権

．．． 

19-3 24年度調査・回答③ 年度末 マ 糧
．．． 

－ ．．． 

．．．．． 

． ．．．． － 

’ ．．． 

． ．．．． 

． 

－ ．． 

－ ． 

． － ．．．． 

． ．． 

． － 
． － ． 

． ． ． 

． 
－ ．． 

． ． 

－ ．．．．． 

－ ． 

．．．．．． 

－ ．．．．． 
． － 

－ ．． 

． ’ ’ ．．．． 

． ． ． ． 

i 
’ ．．．． 

． ．． ’ ．．． 
’ ．． 

－ ． 

． － ． － 

． ’ 
．．． 

． － － ． 

． － 

． ． ． 

． － ． 

－ ．．．． 

． ．．．．． 

．．．． 

． ． ． ． ． 

． － 

． ． 

． ． ． ． ． 
． ．．．．． 

－ ．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． － 

． 

－ ．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．． 

l ．．．．．． 

． ．． 

． ． ． ． 

’ ．．．． 

． － ．． 

－ ． 

． ． 

－ ．． 

． ． ． － 

． 

~ ~ 



, .. ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ） _j⑩＝10年保存十

！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： I No 77 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 18 ~建設庶務 03：補償 東京都下水道事業工事損害補償（解説） （資）一部見直し継続保管 青

．．．． 

． ．． 

: 2 下水道事業における工事損害補償 （資）新版とサシカエ 青
・ .，ー岨 ， 

．．．． ’ 
． 

工事補償事務資料 （資）新版とサシカエ 青3 
一一一 一一一

． － ’ ．．． 
24年度下水道工’事家屋被害補償一覧 年度末 ⑤ 青．． 4-1 

－ ． 且一一一一 一一一 一一一一一一一一一一一一: 
－ ． 

．．． 
4-2 24年度下水道工事家屋被害補償（No.1～No.5) 年度末 ⑤ 青

一 一一一一一一一一
．．．．． 

． ．． 

． 

24年度下水道工事家屋被害補償（No.6～No.10) 年度末 ⑤ 青． 

． 4-3 
一一一一一一

．．．． － ．．．．．． 5 24年度移設補償契約書（水道）会計検査用 年度末 ⑤ 工事写真は処理場 青
一一一一一一一

． － ． 6 24年度移設補償契約書（ガス）会計検査用 年度末 ⑤ 工事写真は処理場 青
． ’ 一 一一一一一

．． 、
7 24年度移設補償契約書（その他）会計検査用 年度末 ⑤ 工事写真は処理場 青

ー一一一一一一一一 一一一一←ー一一一一一ー
． － 

－ ． 
8 24年度移設依頼文書（水道） 年度末 ⑤ 青

－ ． ． － 
ー一一一一 一千一一 』

」 a』曹司．

’ ． 

－ ． 

9 24年度移設依頼文書（ガス）
．． 

年度末 ⑤ 青
一一一一一

．．．． 
． ．． 

10 24年度移設依頼文書（その他） 年度末 ⑤ 青
一一一ー

．． 

他事業補償協定 （資）長期継続保管 青
．． 

－ ． 

11 
一一一一一一ー一一ーー’ ． 

－ ． 
12 水道管移設補償に関する協定書 （資）新版とサシカエ 青

－ ．． 

13 下水道用地購入契約書 （資）長期継続保管 青
.一一司: ， 

． 

． 14 遠方監視通報装置通信料の契約書 （資）長期継続保管 膏

．．． 
．．．． 

． － 

15 下水道施設の移設契約書 （資）長期継続保管 青
一一 色 一一一一一一一一一一－ーー

． 

． ． 

－ ． ←ーーー
－ ．． 

．． 

－ ．． 一一一－ 一一一一一一

一 一 一 一



おf自立｜固有文書 下水道課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 

↓＝下の段八 1R=5年保存｜

錘空虚雪国0>I⑩＝10年保存｜
豆プキカエないでステル 長＝長期保存jN。78

取扱の説明 I .a. 

オキカエ特別説明） ｜巴

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

N4；下水道 1s1建設庶務 04j会議・協議 24年度労働災害防止連絡協議会 年度末 ③ 

． ． 

24年度地下埋設物協議会資料（市道） 年度末 ③ ．．． 

－ ． 
－ ．． 

2-1 

． ．．． 
． 

24年度地下埋設物協議会資料（県道） 年度末 ③ 2-2 
． ． ．． 

． ． 

－ ．．． 
－ ． 2-3 24年度地下埋設物協議会資料（国道） 年度末 ③ 

．． 

． － 

－ ． 3 24年度歩掛説明会連絡事項 年度末 ③ ． ． 

． 

－ ．． 4 24年度下水道事業積算施工適正化会議議事録 年度末 ③ 

24年度実施協議審査表 年度末 ③ 
． － ． ． － ． 

－ ． 

5 

． － 

． 
－ ．．． 6 会計検査対応資料 （資）会計検査終了後

－ ．．．．． 

: 

－ ．． 

7 建設係打合せ検討報告書 （資）長期継続保管

－ ． － ．．． － ． 

8 24年度復命書・建設係研修 年度末 ③ 
一一一

9 24年度土木工事担当者会議資料 年度末 ③ 

10 24年度境界確認願い 年度末 ③ 

． 

． － 
．． ． 

－ ． 
11 24年度都市局事業完了検査（県） 年度末 ③ 

． ． ． 

． － ． 

12 24年度宮崎県下水道事業連絡調整会議 年度末 ③ 

24年度宮崎県下水道事業担当者会議 年度末 ③ 13 

． ． 

－ ． 

14 下水道工事に伴う舗装復旧に関する取決め事項 （資）新版とサシカ：

15 24年度公共工事土量調査 年度末 ! ③ 
.一一一ー

‘ ‘ ‘ 24年度建設係協議文書 年度末 ③ 16 

．． 

． － 24年度開削工事比較資料 年度末 ③ 17 
十一一

． 

新r久苑汚水管路建設協議資料 （資）事業完了後ハ18 
．． • 

サシカエ 赤

赤

赤
一
赤
一
赤

赤
一
赤
一
赤

一→一一一」竺
赤

赤

赤

キ 赤



マ： r・ 

おCi乱｜固有文書 下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

一一＿＿（前年度＿5U出し~~」⑩＝10年保存
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 79 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカヱ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道 18l建設庶務 04~会議・協議 19 妙田川橋（仮称）の新設に伴う協議資料 （資）事業完了後ハイキ 赤

． ． ． ’ ．． 

祝子橋周辺工事資料 （資）事業完了後ハイキ 赤．．．． 20 

． ． 

－ ． 岡富古川区画整理地下埋設物協議資料 （資）事業完了後ハイキ 赤’ ’ ．． 
． ．．． 

． 

21 

－ ．．．．． 
． ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．．． 
． ． 

． － ．．．． 
． － 

－ ． ． － 

－ ． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ’ ．． 

． － 一 一

． － ．．．． ． － 

． － ．． 

．．．． 

－ ．． 

－ ． 

． ．．．．． 

ー．

－ ．．． 
－ ．．． 

ー一一

． － ．． 

－ ． 

． ． ’ ．．． 
． ’ ．．． 

． ．．． 

－ 4 一一一一一，

－ ．． 
－ ．．．． 

－ ．． ． ．．．． 

一 一一一一一

．．．．．． ． ．．．．． 

． 

． － ． 
． ．．．．． 

． 

． 

－ ． － ．．． 

－ ．．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． － 

． ． ． ． ． ． ． － 

－ ．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 



第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4：下水道 19 ~積算管理 － ． 

01 i設計・積算 1-1 

． 
．．． ． ．． 

1-2 
． ． 

．． 

’ ．．．． 

． ． ． 

’ ． 

－ ． 

1-3 
． 

． ． 

． ． 1-4 
－ ．． 

－ ． 

． － 

－ ． 

2-1 

ー

．． － ．．． － ．．． 

2-2 

． ． ． 
．．．． ’ ． 

． － 

－ ．． 

2-3 

． － ．．．． 2-4 

－ ．． 

3-1 

．．． ．．．． 
3-2 

． － 

． － 

．． ．． － ．．． 
3-3 

－ ． 

－ ．．． 

3-4 
． ． 

．． 

3-5 ． ． ． ．．． 

．．．．． 

． ． 

3-6 
－ ． 

．．． 

． ． ． 3-7 
I ; ’ 
－ ． 

4 
－ ． 

．．． 
． ．．． 5 

．．．．．． ． － ．．．．． 6 

． ． ． ． ． ． 

． － ．．．． 

’ ．．． 7-1 

．． － ．． 
－ ．． 7-2 
－ ． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

24年度土木工事施工・機械運転単価表（原稿）4 年度末 ③ 

24年度土木工事施工・機械運転単価表（原稿）7 年度末 ③ 

24年度土木工事施工・機械運転単価表（原稿）9 年度末 ③ 

24年度土木工事施工・機械運転単価表（原稿） 年度末 ③ 

24年度土木工事実施設計単価表（原稿）4月 年度末 ③ 

24年度土木工事実施設計単価表（原稿）7月 年度末 ③ 

24年度土木工事実施設計単価表（原稿）9月 年度末 ③ 

24年度土木工事実施設計単価表（原稿） 10月 年度末 ③ 

24年度資材単価見積（一覧表） 年度末 ③ 

24年度資材単価見積（木材・砕石） 年度末 ③ 

24年度資材単価見積（管材・継手） 年度末 ③ 

24年度資材単価見積（マンホール・汚水桝） 年度末 ③ 

資材使用承認願 年度末 ③ 

特別調査（積算）資料

単価決定要領

24年度国土交通省土木工事積算基準 年度末 ③ 

電力設備及び電気料金の積算資料

24年度下水道用設計標準歩掛表改定・修正 年度末 ③ 

積算システム資料（延岡市独自歩掛）

戸r~ステム資料（設計積算基準書）手｛シ .. 

“ 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

一一

係長席後ろに保存
一一一一一

係長席後ろに保存
一一一 一

係長席後ろに保存

係長席後ろに保存
一一一一一 一一

係長席後ろに保存
一ーι ー～一一一一

係長席後ろに保存
’ 一→←一一→一一 ， 

係長席後ろに保存

係長席後ろに保存

一，→

ι ー一一－

－一一一一 一一『

（資）長期継続保管
一一一一 『一一

（資）長期継続保管
一一 一一一一 ． 

－ー 一一一一一

（資）新版とサシカ
一一一一

色

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄！
｜黄｜

（資）新版とサシ力エ・会検後ハイキ ｜黄｜

（資）新版とサシカエ・会検後ハイキ ｜貧｜



~ r 
キャビネット｜ ｜ 

」 ｜固有文書｜
引出し見出し｜ ！ 

下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 
I！＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i
; （前年度引出し～1」⑮＝10年保存｜

｜マ＝オキカエ並立竺レ一 一塁塁期保存iNo 81 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

． 

N4：下水道 19l積算管理 01：設計・積算 7-3 積算システム取扱説明資料 （資）新版とサシカエ
． － 

: 

．．．．． 

． － ．． 7-4 積算システム資料（明積取扱説明資料） （資）一部見直しハイ
．．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

’ ．． 

． ’ 7-5 積算システム資料（明積打合せ資料） （資）一部サシカエ長

． － ． ．．．．．． ． － 積算に関する統一事項 （資）長期継続保管
． － ． 

． － 

8 

． － ．．． 下水道工事の積算における土木と建築の区分 （資）長期継続保管． 9 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 、 10 24年度土木工事標準歩掛参考資料 年度末 ③ 

．．．．．． 

’ 
11 24年度積算通知文書 年度末 ③ 

－ ． 24年度下市道委託諒掘単価参考資料 年度末
． 

12 マ
． 

－ ． 

． 

24年度積算資料システム運営委員会資料 年度末 ③ 
－ ． 

13 
． － 

ー一一 ， 

．． 

下水道用語解説 （資）長期継続保管， ．． 
14 

----
．．． 

単品スライド条項運用マニュアル （資）長期継続保管． 

． ． － 

15 

．． 

．．．． 

． 

16 積算施工基準適正化会議資料 （資）長期継続保管
．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． － 

一 一一
．．．． 

． － 

． 一一一一一

－ ．． 

．．．．． 

． ． 
． ．．． 

． － 

．．． 

． － 

． ． ． ． ． 
－ ．． 

． 

． － 

．． 

． ． ． ． 

． － ． 「 ’ 一一ー」日

－ ．． 

． ．． 

－ ．． － ．． 

取扱の説明
オキカエ特別説明）

色

・会検後ハイキ ｜黄

キ・サーバー横に保存 ｜黄

期保管 ｜黄

黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄

黄
一
黄
一
黄



固有文書

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4~下水道 19j積算管理

a‘ ． 

． 

． － ．． 

．．．．． 

‘ 、
．．．． 

． － 

． ． ．． 

．． 

＋＋一一一一一一一

"T 

．． ’ 
－ ． ’ 

＋ 

．．．．． 

’ ．． 

． 
． － ． 

－ ．． － ．． 

一

． ． ． ． ． ． 

第3ガイド
（小マトメ）

02~道路・橋梁
． 

2 

3 

4 

． ．．． 

． 

． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ

24年度道路・橋梁積算基準

舗装・路盤の考え方（市道・県道）

道路標示延長換算表

土木工事標準仕様書（東京都・下水道局）

‘h 

ウツシカエ ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明 ｜且
いつ ｜どこへ｜保存年｜ （ウツシカエ・を杢カエ特別説明） ｜ロ

年度末 ③ 、1緑

ー・（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

（資）新版とサシカエ ｜緑

（資）新版とサシカエ 緑

“ 
－・，ーーーーーすーーーーーーーーーーーー一一ーーーーーー一ーー一ーーーー＿.＿ーーーーー



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシ力エ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N41下水道 19；積算管理 03~ 測量・調査 1-1 24年度設計調査測量業務積算基準歩掛 4月 年度末 ③ 係長席後ろに保存 樫
一一一←

．．． 

． － ．． 1-2 24年度設計調査測量業務積算基準歩掛 7月 年度末 ③ 係長席後ろに保存 種

．． 

24年度物件等調査業務費積算基準 4月 年度末 ③ 係長席後ろに保存 槍2-1 
－ ． 

－ ． ． ．． 24年度物件等調査業務費積算基準 7月 年度末 ③ 係長席後ろに保存 樫
－ ．． 

． ． 
2-2 

－ ． 24年度工作物調査費算定方法 年度末 ③ 糧． ． 

－ ． 

3 

－ ．．． 
． － ． 4 24年度用地調査等業務委託標準歩掛 年度末 ③ 係長席後ろに保存 樟

－ ． 

． ． ． ． ． ． 
． － 私道敷地使用賃借契約書・作成要領 （資）長期継続保管 横I 5 

ー 一一一ー一一一

． 

－ ． 

． － 一 一ー

－ ．．． 
． － ．．．．． 

ーι一一－－一一一一一一一
。．．． 

． 
． － ． 

． 

1 ． ． 

－ ． ． － 

一 一一一一一

．．．．． 
． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ． ． 

: 
．．． ． ．．．． 

ドー・・ーーー

．．．．．． 
－ ．．．． 

－ ． 
・－－－ーー － 

．．．．． 

． － 

－ ．．．． 

一 一一一一 一←－ー

－ ．．． 

－ ． 
一 一 一 一 ’一

． 

． － ．．．． 
． 

一 一 一 一 ー 一 一一一

． ． ． － ． 

． ． 

一一一一一－－一一一】
．． 

． ．． 

－ ．． 

－ ．． 
－ ． 一 一一 一一一守一一守一 一

． ． ． ． － ． 

． － ．． 

． 

』 一一一一一 一 一一一ー



品百武｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4！下水道 19！積算管理 04l推進工法

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． － ．．．． 

’ ． 
． 

． ．．．． 

． ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ’ ．．．．． 

． － ． － ． － 

． － 

．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．．． － ．． 

－ ．．．．． 

－ －  ．．． ・

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

．． 

－ ．．．． 
－ ．．．．． 

－ ．． 

． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． ．．．．．． 

’ ． 

． ． ． ． ． ． － ． 
． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 
． － ．．．． 

． － 

． ． ． ． ’ ． 
． ．．．．． 

－ ． ’ ． 

． － 

－ ．．． 

． ．．．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．． 

． 

－ ．．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．． 

． － 

．．．．．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 
－ ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

1-1 24年度推進工法資料（ 年度末

、

4 、 ~ 

オキカエ
保存年

③ 

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存｜
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

____ （前便座主｜坦L竺LJ⑮＝10年保存｜

~~－村坦ないかわレ一一五三長期保笠l No 84 

資
（ウツシカ：

料取扱の説明

・オキカエ特別説明） 色

青

’一一ー『

－－－ー「



r r 
固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

N。85

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道 19！積算管理 05：水道 1-1 24年度延岡市水道局・統一単価表 年度末 ③ 赤
．． 

: 
．． 1-2 24年度延岡市水道局・給水管切替工 年度末 ③ 赤．． 

‘ ． 

． 

． ． ． 

24年度延岡市水道局・資材単価表 年度末 ③ 赤1-3 
．．． 

． ． 

． － ． ． － ． 

． ．． 

－ ．． ． － ． － ．． 

． ． 
． 

． ． 

－ ．． 

’ ． 
! 

． ． ． 
． ． ． ． 

－ ． 

． ． 
． 

－ ．． 
－ ．．．．． － ．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

’ ． 

． ．．．． 
． ． 

: ’ ． 

．． 

． － 
一一一ー

．．． 

． ． ． 
． ． 

．．．． 

． ．． 

． 

． ． ． 

’ ．．．．． 

． 

． ． ． ． ． l ‘ ． 

． ． 

: 
． 

－ ．． 

－ ．．． 
． 

． ． 

－ ．．． 

． ． 

． ． ’ 

． 

． 

－ ．．．． 

－ ． 

． ． 

． ． ． 

一一ー一一 色一一

． ． ． 

． － ． 



固有文書 下水道課ファイル基準表

No 86 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド 資料取扱の説明
一一

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N41下水道 20！設計管理 01 i開削工法 汚水管の土被り（市道部） （資）一部サシカエ長期保管 黄

． － ． 

一一一 一
． ． 

－ ．．． 

2 公共桝設置手引き（H5年9月） （資）新版とサシカエ 賞
． ． 

． ． ． ． ’ ．． 3 木矢板工法解説 （資）新版とサシカエ 黄

． － ． 

’ ．．． 

4 鋼矢板工法解説 （資）新版とサシカエ 黄
－ ．． 

． － ．． ’ ． 
5 軽量鏑矢板工法解説 （資）新版とサシカエ 黄

一
’ ．．． 

． － 

6 

－ ． 

たて込み簡易矢板工法解説 （資）新版とサシカエ 賞

． ． ． 

．． ’ ．． 
． 

7 沈埋工法解説 （資）新版とサシカエ 黄

－ ． 

－ ．．．．． 

． ．．． 

． 

地下連続壁工法解説 （資）新版とサシカエ 賞
．．． 

8 

． － ．．．． 9 ウェルポイント工法解説 （資）新版とサシカエ 黄

．．．．． 

． ． 

10 溝掘岩掘削機 （資）新版とサシカエ 賞

．．．．． 

． － 新工法（開削） （資）新版とサシカエ 黄． 

． － 

11 

－ ． 

－ ． 

12 リブ管強度試験 （資）新版とサシカエ 黄

． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

13 ボックスカルパート縦断荷重の検討方法 （資）新版とサシカエ 賞

． ． ． 

． ’ ．．．．． 

－ ． 

－ ．．．．． 
． － ．．．．． 

．．． 

． － 

－ ．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． 

． ． ． ． ． ． i 
． 

． ．． 

． ． － ．． ． 

． － 

~ -4 



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

1マーオキカエえ陛下てき？ル ー長＝長期保存INo 87 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 20~設計管理 02~推進工法 薬液注入工法 （資）新版とサシカエ 緑

．．．． 

－ ．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． 
． － － ． 

． ． ． ． 
． 

．． 

． ．．．． 

－ ．．． 
． 

．．．．．． 

． ． 

． ． 

． ． ． ． 

－ ． 

一 一ー

’ ．．．．． 

． ． 

． － 

． ．． 

．．．．．． － ．． － 

．．． 

－ ．． ． － ． 

－ ．．．．． 

． ．．．．． 
－ ． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． － 

． ． 

－ ． 

1・． 

． ． 
． 

－ ． 

． － 

． ． － ．． 

’ ．． 

． ． ． 

一 一一
． － ．．．． 

． ．．． 

－ ． 

『. -・- -

－ ．． ．．．． 

． ． 

.唱. -

－ ．．．． 

． ．． 

． ． 

－ ．．．．． 

．．．．．． 
． － 

． － 

．．．．．．． 

． ．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． 
． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

’ ． 

． － 

‘ ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

． ． ． ． － ． 
． － 

． － 

4 一一ーー 一



品百品｜固有文書 下水道課ファイル基準表 日耳目ι；③五両）↓＝下の段へ ｜⑤＝5 

一一一償1年度旦｜喧し竺）｜⑩＝10年保存 l
！？三オね竺坐竺空空！＂＇＿ E宝~－保存 J No 88 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N41下水道
．． 

20l設計管理
．． 

03l真空式工法 真空式下水道システム技術指針原案5年作成 （資）一部サシカエ 櫨

． ． 

’ ．．．．．． 

．． － 

真空式下水道資料（システム概要） （資）長期継続保管 種
－ ． － ． 

2・ 
－ ． － ． 

ー一一ー一一 一一守一一一一一． 
．． 

－ ．．．． ． － 
3 真空ポンプ維持管理マニュアル （資）長期継続保管 権

一一一一

． － － ．． 

．． 

－ ．． 一一一品一一一ー 一一
．． 

． ．． 

． － 

． ． ． 

． ． ． 

． 

． ．． 

． ． ． ． ．． 

． ． 

． ． ． ． ． 

－ ． l 
． ． ． ． ． 

－ ．． 

．．． ． 

－ ．． 

． － ．． 

． ． 

． － 

． 

－ ． 

． ． ． 
． ． 

． ． ． 

． ． ． 
． ．．． 

一 一一

． ． 

－ ．．．． 

． 

一白
． ． ． 

． ．． 

．．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． 
． ． ． ． ． ． 

． ．． 

一 ー一一

‘ － ．． 

． ． 
．．． 

: 
．．．．．． 

． ．． 句、

－ ． 

． ’ 
． ． ． ． ． ． 

． － ．．． 

． 

． ． ． ． 
．．． 

． － ’ ．． ’ 
－ ．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． 
． ．．． 

， 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． － ． 

－ ． 

－ ． 

． ． － 

． － 

~ 』‘



r 

固有文書 下水道課ファイル基準表

r 
ヤ＝ウツシカエないでかん 7③三3牛保瓦「
｜↓＝下の段へ ⑤＝5年保存 l
I （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 i
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 89 

第1ガイド第2ガイド第3ガイド ー ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

． ． 

N4l下水道 20l設計管理 04；マンホールホ・ン 1 マンホールポンプ設計資料 （資）一部サシカエ 青

2-1 マンホール形式ポンプ場設計指針（案・原図） （資）新版とサシカエ 青

・・ ・・． ． ． 
2-2 マンホール形式ポンプ場設計指針（案・業者用） （資）新版とサシカエ 青

・・ ・．． ． ． 
2-3 マンホール形式ポンプ場設計指針（案・課内用） （資）新版とサシカエ 青

2-4 マンホール形式ポンプ場設計指針（案・下水道事業 （資）新版とサシカエ 青

3-1 マンホールポンプ実施設計（一般仕様書） （資）新版とサシカエ 青

3-2 マンホールポンプ実施設計（見積依頼仕様書） （資）新版とサシカエ 青

3-3 マンホールポンプ実施設計（特記仕様書） （資）新版とサシカエ 青

4 マンホールホ．ンフ．場機械・電気設備工事（工事設計書） （資）新版とサシカエ 青

5 宅内ポンプ設計基準（延岡市） （資）長期継続保管 膏

6 硫化水素対策について （資）長期継続保管 青
一 一一一一一一一 一

． ・ ． 一 一一一一←一・

・・ ．． 

． 一 一一一十一

’・． ・・ ． ． 一一一一一
． ． 

－ ． ・－ ．． 

’ ・・・・・・ ．．．．． ・ ． ． ． ー一

．・・・． ． ・・． ． ． 

・－・・・． ． ．．．．． 

・．・．・ ．． 
・・ ・・ ． ． 一一一一一一ー

・・・・’・・ ・・．・・． ． ． ． ． ． ． 一一一一一



固有文書 ．下水道課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存｜

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度－引出L竺2-1⑩＝10年保存｜

マ＝オキ件ないでス？ル 長＝長期保存_I No 90 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4i下水道
．． 

20：設計管理
． 

05 ~測量・調査
．． 

実施設計に伴うボーリング調査 （資）新版とサシカエ 赤
．・一一一－－－－

． － ．． － ．． 

．．． 2 市内ポーリングデータ （資）新版とサシカエ 赤
． ． ． ． ．． 

一一一一一一一一一 一一

j 
． ． ． ． 

．．． 
． ． 

一一一一，
． ． ． 

． － ． － ．． 

． － ． 

． ． 

． ． 

ーー 皐

． ． ． 

－ ．．．．． 

．．． 

－ ． 
・－・E・－ー

． ． 

． ．．．．． 

． 

． ． ． ． 

－ ． 

一 一一－ー 一一+-

． ． ． 

． ． ． ． ． 

－ ． 

－ ．．．．． ． ． － ．．． 

． ．． 

‘ ‘ 

． － ． 

． － 

．．．．．． 

． ． ． ． 

．．．． 
． ． ． ． ．． 

．． 

． ． ’ 
ー一一

－ ．．．．． 

．．．．．． 

’ ． 

． ． ． ． ． ． 
． － 

－ ．． 

． － ．． 
． ．．．． 

． ． ． 

: ． ． 

．．．．． 

－ ．．． ’ ． 
． － ．．．． － ．． 

－ ． ’ ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．． 

－ ．． 

． ． ． ． 

． ’ ．． ． ． － ． 

4 、 ... 、



r ‘「
下水道課ファイル基準表キャビネット

引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の5
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカコ

20；設計管理N4~下水道 06l標準図 宮崎県土木構造標準図（平成5年4月） （資）新版とサシカエ
』 －－－－－－一一－

． ． 

－ ． 
2-1 土木構造物標準設計1（側溝・ホ．ックスカルハ．ート） （資）新版とサシカエ

．． 

一一一一

土木構造物標準設計1(側溝・ホ．ックスカ｝~／＼·－ト） （資）新版とサシカエ
－ ． 

2-2 
一一 一一

． － ． 土木構造物標準設計1（側溝・ホ．ックスカ｝~／＼·－ト） （資）新版とサシカエ
． － 

2-3 

3 下水道設計標準図（原稿）延岡市 （資）一部サシカエ長期継続保

-+ 

．．． 

4 下水道標準設計・都城市 （資）一部見直しJ、ィキ
一一－一一

－ ． 

． 5 汚水管路施設設計標準図・鹿児島市 （資）一部見直しハイキ

－ ．． 

． 

6 下水道設計標準図・東京都 （資）一部見直レ、ィキ
．． 

－ ．．． 

．．． 
． 

7-1 24年度仮設材関係基準 年度末 ③ 
．． ． 

．． 

24年度仮設材標準工程表 年度末 ③ 7-2 
一 一 一

．． 

7-3 24年度仮設材経済比較表 年度末 ③ 
． － 

． － 
一 ー一一

’ ． 

24年度仮設材供用回数表 年度末 ③ 7-4 
． 

－ ． 
ーーー一

’ ．． 

． ’ ’ － ．．．． 

－ ．． ー 一一一一

． － ．．． 

． ． 

． ． 

． ． 

－ ．． ． － － ． ．． 

． ． 

－ ．．． 
－ ．．． 

． － 

一一一一目 白

． － 

．． 

一一一一一ーー

－ ． 

． 

ーー」ーー一一一一

－ ． ． ． 

－ ．． ー 一一一

戸喧耳
目

N。91

色

黄

賞
一
黄
－
賞
一
黄
一
黄
一
賞
一
貫
一
賞

賞
一
賞
一
黄



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

． ． 

N4：下水道
． － 

． ． 

． ． 

． ． ． ． 

．． 

’ ．． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． 

． ． 

． ． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． 

． ． ． ． ． 

－ ．．． 

’ ’ 
．． 

．．．．． 

． － ． 

． － ． 

．．．． － 

－ ．．．．． 

． ． ． 

第2ガイド
（中マトメ）

． ． 

20；設計管理

．．．． 

．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

．． 

’ ．．．．．． 

． ‘ 
．． 

－ ．． 

－ ． 

． － ．．．． 

． 

． － 

． 

I 

． ．． 

I 

． － 

－ ． 

． ’ ．．． 

－ ．． 

．．．．． 

． ．．．．． 

． ．．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

．． 

011仕様書

2-1 

－ ．．．． 2-2 

2-3 

3 

． － ． 

4 

5 
－ ． 

． 

． － 

．． 

． ． 

． ’ 
． ．． 

． － 

． ．． 

． － ．． 

下水道課ファイル基準表

ι~－＂ー ---

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシ力工・オキカエ特別説明）

下水道工事仕様書（管集編）原稿・延岡市 （資）一部サシカエ長期継続保管 緑

延岡市型グランドマンホール（蓋）仕様書 （資）新版とサシカエ 緑

延岡市型グランドマンホール（蓋）承認申請書 （資）長期継続保管 緑

グランドマンホール（蓋）に関する資料・文書 （資）一部サシカエ長期継続保管 緑

実施設計業務委託仕様書 （資）一部見直しハイキ 緑
一一－

レジンマンホール仕様書 （資）新版とサシカエ 緑
一一

延岡市公共汚水桝設置取扱要綱 （資）新版とサシカエ 緑
’一一一一一 ー

－－－一一一一一一一 一一一一一－ー一一

-－一ー←一一一←一一一一一

一一－－・・ー

一一一

ーー－一一一－ -

－－ 一一ー一ーー． 

・． 一 一一一一

a、 .II. 



（、 r' 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 ... ＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ！ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

一一一ニエ的空里！？JJ旬1-~） ！⑩＝10年保存；
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 jNo 93 

資料取扱の説明 ，｜且
力エ・オキカエ特別説明） ｜ 己

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシ

N4~下水道 21！工事管理 01 l産業廃棄物 1-1 産業廃棄物適正処理（計画書記入方法） （資）新版とサ

1-2 産業廃棄物適正処理（処理計画書） （資）新版とザ
．． 

． 

’ ． 

’ ．．．． 
1-3 産業廃棄物適正処理（仕様書） （資）新版とサ

－ ． 

．． ． ． 

建設副産物対策連絡協議会設立総会資料 （資）新版とサ
－ ． 

． ． 2 

’ ．．． 

3 建設廃棄物の中間処理施設位置図 （資）ただしー
． － : 

4 建設リサイクル法に関する工事届出等の手引き （資）新版とザ

5 「建設リサイクルデ！...~統合（CREDAS）入力システム」 （資）新版とザ
． － 

． ． 

．． 

－ ．． ． ． 

． ． 

． ． ． 
． ． 

． ． ． ． ．． 

． ． ． 

－ ．． 

．． ’ 
－ ． 

． ． 

． ’ 
－ ． : : 

．．．．． 

! : 

． － 

I 一一一一一

． ‘ 

ー一一一

－ ・’ － ．． 

－ ． 

． ． 

シカエ 樟

樟
一
種
一
種
一
種
一
檀
一
種

シカエ

シカエ

シカエ

部見直しハイキ

シカエ

シカエ

一一L



固有文書 下水道課ファイル基準表 I 'Y＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存！
｜↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存I
L__J前年度引出し~） ！⑩＝10年保存i

区竺全力エな竺でステlレーー＝長竺~.坐空J No 94 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説

N4j下水道 21［工事管理 02jコスト縮減 1-1 24年度コスト縮減一覧 年度末 ③ 
一一ー一一

．．．．．． 

． ． 

1-2 24年度コスト縮減（No.1～No.20) 年度末 ③ 

．．．．． 

． ．． 

1-3 24年度コスト縮減（No.21～No.40) 年度末 ③ 
－ ．． 

’ ．．．． 

． ．．．．． 1-4 24年度コスト縮減（各月分） 年度末 ③ 

． － ． 

コスト縮減対策に関する行動計画 （資）長期継続保管
－ ．． 

2 
ーー←ー一一一一一一一

． 

． ．．．．． 24年度コスト縮減に関する実績調査 年度末 ③ 
．．． 

3 
ー一一一一一一一・－・－－－－

．．．． 

． ．．．．． 

－ ．．． 

’ ．． 

－ ．． ． ． 

． 

－ ．． 

－ ．． － ．． 一一一一一ー
．． 

－ ．． 

－ ．． － ．． 

． ’ ．．．．． 

． ．．．． 

’ 一 一 一
’ ．． 

． 

．．． 

’ ．． 
． ． ． 

一 一

． 

．．．．．． 
． 

． 

． ー－ ’ ’ 
’ ．．．． 

．． 

一 一一一一一一一一
．． 

． ．． 

『一 ・・一一一

． ． ． ． ． 

．．．．． ’ ． 

－ ．． 

且－圃圃園事－－』－〒4・一ー・・司圃・F・・・・ E －・p・－・・圃圃・・・・ーーーー－－圃圃圃・ーー－圃’

．．．．．． 
． 

．． 

一 一一ー

． ． ． ． ． ． ．．． ’ ． 

－ ．．． 

． ． 

‘ ．．．．． ・
－ ．．．．． 

－ ．．． 

- －一一一・’ー

－ ．．． － ．．． 

－ ．． 

』‘ " 一一一

明）
色

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青



.r' r 

~~Ci~~ ＇固有文書 下水道課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ三坦三なほり一一ーを長期型空lNo 95 

料取扱の説明 l且

工・オキカエ特別説明） ｜巴

後一部見直しハイキ ｜赤

後一部見直レ、ィキ ｜赤

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカ

N4l下水道
一

22~ 占用申請 24年度国道占用許可申請 年度末 ⑩ （資）ただし、更帯

2 24年度県道占用許可申請 年度末 ⑩ （資）ただし、更帯
－ ． 

、
3 24年度急傾斜地崩壊危険区域肉行為許可申請 年度末 ⑤ （資）ただし、更菊

． ． ． ． ． ． 
． ’ ．．．． 4 延岡土木事務所管内図 （資）新版とサシコ

’ 
－ ．． 5 延岡道路に係る全体協議 年度末 ⑩ 
－ ． 

’ ．．．． 

． ．．．．． 6 岡宮橋橋梁添架協議資料 （資）事業完了後
． ． 

．．．．． 
． ．．． 7 国道218号線拡幅に伴う協議資料 （資）事業完了後

－ ．． 8 24年度市道占用許可申請 年度末 ⑩ （資）ただし、更菊
－ ． 

． 9 24年度道路工事承認申請書 年度末 ③ 

． － 

－ ．． 10 国有林野使用申請書 （資）長期継続保
－ ． 

． － ． 且・－－－ー守ー

． － 

． － 

11 里道使用申請書 （資）長期継続保

12 河川占用許可申請書（県管理河川） 前回申請書及t
．． 

－ ．． 
． 

13 河川占用許可申請書（圏直轄管理河川） 前回申請書及t
－ ． 

． ． ． 

． ． 14 JR近接工事申請書 （資）一部サシカ；

．． 

－ ．． 15 旭化成土地賃貸借契約書 ただし、継続賃貰
．．． 

－ ．． 

－ ．．． 

． － ．． 

16 港湾施設使用申請書 前回申請書及び
－ ． 

． 

． ．． 

17 24年度行政財産使用許可申請書 年度末 ⑤ 
． ． 

． 

． － ． 

． － 

－ ．．．．． 
． ．．．．． 

『b --・-

． － ． 
． ．．． 

． 

． ．． 

後一部見直しハイキ ｜赤

工 ｜赤

、ィキ

、ィキ

赤
一
赤
一
赤

後一部見直レ、ィキ ｜赤

管

赤

赤

管 ｜ 赤

許可書のみ保管 ｜赤

許可書のみ保管 ｜赤

長期保管 ｜赤

借契約書のみウツシヵェ ｜赤

許可書のみ保管 ｜赤

赤



｜ヤ三防両均、でえが ！③＝3牛保存－1

1↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

l一二竺一年一ーしー⑩＝10年保：1マ1 tit ：；レ 長＝長期保 lNo 96 

下水道課ファイル基準表品百武｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別

N4l下水道
．． 

一 一一

23！占用協議 24年度国道占用協議 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ
ー一一一← 一一一

．． 

－ ．．．． 24年度県道占用協議 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ2 
． ． 

．．．．． ． ．．．．． 3 24年度市道占用協議 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ

－ ．．．．． 
．．． － ． 

4 固有林野使用協議 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ
． － ． 

． ．．．．． 5 里道使用協議 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ－ ．．． 

一 一一． 一

－ ．．．．． 
－ ．． 

6 24年度河川占用協議（県管理河川） 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ
ーー一一ー

． － ．． 
． － ．． 7 24年度河川占用協議（国直轄管理河川） 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直レ、ィキ

－ ．．．． ． － ．． － ． 8 JR近接工事協議 年度末 ③ （資）ただし、許可後一部見直しハイキ

． ． 

．．． 

9 24年度旭化成賃貸借協議 年度末 ③ （資）ただし、契約告

．．．．．． 24年度港湾施設資料協議 年度末－ ③ （資）ただし、契約を10 

． － ． ． 

11 24年度行政財産使用許可協議 年度末 ③ （資）ただし、許可を

．．． ． ． 

． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． 
．．．． ． 

－ ． ー一一ー一一一
’ ．．．．．． 

． 

－ ．． 

－ ． 

． 

． ．．．． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

． 
． ． 

． ． 
”『「 4』ーー－－ ι

．．．．．． ． ． ． ． ． － ． 

． ． ． 
． ．．．．． 

． 

． － ． 

． － ． － ． 

． ． － ． ． ． 

J‘ ~ 

説明） 色

黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄
一
黄

黄
一
黄
一
黄

賞

黄

十イ－
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~；~盆J 固有文書］ 下水道課ファイル基準表

No 97 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4：下水道 241他事業 01 l区画整理 岡富古川区画整理計画図 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑
一一 －一一一一

．．． ’ ; ’ ’ ． ’ ．．． 

． 

2 岡富古川区画整理占用位置協議 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

．．．． 

． ．．．． 3 24年度岡富古川区画整理地区内協議 年度末 ⑤ 緑
『一 一一一－

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

－ ．． 

． ． 

一－－~一一一一一 一←一一
－ ． 

． ．．．． ． ．．．． 
． ． ． ． 

一一 一－一一一一一
． ． ． ． ． ． 

． － 

’ ．．． 

． － 

．．． 

一 一 ー
． － 

．． ． ．． 

． － 一一一一一一一
． － ．．．．． 

’ ． 

． － 

． － 

－ ．． 一一一一一
．．．．．． 

． 

． 

． ． ． ． ． 

． ．． 

． ． ． 

由一一一一一一一一一一
－ ． 

． － 

－ ．． 

．． 

－ ． 

一一一一一一一一一一一←一一一
．．．．．． 

． ．．． 

一 一ー も

－ ．．．．． 

．．． － ‘ 
一一一」一一←←一一ルーー・回－ーー

．．．． 

． ．． 

－ ．． 一’ a ーー 一一一『←・・－・

－ ．．．．． 

’ ．．．．．． 

． 

－ ．． 

一一 ー一一一一 一一一’
．． 

i 
’ ． 

－ ． ． － ．． 

－ ． 

． ． ． 

－ ．．．．． 

－ ．． 

． ． ． 

． － ． 

－ ．．． 

． ．．．．． 

－ ．． 一一 一一一一 一一一一

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

－ ．．． 

一 一 一一ー



固有文書 下水道課ファイル基準表

N。98

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 24l他事業 02！水道 私道内給水管移設及び給水管統合に関する覚書 （資）新版とサシカエ 樫

． ． 

－ ． 

． 

水道管移設工事の確認事項 （資）新版とサシカエ 樫． ． 

． 

．． 2 

’ ．．．．．． 

’ ．． 

一 一一
． ． ． 

． ． ． 

『．．．．．． ．．．．． 

． ’ 

－ ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

’ ．．．． 

．． 
． 

－ ．．． 

． 

． 

． ． ． ． ． 
． ． － ． 

．． ’ ． 

． ． ． 

． － ． 

． ．． 

． ． ． 

－ ．． － ．． 

． ． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． 
． － ．．．． 

． ．．．．． 

‘・

． ． ． ． ． 
． ’ ．．．．． 

．． 

． － ’ ．．．．．． 

． ．． 

－ ．． 

． － 

． ． 

j ． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． 

． ．．． 

． 

－ ． 

． 

． ． ． 

． ． ． 

－ ．． 

． ’ 
－ ．． ’ ． 

． 

一 ー

． ． ． 

．．． 

－ ．． 一
．．． 

－ ． 

－ ．． 

． 

I 

－ ．．．．． 

－ ．．． 

－ ． 

． ． ． ． 

－ ．． 

．． 

－ ． 

~ ~ 一一一 ー
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固有文書l 下水道課ファイル基準表

第1ガイド
一一←

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカ

N4~下水道 25［下水処理施 01 ~下水道管理 妙田場内ポンプ場建設経緯資料 （資）合流改善完

－ ．． 2 180446-04下水汚泥運搬に伴う燃料排ガス低減 （資）一部サシカ：
．．． 

． ． 

． ． ． 

． ． 

180447-16塩素・重油漏洩時連絡体制 （資）一部サシカコ3 
．． ． ． 

一一一
．．．．． 

． ． 

180446-64マニュフェスト管理 （資）一部サシカコ
． ． 

－ ． 

4 

． 

． ． ． ． ． 5 180446-65包括委託業務の監視・指導 （資）一部サシカコ

~ ’ ．．．．．． 6 増水時ポンプ場運転ルール （資）一部サシカコ

．．． 

7-1 24年度 ISO排ガスチェック表（農興・ソイル） 年度末 マ

． ． 7-2 24年度 ISO排ガスチェック表（県北浄化槽） 年度末 マ
－ ． 

－ ．．． 7-3 24年度 ISO排ガスチェック表（南日本環境） 年度末 マ
－ ． 

ー－ ． 7-4 24年度 ISO排ガスチェック表（清掃公社） 年度末 マ
－ ． 

． － ． 

－ ．． 24年度 ISO排ガスチェック表（延岡浄化槽） 年度末
． － 

． 7-5 マ
一一一一，

． ． ． ． 

．．．． 

－ ． 

8 会計検査資料 （資）次期資料と

．．． 

． ． ． ． ．． 

． ． 
． ．． 

． ． 

．．． 

． 

． － 

． － 

． 
－ ．． ー一一一←

．．．． 

－ ．． 

． 

－ ．．．．． 
． － 

一一一一回一

．． 

，‘ ． 

ーーー一 一
－ ．． － ．． 

－ ． 

． ． ． 

． － ． ー一一一』 ー

．．．．．． 

． － 
．．． 

一一，一

管
一

保
一

続
一
一
管
↑
管

継

保

一

保

吋

続

一

一

続

乃

継

継

継続保管

継続保管

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
膏
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青

継続保管

サシカエ



キャビネット l 昏

引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

N4i下水道

－ ． 

25~下水処理施
． ． ’ ．．． 

．． 

． ． 

．．． 

．． － 

．． 

’ ．．．． 

． － 
．． 

． － 

． ． 

．． 

． 

．． 

． ． ． ． 

－ ． 

－ ． 

－ ．． 

． ．．．．． 

． ． ． 

． ． ． 

． 
． ．．．．． 

． － : 
．．．．． 

． ． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． 

． ． ． ． － ． 
． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

02 ~下水道防災
． 

． － ． 

． ． 

． 

－ ． 

．．．．．． 

－ ． 

． ．． 

．．． 

． ．． 

． 

－ ． 

－ ．．． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

下水道施設地震対策マニュアル（案）

2 下水道施設の被害（報告書）

3 ポンプ場河川水位関係図

4 降雨量／雨水ポンプ運転実績

5 台風7号13号被害写真（平成5年）

6 震災対策に関する行政監察結果報告

7 阪神・淡路大震災における下水道復旧の記録

8 排出油防除資機材等の調査

9 有害物質等流入事故対応マニュアル

10 防災無線免許状

J晶 ,. 

，.，..＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

！↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

I （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

｜マ＝オ材エないでステル 長＝長期保存 INo 100 

オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）ただし一部見直しハイキ 赤

（資）ただし一部見直レ、ィキ 赤
一一

（資）新版とサシカエ 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカヱ長期保管 赤

（資）新版とサシカエ 赤

（資）新版とサシカエ 赤
一』一一一一

一一一一世 ・

ーー 『 - . 

且一一一一ー一－一十一

二二二割



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表 IT＝ウツシヵエないでステル I③＝3年保存 ！ 

！↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
l （前年度引出しへ）＿ I⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 101 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

． 

N4：下水道 2sj下水処理施 03；覚書・陳情 工事等に伴う一時的な覚書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

． ． ． ． ． ． 

． － ．． 2 損失補償に関する契約締結（県、土々自雨水P場） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

’ ． 

． ．．．．． 3 妙田下水処理場に対する要望書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

．．．．．． 

． ． 

－ ． 一 一 一
．．．． 

． ．．．．． 

． －・－－ーーー・ーーーーー－ 4・・－ ー圃圃圃晶－－－－

． － ．． 

．．．．．． 

－ ． 
． 

． ．．． 

． ． 

． － 
一 一一一一一一一 一 一

． ． ー．．． 

． ．． 

． 

． ． ． 

一－一一一 一一一一一 ーーJ--ー

．．．． ’ ． 

． ． － ． 

． 

－ ． ． 

． － 
． ．．．． 

－ ． 

． － ． － 

． － ． 

i ’ ．． 

: 

－ ． 

－ ． 

一 一－－－一一一一一一←ー

． 
．．． － ．． 

一 一一一一一一一一
．．．． 

． ． 

． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． ’ 

ー ー一一一一一一－

－ ．．．．． 

． ．． 

． ． ． 

一 一 一 一 一 一 一 一 一 一 一 一 一
．． 

l ． 

－ ．．． 

一一一一 －一’一
．． 

． ．．．．． 
． 

一 一一一一

．．．．． 
． ． － 

－ ． 

． － ．．． 
． ． ． ． ． ． 

’－－唱－－－ 一一一 一一 一一一 ー一一一一一一一

．．． 
． ．． － ．． 

． － 

． 一 一一一一一一一一一一一ドーーーーーーー



おC~w~L ，固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色－（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4！下水道 25！下水処理施 041処理場勤務 24年度労働安全衛生研究資料 年度末 ⑤ 緑
一一一一 一一一一一 一

－ ． 2 公務災害認定請求伺い （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑
． ． 

．． : ． － 
． ． ．． 3 労働安全衛生・公務災害資料 （資）新版とサシカエ 緑
． ． ． ． 

． 

4 OJT事務改善事業実施報告書 （資）一部サシカエ継続保管 緑
． ． ． ． 

． 一一一ーー
． ． ． ．．． 

． ． ． － ．． 

－ ． ． － 
－ ． 

．．． ． 

． 
． ．． 

． 

． 

一 一一一一 一’ ．． 

’ ．．．． 

． － ．． 

－ ．．． 

． － ．．．． 
－ ． 

． ; － ．．．． 

一 一 一
－ ．． 

: 

． ． 

－ ．． ． ．．．．． 

－ ．． ． ． ． ． － ．．．． 

． ．  ．．．． ・
． ． － 

． ． 

． 

早一一一一一 ー一一一

． － ．．． 
－ ．．．．． 

． 

． ． 

． ．．．．． 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． ． ’ ．． 

． ． ． ． ． ．．． 

． ． ． ． ． 
． ．．． 

． ． ． － ．．． 

‘ら
.. 一一ー

‘h 
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下水道課ファイル基準表キャビネット
引出し見出し｜固有文書

第1ガイド
一 一

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカ工 資料取扱d
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ支

N4l下水道 25l下水処理施 05［調査報告 下水道施設等実態調査 （資）一部サシカエ継続保管

． 
． ． 2 下水道維持管理実態調査 （資）一部サシカエ継続保管

．．． 
． 

3 大気汚染物質排出量調査 （資）一部サシカエ継続保管
一一一一 ’ 

’ ．．．．．． 水質汚濁物質排出量調査 （資）一部サシカエ継続保管: 4 

－ ．． 

．． 5 下水道資源有効利用調査 （資）一部サシカエ継続保管
． － 

ー－ ．．．．． 

－ ．． 

6 下水道資源有効利用に関する調査 （資）一部サシカエ継続保管

－ ． 

． 

7 下水道施設有効利用に関する調査 （資）一部サシカエ継続保管
－ ． 

． 

－ ．． 

． ．． 8 下水道施設の維持管理に関する調査 （資）一部サシカエ継続保管
－ ． － ． 

． － ． 

． ． ． ’ ．．． 9 耐震性能調査 （資）一部サシカエ継続保管
．． 

． － ．． 

10 アスベスト調査 （資）一部サシカエ継続保管
．．． 

－ ． ’ ．．． 

． － 

． 

． 11 耐水性調査 （資）一部サシカエ継続保管

． 

' 
12 産業廃棄物に関する実態調査 （資）一部サシカエ継続保管

－ ． 

: 
産業廃棄物に関する調査 （資）一部サシカエ継続保管13 

．． 14 産業廃棄物処理計画 （資）一部サシカ
－ ． 

． ． ． ． ． 
． ．． 

． － 
15 下水汚泥処理処分調査 （資）一部サシカ

－ ． 
． ． ． 

． ． 

16 ダイオキシンに関する調査 （資）一部サシカ
． 

． 

． 

－ ．．． 17 PRTR法届出 （資）一部サシカ

．．．．． 

－ ．． 
－ ． 

18 放流水質に関する調査 （資）一部サシカ

．． 

合流式下水道に関する調査 （資）一部サシカ
－ ．．． 

－ ．． 

19 
－ ． 

． ．．．．． 

． － 
20 消化槽に関する調査 （資）一部サシカ

糧
一
種
一
種
一
種
一
種
一
種
一
樫
一
種
一
種
一
種
一
種
一
樫
一
種
一
樟

尚一一一一一区
F一一二二」亙



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

N41下水道
I 

． － 

． ． 

． 

． ． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． 

: 
－ ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

; 
－ ．． 

． ． 

． ． ． ’ ．．． 

． 

．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． 

第2ガイド 第3ガイド
（中マトメ） （小マトメ）

251下水処理施
．． 

05l調査報告
．． ． ． 

． ． ． 

． 

． ． ． 

． ． 

．． 

． ． 

－ ． 

． ． ． 

－ ． 

． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． 

．． 

． ．．．． 

． ．． 

． ．．．．． 

－ ． 

．． 

． ’ ．．．．． 
． 

． 

－ ． 

． 

－ ． 

． 

’ ．． 

’ ．． 
． 

． ． ． ． ’ ．． 

． ’ ． 

． ．．．． 
． － 

． ． ． 

． － 
． ． 

’ ． 

－ ．．．． 

－ ．．． 

． ． ． ． 

－ ． 

下水道課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

21 他都市からの調査・照会

22 公共投資ジャーナル調書

23 集落排水施設調査

24 再生可能エネルギ一等導入推進基金事業要望調

" ~ 

オキカエ

保存年

V二両玩云ム元えテルーIGふ語瓦存－1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

」 よー前年間｜件へリ⑩＝10年保存｜

｜マーオり干なぞでステル 長＝長期保存 INo 104 
資料取扱の説明

色
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部サシカエ継続保管 権
一一一一

（資）一部サシカエ継続保管 権
一←一一一’

（資）一部サシカエ継続保管 控

（資）一部サシカエ継続保管 樫

ーー←一一一



I 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存｜

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 l
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 105 

資料取扱の説明 ｜且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜ロ

新版ゆカエ 寸五

r r 
キャビネット｜ ｜ 
引出C見出し｜固有文書｜ 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年

N4j下水道 251下水処理施 oa）維持管理 電力使用管理資料 （資）

． － ． 
． ．．． 2 設備メーカー・関連業者リスト （資）新版とサシカエ

． － ． 一一＋一一一一
．．． 3-1 産業廃棄物管理票（マニュフェスト） （資）ただし一部見直しハイキ

一一一一一一一一一一

．． － 3-2 電子マニフェスト導入資料 （資）参照価値消滅後ハイキ
一 一一一一 一． 

4 24年度業者選定依頼書 年度末 ⑤ 
． 

－ ． 

． 

．．． 

－ ． 

5 苦情相談受付および調査実施表 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、

． 

伊形ポンプ場運転管理資料
－ ．． 

6 （資）一部サシカヱ継続保管

－ ． 土々自雨水ポンプ場建物事前調査報告書
． － ． 

7 （資）工事完了後ハイキ

－ ．． 

． － ． 

8 占用許可申請書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハ
占一・ー

－ ． 

． 

プリンター保守
． － 

9 （資）一部サシカエ継続保管
． 

． ． 
10 妙田下水処理場中央監視設備資料 （資）長期継続保管

－ ． ’ ． 
一一 一一

－ ． 

11 24年度九州ブロック下水道管理担当者会議 年度末 ③ 
ー ーー，ー－ －一 一一一

． 

ポータブル酸素・硫化水素混度計書類
” 

（資）新版とサシカエ．．． ．．． 
12 

ー且一－ -
．． 

－ ． 

－ ． （資）一部サシカエ継続保管．． 13 下水道適正使用啓発文書
． ． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 14 施設係管理車資料 （資）新版とサシカエ

． － 
．．． － ．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． ． ’ ．．． 

－ ．． ー－－ー・一一

． － ．． 

－ ．． 
－ ． 

晶一一一一一一一一一 一一ー
．．．．． 

－ ． ． － 一一←ー－－- 一一
． ． ． ．． － ．．． 

． 

一 一一一一一一一ー

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
膏
一
青
一
青

キ

一

キ

イ

一

イ



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

下水道課ファイル基準表 ［手同い切でふ3時五1
↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 l
i_7-＝；オ羽子ーないでス坦一一一塁雪期怪存JN_Q 106 

料取扱の説明 ｜且
エ・オキカエ特別説明） ｜巴

赤

赤

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカ

N4：下水道 25~下水処理施 011業務委託 1-1 24年度年開業務実行計画書 年度末 ⑤ 
．．．． 

一一一．．一

．．． 

1-2 24年度年開業務完了報告書 年度末 ⑤ 
． 

． ． 

． ．．．．． 2-1 24年度4月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 
． 

． ． ． 

－ ．．．． 

． 

2-2 24年度3月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 

－ ．．．． 

2-3 24年度2月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 
． 

－ ．． 
－ ．．．． 

－ ． 

2-4 24年度1月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 
． 

． 
． ． ． ． ． ． 

． ．． 
2-5 24年度12月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 

－ ．． 

－ ．．． ． 2-6 24年度11月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 

． 

．．． 

2-7 24年度10月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 
－ ．． 

－ ．．．． － ． 
－ ．． 

2-8 24年度9月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 

－ ． 

． ． ． ． 

． 2-9 24年度8月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 
． 

’ ．．．．． － ． 

’ ． 

2-10 24年度7月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ ． ． ． 

－ ．． 

． 

2-11 24年度6月月間業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 

． ． 

．．．．．． 2-12 24年度5月月開業務実行計画書・完了報告書 年度末 ⑤ 

． ． ． ． ． ． 

．．． 

． 3-1 有機肥料化南九州ソイル （資）新版とサシカ
－ ． 

－ ． 
． ． ． ． ． ． 

’ ． 

－ ． 

3-2 有機肥料化農興産業 （資）新版とサシカ

－ ．． 

． ． 

4 施設運転資料 （資）一部サシカエ

．．． 

． ． 

．． ’ 
協議資料 （資）事業完了後J

． － 

5 

．．． 

－ ． 脱硫剤処理委託 年度末 ⑤ 
－ ．． 

6 
－ ． 

－ ． 

． － ．．． 

’ 
7 古t川l第2樋門点検整備月報 年度末 ⑤ .. 

司~－

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤

エ

エ



r 

~；宣ヰJ~竺有不可 下水道課ファイル基準表

r 
I 'Y＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存

I c前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

恒竺ねエないでステ1レ 長＝長期保存 lNo 107 

オキカエ｜ 資料取扱の説明
｜ ｜色

保存年｜ （ウツシカエ・オキ力工特別説明）

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）｜

N4：下水道 25！下水処理施 ． － 

08 ~測定記録 I .1-1 24年度計量証明書・分析結果報告書（上半期）
: 

1-2 24年度計量笹明書・分析結果報告書（下半期）

2 公害・環境に関する基準

3 合流ポンプ場放流水質

4 消化ガス分析結果

有害物質一覧

6 ダイオキシン測定結果県報告

7 環境アセスメント調査結果

8 鮎飼育試験記録（処理水による飼育）

9 農集・漁集・公共の水質測定結果

10 固形物収支

11 出北第4雨水幹線水質測定結果（漁協報告）

12 騒音測定結果

13 悪臭測定結果

． － ．．． 

． ’ 

．． － ． 

． － ． 

－ ． 

－ ． 
－ ． 

－ ． 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末

年度末

⑤ 

⑤ 

黄
一
糞
一
黄
一
賞
一
黄
一
賞
一
黄
一
黄
一
貴
一
黄
一
黄
一
賞
一
賞
一
黄

（資）新版とサシカエ

（資）一部サシカエ長期保管

（資）一部サシカエ長期保管

（資）新版とサシカエ

ー一寸一一一
（資）一部サシカエ長期保管

（資）一部サシカエ長期保管

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）



固有文書 下水道課ファイル基準表

色
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱¢

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカ

N4：下水道 25~下水処理施 09！衛生セ総

..』ー曹 司．，

し原処理等に係る実績報告 （資）一部サシカエ継続保管
．． 

一 一一
． ’ 

．． ．．．． 2 し原と下水の合併処理について （資）長期継続保管（ただしー

． ． ． ． ． ． ．．．．．． 3 し原処理場利用協定書 （資）新版とサシカエ

j ’ ．．．． 

． 

4 し尿処理施設事業費調書 （資）参照価値消滅後ハイキ

． ． 

5 農集・漁集からの発生汚泥の処分協議書 （資）一部サシカエ長期保管
． ． 

． 

－ ．． 

． ． 

．．．．．． 
: 6 衛生センター維持管理費の算定 （資）一部サシカエ長期保管

一一
．． 

． － 7 衛生センター経営分析調書 （資）一部サシカエ長期保管
． － 

． 

－ ． 

． ． 

－ ．． 
8 衛生センター搬入量予測 （資）一部サシカエ継続保管

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ’ ． 

．．．．．． 

I 

．．．．． 

． 

． 

一一一

－ ．． 

． ． ． ． 

． 

’ ． 
． ．． 

－ ．． 

－ ．．． 

． 
． ． 

． 

－ ．． 

． ． 

． ’ ．．．． 
． ． ． ． ． ． 

． ’ ． 

－ ．．． 

． ．．．．． 
． ．．．． 

一－・
． ． 

． ．．．．． 

． ． ． 

－ ．． 

． ． ． ． 
． ．．． 

－一一一’ ． 

． 

． － ． 

． ． 

． ．． 
． ． 

－ ． 

． － 

． － 

． － 

．． 

－ ． 

JI 』‘

一
直見部

緑
一
緑
一
緑
一
緑

緑

緑



r r 
キャビネωト
引出し見白し｜固有文書 下水道課．ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存川

！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存川 No109 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料耳
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・ヌ

N4；下水道 25！下水処理施 10；衛生セ施 トラックスケール登録コード一覧表 （資）新版とサシカヱ
d一一一一一

．．．．． 

衛生センター利用許可申請書 （資）一部サシカエ長持
． 

2 
． ‘ 

’ ．．．．．． 

一一一一一一
．． ’ ．．． し原に関する調査（他市照会・環境事業課除く） （資）一部サシカエ継結3 

一一一一
．．．．．． 

’ ．． 

4 衛生センター活性炭調書 （資）新版とサシカエ
．． 

－ ． 

． － ．． 

5 浄化槽及びし原に関する資料 （資）一部サシカエ継布

． ． ． ’ ’ ．．．．．． 6 し原処理場維持管理資料 （資）一部サシカエ継街

．．． 

． ． － 
． － し原に関する調査・依頼 （資）一部サシカエ継街

－ ． 

． 7 

－ ． し原浪度計故障記録 （資）参照価値消滅後4

． － 

．．． 
8 

． － ． 

． ．．．． 

． 9 事業所浄化槽汚泥受入記録 （資）長期継続保管（た
－ ． 

． ． 

－ ．． 

－ ． 

－ ． 

’ ． 

． － ．． 

． － － ．． 

．． 

－ ．． 

－ ． － ． 

． － ．．．．． 
． ．．．． 

－ ． 
． ． 

． ． 

－ ．．． 
． 

． － ． － 

．． ．． 

一 一一
． － ． ．．．．． 

．． 

ー 一

． － 

．．．． 
． 

．．． 

－ ．．．． 

－ ． 

－ ．．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ．．．．． － ．． 

． － 

扱の説明
キカエ特別説明）

色

管
一
管
一
管

保
一
保
一
保

糧
一
権
一
種
一
種
一
種
一
種
一
一
種
一
種

保管

保管

、ィキ

だし一部見直しハイキ） ｜権



固有文書 下水道課ファイル基準表

色
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱¢

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカ

N4：下水道 2sl下水処理施 11 ；合併浄化槽 市設置型合併浄化槽資料 （資）一部サシカエ継続保管

2 市設置型合併浄化槽各社取扱説明書 （資）一部サシカエ継続保管
．． 

－ ． 

． 

． 
3 24年度浄化槽法定検査報告書 年度末 ③ 

． ． 
． ． ． 

4-1 24年度浄化槽管理月報（4、5月） 年度末 ③ 
－ ．．． 

－ ．． － ． 

． ’ － ．．． 4-2 24年度浄化槽管理月報（6、7月） 年度末 ③ 
－ ． － ． － ． 
． ． 

． ． ． ． ． ． 
－ ． 24年度浄化槽管理月報（8、9月） 年度末 ③ 

－ ． 

－ ．． 

4-3 
- ー十一一一一一

．． 

－ ．．． 

4-4 24年度浄化槽管理月報（10、11月） 年度末 ③ 

‘ － 

: ー一一 一一一一
4-5 24年度浄化槽管理月報（12、1月） 年度末 ③ 

． 
． 

ι一一一一
．．． 

． ．．．． 4-6 24年度浄化槽管理月報（2、3月） 年度末 ③ 
〒－－ a 一一

－ ． 

． － ． 

5-1 24年度浄化槽汚泥運搬報告書（4、5月） 年度末 ③ 
τ 

． 

． － 5-2 24年度浄化槽汚泥運搬報告書（6、7月） 年度末 ③ ．． 

． 
－ーー一 一一

． － 5-3 24年度浄化槽汚泥運搬報告書（8、9月） 年度末 ③ 
．． － ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．． 5-4 24年度浄化槽汚泥運搬報告書（10、11月） 年度末 ③ 

’ ．．．． 

一一 一一一
．．． 5-5 24年度浄化槽汚泥運搬報告書（12、1月） 年度末 ③ 

． ． ．． 

一一一 一ー
． 

． ．．． 5-6 24年度浄化槽汚泥運搬報告書（2、3月） 年度末 ③ 
．． ’ 
．． 

6 浄化槽法定検査不適合改善報告書 （資）一部サシカエ継続保管
． ． : ．． 

． 
．． 

7 浄化槽修繕 （資）一部サシカエ継続保管

． － 

'. 
． 

．．． － 

一一..』一日 一司

． － － ． 

．． 
． 

． ． 

; 
ー－・－－－－－－

． － ．． 

， ． 

j‘ J‘ 

青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青
一
青



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシ力工 オキカエ 資
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシ力：

－ ． 

N4！下水道 25！下水処理施 12！農集・漁集 1-1 農集・漁集処理施設資料（維持管理） （資）一部サシ力Z

農集・漁集処理施設資料（汚泥運搬） （資）一部サシカ2
． 

．．． 1-2 

2 24年度農漁集法定検査報告書 年度末 ③ 
． － 

． 

． － 24年度農漁集管理月報（4月） 年度末 ③ 
－ ．． 

3-1 
一一一一一一一一

．． 

． ．． 24年度農漁集管理月報（5月） 年度末 ③ 3-2 
． － ． － ’ ．． 

． － 

－ ． 

－ ． 
－ ． 

3-3 24年度農漁集管理月報（6月） 年度末 ③ 
． － 

－一一一一一一.-
・．． ， ．．． 24年度農漁集管理月報（7月） 年度末 ③ 3-4 

一一一一
．．．．．． 

－ ． 

3-5 24年度農漁集管理月報（8月） 年度末 ③ 

－ ． 

． 

3-6 24年度農漁集管理月報（9月） 年度末 ③ 
． 

一 一一
．． 

． ．．． 
3-7 24年度農漁集管理月報（10月） 年度末 ③ 

． ． ’ ．．． 3-8 24年度農漁集管理月報（11月） 年度末 ③ 

． ． 3-9 24年度農漁集管理月報（12月） 年度末 ③ 
－ ． 

． － 

．．．． 3-10 24年度農漁集管理月報（1月） 年度末 ③ 
．． 

． 

3-11 24年度農漁集管理月報（2月） 年度末 ③ 
． － 

－ ． 

－ ． 

3-12 24年度農漁集管理月報（3月） 年度末 ③ 
晶一ー「『ー

．．．． ． ． 4 24年度マンホール洗浄報告書 年度末 ③ 
－ ． 

’ ．． ． ． ． ． 

5 24年度草刈報告書 年度末 ③ 
．．． 

． ． 

－ ．．． 6-1 24年度緊急対応報告書（上半期） 年度末 ③ 
． － － ． 

－ ．．．．． 24年度緊急対応報告書（下半期） 年度末 ③ 6-2 

．．．．． 
． ． ． ． 

－ ． 

7 24年度 MP場点検報告書 年度末 ③ 
一一 ← 

料取扱の説明

・オキカエ特別説明）

継続保管

色

継続保管

赤

赤
トー

｜赤
ト
赤

赤

赤
一一 ーー←一一_j_一ー

一＝t
赤

赤

赤

赤

赤
一
赤
一
赤

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤



キャビネット
引出し見出し｜固有文書 下水道課ファイル基準表

色
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オ

－ ． 

N41下水道 251下水処理施 12；農集・漁集 8 24年度電気工作物報告書 年度末 ③ 
a 邑 ←冒冒E

．． 

24年度汚泥運搬報告書（上半期） 年度末 ③ 
． ． ． ' 

9-1 
． 

－ ． 

． 9-2 24年度汚泥運搬報告書（下半期） 年度末 ③ 

． ． ． ． 
． 10-1 24年度汚泥運搬写真（農集、上半期） 年度末 ③ 

．．．． 

10-2 24年度汚泥運搬写真（農集、下半期） 年度末 ③ 

一一－－－ ．．． 

－ ．．． 

－ ．． 

10-3 24年度汚泥運搬写真（漁集） 年度末 ③ 
－ ． 

． ． ． ． ． 

． ． 

． ー

24年度大峡処理場消防点検報告書 年度末 ③ 
－ ． 

11 

． 

． ． ． ． ． 
－ ．． 12 MIGS事業 （資）長期継続保管（たた

．．． ． ．． 

－ ．．． 

． ．． 

13 祝子地区不明水調査 （資）工事完了後ハイキ
． ． 

－ ． 

．．．．． 

－ ．． 
14-1 農漁集修繕要望・予定箇所 （資）工事完了後ハイキ

－ ． 

． 

農漁集修繕完了写真 （資）一部サシカエ継続14-2 
． ． 

．． 

． ．．． 

． ． 

ト一一一一一一－一一一－ ’ 

__ , 

． ． ． 

． ． 

． ’ ．． 

－ ．． － ．． 

． 

－ ．．．．． 
’ ．．．．． 

． － ．． 

．． － ．． 

． 

－ ．． 

． ．．． ’ ． 

一 一一一一

~ ． ． ． ． ． ． 

．． 

． ． ． ． ． ． 

． － ．．．． 

． ．．．． 

． 

． － 
－ ．．． ~ ~ 

赤
一
赤
一
赤
一
赤

赤
一
赤
一
赤

し一部見直しハイキ） ｜赤

保管

赤
一
赤
一
赤



r r 
IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
｜↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存
I （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存
恒抗力手企！？ググ ーを長期保存INo 113 

収納什器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表

説明） ｜色｜
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別

N41下水道 011下水道総括 ． 24年度契約台帳 年度末 長
一一一 一

－ ．．．．． 

． 

． 
． ． 

． ． 

． ． － 

．．．． 
． ．． 

． ． 
． ．． ． 

．．． 

－ ．． 

事．．．．．． 
． ．． 

－ ． 

－ ．．． 

． － ． 

－ ． 一一－－

． ． ． － － ．． 
－ ． 

． － 
一一一一 一一一一

． － ．．． 

4月‘色

－ ． 
－ ．． 一ー一一一→一一一一

－ ． 

． 

－ ． 
－ ． 

1 
一一 一一一一一一一一－

． 

－ ．． 

． 

－ ．． 一 一一一一

． ． － ． 

’ ．．． 

－ ． 
ー一一一

．．． 
．． 

. 
． ． 

． ． 

: 
．．． 

’ ’ 
． 

． ．． － 
． 

． ．． 

－ ．．．． 

． 

－ ． 

． ． ． ． ．．． 

－ ． 

． ． : 
． 

ー － ．． 
．． 

ー一一一

’ 
． 

’ ．．． 
－ ． ． ． 

－ ． 

． － ．． 
－ ．． ー一一 一一一

． ． ． 

． － ． 

－ ．． 
冒 一 一



川知t器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表

第 1ガイド
－第2ガイド 第 3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4！下水道 02！財産管理 ． － ．．．． 財産台帳 （資）長期継続保管
． 

． ． ． ． ． 

．． 

． ．．．．． ． ．．．．． 

’ 
． － ．．． ． － 

． ．． 

． － ． 

－ ．．． 

．．．． ’ ． 

: ~ － ．．． 

． ． ． ． ’ ．． 
． ． ． ． ． ． 

． － ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． － 
． － ． 

－ ．． 

．．．．．． 

． － ．．．． 

． － ． 

－ ．．． 

: 

l ． － 
． － ．．． 

－ ．．．． 

’ ． ’ ．．．． 

． 

← 一一一一
． ． ． ． ． ． ． － ． 

’ ．． 

－ ． 
: ・

． ． 

ー 一一

． ． ． ． ． 

． ．．． 

． － 
．．． 

． ． ． ． ． 

． － ．．． 

． － 

． 

－ ．．．．． ． ．．．．． ’ 
－ ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ． ． ． 

－ ．． 一一’ー－－－ 一一

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

．．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． ． ． ． ． 
． ．．． 

． ． － ．． 

一 一~ I －~ 



r r 
収納什器 lパ川ヨ 下水道課バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存

I （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。115
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4：下水道 08 ~受益者負担 01l猶予・減免 24年度徴収猶予台帳 年度末 ⑤ 

， ．．．． 

． ．．．．． 

． 

．．． 

． 

． ．．．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． ． ’ ．．．．．． 

: 

－ ． 一 一: 
． ． 

．．．．．． 
． ． ． ． ． 

－ ．．． 

ー一一一一 一
．．．． 

’ ． 

． － ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． － 

． ． ． 

－ ． 一ー一

－ ．．．．． 
． ． ’ 

－ ．． 

． ． ． 

． ． ． ’ ．． 

－ ．． 

－ ． 

．．． 

: 
－ ． 

－ ． ． ． ． 

． ． ． ． 

． ． ． ． 

一 一一一一ー一一一一 一
．．．．． ． － 

．．． 

． 

‘ 、
－ ．． 一一
．．．．． 

． ． ． ． ． 

． 

．．．．． 

． 

．．． 

． ． 

． ． 

－ ． － ． 
． 

ー，一一一一－一一一一一一 一



｜収納什器｜三インダー｜ 下水道課バインダー基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 

I！＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
l ______ __JJ前年度旦｜出し竺LJ⑩＝10年保存｜
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 116 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） Lγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 08l受益者負担 02 ~賦課・翻定 24年度一筆台帳 年度末 ⑤ 

． ． ． 

． ．．． 

． － 24年度調定表・決算明細・収納率一覧 年度末 ⑤ 2 
． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． 

．．．．．． 
． － 

－ ．．． 

． ． ． ． ． ． 
． － 

－ ．． 

－ ．． ．．．．．． 

． 

~ ．．．．．． 

． 

． － ． 

． － ．．．． 

－ ．．．． 
－ ．．． 

． ． ． ． ． ． 
’ ．．．．．． 

． ．． 

－ ．． 

． 

． ． ． ． 

－ ． 

一 一一一
． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． － ． 

． ’ ．．． 

－ ．．．． 

’ ’ 

’ ．．．．．． 

－ ．．．．． 

． ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

i ． － ．．．．． 

． ．． 

．．．．．． ． ．．．．． 

． 

． ． ． ． ． ． 
． ’ ．．．． 

． ．． 

．．． 

． ．．．．． 

． － 
． ． ． ． ．． 

一
． － ．．．． 

． ． 

－ ．． 

－ ．．． 

－ ． 

. ~·－·』

． ． ． 

．．．．． 

~ ~ 一一一一 一 一一ーーーー一ーー晶ー』－同園圃畠aー盲目－『・－－・E・＿，圃圃圃世唱－



r r 

｜酬什器［竺ゴ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4j下水道 oai受益者負担 031収納・決算 1-1 24年度月計表（4～9月） 年度末 ⑤ 

． 

． ．．．． 

． 

1-2 24年度月計表（10～3月） 年度末 ⑤ 
． － 

． 

24年度日計表（4～6月） 年度末 ⑤ ．． 2-1 
．． 

－ ．．． 2-2 24年度日計表（7～9月） 年度末 ⑤ 
一一一一』』・－

． 

－ ． 

2-3 24年度目計表（10～12月） 年度末 ⑤ 
－ ． 

． ． ． ． ． 

’ ． 

2-4 24年度目計表（1～3月） 年度末 ⑤ 

－ ．． 
． ．． 

3 24年度収納データ確認リスト（上半期） 年度末 ⑤ 
一圃・ー一一一一一一’一

．．．．． 

． ． ． ． 

． ．． 

4-1 24年度口座振替一覧（1～2期） 年度末 ⑤ 
－ ． 一一一 一一

．． 

． － 

． ． 

4-2 24年度口座振替一覧（3～4期） 年度末 ⑤ 
－ ． 

一一－－ --. ---ー
－ ． 

． ． 

24年度過誤納・分納契約者リスト 年度末 ⑤ ．．．． 5 

． ． ． ． 

’ ． 

－ ． 
6 24年度還付・充当リスト 年度末 ⑤ 

． － 一 一 一 一
．．． 

ー－ 7 24年度督促・催告発送リスト 年度末 ⑤ 
－ ．． 一一一一一’

－ ． 

8 24年度滞納・不納欠損一覧表 年度末 ⑤ 
． － 一一一一一ι ー一一一

－ ．．．．． 

ー 一一一 ー一一一一 一← 

－ ．．．． 

ー一一一一一一一
． － ． 

， ． 

． ．． 

－ ．． 

－ ． － ． 

． ． ． ． 

－ ． 

－ ．．．． 

－ ．． 一
－ ．．．．． 

－ ．．． 
－ ．．．． 

一一一...一 一一－一; ．．． 

． － 

T一一一－一一一－←－ 



収納什器｜バインダーl 下水道課バインダー基準表

マ＝オキカエなV宝＂！！＿！＿と 長長担保空」 No11~ 

取扱の説明
オキカエ特別説明）

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・ 色

N4；下水道 091下水使用料 01：統計 1-1 24年度料金体系別使用料（総括） 年度末 ⑤ 
E’ー・ a

． ． ’ ． 1-2 24年度料金体系別使用料（内訳）3～5月分 年度末 ⑤ 
． 

． － 24年度料金体系別使用料（内訳）6～8月分 年度末 ⑤ 
．．． 

．． 
1-3 

． ． ． ． ． ． 
． － ．．． 1-4 24年度料金体系別使用料（内訳）9～11月分 年度末 ⑤ 

． － ．．．．．． 

．．． 
． － 

1-5 24年度料金体系別使用料（打訳） 12～2月分 年度末 ⑤ 

． 

． ． 

2-1 24年度汚水区分別使用料（総括） 年度末 ⑤ 
－ ． 

－ ． 

－ ．．．． 
． ． － 

2-2 24年度汚水区分別使用料（肉訳）3～5月分 年度末 ⑤ 

． － ．．．．． 

． 

24年度汚水区分別使用料（内訳）6～8月分 年度末 ⑤ 
－ ．．． 

2-3 

－ ．．． 

． ．． 

2-4 
－ ． 

24年度汚水区分別使用料（肉訳）9～11月分 年度末 ⑤ 

－ ．． 

2-5 24年度汚水区分別使用料（内訳） 12～2月分 年度末 ⑤ 

~ 
: 

．．． 

． ’ 3-1 24年度処理区分別使用料（内訳）3～8月分 年度末 ⑤ 

． ’ ．．．．． ． ．．．． 

－ ． 3-2 24年度処理区分別使用料（内訳）9～2月分 年度末 ⑤ 

．．．．．． ． ． 

－ ． 

4 24年度公共下水道段階別使用料 年度末 ⑤ 

－ ．． ． ．．． 

－ ．．． 

． ． ． 

． － 

－ ． 

’ ． 
． 

－ ． ． 

． ． 

． ．．．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．． 

． － 

－ ． 

－ ． 

－ ．．．．． 

’ ．．．．． 

－ ． 

． ． － ．．． 

． ．． 

－ ．． 

~ ~ 一一 一一一ーし｜



収納什器｜パイン？｜

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4；下水道 101排水設備 01：指定工事店
．． 

． － 

．．．． 2 
． ． 

． ． ． ． 

－ ． ． 

．．．．．． 

． ．． 

－ ．． 

．．．．．． 

． ． 

－ ． 

． － ． － 

, 
．．．． 

． － ．．． 

． ． 

． 

． ． 

． － 
．． 

． ’ ．．．． 

: 
－ ． 

－ ． 

．．．．． 

． ． ． ． － 

．．．．．． 
． － 

． ． ． ． 

． － ． 

． ． 

． － ． 
－ ． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

’ ． 

． ． ． ． 

．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．． 
． ．． － ． 

．．．．．． 
． ． ． ． ． ． 

－ ．． 

．．．．．． 

－ ．．．． 

． － ．． 

－ ．． 

．． 

－ ．． 

． ． ． ． 

． － ． 

: 

－ ． 

．．．． 

． － ．． 

－ ．． 

． ． 

－ ．． 

．．． 

r ，炉

下水道課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシ力工 オキカエ

いつ どこへ 保存年

24年度排水設備申請受付台帳 年度末 ⑤ 

24年度指定工事業者別未完了一覧表 年度末 マ

， 

l↓＝下の段へ I ⑤＝5年保存！

｜ （前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存｜

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 119 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

’曹司干－－『干

一一一一一一一一 一

トーー圃圃園園田『

一 一一』．ー

一一一一一一』ー

’一一

曹『』平
一

一一一一一一一畠 一

一一 一一一一－一一一一一一一一－

一一ー一一



｜収納什器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N41下水道 10！排水設備 02j普及促進 1-1 24年度図面番号順排水設備設置義務者台帳（1) 年度末 マ
’ ．． 

． ． ’ ． 

1-2 24年度図面番号順排水設備設置義務者台帳（2) 年度末 マ
．． 

． ．． 

． ． ． ． ． 

． ． 

． ．． 

2 24年度所有区分別排水設備設置義務者台帳 年度末 マ．．．． 
． 

• ’ ．．．． 

． ． ． ． 

24年度理由別値排水設備設置義務者台帳 年度末3 マ
－ ． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

．．． － ． 

． ． － 

． ．． 

．．．．．． 

． ． 

． 

－ ． 

． ． ． ． 

－ ．．． ’ ． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ．．．． 

． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． 

－ ． 

－ ． 

． ． 

． ．．． 

－ ． 

． － 
． ． ． ． ． ． 

． ．．．． 

．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．． 

一 一一
． － ．．．． 

． ． ． 

－ ． 

－ ．． 

． 

． ． ． ． 

－ ． 

． － 
’ ．．．． 

－ ．．．． 
－ ．． 

． ． ． ． － 

． ．． 

． － 

． 

~ 』‘ 一一ーで ー



r r 
l収納什器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表 ~1~~~；；；~J~同「~r... ⑤＝5年保

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

［モ竺たいだステル 長長期保ft_I No 121 
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4l下水道
．． 

10 ~排水設備 03i除害施設 24年度除害施設届 年度末 ⑤ 

．．．．．． 

． ． ． ．． 

24年度立入調査票
－ ．． 

． － ． 

2 

． ． ． ． 
． 

． － 

i 
． － ． 

． 
’ ．． 

: 
．．．．． 

, 

． ． 

． － 

． － ． 

－ ．． 
－ ． 

． 

－ ．．．．． 
． ．．．． 

． 

’ ．． 

． － ． ． － ． 
． ． ． － 

． － － ． 

可

．．．．．． 

－ ． 

’ ． ι 一 一

． － 

． － ． 1 

． ’ ．．． 
－ ． ’ ． 

: 
． ． 

．．．． 
． ．． 

－ ．．．． ’ 
．． 

． ． ． 
－ ．． 

一 一 － 一 一 一 一 一 一 一

．．．．．． 
． ．． ． ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ． ． ． 
． ．．．． 

－ ． 

． ． ． ． － ． ． ．．． － ． － ． 

． ． ． 
． ． ． ． ． 

． ． ． ． ．． 

一 一 一一一’ ．．． 

． ．．．． ’ － ．．． 

－ ．． ー~－－曹司自由句圃昏ー－岨戸ーー一一 一－－ -- - --. ，．圃圃圃ーーー・ーー・・ーー・・ー・喧



i収納什器｜三竺オ 下水道課バインダー基準表 ！ιゥ川ないで刷 i③＝抑存｜
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
I （前年度引出しへ＞ I⑩＝10年保存｜

［~－~示り：~~~！±~~.~ 長一矧時J No122 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 10 ~排水設備 － ． 04：調査・報告 社会資本交付金意見交換 年度末 ⑤ 

’ ．．．． 

． ．．．．．． 

－ ．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． 

－ ．． 

． ． 

． － ．．．． 
－ ．．．． 

’ ’ ． 

’ ．．．．．． 

－ ．． 

． 

． － 

． － ．．． 

． － ．．．．． 

－ ． 

‘ ‘ 

． ． 

． ．．． 

． － ．．． 

－ ．．． 

．．．．．． 

． － 

－ ．． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

’ ．． 

． ．． － 

． ． ． ． ． ． 

．．．．． 

． ． ． ． ． ． 
’ ．．．．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

． ．．． 

． － ．．．．． ．．．． ’ ． 
． － 

－ ． 

． ． 

． － 

． ． 

． ．．． 

． ． 

．．．． 

． ． 

． ．．．． 

． ． ． 

－ ．．． 

． 

． ’ ; 
． － ．．．． 

－ ．．．． 

． ． 

． 

－ ．．． 

． ． 

－ ． 

．． － ．． 

． ． ． ． ． ’ ． ．．． 

． － ．．．．． ． － ． 

． ．． 

－ ．． ． ． － 

． ． ． － ．． 

． ．．．． 

． ．． 

． 

~ ~ 



r r 

収納什器｜ルダ可 下水道課バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存司
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： IN。123

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4j下水道 11 i維持庶務 ． － 

02：懸案事項 24年度苦情処理簿 （資）長期継続保管

．．．．． ’ ．．．．．． 

． ． 2 24年度公共桝設置申請書 （資）長期継続保管

．． ． ． 

24年度協議録 （資）長期継続保管．． 3 
: 

． － 

－ ． 

．．．． 

． 
． ． 

． ． ． 

． － 

． ． ． 

－ ．． 

． 

． 

－ ．． 

． － 
．．．．． 

． ． 

－ ．． 

．．． 

． ． － ． ． － － ． 

．．．．．． 
． － 
．．． 

． ． 

． － ．． 

．．． 

－ ． 

-i 
． ． 

． ． ． ． 

’ ． 

． ． 

． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．．． 

． ．．． 

－ ．．． 

． ． ． ． 

． ． ． 

’ ．．．．．． 

． ．． 

－ ． 

－ ．． 

． ． ． 

－－－一一

．． 

． ’ 
－ ．．． : 

－ ． 

一一一 － 

一
．．．．． 

． ．． 

． ． 

． ．．．． － ． 

－ ．．． ． － ．． 

ι 一一一．: 
．．．．．． 

守 － －ー
． ． 

．．． － ．． 
． － 

．．． 

． ． － 
→~·－ー』 一 一一4・－圃』・園田園陶由圃炉・・・・『



｜酬什器 I1~－＜~~3 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料B
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オ

一一四一一一－

N4：下水道 01；下水道管理
一一一一

251下水処理施 工事計画届出書（妙田下水発電所） （資）一部サシカエ継続
．． 

．． 
． － 

．． 2-1 自家用電気工作物届出書（妙田下水処理場） （資）一部サシカエ継続
． ． 

一 一
． ． ． ． ． 

－ ． 
2-2 自家用電気工作物届出書（ーヶ岡下水処理場） （資）一部サシカエ継続

． ．． 

． 

－ ．．． 2-3 自家用電気工作物届出書（ポンプ場） （資）一部サシカエ継続
－ ． 

’ 
3-1 防火対象物使用開始届出書（妙田下水処理場） （資）一部サシカエ継続

． 

一一一
．． : 

3-2 防火対象物使用開始届出書（妙田下水処理棟） （資）一部サシカエ継続
－ ．． 

． － 

－ ． 

． 

． － 消防設備等設置届出書（ーヶ岡・P場・衛生セ） （資）一部サシカエ継続4-1 
． ． 

－ ． ． － ．．．． 

． － 

4-2 消防設備等設置届出書（妙田汚泥処理施設） （資）一部サシカエ継続
． 

－ ． 4-3 消防設備等設置届出書（火報・発変電・蓄電） （資）一部サシカヱ継続

． ． 

． ． ． ． ． ．．． 4-4 消防設備等設置届出書（場内ポンプ場） （資）一部サシカエ継続
寸

．． 

5-1 占用許可申請書（河川・道路） （資）一部サシカエ継続
－ ． ． ． 

． ． ． 
’ ．． 

5-2 占用許可申請書（河川・道路）2 （資）一部サシカエ継続
． 

．．．． 

． － 

’ ． 

6 少量危険物貯蔵・給湯設備届出書 （資）一部サシカエ継続
． － ． － 

． ． ． ．． 

7 PCB使用電気機器管理台帳 （資）一部サシカエ継続
． ． 

． ． 

－ ． 
8 下水道施設建設費調書 （資）一部サシカエ継続

． － 

．．． 

9 経営分析調書 （資）一部サシカエ継続
． － ． － 

－ ． 
－ ． 10 騒音発生施設設置届出書 （資）一部サシカエ継続

． ． 

一 一一

－ ．． 

． ． ． 
． 

11 し原処理施設設置届出書 （資）一部サシカエ継続
． ． 

一 一一． ’ 
12-1 特定施設構造変更届出書（ーヶ岡） （資）一部サシカエ継続

－ ． ー 一一
－ ．． 12-2 特－.4定施設構造変更届出書（妙田）S54～H5 （資）一部サシカエ継続

~ 

保管

保管

保管

保管

保管

保管

保管

保管

保管

保管

管
－
管
一
管

保
十
保
一
保

保管

保管

間
一
鱒

保管

保管

保管



~ r 

収納什器同ンダー｜ 下水道課バインダー基準表 IT＝ウツシカエないでステル

第1ガイド
一一一・←

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱d
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ文

N4l下水道 25~下水処理施 01；下水道管理 12-3 特定施設構造変更届出書（妙田）H7～ （資）一部サシカエ継続保管

．． 

．． 

13 ボイラー設置届出書 （資）一部サシカエ継続保管

． － 

．． 

．．． 14 特定高圧ガス貯蔵・消費届出書 （資）一部サシカエ継続保管

． ． 

－ ．．． 

15 危険物（重油）・高圧ガス（フロン）許可申請書 （資）一部サシカエ継続保管

． ． ． ． ． 

－ ． 

．．． 
16 ばい煙発生施設設置届出書 （資）一部サシカヱ継続保管

I 

． ． ． ． ． ． 17 クレーン設置報告書 （資）一部サシカエ継続保管

． ’ 

－ ． 

－ ． 

18 土地賃貸借契約書（伺） （資）一部サシカエ継続傍
． － 

． 

－ ．．． 19ー1 ダイオキシン特定施設使用届出書 （資）一部サシカエ継続僻

．．．． ． 

ダイオキシン類測定結果報告書 （資）一部サシカエ継続傍
．．． － 

19ー2
: 

．． 20 産業廃棄物処理施設設置届出書 （資）一部サシカエ継続傍
． － 

． ’ ．．．．． 

． － 
21 市町村住所録 （ただし一部見直し継続｛ 管）

22 下水道施設更新資料 （資）次期資料とサシカコ
． － 

．． 

． ．．．．． 騒音に関する説明書 （資）一部サシカエ継続傍． 23 
．． 

－ ．． 

－ ． 

． ． － 

． ． 

． ．． 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． 

． － 

; 一一一

－ ． 
．． － 

－ ．．． 
ー

l 
－ ． 

． － ． 

． ．． 

－ ． 

． ． － ． － ．．． 

－ ．． 

一 一一」』



川納行器｜パインダ斗

中
心
川

．
訓
1
E
F

骨
昌
一

ガ
マ
米
一

勧伏一一：・灯：十
M

川一

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

同時M§b下水道防災I1-1 

下水道課バインダー基準表

フォルダーテーマ

妙田下水処理場・衛生センター機器台帳（機械）

1-2 妙田下水処理場・衛生センター機器台帳（電気）

2-1 ーヶ岡下水処理場機器台帳（機械）

2-2 ーヶ岡下水処理場機器台帳（電気）

3-1 中継ポンプ場機器台帳（機械）

3-2 中継ポンプ場機器台帳（電気）

4 24年度農集・漁集施設異常処理票

妙田下水処理場建設修理台帳

ーヶ岡下水処理場建設修理台帳

中継ポンプ場建設修理台帳

衛生センター建設修理台帳

水質施設（執行伺控え）

施設修繕計画写真台帳

施設維持管理基準

機器取扱説明書

須崎ポンプ場運転記録

紺屋ポンプ場運転記録

中島ポンプ場運転記録

伊形ポンプ場運転記録

~k呂ポンプ場運転記録

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13-1 

13-2 

13-3 

13-4 

13-5 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 I ! 

~ 

オキカエ
保存年

マ

資料取扱の説明 ｜且
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

．「一
（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

ー__J一一

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜ 
（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）

（資）長期継続保一~~~；日正二l
（資）更新時サシカエ

（資）更新時サシカエ
一一一 トー

（資）更新時サシカエ

（資）更新時サシカエ

（ただし一部見直し継続保管）

（ただし一部見直し継続保管）

（ただし一部見直し継続保管）

（資）一部サシカエ長期保管

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）
L一一一

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）
ー一一一一一一一一一レ一一



，’ r 
｜収納什器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表 ！苧＝ウツシ

↓＝下の段へ い⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN~ 127 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

取扱の説明
オキカエ特別説明）

色

N4：下水道 25：下水処理施 02：下水道防災 14 工事台帳 （資）一部サシカエ継続保管

．． 

．．． － ．．． 

－ ．．． 

15 一級水準測量及び地形測量 （資）一部サシカエ継続保管

． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 16 ポンプ場基準高測定記録（ポイント図・レベル表） （資）一部サシカエ継続保管

－ ．．．． 
． ．．．．． 

． － トラックスケール定期性能検査 （資）一部サシカエ継
－ ． 

17 続保管

． － ．．．．． 

． ．．． 

－ ． 

． ． 

一一一一
．．．．．． 

’ ． 

． － ．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． 

－ ．． 

－ ．．．． 

． ． 

－ ．．． 

一一一
．． 

－ ．．． － ． 

． ． ． ． ． ． 

’ ．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

’ ．．．．． 

． ． － ．．． 

． ’ ．． 

． ．．．．． 

－ ．．．． 

． ．． 

－ ．． ー一一
’ ． ’ ．．．． 

． ．． ’ ’ ． 

－ ． 

－ ．．．．． 

． ．． 

－ ． 
一一一一一一一一

．．．．．． ． ．．．．． 

． ．．． 

． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． 

－ ． 

． 

~ --－－一一一一



｜収納什器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカヱ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4~下水道 25~下水処理施 03~覚書・陳情 1-1 妙田下水処理場月報（HlO～H13年度） （資）長期継続保管
，＿一一ー

．．． 

． ．．．．． 1-2 妙田下水処理場月報（H14～H16年度） （資）長期継続保管

． ’ ．．．．． 

． － 

1-3 

一一 一，

妙田下水処理場月報（H17年4月～H19年12月） （資）長期継続保管
一一一一一一一一

．．． 

． － 1-4 妙田下水処理場月報（H20年1月～年度） （資）長期継続保管
．．． 

． － ． ． 

－ ．．． ． ．．．．． 2-1 ーヶ岡下水処理場月報（H10～H16年度） （資）長期継続保管

． 
． ． 

－ ． 

2-2 ーヶ岡下水処理場月報（ti17～年度） （資）長期継続保管
． － 

ー一一 一 一『

． ． 

－ ． － ． 中継ポンプ場月報（H10～H13年度） （資）長期継続保管
－ ． 

3-1 
一一一 一一一ドーーー－園田ー

’ ．．．． 

． ．． 3-2 中継ポンプ場月報（H14～H17年度） （資）長期継続保管
－－ー－

－ ． 3-3 中継ポンプ場月報（H18～年度） （資）長期継続保管
－ ． － ． 

一一一←ー －－－一一ー← 一一、ー・ーーーーーー‘
． 

－ ． 

4-1 衛生センター月報（HlO～H17年度） （資）長期継続保管
一一－－ 一－－－一一

． 

－ ． 
4-2 衛生センター月報（H18～年度） （資）長期継続保管

－ ． 昌 一 一一一一一一一一一一一

． － 

． － 

－ ．． 

5 妙田下水処理場水質月報 （資）長期継続保管
一 一一一一

． － ． 

． ．． 

6 ーヶ岡下水処理場水質月報 （資）長期継続保管
－ ．． － ．． 

．． 

． － 

．．． 

． ． ． 7 衛生センター水質月報 （資）長期継続保管
．． 

－ ． 
．．．．． 8 妙田下水処理場年報 （資）長期継続保管

－ ．． 

．．．．．． ． ．．．．． 

． － 

9 ーヶ岡下水処理場年報 （資）長期継続保管

． ． 10 中継ポンプ場年報 （資）長期継続保管
－ ． 

ーーー一一一ー

’ ’ 
－ ． 

11 衛生センター年報 （資）長期継続保管

． ． 

農集・漁集排水処理施設月報（H20年4月～） （資）長期継続保管．． 12 

－ ． 

． ． － ．．． 

－ ．． 
． 

J‘ "' 一ー



r r 
収納什器~~ンダー｜ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ

N4~下水道 I 25 ~下水処理施 04~処理場勤務 1-1 汚泥消化槽（土木）

1-2 汚泥消化槽（建築）

1-3 汚泥消化槽（機械設備）

1-4 汚泥消化槽（電気設備）

2-1 機械濃縮機棟（土木）

2-2 機械潰縮機棟（建築）

2-3 機械；叢縮機棟（建築付帯機械設備）
． 

2-4 機械漉縮機棟（建築付帯電気設備）

2-5 機械漉縮機棟（機械設備）

2-6 機械漉縮機棟（電気設備）

’ ． 
3 妙田下水処理場流入幹線布設工事

：寸
4 機械潰縮メーカー資料

5 衛生センター粗目スクリーン洗浄装置

6 妙田下水処理場場内ポンプ場設備検討協議書

7 全体計画変更概要報告（平成5年）

8 合流改善施設計画検討資料

9-1 合流3ポンプ場改築資料

9-2 合流3ポンプ場改築資料

9-3 合流3ポンプ場改築資料

10 ポンプ場施設修繕計画

オキカエ
保存年

川尋問ェないでステルー ！③三件1時 1
｜↓＝下の段へ l⑤＝5年保存｜

L __ _e時間｜比－＇＂＇.） j⑩＝10年保存j
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存lNo 129 

資料取扱の説明
｜色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
一 一 一一一－~－

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一ι

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一一

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ
一一 ーーー－－－’宇一 一ーー晶 畠』a・－－一揖ーーーー晶－・E・－・E・－

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

｜（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）一部見直し継続保管

（資）一部見直し継続保管
＋一一一 －ー ー

（資）次期計画書とサシカエ

（資）一部見直し継続保管

（資）一部見直し継続保管

（資）一部見直し継続保管

（資）一部見直し継続保管

（資）一部見直し継続保管
一ー一一一



｜収納什器｜バインダー｜

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

－ ． 

04！処理場勤務N4~下水道 25l下水処理施 11 

’ ．．．．．． 

．．． 

12-1 

．．． 

12-2 
－ ． ’ 

－ ．．．． 

司

. ’ ． 

12-3 

．．．．．． 

． － 

13 

－ ．．．．． 
． － 14 

． ． ’ 15 

． ． ． ． ． － ．．． 16 

－ ．．．． 

－ ． － ．．． 17 
． 

． ． ． ． 

． 

18 

． ． 

． 19 
－ ．． 

－ ． 

．．． 

20 
－ ．． 

－ ． 

． ’ ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 
21 

．． 

． 22 
．．． 

． － 

．．．． 

． ． ． 

j 
． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． － 

．． 

． ． ． 

－ ．．． 

－ ．． 

－ ．． － ．． 

－ ．．． ． － 
－ ．． 

． ． － ． 

． 

下水道課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

機械；漫縮方式の検討協議書

ーヶ岡処理場水処理施設増設（機械）

ーヶ岡処理場水処理施設増設（電気）

ーヶ岡処理場水処理施設増設（水処理）

合流改善検討資料

妙田下水処理場水処理施設脱臭設備工事

妙田下水処理場；叢縮棟建築工事

妙田下水処理場；軍縮棟建築実施設計

妙田下水処理場滋縮棟建築電気設備工事

妙田下水処理場；漫縮棟建築機械設備工事

妙田下水処理場消化槽熱交換器実施設計

妙田下水処理場消化槽熱交換器機械設備工事

妙田下水処理場消化槽熱交換器電気設備工事

妙田下水処理場消化槽熱交換器中央監視工事

」‘ .#. 

保存 ｜ 

↓下｛ ；八 ｜⑤＝5年保存｜十ウツ~~；加しでス；／ 持

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

資料取 説明
（ウツシカエ・オ エ特別説明）

（資）一部見直し継続保

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

一一一－・－

（資）一部見直し継続保

（資）長期継続保管
一一

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

色

（資）長期継続保管
一一一一一

（資）長期継続保管
一一一一一一一一一 一一二土

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管
， ー一一一 一

一一

一 一

一一－ー



r r 

収納什器｜パぱゴ 下水道課バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ：③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存）

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： No131 

扱の説明
キカエ特別説明） 色

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オ

－ ． 

2sj下水処理施N4~下水道 05~調査報告 土々E第2マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ

．．． 

． ．． 2 平原マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ
．．． 

－ ．． 3 桜ケ丘第1マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ
－ ．． 

－ ． 

． － 

4 桜ヶE第2マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ
．． 

．． 

．．． ． ．．． 5 小野第1マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ

’ ． 

－ ． 

． 6 小野第2マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J、

． － ． 7 小野第3マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ

－ ． 8 三須第2マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後r

． 

． － 

－ ．．． 

－ ． ． － 

9 三須第3マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J‘ 

． － 

． 

． 10 長浜マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J‘ 

． 

: 
－ ． 11 愛宕マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J‘ 

－ ． 

－ ． 沖田マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J‘ 
． － 

12 

－ ．． ・13 片田マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J‘ 
－ ．． 

． － 

．．．． 14 右田マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後J‘ 

’ ．． 

塩浜マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ15 

．．．．．． 

.: 
－ ．．．．． 櫛津第3マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後円

－ ．．． 

16 

－ ．． 櫛津第4マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後円
． － ． 

17 

． ． ． ． 

． ．．．． 18 方財第1マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ

． － 

． 

．．． 

19 川原崎汚水中継ポンプ場実施設計 （資）会計検査完了後ρ
－ ．． 

． ． ． － 

． 

20 中島町ポンプ場改築資料 （資）一部見直し継続保
－ ．． ----

イキ

イキ

イキ

イキ

イキ

イキ

イキ

キ
一
キ
一
キ

イ
一
イ
一
イ

イキ

イキ

キ
一
キ

J

，↑

J

，
 イキ

キ
一
キ
一
キ
一
キ
一

イ

イ

イ

イ

一

一

管



l収納什器｜バインダー l

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4l下水道 25！下水処理施 05！調査報告 21 

: 

．．． 

22 

’ ．．．． 

． ．．．．． 23 

－ ． 

． ． 

．．．．．． 24 
． － 

． － 

－ ． 

． 

25 
－ ． 

． － ．．．． 
． 26 

． 

． ． ． 

－ ． 

27 

－ ． 

． ． ． ． － ． 
28 

． ． 

．．． 

29 

－ ．． 
－ ．．．． 

30 

． 

． ．．．．． 31 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． 

．． 

32 
． ． 

． 

－ ． 

． － 

33 

34 
． 

．．．． 
35 

． 

． － ．．． 

．．．．．． 36 

． ． 

37 
－ ． － ． 

． － ． 

． 

． ． 38 
．． 

－ ．．．．． 
． 

．． 

39 
－ ． 

－ ．．． － ．． 40 
－ ．． 

下水道課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

須崎町ポンプ場改築資料

伊形ポンプ場改築資料

土々自雨水ポンプ場改築資料

紺屋町ポンプ場改築資料

別府汚水中継ポンプ場機械増設実施設計

土々自第一中継ポンプ場機械増設実施設計

別府汚水中継ポンプ場電気増設実施設計

土々自第一中継ポンプ場電気増設実施設計

中の瀬第一マンホールポンプ場実施設計

中の瀬第二マンホールポンプ場実施設計

桜園マンホールポンプ場実施設計

天下第一マンホールポンプ場実施設計

天下第二マンホールポンプ場実施設計

小野第1マンホールポンプ場実施設計

小野第2マンホールポンプ場実施設計

小野第3マンホールポンプ場実施設計

紺屋町ポンプ場除塵機設置機械工事

川原崎汚水中継ポンプ場機械設備工事

紺屋町ポンプ場除塵機設置電気工事

JI~崎汚水中継ポンプ場電気設備工事
~ 

IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 
I！＝下の段へ 1R=5年保存｜

L_  ｛前年関｜比三u⑩＝10年保存｜

ドマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存JNo 132 

色
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明：

（資）一部見直し継続保管
一一一 一一一

（資）一部見直し継続保管

（資）一部見直し継続保管
一一一一一一

（資）一部見直し継続保管

（資）会計検査完了後ハイキ
一 一 一 一

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一一 一ー一一一一一一

（資）会計検査完了後ハイキ
一 一一一一一一一一

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一－ ー』ー

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一宇’一一一一一 一一一

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一 一一一一一

（資）会計検査完了後ハイキ

（資）会計検査完了後ハイキ
一 一一

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一

（資）会計検査完了後ハイキ
一一一一一一一一



r r 

型向性｜三竺~－＝］ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取j
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オ－

N4j下水道 251下水処理施 05i調査報告 41 方財第2マンホールポンプ設置工事 （資）会計検査完了後ハ

42 今山ニュータウンマンホールポンプ設置工事 （資）会計検査完了f
． － 

． 
43 妙見・鯛名・赤水マンホールポンプ場実施設計 （資）会計検査完71

一一一一’一一
－ ． 44 妙見第1マンホールポンプ設置工事 （資）会計検査完了｛． 

．．．． 
． － ． 45 塩浜第2マンホールポンプ設置工事 （資）会計検査完了1

． 
晶一一一一

46 丸山マンホールポンプ設置工事 （資）会計検査完了1

－ ． ． 
． － 47 土々呂雨水ポンプ場実施設計業務委託 （資）会計検査完了1

ー一一一一
－ ． 48 方財マンホールポンプ場設置工事（1工区） （資）会計検査完了1． ． － ． 

一一一一－ ． 
49 方財マンホールポンプ場設置工事（2工区） （資）会計検査完了1． ． － 一 一 一一一一 ー． 
50 方財マンホールポンプ場設置工事（3工区）． （資）会計検査完了1

一一一十

． 51 方財マンホールポンプ場設置工事（4工区） （資）会計検査完了1
~『「四ー－－ー・4・・司島一ーーーー』－』－帽F司』－＂”守一一宇”ー

．．． 
52 方財マンホールポンプ場設置工事（5工区） （資）会計検査完了1

． － ． 53-1 土々呂雨水ポンプ場機械設備工事 （資）会計検査完71

; 53-2 土々呂雨水ポンプ場機械設備工事 （資）会計検査完了：
． 

． － 
． － ．．．． － ． 54 土々呂雨水ポンプ場建築付帯機械設備 （資）会計検査完了：

’ ． 
． ． ． ． ． ． ． ．． ’ ．． 55 土々呂雨水ポンプ場電気設備工事 （資）会計検査完了：

．． 
（資）会計検査完了；－ ． 56 土々自雨水ポンプ場建築付帯電気設備

－ ． － ． 
妙田下水処理施設増設機械電気設備実施設計委 （資）会計検査完了：

－ ． : 57 

－ ． － ． 桜ケ丘マンホールポンプ場設置工事（1工区） （資）会計検査完了；－ ． － ． 58 
． － － ． ． － ． 
． ． 

． ．． － ． 59 平原マンホールポンプ場設置工事（1工区） （資）会計検査完了；－ ．． － ． －一一一

件
一
件

イキ

イキ

キ
一
キ
一
キ

イ
一
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一
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一
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一
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一
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イキ

イキ

イキ

イキ



収納什器｜バインダー｜

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

N4~下水道 25i下水処理施 05；調査報告 60 

． 

－ ．．． 61 
．． 

． ． ． 

． ． ． ． 
62 

－ ． 

． ． ． ． ． ． － ．． 
． － ．．．． 63 

． 

． － ．．． 

． 64 
． 

－ ．．． 

． 

65 

－ ．．． 

． － ．． 66ー1

－ ． 

－ ．． 

－ ． 

． ． 66-2 
． 

．． 

． ’ ．．．． ’ ．．． 

． ．．． 

67 

． ． ． ． 

－ ．．．． 

． － 68 

－ ．．．．． － ．．．．． 

: 
－ ．．． 

69 

．．．．． 70 
． 

． ． ． ． ． ． 71 

－ ．． ．．．． 

． 72 

－ ． 

－ ．．．． 

－ ．． － ．． 

73 

．． 

． － ．． 

． － 74 
－ ． 

．． 

75 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

． 76 

． ． ． ． ． 

－ ． 77 
－ ． 

． ． 

． － ’ ．．． 
78 

－ ． 

下水道課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

塩浜マンホールポンプ場設置工事（1工区その1)

塩浜マンホールポンプ場設置工事（1工区その2)

塩浜マンホールポンプ場設置工事（2工区）

鯛名・妙見マンホールポンプ場設置工事（1工区）

三須・小野マンホールポン場設置工事（1工区その

三須・小野マンホールポン場設置工事（1工区その

妙田下水処理場水処理施設増設機械設備工事1

妙田下水処理場水処理施設増設機械設備工事2

平原マンホールポンプ場設置工事（その1)

平原マンホールポンプ場設置工事（その2)

塩浜マンホールポンプ場設置工事

天下マンホールポンプ場設置工事

西階マンホールポンプ場設置工事

片田マンホールポンプ場設置工事

鯛名妙見マンホールポンプ場設置工事（第1工区）

鯛名妙見マンホールポンプ場設置工事（第2工区）

鯛名妙見マンホールポンプ場設置工事（第3工区）

ーヶ岡処理場汚泥圧送工事設計委託

柚木マンホールポンプ場設置工事

首rliマンホールポンプ場設置工事
~ 

オキカエ

保存年

ー

資料取
（ウツシカエ・オ

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J
一一一一

（資）会計検査完了後J
一回一L一一一一ー

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J
一一

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J
ー一一一一一

（資）会計検査完了後J
一ー－ー一一一←ー

（資）会計検査完了後J

（資）会計検査完了後J
一一

（資）会計検査完了後J
ー一一

（資）会計検査完了後J
ド・－四・・『』唱・唱圃・F 同・a岨酔F守司＂－’守＋・・・・圃圃圃闘圃圃・－ 司F ． 

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

、ィキ

No134 

色



r. r 

附器｜竺竺竺」 下水道課バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）！⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 135 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4j下水道 251下水処理施 osl調査報告 79 西階マンホールポンプ場設置工事 （資）会計検査完了後れイキ

．．． 

80 伊形マンホールポンプ場設置工事その1 （資）会計検査完了後ハイキ．．． 

一 一一一一トーーーーーーー『

．． － ．． 81 伊形マンホールポンプ場設置工事その2 （資）会計検査完了後ハイキ

． 

－ ．． 

． ． 

82 土々自マンホールポンプ設置工事 （資）会計検査完了後ハイキ
－ ．． 

－ ． 
． 

83 鯛名妙見マンホールポンプ設置工事その1 （資）会計検査完了後ハイキ
． 

－ ．．．． 

’ ． 

84 鯛名妙見マンホールポンプ設置工事その2 （資）会計検査完了後ハイキ
ー 一一一一一一一

－ ． 

－ ．．． 

85 紺屋町ポンプ場汚水ポンプ機械改築工事 （資）長期継続保管
一一一一一 辛－－・』ー

． － ．．．． 

－ ． 

86 須崎町ポンプ場汚水ポンプ機械改築工事 （資）長期継続保管

’ ．．．．． 

晶一一一ー 一一

．．． 87 中島町ポンプ場汚水ポンプ機械改築工事 （資）長期継続保管
一一一一一＋

． ． 

．．．． 88 中島町ポンプ場No.1雨水ポンプ機械改築工事 （資）長期継続保管
- ←一一戸一一一一一一＋一 一－一一一

． 89 中島町ポンプ場建築・建築設備工事実施設計 （資）長期継続保管

． 90 中島町ポンプ場建築工事 （資）長期継続保管
一一←一一一一『一一

－ ．．． 
－ ．． 91 中島町ポンプ場建築電気設備工事 （資）長期継続保管

．． ． ．． 
． ． 

92 中島町ポンプ場建築機械設備工事 （資）長期継続保管
一一守 一一一一

．．．．． 
． ．．．．． 

－ ． 

． 

・－，苧・一 一一 一一一一
．．． 

－ ．．． 

． － ． 一 一』 一一一一一一←

．． 

． ．． 

． － 一 一 一

－ ．． － ．． 

－ ．． 

－ ．． － ．． 一 一一一一一一 一

－ ． ’ ． 

． ． ． 

． － ． 一 一一一ー一一一一一一一



｜収納什記竺インダ－］ 下水道課バインダー基準表 ③＝3年保存

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存

マ＝オキ不全ど型空一ー を長期一保有日 No 136 
一一一

取扱の説明
オキカエ特別説明）

色
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

N4l下水道 25l下水処理施 06：維持管理 伊達マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． － 

． 

．． － ． 2 緑ケ丘第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

－ ．． ’ ．． － ． 
．． 

3 中川原マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． － ．． 

－ ．． 4 富美山第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 

． 

－ ．． 

5 緑ケ丘第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

一 一
．．．．． 6 1@.ヶEマンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． 

7 山月マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．．．．． 

． ． ． 

． ’ ． 

8 西階うぐいす団地マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ．． 

－ ． 

9 
． ． 

櫛津第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一一

． － ． 
－ ．．．． 

10 櫛津第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． － 

．．．．． 

． ．． 

11 伊形マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

． ． ． ． 

． ．．．．． 12 三須第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

．． 

－ ． 

． ． 13 三須第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． ． 

－ ． 

． 

一 一
．．．． 

． ． ． ． 

14 古城第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
．．． 

．．． 
． ． 

15 長浜マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

． ． ’ 
． ． ． ． ． 

－ ．． 
． － 

16 沖田マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．．． ． ． 

17 平原マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ． 一一
．．．．．． ． ．．．．． 

． ．． 18 土々呂第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ． 
一一

－ ．．．． 
．．．．．． 19 桜ケ丘第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．．． 

． ．． － 

20 常時2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 

~ 



r. r 
収納什器｜パイシダイ T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

下水道課バインダー基準表

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存

説明
エ特別説明）

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカ；

色

N4~下水道 251下水処理施

．． 

06 ~維持管理 21 天下第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保1
一一一

－ ．． 

． ．．． 22 天下第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． ． 

．．． 

． 23 中の瀬第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． － 

．．．．． 

． ．． 
’ ．． 

桜園マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． ． ． 

．．．． 24 

．． 
: 

－ ．． 

25 小野第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

i ．．．．．． 26 小野第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． － 

ーー’一一
．． 

． 

三須第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． － 

27 

． － － ．．． 

－ ．．． 

－ ． 

28 横谷マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一一一一一一一一一一

．．． － ． － ．． 

29 片田マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．．．．．． 

． ．． 

． － 
30 山下グリーンハイツマンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ 一一一『

． ． 31 石田マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
’ 一一一一一
’ ’ 

．．． 

－ ．． 
． － 

32 古城第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
且・ ・－－・－

’ ． 

． ． ． ． ． 

． ． 

33 中の瀬第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 

－ ．． 34 丸山マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． － ．． 

． ． ． ． ． 

． ．． 

35 方財第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． ‘ ． 

一 一一一一一一
， ．． 

－ ． 小野第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．．． 

36 
． － ． 

－ ． 
一 一

． 

’ 櫛津第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． － － ． 

37 
． 

． 

富美山第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．．． 

38 
． 

づ一一一

．．．．．． 
． ．．．． 

－ ．．．．． 39 塩浜第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一一一一

．．．．．． 
． － 方財第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管． 40 

ー一一一



収納什器｜バインダー｜ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

色
－一一一

．． 

25；下水処理施 06 ~維持管理
一一一ー 一一

N4l下水道 41 妙見第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． ． ． ． 

． ．． 42 塩浜第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

． 

． ． 

． ．．． 
43 夏田マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ． 

．． 

． － 桜ケ丘第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． － ．． ． － ． 

44 

45・ 妙見第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

． － 

－ ．．．． 
46 櫛津第4マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． 

． － 

’ ． 

． － 

． 

47 平原第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 

－ ．．． 

－ ． 

48 
－ ． 

若葉マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． － ．．． 
－ ．．．．． 49 方財第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．． 

－ ．．． 

50 方財第4マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
年一ー←一一

． ． ． 

． ． ． ． 

’ ．． 

51 方財第5マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． － ． 

． 

－ ．．．．． 

． 

52 方財第6マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

一 一
． ． ． ． ． 

． ． ． 
．．． 

53 方財第7マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

－ ．． 

－ ． 

． ．．． 

54 樫山マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 一 一一一

． － ．．． 55 平原第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

． 

－一一一一

．．．．． 

． ． ． 

56 鶴ヶ丘第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 

． ． 

． ． ． 
． ． 

57 鶴ヶ丘第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管．．． 

4・ド 圃圃』咽回4邑』a『－『唱且a』－・4司ーーー~『F晶』開Fー・・F守『『，－·

－ ．． 

．． 

． ． 
58 なぎさの丘マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

一一
．． 

－ ． 

59 妙見第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ． 

一 一一一一一一－

． － ．．．． 

． － 

60 、野第4マンホーJレポンプ場 （資）長期継続保管
j晶 一一一一一←一一一



r, r 

｜附器｜パィ竺 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料］
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・

N4；下水道 2sl下水処理施 06；維持管理 61 小野第5マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． 

平原第4マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

62 
． 

．．． 
． ’ 
、． 

63 平原第5マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
．．． 

－ ． 

． ．． 

． 

塩浜第3マンホールポンプ場’ ．．． ． ．． 
64 （資）長期継続保管

i 

．．．．． 65 天下第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．．．．．． 
． － ．． 

66 大貫マンホールポンプ場 （資）長期継続保管: 
．．．．．． 

． ． 

67 沖田第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ．．．．． 

． ．． 

鯛名第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
．．． 

68 
一一

－ ．． 
． － 

69 鯛名第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．． ． 

鯛名第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

70 

－ ．． 

． ．． 

71 平原第6マンホールポンプ場 （資）長期継続保管． : 

．． 

． 

72 柚木マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

． ． ’ ’ ．．．． 73 夏回第2(MP2）マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
’一一

． 

．．．． 74 大貫第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

．．．．．． 

－ ． － ． 

75 下伊形第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
．． 

: 
．．．． 76 下伊形第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． 

77 港ヶ丘マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ．．．． 

． 

舗名名水第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

78 
ー一一一一←ー

79 鯛名名水第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一 一 一 一 一 一 一 一

‘ ． 

－ ．．． 

80 長浜第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

一 一



畑作｜パ仰ー｜ 下水道課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

N4；下水道 2s；下水処理施 oa；維持管理 81 夏目第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

l － ．．．．． 

． ・ ． 82 夢咲台マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ．． 

． ． 

．．．． 

－ ． 

83 大武ポンプ場 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． 

． ． 

84 大武第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一一一一一

－ ．．．．． 

．．．．．． 
－ ． 85 平原第7マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． ． ． ． 

． ．．．．． 

－ ． 

86 伊形第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ． 

．．．．．． 

－ ．． 

－ ． 

87 赤水第1マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

－ ．．．．． － ．．．． 

． 

88 片田第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． － 
．．．． 

89 赤水第2マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一一一一一→一－一一 一

． － ．．．．． 

． 

． ． ． ． ． 90 赤水第3マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
一

‘ － 
’ ．．． ’ 

’ ．． 

－ ． 

91 桜小路雨水マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
． 

’一，ー

． ． ． ． ． 

’ ．． 

． ． ． 

． ． ． ． ． 

－ ．．．． － ．．．． 

一一一一一一一一

． ． ． 

．．． 

一一一一一一一一一一

－ ．． 

－ ．．．．． 

一 一－－ －－一一一一－一一一一一一トーーーーー・ーー

－ ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

－ ． 

． ． ． ． 
． ．．．． 

． 

． － 

一一一－－

． ． ． ． ． ． ．．．．．． 

． ． ． ． 

． ．． 
． － ．．．． 

’－ ---
．．．．． 

． ．．．． 

－ ． 

』‘ J‘ 
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｜収納什器｜パインダゴ 下水道課バインダー基準表 Fシカエないで玩 ｜ ③ 叫 存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ！⑮＝10年保存

（マ：空雪子！＿ct.~＼ケん1一一ー一塁竺長期保存 INo 141 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

唱圃 冒圃冒

N4~下水道 25＼下水処理施 01；業務委託 熊野江処理場機械設備 （資）長期継続保管

． ． 

．．．． 

: 

． － 
2 熊野江処理場電気設備 （資）長期継続保管

． 

． － 熊野江中前マンホールポンプ場 （資）長期継続保管.3 

． ． 

4 水産誌験場前マンホールポンプ場 （資）長期継続保管．． ．． 

一ー’一一 一ーーー
． ． 

－ ．． ． ．． 

5 尾花マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． ’ ．．． 
． － 熊野マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

． ’ ． 

． 6 

． ． ’ 
． － ．．． 

． － 

7 別府橋マンホールポンプ場 （資）長期継続保管

．． 

． － 8 熊南公民館前マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． 

－ ． 
一一一＋

－ ． 

． 

．．． 中村宅内マンホールポンプ場 （資）長期継続保管
－ ． － ． 
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’ ．．．． 
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