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目立証；空戸空｜ 危機管理室ファイル基準表 示J斗ヲジ厄示Iミ芳；－つる二面持存~－1
↓＝下の段へ 1@=5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

IA＜各課共通 01；文書・庶務
－ ．． 24年度ファイル基準表＝文書情報管理 年度末 マ _j_ 赤．

一一一一一＋ ー 咽

． － 

． 2 ファイリングシステム運用資料 （資）一部サシカエ長期保管 1赤

3 文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録 （資）保存満了時ハイキ

4 24年度文書処理簿 年度末 マ

5 庁報・通達（長期保管分）

6-1 24年度各課からの通知（回答不要分） 年度末 マ
1 

． 6-2 24年度各課からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ

’ ． 
、 24年度庁外からの通知（回答不要分） 年度末 マ

~1-2 24年度庁外からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ

8 情報端末・記録媒体管理簿 （資）新版とサシカヱ
一一

9 24年度条例・規則・訓令・要綱等の起案 年度末 ⑤ 

10 延岡市長期総合計画（作成資料含） （資）次期計画書とサシカエ 赤

11 事務引継書（控）

（資｝次の引継ぎまで保管 ←－」J帰！_!J到赤j｜ 
ーー一ー寸ーーー一ーー』勧

12-1 災害対策本部総務情報班マニュアル （資）新版とサシカエ

12-2 災害対策本部各班行動マニュアル・緊急連絡網 （資）新版とサシカエ

12-3 相談窓口行動マニュアル （資）新版とサシカエ ｜ 

12-4 災害対策本部各班復旧マニュアル （資）新版とサシカエ

12-5 総合支所との連携マニュアル （資）新版とサシカエ

12-6 北方町総合支所対策部マニュアル （資）新版とサシカエ

12-7 ~~~生活合支所対策部マニュアル

‘ 
（資）新版とサシカ工



( ( 

lおCi孟［一文書！ 危機管理室ファイル基準表 ！？＝ウツシカ功いで仰 1R=3年保存！
↓＝下の段へ 1@=5年保存 l

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存 1

マ＝オキカエないでステ止－－－－·~望塑哩宣J No 2 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 一民
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

At；各課共通 01；文書・庶務 12-8 北川町総合支所対策部マニュアル （資）新版とサシカエ ｜赤；

12-9 災害対策本部民生対策厚生班組織表 （資）新版とサシカエ 赤

12-10 避難所運営マニュアル （資）新版とサシカエ 赤

．．． 12-11 避難所運営マニュアル（他市の資料） （ただし一部見直し継続保管） 赤

一． 

13 24年度行事予定表（事業計画書） 年度末 ... 
白色ー

14 広報のベおか （資）前年同月号とサシカエ
－ ． 

15 市勢要覧 （資）新版とサシカエ

． 16 延岡市の市勢 （資）新版とサシカエ
一ー ． 

「十
17 行財政改革に関する通知及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

情報公開制度運用資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤．．． 18 

’ ． 

19 行政手続法に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤
’d ’－ --1 ーーーーーーー－・ト－・ーーー園田ー

－ ． 

20 行政手続条例に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤
ー一一一

赤！
－ ． 

． 

職員親睦会 （資）一部サシカエ継続保管21 

22 職員厚生会からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 ｜赤

23 部局長マニフェスト （資）一部サシカエ継続保管 赤
． 

24 24年度 ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 マ 赤

25 24年度 ISOIこ関する通知・配付文書 年度末 マ 赤！
ー，

26 24年度 ISOに関する提出書類（控） 年度末 マ 赤
ーー寸一一司・ー－ －・ーー

27 延岡市情報セキュリティーポリシー （資）新版とサシカエ 赤

28 延岡市グリーン購入指針 （資）新版とサシカエ 赤



l孟~：両手一一日 危機管理室ファイル基準表 •＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 i 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 l

マ＝オキカエないでステル 長＝毛期型空iNo 3 

~＝ 
8 

トづ

h
い

h
Hい
h
u
h」

第3ガイド
（小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ
オキカエ
保存年

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカヱ特別説明）

一
色

（資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ）

（資）一部サシカエ継続保管

赤
一
赤

29 新市建設計画

天下一マナー運動実施要領

I I 

30 

込 l 



lキャビネット｜ 畠 i
J 引出し見出υ共通文圃l

第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

：各課共通 02；勤務管理

-rーー一一ーーーー
－ ． 

． 

． － ． 
一ーーすーーー

一ー一寸一ー一－
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． ’ 
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2-1 

2-2 

3 

4 

5 

6 

7-1 

7-2 

8-1 

8-2 

9 

10-1 

10-2 

， r 
危機管理室ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ （⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： No 4 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分） （資）（ただし一部見直し継続保管） 黄

24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分） 年度末 マ 黄！

24年度人事・給与・厚生通知（要回答分） 年度末 マ

寸－~一長黄i~ 24年度職員研修通知・回答 年度末 マ

24年度復命書（課の業務に係わるものを除く） 年度末 マ 黄

職員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

出勤簿（臨時・非常勤職員を含む） （資）毎月末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（4～9月）（管理職含） （資）年度末職員課へ

時間外勤務命令カード（10～3月）（管理職含） （資）年度末職員課へ

「休暇記録カード1J （年休、病休等） （資）暦年末末職員課へ

「休日毘記録カード2J（特別休暇等） （資）暦年末末職員課へ

市内出張命令書 （資）毎月末会計課へ 黄

市外出強命令書（日当不支給地域） （資）毎月末会計課へ 黄

24年度市外出張命令書（日当支給地域） 年度末 ⑤ 黄

｜」



円出一
三弓

一ネ見一
一ビし一

y比些
トル一

（大マトメ）

iAl i各課共通

ι 
．ー

ト

第2ガイド
（中マトメ）

03；財務管理

－ ． 

． 

第3ガイド
（小マトメ）

01；財務諸務 1-1 

．． 1-2 

2 

3 

．．． 
4 

: 

－ ．． 

． 

． － 

． － 

． 

． － 

．－  ． 

－ ． 

． ． ． 

． ． 

－ ． 

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

24年度財務通知（回答不要分） 年度末 マ

24年度財務通知（回答を要するもの） 年度末 マ

会計事務手順書

財務会計システム操作マニュアル

備品台帳

‘ 
色

'Y= 

↓＝ 
（前司

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 jNo 5 

資料取扱の説明 色！（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

。緑 i

緑！

（資）新版とサシカエ 緑

（資）新版とサシカエ 緑

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

－←ーオ

・．



，~ ， 
ミヤビ柄下7 I 

｜共通文書｜
引出し見出し｜ ｜ 

危機管理室ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存 j

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存JNo 6 

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 ｜色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 03；財務管理 02j予算 24年度予算編成方針 年度末 'Y キ霊

． 2 24年度当初予算書 年度末 マ 権 ． 
． 

3 24年度当初予算見積書 年度末 マ 糧

4-1 24年度補正予算書（4月～9月） 年度末 マ

出24年度補正予算書（10月～12月） 年度末4-2 マ
~－ 

24年度補正予算書（1月～3月） 年度末4-3 マ

5 24年度補正予算見積書 年度末 マ ｜檀

6 翌年度当初予算見積書 年度末 03ファイル 権

． 
翌年度予算要求書作成資料 年度末7 03ファイル 4霊

8 24年度予算執行計画書 年度末 マ 援

9 24年度予算流用・充用調書 年度末 マ 檀
一一－.－－－

10 ． 24年度予算配当替・追加配当 年度末 マ

十 － ． 

－ ． 
－ ． 

． 
． 



［託宣~~Lr共連迫1

｜ 第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

I Al：各課共通 03；財務管理 03i会計

2 

．． 
3 

． － ． 
「 日寸一ー一一一ー一一一一一一－ー「F『ーー目F

4 

5 

トー→

6 

． － 7 
ーー一－.－－

8 

9 

． ‘ 
．． 10 

11 

．．． 

－ ． 
． ． 

－ ． 
． 

． － ．．． 

－ ． ． 
ーーーーー.， ’ ． 

' 

． 

－ ．． 

． ． 

． 

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度予算執行伺書 年度末

支出負担行為書（未払／一般管理費等）

支出命令書（未払／一般管理費等）

24年度支出負担行為書（支払済） 年度末

24年度職員給与支出内訳書 年度末

24年度歳出予算整理簿 年度末

24年度調定通知書 年度末

24年度収納金通知書・収納済通知書 年度末

現金領収帳整理簿

現金領収帳 使用済後 書庫

24年度納品書 年度末

生
‘ 

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

マ

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

両ーのか土なし、でステルー－－rR=3牛保存『
i↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i

（前年度引出しへ）川⑩＝10年保存 l
マ＝オキカヱないでステル 長＝長期保存 jNo 7 

資料取扱の説明 El （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

青

（資）支払後04ファイルヘ 青

（資）支払後04＊ファイルヘ

一一間
--－－ー←一一一’－ - ・・ 4’ E可 申世 ← 

青 1

青

青

青

（資）長期継続保管（ただし一部サシhエ） 青

青



lキヤビれトi.. l 共通文書
引出し見出し！ ！ 

， 
危機管理室ファイル基準表

マ
'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 8 

！ 第1ガイド
I （大マトメ）

IA1j各課共通

第2ガイド
（中マトメ）

03l財務管理

Lι一一一

第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 I ! 24年度決算に関する通知・回答

決算書（附属書類等を含む）

主要な施策の成果（作成資料を含む）

決算審査意見書

監査に関する通知・回答・報告書

オキカエ
保存年

マ

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）前回監査資料ととサシカエ

色i
＝｜ 
赤

赤｜

｜赤i
l 赤；

」」
ーァ－－i

ー」しーー



r－キヤ！ビオザiト－r一一－::-1
’ （共通文雷（（弓l出L旦出1-lー～一 -1 

I 第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

Al：各課共通 04；議会

． 

． 

－ ． 

． ． 

－ ． 

「i

第3ガイド
（小マトメ）

－ ．． 2 

3 

4 
－ ． 

5 

6 

7 

－ ． 8 
． 

1‘ ・
9 

．．．． 

10 
’ 

' 11 

．．． 

12 
－ ．． 

． － 

－ ． 

． － 

－ ． 

． ． 

－ ．． 

． 

．． 

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しVつ どこへ

24年度議会に関する通知・回答 年度末

市議会議員名簿

のベおか市議会だより

3月定例市議会議案

6月定例市議会議案

9月定例市議会議案

12月定例市議会議案

臨時市議会議案

24年度議会陳情・請願 年度末

24年度常任委員会報告・説明資料 年度末

24年度特別委員会報告・説明資料 年度末

24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末

． 

生 込

オキカエ

保存年

マ

マ

マ

マ

マ

'Y＝ウツシカエないでステル－・－1面二3年保存「：

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存JNo 9 

資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

寸子L主~i（資）新版とサシカエ

（資）前年同月号とサシカエ 黄｜

（資）前年議案とサシカエ 黄

（資）前年議案とサシカエ 黄

（資）前年議案とサシカエ
旬一

（資）前年議案とサシカエ

（資）1年間継続保管後ハイキ

賞

黄

+1 
4・－一一一一回



， ， 
！キャξネット｜一 一
坦 L見出し｜固有苧」 危機管理室ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 t

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 10 

； 第1ガイド ｜第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

（大マトメ） ｜ （中マトメ） （小マトメ） し、’つ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I E2：；防災 01 ~防災諸務 01；防災庶務 1-1 24年度防災事務通知・回答不要（4月） 年度末 マ

1-2 24年度防災事務通知・回答不要（5月） 年度末 マ

1-3 24年度防災事務通知・回答不要（6月） 年度末 マ 緑

~~ 24年度防災事務通知・回答不要（7月） 年度末 J!!J 
1-4 マ

1-5 24年度防災事務通知・回答不要（8月） 年度末 マ

1-6 24年度防災事務通知・回答不要（9月） 年度末 マ i緑i
1-7 24年度防災事務通知・回答不要（10月） 年度末 マ 」竺i
1-8 24年度防災事務通知・回答不要（11月） 年度末 マ

1-9 24年度防災事務通知・回答不要（12月） 年度末 マ

ト10 24年度防災事務通知・回答不要（1月） 年度末 マ

’－ ． ・
ト11 24年度防災事務通知・回答不要（2月） 年度末 マ 緑

1-12 24年度防災事務通知・回答不要（3月） 年度末 マ

2 24年度防災事務通知（北方・北浦・北川総合支所） 年度末 マ

3-1 24年度防災事務依頼・回答・報告（4月～6月） 年度末 ③ 
一一

3-2 24年度防災事務依頼・回答・報告（7月～9月） 年度末 ③ 

3-3 24年度防災事務依頼・回答・報告（10月～12月） 年度末 ③ 緑

3-4 24年度防災事務依頼・回答・報告（1月～3月） 年度末 ③ 緑

4 24年度防災関係記事 年度末 マ 緑

5 24年度防災新聞 年度末 マ 緑

6-1 24年度協議記録（4月） 年度末 ③ 緑！



」紅白主主主J 危機管理室ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ; 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 JNo 11 

第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

I E2 ~防災 ｜川扇瓦
[2・ I : 

「十 I:---・ 

I : I : 

l : I : 

I i I「－

トーート

川
げ
刈
＝
務

二
ト
＝
提

出
マ
＝
ω則

氏
小
＝
防

』
町
『
回
同

rt
、＝：；：・寸：：：
T

，

nu 

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

6-2 24年度協議記録（5月）

6-3 24年度協議記録（6月）

6-4 24年度協議記録（7月）

6-5 24年度協議記録（8月）

6-6 24年度協議記録（9月）

6-7 24年度協議記録（10月）

6-8 24年度協議記録（11月）

6-9 24年度協議記録（12月）

6-10 24年度協議記録（1月）

6-11 24年度協議記録（2月）

6-12 24年度協議記録（3月）

年度末 ｜ ↓ 

年度末 I l 

年度末 I l 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 I l 

年度末 I l 

年度末 I ! 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 

7 防災の機会答弁と資料

防災の市政懇談会回答

災害救助法に関する実務

8 

9 

10-1 防災ボランティア

防災ボランティアネットワーク10-2 

11 織
一

組
一

，、．J
、－

J
ヨ
2
1

，、，，－

dazm
・

防
一
資

主
一
防

自
一
水12 

13 防災マップ

14 市望、各員名簿（兼区長名簿） (. 

オキカエ
保存年

③
一
③
一
③
一
③
一
③
一
③
一
③
一
③
一
③
一
③
一
③

資料取扱の説明 -・・::-: 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）｜巴；

緑

緑

緑

緑

l緑 l

t1 i緑 1

r;I 
一寸
緑

緑

緑：

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ；緑！

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ！緑 i

（資）新版とサシカエ ｜緑｜

（資）長期継続保管（ただし一部見直川キ） ｜緑｜

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑｜

（資）長期継続保管 ！緑 1

' 1＜資）長期継続保管附し一部見直川キ） ｜緑｜

（資）長期継続保管問し一部見直しJ叩） ｜緑i
（資）新版とサシカエ ｜緑！



( r 
iキャビネット：
｜引出し見出し｜固有文書 j

危機管理室ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステ1レ l③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存！ No 12 

（ （第大1マ芳トイメド） 
第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
（中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I E2；防災 o（防災諸務 01：防災庶務 15 水難救済会

16 浸水区域図 ※別途ボックス管理（危機管理室カウ

「一 17 五ヶ瀬川災害情報協議会 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ

18 
: 

防災ホームページ （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ

19-1 防災メール （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ

ー一一一←

19-2 防災メールシステム更新資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

19-3 エリアメール（申込・操作関係資料） ｛…側（ただー叩緑｜

． － 
20 水害サミット資料 （資）一部サシカエ長期保管 緑

． － 防災ボランティア（配送ネットワーク協定書） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑．． 21-1 

21-2 防災ボランティア（物資供給ネットワーク協定書） （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） i緑

． － 

21-3 防災ボランティア（厨房ネットワーク協定書） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑！

L 22 五ヶ瀬川水系浸水軽減対策協議会 （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 緑
． 

ι 
23-1 災害応媛協定締結事業

23-2 災害応援協定締結事業 （資）長期継続保管（た

． 

23-3 災害応援協定締結事業 （資）長期継続保管（た

’ ．． 
23-4 災害応援協定締結事業 （資）長期継続保管（た

． 
災害応援協定関係資料 （資）長期継続保管（た24 

25 北川ダム対策検討委員会 （資）長期継続保管（た

26 各区区域図（岡富地区） ※別途ボックス管理（

27 各区区域図υ11中地区） ※別途ボックス管理（



孟f孟［L~！i~J 危機管理室ファイル基準表

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

2！防災 01；防災諸務 01；防災庶務 28-1 各区区域図（恒宮地区）
ーー’i’一司ーー一一一一ーーーー一一ートーート一一一一一ー

－ ．． 
28-2 各区区域図（恒富地区） ※別途ボックス管理（危機管理室カウン

29-1 各区区域図（東海地区） ※別途ボックス管理（危機管理室カウン

29-2 各区区域図（東海地区） ※別途ボックス管理（危機管理室カウン

30-1 各区区域図（伊形地区） ※別途ボックス管理（危機管理室カウン

30-2 各区区域図（伊形地区） ※男lj途ボックス管理（危機管理室カウン

31-1 各区区域図（南方地区） ※別途ボックス管理（危機管理室カウン

い－－－－＋子
各区区域図（南方地区） ※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）！緑 l31-2 

32 各区区域図（南浦地区）
※jjlj途ボッウス管理｛だ危し機一管部理見室直カレウン、イ事キー）下）｜｜緑緑｜｜ 

「ナ 33 畳堤 （資）長期継続保管（た

34-1 J-ALERT ※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下） 緑

－ ． 34-2 J-ALERT（更新）事務通知・回答・報告
制 lj途ポッウス管理｛危機管理室カウ均一下）お川川事量｜: 

－ ． ※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）34-3 J-ALERT（更新）固からの仕様書
一一一一－，－一一一ー

34-4 J-ALERT（更新）交付申請関係 ※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）
一一了＋舎一ー一一ーー一一トー寸一一一

－ ． 34-5 J-ALERT（更新）その他 ※jjlj途ポッウス管理〔危機管理室カウン舎一下） ~緑緑 i 

35 海岸流木清掃 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）
一

36 新「お伝え君Jシステム （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑 i
一--rーーー

37 防災関係備品借用簿 （資）新版とサシカエ 緑
ーー一ーーT与ー一一ー 一

38 24年度防災フェスタ 年度末 ③ 緑

39 情調込’ンネル文字放送要領 ． (. （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑
」・－・＿＿：＿一一一一一ー一一一一一 一一一一一＿＿L一一一’



， ， 
｜キャビネット！ 一一「
司直噴出し1固有竺干J 危機管理室ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド｜
フォルダーテーマ

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

－ ． 
E2：防災 I 01；防災諸務 01：防災庶務 40 人工透析医療

41-1 海抜表示板設置事業（20年度設置分）

海抜表示板設置事業（23年度設置分）

要援護者避難支援プラン

宮崎地方気象台

公共料金支出内訳書

宮崎県・市町村災害時安心基金

新型インフルエンザ対策

新型インフルエンザ対策（他機関の資料）

新型インフルエンザ対策（県行動計画）

鳥インフルエンザ防疫対策

鳥インフルエンザ関係記事（22年度）

！－｜十 延岡市過疎地域自立促進計画

トト。

新庁舎建設に伴う業務（設備移転等）

緊急防災・減災事業計画資料（同事業債関係）

他機関の業務継続計画（BCP）関係資料51-1 

51-2 業務継続計画（BCP)

一
52 災害備蓄品資料

「一ー－， 一一一」 ． 

- .. ・－，ー－ーー回，，－－

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 ｜ ↓ 

オキカエ
保存年

⑤ 

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存jNo 14 

資料取扱の説明 」！
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 九；

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）」竺｜

働長期継続保管（ただし一部見直レ哨） 阿
（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜緑！

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜緑｜

（資）長期継続保管（ただし一部見直川キ） i緑i
l緑i

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） ｜緑！

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜緑 i

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑｜

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑｜

働長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキパ記

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ！緑！

’ E 

l緑i

」副

~ 

（資）次期計画書とサシ力エ

業務完了後ハイキ

業務完了後ハイキ

（資）長期継続保管

（資）新版とサシカエ

（資）一部サシカエ継続保管

緑
l

「
医
十
ー
ι



直言~~~！Ul 危機管理室ファイル基準表 「＝ウツシカエなしで刷 1@=3年保存 i 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存 i

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 15 

｜ 第1ガイド

足立トメ）

「；－

第2ガイド
（中マトメ）

01 i防災諸務

第3ガイド

02；東南海地震I, 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカヱ

しγつ ｜どこへ 保存年

24年度東南海・南海地震担当者会議 年度末 ③ 

24年度東南海・南海地震通知（回答不要分） 年度末 ③ 

24年度東南海・南海地震通知（回答を要するもの） 年度末 ③ 

24年度東南海・南海地震関係記事 年度末 ③ 

東南海・南海地震防災規程書（通知）

東南海・南海地震防災規程書（届出）

震度予測地図（全国版）

l-2 

ト1

i-2 

生 (. 

出
合
瓦
ト
撞
一
ー
広
背
中
ー
十
十
つ

i
j

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

トー！

！？

i
「
l
i－

－
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電「

危機管理室ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル 1③＝3年保存 l 
↓＝下の段へ i⑤＝5年保存；

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存｜

キャビネット i
l 引出し見出し｜固有文書

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存JNo 16 

｜第1ガイド第2ガイド第3ガイド ー ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

E2：防災 01：防災諸務叫自衛隊関係 1 24年度自衛官募集事務 年度末 ! ③ 青｜
2 24年度自衛隊協力会 年度末 ! ③ 青

3 自衛隊協力会名簿 （資）新版とサシカエ 青；

6 ! 

十！

’－ ・ ．． 

－ －－．  ・. . 

．．． 

' －，~一一一一・ーー一一一→ーー ＋一一一i

I I 



［詰litll'L同点字~i 危機管理室ファイル基準表 •＝ウツシがないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存
（前年度引出~~⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 17 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

E2！防災 01；防災諸務 04；防災会議 24年度延岡市防災会議 年度末 ③ 
ー一回一，.. 一

－ ． 2 24年度延岡市地域防災計画修正 年度末 ③ 
－ー

3-1 24年度防災担当者会議 年度末 マ
。

’ ． 3-2 24年度防災担当者会議資料 年度末 マ 赤
同ーーーτ

－ー

． 
－ ． 

－ ． 

－ ．． 
－ ．． 

． ． 

一． 

：ー、．

． － ． 
一一「一一一 「

． 

ト十
「一一一「←一一一ー一一一一一ー一一.－－一－

寸

‘ 
I( 

ー



jキヤピ、ネット（固有ア量 l

L旦l!L~旦！！！＿~_L一一~

r 第1ガイド 第2ガイド
｜ （大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

'E2；防災 01 ！防災諸務 05：国民保護

ーー－.－－－

-－可

’ 一ー ←ーす一一一一一一一ーーーー一

． － 

． － 

． 

？ 

． 

‘ － ． 

宇一－，ー←ー

－ ． 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

， ,., 

危機管理室ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存 l

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 l
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 l No 18 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年
（ウツシ保カ資エ管料財・取オ扱キしのカ部工説見特明直別し説川明主L~i 且~.！

国民保護計画書 （資）長期継続

24年度国民保護協議会 年度末 ③ 

24年度国民保護計画書修正 年度末 ③ 

国民保護法制通知（回答不要分） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

国民保護法制通知（回答を要するもの） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

国民保護関係記事 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）
ー一

国民保護法制研修資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

業務計画書 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

I 



l誕百百占有文書 危機管理室ファイル基準表 「マザ瓦たないでステル l③＝3年保存｜
！↓＝下の段へ I ⑤＝5年保存 i

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長塑保空iNo 19 

｜ 第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 三半｜色J
~（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I 01：防災諸務 06；規程 星山・北川ダム操作規程 （資）長期継続保管

2 ダム操作通知書 （資）新版とサシカエ

3 外国人のための防災パンフレット（配布用） （資）新版とサシカエ

－ ． 

4-1 県防災救急へリ運行手引書 （資）新版とサシカエ
ト今一

． 
． － ． 4-2 県防災救急ヘリ運行申請 （資）長期継続保管

’ ． 

－ ．． 5 避難勧告等の判断伝達ガイドライン （資）新版とサシカエ
--

． 
1一寸一一一 ι

．．． ’ ． 

－ ． ． 

ー-rーーーーーー
．． 

． 

ーーー「ーー

－ ． 
－ ．． 

「：
－ ． 

． － ． 

一一ー「ーーーーー
．． 

． 

． 

‘ ー一



ιf！~~~1·白点三；

I 第1ガイド ｜第2ガイド
｜ （大マトメ） ｜ （中マトメ）

自災 ｜似事業

I J ＿＿＿＿二と一

；イT

_JJ_ 

一一一一
h
Hい
円
じ
い
し

第3ガイド
（小マトメ）

， r 

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ

1 24年度地震津波対策避難訓練

2 24年度水防訓練

3 24年度防災・防火訓練

4 24年度災害危険箇所点検

5 災害危険箇所台帳

6 津波用避難場所表示看板

7-1 土砂災害防止法説明会（18.19.20年度）

7-2 土砂災害防止法説明会（21年度）

7-3 土砂災害防止法説明会（22年度）

7-4 土砂災害防止法説明会（23年度）

8 土砂災害警戒区域（意見聴取）

9 土砂災害警戒区域（指定）

10 富美山町（青葉台団地）法面崩落復旧工事

11 （洪水時）避難所翻査資料

12-1 津波避難場所見直し調査資料

12-2 津波避難場所見直し調査結果

12-3 （津波時）各学校避難所カギ管理者

12-4 「津波避難場所」指定に関する承諾・協定書

13-1 津波避難場所マップ・岡富地区（川原崎町・昭和町

13-2 H岡富川中地区（北小路・祇園・紺屋・須崎・船倉）

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ
保存年

③ 

③ 

③ 

③ 

（資）長期継続保管（一部見直しサシカエ）

（資）長期継続保管（一部見直しサシカエ）

（資）長期継続保管（毎年度当初に更新）

｜（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

別途ボックス保管（新版とサシカエ）

別途ボックス保管（新版とサシカエ）．



孟臼五」固有五！ 危機管理室ファイル基準表 ［ヤ＝ウツシカエないで示；－－ r®~~3牛保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 21 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

E2~ 防災 02：防災事業 13-3 H 恒宮地区（方財町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 樫

一一
13-4 II 恒宮地区（東浜砂町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 権｜

13-5 II 恒富地区（別府町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 権

ー ． 

13-6 H 恒富地区（緑ケ丘・浜町・平原町5丁目）

一
‘ 

13-7 II 恒富地区（塩浜町・沖田町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）

13-8 II 東海地区（大武町・牧町・無鹿町2丁目） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）

． 

13-9 II 東海地区（二ツ島町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）

13-10 F’東海地区（水尻町・東海町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）

13-11 II 東海地区（神戸町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 櫨
－ ． 』． 

13-12 II 伊形地区（石田町【西の迫】） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） ｜櫨
ーーー「一ー一ーー : 

13ー13 II 伊形地区（石田町・伊形町・下伊形町） 別途ボックス保管（新版とサシ力工） 控
トー；

一什
13-14 M 伊形地区（上伊形町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 権

ト← 13-15 II 伊形地区（旭ケ丘1～6・松原町1～4・新浜町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 権ー
一一一

同
~－ -r・ー一

13-16 II 伊形地区（土々E町・櫛津町）・ 別途ボックス保管（新版とサシカエ）

13-17 II 伊形地区（鯛名町・赤水町・妙見町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）．． 
一ー・寸ー

－ ． 

13-18 II 南浦地区（安井町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）
: 

13-19 II 南浦地区（浦城町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 檀

．． 
13-20 II 南浦地区（須美江町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ） 檀

13-21 II 南浦地区（熊野江町） 別途ボックス保管（新版とサシカエ）
一権寸｜ 

． 

． － 

－ ．． 
13-22 II （浦地区（島浦町）

' 
別途ボックス保管（新版とサシカエ） 権｜

一一－一一



キャビネット｜ ｜ 
！引出し見出し！固有文書j

第1ガイド
（大マトメ）

E2：防災

第2ガイド
（中マトメ）

02~防災事業

「イー－ i [ ___ _ 

1←一一一寸一

t ： 

LJ 

トー－－；

‘「
危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ

13-23 II 北浦地区（下阿蘇）

13-24 II 北浦地区（阿蘇）

13-25 II 北浦地区（本村・浜中・中野内）

13-26 II 北浦地区（地下）

13-27 II 北浦地区（市振）

13-28 H 北浦地区（直海）

13-29 II 北浦地区（宮野浦）

14 協働・共汗津波避難路整備事業

15 応急仮設住宅建設候補地台帳

16 延岡市建築物耐震改修促進計画（建築指導課から

r 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ
保存年

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3牛保存一
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

I （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存［

｜マ＝オキカエないでステル －－~三塁塑空I No 22 

資料取扱の説明 I .a. 

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） lロ

別途ボックス保管（新版印カエ） ｜糧 1

別途ボックス保管（新版とサシカエ） 1檀j

権l

－－ 
___ _j二三i

i檀 l

別途ボックス保管（新版とサシカエ）

別途ボックス保管（新版とサシカエ）

別途ボックス保管（新版とサシカエ）

別途ボックス保管（新版とサシカエ）

別途ボックス保管（新版とサシカエ）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管（一部見直しサシカエ）

（資）長期継続保管（一部見直しサシ力工）

十ー工



！キャビネット｜一 一一寸

！些堕ーん固有竺三」

一一

いじ

第3ガイド
（小マトメ）

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ

1 延岡市防災行政無線（同報系）仕様書

2 延岡市防災行政無線免許状（移動系、同報系）

3 延岡市防災行政無線（移動系）仕様書

4 延岡市防災行政無線申請書・許可書

5 延岡市防災行政無線免許更新・契約・点検

6 延岡市防災行政無線修理等・その他

7-1 延岡市防災行政無線再免許申請書

7-2 延岡市防災行政無線再免許申請書

8 延岡市防災行政無線新設事業

9 延岡市防災行政無線統合に関する資料

込

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

生

オキカエ
保存年

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： No 23 

資料取扱の説明 l且 i

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜色｜一一l

※別途ボックス管理（危機管理室力ウンター下）青1
籾 lj途ボックス管理（危機管理室カウンター下）｜青 i

※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）青｜

※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下） 青！

※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）膏｜

※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）青！

※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）｜青i
※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）｜膏｜

※別途ボックス管理（危機管理室カウンター下）｜青！

※見『…管理（一室…－下

下一！



， マ
「キャビネット一丁

｜固有文書 ll引型哩直し！ I 

危機管理室ファイル基準表 l干＝ウツシ
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存 l
iマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 •No 24 

！第1ガイド｜第2ガイド第3ガイド ー ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 I 
｜（大マトメ）｜（中マトメ） （小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜色！

山災 104！災害諸務 問害庶務 1 時度緊急速絡網津波・ダム放流・夜間事故 年度末 ↓ ③ 赤 l

2 24年度災害報告書 年度末 ↓ ⑤ ｜赤

3 24年度漂流物拾得届保管依頼受払 年度末 ! ③ ！赤！

4-1 24年度羅災恒明願（ ） 年度末 ! ③ J赤

「一 4-2 24年度羅災鉦明願（ ） 年度末 ! ③ ｜赤 l

i 5 緊急患者の自衛隊へリコプ9ーの要繍 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤j

仁
6 災害に関する申請書（未使用） （資）長期継続保管 赤！

。

7 災害概況報告書（未使用） （資）長期継続保管 赤

8 放射性同位元素等使用事業所 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

I 9 24年度災害見舞金受入起案 年度末 ↓ ③ 赤｜

10 事故報告書（未使用） （資）長期継続保管 赤！
11 事故報告書 年度末 ↓ ③ ｜赤

． 

~ j 

． ． 



「キ記恥下！一一一二ζ
i引出し見出し｜固有文書 J

第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

内災 104：ぷ瓦 02！火災災害

円

2 

3 

4 

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ

24年度災害見舞金支出記録

災害見舞金支出要綱

愛宕山地図

土砂搬出補助金支出記録

生

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 I ! 

（色

オキカエ
保存年

⑤ 

T＝ウツシカエないでステ7i---rR＝注保存す

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存J
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 25 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）要綱見直し後新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）長期継続保管

色

黄

黄

直i
黄 i

~IJ 



r r 
lキヤビミネット（ ｜ 

’しi固有文書｜引出し見出し｜

r 第1ガイド
（大マトメ）

M
f

トト一一一一

危機管理室ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 l No 26 

オキカエ｜ 資料取扱の説明 !Ai 
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） ！巴

③ ｜ 一一一一一；合：
③ l l緑i
③｜｜緑

｜（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑

長

長

長

長

長 ｜ 一一l記
l一一ーー l

長 ｜｜緑｜

第2ガイド
（中マトメ）

05；災害記録

ウツシカエ

いつ ｜どこへ
第3ガイド

フォルダーテーマ
（小マトメ）

1-1 24年度災害の記録

1-2 24年度災害の記録

1-3 24年度災害の記録

2 過去の水害の記録

3 新燃岳噴火の記録

4-1 東北地方太平洋沖地震（津波対応）

4-2 東北地方太平洋沖地震（救援物資等関係事務）

4-3 東北地方太平洋沖地震（その他の事務）

4-4 東北地方太平洋沖地震（関係記事）

4-5 東北地震（国県等の通知・依頼文書：各課受領分）

－
E
4
v

－・
E
A
V

－，
E
ム
V

末
一
末
一
末

度
一
度
一
度

年

一

年

年

－
E
i
v

一’
E
L
V

時
一
時

了
一
了

由
克
一
宇
元

． 
－ 

完了時 ｜ ↓ 

l
＋－，
1
・一，

E
4
V

時
一
時
一
時

了
一
了
一
了

白
河
一
白
河
一
白
河

・--

－ 



キヤビ、ネット了一
引出し見出し｜固有文書； 危機管理室ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存 I 

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 j

（前年度引間L三u⑩＝10年保存 l
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 27 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 主
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

i E2：防災 06；危機管理 01：指針 延岡市危機管理指針 （資）新版とサシカエ 糧

2 延岡市危機管理指針策定・見直し過程 （資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 権

3 他自治体の危機管理指針 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 櫨

4 24年度連絡調整会議・担当者会議（記録・資料） 年度末 ③ 
l一－ー．「一ー

5 危機管理連絡体制（名簿・連絡網） （資）新版とサシカエ

「づ
．． 

． － 

－ ．．． 
－－←ーーーマーー・ーー一一十

－ ． 
－ ． － ． 

－ ． ーー．

－ ． 
← ． ’ 

一ー可一一一一ー

-H 
． － 

l 

“ 
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危機管理室ファイル基準表キャビネット！ ｜ 
しi固有文書｜i引出し見出 ！ ｜ 

'Y＝ウツシカエないでステル --1φ三3牛係五
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 28 

｜ 第1ガイド 1 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） ！ （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I E2：防災 06！危機管理 02：マニュアル 危機管理マニュアル一覧 （資）新版とサシカエ 青

2 24年度危機管理マニュアル策定・見直し過程 年度末 ③ 

t 竺青青! 
3-1 市長等職員への危害行政対象暴力 （資）新版とサシカエ

3-2 不審郵便物等への対応 （資）新版とサシカエ

3-3 職員による不祥事信用失墜 （資）新版とサシカエ 青
ー

3-4 市庁舎内の事件事故 （資）新版とサシカエ 青

3-5 市庁舎への不審者侵入危険物の持込等 （資）新版とサシカエ 青

3-6 情報資産への脅威 （資）新版とサシカエ
一一－，.－－

3-7 魚類へい死水質油流出事故 （資）新版とサシカエ

3-8 感染症等による健康被害 （資）新版とサシカエ

3-9 大気汚染水質汚濁等の生活環境被害 （資）新版とサシカエ

3-10 清掃工場、廃棄物処理に係る事件事故 （資）新版とサシカエ

． 
3-11 観光施設等における事件事故 （資）新版とサシカエ

3-12 山岳遭難に関する事件事故 （資）新版とサシカエ

3-13 家畜伝染病の発生 （資）新版とサシカエ

－ ． 
3-14 学校における事件事故 （資）新版とサシカエ

3-15 市道における事件事故 （資）新版とサシカエ

3-16 水道事業における事件事故 （資）新版とサシカエ

3-17 市所管施設における事件事故 （資）新版とサシカエ 青

3-18 建設事業、工事等における事件事故 （資）新版とサシカエ 青｜
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第2ガイド
（中マトメ）

06；危機管理

第3ガイド
（小マトメ）

02：マニュアル

危機管理室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

3-19 市主催イベント等における事件事故

3-20 その他各事業・事務における事件事故

也 生戸

オキカエ
保存年

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 1 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 29 

資料取扱の説明 I b. I 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巳｜

慣）新版とサシカエ _1!_: 
（資）新版とサシカエ ！青
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直言立し同一宇j 危機管理室ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年瓦石一｜
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存｜
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 I No 30 

r・ 第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

: 色赤 ; 』｜ 

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

E2；防災 06：危機管理 03l危機庶務 24年度照会・回答（他課室等へ） 年度末 マ
一

2-1 24年度照会・回答（庁外から） 年度末 マ 赤

2-2 24年度照会・回答（各課から） 年度末 マ 赤

． 

－ ． 

3 24年度危機管理協議記録 年度末 ③ 赤

－ ． 危機管理資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤4 
・一一→

一←一一一一喝一一
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