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延岡市基本文書分類表

類 I 0 I 1 I 2 I 
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地域医療対策室 ファイル分類、表（分類コード表）
共通文書（各課の共通文書） No 1 

｜第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ）｜第3ガイド（小マト刈色

A1；各課共通 01 ~文書・庶務 ｜赤
． 

02！勤務管理 黄
． － 

03：財務管理 01：財務庶務 緑

」 E←． 02；予算

03j会計 青

二 一 I- ~＝［ 
τ ー－，－－－

o（決算・監査 ｜赤
o（議会

－ ． 黄
．． 

－ ． 一 －－ ． 

ーー寸

I : -- n 一三七 I 
一一－一a‘ 

－て－－－1 : 一三三： I 
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地域医療対策窒 ファイル分類表（分類、コード表）
固有文書（原課の業務文書）

l第1ガイド（大マトデd！σイド（中マト刈第3ガイド附トメ＞［竺

川保健総括恒男域医療全般 1~~ 総括 l緑（
1 ; I I 02：関係団体資家ヰ｜撞 1
－ 一一 一 一一←一一一

I i ｜ば諸計画 ｜青 l

_ _T-= Jし；一 一｜両自立匡Ll~－ 1
L __ －－~－ I as：医療制反＿＿J京！」：一一一 j_: ー 106）諸会議 ｜緑［

同1！新聞等資料 ｜檀 l

lし で一二三二：－~~亙喧年~ =r~~~： 
log・調査資料 1赤（

！：一 一~：02•~児問主療 I 01：小面救急医点l責l
~ ＝＝：一一瓦ネ救急医京TD1T羽均一段

一」坐医療確保 I 01塑閉ま－」竺

l一一一－ 一－__ J_~~－；雪年間 I 01；啓発子均一一！責
;o6i要望活動 ¥o1i要望活動 l赤

.. -:01県亙何言 I 01：県立病院 l~I 
~08 急病センター _) 01：急病センター l緑 l
;og在宅当番医 I 
]10• 診療所 I 01 -r-北浦診張所

I~正元医院
二一雨、II診断」

No 2 

→ーー一一一可ーー一一ー一一 一一一一一一ー一一一一一一一一一一喝一－ ' 
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i T＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存 I 

l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： No 1 

第1ガイド｜第2元ィドl第3ガイれ ｜ ゥうシカ土 （オキカ： 資料取扱の説明－ I 
l （大マM I c中マt--;£) l （小マト出 フォルダーテーマ 日Eλと（－；保持－~－（ウルカエ7オキカエ特服明L J色｜
人暗号共通 I 01：文書庶務｜ し一一j1 昨度ファイル基準表＝文書情報管理台帳 年度末｜ 1 I -v I ｜赤l
I~ h _J_ι一 一 I2 フアイM システム運開 I ~ I 1資）ー和力工長期保管 回｜c I : [=--I 3 文献存箱（問）プ保存文書目録 l二＿ I I ｜（一竺 l赤

I : 「 ! 4 2峨文書処理； I ~ ~ I 1 I マ ｜ 

: I 5 庁報・通達（長期保管分） I I I ｜（資）ただし一部見直川キ

じ い 日 」6-1 2峨杢空？？向型答不要分） I＿！政J l l 'V 一一一一一

I ~ I ' I 6-2 24年度各課からの通知（回答を要するもの）前期｜ 年度末 I 1 I マ

亡＝－ I: I I： つ日 24年度各一点吟ーの）後期包竺 ! [v － 一 一

1 __ I i I : l刊 24年度庁外からの通知（回答不要分）前期 I 年度末 ｜ 
「一一－－→ ｜一一 一寸一一 ｜ 一一一一←1一一一一一一一 「一－i十一円 ト 1 7-2 24~~ n=ri.tJらの通知（ー）後期 l年 度判 l ｜マ i l赤｜
〔：：一一！日 2峨庁外か一一一（白会樹るもの）~－~~！ I v I 一 寸瓦｜

卜→一一一一i ト!J I ・ __  j s 情報端末記録媒体管理手 I ＿ ＿」 I 聞いンカエ 1~ ！ 
三－ I ｜ 二 _j 9 岬度条例規則一綱等の起案 L!!!!_J_＿土｜ ⑤ ｜ 一一 _l ？ 

- l ・ I r- 一一一

｜： ｜÷←←一111 事 一ω 一一 ］一一ト 一一一 l I（資）次の型恒竺保管 旦
! 

I . ！竺 災害対策本部各班~~町竺戸レ・緊急連絡網J一一一＿＿＿L＿←←ームー＿J~加とサシカエ ；赤 1
I I I 

i 13 24年度行事予定表（事業計画表を含む） ！ 年度末 I ..- ! I 

I l 」 一 一 ＿j14 「広報のベおかJ一二一ー し；i一二L _I＜資）前年向型？シ力エ ー－ l赤l
L一 一 ー と 『市勢要覧J 一一一 ｜一一一」＿＿＿L__J哩？？一一 _L~I 

l___＿一一千＿_J__~ J~竺坦問一一一一一 i －－ー＿＿＿＿l一一」叩？？て一一一一L~i

［キャビネット｜ 量

l - l共通文書引出し見出しj 言」
地域医療対策室ファイル基準表
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｜キャピ、ネット l ~ 
L拙し見出し！共通文書｜ 地域医療対策室ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存 ！ 

l↓＝下の段へ （⑤＝5年保存 1

!. （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存 l

lマ竺キカエないマネ戸竺一 塁ー塑収右JNo 2 

｜ 第1ガイド ｜第2ガイド｜ 第3ガイド｜

L ~太マト勾＿＿）＿ゆマト型し（小マトメ）｜
与（各課共通 ｜日書庶務｜ L ) 11 行財政改革に関する通知及び資料

い い EE---I：立；；~~~~nit~料
j 20 行政手続条例に関する審査基準及び資料

（ （ 「一一－ ! 21 職員親睦会

一一斗←十i--=---1~－江主主資料を含む）

： 
「「一一！（ I L -/ 29 新市建問一一一一 ｜ つ二 ］船一一年度終了…

Ii L~ 一三玉二天一一的要宇一一ーし二j二二一~lい？垣間性
i一一 I . 1 I 

ごートーい二 二二二 二二－下下一一 ！づ
（ 「「－「一一一「 一一一 一一一一「~ -1 「一一寸一一一一一一 一－！

トこ_L一 一二：：：－~~ L二l三ゴ i一二ご二一一ーイ1

フォルダーテーマ
ウツシ力工 ｜オキカエ

リ三ムど豆」保存年
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部サシカエ継続保管 赤

（資）一部サシカエ継続保管 赤
－
赤
一

（資）一部サシカエ継続保管

l I V 

I（資）一部サシカエ継続保管 赤

（資）一部サシカエ継続保管 赤

（資）一部サシカ子継続保管 一一一←」手

俳部サシカエ継続保管 i赤｜

l_!_I 
i赤l

~I l赤j



’キャビネット｜
引出し見出しi共通文書

l第1ガイド｜第矧イド｜第矧イド i
（大マトメ） I （中マトメ） I （小マトメ） I 

l Al~各課共通 I 02：勤務管理

r '・ f’ 

地域医療対策室ファイル基準表

フォルダーテーマ

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分）

ウツシカエ
いつ lどこへ

！•＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ！ 
｜↓＝下の段へ !R=5年保存｜

； ベ前年度型出L三し⑩＝10年保存 J

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 3 

，オキカエ！ 資料取扱の説明 ！且
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） i巴

（資）ただし一部見直しハイキ 黄

I ;;; r~ I ; I 

~；；~：；~~悦~~；~； t ~I~ －一一－ * 
~－：－－－1 ：：；；：時点一一一 ト1－－－十一十：；ごとヰご一一一一号l

一日；；：；；；；；；：：：町立主）卜3-I ／；；~こ：~~t--- 1:-l 
I I I I＜資）歴年末職員課へ l黄

j -: l：江主主－ J~ 
I l l ｜（資）毎月末会計課へ ,-1 ヒ二 10-2 24年度市外出品一一当支給地域~－－－；ふ「三」 ⑤ I__ ＝－－＝~ I 

一一一←「一一「 I l --11 
~~ J一一一一戸一二L 二二二 「二二~＝＋ （二一 三一 －－~~I 
i二 二二ト一一二J二二一 二土 上二一二三＿＿ J~i 

」一



1↓＝下の段へ 1@=5年保存 1

f-＿（前年昭｜単一寸l⑬＝10年保存｜
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存＇. No 4 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

‘「r 

地域医療対策室ファイル基準表［キャビネツド！一 一一1

1引出し見出し｜共通文書 i

オキカエ
保存年

フォルダーテーマ

マ24年度財務通知（回答不要分）1-1 

緑
一
緑

マ年度末24年度財務通知（回答を要するもの）

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）

『会計事務手順書j

緑
一
緑
一
緑

財務会計システム操作マニュアル

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）

備品台帳（地域医療対策室）

備品台帳（夜間急病センター）

ιI  4-1 

七一寸叫
ト二l

土｜

第2ガイド i第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

叫財務管理 I 01 ！財務庶務

第1ガイド
（大マトメ）

Al；各課共通

I i I : 

ト！ 11 

一

・一

I i I 
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；・..－みヅシガェないでステル 1@・;3牛保存1
｜↓＝下の段へ 1@=5年保存 1

L -1前年度雪｜坦L竺Li⑩＝10年保存｜

竺ヲキたないす不均 長一長期_!!ff_;No 5 

‘「電「

地域医療対策室ファイル基準表「キャビネット~－i - ー
！引出し見出しl共通文書！

J
1

一札一士一一
j
寸

A
l
－－一氏一点「よ寸
h
j

一

1
2
1一三

色

権

櫨

桂一程一控

第1ガイド f－－.－~ツシカエ オキカエ｜第2ガイド
フォルダーテーマ

資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
． 

｜ 年 刊

Al；各課共通 03：財務管理 02：予算 24年度予算編成方針 T 

2 24年度当初予算書 マ年度末

． 
24年度当初予算見積書（作成資料含む） 年度末3-1 マ

ーー「ーー・

3-2 24年度当初予算見積書（普建・施策） 年度末 マ

4-1 24年度補正予算書（3月議会） 年度末 マ

4-2 24年度補正予算書（6月議会） マ
・－←一一 一一一一一一

4-3 24年度補正予算書（9月議会） マ
一一一一

4-4 24年度補正予算書（12月議会） マ

24年度補正予算書（臨時議会）

24年度補正予算見積書（3月議会）

R
d
 

a
q
 

5-1 

24年度補正予算見積書（6月議会）

8 

5-2 
ト十一！： r= 
L÷－ 

E~ H ~＝~~ L竺

． ． 
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トキャビネット；i－ － 
1引出し見出し！共通文書！ 地域医療対策室ファイル基準表

~ ーレダーテーイ トJ守こへ lオキカエ
保存年

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

区三笠壬ないでステル 長＝長期保存 lNo 6 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

｜ 年度末L:
！ιI 2 ) I 

⑤｜ 

t 
~ _Jトイ：：；；；；立；；訳 ＋~~T 1 l 

-,- I . --J-, 7 一一 つ忌訂7

：二 収納昌ご通知書（下；；－ i~~~－8 I 

I J --1r－＝~ ~ ~~；f！！簿 ！日右手寸一三庫

⑤ 

マ

⑤ 

⑤ 

｜（資）支払い後04フアイルへ

（資）支払後会計課保管

（資）支払後会計課保管

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）

青

1ιI i _[[=J 11 24~lt ~~＿！~＝－ =i-

i 1一 一 一千 ： 二 J一一一一一二L
→一一 一一一一一上－」一一一一一一一一一←一~ '. _ _I 

I I I 

一 一二一一二二二



1-.Y明石ヵ土ないでえ九十寸③尋牛保存1

1↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存 l

L 一一（喧チ堕｜且1---~__J ⑩＝10年保存
Jマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 7 

‘「r≫ 

地域医療対策室ファイル基準表J キャビネット 1
1引出し見出し｜共通文書；

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ 色フォルダーテーマ

赤
」
」
市
｜
一
｜
赤

マ年度末24年度決算に関する通知・回答

（資）新版とサシカエ決算書（附属書類等を含む）2 

（資）新版とサシカエ主要な施策の成果（作成資料を含む）3 

赤（資）新版とサシカエ決算審査意見書4 

赤（資）前回監査資料とサシカエ監査に関する通知・回答・報告書5 

一「 一ー一一一一一ーーー一ーーーー・ーーーー－ーーーーーーー＋←ーー ーー

第1ガイド
（大マトメ）

Al：各課共通
3! 管理トー

I ］」一

｜斗「－

1
1
i
l
l
l斗
l
i
l－
－

l
T
I
l
l－
－
－

1
I
l
i－
－

4
l
l
i－
－

4

－ 

． 

一
1
1
「一

→一 一一一← ー ←一一－ • 

w_. I i 
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T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 i
度ヨ垣丞どで矧レ 長＝長期保存J No 8 

第1ガイド l第2ガイド！第3ガイド l 一 一「~~うジカ土 1オキヵエi 資料取扱の説明 ←ー下一
向山j＿（中山l_l （小マトメ）｜ フォルダーァーマ j しり｜とτベi保存年｜ （ウツシカエ・オキカ手持開明）」包

Al j各課共通 1町議会 l )1 岬度議会に関する通知・回答 ｜年度末 l ! I " I ÷一 一三
t トーー ト－LJ __ J ! / 2 市議会議員名簿 l ! I Jc資）新版印力エ ぽ

地域医療対策室ファイル基準表iキャビネット i --I 

！引出司自し！共通手竺」

i ~ I I_ 13 … り 一［：γ：：：一｜［（資）前年

l； 一 「 十 14-1 一議会議ι 卜一（ I l頃資）前年
_j ~ ｜←2 3月定例市議会議案説明．参考資料 I i I le資）前年議案とサシ力エ ほ

I , j _____ I ~ -j－~：三一苧持ー ト－ －：~I i町議案ょ… =1~1 
1 I : j : I s-2 6月定例市議会議案説明・参考資料 I i I le資）前年議案とサシカエ ；長
「： －「十一一一！！ っ て一 一二 一」一一ー ； ｜ 一÷｜

ド I ，－.！~－－~町竺j主主 一 一J I ｜（資）前年議き… 一一ータ1H I・ じ ！日一訟議案説明参考資料 ｜ ； ！ 且世知シ力工 （黄i
！ 1刊 12月定例市議会議三 「 --I I k資）前年議案とサシカェ ［会l

ト→一一 j i 一－ f÷一一←ー」 ー←－ J一一一一一一一一一」一一一一日一一一一一一 一＿i I 

~~ I 一一＿＿ j_____ I 1-2 12月定例市議会議案説明・参考資料 ] , I ぽ）前年議案とサシ力エ ｜黄 l

~·~~ l. 一一－； 1 8-1 臨時市議会一一一 「－ ：－ ｜ ！（資）1~－；；ム管後ハイキ ー－r-;-1
I . : ~＂ ドー2 臨ー詩型均 一（一一J I 陸吋保管後ハイキ一二出

I 9 24年度議会陳情・請願 ｜ 年度末 I ! I v I i黄l

! _I一 一」一二－： 市 24年度常一一一告・説明資料 iムえ ! l マー「一 一 一一－ r;J 
一一一ト一一「一一一ト－ 1 一一一一一 「」 J : --－－一一日一戸竺印刷一一貫－~－l~－l_＝一一一一一一九

____J_j一 一 一ー ＿_j~~~竺三間戸市竺門戸一一←一（一千戸：－~_ _J ＿＿＿了l 一一十一一一一一一！芋｜十 一－－~ 12-2 一般質一 i • I I＜資）長期継続保管（た一見直レ川キ） 同
: I －一一一一一一一一一一一一一一一一一一（一一一一一「ー←一一寸一一一一一一一

｜ 一 一一一一一一十一ト十一一一一一一一＿1_1
一千一一一L」←ー－－ : ~－一一一一一一L 一一一 ー一
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｜キャビネット 1 ~I 
l引出し見出し1固有文書1 地域医療対策室ファイル基準表

！一嘉Iガイド
（ （大マトメ）

両保健総括

l緑

一l

「
l
i
L
I
l

－－

T 

，...ーーー

i緑｜

24年度地域医療出前講座申込書

j 11 救急医療等表彰

j 12 地域医療に関する視察（対応資料）

I 13 24年度地域医療講演等依頼
1 

I－－.－一一



‘「 ‘「

4 キャビネ川ト｜ ｜ 
）｜出し見白し｜固有文書｜ 地域医療対策室ファイル基準表 ;T＝ウツシカエないでステル 1R=3年保存 i 

｜↓＝下の段へ J⑤＝5年保存；

I 第1ガイド ；第2ガイド｜

~ （太マト勾－；！中マトメ！J 

第3ガイド
：小マトメ）

フォルダーテーマ

!GO保健総括 I 01：地域医療全 I02 ；関係団体資i1 医療機関一覧

医師会

3 3 歯科医師会歯科医師会

4 4 薬剤師会薬剤師会
一 一 一一

5 地域医療関連会議・団体資料
一一一

6 24年度市民団体名簿各種

7 日本地方医療ネットワーク資料

（前年度引出し三）~⑩＝10年保存 1
iマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 10 

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

jc資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 控

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 櫨

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜糧

：ユ－ = ~~~1~1 



r r 

！キャビネ、よト i － 「
J引出し見白し｜固有文書｜ 地域医療対策室ファイル基準表

I 第1ガイド
（大マトメ）

jGo；保健総括

ト
「：

1---: 

一一

一

第2ガイド l第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ） フォルダーテーマ

ol[地域医療全同3：諸計画 I 1-1 宮崎県医療計画（現時）

斗 ! 1-2 一間（ー料

-I ; I 2 宮崎県医療計画（過年度）

[J 13 宮崎県北部地減保一一計画

I i 丁「－－ i4 他県の医療計画

ト七一一トー河川園広域断計画」

I I 6 延岡市消防設備整備計画

I: -T了一一 I 7 市民運動行動計画書

T~ Is 州問ウン構想

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ
保存年

IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 

i↓＝下の段へ 1@=5年保存 l

｜ （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存！

：マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存iNo 11 

資料取扱の説明 ｜且｜
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） I 巳

（資）新版とサシカエ後02ファイルヘ ！竺
（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） l青

慣）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ！青

（資）長期継続保管（たj三し一部見直しハイキ） ｜青

＼＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）新版とサシカエ

｜青

出
（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜青

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜青

ート！



｜キャビネット l
［叩し見出し！固有文書J

しι 

r r・ 

地域医療対策室ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 
I 1＝下の段へ ；⑤＝5年保存 J

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

空オ型エtf~~ス九 _J雪空j哩空 No12 

フォルダーテーマ 色
第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ） I （小マトメ）

01：地域医療全I04 ~定住自立圏

トい（い
h

い
hじいいいい
h
hししい
h
hト
ド
い
い

十1

十ト

資料取扱の説明
（ウツシ力エ・オキカエ特別説明）

ウツシカエ

いつ ｜どこへ
オキカエ
保存年

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）定住自立圏構想（21年度） 赤

2 定住自立圏構想（22年度） 赤

（赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） i赤

－「i
I I 

←－I 

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

3 定住自立圏構想（23年度） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

4 定住自立圏構想（24年度）

一一一一一十一一一

ートL
｜

｜ 十二



r－・ーのがなし而レ -TR尋問（
l ↓＝下の段へ !R=5年保存！

｜ （前年度引出しへ） ！⑩＝10年保存

ピマ二オキ・j］エない竺型 一号三間貨を芹lNo 13 

r r 

地域医療対策室ファイル基準表iキヤピ、ネット
引出し見出し！固有文書 i

資料取扱の説明 I a. I 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ：巴

1瓦
反

し
十－i

トl

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

寸，i:r1~京協智

1=~·~ 
L~－－ J 

」一一｜

まね； l君；：1--xI ~~お フォルダーテーマ

医師臨床研修制度

医療制度改革資料

宮崎大学地域医療学講座（寄附講座）

2
」
い
け
「
し

十一 ' 

－ト－！

一一一一一一一一一一ー一 一一一」 1

ト十一｜； ート！一一ι－ I . 十一一
I l __ jj 



｜キヤピ、ネット｜固有文書 l

J引出し見出し！

' 
，.・．・，白、・

地域医療対策室ファイル基準表

r 

｜第1ガイド｜第2ガイド｜第3ガイド｜ 。ー しウツシカエ
（大マトメ） ! ___ < tE__ -x!:_! ~ I （小マトメ）｜ フオルターァーマ ト下つ一日三へ

！？保健総括 玩問時的6~~会議 I 1 延岡市医療懇話ム~13～ ） ！年度引その他

ー い i " I 2 延岡市医療問題戸会（恥）

じ い__ ＼~＿E__竺町内町民域救急医療協議会 」
I : I ・ I 4 延岡市医療問題プロジェクト会議 ! 
I : 一一一千ー←一一一 i . 一一一一 一一一一一一一一一一」一一一ーにー いっ二－ I 6 2峨延岡山期救急医療推進協議会＝－－i.~

i一一じ一一一i-' ~」 7 延岡地 － 
l : I : I . I a 24年度医師会との協議記録 -I 年度末 ｜ ↓ 

..・・． a降 ・．， . 白
，•.・ 一・4、・．‘白・，ー・『... e ・ 喝．・2 ・・・ 0 一司 •＂・白．・‘・～ ． ：·，.~： ・. ; .. 

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ 1R=5年保存

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存

Lモ竺担ないでステル 長＝長期保存 No 14 

オキカエ｜ 資料取扱の説明
保存年） （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

J＜資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ~~ 
！＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） i緑
k資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 下

⑤ ト会議資料・記録はG00106-7暦年記録へウツシ！緑

－！.一 一~ w十一一一ι一一一
四長男継問竺竺し一部見斗竹）一 j予

⑤ i一部G00106-9（重要事項）ヘウツシカエ ｜緑

償）長期継続保管（ただし一部見直レ判 示｜ ： ：： ；二v－医師…一重要事項） I ==J 
I __  _l~－－－－ I 10 24年度仰向？？竺号空母課長会 _l~ι ↓ ｜ ⑤ ↓ 十JI ¥-

1緑

i i 

＝＝~ =・ ~t 
「）一一－1十一ィー一一｜
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1マサルカ土なしiでか~－ －ゆミ牛保存；つ
l↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出し竺1」⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 l No 15 

地域医療対策室ファイル基準表

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年 色

権

権

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

陛羽継続保管（tこT

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、イキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

lキャピ、ネット！
｜引出し見出しj固有文書 i

第1ガイド
（大マトメ） フォルダーテーマ

国の医療等に関する記事

県内の医療等に関する記事

市の医療等に関する記事

2 

国県以外の医療に関する資料

県立病院に関する新聞記事

ー士
十
十
ー
一
一
二

亡ー

一一丁

て－－~＝t＝：二］~~二上二丁一一一一一 一一
－一一 一一三一 _l_ I 」一一一一一 一J

十

~~忍Ji I~~記！？

｜ーヒ l 3 

I= 1. ~E十 5

｜ 
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T＝ウツシカエないでえテル ｜③＝3年保＃i
↓＝下の段へ 1@=5年保存

！ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

｜て7＝オキカエないでステル 長＝長期保存！ No 16 

地域医療対策室ファイル基準表！キャビネジトI-
（旦l喧し到しj固有文書｜

, : I : 

ド十－~，
一 I . 二千

一
色

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

フォルダーテーマ

青

青

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

!c資）長期継続保管問し一部見直レ哨）

医療薬務事情

救急救助統計2 

青その他の統計書3 

「
」一一一下

ア 1
l
i－
－

T
1
1
1
1
4
1
1
1
1
1
 

三一 二一
一 一 一 一 － J二二二」＿J_二二7 --1・ 

「
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i キャビネット i
！引出し見出し！固有文書｜

IT＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 i 

i↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 i
! （前年度引出しへ） j⑩＝10年保存｜

！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存； No17 

地域医療対策室ファイル基準表

第1ガイド l第羽イド 第3ガイド
フォルダーテーマ ウツシカエ ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Go：保健総括 o（地域医療全 09：調査資料 他市の救急医療運営体制 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ

2 他市の救急医療施設 ド資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ

3 ドクターへリ関連資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ

． 
4 先進地視察資料（復命書含む） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ

τ 

5 在宅医療に関する調査 （資）長期継続保管

医師等修学資金貸与制度に関する調査（H23.10) （資）長期継続保管
一一一

ー一一・

一一「－
一 了

「
一一一~「 t

． 

色

「1-;-
「一一E

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一

トー一
「： I .「ートト一一一一 一~－－－T 十一

［一一十一ト十一一一 二一－1

一丁一一＝・＝；：一一「一二一一一一二－J二7 I 二［二一一一 －－~－~－ ! J 

I : プ-I_: I －一一一 －ト－ート I :- I 
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キャビネット 1

~I 出し見出し l 固有文書 j 地域医療対策室ファイル基準表 ｜手のかえよし切手；－i③尋問来志l
i↓＝下の段へ i⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 jNo 18 

！間以 I~認会。！？記：
∞括 I02,,J，十

I イー

コ i十－－ ~－－ 
I ' - I I 
H I: =r 
IJ I，一一「｜ 一一ー 一「－－ I I 工二－ -==i -1 

I ，一千二 l －一一一 一てコ I ト－ ーよ1」－~ ___ L___ I i 」＿＿＿＿L1 
じ二三一三 一 一 － L ＿＿寸－－ 1 二：

I I I 

－－~ ・-・ r÷－十一－ ~ I L_ L＿一一 ト
一 一一－－__ l I ---1 －「l

フォルダーテーマ
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色
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｜ ウツシ力エ ｜オキカエ

C~-5~~竺J 保存年

I I I 
子ども医療圏構想（県） ]__ I I J~資）長期継続保管問し一部見直し（仲） ！黄

小児救急医療電話相談事業 I I I I＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） i黄

小児救急医療ガイ防ク 「－ I I 画型ふ力エ 竺
小児救急医療調査資料 I －」 I l竺）長期継続保管（ただし一部見直レ寸L直

~ - I I 

i I I I 
下一一i I －下

1 - - I l 「－
市下一一

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

！
一

3
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第1ガイド 第矧イド｜第3ガイド｜
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；マ寸均三な竺！ぐ空！レ÷－~長一塁~~!_f!存＿＿＿＿； No 19 

フォルダーテーマ ｜ ウツシカエ ｜オキカエ！ 資料取扱の説明 i色｜ いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

消化管出血輪番体制対応 ｜（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

脳梗塞輪番体制対応 ｜（資）長期継続保管（ぽし一部見直しハイキ）

救急告示病院資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

看護師等研修促進補助事業

寸
（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑
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｜ ウツシカエ ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明
｜ いつ iどこへ｜保存年一｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I 年度末 I 1 l ⑤ I Jm 
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一一 一一一 ； ~~~~~：：；；；：：；；；：ー十寸 I ィ：：：：：：；；：：主主：~·~
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「一二・－=---・= ＝~~ ~－ =1－~ i十j二一一 一

色フォルダーテーマ

川1.医師確保 I 1 24年度宮崎県医師確保対策協議会

I : I ・2 延岡市の医師確保対策経過

大学訪問（起案・資料）

医師確保対策資料

医師データーベース4 
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（小マトメ）
第1ガイド

第（中2マガトイメド） l （大マトメ）

GO＇.保健総括 05：啓 01：啓発活動会活動」？
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地域医療対策室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

啓発チラシ、ポスター等

広報、ケーブルテレビ等啓発資料

その他の地域啓発活動

他地域の啓発活動資料

市民運動（県北の地域医療を守る会）

市民運動（守る会以外）

24年度オピニオンリーダー育成強化事業 ··~－＝＋· 年度末

昨度地域医療シンポジウム 年度末 i

24年度地域医療講演会

24年度地域医療職員研修 年度末

一一
2• 稿

・ー ． 
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オキ力エ 資料取扱の説明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青
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ア＝オキ件＿！きいで~ル ー長＝長期保空JNo 22 

第1ガイド
（大マトメ）

GO；保健総括

第2ガイド
（中マトメ）

06；要望活動

第3ガイド
（小マトメ）

01：要望活動

地域医療対策室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ
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関
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関

2 24年度広域行政事務組合要望書
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’Eiv
－’’
iv

－，
E
I
V
 

オキカエ｜
保存年｜
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資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色
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↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存！

地域医療対策室ファイル基準表

第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

｜吋保健総括 同7：県立病院

第3ガイド
（小マトメ）

2 
「院I1 

ト寸；
5 

フォルダーテーマ

県立延岡病院患者データー

県立延岡病院「若鮎だよりj

県立延岡病院地域医療推進協議会

県立延岡病院の救急体制

I i l十一下j 川 公立病院ガイドライン

I i ｜（一一！？一ード－云立民間一料

「

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

丙三オ：~ii;;ti.雨天子jレー長＝長期保存 I No 23 

オキ力エ｜ 資料取扱の説明 r h_ 

保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴

I＜資）長期継続保管問し一部見直レ哨） 直
（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ！黄

ぽ）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） i黄

i I I I＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜黄

! I 「一寸ム長期継続保管（ただし一部見ι、ィキ） ！三－
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地域医療対策室ファイル基準表
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!T＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存 l

「マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 24 

第1ガイド I~語読イド－i－扇扇ド丁一一一 ・一 一 ｜ ウツシカエ ｝村正！ 一一資料取扱の説明一一十

（大マトメ） I （中マトメ）｜ （小マトメ）｜ フオルターァーマ ｜ いつ ｜どこへ｜保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

ば保健総括 j oa：急病センタ同＜急病センタ I1 24年度夜間急病センターと各種保険 ｜ 年度末 ｜ ↓ ｜ ⑤ I 1緑

ト ト－ ' 12ー1 一一一ンタ一一一つ年度末｜ l r=f -i 与
!_ 2-2 24年度夜間急病センター建設補助金 ｜ 年度末 I 1 I ⑤ I 1緑

一一「寸一一｜『 「一一一 一一一 1一一一一 一一－「一一

二 j ! i _:__ ~rai~.f~Hz：，，~－~~資料（出北） （ ！ ー）長期継続保三一－~~
! i I 4 夜間急病センターと指定管理者制度 「 ｜）長期継続保 Tこ〓 ー部ーしんキ川瓦

I i I 5 夜間急病センター条例改正 I l 「 ｜（資）長期継続保管（ただし一部見直いイキ） i緑
T;-－－；一一反二保険医療 一一一 一一

I ~ I 1 夜間急病センター保険医療機関（許可書・指令書） I I I ！＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑

：つ l 1~··時病センター使用契約運営竺 － ｜ 「－－・c－－」（資）長期継続保管（ただし？早ト～j
I : ! 9 夜間急病センタ一関係市町村との協定書 I I I I＜資）長期継続保管（tこだし一部見直レ刈キ） ！ I ~ 喋

［一ト一 I , （干一長病センタ一医師確一一一十 i ！一 一！＜資）長期継続保管（ただ
ナ司「 I ~ ！一一 F’一－・一一一一一 一一一一「一一 I -1一一一下一一 一一寸－ 1ι 一一」； 111 夜間竺ンタ一、当番医時間延長記録（日20～）； l i _ _ _1字）長期継続保管 一 ー ぷ

」： ！土町民ンター深夜帯拡仁一一ι－－ ~ --1--=--1（資）長期継続保管（札て時しJ'_-1' 'l''J!!_ 
: I ; 113 24年度夜間急病センター年度協定書 ｜ 年度末l : ⑤ i＜資）翌年度まで、キャビネ管理後4年間書庫 j緑ドァ.....I J~ ；；；；＇・一 ← － － ・ ］  I －「 下一続保管一一一両γ十←－ i一一一丁一一一一一 一一一一一一一「－ I ]- － 「 一 一 一 一一－Tl
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地域医療対策室ファイル基準表！キャビネット！ 岳

』固有文書
i引出し見出しl － 

第1ガイド
（大マトメ）

GO＼保健総括

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）｜ （小マトメ）

ば在宅当番医｜山在宅当番医I1 

フォルダーテーマ

24年度在宅当番医委託契約書

24年度休日在宅当番予定表

24年度救急医療運営負担金請求資料

じ I : _14 j 今度救急医療運営実績（利用戸数等）

I ~ I 5 在宅当番医の広域化

I : 一一一J-1.・-u I----
」

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末

年度末

年度末

年度末

｜オキカエ
保存年

⑤ 

マ

⑤ 

⑤ 

IT＝ウツシカエないでステル ；③＝3年保存

）↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存

'. （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存 1

マ一一対炉型竺ダlιー を雪期医存jNo 25 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

（資）翌年度まで、キャビネ管理後4年間書庫 4霊

4霊

権

（資）長期継続保管
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地域医療対策室ファイル基準表
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[T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 
！↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 i
L__j前年産型血1-~i ⑩＝10年保・存 l
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存！ No 26 

第1ガイド ｜第2ガイド｜第3ガイド｜ ｜ ウツシカエ ｜オキ力エ｜ 資料取扱の説明 ！且I I I フォルダーテーマ ー一一J ！ l魚（大マトメ） ｜ （中マトメ） I （小マトメ）｜ I いつ ｜と」ヘ｜保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴

∞（保健総いふるさと融｜…叫て昨度ふるさと融資償還状況報告書 －，年度末｜ 1 J ⑤ l 同
2 新平田病院ふるさと融資（制度概要） I l ! ｜（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ！緑

1 : I : I 3 新平田病院ふるさと融資（会議記録） I I l ！（資）長期継続保管（ただし一部見直川キ） ｜緑

ー T • I ' 1－－；－新平田病院ふ吋資げ山一J I I -i I＜資）長期継続保管（ただ一見直レ、ィキ） ｜緑

「；ー I : ？一従と融資一書） I I ゴ二＿J同継続保 一…）｜緑

I : 川 新平田病院ふるさと融資（申請書） I I ! ！（資）長期継続保管（ただし一部見直レ哨） 1緑

I L___ I • -1；一 一病…と融資（融資実行動：1 I - 「？一一I＜鯨期継続保管肘一一レ、ィキ） 同
I l I a 一回病…と融資（鮒劃一二 I I -=c=l＜；浸期継続保管（た…ーしハイキ） 1-; 
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地域医療対策室ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しγつ lどこへ

24年度地域医療再生計画（総括）

地域医療再生計画補助金交付要綱

24年度救急体制新規参入・機能強化事業 年度末

24年度脳梗塞輪番体制関連事業 年度末

24年度消化管出血輪番関連事業 年度末

24年度医師確保対策事業 年度末

24年度深夜帯在宅当番医制度
一一

24年度医療スタッフの就業環境改善事業

24年度その他の事業 年度末

24年度地域医療再生計画に関する資料 年度末

地域医療再生計画策定資料（協議記録）

地域医療再生計画策定資料（事業要望等）
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'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 27 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキ力エ特別説明）

桂

｜（資）長期継続保管（伐し一部見直レ、ィキ） キ霊

権

権

4霊

4登
一一

fli 
一－・－

4霊

櫨

糧

｜（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 4霊


