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▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出L

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

斗葺議
長=長期保有

、巽露随
一

こども家庭課ファイル基準表ビ
し
才
長

塞
白

No

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカコ
保存年

資料取扱の説3
(ウツシカエ･オキカエ特別説明

色

A 各課共週 01 文書･庶務 124年度ファイル基準表＝文書情報管理台帳 年度末 、 赤

2ファイリングシステム運用資糸 (資)－部サシカエ長期保管 赤

3文書保存箱(引継)カード＝保存文書目録 (資)保存満了時ハイキ 赤

424年度文書処理期 年度末 、 赤

5庁報･通達(長期保管分） 赤

6－124年度各課からの通知(回答不要分1 年度末 、 (資)ただし一部見直しハイキ 赤

6-224年度各課からの通知(回答不要分2 年度末 、 (資)ただし－部見直しハイキ 赤

6-324年度各課からの通知(回答を要するもの1 年度末 、 赤

6-424年度各課からの通知(回答を要するもの2 年度末 、 赤

7-124年度庁外からの通知(回答不要分 年度末 、 赤

7－224年度庁外からの通知(回答を要するもの！ 年度末 、 赤

8パソコン･記録媒体管理間 (資)新版とサシカエ 赤

924年度条例･規則･訓令･要綱等の起勇 年度末 ⑤ ※長期保存する必要のないも0 赤

10延岡市長期総合計画(作成資料含） (資)次期計画書とサシカコ 赤

11－1事務引継書(控)･課長氏 (資)次の引継ぎまで保噌 赤

11-2事務引継書(控)･一般職員用 (資)次の引継ぎまで保f 赤

12地域防災計画書･緊急連絡網 (資)次期計画書とサシカコ 赤

1324年度行事予定表(事業計画を含む） 年度末 ▼ 赤

14－1広報｢のべおか」 (資)前年同月号とサシカニ 赤

14-2広報｢のべおか｣掲載依頼原稿 (資)ただし－部見直しハイヨ 赤
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こども家庭課ファイル基準表誼蹴|共逼支害一
NoJ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイI
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説0

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A 各課共通 0 文書･庶器 15「市勢要覧」 (資)新版とサシカエ 赤

16「延岡市の市勢」 (資)新版とサシカエ 赤

17行財政改革に関する通知及び資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

18情報公開制度運用資料 (資)一部サシカエ継続保管 赤

19行政手続法に関する審査基準及び資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

20行政手続条例に関する審査基準及び資料 (資)一部サシカエ継続保管 赤

21職員親睦会 (資)－部サシカエ継続保曽 赤

22職員厚生会からの通気 (資)－部サシカエ継続保曽 赤

23部局長マニフエスト(作成資料含む） (資)一部サシカエ継続保管 赤

2424年度ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 ▽ 赤

2524年度ISOに関する通知･配布文書 年度末 ▽ 赤

2624年度ISOに関する提出書類(控） 年度末 ▽ 赤

27延岡市情報セキュリティポリシー (資)新版とサシカユ 赤

28延岡市グリーン購入指針 (資)新版とサシカユ 赤

29新市建設計画 (資)長期継続保管(計画年度終了後ハイキI 赤

30天下一マナー運動実施要領 (資)－部サシカエ継続保管 赤

１
１
１
１



一
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こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）
Ｉ

－ ー － 一 一 ~ ▼ －

文書
③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

キャビネット
引出し見出し

共通

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No3

第1ガイド
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A 各課共過 0! 勤務管理 1人事･給与･厚生取扱通知(長期保管分） (資)ただし－部見直しハイキ 黄

2-124年度人事･給与･厚生通知(回答不要分） 年度牙 ↓ ▽ 責

2-224年度人事･給与･厚生通知(要回答分） 年度芽 ↓ ▽ 責

324年度職員研修通知･回答 年度牙 ↓ ▽ 寮

424年度復命書(課の業務に係わるものを除く） 年度オ ↓ ▽ 寮

5職員名簿 (資)新版とサシカエ 黄

6出勤簿(臨時･非常勤職員を含む） (資)毎月末職員課へ 黄

7-1時間外勤務命令カード(偶数月）(管理職含） (資)年度末職員課へ 黄

7-2時間外勤務命令カード(奇数月）(管理職含） (資)年度末職員課へ 黄

8休暇記録カード (資)歴年末職員課へ 黄

9市内出張命令書(門川を含む｡） (資)毎月末会計課へ 黄

1024年度市外出張命令書(門川を除く｡】 年度弗 ↓ ⑤ 黄
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こども家庭課ファイル基準表軸F識'三虚言 '▽雲’"ｶｪないでｽﾃ'し｜騨嬢‘↓＝下の段へ

|▽剰蟻碧計全L騨礁 No4
、一一一一一一一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカユ

保存年
資料取扱の説9

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A 各課共通 03財務管理 01 財務諸務 1－124年度財務通知(回答を要するもの 年度末 ▽ 緑

1-224年度財務通知(回答不要分 年度末 ▽ 緑

2「会計事務手順書 (資)新版とサシカエ 緑

3財務会計システム操作マニュアノ’ (資)新版とサシカエ 緑

4備品台叫 (資)長期継続保管(ただし－部サシカエ 緑

１
１
１
１
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こども家庭課ファイル基準表蕊E識|塁這文~1
撫
聯
時

３
５
１

砂
０
０

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保有 No5

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイ｜
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説剛

(ウツシカエ･オキカエ特別説明I
恒

A 各課共通 03財務管理 02 予算 124年度予算編成方金 年度末 ▼ 柊

224年度当初予算書 年度末 、 柊

3-124年度当初予算見積書 年度末 ▽ 柊

3-224年度当初予算見積書(事業計画･資料編 年度末 ▽ 椎

4-124年度補正予算書(5月補正） 年度末 ▽ 柊

4-224年度補正予算書(9月補正） 年度末 ▼ 柊

4-324年度補正予算書(12月補正1次･2次 年度末 V 柊

4－424年度補正予算書(3月補正） 年度末 V 柊

5－124年度補正予算見積書(9月補正） 年度末 、 柊

5-224年度補正予算見積書(12月補正1次･2次I 年度末 V 柊

5-324年度補正予算見積書(3月補正） 年度末 、 柊

6-1翌年度当初予算見積書 年度末 03ﾌｧｲﾊ 柊

6-2翌年度当初予算見積書(事業計画･資料編】 年度末 03ﾌｧｲﾙ 柊

7翌年度予算要求書作成資料(事務事業評価I 年度末 03ﾌｧｲﾙ 柊

824年度予算執行計画書 年度末 、 柊

924年度予算流用･充用調書 年度末 、 柊

10-124年度予算配当替・追加配当(児童福祉総務費） 年度末 ⑤ 柊

10-224年度予算配当替・追加配当(保育書費･需要費 年度末 ⑤ 柊

10-324年度予算配当替.追加配当(保育所費･需要費 年度末 ⑤ 柊

１
１
１
１

10-424年度予算配当替・追加配当(へき地保育所･児 年度末 ⑤ 柊
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こども家庭課ファイル基準表|罰蚕謝J悪嬉’
No6

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
径

A1各課共通 02財務管週 02 予算 10-524年度予算配当替・追加配当(母子福祉費） 年度末 ‐ ⑤ 格

！



A1

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイド
(中マトメ）

02財務管理

第3ガイト
(小マトメ

o: 会計

『 r

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度予算執行伺書 年度末

2-1支出負担行為書(未払)(児童福祉総務･母子福祉

2-2支出負担行為書(未払)(保育費）

2-3支出負担行為書(未払)(児童館）

3-1支出命令書(未払)(児童福祉総務･母子福祉

3－2支出命令書(未払)(保育費）

3-3支出命令書(未払)(児童館賓I

4-124年度支出負担行為書(支払済)(児福総務費I 年度末

4-224年度支出負担行為書(支払済)(児福総務費I 年度末

4－324年度支出負担行為書(支払済)(保育所･需月 年度末

4-424年度支出負担行為書(支払済)(保育所.報償 年度末

4-524年度支出負担行為書(支払済)(保育所･役務 年度末

4-624年度支出負担行為書(支払済)(保育所･委託 年度末

4-724年度支出負担行為書(支払済)(保育所･使月 年度末

4-824年度支出負担行為書(支払済)(保育所･負担 年度末

4-924年度支出負担行為書(支払済)(保育所･出張 年度末

4-1024年度支出負担行為書(支払済)(児童館費） 年度末

4-1124年度支出負担行為書(支払済)(母子福祉費） 年度末

4－1224年度支出負担行為書(支払済)(社会福祉費） 年度末

4-1324年度支出負担行為書(支払済)(備品I 年度末

オキカエ
保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

一一一一一

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説剛
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)支払後04ﾌｧｲﾙへ

(資)支払後04ﾌｧｲﾙへ

(資)支払後04ﾌｧｲﾙへ

(資)支払後会計課保管

(資)支払後会計課保管

(資)支払後会計課保管

No7

色

青

胃

青

青

青

青

青

青

青

胃

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



r『

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出し

職
《
一

共通文書｜

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ N o8

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明；
色

A 各課共通 03財務管理 0《 会計 4-1424年度支出負担行為書(支払済)(災害救助費 年度末 ⑤ 胃

524年度職員給与支出内訳書 年度末 ▽ 胃

6-124年度歳出予算整理簿(社福総務費～児福総謂 年度末 ⑤ 清

6-224年度歳出予算整理簿(児福総務費～保育所墨 年度末 ⑤ 青

6-324年度歳出予算整理簿(災害救助費 年度末 ⑤ 青

724年度調定通知書 年度末 ⑤ 胃

8-124年度収納金通知書･納付済通知判 年度末 ⑤ 胃

8-224年度事後調定一覧表 年度末 C 青

9現金領収帳整理簿 (資)長期継続保管(ただし－部サシカエ） 胃

10現金領収帳 使用済穆 ⑤ ※別途キャビネット保管 青

11－124年度納品書(児童福祉総務費） 年度末 ⑤ 青

11-224年度納品書(保育所費)① 年度末 ⑤ 青

11-324年度納品書(保育所費)＠ 年度末 6 青

11-424年度納品書(社会福祉総務費） 年度末 ⑤ 青

12-124年度保育所賄材料費納品書4戸 年度末 ⑤ ※別途キャビネット管理 青

12-224年度保育所賄材料費納品書5侭 年度末 ⑤ ※別途キャビネット管理 胃

12-324年度保育所賄材料費納品書6月 年度末 ⑤ ※別途キャビネット管理 青

12-424年度保育所賄材料費納品書7月 年度末 ⑤ ※別途キャビネット管理 青

12-524年度保育所賄材料費納品書8月 年度末 ⑤ ※別途キャビネット管理 青

12-624年度保育所賄材料費納品書9月 年度末 ⑤ ※別途キャビネット管理 青



燕翻J英霊受言’

A

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイド
(中マトメ）

03財務管理

第3ガイト
(小マトメ

02会計

r 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー言
ウツシカエ

いつ どこへ

12-724年度保育所賄材料費納品書10月 年度末

12-824年度保育所賄材料費納品書11月 年度末

12-924年度保育所賄材料費納品書12月 年度末

12-1024年度保育所賄材料費納品書1月 年度末

12-1124年度保育所賄材料費納品書2月 年度末

12-1224年度保育所賄材料費納品書3月 年度末

オキカエ
保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説剛

N o9

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
径

※別途キャビネット管選 青

※別途キャビネット管理 青

※別途キャビネット管理 青

※別途キャビネット管瑳 青

※別途キャビネット管選 青

※別途キャビネット管理 青



卿

第1ガイド
(大マトメ）

共通文書

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

A 各課共通 03財務管理 04決算･監呈

r r

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度決算に関する通知.回答 年度末 ．

2決算書(附属書類等を含む

3主要な施策の成果(作成資料を含む

4決算審査意見書

524年度監査に関する通知･回答･報告書

オキカエ

保存年

▽

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説既
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)前回監査資料とサシカユ

No10

色

赤

赤

赤

赤

赤



|菰E熟l異這這~I

A1

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイド
(中マトメ）

1

041議会
0

第3ガイト
(小マトメ

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度議会に関する通知.回答 年度末

2市議会議員名鋪

3のべおか市議会だより

4 3 月 定 例 市 議 会 議 雰

56月定例市議会議勇

6 9 月 定 例 市 議 会 議 勇

7 1 2 月 定 例 市 議 会 議 勇

8 3 月 定 例 市 議 会 議 葬

9 臨 時 市 議 会 議 案

1024年度議会陳情･請願 年度末

1124年度常任委員会報告･説明資料 年度末

1224年度特別委員会報告･説明資料 年度末

1324年度一般質問答弁書･答弁資料 年度末

14こども謹会

15市長会議案資料

16陳情に対する意見書及び回答書

オキカエ
保存年

▽

▽

▽

▽

▽

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)前年同月号とサシカエ

(資)前年議案とサシカエ

(資)前年議案とサシカエ

(資)前年議案とサシカエ

(資)前年議案とサシカエ

(資)前年議案とサシカエ

(資)1年継続保管後ハイキ

(ただし－部見直し継続保管）

(ただし－部見直し継続保管）

(ただし一部見直し継続保管）

(資)前年議案とサシカエ

(資)長期継続保管

No11

色

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄



r r

こども家庭課ファイル基準表

灘…
－

一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

1

17:福祉施設
I

1

061保育
↑

0 病後児保管 5-124年度病後児保育登録台帳(過年度分） 年度末 棚 ⑤

5-224年度病後児保育登録台帳(H16.4月～I 年度末 柵 ⑤



燕霞餓|~固看支言

10

第1ガイド
(大マトメ）

福祉総括

第2ガイト
(中マトメ

01 管理･庶務

第3ガイド
(小マトメ）

r r

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

1-124年度児童福祉法による負担金通知 年度末

1-224年度児童福祉法による負担金報告 年度末

2-124年度全国福祉主管課長会議資準 年度末

2-224年度県内九市福祉事務所長会議資繋 年度末

3-1陳情書(受付中分） 処理後 3－2

3－2陳情書(処理済分） 年度末

424年度会計監査検討資料 年度末

524年度県監査資消 年度末

624年度厚生省監香資繋 年度末

724年度児童環境づくり推進懇談会 年度末

824年度主任児童委員制度運用資栄 年度末

9-1主任児童委員(手引･要綱･様式･配置基準

9-224年度以降主任児童委員(推薦･候補者調 年度末

10こども家庭課所管事務概要

11こども家庭課事務分掌

12民生委員･児童委員･区長名簿

1324年度行政財産使用許可申請書 年度末

1424年度組織機構見直し要望調査書 年度末

15社会福祉事業功労者表彰選考資料

1624年度土地賃貸借契約 年度末

オキカコ

保存年

6

6

6

C

ファイル

⑪

⑪

⑪

⑪

⑪

⑪

⑪

6

G

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

③=3年保存

⑤=5年保存
⑩=10年保存

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保ネ

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

次期一斉改選後10年保苓

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ

Noi:

色

緑

侭

綿

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑



r 『

こども家庭課ファイル基準表雨E副~固有宅=1
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

=3年保存

=5年保存

=10年保存

③
⑤
⑩

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No14
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明！ 壱

l

io:福祉総括
り

0 管理･庶矛 1724年度児童施設管理者賠償責任保険等 年度末 ⑤ 緑

18-124年度県からの通知･依頼･照会 年度末 ⑤ 縞

18-224年度他市からの通知･依頼･照会 年度末 ⑤ 蒲

19-124年度復命書(こども家庭係） 年度末 ③ 蒲

19-224年度復命書(保育係） 年度末 ③ 繭

19-324年度研修資料 年度末 ③ 荷

20財産台帳 (資)長期継続保曽 潟

21主要な施策の成果･市勢(S55～） (資)長期継続保借 紺

22要綱綴り (資)長期継続保曽 凋

23PCB保管台帳 (資)長期継続保管 潟

24市長会の提出議案 (資)一部サシカエ長期保信 凋

25地元県議会議員との懇談会における要望書 (資)－部サシカエ長期保管 凋

26「人権教育のための国連10年｣延岡市行動計画 (資)一部サシカエ長期保管 侭

27延岡市社会福祉事業基金運用益事業 (資)－部サシカエ長期保管 約

2824年度電算入力報告書 年度末 ③ 凋

2924年度指定管理者制度 (資)一部サシカエ長期保管 緑

30-1指定管理者制度1 (資)長期継続保管 緑

30-2指定管理者制度2 (資)長期継続保管 緑

30-3指定管理者制度(まちなかキツズホーム） (資)長期継続保管 緑

１
１
１
１

32健康福祉部各課の懸案事項と取組 (資)長期継続保管 緑



rr

こども家庭課ファイル基準表{燕巨馳｢盲看#
③=3年保存｜
⑤=5年保存｜

⑩=10年保存｜

長=長期保存’ No1

画
二
』
二
二
二
国
二
二
二
二
二
二

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説砿

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

10 福祉総括 0 管理･庶謂 33経営会議資料 (資)長期継続保管 緑

34業務概要 ▼ (資)長期継続保管 緑

35表彰関係 (資)長期継続保管 緑

36部局マニフエスト作成資料 (資)長期継続保管 緑

37「市民の声｣対応 (資)長期継続保管 緑

38つり銭準備金交付申請書.返納届及び確認簿 年度末 ● ⑤ 緑

､39要綱つづり(こども家庭課1 (資)長期継続保管 緑

4024年度公共料金支出内訳書 年度末 ⑤ 緑

4124年度延岡市社会福祉事業基金運用益事業 年度末 ‘ ⑤ 緑

4224年度事務事業評価 年度末 ⑤ 緑

43教育委員会と健康福祉部との事務連絡会議 (資)－部サシカエ継続保管 緑

44延岡市公有財産台帳整備等業務 (資)長期継続保管 緑

4524年度児童厚生施設耐震化状況調査 年度末 ‐ ⑤ 緑

46定住自立圏形成協定関偶 (資)長期継続保管 緑

47自治体クラウド関係 (資)長期継続保管 緑

48健康福祉部各課及び支所市民サービス課懸案日 年度末 ③ 緑



燕騒｢固宥支言

10

第1ガイド
(大マトメ）

福祉総括

第2ガイト
(中マトメ）

02貸付金

第3ガイト
(小マトメ！

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

1結婚資金貸付金貸付返還台帳s52～58年陸

2結婚資金貸付金貸付契約書及び申込書s52~

3H9災害援護資金貸付名簿(申請･審査･貸付

4-1H9災害援護資金個人別台帳(1～15号

4-2H9災害援護資金個人別台帳(16～29号】

4-3H9災害援護資金個人別台帳(償還済

5H17災害援護資金貸付名簿(申請･審査･貸付

6-1HI7災害援護資金個人別台帳(1～15号）

6-2HI7災害援護資金個人別台帳(16～30号I

6-3HI7災害援護資金個人別台帳(31～45号！

6-4HI7災害援護資金個人別台帳(償還済）

7-1HI8災害援護資金貸付名簿(申請･審査･貸付）

7-2HI8災害援護資金個人別台帳(1～13号）

7-3HI8災害援護資金個人別台帳(償還済）

824年度災害援護資金報告･通気 年度末

9結婚資金貸付金の不納欠損処分

オキカエ

保存年

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説珊
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管(別途キャビネット保管）

(資)長期継続保管(別途キャビネット保管）

(資)長期継続保管(別途キャビネット保管）

(資)長期継続保管(別途キャビネット保管）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No16

色

桧

桧

桧

桧

桧

桧

桧

桧

柊

終

柊

柊

柊

柊

格

桧



r「

こども家庭課ファイル基準表
一
固
一蝋 有文書｜

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存 No17

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

10 福祉総括 03防災 124年度防災救助対策調整会議資調 年度計 I ⑤ 管

224年度災害救助法に関する県通剥 年度升 I ⑤ 着

3災害救助必携 (資)新版とサシカエ 管

424年度防災救助法等関係担当者会議資料 年度升 」 ⑤ 青

5 災 害 救 助 事 務 必 需 品 資 料 (資)長期継続保管 青

624年度地域防災計画策定会議資料 年度升 」 ▽ 青

7-124年度被災者生活再建支援制度 年度計 1 ⑤ 青

7-2被災者生活再建支援申請書控(H17) (資)長期継続保管 青

7-3被災者生活再建支援申請書控(H18) (資)長期継続保管 青

7-417年被災者生活再建支援制度 (資)長期継続保管 青

824年度災害時安心基金支援金制度 年度計 I ⑤ 青

924年度災害証砿 年度升 」 6 青

1024年度義援金弔慰金通知･報各 年度升 I 6 青

11避難所運営ワーキンググルーフ G 青



10

第1ガイド
(大マトメ）

福祉総括

第2ガイト
(中マトメ

1

041日赤
0

第3ガイト
(小マトメ

0 献血

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

124年度日赤献血事勇 年度末

224年度献血推進協議会 年度末

324年度日赤移動採血日程表 年度末

424年度献血功労者表彰選考資米 年度末

524年度献血推進協議会支出負担行為書 年度末

6日赤献血事業様式･パンフレット

7献血推進協議会予算差引鋪

オキカエ

保存年

③

③

③

③

⑤

露震罰冨|灘
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 NoIE

－

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

赤

赤

赤

赤

赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)長期継続保管 赤



『 『

醜 凧 蕊蝿”
－

こども家庭課ファイル基準表ビネット
し見出し

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカユ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

10 福祉総括 04日赤 02 諸務 124年度日赤文書処理簿 年度末 ▽ 黄

224年度日赤県支部からの通知(回答要 年度末 ⑤ 黄

324年度日赤県支部からの通知(回答不要I 年度末 ⑤ 黄

424年度日赤県支部への通気 年度末 ⑤ 黄

524年度日赤報道依頼文書原卿 年度末 ③ 黄

624年度羅災者調書及び救援物資受払鋪 年度末 ⑤ 黄

724年度復命密 年度末 ⑤ 黄

824年度日赤事務システム(保守管理 年度末 ⑤ 黄

924年度車両運行蓋 年度末 ▽ 黄

10日赤職員雇用及び勤務規定 (資)長期継続保管 黄

11日赤宮崎県支部評議員改選 (資)長期継続保管 黄

12月間社会保険 ▽ 黄

13赤十字新聞 ▽ 黄

1424年度区長･奉仕団員名簿 年度末 ▽ 黄

１
１
１
１



rr

こども家庭課ファイル基準表舗巨副百看逼 ▽三研阿I芯訊－1面三舜戻存
↓雲下の篤産度引出しへ)|急二濯蕊
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No20

－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

10 福祉総括 04日赤 o: 団体 124年度日赤有功釜 年度末 、 ⑤ 緑

224年度日赤協力会 年度末 、 ⑤ 緑

324年度日赤奉仕目 年度末 、 ③ 緑

424年度日赤救急安全奉仕団 年度末 ． ③ 緑

524年度日赤アマチュア無線奉仕目 年度末 、 ③ 緑

624年度日赤少年赤十字 年度末 ‘ ③ 緑

724年度日赤看護赤十字奉仕目 年度末 ． ③ 緑

１
１
１
１



『 『

－
０
０
０

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ 長＝ No21

キャビネット
引出し見出し

固有文書

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
『（小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明｝ 恒

10 福祉総括 04日赤 0< 社資台帳 124年度日赤事業計画省 年度末 6 燈

1-224年度日赤事業交付金 年度末 6 糧

324年度日赤支出負担行為書 年度末 6 柊

424年度日赤社資集計表･送納3 年度末 ⑤ 柊

524年度戸別社員集計票 年度末 C 柊

624年度特別社員等各種表彰申請書 年度末 ③ 柊

7日赤法人社員台帳 長 桟

8日赤特別社員の証書等受渡罰 長 桧

924年度日赤社資仕分台帖 長 桧

10日赤現金出納簿 長 格

11日赤有功会現金出納箔 長 棺

１
１
１
１



師観L扉逼1

10

第1ガイド
(大マトメ）

福祉総括

第2ガイト
(中マトメ

04日赤

第3ガイド
(小マトメ）

0! 行事

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度九州八県支部連合赤十字大差 年度末

224年度日赤1日赤十字(福祉まつり 年度末

324年度のぼりざるフェスヶ 年度末

オキカエ

保存年

⑤

③

③

餅磯藤,|蓋篭
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No22

色

青

青

青



融匿、藤

10

第1ガイド
(大マトメ）

福祉総括

〆

第2ガイト
(中マトメ

04日赤

第3ガイド
(小マトメ）

ot 社資募集

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度社資募集お願い文書 年度末 ．

オキカエ

保存耳

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説既
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No23

色

赤



『 「

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

こども家庭課ファイル基準表

No24

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説既

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童

1

011児童庶務
0

0 諸矛 124年度里親事業資半 年度末 柵 ▽ 黄

224年度児童相談所概要 年度末 ､ ▽ 黄

324年度児童福祉週間事業資淵 年度末 卿 ▽ 黄

424年度子ども未来財団資料 年度末 ‐ ｡〔 黄

524年度児童福祉担当者会講 年度末 ‘ ⑤ 黄

6児童健全育成推進資繋 (資)－部新版とサシカエ 黄

724年度生活保護連絡票 年度末 ▼ 黄

8子育て支援ガイドブック (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

9児童措置等に関する通知書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1024年度児童環境づくり基盤轄備事業(すこやか (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1124年度振込口座変更起案 年度末 ③ 黄

12DV対策に関する資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄



|キャビネ

|弓i出厄克

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中マトメ

0 児童庶務

第3ガイト
(小マトメ

02 次世代育成

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度次世代育成支援対策通知.回答 年度末

224年度次世代育成支援対策推進会鼠 年度末

324年度次世代育成支援対策幹事会 年度末

424年度次世代育成支援対策ワーキンググルー 年度末

5次世代育成支援対策交付金

6-1延岡市次世代育成支援行動計画

6-2延岡市次世代育成支援行動計直

7-124年度次世代育成支援対策(ソフト交付金） 年度末

7-224年度子育て支援交付金 年度末

8アヅマヤ跡地計画 年度末

9まちなかキッズホーム実績報告巷 年度末

10子育て支援プロジェクト会議 年度末

11-1安心こども基金資料

11-2安心こども基金地域子育て創生事業 年度末

11-3安心こども基金児童虐待防止対策緊急強化事業 年度末

11-4安心こども基金施設整備 年度末

11－5安心こども基金その他の事業 年度末

オキカエ

保存年

⑩

⑩

⑩

⑩

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

長

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ】

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存 No25

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

緑

緑

緑

緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 緑

(資)長期継続保管 緑

(資)長期継続保管 緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

篭

篭



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中マトメ

0 児童庶矛

第3ガイト
(小マトメ

03児童虐待

r r

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

1-2児童虐待相談に関する資＊

224年度児童虐待に関する通知･調豊 年度末 ●

2-1児童家庭相談に関する資料(虐待相談を除く

3児童家庭相談記録(個人台帳！

4要保護児童対策地域協議会に関する資繋

5市町村児童家庭相談援助指針

6 子 ど も 虐 待 対 応 の 手 引 き

724年度要保護児童対策地域協議会(起案I 年度末 卿

8児童虐待死亡事例検証資料

9児童虐待死亡事例検証資料(H22/11/9会議

里鴛｡蕊蝿“
オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

⑤ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管ボックス管瑳 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

⑤ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧



『 『

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

〃

ｊ
｜

へ
一

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出し

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No27

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー弓
ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説既

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 02児童手昌 0 管理 124年度児童手当県報告智 年度末 」 ⑤ 青

224年度児童手当事務賞 年度末 I ⑤ 青

324年度児童手当月別世帯集計蓋 年度末 」 ⑤ 青

424年度児童手当月別支出額集計表 年度末 I ⑤ 青

524年度児童手当起案 年度司 」 ⑤ 青

6児童手当事務取扱規程･マニュアル (資)－部新版とサシカエ 青

7－1児童手当県からの通気 (資)－部サシカエ継続保管 青

7-2児童手当事務処理システムwish(入力操作） (資)－部サシカエ継続保管 青

7-3児童手当操作マニュアル (資)一部サシカエ継続保管 青

824年度児童手当支給証明書交付依頼書 年度末 I ⑤ 青

9 児 童 手 当 統 計 (資)長期継続保管 青

10－1児童手当制度改正資料(平成16年度） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 菅

10-2児童手当制度制度改正資料(平成12年度｝ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 着

10-3児童手当制度制度改正資料(平成24年度’ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 管

11児童手当合併に伴う1市3町業務担当者会謂 (資)長期継続保管 管

12児童手当合併に伴う1市1町業務担当者会議 (資)長期継続保管 管

１
１
１
１



rf

こども家庭課ファイル基準表『猫識職I
③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No28

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカユ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 02児童手当 0』 申請 1-124年度児童手当変更届(口座.氏名.住所） 年度末 ▽ 赤

1-224年度児童手当別居監護申立書等 年度末 ⑤ 赤

2-124年度児童手当額改定請求書(4月分 年度末 ⑤ 赤

2-224年度児童手当額改定請求書(5月分 年度末 ⑤ 赤

2-324年度児童手当額改定請求書(6月分 年度末 ⑤ 赤

2-424年度児童手当額改定請求書(7月分 年度末 ⑤ 赤

2-524年度児童手当額改定請求書(8月分 年度末 ⑤ 赤

2-624年度児童手当額改定請求書(9月分 年度末 ⑤ 赤

2-724年度児童手当額改定請求書(10月分I 年度末 ⑤ 赤

2-824年度児童手当額改定請求書(11月分！ 年度末 ⑤ 赤

2－924年度児童手当額改定請求書(12月分】 年度末 ⑤ 赤

2－1024年度児童手当額改定請求書(1月分 年度末 ⑤ 赤

2－1124年度児童手当額改定請求書(2月分 年度末 ⑤ 赤

2-1224年度児童手当額改定請求書(3月分 年度末 ⑤ 赤

3-124年度児童手当受給事由消滅届(4月分！ 年度末 ⑤ 赤

3－224年度児童手当受給事由消滅届(5月分！ 年度末 ⑤ 赤

3-324年度児童手当受給事由消滅届(6月分！ 年度末 ⑤ 赤

3-424年度児童手当受給事由消滅届(7月分！ 年度末 ⑤ 赤

3-524年度児童手当受給事由消滅届(8月分） 年度末 ⑤ 赤

１
１
１
１

3-624年度児童手当受給事由消滅届(9月分） 年度末 ⑤ 赤



|誰露配|~固看支言

第1ガイド
(大マトメ）

IE 児童

第2ガイト
(中マトメ

02 児童手当

第3ガイド
(小マトメ）

o: 申請

r 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

3-724年度児童手当受給事由消滅届(10月分 年度末

3-824年度児童手当受給事由消滅届(11月分 年度末

3-924年度児童手当受給事由消滅届(12月分 年度末

3-1024年度児童手当受給事由消滅届(1月分I 年度末

3-1124年度児童手当受給事由消滅届(2月分 年度末

3-1224年度児童手当受給事由消滅届(3月分i 年度末

4-124年度児童手当認定請求書(4月分 年度末

4-224年度児童手当認定請求書(5月分 年度末

4－324年度児童手当認定請求書(6月分 年度末

4－424年度児童手当認定請求書(7月分 年度末

4－524年度児童手当認定請求書(8月分 年度末

4－624年度児童手当認定請求書(9月分 年度末

4-724年度児童手当認定請求書(10月分！ 年度末

4-824年度児童手当認定請求書(11月分I 年度末

4-924年度児童手当認定請求書(12月分】 年度末

4-1024年度児童手当認定請求書(1月分 年度末

4－1124年度児童手当認定請求書(2月分 年度末

4-1224年度児童手当認定請求書(3月分 年度末

524年度児童手当認定請求書(却下分 年度末

6-124年度児童手当認定請求書保留分(所得証明！ 処理後 020204ファ

オキカエ

保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明；

No28

程

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



『 『

融匿副扉文言
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

こども家庭課ファイル基準表

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No30

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテー丙
ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 02児童手当 02申請 6-224年度児童手当申請書保留分(その他I 処理省 020204ファ 訓

7-124年度児童手当現況届(1～100） 年度ヨ 、 ⑤ 別

7-224年度児童手当現況届(101～200 年度ヨ 6 訓

7-324年度児童手当現況届(201～300 年度計 、 ⑤ 菰

7－424年度児童手当現況届(301～400 年度ヨ 、 ⑤ 茄

7-524年度児童手当現況届(401～500 年度司 、 ⑤ 茄

7-624年度児童手当現況届(501～600】 年度ヨ ⑤ 茄

7－724年度児童手当現況届(601～700） 年度司 、 ⑤ 別

7-824年度児童手当現況届(701～800） 年度司 、 ⑤ 誹

7－924年度児童手当現況届(801～900） 年度ヨ ⑤ 茄

7－1024年度児童手当現況届(901～1000） 年度ヨ ⑤ 沸

7-1124年度児童手当現況届(1001～1100) 年度ヨ ⑤ 所

7-1224年度児童手当現況届(1101～1200） 年度末 ⑤ 茄

7-1324年度児童手当現況届(1201～1300） 年度末 、 ⑤ 赤

7-1424年度児童手当現況届(1301～1400） 年度末 ⑤ 赤

7-1524年度児童手当現況届(1401～1500) 年度司 ⑤ 赤

7－1624年度児童手当現況届(1501～1600) 年度末 ⑤ 赤

7-1724年度児童手当現況届(1601～1700) 年度末 ⑤ 赤

7－1824年度児童手当現況届(1701～1800） 年度司 、 ⑤ 赤

１
１
１
１

7-1924年度児童手当現況届(1801～1900） 年度司 、 ⑤ 赤



「 「

馳巨識'百有妄言’ 匡駕藤崎
こども家庭課ファイル基準表

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 02児童手豊 02申請 7-2024年度児童手当現況届(1901～2000: 年度ヨ ⑤ 別

7-2124年度児童手当現況届(2001～21oo: 年度ヨ ⑤ 別

7-2224年度児童手当現況届(2101～2200 年度ヨ 、 ⑤ 訓

7-2324年度児童手当現況届(2201～2300 年度司 ⑤ 訓

7-2424年度児童手当現況届(2301～2400! 年度ヨ 、 ⑤ 菰

7-2524年度児童手当現況届(2401～2500) 年度ヨ 、 ⑤ 茄

7－2624年度児童手当現況届(2501～2600） 年度ヨ 御 ⑤ 訓

7－2724年度児童手当現況届(2601～2700） 年度司 、 ⑤ 所

7－2824年度児童手当現況届(2701～2800） 年度ヨ ⑤ 菰

7-2924年度児童手当現況届(2801～2900） 年度ヨ 鳳 ⑤ 茄

7-3024年度児童手当現況届(2901～3000) 年度ヨ ⑤ 茄

7－3124年度児童手当現況届(3001～3100) 年度ヨ ⑤ 誹

7-3224年度児童手当現況届(3101～3200) 年度ヨ ⑤ 諒

7-3324年度児童手当現況届(3201～3300) 年度ヨ ⑤ 赤

7－3424年度児童手当現況届(3301～3400) 年度ヨ 、 ⑤ 赤

7-3524年度児童手当現況届(3401～3500) 年度司 、 ⑤ 赤

7-3624年度児童手当現況届(3501～3600) 年度ヨ 、 ⑤ 赤

7-3724年度児童手当現況届(3601～3700) 年度ヨ 、 ⑤ 赤

7-3824年度児童手当現況届(3701～3800） 年度計 、 ⑤ 赤

１
１
１
１

7-3924年度児童手当現況届(3801～3900） 年度計 ⑤ 赤



[燕謝[|固有軍

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

02児童手当

第3ガイト
(小マトメ

02申計

r r

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

7－4024年度児童手当現況届(3901～4000: 年度珠 ↓

7－4124年度児童手当現況届(4001～4100） 年度珠 ↓

7-4224年度児童手当現況届(4101～4200] 年度茅 ↓

7-4324年度児童手当現況届(4201～4300） 年度茅 ↓

7-4424年度児童手当現況届(4301～4400] 年度珠 ↓

7-4524年度児童手当現況届(4401～4500） 年度茅 ↓

7-4624年度児童手当現況届(4501～4600） 年度牙 ↓

7-4724年度児童手当現況届(4601～4700】 年度珠 ↓

7-4824年度児童手当現況届(4701～4800; 年度牙 ↓

7－4924年度児童手当現況届(4801～4900） 年度赤 ↓

7－5024年度児童手当現況届(4901～sooo; 年度珠 ↓

7-5124年度児童手当現況届(5001～51001 年度芽 ↓

7－5224年度児童手当現況届(5101～5200】 年度牙 ↓

7－5324年度児童手当現況届(5201～53001 年度牙 ↓

7-5424年度児童手当現況届(5301～5400! 年度牙 ↓

7－5524年度児童手当現況届(5401～55001 年度芽 ↓

7－5624年度児童手当現況届(5501～5600】 年度牙 ↓

7-5724年度児童手当現況届(5601～57001 年度牙 ↓

7-5824年度児童手当現況届(5701～5800! 年度珠 ↓

7－5924年度児童手当現況届(5801～59001 年度茅 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明】

No32

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



『 『

i誰E瓢|冒宥支言
保
保

一
存
存
存
存

一
》
》
峠
函

－
０
０
０
長

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No35

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 02児童手当 02 申請 7-6024年度児童手当現況届(5901～6000 年度末 ､ ⑤ 赤

7-6124年度児童手当現況届(6001～6100 年度末 、 ⑤ 赤

7-6224年度児童手当現況届(6101～6200 年度末 、 ⑤ 赤

7-6324年度児童手当現況届(6201～6300: 年度末 ． ⑤ 赤

7－6424年度児童手当現況届(6301～6400: 年度末 ， ⑤ 赤

7-6524年度児童手当現況届(6401～6500: 年度末 柵 ⑤ 赤

7-6624年度児童手当現況届(6501～66001 年度末 ､ ⑤ 赤

7-6724年度児童手当現況届(6601～6700: 年度末 ､ ⑤ 赤

7-6824年度児童手当現況届(6701～68001 年度末 ､ ⑤ 赤

7－6924年度児童手当現況届(6801～6900] 年度末 卿 ⑤ 赤

7-7024年度児童手当現況届(6901～7000] 年度末 ､ ⑤ 赤

7-7124年度児童手当現況届(7001～71oo: 年度末 ‐ ⑤ 赤

7－7224年度児童手当現況届(7101～72001 年度末 ‐ ⑤ 赤

7－7324年度児童手当現況届(7201～73001 年度末 ‐ ⑤ 赤

7－7424年度児童手当現況届(7301～7400 年度末 ● ⑤ 赤

7-7524年度児童手当現況届(7401～7500 年度末 ‘ ⑤ 別

7－7624年度児童手当現況届(7501～7600 年度末 ‐ ⑤ 前

7－7724年度児童手当現況届(7601～7700 年度末 ‘ ⑤ 前

7-7824年度児童手当現況届(7701～7800 年度末 ‘ ⑤ 訓

7－7924年度児童手当現況届(7801～7900】 年度末 ⑤ 訓



蕊E鋤|盾毒害

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02児童手昌

第3ガイト
(小マトメ

02申請

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーミ
ウッシカエ

い宅 どこハ

7-8024年度児童手当現況届(7901～8000 年度末 」

7-8124年度児童手当現況届(8001～8100 年度末 」

7-8224年度児童手当現況届(8101～8200 年度末 」

7-8324年度児童手当現況届(8201～8300 年度末 I

7-8424年度児童手当現況届(8301～8400 年度末 I

7-8524年度児童手当現況届(8401～8500) 年度末 」

7-8624年度児童手当現況届(8501～8600） 年度末 」

7-8724年度児童手当現況届(8601～8700） 年度末 」

7-8824年度児童手当現況届(8701～8800) 年度末 」

7－8924年度児童手当現況届(8801～8900) 年度末 」

7-9024年度児童手当現況届(8901～9000) 年度末 」

7-9124年度児童手当現況届(9001～9100) 年度末 」

7-9224年度児童手当現況届(9101～9200） 年度末 ↓

7－9324年度児童手当現況届(9201～9300) 年度末 」

7－9424年度児童手当現況届(9301～9400) 年度末 」

7－9524年度児童手当現況届(9401～9500) 年度末 I

7－9624年度児童手当現況届(9501～9600) 年度末 I

7－9724年度児童手当現況届(9601～9700) 年度末 ↓

7-9824年度児童手当現況届(9701～9800) 年度末

7－9924年度児童手当現況届(9801～） 年度末 ↓

オキカエ

保存匂

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

Y三宅撫睡L蓑
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長＝蕊卿…

資料取扱の説既
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

赤

赤

赤

別

別

訓

別

別

訓

別

別

前

別

茨

別

茄

茄

誹

沸

茄



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中マトメ

02児童手当

第3ガイI
(小マトメ

02 申請

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーミ
ウツシカエ

いつ どこへ

7-10024年度児童手当現況届(施設等） 年度末 榊

7-10124年度児童手当現況届被→非 年度末 、

7-10224年度児童手当現況届非→初 年度末 、

オキカエ

保存耳

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No35

色

赤

赤

赤



{輔E覧、固看麦言I

第1ガイド
(大マトメ）

1

151児童
0

第2ガイト
(中マトメ）

02児童手当

第3ガイト
(小マトメ

0《 支給

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーで
ウツシカエ

いつ どこ'、

1-124年度児童手当支給明細書 年度末

1-224年度住民移動リスト 年度末 餌

1-324年度年齢到達ﾘスト 年度末 、

1-424年度児童手当窓口支払起案(保育料等I 年度末 、

オキカエ

保存匂

⑤

▽

▽

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説朋

No36
－

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

黄

黄

黄

黄



『 『

燕融|~盲看=之
=3年保存

=5年保存

=10年保存

=長期保存

一
③
⑤
⑩
長

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No37

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー弓
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説朋

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 o: 子ども手当 01 管理 1-124年度子ども手当県報告書(交付金･県負担金 年度末 、 ⑤ 緑

1-224年度子ども手当県報告書(事務取扱交付金） 年度末 、 ⑤ 緑

1－324年度子ども手当県報告書(その他 年度末 ⑤ 緑

224年度子ども手当月別世帯集計男 年度末 、 ⑤ 緑

324年度子ども手当起案 年度末 ● ⑤ 緑

424年度子ども手当支給証明書交付依頼書 年度末 、 ⑤ 緑

5 子 ど も 手 当 資 料 ( 通 知 (資)長期継続保管 緑

6子ども手当資料(起案 (資)長期継続保管 緑

13子ども手当制度創設資料 (資)長期継続保管 緑

14子ども手当起案 (資)長期継続保管 緑



蕊E覧迩|~国看落

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中マトメ

03子ども手堂

第3ガイト
(小マトメ

02 申請

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー署
ウツシカエ

い宅 どこへ

124年度子ども手当別居藍護申立書等 年度末 、

2-1224年度子ども手当額改定請求智 年度末 、

3-1224年度子ども手当受給事由消滅厄 年度末 、

4-124年度子ども手当認定請求書(特措法分 年度末 ，

5子ども手当認定請求書保留分 その他

6 子 ど も 手 当 認 定 請 求 書 添 付 書 類 不 備 分 その他

オキカエ

保存母

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存
長=長期保存

資料取扱の説朋
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No38

色

桧

桧

桧

桧

桧

桧



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中マトメ）

I

os;子ども手当
0

第3ガイド
(小マトメ）

1

031支給
I

f f

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

1-124年度子ども手当支給明細書(4月分I 年度末 ↓

1-224年度子ども手当支給明細書(5月分） 年度末 ↓

1-324年度子ども手当支給明細書(6月分） 年度末 ↓

1-424年度子ども手当支給明細書(7月分） 年度末 ↓

1-524年度子ども手当支給明細書(8月分） 年度末 ↓

1-624年度子ども手当支給明細書(9月分） 年度珠 ↓

1－724年度子ども手当支給明細書(10月分） 年度茅 ↓

1-824年度子ども手当支給明細書(11月分） 年度沫 ↓

1－924年度子ども手当支給明細書(12月分） 年度牙 ↓

1-1024年度子ども手当支給明細書(1月分） 年度茅 ↓

1－1124年度子ども手当支給明細書(2月分） 年度牙 ↓

1-1224年度子ども手当支給明細書(3月分） 年度牙 ↓

1－1324年度子ども手当窓口支払起案(保育料等） 年度芽 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No39

色

青

胃

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



キャビネット
引出し見出し

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

固有文書

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

04児扶手昌

第3ガイト
(小マトメ

0 管理

r 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

1児扶事務マニュアル

2児扶規貝’

3-1児扶電算システム資準

3-2児扶電算システム資業

3－3児扶電算システム資準

3-4児扶電算システム資準

4－1児扶事務委醸に伴う資米

4-2児扶事務委嬢に伴う資米

4－3児扶事務委醸に伴う資料

5 児 扶 全 国 支 給 機 関 索 弓

6-1児扶県指導監査資料

6-2児扶九州厚生局指導監査資料

7－1児扶返納金分割納入申請書

8-1児扶法令等通知

8-2児童扶養手当法第13条の2資料

924年度児扶通知･回答 年度升 ↓

1024年度児扶国庫負担金 年度牙 ↓

1124年度児扶担当者会議資料 年度牙 」

1224年度児扶福祉行政報告例61易 年度升 ｣

1324年度児扶県報告書 年度牙 I

オキカエ

保存年

⑤

⑤

③

③

③

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=カキカエないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明

No40
－

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

(資)新版とサシカエ 訓

(資)新版とサシカエ 茄

(資)新版とサシカエ 所

(資)新版とサシカエ 所

(資)新版とサシカエ 沸

(資)新版とサシカエ 所

(資)新版とサシカエ 茄

(資)新版とサシカエ 沸

(資)新版とサシカエ 所

(資)新版とサシカエ 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)ただし債権が消滅して5年保管 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)新版とサシカエ 赤

赤

赤

赤

赤



『 『

|キャビネ
|引出し見L.』Luレエ

ツト

出し

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出し

｜③=3年保存

)|急ﾆﾃ繊尋
長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表固有文書
へ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No41

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 04児扶手当 0 管理 1424年度児扶判定医推薦書･委託契約書 年度計 ↓ G 赤

1524年度児扶住民異動ﾘスト 年度計 I ▽ 赤

1624年度児扶予算資料 年度計 I ▽ 一部見直し保管 前

17児扶議会資料(統計資料含む） (資)長期継続保管 訓

18児扶合併による事務引継ぎ資料(北方･北浦分 (資)長期継続保管 別

19児扶合併による事務引継ぎ資料(北川分 (資)長期継続保管 別

2024年度児扶起案 年度計 I 6 別

21児扶会計検査資料(平成22年度 (資)長期継続保管 別

22児扶自治体クラウド資消 (資)長期継続保管 菰

23児扶障害年金関係資米 (資)ただし一部見直しハイキ 茄

１
１
１
１



『 『

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

目
ｌ
謡
１
Ｊ蝋 こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No42

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 04児扶手当 02支* 1-124年度児扶定期支払明細書(4月） 年度末 ↓ ⑤ 黄

1-224年度児扶定期支払明細書(8月） 年度末 ↓ ⑤ 黄

1-324年度児扶定期支払明細書(12月 年度末 ↓ ⑤ 黄

224年度児扶随時支払明細書 年度末 ↓ ⑤ 黄

324年度児扶支払差し止め 年度末 ↓ ⑤ 黄

424年度児扶年齢到達児童一覧 年度末 ↓ ⑤ 黄

5（現行法)返納金分割納入申請書 (資)ただし､債権が消滅して5年保存 責

6-124年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 寮

6-224年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 責

6-324年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 責

6-424年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 寮

6-524年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 責

6-624年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 責

6-724年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 黄

6-824年度一部支給停止除外届出書（～） 年度末 ↓ ⑤ 黄



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中マトメ）

04児扶手当

第3ガイI
(小マトメ

1

031申請
0

『 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウッシカエ

い宅 どこ/、

124年度児扶受付角 年度末 ↓

2-124年度児扶認定請求書(4月） 年度末 I

2-224年度児扶認定請求書(5月） 年度末 1

2-324年度児扶認定請求書(6月） 年度末 ↓

2-424年度児扶認定請求書(7月） 年度末 I

2-524年度児扶認定請求書(8月） 年度末 」

2－624年度児扶認定請求書(9月） 年度末 」

2-724年度児扶認定請求書(10月） 年度末 」

2-824年度児扶認定請求書(11月） 年度末 」

2-924年度児扶認定請求書(12月） 年度末 1

2-1024年度児扶認定請求書(1月） 年度末 」

2-1124年度児扶認定請求書(2月） 年度末 」

2－1224年度児扶認定請求書(3月） 年度末 」

324年度児扶申請取り下げ 年度末 」

4児扶有期認定者

5児扶特定者定期申請者

624年度児扶受給証明交付申請書 年度末 」

724年度児扶一部支給停止適用除外起案 年度末 」

824年度児扶一部支給停止適用除外(過年度） 年度末 」

9-124年度児扶一部支給停止適用除外1 年度末 I

オキカエ

保存年

@

6

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▽

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ】

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No43

色

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

寵

篭

篭

蒲

蒲

蒲

縞

箱

蒲

箱

蒲



キャビネット

引出し見出し

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

固有文書

第2ガイド
(中マトメ）

04児扶手当

第3ガイト
(小マトメ

02 申請

｢ 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

9-224年度児扶一部支給停止適用除外2 年度末 帥

9-324年度児扶一部支給停止適用除外そ 年度末 、

9-424年度児扶一部支給停止適用除外4 年度末 、

9-524年度児扶一部支給停止適用除外唱 年度末 、

9－624年度児扶一部支給停止適用除外〔 年度末 、

オキカエ

保存耳

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No44

色

緑

緑

緑

緑

緑



『 『

師巨馳'百湿言1
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ③=3年保存

↓言下篠度引出し_)|藤繊尋
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表

No45

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー奇
ウッシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 04児扶手当 04変更 124年度児扶（児童増)額改定請求書 年度ヨ 」 ③ 柊

224年度児扶（児童減)額改定胴 年度升 」 ③ 柊

324年度児扶転出 年度計 」 ③ 桧

424年度児扶転入 年度升 1 ③ 桧

524年度児扶支給要件変更届 年度升 」 G 桧

624年度児扶支給停止関係変更底 年度升 」 ③ 桧

724年度児扶口座変更眉 年度升 」 ▽ 桧

8 2 4 年 度 児 扶 氏 名 変 更 眉 年度升 」 ▽ 桧

9-124年度児扶(市内)住所変更届4月～9眉 年度升 1 ▽ 桧

9-224年度児扶(市内)住所変更届10月～3侭 年度升 I ▽ 糧

1024年度児扶（市内)住所変更届 年度計 I ▽ 桧

1124年度児扶証書亡失･再交付届 年度計 ｣ ▽ 桧

１
１
１
１



「 『

[燕瓢|~固看=言
一
蹄
》
峠

こども家庭課ファイル基準表 一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No46

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説匪

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 04児扶手豊

1

051喪失
0

1-124年度児扶資格喪失届4月～9J 年度末 、 ③ 青

1－224年度児扶資格喪失届10月～3ノ 年度末 、 ③ 青

224年度児扶受給者死亡尼 年度末 、 ③ 青

１
１
１
１

ｌ
ｌ
ｌ
ｌ



『 『

|燕認司~扉嬉I
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存
長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No47

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ】

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 04児扶手当 06現況厄 124年度児扶現況届名舗 年度珠 ↓ G 赤

2-124年度児扶現況届未提出者 年度牙 ↓ @ 赤

2－2過年度児扶現況届未提出者 年度牙 ↓ G 赤

3-124年度児扶現況届(21～679） 年度珠 ↓ G 赤

3-224年度児扶現況届(682～971） 年度牙 ↓ G 赤

3-324年度児扶現況届(972～1252） 年度牙 ↓ G 赤

3－424年度児扶現況届(1253～1546） 年度茅 ↓ G 赤

3－524年度児扶現況届(1549～1792） 年度牙 ↓ G 赤

3-624年度児扶現況届(1793～2049] 年度珠 ↓ G 赤

3-724年度児扶現況届(2050～5425） 年度珠 ↓ G 赤

3-824年度児扶現況届(5426～5624） 年度珠 ↓ G 赤

3-924年度児扶現況届(5626～5811） 年度赤 ↓ G 赤

3-1024年度児扶現況届(5812～5968] 年度沫 ↓ G 赤

3-1124年度児扶現況届(5970～6121] 年度茅 ↓ G 赤

3-12.24年度児扶現況届(6122～6273） 年度珠 ↓ G 赤

3-1324年度児扶現況届(6274～6418） 年度沫 ↓ ＠ 赤

3-1424年度児扶現況届(6419～6557） 年度沫 ↓ G 赤

3-1524年度児扶現況届(6558～6698） 年度末 ↓ ＠ 赤

3-1624年度児扶現況届(6699～6821） 年度末 1 ＠ 赤

１
１
１
１

１
１
１
１

3-1724年度児扶現況届(6822～6936） 年度末 ↓ C 赤



『『

こども家庭課ファイル基準表|弛副J冒看麦害~’
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存 No48

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 04児扶手当 0（ 現況届 3-1824年度児扶現況届(6937～7047 年度末 ③ 赤

3-1924年度児扶現況届(7048～7149 年度末 ③ 赤

3-2024年度児扶現況届(7150～7250 年度末 、 ③ 赤

3-2124年度児扶現況届(7251～7350 年度末 、 ③ 赤

3-2224年度児扶現況届(7351～7450 年度末 、 ③ 赤

3－2324年度児扶現況届(7451～7550 年度末 、 ③ 赤

3－2424年度児扶現況届(7551～7650 年度末 、 ③ 赤

4 2 4 年 度 児 扶 現 況 届 ／ 決 濁 年度末 、 ③ 赤

524年度児扶現況届／年金照会 年度末 ③ 訓

6－124年度児扶現況届／返却証書(H23年度分） 年度末 、 ⑤ 別途ボックス管理 訓

6-224年度児扶現況届／返却証書(H23年度分） 年度末 ． ⑤ 別途ボックス管理 訓

724年度児扶現況届事前調査資繋 年度末 ▽ 別

１
１
１
１



『 『

蕊蹴J固有支言 こども家庭課ファイル基準表 ③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No49

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテー宅
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 04児扶手全 01 旧法 124年度（旧法)児扶受給者名御 年度末 ． ⑤ 黄

224年度（旧法)児扶受給者台帖 年度末 ⑤ 黄

324年度（旧法)児扶現況届名剣 年度末 、 ③ 黄

424年度（旧法)児扶現況尼 年度末 、 ③ 黄

524年度（旧法)児扶資格喪失后 年度末 ③ 黄

624年度（旧法)児扶変更尼 年度末 ． ③ 黄

724年度（旧法)児扶支払差し止似 年度末 ③ 黄

8（旧法)返納金分割納入申請巷 (資)ただし債権が消滅して5年保管 黄

１
１
１
１



「r

こども家庭課ファイル基準表[燕認可~固看支喜’
No50

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこみ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

15 児童 05乳幼児医携 0 庶溺 124年度乳幼児医療費県報告巷 年度牙 ↓ 6 緑

224年度乳幼児医療助成事業費 年度牙 ↓ 6 緑

324年度乳幼児医療費月別喪失者一覧 年度牙 可 緑

4-1乳幼児医療費登録申請書(18年4月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4-2乳幼児医療費登録申請書(18年5月生分】 (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4-3乳幼児医療費登録申請書(18年6月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4-4乳幼児医療費登録申請書(18年7月生分】 (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4－5乳幼児医療費登録申請書(18年8月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4-6乳幼児医療費登録申請書(18年9月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4-7乳幼児医療費登録申請書(18年10月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ） 緑

4-8乳幼児医療費登録申請書(18年11月生分】 (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ 緑

4-9乳幼児医療費登録申請書(18年12月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ 緑

4-10乳幼児医療費登録申請書(19年1月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ 縁

4-11乳幼児医療費登録申請書(19年2月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ 緑

4－12乳幼児医療費登録申請書(19年3月生分） (資)別途キャビネット保管(但し24年度末ハイキ 緑

4-13乳幼児医療費登録申請書(19年4月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ 緑

4-14乳幼児医療費登録申請書(19年5月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ 緑

4-15乳幼児医療費登録申請書(19年6月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ 緑

4-16乳幼児医療費登録申請書(19年7月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ 緑

１
１
１
１

4－17乳幼児医療費登録申請書(19年8月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ 緑



『 『

蝿匿謝~固諏言’
螺
》
峠
鋤

０
０
０
長

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No51

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーミ
ウツシカエ

い宅 どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 0! 乳幼児医掻 0 庶務 4-18乳幼児医療費登録申請書(19年9月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 篭

4-19乳幼児医療黄登録申請書(19年10月生分 (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 蒲

4-20乳幼児医療費登録申請書(19年11月生分 (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 箱

4－21乳幼児医療費登録申請書(19年12月生分 (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 縞

4-22乳幼児医療費登録申請書(20年1月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 蒲

4－23乳幼児医療費登録申請書(20年2月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 蒲

4－24乳幼児医療費登録申請書(20年3月生分） (資)別途キャビネット保管(但し25年度末ハイキ） 箱

4-25乳幼児医療費登録申請書(20年4月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 絹

4-26乳幼児医療費登録申請書(20年5月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 葡

4-27乳幼児医療賛登録申請書(20年6月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 絹

4-28乳幼児医療費登録申請書(20年7月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 澗

4-29乳幼児医療費登録申請書(20年8月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 騎

4－30乳幼児医療費登録申請書(20年9月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 縞

4-31乳幼児医療費登録申請書(20年10月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 絹

4-32乳幼児医療費登録申請書(20年11月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 緑

4-33乳幼児医療費登録申請書(20年12月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 緑

4－34乳幼児医療費登録申請書(21年1月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 緑

4-35乳幼児医療費登録申請書(21年2月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 緑

4－36乳幼児医療費登録申請書(21年3月生分） (資)別途キャビネット保管(但し26年度末ハイキ） 緑

4-37乳幼児医療費登録申請書(21年4月生分） (資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ） 緑
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I
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第2ガイド
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こども家庭課ファイル基準垂

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

4-38乳幼児医療費登録申請書(21年5月生分）

4-39乳幼児医療費登録申請書(21年6月生分）

4-40乳幼児医療費登録申請書(21年7月生分）

4-41乳幼児医療費登録申請書(21年8月生分）

4-42乳幼児医療費登録申請書(21年9月生分）

4－43乳幼児医療費登録申請書(21年10月生分）

4-44乳幼児医療費登録申請書(21年11月生分）

4-45乳幼児医療費登録申請書(21年12月生分）

4-46乳幼児医療費登録申請書(22年1月生分）

4-47乳幼児医療費登録申請書(22年2月生分）

4-48乳幼児医療費登録申請書(22年3月生分）

4-49乳幼児医療費登録申請書(22年4月生分）

4-50乳幼児医療費登録申請書(22年5月生分）

4-51乳幼児医療費登録申請書(22年6月生分）

4-52乳幼児医療費登録申請書(22年7月生分）

4-53乳幼児医療費登録申請書(22年8月生分）

4－54乳幼児医療費登録申請書(22年9月生分）

4-55乳幼児医療費登録申請書(22年10月生分）

4－56乳幼児医療費登録申請書(22年11月生分）

4-57乳幼児医療費登録申請書(22年12月生分）

No55

オキカコ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明i

恒

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し27年度末ハイキ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑
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第1ガイド
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第2ガイド
(中マトメ）
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第3ガイド
(小マトメ）

01 庶務

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い つ どこへ

4-58乳幼児医療費登録申請書(23年1月生分

4-59乳幼児医療費登録申請書(23年2月生分

4-60乳幼児医療費登録申請書(23年3月生分

4-61乳幼児医療費登録申請書(23年4月生分

4－62乳幼児医療費登録申請書(23年5月生分

4-63乳幼児医療費登録申請書(23年6月生分

4-64乳幼児医療費登録申請書(23年7月生分

4－65乳幼児医療費登録申請書(23年8月生分

4-66乳幼児医療費登録申請書(23年9月生分

4－67乳幼児医療費登録申請書(23年10月生分

4-68乳幼児医療費登録申請書(23年11月生分

4-69乳幼児医療費登録申請書(23年12月生分

4-70乳幼児医療費登録申請書(24年1月生分

4-71乳幼児医療費登録申請書(24年2月生分

4－72乳幼児医療費登録申請書(24年3月生分

4-73乳幼児医療費登録申請書(24年4月生分

4-74乳幼児医療費登録申請書(24年5月生分

4-75乳幼児医療費登録申請書(24年6月生分

4－76乳幼児医療費登録申請書(24年7月生分

4－77乳幼児医療費登録申請書(24年8月生分

オキカエ

保存年

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存 No53

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

径

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 綿

(資)別途キャビネット保管(但し28年度末ハイ 緑

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 絢

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 綿

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 弱

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 綿

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 編

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 綴

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 潟

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 編

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 綴

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 編

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 凋

(資)別途キャビネット保管(但し29年度末ハイ 蒲

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 凋

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 凋

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 凋

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 縞

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 蒲
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こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

4-78乳幼児医療費登録申請書(24年9月生分）

4-79乳幼児医療費登録申請書(24年10月生分）

4-80乳幼児医療費登録申請書(24年11月生分）

4-81乳幼児医療費登録申請書(24年12月生分）

4-82乳幼児医療費登録申請書(25年1月生分）

4-83乳幼児医療費登録申請書(25年2月生分

4－84乳幼児医療費登録申請書(25年3月生分

524年度乳幼児医療費助成事業起勇 年度末

6乳幼児医療費助成事業要淵

7乳幼児医療費助成県からの通凋

8－1乳幼児医療過誤処理依頼様式

8-2乳幼児医療費レセプト過誤処逼

9附加給付調量

10宮崎県国保連合会からの通気

11医療機関マスタ登録ﾘスト

12-124年度高額療養費･附加給付請求(4.5月） 年度末

12－224年度高額療養費･附加給付請求(6.7月） 年度末

12-324年度高額療養費･附加給付請求(8.9月） 年度末

12-424年度高額療養費･附加給付請求(10.11月） 年度末

12-524年度高額療養費･附加給付請求(12．1月） 年度末

オキカエ

保存年

⑤

6

6

6

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存|鮒…
資料取扱の説印

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 編

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 凋

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 街

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 街

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 絢

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 縞

(資)別途キャビネット保管(但し30年度末ハイ 縞

縞

(資)新版とサシカエ 緑

(資)－部サシカエ長期保管 緑

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキト 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ｝ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ’ 緑

緑

緑

緑

緑

緑



『 『

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

’

躯E訓 こども家庭課ファイル基準表 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

古’墓

No5

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカユ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明I
色

I! 児首 05乳幼児医療 01 庶務 12-624年度高額療養費･附加給付請求(2.3月 年度末 ⑤ 蒲

12-7高額療養費等請求(過年度 (資)長期継続保管 絢

13乳幼児医療費見直し関偶 (資)長期継続保管 約

14乳幼児･母子家庭医療費助成電算業瀦 (資)長期継続保置 蒲

1524年度乳幼児レセプト処理業務委蔚 年度升 ③ 蒲

16乳幼児電算処理業務取扱要綱 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 蒲

17乳幼児医療費審査支払業務の通知 蒲

19乳幼児医療黄受給者転入者名罰 ③ 絹

20乳幼児医療黄受給者転入者所得証印 ③ 絹
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こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度乳幼児医療費却下者名簿 年度末

2-124年度乳幼児医療月別支給総覧(4～6月分） 年度末

2-224年度乳幼児医療月別支給総覧(7～9月分） 年度末

2-324年度乳幼児医療月別支給総覧(10～12月分） 年度末

2-424年度乳幼児医療月別支給総覧(1～3月分） 年度末

3-124年度乳幼児医療費助成申請書(4月処理） 年度末

3－224年度乳幼児医療費助成申請書(5月処理） 年度末

3-324年度乳幼児医療費助成申請書(6月処理） 年度末

3-424年度乳幼児医療費助成申請書(7月処理） 年度末

3-524年度乳幼児医療費助成申請書(8月処理） 年度末

3-624年度乳幼児医療費助成申請書(9月処理） 年度末

3－724年度乳幼児医療費助成申請書(10月処理） 年度末

3-824年度乳幼児医療費助成申請書(11月処理） 年度茅 ↓

3-924年度乳幼児医療費助成申請書(12月処理） 年度末 ↓

3-1024年度乳幼児医療費助成申請書(1月処理） 年度珠 ↓

3－1124年度乳幼児医療費助成申請書(2月処理） 年度珠 ↓

3-1224年度乳幼児医療費助成申請書(3月処理） 年度珠 ↓

爵 』蕊 No5(

オキカユ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

⑤ 桧

⑤ 桧

6 桧

⑤ 糧

⑤ 桧

6 桧

C 桧

G 糧

⑤ 桧

6 桧

6 桧

6 桧

6 桧

6 糧

6 桧

6 糧

6 燈



融謝E|犀支~’

I

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中マトメ）

05乳幼児医療

第3ガイド
(小マトメ）

03現物給仁

『 r

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度乳幼児医療請求内訳書(4月～3月】 年度末

224年度乳幼児医療エラー確認表 年度末

324年度乳幼児医療高額参考ﾘスト 年度末

424年度乳幼児医療柔道整復師請求 年度末

524年度乳幼児医療過誤処理依頼 年度末

6－124年度乳幼児医療受給者一覧(2月診療） 年度末

6－224年度乳幼児医療受給者一覧(3月診療） 年度末

6-324年度乳幼児医療受給者一覧(4月診療） 年度末

6-424年度乳幼児医療受給者一覧(5月診療） 年度末

6-524年度乳幼児医療受給者一覧(6月診療） 年度末

6－624年度乳幼児医療受給者一覧(7月診療） 年度末

6-724年度乳幼児医療受給者一覧(8月診療） 年度末

6-824年度乳幼児医療受給者一覧(9月診療） 年度末

6-924年度乳幼児医療受給者一覧(10月診療） 年度末

6-1024年度乳幼児医療受給者一覧(11月診療） 年度末

6－1124年度乳幼児医療受給者一覧(12月診療） 年度末

6－1224年度乳幼児医療受給者一覧(1月診療I 年度末

7－124年度乳幼児医療レセプト(2月診療 月誹 書固

7-224年度乳幼児医療レセプト(3月診療 月誹 書風

7－324年度乳幼児医療レセプト(4月診療 月牙 書E

オキカコ

保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

6

⑤

⑤

⑤

C

⑤

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉ1

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明；

※別途ボックス管遥

※別途ボックス管理

※別途ボックス管憂

※別途ボックス管理

※別途ボックス管憂

※別途ボックス管理

※別途ボックス管逼

※別途ボックス管逼

※別途ボックス管理

※別途ボックス管逼

※別途ボックス管理

※別途ボックス管丑

別途地下文書庫保憎

別途地下文書庫保憎

別途地下文書庫保憎

No5"J

色

着

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



|雛亜'百承言’

15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中マトメ）

01 乳幼児医損

第3ガイト
(小マトメ：

02現物給洞

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

7-424年度乳幼児医療レセプト(5月診療） 月芽 書陣

7-524年度乳幼児医療レセプト(6月診療） 月牙 書障

7-624年度乳幼児医療レセプト(7月診療） 月誹 書障

7-724年度乳幼児医療レセプト(8月診療） 月誹 書属

7－824年度乳幼児医療レセプト(9月診療） 月升 書固

7-924年度乳幼児医療レセプト(10月診療） 月末 書眉

7-1024年度乳幼児医療レセプト(11月診療】 月末 書風

7-1124年度乳幼児医療レセプト(12月診療） 月末 書目

7－1224年度乳幼児医療レセプト(1月診療） 月末 書同

8-124年度乳幼児レセプトデータエラー(4～6月） 年度末 ↓

8-224年度乳幼児レセプトデータエラー(7～9月） 年度末 ↓

8-324年度乳幼児レセプトデータエラー(10～11月） 年度末 ↓

8-424年度乳幼児レセプトデータエラー(1～3月） 年度珠 ↓

9乳幼児医療に関する資料

10北川町乳幼児医療費登録申請3

11北方町･北浦町乳幼児医療費登録申請巷

オキカユ

保存年

⑤

⑤

C

⑤

6

6

⑤

C

6

6

⑤

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明

別途地下文書庫保借

別途地下文書庫保管

別途地下文書庫保憎

別途地下文書庫保憎

別途地下文書庫保憎

別途地下文書庫保憎

別途地下文書庫保僧

別途地下文書庫保噌

別途地下文書庫保憎

※別途ボックス管型

※別途ボックス管男

※別途ボックス管理

※別途ボックス管理

(資)長期継続保管ただし－部見直しハイ才

(資)長期継続保管(但し24年度末廃棄）

(資)長期継続保管(但し24年度末廃棄）

No58

色

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



『『

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

髄蹴汀扉支-1 こども家庭課ファイル基準垂 存
存
峠
峠

州
謡
岬
副

０
０
０
是 No5<

第1ガイド
(大ﾏﾄﾒ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明
色

15 児童 06 ひとり親医 0 管男 1-124年度ひとり親家庭医療費助成事業県報告 年度末 ⑤ 赤

1-224年度ひとり親家庭医療費助成事業起案 年度末 ⑤ 赤

1-3ひとり親家庭医療費助成事業要綱 (資)－部新版とサシカニ 赤

2-124年度ひとり家庭医療費申請書(却下分)(4月へ 年度末 C 赤

2-224年度ひとり親家庭医療費申請書(却下分(7月 年度末 6 赤

2-324年度ひとり親家庭医療費申請書(却下分10～ 年度末 6 赤

2-424年度ひとり親家庭医療賓申請書(却下分1月～ 年度末 ⑤ 赤

3－124年度ひとり親家庭医療月別支給総覧(4～6月） 年度床 ↓ 6 赤

3－224年度ひとり親家庭医療月別支給総覧(7～9月） 年度家 ↓ 6 赤

3-324年度ひとり親家庭医療月別支給総覧(10～ 年度末 ↓ 6 赤

3-424年度ひとり親家庭医療月別支給総覧(1～3月） 年度珠 ↓ 6 赤

4-124年度ひとり親家庭医療支給状況ﾘｽﾄ(4～6月 年度沫 ↓ 6 赤

4-224年度ひとり親家庭医療支給状況ﾘｽﾄ(10～ 年度牙 ↓ 6 赤

4-324年度ひとり親家庭医療支給状況リスト(7～9月 年度珠 ↓ 6 赤

4-424年度ひとり親家庭医療支給状況リスト(1～3月 年度珠 ↓ 6 赤

524年度ひとり親家庭医療月別喪失一覧 年度牙 ▼ 赤

624年度ひとり親家庭医療住民異動リスト 年度牙 ▼ 赤

7ひとり親家庭医療費国保確認リスト 年度弗 ▼ 赤

8組合健康保険附加給付計算式 (資)－部新版とサシカエ 赤

9-124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書個 赤



『 『

[燕巨罰冒看三壱 r弄穏壷匡｣毒藻
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表

No60

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメI

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 06ひとり親医 0 管理 9-224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書個 赤

9-324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書個 赤

9-424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書個 赤

9－524年度ひとり親家庭医療費助成申請書● 年度牙 書個 赤

9-624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書個 赤

9-724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度茅 書風 赤

9-824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書個 赤

9－924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書風 赤

9-1024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書個 赤

9-1124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書個 赤

9-1224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度茅 書眉 赤

9-1324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度沫 書個 赤

9-1424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書目 赤

9－1524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度沫 書固 赤

9-1624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度茅 書目 赤

9－1724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度茅 書目 赤

9-1824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書目 赤

9－1924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書目 赤

9-2024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書目 赤

１
１
１
１

9-2124年度ひとり親家庭医療費助成申請密 年度末 書ロ 赤



『 『

聡瓢錨詞"“
｜
》
Ｔ

ｌ
固
一卿 こども家庭課ファイル基準表

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

色

I 児童 06ひとり親医 01 管理 9-2224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書個 赤

9-2324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書E 赤

9-2424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度芽 書個 赤

9-2524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度芽 書庫 茄

9-2624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書庫 所

9－2724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書庫 沸

9－2824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書庫 茄

9-2924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度計 書庫 所

9-3024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書庫 所

9－3124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書庫 前

9-3224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書庫 茄

9-3324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度ヨ 書庫 茄

9-3424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 菰

9-3524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 訓

9-3624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 茄

9-3724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 別

9-3824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 茄

9-3924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 別

9-4024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 前

9－4124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 訓



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

|直謹言

第2ガイト
(中マトメ

06ひとり親眉

第3ガイI
(小マトメ

0 管憂

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテー弓
ウツシカエ

いつ どこへ

9-4224年度ひとり親家庭医療費助成申請宿 年度末 書庫

9-4324年度ひとり親家庭医療費助成申請祖 年度末 書庫

9-4424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-4524年度ひとり親家庭医療費助成申請智 年度末 書庫

9-4624年度ひとり親家庭医療費助成申請宿 年度末 書庫

9－4724年度ひとり親家庭医療費助成申請冨 年度末 書庫

9-4824年度ひとり親家庭医療費助成申請宿 年度末 書庫

9-4924年度ひとり親家庭医療費助成申請省 年度末 書庫

9-5024年度ひとり親家庭医療費助成申請吾 年度末 書庫

9-5124年度ひとり親家庭医療賛助成申請祖 年度末 書庫

9－5224年度ひとり親家庭医療費助成申請名 年度末 書庫

9-5324年度ひとり親家庭医療費助成申請智 年度末 書庫

9-5424年度ひとり親家庭医療費助成申請巷 年度末 書庫

9-5524年度ひとり親家庭医療費助成申請吾 年度末 書庫

9-5624年度ひとり親家庭医療費助成申請智 年度末 書庫

9-5724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-5824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－5924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-6024年度ひとり親家庭医療費助成申請香 年度末 書庫

9－6124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

オキカエ
保存年

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説匪
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No62

色

前

訓

訓

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

oe ひとり親E

第3ガイト
(小マトメ

0 管丑

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

9-6224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-6324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-6424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-6524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－6624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-6724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－6824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－6924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－7024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-7124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－7224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-7324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－7424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-7524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-7624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-7724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-7824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9－7924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-8024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

9-8124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫

オキカエ

保存母

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾉﾚ｜③=3年保存

↓掌下悌度引出脚霊二繍尋
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

No63

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



「 で

一一一一一一一一一一一一一記一▲一一－－－一一

剛磯融,駐羅
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

Ｔ
ｌ
贈
’
一

三
蹄
一卿 こども家庭課ファイル基準表

No64

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い己 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 06ひとり親医 0 管逼 9-8224年度ひとり親家庭医療費助成申請書. 年度末 書庫 別

9-8324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 前

9-8424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-8524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-8624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-8724年度ひとり親家庭医療黄助成申請書 年度末 書庫 赤

9－8824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-8924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9－9124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-9924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-10024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤

9-10124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 赤



『 『

罵篭
長=長期保存

蝋
一

こども家庭課ファイル基準表

No65

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ！

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 児童 0〔 ひとり親医 0 管理 9-10224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度珠 書ロ 赤

9-10324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度牙 書ロ 赤

9-10424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度謙 書ロ 赤

9-10524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書ロ 赤

9-10624年度ひとり親家庭医療黄助成申請書 年度升 書画 赤

9-10724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度計 書ロ 沸

9-10824年度ひとり親家庭医療黄助成申請書 年度升 書個 沸

9-10924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度升 書庫 沸

9-11024年度ひとり親家庭医療養助成申請書 年度升 書庫 苅

9-11124年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度司 書庫 菰

9-11224年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度ヨ 書庫 茄

9-11324年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度ヨ 書庫 茄

9-11424年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 茄

9-11524年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 訓

9-11624年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 茄

9-11724年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 別

9-11824年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 訓

9-11924年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 茄

9-12024年度ひとり親家庭医療費助成申請書 年度末 書庫 別

10-124年度ひとり親家庭医療現況届① 年度末 ⑤ 訓



15

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイト
(中マトメ）

06ひとり親医

第3ガイト
(小マトメ

0 管丑

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこハ

10-224年度ひとり親家庭医療現況届② 年度計 I

10-324年度ひとり親家庭医療現況届③ 年度ヨ I

1酢424年度ひとり親家庭医療現況届④ 年度司 」

10-524年度ひとり親家庭医療現況届⑤ 年度末 」

1酢624年度ひとり親家庭医療現況届⑥ 年度末 、

10－724年度ひとり親家庭医療現況届⑦ 年度末 、

10－824年度ひとり親家庭医療現況届⑧ 年度末 、

1匪924年度ひとり親家庭医療現況届⑨ 年度末 ●

1仏1024年度ひとり親家庭医療現況届⑩ 年度末 ､

10~1124年度ひとり親家庭医療現況届⑪ 年度末 ‘

10-1224年度ひとり親家庭医療現況届⑫ 年度末 ､

10-1324年度ひとり親家庭医療現況届⑬ 年度末 ‘

10-1424年度ひとり親家庭医療現況届⑭ 年度末

1吐1524年度ひとり親家庭医療現況届⑮ 年度末

10-1624年度ひとり親家庭医療現況届⑯ 年度末

オキカエ

保存年

6

6

6

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

No66

色

前

訓

前

訓

前

訓

訓

別

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



冒蕊、固看支言1

I

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

0〔 ひとり親医

第3ガイド
(小マトメ）

02 申計

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

124年度ひとり親医療受給資格申請（4～6月 年度茅 ↓

224年度ひとり親医療受給資格申請（7～9月） 年度牙 I

324年度ひとり親医療受給資格申請（10～12辰 年度牙 ↓

424年度ひとり親医療受給資格申請（1～3月） 年度誹 」

524年度乳幼児医療費喪失者ﾘスト 年度計 ｣

624年度ひとり親家庭医療請求内訳書 年度升 」

724年度ひとり親家庭医療ｴﾗｰ確認表 年度升 ＄

824年度ひとり親家庭医療高額参考ﾘスト 年度升 、

924年度ひとり親家庭医療過誤処理依頼 年度ヨ 、

1024年度ひとり親家庭医療受給者一s 年度司 、

1124年度ひとり親家庭医療レセプ’ 年度ヨ ，

オキカエ

保存年

＠

G

G

G

6

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

No67

色

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

震



「 『

掘到固看支言’ こども家庭課ファイル基準表 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No68

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

15 児童 0フ 祝金 1-124年度旧北浦町･北方町･北川町引継ぎ資料 (資)長期継続保管 緑

1-2「出産奨励祝金｣について (資)長期継続保管 緑

１
１
１
１



「 「

一
》
》
聯
》

－
３
５
，
長

髄匿註I固有肩’こども家庭課ﾌｱｲﾙ基準表
二
二

③
⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

宮
一
一
一
一

⑩
長 No69

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイI
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説剛

(ウツシカエ･オキカエ特別説明！
色

15 児童 Oビ 園庭開放 01 諸務 124年度夏休み児童クララ 年度末 6 桧

2夏休み児童クラブ(様式 (資)新版とサシカコ 桧

3-1夏休み児童クラブ(土々呂小)登録申請書(控え 年度末 6 棺

3-2夏休み児童クラブ(延岡小)登録申請書(控え 年度末 ⑤ 桧

3-3夏休み児童クラブ(南小)登録申請書(控え 年度末 ⑤ 格

3-4夏休み児童クラブ(南方小)登録申請書(控え 年度末 ⑤ 格



I

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

09 児童クラブ

第3ガイト
(小マトメ

0 諸謂

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い乞 どこハ

1放課後児童健全育成事業(児童クラブ要綱）

224年度児童クラブ委託契約書 年度末 ↓

324年度児童クラブ補助金申請･実績報告 年度末 ↓

4児童クラブ諸様式

524年度児童クラブ事故報告書 年度末 」

624年度児童クラブに対する通知･依頼 年度末 」

724年度児童クラブに対する通知･依頼(県） 年度末 」

オキカエ

保存耳

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

No70

色

管

管

管

着

肴

菅

管



『 『

一
存
存
峠
峠

一
岬
》
峠
識

一
ひ
０
０
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）
髄露瓦|置宥準 こども家庭課ファイル基準表

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No71

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

If 児冒 09児童クラブ 02申笥 1-124年度児童クラブ加入.退会(東海） 年度末 ↓ 6 赤

1-224年度児童クラブ加入･退会(－ケ岡） 年度茅 ↓ 6 赤

1-324年度児童クラブ加入.退会(西小） 年度珠 ↓ 6 赤

1-424年度児童クラブ加入･退会(ゆりかご） 年度珠 ↓ 6 赤

1-524年度児童クラブ加入･退会(旭） 年度珠 ↓ 6 赤

1-624年度児童クラブ加入･退会(こぱと） 年度珠 ↓ 6 赤

1-724年度児童クラブ加入･退会(つくしんぼ） 年度芽 ↓ 6 赤

1-824年度児童クラブ加入･退会(岡富小） 年度芽 ↓ 6 赤

1－924年度児童クラブ加入･退会(東小） 年度芽 ↓ 6 赤

1-1024年度児童クラブ加入.退会(恒富小） 年度謙 ↓ 6 赤

1－1124年度児童クラブ加入.退会(古江） 年度升 ↓ 6 赤

1-1224年度児童クラブ加入･退会(双葉） 年度牙 ↓ 6 赤

1-1324年度児童クラブ加入･退会(ひかり） 年度升 ↓ 6 所

1-1424年度児童クラブ加入･退会(宮野浦） 年度計 ↓ 6 茄

1－1524年度児童クラブ加入･退会(<また） 年度升 ↓ 6 茄

1-1624年度児童クラブ加入･退会(年度当初分） 年度升 I 6 所

1-1724年度児童クラブ加入･退会(東幼稚園） 年度末 」 ⑤ 茄

224年度児童クラブ障がい者受入加算申請 年度末 ⑤ 所



キャビネット
引出し見出し

I

第1ガイド
(大マトメ）

児童

固有文書

第2ガイド
(中マトメ）

09児童クラブ

第3ガイト
(小マトメ】

03子どもプラ

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこゐ

1放課後子どもプラン事業

2放課後子どもプラン連携会諸

オキカエ

保存年

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保憎

(資)長期継続保憎

No72

色

黄

黄



「 『

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

一
存
存
廉
僻

一
剛
卿
峠
副

０
０
０
長

就融|冒肴妄言 こども家庭課ファイル基準表

No73

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこみ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

15 児童

1

101家庭児童托 0 諸謂 124年度家庭児童相談室通知.依頼 年度珠 ↓ 6 緑



髄匿諏I固看文-1

I

第1ガイド
(大マトメ）

児童

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

10家庭児童托

第3ガイド
(小マトメ）

02ケース記録

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこみ

1-1家庭児童相談室ケース記録台帳(H17～旧北川

1-2家庭児童相談室ケース記録台帳(H10～HI6]

オキカエ

保存年

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管(別途キャビネット保管）

(資)長期継続保管(別途キャビネット保管）

No74

色

桧

桧



証馳I露三三

Il

第1ガイド
(大マトメ）

母子

第2ガイド
(中マトメ）

01母子庶務

第3ガイト
(小マトメ）

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度母子寡婦福祉連絡協議会 年度末 ↓

224年度母子寡婦世帯生活つなぎ資金貸付状況 年度末 ↓

3母子･寡婦･父子世帯調査表

4-124年度母子･寡婦･父子家庭介護人派遣事業概要 年度末 ↓

4-2母子･寡婦.父子家庭介護人派遣事業要綱

5寡婦医療費助成制度検討資料

6母子寡婦世帯調査

7母子福祉協力員推薦意見書 年度末 ↓

8母子自立支援プログラム策定事業 年度沫 ↓

924年度母子家庭等生活支援登録･派遣要請書 年度珠 ↓

10宮日母子福祉事業団関係資準

11母子家庭高等技能訓練促進費等事業資贈

12母子家庭高等技能訓練促進費等事業報告目 年度珠 ↓

13母子家庭高等技能訓練促進費等支給申請ロ 年度珠 ↓

14母子家庭高等技能訓練促進費等県報告 年度茅 ↓

1524年度母子及び寡婦福祉法適用者証明書 年度牙 ↓

オキカエ

保存年

⑤

6

6

6

6

⑧

6

⑤

6

＠

3年保存’
5年保存’

10年保存｜

長期保存’

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカユ

No75

色

青

青

青

青

青

青

(資)ただし世帯名簿､送付票はH16年度末ハイ 青

青

青

青

(資)新版とサシカエ 青

(資)新版とサシカエ 青

青

青

胃

胃



鯛J固看云弓

Il

第1ガイド
(大マトメ）

母子

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

03助産施冨

第3ガイド
(小マトメ）

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い つ どこへ

124年度助産施設入所申請及び措置通知書 年度末 ↓

2助産施設入所要綱規則

324年度助産施設統計資料 年度末 ↓

オキカエ

保存年

⑧

＠

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

]織
長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明；

(資)ただし－部見直しハイキ

No76

色

赤

赤

赤



『 『

J藍瀧
長=長期保存

一
》卿 こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No77

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 福祉施設 01 施設庶務 0 諸滑 1-124年度児童福祉施設修繕資料 年度茅 ↓ G 黄

1-224年度保育所修繕業者選定依頼 年度芽 ↓ @ 黄

1-3児童福祉施設PCB調査 (資)長期継続保管 黄

1-4児童福祉施設アスベスト調査 (資)長期継続保管 黄

224年度保育所等児童福祉施設整備計画 年度芽 ↓ ⑤ 黄

324年度社会福祉施設整備補助金 年度謙 ↓ ⑤ 貴

424年度児童福祉施設費用徴収(保育所･母子生活 年度升 ↓ ⑤ 震

524年度社会福祉施設調査 年度升 ↓ ⑤ 漠

6福祉施設の民間委託資料 (資)長期継続保管 震

7-1保育所民営化起案等 (資)長期継続保管 責

7-2保育所民営化選定委員会 (資)長期継続保管 震

7-3保育所民営化移管先募集等 (資)長期継続保管 責

7-4保育所民営化保育所･行政財産廃止 (資)長期継続保管 責

7－5保育所民営化資料 (資)長期継続保管 嵩

7－6法人認可東海福祉会 (資)長期継続保管 嵩

7－7法人認可伊形福祉会 (資)長期継続保管 嵩

7－8保育所認可こすもす保育瞳 (資)長期継続保管 責

7－9保育所認可友愛保育園 (資)長期継続保管 黄

7-10保育所認可ひので保育園 (資)長期継続保管 黄

7－11保育所認可みなみ保育園 (資)長期継続保管 黄



I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

01 施設庶務

第3ガイト

(小マトメ

0 諸謂

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこみ

7-12保育所認可ゆりかご一ケ岡保育屋

8次世代育成支援対策施設整備交付金(通知）

9保育所等緊急整備事業要綱等

10社会福祉施設運営基準(様式I

11児童福祉施設嘱託医名鋪

12－124年度認可外保育施設安全対策機能強化推丑 年度牙 ↓

12-2認可外保育施設安全対策機能強化推進事業関係

13－124年度乳幼児すこやか健康管理事身 年度計 ↓

13-2乳幼児すこやか健康管理事業運営資料

14ゆりかご保育園分園に係る資料

15保育園改築(たちばな）

1624年度地域児童福祉事業等調査 年度末 」

17保育園改築(わかくさ

18保育園改築(杉の子）

19-1保育園改築(緑ケ丘)0

19-2保育園改築(緑ケ丘)<2

20保育園改築(わかたけ）

21保育園改築(こひつじ

22保育園改築(こすもす

23-1保育園改築(友愛)<I

オキカエ

保存年

6

6

長

③

長

長

長

長

長

長

T螺鍾顧灘
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)新版とサシカエ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)長期継続保管

地下文書庫保管

(資)地下文書庫保管

(資)地下文書庫保管

(資)地下文書庫保管

(資)地下文書庫保管

(資)地下文書庫保管

(資)地下文書庫保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No7

色

黄

黄

黄

震

責

震

責

震

責

責

震

責

責

責

責

黄

責

黄

黄

黄



厩溌劉固有支言

17

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイト
(中マトメ

0 施設庶務

第3ガイド
(小マトメ）

1

011諸務
I

「 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこ/、

23-2保育園改築(友愛)②

24-1保育園改築(ひので)①

24-2保育園改築(ひので)②

25-1保育園改築(みなみ)①

25-2保育園改築(みなみ)②

26-1保育園改築(ゆりかご一ケ岡)①

26-2保育園改築(ゆりかご－ケ岡)②

27-1保育園改築(こひつじ)①

27-2保育園改築(こひつじ)②

28-1保育園改築(わかくさ)①

28-2保育園改築(わかくさ)②

29-1保育園改築(わかたけ)①

29-2保育園改築(わかたけ)、

オキカエ

保存耳

Y柔穏厩直僚露
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No79

色

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄



卿]固宥三三I

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

01施設庶務

第3ガイト
(小マトメ）

02職員管理

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度保育所職員職務分担表 年度末 ▼

224年度施設臨時職員発令通知 年度末 ▼

3施設職員履歴書

4槙峰保育園(土曜日)延長保育

5i一子育てネット

オキカユ

保存年

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存｜
⑤=5年保存’
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保阜

No80

色

緑

緑

緑

緑

緑



獄識|固看垂」

fi

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイト
(中マトメ

02 保育所

第3ガイド
(小マトメ）

0 諸務

『 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い己 どこへ

124年度保育園だよ！

2-124年度月刊保育の友(10～3月 年度末 ▼

2-224年度月刊保育の友(4～9月 年度末 ▼

3-124年度ぜんほきよ弓 年度末

3-224年度ぜんほきよう(メール） 年度末

4-124年度公立保育所明細書(職員給与 年度末

4-224年度公立保育所明細書(電気･ガス外 年度末

4-324年度公立保育所明細書(電話 年度末

4-424年度公立保育所明細書(検便･検尿 年度末

4-524年度公立保育所明細書(その他 年度末

4-624年度公立保育所警備委託報告祖 年度末

5-124年度保育所に対する通知･依頼。 年度末

5-224年度保育所に対する通知･依頼、 年度末

624年度研修案は 年度末

724年度県からの通知(特別保育･措置費除く） 年度末

824年度公立保育所内容点検墓 年度末

924年度保育行政事務関係資料 年度末

10保育所保育指針

11-1電算導入記録

11-224年度会議録(所長会･主任会･代議員会） 年度末

オキカエ

保存年

③

⑥

▽

▽

▽

▽

V

、

③

③

③

⑤

⑤

⑤

③

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

|↓=下の段へ
（前年度引出しへ）’

|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)(各園2ヶ月保存後廃棄

(資)長期継続保管

(資)新版とサシカエ

No8

仁

柊

柊

椎

桧

柊

椎

柊

程

柊

柊

椎

柊

柊

柊

糧

柊

桧

桧

桧

桧



rr

こども家庭課ファイル基準表 3年保存
5年保存
10年保存

長期保存

▼ﾆｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

L舞溌鞠二Z
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

１
１

固有文書

No82

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテーで
ウツシカエ

い宅 どこ'、

オキカエ

保存耳
資料取扱の説畦

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

17 福祉施設 02保育月 0 諸矛 12保育所所在地地図 (資)新版とサシカエ 桧

13公立保育所内容変更届 (資)長期継続保管 桧

14幼稚園保育所連絡会議 (資)長期継続保管 桧

15保育所情報公開制度資料 (資)新版とサシカエ 桧

16-124年度保育所運営費国庫負担金実態調査 年度末 、 ⑤ 桧

16-2幼保一体化･新システム資料 (資)一部サシカエ長期保管 桧

17ファミリーサポート資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 糧

18保育所における感染症資料 (資)－部サシカエ長期保管 桧

19保育所危機対応マニュアル (資)新版とサシカエ 桧

20公立保育所パソコン導入資料 (資)新版とサシカエ 桧

2124年度児童福祉施設災害状況調量 年度末 ⑤ 桧

2224年度ファミリーサポートセンター実績報告 年度末 卿 ⑤ 桧

23－1認定こども園資＊ (資)長期継続保管 桧

23-2認定こども園資料、 (資)長期継続保管 桧

24（社)宮崎県保育連盟延岡市保育受 年度末 ▽ 桧

25保育所運営に関する資料 (資)長期継続保管 桧

26保育所児童保育要錫 (資)長期継続保管 桧

2724年度保育所児童保育要録名鋪 年度末 ⑤ 桧

28食育関併 ⑤ 桧

１
１
１
１

29保育所の自己評、 (資)長期継続保管 桧



『r

こども家庭課ファイル基準表掘巨識|鑑=害
|▼三尻ｸｶｪ詞､で万ルー厄三一

一
一
一
一
一
一
一

層
鍵

一
刷
此
か No83

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ戸

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 福祉施設 02保育所 0 諸粥 30保育所のアクションプログラ』 (資)長期継続保噌 桧

31保育所研修委員会報告書皇 (資)長期継続保噌 桧

32-1新型インフルエンザ関連資潤 (資)長期継続保噌 桧

32-224年度インフルエンザ発生状ガ 年度芽 ↓ ＠ 桧

33-3新型インフルエンザ休業に伴う調定変更起勇 (資)長期継続保管 桧

34保育所関係解説資料 (資)長期継続保管 桧

35法人立保育所内容変更辰 年度牙 ↓ 6 桧

36新型インフルエンザ報告菩 桧

37わいわいワンパーク運営事身 (資)一部サシカエ長期保管 桧

38-1認定こども園申請書(川島幼稚園 (資)長期継続保管 桧

38-2認定こども園申請書(東海幼稚園 (資)長期継続保管 桧

38-3認定こども園申請書(延岡望幼稚園】 (資)長期継続保管 糧

39延岡市健康長寿推進市民会爵 (資)長期継続保管 桧



鯛J冒葎=’

17

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中マトメ）

02 保育所

第3ガイト
(小マトメ

02運営管理

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

1-224年度保育所防災訓練実施状況報告書(8～m 年度茅 ↓

1－324年度保育所防災訓練実施状況報告書(12～3i 年度升 ↓

2-124年度保育所防災訓練実施状況報告書(4～7眉 年度芽 ↓

3-124年度保育所伝染･感染症報告書(4～7月） 年度升 ↓

3-224年度保育所伝染･感染症報告書(8～11月） 年度計 ↓

3－324年度保育所伝染･感染症報告書(12～3月） 年度計 ↓

424年度保育所災害共済追加名簿 年度末 ↓

524年度公立保育所各月初日職員配置表 年度升 」

6-124年度保育所別･年齢別人員調(4～6月） 年度末 」

6-224年度保育所別･年齢別人員調(7～9月） 年度末 」

6-324年度保育所別･年齢別人員調(10～12月） 年度末 I

6-424年度保育所別･年齢別人員調(1～3月） 年度末 」

724年度保育所福祉行政報告書 年度末 」

824年度公立保育所ｸﾞﾘｽﾄﾗｯﾌﾞ清掃業務 年度末 」

924年度保育所浄化槽保守点検関係文書 年度末 」

1024年度保育所浄化槽法定検査関係文名 年度末 」

1124年度全国市長会学校災害賠償保障 年度末 」

12全私保連特別保育賠償責任保険 年度末 4

1324年度公立保育所消防用設備点掴 年度末 I

1424年度保育所災害共済医療状況 年度末 、

オキカエ

保存母

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

③

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No84

色

管

管

管

菅

君

着

着

着

着

管

着

着

管

管

着

管

管

眉

着

着



「 『

乍
蹄

一
嬉蝋 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表

No85

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

17 福祉施設 02保育所 02運営管理 15公立保育所備品一覧表 (資)長期継続保管 青

1624年度公立保育所臨時職員 年度升 ↓ 6 青

17事故に対応するマニュアル (資)長期継続保管 青

1824年度保育所事故報告書 年度計 ↓ ⑤ 青

19－1人権･同和問題資料 (資)新版とサシカエ 青

19-224年度人権･同和問題研修 年度升 ↓ ⑤ 青

20保育計腫 (資)新版とサシカエ 青

21－1苦情処理実施要綱･マニュアノ’ (資)長期継続保管 青

21-2苦情処理(第三者評価 (資)長期継続保管 青

21-324年度保育所苦情報告召 年度末 ↓ ③ 青

22-124年度公立保育所事業計画(山下 年度末 I ⑤ 青

22－224年度公立保育所事業計画(川中 年度末 」 ⑤ 青

22-324年度公立保育所事業計画(土々呂） 年度末 I ⑤ 青

22-424年度公立保育所事業計画(恒富 年度末 I ⑤ 青

22－524年度公立保育所事業計画(東） 年度末 1 ⑤ 青

22-624年度公立保育所事業計画(島浦 年度末 1 ⑤ 青

22－724年度公立保育所事業計画(中島 年度末 」 ⑤ 青

22-824年度公立保育所事業計画(槙峰 年度末 」 ⑤ 青

22-924年度公立保育所事業計画(長井 年度末 」 ⑤ 青

2324年度公立保育所運営費算定用見積書 年度末 I ⑤ 青



髄蕊引固有支言1

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02 保育所

第3ガイト
(小マトメ

01 運営管理

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

2424年度共同購入関係文書 年度珠 ↓

2524年度消防計画召 年度茅 ↓

26-124年度公立保育所臨時職員勤務状況(保育士分 年度茅 ↓

26－224年度公立保育所臨時職員勤務状況(代替調理 年度珠 ↓

2724年度保育所運営費算定内計 年度芽 ↓

28保育所運営費関係文書様三

29保育所備品導入計画9

30福祉関係事業者における個人情報ガイドライュ

30公立保育所処遇特別加算制層

31AED関係資料

32認可外保育所資鵜

3324年度認可外保育所立入調査 年度計 ↓

オキカエ

保存年

▽

⑧

＠

G

G

G

G

▽三研両王姦Fでえ祁一1面三拝雨享

↓雲下の罵阜度引出しへ)｣霊二F鱒尋
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No86

色

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



『 『

一
蹄

一
室
白蝋 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表

No87

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

17 福祉施設 02保育月 02 入所 124年度保育所入所に関する起案 年度末 I ⑤ 赤

224年度保育所入所に関する県通知･通違 年度末 」 ⑤ ヨ

3 保 育 所 入 所 書 類 様 式 (資)新版とサシカエ 赤

4保育所入所事務提要 (資)新版とサシカエ 訓

5-124年度広域入所(委託申請書･契約書 年度末 ⑤ 赤

5-224年度広域入所(受託依頼書･契約書） 年度末 4 ⑤ 赤

6-124年度保育所入所申込書(山下保育所 年度末 帥 ⑤ 訓

6-224年度保育所入所申込書(川中保育所】 年度末 、 ⑤ 別

6－324年度保育所入所申込書(土々呂保育所） 年度末 、 ⑤ 別

6-424年度保育所入所申込書(恒富保育所1 年度末 、 ⑤ 訓

6-524年度保育所入所申込書(東保育所） 年度末 ⑤ 別

6-624年度保育所入所申込書(島浦保育所） 年度末 、 ⑤ 訓

6-724年度保育所入所申込書(中島保育所】 年度末 、 ⑤ 前

6-824年度保育所入所申込書(槙峰保育所】 年度末 、 ⑤ 別

6-924年度保育所入所申込書(長井保育園】 年度末 ⑤ 訓

6-1024年度保育所入所申込書(伊達保育園)① 年度末 、 ⑤ 別

6-1124年度保育所入所申込書(伊達保育園)② 年度末 、 ⑤ 訓

6－1224年度保育所入所申込書(方財保育園】 年度末 珊 ⑤ 別

6-1324年度保育所入所申込書(松山保育園)① 年度末 、 ⑤ 別

6-1424年度保育所入所申込書(松山保育園)② 年度末 、 ⑤ 別



17

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイト
(中マトメ）

02保育所

第3ガイト
(小マトメ

03入月

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

6-1524年度保育所入所申込書(ゆりかご保育園)① 年度牙 ↓

6-1624年度保育所入所申込書(ゆりかご保育園)② 年度牙 ↓

6-1724年度保育所入所申込書(ゆりかご保育園)③ 年度牙 ↓

6-1824年度保育所入所申込書(こばと保育園)① 年度牙 ↓

6-1924年度保育所入所申込書(こぱと保育園)② 年度芽 ↓

6-2024年度保育所入所申込書(緑ケ丘保育園)① 年度茅 ↓

6-2124年度保育所入所申込書(緑ケ丘保育園)② 年度牙 ↓

6-2224年度保育所入所申込書(わかくさ保育園)① 年度芽 ↓

6-2324年度保育所入所申込書(わかくさ保育園)② 年度芽 ↓

6-2424年度保育所入所申込書(みつばち乳児保育臣 年度オ ↓

6-2524年度保育所入所申込書(みつばち乳児保育瞳 年度牙 ↓

6-2624年度保育所入所申込書(たちばな保育園)① 年度升 ↓

6-2724年度保育所入所申込書(たちばな保育園)② 年度升 ｣

6-2824年度保育所入所申込書(杉の子保育園)① 年度升 I

6-2924年度保育所入所申込書(杉の子保育園)② 年度計 1

6-3024年度保育所入所申込書(つくしんぼ保育園)① 年度升 」

6-3124年度保育所入所申込書(つくしんぼ保育園)② 年度升 」

6-3224年度保育所入所申込書(さぐらんぼ保育園)① 年度升 I

6-3324年度保育所入所申込書(さぐらんぼ保育園)② 年度計 ｣

6－3424年度保育所入所申込書(さぐらんぼ保育園)③ 年度計 」

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

G

6

6

6

6

6

6

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

－一－一一一一－一一一一一L－寺■~－－－

Y量雫撫厩_,蔭篭
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No88

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



「 「

一
聯
聯
峠

３
５
１

一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩

こども家庭課ファイル基準表苑覧迩|固有文書
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

長=長期保存▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No89

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い つ どこゐ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

17 福祉施設 02保育所 02入目 6-3524年度保育所入所申込書(わかたけ保育園） 年度末 ↓ 6 赤

6-3624年度保育所入所申込書(こひつじ保育園)① 年度末 ↓ 6 赤

6-3724年度保育所入所申込書(こひつじ保育園)② 年度末 ↓ 6 赤

6-3824年度保育所入所申込書(なるたき保育園） 年度末 ↓ 6 赤

6-3924年度保育所入所申込書(こすもす保育園)① 年度末 ↓ 6 赤

6-4024年度保育所入所申込書(こすもす保育園)② 年度茅 ↓ 6 赤

6-4124年度保育所入所申込書(友愛保育園） 年度芽 ↓ 6 赤

6-4224年度保育所入所申込書(ひので保育園） 年度珠 ↓ 6 赤

6-4324年度保育所入所申込書(みなみ保育園)① 年度牙 I 6 赤

6-4424年度保育所入所申込書(みなみ保育園)② 年度牙 ↓ 6 赤

6-4524年度保育所入所申込書(ゆりかご－ケ岡保育 年度牙 ↓ 6 赤

6-4624年度保育所入所申込書(ゆりかご一ケ岡保育 年度珠 ↓ 6 赤

6-4724年度保育所入所申込書(川水流保育園） 年度芽 ↓ ⑤ 赤

6-4824年度保育所入所申込書(角田保育園)① 年度牙 ↓ ⑤ 赤

6-4924年度保育所入所申込書(角田保育園)② 年度牙 1 ⑤ 赤

6-5024年度保育所入所申込書(宮野浦保育園） 年度升 I ⑤ 赤

6-5124年度保育所入所申込書(双葉保育園） 年度升 」 ⑤ 赤

6-5224年度保育所入所申込書(古江保育園） 年度誹 ⑤ 赤

6－5324年度保育所入所申込書(慈光保育園） 年度牙 」 ⑤ 赤

6-5424年度保育所入所申込書(<また保育園） 年度升 」 ⑤ 赤



『 『

L燕ご章、扉天言~I 匡競垂．
一
》
‐
銅
‐
儲
‐
銅
一
一

こども家庭課ファイル基準表 二
二
二
二

③
⑤
⑩
長 No90

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

17 福祉施設 o: 保育所 03入月 6-5524年度保育所入所申込書(広域） 年度謙 ↓ ⑤ 赤

6-5624年度保育所入所申込書(公立辞退分 年度謙 ↓ ⑤ 赤

6-5724年度保育所入所申込書(法人辞退分 年度升 ↓ ⑤ 赤

7保育所入所基準･入所手続事務マニュアル (資)新版とサシカエ 茄

824年度保育料変更者リスI 年度郭 」 ⑤ 茄

9-124年度保育所入所一覧表(当初） 年度計 」 ⑤ 茄

9-224年度保育所入所一覧表(7月階層変更） 年度計 」 ⑤ 茄

9－324年度保育所入所一覧表(新年度） 年度升 」 ⑤ 誹

9-424年度保育実施階層認定表(当初） 年度升 」 ⑤ 茨

9-524年度保育所入所当初保育料推計者名簿 年度計 」 ⑤ 茄

10－124年度保育所途中入所申込書（山下） 年度司 I ⑤ 茄

10-224年度保育所途中入所申込書（川中） 年度末 、 ⑤ 茄

10-324年度保育所途中入所申込書（土々呂） 年度末 、 ⑤ 茄

10-424年度保育所途中入所申込書（恒富I 年度末 、 ⑤ 茄

10-524年度保育所途中入所申込書（東 年度末 、 ⑤ 茄

10-624年度保育所途中入所申込書（島浦I 年度末 ⑤ 別

10-724年度保育所途中入所申込書（中島I 年度末 、 ⑤ 茄

10-824年度保育所途中入所申込書（槙峰I 年度末 ⑤ 茄

10-924年度保育所途中入所申込書（長井！ 年度末 ⑤ 菰

10-1024年度保育所途中入所申込書（伊達！ 年度末 、 ⑤ 茄



『 「

－
１
》
’
一卿 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No91

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ！

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

17 福祉施設 02保育所 0； 入目 10-1124年度保育所途中入所申込書（方財） 年度珠 ↓ 6 茄

10-1224年度保育所途中入所申込書（松山） 年度牙 ↓ 6 茄

10-1324年度保育所途中入所申込書（ゆりかご） 年度珠 ↓ 6 蒜

10-1424年度保育所途中入所申込書（こばと） 年度芽 ↓ 6 茄

10-1524年度保育所途中入所申込書（緑ケ丘） 年度牙 ↓ 6 赤

10-1624年度保育所途中入所申込書（わかくさ） 年度芽 ↓ G 茨

10-1724年度保育所途中入所申込書（みつばち） 年度芽 ↓ 6 赤

10-1824年度保育所途中入所申込書（たちばな 年度牙 ↓ 6 赤

10-1924年度保育所途中入所申込書（杉の子 年度謙 ↓ 6 赤

10-2024年度保育所途中入所申込書（つくしんぼ 年度牙 ↓ 6 赤

10-2124年度保育所途中入所申込書（さぐらんぼ 年度オ ↓ ⑤ 赤

10-2224年度保育所途中入所申込書（わかたけ） 年度牙 ↓ ⑤ 赤

10-2324年度保育所途中入所申込書（こひつじ 年度牙 ↓ ⑤ 赤

10-2424年度保育所途中入所申込書（なるたき 年度升 ↓ ⑤ 赤

10-2524年度保育所途中入所申込書（こすもす 年度升 ↓ ⑤ 赤

10-2624年度保育所途中入所申込書（友愛） 年度計 ↓ ⑤ 赤

10-2724年度保育所途中入所申込書（ひので 年度升 ↓ ⑤ 赤

10-2824年度保育所途中入所申込書（みなみ 年度升 ↓ ⑤ 赤

10-2924年度保育所途中入所申込書(ゆりかご－ケ価 年度オ ↓ ⑤ 赤

10-3024年度保育所途中入所申込書（川水流！ 年度誹 ↓ ⑤ 赤



直蘇訓扉麦＝

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02保育所

第3ガイト
(小マトメ

03入月

『 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

10-3124年度保育所途中入所申込書（角田） 年度末

10-3224年度保育所途中入所申込書（宮野浦 年度末 ↓

10-3324年度保育所途中入所申込書（双葉） 年度末 ↓

10-3424年度保育所途中入所申込書（古江） 年度沫 ↓

10-3524年度保育所途中入所申込書（慈光） 年度矛 ↓

10-3624年度保育所途中入所申込書（<また 年度末 ↓

10-3724年度保育所途中入所申込書（広域） 年度珠 ↓

1124年度保育所受付入力菊 年度珠 ↓

12-124年度保育所退所届（山下 年度茅 ↓

12-224年度保育所退所届（川中 年度沫 ↓

12-324年度保育所退所届（土々呂 年度芽 ↓

12－424年度保育所退所届（恒富 年度珠 ↓

12-524年度保育所退所届（東） 年度芽 ↓

12-624年度保育所退所届（島浦 年度珠 ↓

12-724年度保育所退所届（中島I 年度珠 ↓

12-824年度保育所退所届（槙峰！ 年度芽 ↓

12－924年度保育所退所届（長井I 年度芽 ↓

12-1024年度保育所退所届（伊達！ 年度牙 ↓

12-1124年度保育所退所届（方財I 年度珠 I

12-1224年度保育所退所届（松山！ 年度牙 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

▽

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No92

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



『 『

一
存
存
鮪
僻

一
蝿
》
峠
識

－
０
０
０
長

|弛匿亜I置詫 こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No9c

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明

色

I 福祉施設 02保育所 03入所 12-1324年度保育所退所届（ゆりかご） 年度末 ⑤ 赤

12-1424年度保育所退所届（こばと 年度末 ⑤ 赤

12-1524年度保育所退所届（緑ケ丘 年度末 ⑤ 赤

12-1624年度保育所退所届（わかくさ 年度末 ⑤ 赤

12-1724年度保育所退所届（みつばち 年度末 ⑤ 赤

12-1824年度保育所退所届（たちばなI 年度末 ⑤ 赤

12-1924年度保育所退所届（杉の子） 年度末 C 赤

12-2024年度保育所退所届（つくしんぼ） 年度末 C 赤

12-2124年度保育所退所届（さぐらんぼ 年度末 C 赤

12-2224年度保育所退所届（わかたけ 年度末 6 赤

12-2324年度保育所退所届（こひつじ 年度末 ⑤ 赤

12-2424年度保育所退所届（なるたき） 年度末 ⑤ 赤

12-2524年度保育所退所届（こすもす） 年度末 6 赤

12-2624年度保育所退所届（友愛 年度末 6 赤

12-2724年度保育所退所届（ひので） 年度珠 ↓ 6 赤

12-2824年度保育所退所届（みなみ） 年度末 6 赤

12-2924年度保育所退所届（ゆりかご一ケ岡I 年度非 ↓ 6 赤

12-3024年度保育所退所届（川水流I 年度珠 ↓ 6 赤

12-3124年度保育所退所届（角田） 年度珠 ↓ 6 赤

12-3224年度保育所退所届（宮野浦） 年度珠 ↓ 6 赤



「 『

一
存
存
峠
僻

讐
州
》
峠
剛

－
０
０
⑱
是

願鍵川面看支=］ こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No94

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

オキカユ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 福祉施設

1

02;保育所
I

03入同 12-3324年度保育所退所届（双葉 年度末 ⑤ 赤

12-3424年度保育所退所届（古江 年度末 6 赤

12-3524年度保育所退所届（慈光 年度末 6 赤

12-3624年度保育所退所届（<また 年度末 ⑤ 赤

12-3724年度保育所退所届（広域 年度末 6 赤

1324年度保育所入所面接対象宅 年度沫 ▽ 赤

14陣がい児保育管理台刺 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

1524年度産休明け保育所継続調整 年度茅 ↓ ▽ 赤

16保育所他市資＊ (資)ただし一部見直しハイキ 赤

17-1旧北方町合併時引継ぎ資＊ (資)長期継続保噌 赤

17-2旧北浦町合併時引継ぎ資＊ (資)長期継続保管 赤



「 『

卿~固看支吾］こども家庭課ﾌｧｲﾙ基準華

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中マトメ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

04運営費

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度保育所運営費国庫負担金改正通気 年度末

224年度事務職員雇上費 年度末

324年度保育所入所児童処遇特別加算費 年度末

4-124年度保育所運営費請求書(4～9月） 年度末

4-224年度保育所運営費請求書(10～2月） 年度末

4-324年度保育所運営費請求書(3月及び調整分） 年度末

5法人立保育所運営費等請求委任状

624年度施設機能強化推進費 年度末

7-124年度支弁台帳(4月作成） 年度末

7-224年度支弁台帳(12月作成） 年度末

7-324年度支弁台帳(3月作成） 年度末

8保育所支弁額推移(総額）

9保育所保育単価等推移

10-1会計検査(通知･事前調査

10－2会計検査(当初回答･当日記録

10-3会計検査(指摘事項に対する回答

10－4会計検査(追加資料:松山保育園

10－5会計検査(追加資料:こぱと保育匡

10-6会計検査(追加資料:杉の子保育園;給与明細以

10－7会計検査(追加資料:杉の子保育園;給与明細卜

オキカコ

保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

6

了弄穏恵貢匿篭
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明I

(資)長期継続保噌

(資)毎年最終版追加保管

(資)毎年分追加保管

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保阜

(資)長期継続保阜

(資)長期継続保借

(資)長期継続保借

(資)長期継続保憎

(資)長期継続保借

No9

恒

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄



|撫己|固看=＝

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中マトメ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

04運営費

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

10-8会計検査(追加資料:杉の子保育園;給与明細ト

10－9会計検査(追加資料:つくしんぼ保育園

10-10会計検査(返還

11-1会計検査(H20通知･事前調書！

11－2会計検査(H20当初回答･当日記録

11-3会計検査(H20追加資料I

11-4会計検査(H22通知･事前調書I

11-5会計検査(H23通知･事前調書I

12保育所運営基準改両

オキカコ

保存年

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り
(ウッシカエ･オキカエ特別説明｛

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保畠

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保唱

(資)長期継続保阜

(資)長期継続保令

No9e

但

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄



甑蹴J冒宥=

II

第1ガイト
(大マトメ

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

05保育料

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度保育料基準額表(県通知） 年度末

224年度保育料調定算出表 年度末

324年度保育料還付調書･命令書 年度末

4保育料滞納繰越分分納誓約書

524年度保育料滞納処理起案 年度末

6保育料口座振替検討資料

7保育料口座振替取扱マニュアル･原稿

824年度行政システム九州電算処理依頼 年度末

924年度不納欠損処分 年度末

10口座振替依頼書不備分(返送中I

11－1口座振替申込書(9194～9594）

11-2口座振替申込書(9595～9995）

11-3口座振替申込書(9996～10396

11-4口座振替申込書(10397～10797

11-5口座振替申込書(10798～11198

11-6口座振替申込書(11199～11599

11－7口座振替申込書(11600～12000

11-8口座振替申込書(12001～12400

11－9口座振替申込書(12401～12800）

11-10口座振替申込書(12801～132001

オキカコ

保存年

▽

▽

③

⑤

▽

⑤

Y二雫臓いでｽﾃﾙ|③雲3報存
↓雲下'藤度引出しつ|急二F鰯尋
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明I

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ｝

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

No91

色

福

絹

蒲

蒲

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑



筒蕊、固看文司

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02保育所

第3ガイト
(小マトメ）

05保育料

「 『

こども家庭課ファイル基準華

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

11-11口座振替申込書(13201～13600

11-12口座振替申込書(13601～14000

11-13口座振替申込書(14001～14400

1224年度口座振替依頼取〉’ 年度末

13-124年度口座振替月別振替集計罰 年度末

13－224年度金融機関からの納入済通知碧 年度末

1424年度保育料発送文書集計表 年度末

1524年度保育料滞納者台帳(完納者分 年度末 ↓

1624年度保育料月別更生処理表 年度末 ↓

1724年度保育料収納率一覧罰 年度末 ↓

1824年度催告状発送予定者リス’ 年度末 ↓

1924年度保育料月計表(4月～3月 年度末 ↓

20－124年度収入日計表(4月I 年度珠 ↓

20-224年度収入日計表(5月！ 年度茅 ↓

20－324年度収入日計表(6月 年度牙 ↓

20－424年度収入日計表(7月 年度牙 ↓

20－524年度収入日計表(8月 年度珠 ↓

20－624年度収入日計表(9月 年度芽 ↓

20~724年度収入日計表(10月） 年度茅 ↓

20－824年度収入日計表(11月） 年度牙 ↓

オキカコ

保存年

▽

⑧

③

▽

▽

▽

6

6

＠

G

＠

G

G

G

G

G

G

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説3
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

No9{

色

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑



「 『

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

存
存
峠

輔
輔
畔

－
０
０
０[獄細~固看支言’ こども家庭課ファイル基準表

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保浦 No9i

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカコ

保存年

資料取扱の説り
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

色

I 福祉施設 02保育所 05保育淵 20-924年度収入日計表(12月 年度末 ＠ 緑

20-1024年度収入日計表(1月） 年度末 ③ 緑

20-1124年度収入日計表(2月） 年度末 ＠ 縁

20-1224年度収入日計表(3月】 年度末 ＠ 縁

21-124年度保育料過誤納リスト(4月～6月） 年度末 ⑤ 緑

21－224年度保育料過誤納リスト(7月～9月） 年度朱 ↓ G 緑

21-324年度保育料過誤納リスト(10月～12月I 年度沫 ↓ G 縛

21-424年度保育料過誤納リスト(1月～3月） 年度珠 ↓ ＠ 緑

22－124年度保育料口座不能･督促リスト(4月 年度珠 ↓ C 緑

22－224年度保育料口座不能･督促リスト(5月 年度茅 ↓ G 緑

22－324年度保育料口座不能･督促リスト(6月） 年度芽 ↓ G 緑

22-424年度保育料口座不能･督促リスト(7月！ 年度芽 ↓ G 緑

22-524年度保育料口座不能･督促リスト(8月 年度牙 ↓ G 緑

22－624年度保育料口座不能･督促リスト(9月 年度牙 ↓ G 緑

22-724年度保育料口座不能･督促ﾘｽﾄ(10月 年度オ ↓ G 緑

22-824年度保育料口座不能･督促リスト(11月 年度計 ↓ G 緑

22－924年度保育料口座不能･督促リスト(12月 年度計 ↓ ③ 緑

22-1024年度保育料口座不能･督促リスト(1月 年度計 ↓ ③ 緑

22-1124年度保育料口座不能･督促リスト(2月 年度計 ↓ ③ 箱

22-1224年度保育料口座不能･督促リスト(3月 年度末 I ③ 摘



[蕪訓百壱三＝

I

第1ガイト
(大マトメ

福祉施設

第2ガイド
(中マトメ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

OE 保育料

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカコ

いつ どこへ

2324年度保育料年間調定一覧表 年度末

24－124年度保育料口座振替依頼書 年度升

24-224年度保育料口座振替依頼書(納付書控え 年度末

24-324年度保育料口座振替依頼書(領収証書 年度末

2524年度保育料還付･充当処理一覧表 年度末

26-1保育料滞納者台帳(山下保育所！

26-2保育料滞納者台帳(川中保育所I

26-3保育料滞納者台帳(土々呂保育所）

26-4保育料滞納者台帳(恒富保育所I

26－5保育料滞納者台帳(東保育所

26-6保育料滞納者台帳(島浦保育所I

26-7保育料滞納者台帳(中島保育所I

26－8保育料滞納者台帳(槙峰保育所）

26－9保育料滞納者台帳(伊達保育園）

26-10保育料滞納者台帳(方財保育園）

26-11保育料滞納者台帳(松山保育園）

26-12保育料滞納者台帳(ゆりかご保育園）

26-13保育料滞納者台帳(こぱと保育園）

26-14保育料滞納者台帳(緑ケ丘保育園）

26-15保育料滞納者台帳(若草保育園）

オキカエ

保存年

6

⑤

⑤

⑤

、

Y二撫交いでｽﾃﾙ|富二:撫
一（前年度引出しへ川⑩=10年保有
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保有 NolOC

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明：

但

※別途ボックス管理 緑

緑

緑

緑

緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ｝ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑



『 『

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

二
二
二

一
③
⑤
⑩

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存

髄蹴己|~国毒害 こども家庭課ファイル基準表

長＝▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No101

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカユ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説印
(ウッシカエ･オキカエ特別説明】

色

I． 福祉施冒 o: 保育所 05保育料 26-16保育料滞納者台帳(みつばち乳児保育園 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 縞

26-17保育料滞納者台帳(たちばな保育園） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 緑

26-18保育料滞納者台帳(杉の子保育園） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ】 緑

26-19保育料滞納者台帳(つくしんぼ保育園） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ！ 緑

26-20保育料滞納者台帳(さぐらんぼ保育園I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ1 緑

26-21保育料滞納者台帳(わかたけ保育園） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 緑

26-22保育料滞納者台帳(こひつじ保育園） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ！ 緑

26-23保育料滞納者台帳(なるたき保育園） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

26-24保育料滞納者台帳(こすもす保育園） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 緑

26-25保育料滞納者台帳(友愛保育園） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 緑

26-26保育料滞納者台帳(ひので保育所） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキト 緑

26-27保育料滞納者台帳(みなみ保育所） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 緑

26-28保育料滞納者台帳(ゆりかご－ケ岡保育所） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ｝ 緑

26-29保育料滞納者台帳(川水流～角田保育園） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

26-30保育料滞納者台帳(宮野浦～慈光保育園） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

26-31保育料滞納者台帳(長井､〈また） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

26-32保育料退所滞納者台帳(広域入所） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

27保育料月別収納状況(ピカソ調定管理票） 年度末 ▽ 緑

28保育料滞納処分様式 (資)長期継続保噌 緑

2924年度保育料差押予告･滞納処分起案 年度末 C 緑



「 『

一
存
存
峠
僻

一
報
報
年
期

－
３
５
ｍ
長

－
０
０
０
長

文書’ こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

古|宅

No102

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

r 福祉施設 02保育所 05保育料 3024年度差押調吾 年度末 ⑤ 編

31財産調査 (資)長期継続保管 侭

32差押予告 (資)長期継続保管 約

33差押実施配当･充当 (資)長期継続保管 編

34保育料の減免について(要綱.規則 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ】 約

35保育料児童手当･子ども手当窓口札 (資)長期継続保管 荷

3624年度保育料児童手当･子ども手当窓口払矛 年度末 ③ 街

37保育料基準表改定 年度末 ⑤ 洞

3824年度保育料徴収員雇用関係文吾 摘

39-124年度保育料徴収員徴収日報4月～ 年度末 ⑤ 澗

39-224年度保育料徴収員徴収日報7月～ 年度末 ⑤ 緑

39－324年度保育料徴収員徴収日報10月～ 年度末 ⑤ 緑

39-424年度保育料徴収員徴収日報1月～ 年度末 ⑤ 緑

4024年度保育料納付証明書 年度末 ▽ 緑

41滞納処分執行停止関係書類 (資)長期継続保管 緑

42－1滞納処分執行停止調魯 (資)長期継続保噌 緑

42－2滞納処分執行停止者ﾘスト (資)長期継続保噌 緑

4324年度保育料窓口入金受付払簿 年度末 ▽ 緑



「 「

=3年保存

=5年保存

=10年保存
躯凱｢鑑三三 こども家庭課ファイル基準表 ③

⑤
⑩

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへI

長=長期保存▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉl No10c

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明

恒

I 福祉施設 02保育所 oc 特別保管 1特別保育事業市要綱･市補助金交付要綱改正 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 糧

2障がい児保育事業(国県補助要綱､通知等） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ’ 糧

324年度保育対策等促進事業申請･報告等 年度末 ⑤ 燈

4-124年度延長保育サービス事業補助金 年度末 ⑤ 桧

4-224年度延長保育例月報告書(4月～9月） 年度末 ⑤ 桧

4-324年度延長保育例月報告書(10月～3月） 年度末 ⑤ 桧

5－124年度一時預かり事業補助金 年度末 C 桧

5－224年度一時預かり事業例月報告書 年度末 ↓ ⑤ 桧

6-124年度休日保育事業補助金 年度末 ↓ 6 糧

6-224年度休日保育例月報告書 年度末 ↓ 6 糧

7－124年度地域活動事業補助金 年度末 ↓ 6 桧

7-224年度子育て支援アドバイザー 年度末 ↓ 6 桧

824年度陣がい児保育事業費 年度赤 ↓ 6 糧

924年度家庭支援推進保育事業費､研修事業費 年度珠 ↓ 6 横

10-1地域子育て支援事業開始児 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 格

10－224年度地域子育て支援事業(恒富支援室） 年度牙 ↓ ． ⑤ 格

10－324年度地域子育て支援事業(おやこの森 年度芽 ↓ 6 格

10－424年度地域子育て支援事業(キツズホームI 年度茅 ↓ 6 桧

10－524年度地域子育て支援事業(宮野浦保育所｝ 年度才 ↓ 6 桧

11－124年度職員配置状況月例報告書(4月～9月 年度芽 ↓ 6 桧



「 「

師謝J国看嬉 こども家庭課ファイル基準垂 存
存
癖
峠

報
報
年
期

３
５
ｍ
長

０
０
酢
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉ No10̂

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説0

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 福祉施設 02保育所

1

061特別保育
I

11－224年度職員配置状況月例報告書(10月～3月 年度末 6 横



澗固看圭’

r

第1ガイト
(大マトメ

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

07病後児保育

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

1病後児保育運営

2 病 後 児 保 育 実 施 要 綱

324年度病後児保育利用登録台帳 年度末

424年度病後児保育利用･運営 年度末

オキカエ
保存年

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No105

径

青

青

青

青



|燕識1国肴文言

第1ガイド
(大マトメ）

1

17!福祉施設
0

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

of へき地

「 『

こども家庭課ファイル基準垂

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度へき地保育所浄化槽点検委託 年度末

オキカユ

保存年

③

I琴憾餌識
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保浦

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

Noioe

色

赤



甑E章、固看支言1

li

第1ガイト
(大マトメ

福祉施設

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

OG 法人保育屋

『 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度法人立園長会会議録 年度末

224年度社会福祉法人県への進達 年度末

324年度民間施設給与等改善費適用申請書 年度末

4-124年度保育所指導監査に係る事前資料 年度末

4-224年度保育所指導監査に係る事前資料 年度末

4-324年度保育所指導監査事前資料(伊達～ひので 年度末

4-424年度保育所指導監査事前資料(松山～ゆりか 年度末

4-524年度保育所指導監査事前資料(こばと～わかく 年度末

4-624年度保育所指導監査事前資料(みつばち～杉 年度末

4-724年度保育所指導監査事前資料(つくしんぼ～ 年度末

4-824年度保育所指導監査事前資料(みなみ～なる 年度末

4-924年度保育所指導監査事前資料(こすもす～Jl 年度末

4-1024年度保育所指導監査事前資料(角田～双葉】 年度末

4-1124年度保育所指導監査事前資料(古江～<また 年度末

5社会福祉法人資産

6北方福祉会に関する資＊ その他

オキカコ

保存年

③

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

6

⑤

C

6

6

⑤

長

一一一一

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り
(ウッシカエ･オキカエ特別説明1

(資

(資)長期継続保噌

No107

色

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄



『 『

盾蕊翫1扉支言こども家庭課ﾌｧｲﾙ基準表

第1ガイト
(大マトメ

1

171福祉施設
I

第2ガイド
(中マトメ）

02保育所

第3ガイド
(小マトメ）

1C給食

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度公立保育所賄材料内訳表 年度末 ▼

224年度保育所スキムミルク購入希望調豊 年度末

324年度賄材料費基準額算冗 年度末

4保育所給食の手引き

オキカエ

保存年

6

6

蝋壷則鱗
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説印
(ウッシカエ･オキカエ特別説明1

(資)長期継続保借

No108

程

潟

蒲

絹

緑



「 「

師E誠｢冒看妄言こども家庭課ﾌｧｲﾙ基準表

r

第1ガイト
(大マトメ

福祉施設

第2ガイド
(中マトメ）

o: 児童館

第3ガイド
(小マトメ）

01 諸務

フォルダーテーマ
ウッシカユ

いつ どこへ

1児童館概要

224年度児童環境づくり基盤整備事業費 年度末

324年度児童館通知文書(県】 年度末

424年度児童館関係資淵 年度末

5児童誌園関係資料

オキカエ

保存年

6

⑤

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=カキカエないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説印
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No109

径

桧

棺

柊

棺

柊



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
(大マトメ）

1

n;福祉施設
0

固有文書’

第2ガイド
(中マトメ）

03児童館

第3ガイド
(小マトメ）

02運営管理

「 ｢

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこへ

124年度児童館消防設備点検業務 年度末

224年度児童館利用状況 年度末

324年度児童館運営委員会 年度末

424年度児童館だより 年度末

524年度小学校と児童館との懇談会 年度末

624年度児童館関係資料 年度末

オキカユ

保存年

6

6

⑤

▽

③

③

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説印
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

NollO

径

胃

肴

肴

胃

胃

胃



暦郷可固看支言

第1ガイト
(大マトメ

1

17:福祉施設
I

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

03児童館

第3ガイド
(小マトメ）

03母親クラブ

「 『

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度地域活動クラブ事業 年度末

224年度地域活動クラブ事業活動状況(日誌）

324年度地域活動クラブ講演会 年度末

4児童環境づくり基盤轄備事業(23.1.30お弁当の日

オキカユ

保存年

6

▽

長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

No111

径

沸

赤

茄

赤



『 『

一
一
》
》
峠
《

’
９
９
０
長

言
勺
一

固有文書｜ こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出し

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No112

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカユ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説印
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

色

r 福祉施設 04母子施設 01諸務 124年度母子生活支援施設県からの通知書 年度末 ⑤ 黄

224年度母子生活支援施設県からの依頼書 年度末 6 黄

324年度母子生活支援施設研修報告 年度末 ⑤ 黄

4母子生活支援施設運営資料 (資)長期継続保管 黄

5-1一時保護事業(DV法に基づく保護） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 黄

5-2DV相談資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 黄

6母子生活支援施設関係資料 (資)長期継続保借 黄



『 『

一
》
》
崎
》

０
０
０
長

固有文害 こども家庭課ファイル基準表 ▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ！

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No113

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
怪

n 福祉施設

1

04!母子施設
I

02措置 1母子生活支援施設入所者名簿 (資)長期継続保管 凋

2-1母子措置台帳 6 (資)施設退所後書庫ハ 絢

2-2母子措置台帳 6 (資)施設退所後書庫ハ 凋

2-3母子措置台帳
ﾄ

⑤ (資)施設退所後書庫へ 編

2-4母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫へ 凋

2-5母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫へ 繭

2-6母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫ハ 箱

2-7母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫へ 潟

2-8母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫ハ 緑

2－9母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫ハ 緑

2-10母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫ハ 緑

2-11母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫〆 緑

2－12母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫〆 緑

2-13母子措置台帳 ⑤ (資)施設退所後書庫〆 緑

2－14母子措置台帳 6 (資)施設退所後書庫〃 緑

2-15母子措置台帳 6 (資)施設退所後書庫勿 緑

2－16母子措置台帳 6 (資)施設退所後書庫′ 緑

2-17母子措置台帳 6 (資)施設退所後書庫′ 緑

3母子生活支援施設入所相談受f (資)長期継続保管 緑

424年度母子生活支援施設起案 年度末 G 緑



融LMttL盲看支It

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

05母子･父子

第3ガイト
(小マトメ）

0 みどり学屋

『 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

1みどり学園管理委託契然

2－1みどり学園会計

2-2みどり学園会計(過年度分）

3みどり学園施設整備

4みどり学園委託協議

5みどり学園委託届出書

6みどり学園管理委託資料

7みどり学園事故報告

824年度みどり学園通知･回答 年度末

9みどり学園民営化関係書類

10みどり学園測量E

11児童養護施設調査研究報宕

12みどり学園園舎改築助成事負

オキカユ

保存年

長

長

長

長

長

長

長

長

6

長

長

長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説ﾛ
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保管(地下文書庫保管）

(資)長期継続保噌

No114

色

糧

桧

桧

桧

糧

桧

桧

桧

桧

桧

桧

桧

桧



キャビネット
引出し見出し

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

固有文書

第2ガイト
(中マトメ）

05母子･父子

第3ガイト
(小マトメ1

o: ショートフ

「 「

こども家庭課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

1ショート･トワイライト運営

224年度ショート･トワイライト利用者 年度末

324年度ショート･トワイライト県からの通知､照 年度末

4ショート･トワイライト利用料 年度末

オキカユ

保存年

⑤

6

C

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り

No115
－

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)長期継続保唱 青

青

青

青



収納什器

I

第1ガイド
(大マトメ）

福祉施設

バインダー

第2ガイド
(中マトメ）

02 保育所

第3ガイト
(小マトメ

05保育淵

『 『

こども家庭課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度保育料調定異動プルーフリスト 年度末

2-124年度保育料収入日計表(4月～9月） 年度末

2-224年度保育料収入日計表(10月～12月】 年度末

2-324年度保育料収入日計表(1月～3月） 年度末

324年度保育料還付一覧表 年度末

424年度各保育園収納率 年度末

524年度保育料決算明細書 年度末

624年度滞納者一覧表 年度末

724年度口座振替依頼明細票 完了時

オキカユ

保存年

▽

▽

▽

▽

③

▽

長

▽

、

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説3
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

バインダー

バインダー

バインダー

バインダー

バインダー

バインダー(最新版とサシカエ

(資)長期継続保管

バインダー(最新版とサシカエ

バインダー(新版とサシカエ）

NolK

色


