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延岡市基本文書分類表
大分類項

類 。 2 3 4 5 6 7 8 9 

Al 
A 共通 各課共通

BO Bl 82 83 84 85 86 87 88 89 
B 総務 総務総括 組織運営 文書・法制 広報広聴 企画調整 調査・統計 儀式・褒章 請願・訴訟 議会 情報管理

co Cl C2 C3 C4 C5 C6 C7 
C 人事 人事総括 定員管理 任免 服務・賞罰 給与 労務 研修 福利厚生

DO 01 02 03 04 05 06 07 08 
D 財務 財務総括 予算 決算 出納 手見 税外収入 徴収 財産 市債

EO El E2 E3 E4 ES E6 E7 
E 生活 生活総括 消防 防災 防犯 交通安全 環境保全 自然保護 消費者対策

FO Fl F2 F3 F4 F5 F6 
F 住民 住民総括 戸籍 住民記録 外国人登録 印鑑 住民相談 住民活動

GO Gl G2 G3 G4 
G 保健衛生 保健総括 環境衛生 保健予防 火葬・墓地 清掃

HO Hl H2 H3 H4 HS H6 H7 H8 
H 社会保障 保障総括 労働 国民健保 国民年金 福祉医療 老人医療 人権対策 男女共同 介護保険

10 11 12 13 14 15 16 17 
I社会福祉 福祉総括 援護・救護 生活保護 障害 高齢者 児童 母子 福祉施設

JO Jl J2 J3 J4 J5 
J 経済 経済総括 農業 林業 水産業 商工 観光

KO Kl K2 K3 K4 K5 K6 K7 KB 
K 建設 建設総括 都市計画 道路・橋梁 河川・水路 公園・緑地 建築 住宅 区画整理 港湾

LO Ll L2 L3 L4 L5 L6 L7 
L 教育文化 教育総括 教育委員会 学校教育 学校保健 社会教育 社会体育 文化 教育施設

Ml M2 M3 M4 M5 M6 
M 行政委員会 議会 選管 監査 農委 公平 固評審査委

Nl N2 N3 N4 
N 企業・公社 水道 公社 企業 下水道

。
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工業振興課 ファイル分類表（分類コード表）

共通文書（各課の共通文書）

第1ガイド（大マ川信2ガイド（中マトメ）｜第3ガイド（小マトメ）｜色 i 第1ガイド（大マトメ）
一一一－ ..ー

A1 各課共通 '. 01 ＇文書・庶務
？ 

赤

理 黄

理 01；財務諸務 緑
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黄
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第2ガイド（中マトメ川第3ガイド（小マトメ） I色 l
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工業振興課 ファイル分類表（分類コード表）

固有文書（原課の業務文書） N9-2 
－一一一

第1ガイド（大マトメ） ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2
I 

J4商工
ヰ振興一｜日令

緑

02：制度・事業 ネ登

J4：商工

一 一一一一一，

103：工業振興 三同主 I oa: 
一一一一 I 

04：庶務・管理 赤 I 

一一

雇用・労働 01；法令 黄
一←一一

02：庶務・管理 緑
一一一ーー

03＇.制度・事業 権

支援センター 01：庶務管理 三同邑

一一一一 I 

02：申請書 赤 I 

←一一

03：保守管理 黄
一←

』

団体 01：各種団体 緑

企業立地 01；法令 檀
一一一一一

02；庶務管理 三同邑

A 一一
I 

03：工業団地 赤

04：企業情報 黄 I 

一一一一一一

05：優遇制度 緑
’ 

06：セミナー ネ登
一一一一一一一

産業用地 01 ：庶務管理 三同邑

一一’

02：協議・報告 赤 』

03：クレアハ。ーク 黄 。



③二語扇1
⑤＝5年保存 i

⑩＝10年保存｜

長三塁塑樫JNo 1 

'Y＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

f 

工業振興課ファイル基準表

' 
共通文書 l

一
、
『
し

ツ
出

ネ
見

ビ
し

ヤ
出

ニ
ロ
ヲ

資料取扱の説明 ← 寸：；
（ウツ竺竺主想空塑塾坦トJ巴（

オキ力エ
保存年

ウツシカエ
フォルダーテーマ

第3ガイド第1ガイド
（大マトメ） どこへいつ

マ年度末24年度ファイル基準表＝文書情報管理台帳Al各課共通

（資）一部サシカエ長期保管ファイリングシステム運用資料

（資）保存満了時ハイキ文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録

マ年度末24年度文書処理簿

（資）ただし一部見直レ、ィキ庁報・通達（長期保管分）5 

；つ瓦lマ年度末24年度各課からの通知（回答不要分）6-1 
一令牟 ・ー

｜赤

｜赤！

←一一斗赤｜

一一口1
．‘ 
！赤；

マ年度末24年度各課からの通知（回答を要するもの）4、5月内

4nu 

マ年度末24年度各課からの通知（回答を要するもの）6、7月6-3 

マ年度末24年度各課からの通知（回答を要するもの）8、9月6-4 

Ir＝－－ι マ年度末24年度各課からの通知（回答を要するもの）10、6-5 

マ年度末24年度各課からの通知（回答を要するもの）12、6-6 

マ年度末24年度各課からの通知（回答を要するもの）2、3月6-7 

赤
芳
い
ト

F

マ年度末24年度庁外からの通知（回答不要分）7-1 

マ年度末24年度庁外からの通知（回答を要するもの）7-2 

（資）新版とサシカエパソコン・記録媒体管理簿8 

※長期保存する必要のないもの⑤ 年度末24年度条例・規則・訓令・要綱等の起案9 

赤（資）次期計画書とサシカエ延岡市長期総合計画（作成資料含）10 

赤（資）次の引継ぎまで保管事務引継書（控）11 

赤

r第三ガイド i
（中マト担；三小γトメ！

01文書・庶務！ I I 

i01 ：：：~－~~二：
l :_ f : I 4 

赤

（資）新版とサシカエ

'Y 年度末

災害対策本部各班行動マニュアル・緊急連絡網

24年度行事予定表（事業計画衰を含）

12 

13 

［二－ートイ
「）

←守

L ＿＿ー』一一←



「2孟；副一三戸二i

第1ガイド j 第2ガイド！第3ガイド

L ＜大マトメ）__ J l中マトぷ）」（小マトメ）
Al各課共通 ! 01：文書・庶務 i

-_j_ 」ー

？会一一品

トーーし 一一－
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7三7
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

14 広報「のベおかJ

「市勢要覧」

16 「延岡市の市勢」

17 行財政改革に関する通知及び資料

18 情報公開制度運用資料

19 行政手続法に関する審査基準等資料

20 行政手続条例に関する審査基準等資料

21 職員親睦会

22 職員厚生会からの通知

23 部局長マニフェスト

24 24年度 ISO率先実行計画チェックリスト

25 24年度 ISOに関する通知・配布文書

I 26 24年度 ISOIこ関する提出書類（控）

27 延岡市情報セキュリティポリシー

28 延岡市グリーン購入指針

29 新市建設計画

I 30 天下一マナー運動実施要領

ウツシカエ
いつ 1 どこへ

－
＋
－

l
＋
－

l
＋
 

末
一
末
一
末

度
一
度
一
度

年
一
年
一
年

ヤ尋巧カ玩而云jし「己主逗牛保瓦 1

↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 l

__i並空麿型血L竺Li⑩＝10年保存｜
マ＝オキカエなしどでステル 長＝長期埋空」 No 2 

オキカエ｜ 資料取扱の説明 1ιi 
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） jEJ 

一一一一一一一一寸ー」ー！

（資）前年同月号とサシカエ 1~赤 1

（資）新版とサシカエ れ赤i
｜赤

己同
匝
回

（資）新版とサシカエ

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部サシカエ長期保管

（資）一部サシカエ長期保管

（資）一部サシカエ長期保管

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

マ

マ 赤
一一」一

｜赤
一一一

（資）新版とサシカエ ｜赤

（資）新版とサシカエ ＼ ~I 
一一一一一よーi

（資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ） i赤！
一一一一一一ー一一一一一一一一斗ーー！

(!_1 

マ

（資）一部サシカエ長期保管
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

1 人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分）

2-1 24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分）

2-2 24年度人事・給与・厚生通知（要回答分）

3 24年度職員研修通知・照会・回答

4 24年度復命書（課の業務に係わるものを除く）

5 職員名簿

6 出勤簿（臨時・非常勤職員を含む）

7-1 時間外勤務命令カード（4～9月）（管理職含）

7-2 時間外勤務命令カード（10～3月）（管理職含）

8-1 休日毘記録カード（年休、病休等）

8-2 休日霞記録カード（特別休暇等）

9 市内出張命令書

10-1 市外出張命令書（日当不支給地域）

10-2 24年度市外出張命令書（日当支給地域）

ウツシカエ
いつ ｜どこへ
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－
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末
一
末
一
末
一
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度
一
度
一
度
一
度

年
一
年
一
年
一
年

年度末 ｜ ↓ 

オキカエ
保存年

マ

IT＝ウツシカエないでステ：，~－ r③＝3年保存 ） 

｜；：こ忠男身へ）~~＝~I No 3 

資料取扱の説明 ｜ι1 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） IE'i 

黄l

黄 1

j;-1 
--1三（

-4－」

i黄 i

．黄！

二二
｜黄l

Lぇl

－三~I
竺［
竺i

黄l

,_j 

（資）ただし一部見直しハイキ

マ

マ

マ

（資）新版とサシカエ

（資）毎月末職員課へ

（資）年度末職員課へ

（資）年度末職員課へ

（資）暦年末職員課へ

（資）暦年末職員課へ

（資）毎月末会計課へ

（資）毎月末会計課へ

⑤ 



1T＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ l⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存 t

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 4 

， ,-
工業振興課ファイル基準表lキャピ、ネット｜ ｜ 

引出し見出し｜共通文書｜

l色！第3ガイド
I （小マトメ）

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

フォルダーテーマ

4

・・・ 緑マ年度末24年度財務通知（回答不要分）

-*I 
一一エ） l匂（

－斗

緑マ年度末24年度財務通知（回答を要するもの）1-2 

（資）新版とサシカエ「会計事務手JI頂J2 

財務会計システム操作マニュアル

備品台帳（NO. ～NO. ) 

01：財務諸務

第1ガイド l 第2ガイド

~－ （竺竺ム旦主主主
tl各課共通 j 

03：財務管理
ーー」ー一 一ーーー

3 

4 

トーーート1
－~－－－－ーイ寸

ょ一一上i

-－ιーーー・ーーーーー』ーーーーーーーー『

ーー」一

一 －1-十
一寸十



らキャピ、ネット｜ ｜ 

引出し見出しl去手不幸j

第1ガイド

~. （大マトメ）

Al各課共通

！第2jjすFI第3ガイド
i （中マトメ）｜ （小マトメ）

ra3；財務管理 l山予算

－・－－一一一一一－

＋＂一一一十

II 
2 

3 

4 

5 

！ト十一一－-1;
ムー J 一一一一一↓一一」ー

！ ； 一一一一－~－＋ 9 

10 

；：： 
i－－－－ト一一÷ト

l ~←［［ 

L ＿，一一一

e’ 
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

24年度予算編成方針

24年度当初予算書

24年度当初予算見積書

24年度補正予算書

24年度補正予算見積書

翌年度当初予算見積書

翌年度予算要求書作成資料

24年度予算執行計画書

24年度予算流用・充用問書

24年度予算配当替・追加配当

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 03ファイル

年度末 03ファイル

年度末

年度末

年度末

オキカエ
保存年

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

'Y＝ウツシカエないでステル J③＝3年保存 ） 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存；

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 1 No 5 

資料取扱の説明 － 7且 j

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）_j~i

ミi！櫨（

1檀 i

~I 
1~~1 l糧！



iキャピ、ネット｜ I 
1 _?I切些！？忠三j

第1ガイド 1語2扇町第3ガイド
（大マトメ） ; （中：マト♂i（小マトメ）

'A1各課共通 ｜似財務担 I~；；会計 11  

↓ 一・

1－：一一一－1-;
I--i－－一一一十←－

一一一寸→

一一ート

一一F一→一斗

一一一一」一一

,-
工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

2 

24年度予算執行伺書

支出負担行為書（未払）

支出命令書（未払）

( 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末

オキカエ
保存年

⑤ 

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

(T~~1：／カエないでステル ③＝3年保存－

1↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存｜

！ （前年度引出しへ） I⑬＝10年保存 l

空空竺全土：云雪E二里~里郡空J No 6 

資料取扱の説明 ！ 
（ウツシカエ・オキ力エ特別説明） i色l

｜青｜
ー一一十一一斗－－ 1

；青 i

一一－－－t~i

一一二
3 

（資）支払後04ファイルへ

（資）支払後会計課保管

内

4
F
H
M
 

4-1 24年度支出負担行為書（支払済）労働費・工業振

4-2 24年度支出負担行為書（支払済）雇用推進・職能

4-3 24年度支出負担行為書（支払済）企業立地推進

4-4 24年度支出負担行為書（支払済）工業団地整備

4-5 24年度支出負担行為書（支払済）リフォーム・メデイカル

5-1 24年度職員給与支出内訳書（工業振興課）

6 

24年度職員給与支出内訳書（メディカル灼ン推進室）

24年度歳出予算整理簿

24年度調定通知書

24年度収納金通知書・納付済通知書（4月～9月）

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

9 

24年度収納金通知書・納付済通知書（10月～3月）｜ 年度末

現金領収帳整理簿

10 現金領収帳

11 24年度納品書

使用済後

年度末

’E’－
a
I
v

一’’
4v

－E
E
4
v

－a
t

－v
－，
E
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a
E
4
v
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一，
E4v

－，
E4V

－E
－－v

青

青
一
青
ト

f
マ 青

マ

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

⑤
一
⑤



キャピ、ネット 1 I 
:21員長見叫二均苧J

第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

I Al：各課共通 I 03：財務管理

第3ガイド
（小マトメ）

04；決算・監査

！ー一-l

I 

I 

『

一 一－

I 

I 

；＿－~： - ~－t=--
iー－」
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一一ー

』
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度決算に関する通知・回答 年度末

2 決算書（付属書類等を含む）

3 主要な施策の成果（作成資料を含む）

4 決算審査意見書

5 監査に関する通知・回答・報告書

1 'Y='/''F/'}J功いで刷 i③＝3年保存

↓＝下の段へ （⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存： No7 

オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明

色i保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

マ 赤｜

~ 到亦 I 

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ
一一一一トーーーーー一号

（資）新版とサシカエ 赤

（資）前田監査資料とサシカエ 赤 i
ー←ーーー

－－ドーー・－－

ーー一ー



e」

， 
キャピ、ネット 1 l 

1引出し見出し｜去手主主」 工業振興課ファイル基準表

’メド） ｜！ 第3ガイド フォルダーテーマ
ウツシカエ

（小マトメ） いつ どこへ

24年度議会に関する通知・回答 年度末

2 市議会議員名簿

第1ガイド i第2
i （大マトメ） ！ （中マ

IA1；各会勾104五
ー一十←

t－ι 
のベおか市議会だより

，← 

4 3月定例市議会議案

5 6月定例市議会議案

6 9月定例市議会議案

7 12月定例市議会議案

8 臨時市議会議案

9 24年度議会陳情・請願 年度末

10 24年度常任委員会報告・説明資料 年度末

11 24年度特別委員会報告・説明資料 年度末
イ

12 24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末

一

ーし！

オキカエ

保存年

マ

マ

マ

マ

マ

両尋辰五示店子忌Jγ】高＝拝瓦存－1

川＝下の段へ l⑤＝5年保存 l

L （前年度引出しーLJ⑩＝10年保存 j

バ7＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存： N。8

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

黄

（資）新版とサシカエ 黄

（資）前年同月号とサシカエ 黄

ー一一一ー
（資）前年議案とサシカエ

（資）前年議案とサシカエ

（資）前年議案とサシカエ

（資）前年議案とサシカエ

（資）1年継続保管後ハイキ

黄 l

黄



キャピ、ネット｜ ｜ 

引出し見出し｜固有文書｜

第1ガイド
（大マトメ）

i J4商工

一一一一一一←

トー l一一一一－－－

』『F 」←

一← j._ー一ーー一一一ーマーーーー

a一一 一一一一一ー－--l-.’ー・

L；一一一一一ーーー-L-

『 ・ ーー一ーーーーー一 ーーーキーーーー

L一千」一一一

ーー」ー・一一ー

ーー ーーム』ーーーーーー
』

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

( 
， 

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

特定中小企業集積活性化法

工業立地法

PL法

ISO規格

採石法

砂利採取法

鉱業法

計量法

特許法

輸入促進・対外投資事業円滑化に関する臨時措置

新事業創出促進法

工業振興に関する法令・要綱等

ドルジ正治示記「句通ii＃「
l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
~J]翌年度引出しづi⑩＝10年保存｜

直三オキカエないでステルー全長塑喧＿： N。9

資料取扱の説明説明） ｜ 
（ウツシカエ・オキカエ特別 色

r----

（資）一部見直し長期継続保管 緑

（資）一部見直し長期継続保管 緑

（資）一部見直し長期継続保管 緑

（資）一部見直し長期継続保管 緑

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 緑

一一



！キャビネ、、ト l I 

；引出し見比｜固有不苧」

第1ガイド「宗－2fi:{~十語
（大マトメ） ｜ （中マトメ）！ ( 11 

J4，商工 j 01：工業振

．一一一一

3ガイド
、マトメ）

リ度・事業

: －－－斗L
寸一一一一

一一一

一一一

一一←一一

I 

I 

一；；与

一一卜；

1-1 

1-2 

2-1 

2-2 

2-3 

2-4 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

11 

12-1 

12-2 

12-3 

13 

( 
， 

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

「工業振興ビジョン」7年度・18年度

「工業振興ビジョンダイジェスト版JS年度・19年度

f工業振興ビジョン策定事業J18年度

24年度工業振興ビジョン推進会議 年度末

24年度工業振興ビジョン具現化促進事業 年度末

24年度県地域力磨き上げ応援事業 年度末

24年度制度・事業案内先 年度末

24年度延岡市中小企業技術改善費助成事業 年度末

24年度延岡少年少女発明クラブ助成事業 年度末

24年度認定職業訓練助成事業 年度末

24年度延岡市製造業等技術製品出展助成事業 年度末

24年度中小企業大学校研修派遣助成事業 年度末

24年度延岡市リフォーム商品券事業 年度末

24年度産学官共同研究促進協議会 年度末

24年度地域雇用創造推進事業 年度末

24年度補助事業（国） 年度末

24年度補助事業（県） 年度末

24年度補助事業（その他） 年度末

24年度ものづくり人材育成派遣研修助成事業 年度末

いT＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 ｜ 

l↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 l
I （前年度引出L三LJ⑮＝10年保存｜

lマ＝オキカエないでステル一一長＝長期保空JNo 10 

オキカエ 資料酬の説明 止｜
保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

⑤ 

⑤ 

⑤ 

マ

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 種
t---ーー一－

⑤ 控

⑤ 檀



1キャピ、ネット｜
(_21明叫一戸文i

「一第iガイドー！第2ガイ

！ 〈大竺トメ） -.J .. ~中全
!J4，商工 I 01：工業振

ド（第術ド
() （小マトメ）

)3；工業振興

ームーーー

ー」一一

I 

ー」ーー

I 

ーー」ー’ー
/ 

i '・ •• j－二－4
7 ・-一一つ＿E＿＿ゴ土

「ーァー

」ー一ー_i_ーーーー一
It二

i -・ －斗十一一一一」ーー－1

一寸「－ ， 

L. -T十一
． 

2 

3 

4 

5 

6 

7-1 

7-2 

8 

・9-1

9-2 

9-3 

10-1 

10-2 

10-3 

11 

12-1 

12-2 

13 

14-1 

,. ,. 

工業振興課ファイル基準表 rT＝ウツシカエないでステル J③＝3年保存 '1 

｜↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

i （前年度引出しへ）」⑩＝10年保存 J

マ＝オキカエないでステル ー長＝長期保を」 N。11

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 ｜色iいつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度工業の調査・報告・照会・回答 年度末 ③ 

24年度工業の会議報告・復命書 年度末 ⑤ 

24年度係の概要 年度末 マ

倒産関連中小企業者認定要領

24年度溶接技術競技会・表彰式 年度末 マ

24年度景気動向調査 年度末 ⑤ 

24年度採石法による採取計画の認可申請協議 年度末 ⑤ 

採石法による採取計画の資料 （資）一部見直し長期継続保

24年度砂利採取法による採取計画認可申請通報 年度末 ⑤ 

24年度鉱業の翻査・報告・照会・回答 年度末 ⑤ 

休廃止鉱山資料 （資）長期継続保管

24年度鉱業法による鉱業権設定依頼 年度末 ⑤ 青

24年度計量器の調査・報告・照会・回答 年度末 ③ 青

計量器台帳 （資）2年間継続保管後ハイキ

計量器カード（現地調査用）

24年度叙勲及び褒章候補者の推薦について 年度末 マ

叙勲及び褒章受賞者（佐々木恒治氏推薦書） （資）長期継続保管
←十一一一一

叙勲及び褒章受賞者（甲斐邦庚氏推薦書） （資）長期継続保管

24年度緑化優良工場表彰 年度末 マ

野口遵顕彰会資料 （資）一部見直し長期継続保管 青
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路一③
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γ語辰k示ぷモ云F一層吾牛保存1
1↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｝

I （前年度引出しへ） I⑮＝10年保存 l
カ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 12 

資料取扱の説明 ｜且 l
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴l

J土問
｜青｜

一一一ー一一一←ーー ー斗一一！

i青i
一一一一↓苧｜

l：青l
i 1!1 
青

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

（資）長期継続保管

③ 

（資）長期継続保管

⑤
一
⑤
一
⑤ 青

14-2 24年度野口遵顕彰会

15-1 「現代の名工J資料

15-2 24年度「現代の名工J表彰

16 24年度前期・後期技能検定説験

17 24年度文部科学大臣表彰

18 バイオマスタウン構想

19 24年度太陽電池関連産業資料

I 20 24年度農商工連携関連

21 24年度産学官連携関連資料

22 24年度工業振興に関する新聞記事

23 市史編纂資料

年度末 I ! 

E
E
l

－
－
，
EAV

一，
Biv

－－
E
i
v

末
一
末
一
末
一
末

度
一
度
一
度
一
度

年

年

年

年

マ 青

24 24年度全国じん肺キャラバン 年度末 ｜ ↓ 

（資）長期継続保管 青

青マ

山
廿
何
十
」



！•＝ウツシカエないでステル IR＝＂詳両 1
1↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 i

（前年里担血L三）」⑮＝10年保存 i
！マ＝オキカエないでステル 長＝長期空空 No13 

， 
工業振興課ファイル基準表

， 

色i
赤
一
赤
－
赤
ふ
「
ふ
に
f

ト
ゆ
」
同
一

L41L

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

フォルダーテーマ

マ24年度行政経営会議

⑤ 年度末24年度 9市主管課長及び担当者会議2 

（資）一部見直し長期継続保管電子複写機賃貸借契約書3 

マ年度末24年度市ホームページ改訂4 

• 年度末24年度中小企業センター使用許可書5 

⑤ 年度末24年度公共料金支出内訳書6 

ケーブJレメディアワイワイ文字放送7 

（資）一部見直し長期継続保管

キャビネット｜
引出し見出し｜固有文書」

NTTドコモ九州契約8 

第3ガイド
（小マトメ）

04；庶務・管理

： 

ー一」ーーーー

--L一一ーー守

1 

1 

』

. 
J. 

＋ 



'Y＝ウツシカェ7正し可示J寸③＝3年保存－ i 
↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 J

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存！

~オキカエないでステjレ ーを型空空JNo 14 

， 
工業振興課ファイル基準表

電

！キャビネット｜ -1 
；引出し見出し｜固有文書｜

y
i
E
E
i黄

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

フォルダーテーマ

（資）一部見直し長期継続保管職業安定法

（資）一部見直し長期継続保管地域雇用開発促進法2 

（資）一部見直し長期継続保管

黄

（資）一部見直し長期継続保管 ｜黄｜

一上_'i

一一一一寸－~

黄（資）一部見直し長期継続保管育児・介護休業法4 

（資）一部見直し長期継続保管男女雇用機会均等法

パートタイム労働法

ド i第2ガイド｜第3ガイド

) :-_+ J-:竺堅斗｛小マ竺j
iャ；雇用・労働＿＿io1；法令

一ーー一一一ー一－－－－！一一ーーI

：－ 

1t= 

第1ガイ
（大マトメ

;J4商工

職業能力開発促進法3 

5 

6 

ト一一一



！キャピ、ネット一 九 -- l 

－雪 l比見出~1一回一三j

e’ ， 
工業振興課ファイル基準表 川＝？J:;j}エないで刷 ③叫存 i

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

! （前年度引出しへ）⑪＝10年保存 j

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 15 

第1ガイド7第2ガイI 第3ガイド
i （大マトメ） （ （中マトメ）！ （小マトメ）

!J4商工 卜02；雇用・労働！ 02；庶務・管理 I1 

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ
オキカエ
保存年

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

24年度宮崎労働局の翻査・報告・照会・回答

［ ； ’2-2 ハローワーク延岡（資料）

24年度ハローワーク延岡の調査・報告・照会・回 マ

E
E
l
v

－
－
E
i

’
 

末

一

末

度

一

度

年
一
年 一一」九

一寸E

~ 副

マ

（資）一部見直し長期継続保管

年度末 マ

年度末 マ

年度末 マ

年度末 マ

年度末 マ

年度末 マ

年度末 ③ 

年度末 ｜ 

汁ぞ
年度末

（資）一部見直し長期継続保管

-j :・ ・・－－－・－－斗 l

lー斗i
f : =_ －＿－；七

:- ートト
； 一一一上」

＿－ ~i E 
-l-：一一一＿_Ii_ 

：；二

2-3 24年度「月報しろやまJ

2-4 24年度他地区ハローワーク情報

3 24年度県労働政策課の調査・報告・照会・回答

4 24年度県税事務所の翻査・報告・照会・回答

5 24年度その他の雇用・労働関連調査・報告・照会

6 24年度地域雇用マガジン

7 24年度雇用対策連絡会議

8 24年度その他の雇用・労働・人材育成の会議

9 24年度みやざきの賃金労働者時間雇用の動き

10-1 24年度雇用・就職情報（新聞記事）

10-2 雇用・就職情報（新聞記事）

緑

亘
｜緑

L・－ . 



「~；出立国内J
I 第l元；ド 1第2ガイド i
lこは？トど）」空型企 l

i ~4 'illi＿~ --－－~~雇干労働

第3ガイド
（小マトメ）

叫制度・事業 I1 

f- ， 
工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

24年度新年交礼会（雇用確保についてのお願い）

2-1 24年度雇用・労働の助成金・資金・給付金の制度

2-2 雇用・労働の助成金・資金・給付金の制度

2-3 24年度雇用・労働の制度（助成金・資金・給付金を

ウツシカエ
いつ iどこへ

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓2-

年度末 ｜ ↓2-

村
監
一
川

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

「 'Y＝ケYシカエfムミス記子－－~牛長存－－1
｜↓＝下の段へ l⑤＝5年保存（

（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存｜

ほヨキカエない示石「一長＝長旦壁空 No16 

資料取扱の説明 i且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴

！櫨

1櫨

！控l
！櫨 1

--r;1 
！檀！

（資）一部見直し長期継続保管 位 l

I -r-;1 
I＜資）一部見直し長期継続保管 ｜檀（
頃）一部見直し長期継続保管 ｜糧｜

檀｜

l~ 
糧｜

（資）一部見直し長期継続保管

- －~ －ー←－1--t

j二

'. : ---= 

2-4 雇用・労働の制度（助成金・資金・給付金を除く）

3-1 24年度職業能力開発・訓練制度

3-2 職業能力開発・訓練制度

4-1 24年度高齢者・障害者雇用制度

4-2 高齢者・障害者雇用制度

5 外国人労働者制度資料

6 雇用労働支援施設（勤労者福祉サービスセント含む）

7 24年度ふるさと雇用再生特別基金事業

8-1 24年度緊急雇用創出事業（当初）

8-2 24年度緊急雇用創出事業（ 月）

8-3 24年度緊急雇用創出事業（ 月）

8-4 24年度緊急雇用創出事業（ 月）

9 次世代育成支援対策推進法

10 中小企業退職金共済制度

11 地方自治体による無料職業紹介の実施手続きにつ

12-1 24年度宮崎県就職説明会（夏季）

年度末 ｜ ↓3-

年度末 ｜ ↓4-

’E4v

一，
Eψ

一，
E4v

－，
E4v

－a
E
4
V

末
一
末
一
末
一
末
一
末

度
一
度
一
度
一
度
一
度

年
一
年
一
年
一
年
一
年

年度末 ｜ ↓ 

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

権
一
控
一
控

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

⑤ 
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ
江
年

制
壁
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

⑤ 

③ 

権
一
植
田
園
間
四
E
Uい十一一一一ー十

12-2 24年度就職説明会（秋季）

24年度冬の就職説明会

24年度就職説明会（その他）

ト－－－； 一一十：

24年度高等学校就職指導担当教諭の企業訪問

テクノプレーン

15 24年度離職者緊急相談

24年度地域若者サポートステーション事業

年度末 ｜ ↓ 

年度末 I ! 16 

トー－ ~~f＝~ 
↓千一一

一一トi

t 



1 －~iC副長三］

， ， 
両J：扇玩ぶ号事Jー蚕証牛保存1
川＝下の段へ ！⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ） I⑮＝10年保存｜

No 18 

第1ガイド i第2ガイド｜第3ガイド
（大マトメ） （ （中マトメ） ！ （小マトメ）

下二二で＿－士＝＝＝＝＝二件＝二

： ~4 商主 －；？笠媛セ竺山庶務管理

一←ー「ー－－1:

---r・－；一二工ι

一ー→ー_J_一一ーーー一

ィ一一一トイ
「｜十一一｜ーィ

ー 1－十一一下一
！十－寸一！
十一－－1づ

年度末 ③ 

年度末 ③ 

年度末 ⑤ 

年度末 ⑤ 

年度末 ⑤ 

年度末 ⑤ 

年度末 ⑤ 

年度末 ③ 

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

職業訓練支援センター条例・規則

2 職業訓練支援センター資料

3 24年度職業訓練支援センター管理日誌

4 24年度職業訓練支援センター利用者リスト

5 24年度自動販売機使用料

6 24年度複写機使用料

7 24年度税金・公共料金等納付領収書

8 24年度つり銭準備金返納届・交付申請

9 24年度税外収入簿

10 24年度通知・調査・回答文書

11 延岡地域職業訓練センター

12-1 延岡コンビューターアカデミー

12-2 延岡コンビューターアカデミー契約書

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

l
s

色）一？副一

（資）長期継続保管

（資）一部サシカエ長期保管

青
一
青
一
青

出
口
凶
1
1
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工業振興課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ド③＝3年保存 i
i↓＝下の段へ いか5年保存 l

（前年度引出しでL」⑩＝10年保存 i
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 19 

第1ガイド ｜第2ガイド｜第3ガイド
； （大マトメ） ！ （中マトメ）｜ （小マトメ）
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十
1

1

十
l

十
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二J

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ ｜どこへ 保存年

24年度職業訓練支媛センター使用申請書（有料） 年度末 ⑤ 

2 24年度職業訓練支媛センター使用申請書（減免） 年度末 ⑤ 
一

3 24年度職業百｜｜練支援センター月別利用状況 年度末 ⑤ 

4 24年度職業訓練支媛センター目的外使用 年度末 ⑤ 

1
2
2
1」
J
l

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

j
ーベ

l

」
1
J
I
l
l

－

h

」ー
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i 第1ガイド
（大マトメ）

第2ガイド｜第3ガイド i
！ （中マトメト （小マトメ）｜

!J4＇商工
--1-0恒刊と問理｜；
T←一寸十

j -" －－－－－~－ －~二
3 

4 

5 

I ; 

8 

9 

10 

；（； 
11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

( 
， 

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

清掃業務

施設管理業務

警備業務

エレベーター保守管理

自家用電気工作物の保安業務

電子複写機賃貸

パソコンセキュリティ管理

AEDリース

訓練用のインターネット

電話使用

電気使用

複合機・パソコンリース

消防用設備保守点検

マットリース

空間設備保守管理

職業訓練支媛センター修繕

自動ドア保守管理

ウツシカエ
いつ iどこへ

オキカエ
保存年

「；，，d]辰示ti0示長し・－－－i③＝3年保存1
: ！＝下の段へ i@=5年保存！
I （前年度引出しへ） II ⑩＝10年保存 i
iマ＝オキカエ如、でステfレ 長＝長期保存！ No 20 

資料取扱の説明 ｜ι ｜ 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴i

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜黄！

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜黄 l

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ！黄！
（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） r;-1 
｜（資）長期継続保管（ただし一部見

（資）長期継続保管（ただし一部見

（資）長期継続保管（ただし一部見

（資）長期継続保管（ただし一部見

（資）長期継続保管（ただし一部見

（資）長期継続保管（ただし一部見

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ！黄
（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） ｜黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直し岬）止

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） i黄 l

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ斗竺」
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十
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

1-1 24年度宮崎県工業会

1-2 24年度みやざきテクノフェア

1-3 24年度県北地区部会人材育成分科会

1-4 24年度県北地区部会一次産業連携分科会

ト5 24年度県北地区部会中核企業連機分科会

1-6 宮崎県工業会県北地区部会

1-7 24年度宮崎県工業会県北地区部会

－
 

4
1

一’
Eψ

一，
Eiv

一，
E
A
v

－－
E品
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－E
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－

－
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末
一
末
一
末
一
末
一
末

度
一
度
一
度
一
度
一
度

年

一

年

年

年

年

年度末 ｜ ↓1-

1-8 宮崎県工業会

I 2-1 24年度延岡L印

2-2 延岡LLP

3-1 24年度延岡共同受注グループ NEF

3-2 延岡共同受注グループ NEF

4-1 24年度延岡市異業種交流プラザ

4-2 延岡市異業種交流プラザ

年度末 I ! 2-

年度末 ｜ ↓3-

年度末 ｜ ↓4-

5-1 24年度延岡鍛工団地協同組合

5-2 延岡鍛工団地協同組合

6-1 24年度延岡木工団地協同組合

6-2 延岡木工団地協同組合

7-1 24年度延岡商工会議所

7-2 延岡商工会議所

年度末 I ! s-

年度末 I ! 6-

年度末 ｜ ↓7-

オキカエ
保存年

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

「トルヵェないでステf て③今年保存「
！↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存（

」一＿J旦空亙型血佐竺1」⑮＝10年保存｜
！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保空LNo 21 

資料取扱の説明 ｜ι ！ 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴｜

！緑l

緑！

凪
緑！

緑i
（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ・ックス保管｜緑！

_l九
（資）一部見直し長期継続保管山一ホ・ックス保管！緑！

一一一一一←了；－1

（資）一部見直し長期継続保管（7・JHf¥°・;1?.7.保管局！

緑

（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ・ックス保管｜緑

緑

（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ・ックス保管｜緑

l緑

（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ．ツクス保管｜緑

国
俳部見直し長期継続保管（フルーホツ？竺記号

l緑｜

俳部見直し長期継続保管（フルーホックス保管｜緑i



｜キャビ、ネット 1 I 
引出し見出し｜固有文書 i

,- ， 
工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

8-1 24年度宮崎県

8-2 宮崎県

9-1 24年度（財）宮崎県産業支援財団

9-2 （財）宮崎県産業支援財団

10-1 24年度宮崎県中小企業団体中央会

10-2 宮崎県中小企業団体中央会

1ト1 24年度（財）宮崎県機械技術振興協会

11-2 （財）宮崎県機械技術振興協会

11-3 （財）宮崎県機械技術振興協会設立資料

12-1 24年度宮崎県工業技術センター

12-2 

13-1 

13-2 

宮崎県工業技術センター

24年度（社）宮崎県産業貿易振興協会

（社）宮崎県産業貿易振興協会

14-1 24年度宮崎県自動車産業振興協会

I 14-2 宮崎県自動車産業振興協会

15-1 24年度宮崎県太陽電池関連産業協議会

15-2 宮崎県太陽電池関連産業協議会

16-1 24年度九州経済産業局

16-2 九州経済産業局

17-1 24年度中小企業庁

ウツシカエ
いつ ！どこへ

年度末 ｜ ↓8-

年度末 ｜ ↓9-

年度末 ｜ ↓10-

年度末 I ! 1ト

年度末 I ! 12-

年度末 ｜ ↓13-

年度末 ｜ ↓14-

年度末 ｜ ↓15-

年度末 I ! 16-

年度末 I ! 11-

忌語長示示V；示記「－：面一言牛.fi:存－1
1↓＝下の段へ i⑤＝5年保存｜

~_J型産担割台）__j ⑩＝10年保存｜
竺空竺三空土竺竺L

オキカエ．
保存年

資料取扱の説明 F ー－－r:-:
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴l

緑｜
（資）一部見直し長期継続保管（プJ同・似保管！緑｜

！緑｜

（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ．ックス保管 緑｜

同 i

働一部見直し長期継続保管（フヒ竺！？信管匂（

l緑 1

5見一継続保管（7哩吋
（資）一部見直し長期継続保管（

（資）一部見直し長期継続保管（

（資）一部見直し長期継続保管（

俳部見直し長期継続保管…

緑

（資）一部見直し長期継続保管（プJ同・ックス保管｜緑

l空
俳部見直し長期継続保管（フ山クス保管 i緑l

緑
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23-1 

23-2 

23-3 

-i ：－＝一二
24-1 

24-2 

25-1 

25-2 

26-1 

26-2 

， ， 
工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

中小企業庁

24年度中小企業基盤整備機構

中小企業基盤整備機構

24年度農林水産省

農林水産省

24年度（独）科学技術振興機構

（独）科学技術振興機構

24年度（財）電源地域振興センター

（財）電源地域振興センター

24年度延岡職業訓練協会

延岡職業訓練協会

24年度延岡職業能力開発促進セント（

延岡職業能力開発促進セント（ホ．リテクセント）

延岡職業能力開発促進セントものづくり人材育成

24年度宮崎県職業能力開発協会

宮崎県職業能力開発協会

24年度（財）21世紀職業財団

（財）21世紀職業財団

24年度宮崎県発明協会

発明協会宮崎県支部

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

年度末

↓19-

↓20-

↓21-

↓24-

↓25-

↓26-

↓28-

↓29-

1T＝問中で刷 i③＝3年保存 i
↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 i

（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保を No23 

緑

憤）一部見直し長期継続保管（7.J同ツクス保管（緑

｜緑
（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ・ックス保管｜緑



'Y＝ウツシカエないでステル 1③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

（前年度引血L竺L⑩＝10年保存 i
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 24 

， 
工業振興課ファイル基準表

f 

lキャビネ川ト｜ I 
引出し見白川固有文書 l

資料取扱の説明 」｜
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴i

一部見直し長期継続保管（プルーホ．ックス告

（資）一部見直し長期継続保管（

（資）一部見直し長期継続保管（

（資）一部見直し長期継続保管（

｜緑！

（阿見U 期継続保管（フルーホックス保管長＼

｜緑｜

（資）一部見直し長期継続保管（プルーホ．ックス保管｜緑｜

緑！

！~＼ 

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

フォルダーテーマ

↓30-年度末24年度延岡少年少女発明クラブ27-1 

延岡少年少女発明クラブ27-2 

↓31-年度末24年度側宮崎県ソフトウェアセンター川一明

第2ガイド 第3ガイド
I （中マトメ） （小マトメ）

E h各種団体

十一一「！

I 第1ガイド
I （大マトメ）

:J4；商工
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・ー ← A - • － ←  

．一’

｜一一一
’一・

③ 

③ 

年度末

年度末

24年度九州地域環境・リサイクル産業交流プラザ

24年度農商工連機・6次産業化推進会議
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ウツシカエ

いつ ｜どこへ
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保存年

資料取扱の説明
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色｜

1 24年度企業誘致の情報発信

2-1 24年度企業立地の照会・回答（県庁）

2-2 24年度企業立地の照会・回答（県庁以外）

3-1 24年度企業誘致活動に関する復命・報告（4月～

3-2 24年度企業誘致活動に関する復命・報告（8月～

I 3-3 24年度企業鶴致活動に関する復命・報告（12月～

4 24年度企業立地に関する庁内会議録・資料

5 24年度日本立地センター資料
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6-4 企業誘致に関する資料（県人会・同窓会 17・18年
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8 企業誘致に関する資料（観光資源）

9 企業誘致に関する資料（構造改革特区）

10 企業立地パンフレット
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J品自立i一一一〕
第1ガイド （第2ガイド） 第3ガイド

； （大マトメ）｜（中マトメ）｜ （小マトメ）

iJ4：商工 （？ E業立地 05；優遇制度
－固トーー吋酬周回・．同田恒．． 圃圃圃圃司Fー，

←卜 一一ー一」

’ 

三二
’ 

十寸← I 

一一

' 

2 

3 

4-1 

4-2 

4-3 

5-1 

5-2 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

( 
， 

工業振興課ファイル基準表 rr=?1~j]x.弘元州 制年保存 l
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存 a

！ （前年度引出しへ）！⑬＝10年保存！

「マ＝オキカエなど豆仁三長＝長期保空 No33 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

いつ どこへ

工場等の指定申請書（配付用） （資）長期継続保管

24年度工場等の指定（ 年度末 長

企業立地奨励金等交付申請書（配付用） （資）長期継続保管

企業立地奨励補助事業① ．（資）一部見直し長期継続保管

企業立地奨励補助事業② （資）一部見直し長期継続保管

企業立地奨励補助事業③ （資）一部見直し長期継続保管

地域総合整備資金貸付事業（要綱） （資）一部見直し長期継続保管

地域総合整備資金貸付事業（申請資料） （資）一部見直し長期継続保管

24年度地域総合整備資金貸付事業 年度末 ⑤ 

宮崎県工場立地促進補助金要綱 （資）一部見直し長期継続保管

企業立地促進賃料助成事業（要綱・申請書） （資）長期継続保管

企業立地促進施設整備助成事業（要綱・申請書） （資）長期継続保管

24年度指定工場等の取消 年度末 ⑤ 緑

企業立地促進賃料助成事業 （資）一部見直し長期継続保管 緑

企業立地促進施設整備助成事業 （資）一部見直し長期継続保管 ｜緑｜



t ， 
iキャピ、ネット｜ I 
i引出し見出し｜固有文苧」

工業振興課ファイル基準表 [T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存 ｜ 

｜↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 l
I （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存 J

1マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 J No 34 

fド l第3ガイド ー ウツシカエオキカエ 資料取扱の説明
メ）！（小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

地 01：庶務管理 1 開発に関する法令 （資）一部見直し長期継続保管 青

2 延岡インター産業物流拠点地区資料 （資）一部見直し長期継続保管 青

3 陳情書・請願書 （資）長期継続保管 青
I 

4 24年度企業立地基盤施設整備補助金 年度末 ! ⑤ 青
一 一

5-1 行政財産管理台帳（クレアハ．ーク延岡工業団地） （資）一部見直し長期継続保管 青
－ーー・』－ーー叫~－－ーー一一ーーーーーー・回・ーー，－・E・－邑d・

5-2 行政財産管理台帳（クレ，，，・ーク延岡学術・研究） （資）一部見直し長期継続保管 青

5-3 行政財産管理台帳（差木野工場用地） （資）一部見直し長期継続保管 青

6 クレアパーク駐車場管理 （資）長期継続保管 青

t t 7 クレアパーゥ駐車場業務委託（施設管理） （資）長期継続保管 ｜青 1

－－－~；· 8 クレ…駐車場業開（警備） （問継続保管 区｜
」 9 クレアパーク駐車場業務委託（保守点検） （資）長期継続保管 青 l

! : 10 クレアパーク駐車場短期間契約 （資）長期継続保管 青
一ーーーー」一一ムーー一一

11 クレアパーク駐車場契約企業（センコービジネスサ （資）長期継続保管 青
I 

12 クレアパーク駐車場契約企業（リンケージサービス （資）長期継続保管 青
、

13 クレアパーク駐車場契約企業（行政システム） （資）長期継続保管 青

14 クレアパーク駐車場契約企業（エー・ジエイ・シー） （資）長期継続保管 ｜青

15 クレアパーク駐車場契約企業（ピー・エス・エス） （資）長期継続保管 青

16 クレアパーク駐車場契約企業（宮崎情報処理セン （資）長期継続保管 青
一一一一一一一ー一一ー－ーーーι一

17 ウレアパーウ駐車場契約企業（情報システム九州｝ （資）長期継続保管 青｜

18 クレアパーク駐車場契約企業（九州電算） （資）長期継続保管 青｜
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（キャピ、ネット｜ ｜ 
引出し見出し｜固有文書l

I 第1ガイ
（大マト

:J4商工

十
ト
L
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L
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「ト
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工業振興課ファイル基準表 ,T＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存つ
！↓＝下の段へ J⑤＝5年保存 i

I （前年度引出しへ） i⑩＝10年保存 1

iて7＝オキカエないでステル ーー長＝長期保存 INo 35 

ドl第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 厄iバ） j （中マトメ） （小マトメ） いつ どこヘ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

l竺竺業用地 01：庶務管理 19 クレアパーク駐車場契約企業（コラボレート） （資）長期継続保管 青
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1 尋~tビ示ツト 1 －一一一←！
［ヲ｜割引しl＿固有文書」

ガイド 第3ガイド
マトメ） （小マトメ）

l巴会第1ガイド－－：－

! （大マトメ） L 
;J4商工 －「 業用地 02：協議・報告

－・』ーーーー

I 

I 
4 」

’ 
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工業振興課ファイル基準表
↓＝下の段へ （⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ！⑩＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存jNo 36 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

制 服 の 説 明 一＿＿J期到いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説

24年度協議資料（庁内） 年度末 ⑤ 

24年度協議資料（庁外） 年度末 ⑤ 

24年度照会・回答・報告・復命（庁内） 年度末 ③ 赤

24年度照会・回答・報告・復命（庁外） 年度末 ③ 赤



町三ウジシカ三ないモ忌~ 1③尋牛再雇寸
i↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存 1

I （前年度引出しへ） ！⑩＝10年保存 l

ヲ主キカエないでステ五一一長＝長期保存 INo 37 

， 
工業振興課ファイル基準表

， 
lミ~e'；｝~~下 1
i引坦坦！三｜固有望i

ド十言2ガイド｜第3ガイド｜
) t （中マトメ）｜ （小マトメ）！

f o吟同川…
い一一一一十イ

lj二t=
T~二工
-lイ－ーイィ
－］＝二~p

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
1- 第1ガイ
! （大マトメ

十 J4商工

色
どこへいつ

フォルダーテーマ

黄（資）一部見直し長期継続保管全体計画資料

黄（資）一部見直し長期継続保管周辺道路資料2 

（資）事業完了時ハイキクレアパーク延岡関連図面3 

（資）一部見直し長期継続保管学術・研究ゾーン資料4 

黄（資）一部見直し長期継続保管流通団地ゾーン資料5 

黄（資）一部見直し長期継続保管工業団地第1工区資料6 

黄（資）一部見直し長期継続保管工業団地第2工区資料①7-1 

黄（資）一部見直し長期継続保管工業団地第2工区資料②7-2 

黄（資）一部見直し長期継続保管工業団地ゾーン整備計函資料8 

⑤ 年度末24年度管理に関する資料 黄9 
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｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存（

i一一ー （前年度引出し三2_J⑩＝10年保存｜
（マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 38 

， 
工業振興課ファイル基準表

， 
（キャビネット
1引出し見出し

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

工一力一、ン一白ツ一ウ一つ どこへ
フォルダーテーマ

（資）一部見直し長期継続保管延岡市工業振興協議会（資料）

（資）一部見直し長期継続保管クレアパーク延岡工業団地企業立地促進協議会2 

緑⑤ 年度末24年度県北物流学習会（通知調査文書）3-1 

関
口

ー-4－~⑤ 

（資）一部見直し長期継続保管県北物流学習会（資料）3-3 

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管旭化成延岡支社との意見交換会5 

（資）一部見直し長期継続保管延岡市企業立地推進本部6 

（資）一部見直し長期継続保管企業立地促進法①7-1 

（資）一部見直し長期継続保管企業立地促進法②7-2 

（資）一部見直し長期継続保管企業立地促進法③7-3 

---1－蚕弱。左下「第3ガイド i
トc~旦~小マt--;£) I 

f ~~ お竺＋01；協議会

!I－二
--i-；一一一上」－

I二二

第1ガイド
（大マトメ）

: J4＇商工

年度末24年度県北物流学習会（復命書）3-2 

コンテナヤード学習会4 
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キャビ、ネット｜
引出ら見出リ固有文竺

： 第1ガイド寸第2ガイド
！ （大マトメ） ｜ （中マトメ）

iJ4：商工 i 07；協議会・審

第3ガイド！
（小マトメ）

02：審議会

！了一仁

l 

ム

よ

一 一ト一寸

‘ 

「一一
「マ ． 

’ 

一一→ I 

。

2 

( ， 
工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ

24年度延岡市商工業振興審議会

24年度延岡市企業立地審議会（起案）

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 ｜ ↓ 

年度末 I ! 

オキカエ
保存年

③ 

③ 

局二万－'Jシカエないでステル 1③尋キ保存「
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

（前年度引出l~U⑮＝10年保存｜
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 39 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

権

櫨

一i斗｜｜→

コ一
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lキャビネ向ト 1 I 
1引出し見白しl固有文書｜

4-2 

f 
， 

両尋問ェないでステルーも主語存：・：
I↓＝下の段へ （⑤＝5年保存 i

（前年度引出しへ）」⑬＝10年保存 1

1マ＝オキカエないでステル 長＝長期保一空iNo 40 

オキカエ｜ 資料取扱の説明 l色1

保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 1 ＿，＝~－－ i 

；；，＝；；；~；；；；；； =j~1 
｜青（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 青

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

旭化成側（新聞記事） 青

旭化成側（資料）

旭化成側延岡支社（／~ンフレット）

旭化成制延岡支社（新聞記事）

旭化成制延岡支社（資料）

旭化成制富士支社

旭化成工業側ベンベルグ工場

旭化成附薬品工場

旭化成側雷管工場

旭化成側東海工場

旭化成側レオナ工場

旭化成側レーヨン工場

旭化成制延岡医薬工場

旭化成電子側

組化成アイミー側

旭化成マイクロシステム側

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 膏
一
青
一
青
一

いつ どこへ

4-3 

5-1 

工場名鑑

愛城家具工芸

青木工業倒

旭化成側（I＼ンフレット）

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

I 
：－：~－－＋ 
j ＝－~－－~＝±J 
十；」
い一一十J

5-2 

5-3 （資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 青

7 （資）一部見直し長期継続保管 青
一
青
一
青

8 

9 

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

青10 

11 

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 膏

青12 （資）一部見直し長期継続保管

13 青
斗
ー

（資）一部見直し長期継続保管

14 

十
15 

16 （資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 膏

（資）一部見直し長期継続保管 」引



I 第1ガイドつ第2ガ引と7第3ガイド 1
十（一大空Jトぞ）」竺竺ト企己主三恒2J
'.J4商工 同8：企業ハ・ンフ同1；ア行

l j ＿~－：＝－ 
1・ ト－ --t-－←一一 I 1)1 

1；一一←←－ 1ι， 

l品自立［白昼~

， マ

オキカエ
保存年

「干のかえぷ云云~－ ！③＝3年保存 1l↓＝向へ 1@=5~＊存
（前年度引出しへ）」⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステルー 長＝長期保空 No41 

資料取扱の説明 ｝｜ 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） iロl

｜青！

青｜

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

青

青

一

青

一

青

青

青

17 旭エンジニアリング側

旭化成メデイカル側

旭化成ネットワークス側

旭化成アピリティ側

旭化成協力会

: - 一一斗→一一ー

18 

19 

20 

22 側
一

業
一
所

エ
一
工

材
一
鉄

機
一
上

有
一
池

旭

捌
23 

24 制エスプレッソ

25 尾前工業側

（有）オイルリサイクル

掬旭鉄工所

岡富銭工（有）

26 

27 

28 

29 旭化成エヌエスエネルギー

旭化成イーマテリアルズ

オプサイブ

陽（あかり）

30 

31 

32 
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

木村産業側

2 掬共同設計

3-1 清本鉄工側

3-2 制キヨモトテックイチ

4 霧島工業クラブ

5 京都試作センター

6 ケンユウテクノ側

7 捌興電社

8 甲東機工側

黒田工業側

10 向陽鉄工側

11 向陽化工側

12 制ケイ・ヱヌ・テック

13 合志技研工業側

14 Gamadas 

15 川澄化学工業側

16 捌くらこん

オキカエ

保存年

IT=~ジガ土山両示Fプ己D=3年保存つ
i↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 i
: （前年度引出しへL⑩＝10年保存｜

！マ＝オキカエないでス竺L 長＝長期保そ1 No 42 

資料取扱の説明 色！
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部見直し長期継続保管
l赤｜

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管

：；間（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 赤
一一一
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工業振興課ファイル基準表

ウツシカエ オキカエ
フォルダーテーマ

いつ どこへ 保存年

制佐々木冷菓

制シートメタルヒラカタ

制修電舎

捌親和製作所

制昭和

制ジェット、ジヤスティ

サン電子工業側

捌シンクタンク宮崎

新王子製紙側

センコー側

佐藤焼酎製造場

ぽ二面巧元正面ミ五デ；－··－·：＠~3牛保存 1

l↓＝下の段へ しヘド⑤＝時存！
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年旬

（マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 11 No 43 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部見直し長期継続保管 黄

（資）一部見直し長期継続保管 黄

（資）一部見直し長期継続保管 黄

（資）一部見直し長期継続保管 =-f亘主l（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管 黄

（資）一部見直し長期継続保管 黄

（資）一部見直し長期継続保管
与主J

（資）一部見直し長期継続保管 黄
←一一一一

（資）一部見直し長期継続保管 黄



＇•＝ウツシカエないでステル プ蚕4牛保存 1
↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 l

（前年度引出L竺）」⑮＝10年保存 1

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 44 

， 
工業振興課ファイル基準表

， 
キャピ、ネット｜ ｜ 

1引出し見出し｜固有文書｜

一
色

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
フォルダーテーマ

どこへしγつ

緑

緑（資）一部見直し長期継続保管樹高橋鉄工所2 

緑（資）一部見直し長期継続保管糊タカオ製作所3 

！第2ガイ戸！ 第3ガ行：寸
） ｜ （中マトメ） （小マトメ）！

ー！？」ザ三ン仁凹タ行

第1ガイド
; （大マトメ

fJ4商工 （資）一部見直し長期継続保管田辺精密工業側

緑（資）一部見直し長期継続保管東洋検査センター側4 

緑（資）一部見直し長期継続保管東京エレクトロン九州側5 

（資）一部見直し長期継続保管東郷メディキット側

~~：± 
I I - ----T I 

（資）一部見直し長期継続保管捌テンピリオン7 
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'Y＝ウツシカエないでステル ゆ＝3年保存 J

↓＝下の段へ （⑤＝5年保存 i
（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存！

直竺キカエないでステル 長望塑埋空iNo 45 

， 
工業振興課ファイル基準表

f 

！~；CI~l一子三 l

*I 
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
フォルダーテーマ

（資）一部見直し長期継続保管延岡鉄工団地協同組合

（資）一部見直し長期継続保管捕にへい精機2 

権（資）一部見直し長期継続保管日本インテリジェンス側3 

控（資）一部見直し長期継続保管掬中園工業所4 

桂（資）一部見直し長期継続保管掛ニツケン5 
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オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

第1ガイド
（大マトメ）

: J4商工

（資）一部見直し長期継続保管日本文理大学6 ト；

トトー

ドームーーー

「十一←



I T＝~＇.／＇／11功いで刷 ｜③＝3年保存！
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

[ （前年度引出い） I⑮＝I峨存l
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， 
工業振興課ファイル基準表
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コ記

~ 
l己
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資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）； （小マトメ）

フォルダーテーマ

06；ハ行 （資）一部見直し長期継続保管制花菱塗装技研工業08；企業ハ．ンフ
ムーーー→ー

（資）一部見直し長期継続保管日之出酸素鮒2 
ム

ー第iガイド！
（大マトメ） l 

;J4；商手 i－~ 

（資）一部見直し長期継続保管(NPO）フロンティア会3 
ー 」←一一一一ー

一一一一一一一←ー
i j 

（資）一部見直し長期継続保管博多金物倒4 

（資）一部見直し長期継続保管制ブルーウイング5 

←ー「「 （資）一部見直し長期継続保管捌菱食6 
ーーーー」ーー

（資）一部見直し長期継続保管掬日向中島鉄工所7 
ー一一」ー

（資）一部見直し長期継続保管制美研8 
ーーー...L←ーーーー→

’ （資）一部見直し長期継続保管ひでじビール9 
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工業振興課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

三菱重工業側長崎造船所

2 制メタルマート

3 南九州化学工業懇話会

4 村上研磨工業情）

5 制メイテック

6 森山工業側

7 ミツイ水産側

8 ミツワハガネ

9 掬マツシマ

10 制マルイチ

11 絢ミツイ

12 三鷹光器

13 前田エンジニアリング

T＝ウツシカエないでステル （③＝3年保存

↓＝下の段へ 1R=5年保存
（前年度引出しへ）［⑮＝10年保存

！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 47 

オキカエ 資料取扱の説明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管
一一

（資）一部見直し長期継続保管
回一一

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管
一一一

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤

（資）一部見直し長期継続保管 赤
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1..－＝ウツシカエないでステル

↓＝下の段へ
（前年度引出しへ）
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工業振興課ファイル基準表
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亙flイド7第3ガイド
中マトメ） _i （小マトメ）

oa：ヤ～ワ行
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ト一一十イ

じ

色
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

フォルダーテーマ

黄（資）一部見直し長期継続保管安井側企業ハ．ンフ

黄（資）一部見直し長期継続保管（資）山本建装2 

黄

黄

十

一

一

一

第1ガイド ｜第
（大マトメ） （ （ 

J4，商工 ~：： lム；

~－ ---r-Bt 
（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

吉玉精鍍側

冷化工業側

3 

4 
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