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建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 i 

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

I- －（前年度引出し~j⑩＝1峨存 l
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 l No 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカ工 資 料 取 扱 の 説 明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシ力エ・オキカエ特別説明）

24年度ファイル基準表＝文書情報管理台帳 年度末 マ 赤

ファイリングシステム運用資料 （資）一部サシカエ長期保管 赤

文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録（3年） （資）保存満了時ハイキ 赤

文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録（5年） （資）保存満了時ハイキ 赤

文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録（長期） （資）保存満了時ハイキ 赤

24年度文書処理簿 年度末 マ 赤

庁報・通達（長期保管分）［官報・官庁速報を除く］ （資）ただし一部見直しハイキ 赤

庁報・通達（長期保管分）［官報・官庁速報］ （資）ただし一部見直しハイキ 赤

24年度各課からの通知（回答不要分） 年度末 マ 赤

24年度各課からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ 赤

24年度庁外からの通知（回答不要分） 年度末 マ 赤

24年度庁外からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ 赤

パソコン・記録媒体管理簿 （資）新版とサシカエ 赤

24年度条例・規則・訓令・要綱等の起案 年度末 ⑤ ※長期保存する必要のないもの 赤

延岡市長期総合計画（作成資料含） （資）次期計画書とサシカヱ 赤

事務引継書（控） （資）次の引継ぎまで保管 赤

災害対策本部各班行動マニュアル・緊急連絡網 （資）新版とサシカエ 赤

24年度行事予定表（事業計画表を含む） 年度末 ... 赤

「広報のベおか』 （資）前年同月号とサシカ工 赤

「市勢要覧』 （資）新版とサシカエ 赤
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建築住宅課ファイル基準表 jT＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存 i 
J ↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存：

L一一（前年座型出L竺） I⑩＝10年保存｜

I＿＼！争点エないでステル一塁長塑保空 No 2 

フォルダーテーマ
ウツシ力エ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

「延岡市の市勢J （資）新版とサシカエ 赤

行財政改革に関する通知及び資料 （資）一部サシカヱ継続保管 赤

情報公開制度運用資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

24年度情報公開制度運用資料・回答 年度末 ⑤ 赤

行政手続法に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

行政手続条例に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

職員親睦会 （資）一部サシカエ継続保管 赤

職員厚生会からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 赤

部局長マニフェスト（作成資料を含む） （資）一部サシカエ継続保管 赤

24年度 ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 マ 赤

24年度 ISOに関する通知・配付文書 年度末 マ 赤

24年度 ISOに関する提出書類（控） 年度末 マ 赤

延岡市情報セキュリティーポリシー ． （資）新版とサシ力工 赤

延岡市グリーン購入指針 （資）新版とサシカヱ 赤

新市建設計画 （資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ） 赤

天下一マナー運動実施要領 （資）一部見直し長期保管 赤
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IT＝ウツシカエないでステlレ l③＝3年保存 i 
i↓＝下の段へ J⑤＝5年保存；

建築住宅課ファイル基準表
｜ （前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存 l
lマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 I No 3 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分） （資）ただし一部見直しサシカエ 黄

人事・給与・厚生取扱通知（出納員・検査員） （資）ただし一部見直しハイキ 黄

24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分） 年度末 マ 黄

24年度人事・給与・厚生通知（要回答分） 年度末 マ 黄

24年度職員研修通知・回答 年度末 マ 黄

24年度復命書（課の業務に係わるものを除く） 年度末 マ 黄

職員名簿 （資）新版とサシカ工 黄

出勤簿（臨時・非常勤職員を含む） （資）毎月末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（4～9月）（管理職含） （資）年度末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（10～3月）（管理職含） （資）年度末職員諜へ 黄

休暇記録カード1(年休、病休等） （資）歴年末職員課へ 黄

休暇記録カード2（特別休眠等） （資）歴年末職員課へ 黄

市内出張命令書 （資）毎月末会計課へ 黄

市外出張命令書（日当不支給地域） （資）毎月末会計課へ 黄

24年度市外出張命令書（日当支給地域） 年度末 ⑤ 黄
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建築住宅課ファイル基準表 ［ヤ尋ヅ均三いで－ステlレ ふ咋保存
！↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

し~_J白書年座ヲ｜出L竺）」⑩＝10年保存
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存； No4 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度財務通知（回答不要分・4～9月） 年度末 マ 緑

24年度財務通知（回答不要分・10～3月） 年度末 マ 緑

24年度財務通知（回答を要するもの・4～9月） 年度末 マ 緑

24年度財務通知（回答を要するもの・10～3月） 年度末 マ 緑

「会計事務手順書J （資）新版とサシカエ 緑

財務会計システム運用マニュアル （資）新版とサシカエ 緑

入札参加資格者名簿（工事） （資）新版とサシカエ 緑

入札参加資格者名簿（用度） （資）新版とサシカエ 緑

備品台帳（No.1-1-1～No.7-2-48) （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

備品台帳（No.8-1-1～No.14-3-20) （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

延岡市契約事務関係規程集 （資）新版とサシカエ 緑
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建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度予算編成方針 年度末 T 

24年度当初予算書 年度末

24年度当初予算見積書 年度末

24年度当初予算見積書（資料編） 年度末

24年度補正予算書（4月～9月） 年度末

24年度補正予算書（10月～12月） 年度末

24年度補正予算書（1月～3月） 年度末

24年度補正予算見積書（4月～9月） 年度末

24年度補正予算見積書（10月～12月） 年度末

24年度補正予算見積書（1月～3月） 年度末

翌年度当初予算見積書 年度末 03-1ファイル

翌年度予算要求書作成資料 年度末 03-2ファイル

24年度予算執行計画書 年度末

24年度予算流用・充用調書 年度末

24年度予算配当替・追加配当 年度末

.,/, 

オキカエ

保存年

マ
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マ
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マ
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マ

マ
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ド干のか三五いガデI「 ふ3問存
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存i
I （前年度型自し竺）｜⑩＝10年保守

竺空オり竺型、！空空ル－里望塑保空lNo 5 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
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控
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控
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樫

櫨
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建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 J

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

竺竺手炉型匂テ－，~一豊一切保空 No 6 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度予算執行伺書（管理費） 年度末 ⑤ 青

24年度予算執行伺書（建設費一般分） 年度末 ⑤ 青

24年度予算執行伺書（対策費） 年度末 ⑤ 青

支出負担行為書（未払） （資）支払後04ファイルヘ 青

支出命令書（未払） （資）支払後会計課保管 青

24年度支出負担行為書（支払済・管理費） 年度末 ⑤ 膏

24年度支出負担行為書（支払済・建設費一般分） 年度末 ⑤ 青

24年度支出負担行為書（支払済・対策費） 年度末 ⑤ 青

24年度支出負担行為書（支払済・管理事業）［修 年度末 ⑤ 青

24年度支出負担行為書（支払済・管理事業）［修 年度末 ⑤ 青

24年度支出負担行為書（支払済・管理・消耗・手数 年度末 ⑤ 青

24年度支出負担行為書（支払済・管理事業災害分 年度末 ⑤ 青

24年度支出負担行為書（支払済・指導費） 年度末 ⑤ 青

24年度職員給与支出内訳書 年度末 マ 青

24年度歳出予算整理簿 年度末 ⑤ 青

24年度調定通知書（住宅使用料・附帯金） 年度末 ⑤ 前々年度までキャビネットに保存 青

24年度調定通知書（住宅修繕料・附帯金） 年度末 ⑤ 青

24年度調定通知書（新築資金元利収入・附帯金） 年度末 ⑤ 青

24年度調定通知書（補助金・その他） 年度末 ⑤ 青

24年度調定通知書（行政財産） 年度末 ⑤ 膏
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加盟んし！点追文書 建築住宅課ファイル基準表 手長か玩し元か~ l③＝3年保存「
↓＝下の段へ l⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存

竺一村坐!f_竺？テル 長雪期埋lfJNo 7 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al：各課共通 031財務管理 03：会計 8-1 24年度収納金通知書・納付済通知書（4～9月） 年度末 ⑤ 青． 
8-2 24年度収納金通知書・納付済通知書（10～3月） 年度末 ⑤ 青

． 9 現金領収帳整理簿 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青

10 現金領収帳 使用済後 文書庫 ⑤ 青

' 、
11 24年度納品書 年度末 ⑤ 青

－ ． 
． 

． － 

マ : 

－ ． 
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第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）
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第3ガイド
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Ali各課共通 03j財務管理 04；決算・監査
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建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度決算に関する通知・回答 年度末

決算書（附属書類等を含む）

主要な施策の成果（作成資料を含む）

決算審査意見書

監査に関する通知・回答・報告書

' ・，

オキカエ

保存年

マ

IT＝ウツシカエないでステfレ 1③＝3年保存 ｜ 

i↓＝下の段へ 十時存 i
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

空ヲ：キカエないでステル 長＝長』哩翌日 No 8 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

赤

（資）新版とサシカエ 赤

（資）新版とサシカエ 赤

（資）新版とサシカエ 赤

（資）前回監査資料とサシカエ 赤
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1引出し見白し1共通文書｜ 建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステjレ ｜③＝3年保存 I 
I ！＝下の段へ 1R=5年保存

I （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

ーマ寸寸不全レ竺空テ竺－ 長＝長期保空lNo 9 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

． 
Al：各課共通 04！議会 24年度議会に関する通知・回答 年度末 マ 黄

2 市議会議員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

3 のベおか市議会だより （資）前年同月号とサシカエ 黄

4 3月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

5 6月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

6 9月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

7 12月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

8 臨時市議会議案 （資）1年間継続保管後ハイキ 黄

9 24年度議会陳情・請願 年度末 マ 黄

10 24年度常任委員会報告・説明資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄

11 24年度特別委員会報告・説明資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄

12 24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄

． 

: 
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｜キャビネット！
引出し見出し固有文書

第1ガイド 第術ド｜第胡イド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5：建築 01 i建築総括 01！文書・諸務 1-1 

1-2 

1-3 
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8 

9 

’ ． 
10 

12 

13 

14 

． 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度建築に関する通知・回答（庁内）

24年度建築に関する通知・回答（庁外4-9) 年度末

24年度建築に関する通知・回答（庁外10-3) 年度末

24年度建築住宅課災害対策マニュアル 年度末

宮崎県の建築住宅行政要覧

宮崎県公営住宅建設5箇年計画

陳情処理結果報告書

陳情記録

ペット共生住宅資料

高齢者の居住の安定確保に関する通知

πリーダー CMS

市史編さん資料（市住建設戸数等）

合併関係文書

開示請求

災害対策マニュアル

24年度事務事業評価 年度末
、、

． ．， 

オキカエ

保存年

マ

マ

マ

マ

⑤ 

1マーゥうの三刻化・ステん -i@---:S牛保存｜
↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存！

マヲ－初空二な竺ヤアぞー __1全長期埋空lNo 10 
資料取扱の説明

色
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

緑

緑

緑

緑

（資）新版とサシカエ 緑

（資）新版とサシ力工 緑

（資）一部見直し長期継続保管 緑

（資）一部見直し長期継続保管 緑

（資）長期保管ただし一部見直レ、ィキ 緑

（資）長期保管ただし一部見直レ、ィキ 緑

（資）長期保管ただし一部見直しハイキ 緑

（資）新版とサシカエ 緑

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

緑



，－~~才ふト下

目出し拙しト固有文書一

第1ガイド 第2ガイド 第胡イド｜
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5！建築 I o1!建築総括 02：会議・調整

2 

3-1 

3-2 

4 

5 

6 

7 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

r r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度宮崎県建築連絡協議会 年度末

24年度建築担当連絡調整会議 年度末

24年度地下埋設物協議会（前期） 年度末

24年度地下埋設物協議会（後期） 年度末

24年度延岡市防災会議 年度末

労働災害防止連絡会議

市政懇談会

住宅マスタープラン策定会議

積算システム運営委員会

（仮称）次世代育成支援対策推進会議

延岡市障害者プラン

まちなか再生プロジェクト会議

延岡駅周辺鉄道高架等可能性調査プロジェクト

宮崎県住宅生活基本計画

景観計画策定会議

24年度リーダー会議資料 年度末

中心市街地活性化プロジェクト会議

都市建設常任委員会

オキカエ
保存年

マ

マ

マ

マ

マ

マ

Vザ辰五ない云えわし－ --i③尋牛保存 J

i↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 l
! （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

＠~叫If竺型空：；二会長期埋空 No 11 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

櫨

種

糧

櫨

櫨

（資）一部見直し長期継続保管 権

（資）一部見直し長期継続保管 檀

（資）一部見直し長期継続保管 捜

（資）一部見直し長期継続保管 糧

（資）一部見直し長期継続保管 権

（資）長期継続保管（新版とサシカエ） 糧

（資）一部見直し長期保管 権

（資）一部見直し長期保管 権

（資）一部見直し長期保管 糧

（資）一部見直し長期保管 権

櫨

（資）一部見直し長期保管 櫨

（資）一部見直し長期保管 櫨



キャビネット 1

l_sl出lィ見出しi固有文言｜

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） 。トマトメ）

K5i建築 01；建築総括 03！研修 1-1 

．． 1-2 

1-3 

1-4 

2 

3 

4 

’ 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度業務研修通知・回答（4-6) 年度末

24年度業務研修通知・回答（7-9) 年度末

24年度業務研修通知・回答（10ー12) 年度末

24年度業務研修通知・回答（1-3) 年度末

24年度復命書（業務に係わるもの） 年度末

建設大学校研修通知・回答（技術）

建設大学校研修復命書（技術）

オキカエ

保存年

マ

マ

マ

マ

マ

、． 

ヤザル~＂元えわγ l＠今年保存1
｜↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存｜

卜」陛度一塁｜出~~⑩＝10年保存 i
マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 12 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

青

青

青

青

青

（資）次回の研修終了まで継続保管 青

（資）次回の研修終了まで継続保管 青



l キャビネット i -=b. 

引出し見出し！固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5i建築 021事業計画 01 ！実施計画

－ ． 2 

3 

4 

5 

． － 

6 

－ ． 

－ ． 

． 

r r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度事業実施計画策定要領 年度末

24年度事業実施計画書・策定資料 年度末

翌年度事業実施計画策定要領 年度末 01ファイル

翌年度事業実施計画書・策定資料 年度末 02ファイル

24年度事業実施計画枠配部長示達 年度末

公共事業再評価制度の実施要綱

オキカ工

保存年

マ

⑤ 

マ

!T＝ウツシカエないでステル （吾3年保存

l↓＝下の段へ ｜…存ト
（前年度引出しヘト⑩＝10年保存 l

型空frェ示i示デル 塁三理峰登lNo 13 
資料取扱の説明

色
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

赤

赤

赤

赤

赤

（資）一部サシカエ長期継続保管 赤



［キャビネ叩！
引出し見出し固有文書 i

｜ 第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5i建築 02！事業計画 02！施工計画 1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

2 

’ 3 

4 

5 

6 

7 

8-1 

8-2 ． 

． 8-3 ． 

8-4 

8-5 

9-1 

9-2 

9-3 

9-4 

9-5 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

24年度工事執行依頼書（4～6月） 年度末

24年度工事執行依頼書（7月一9月） 年度末

24年度工事執行依頼書（10月一12月） 年度末

24年度工事執行依頼書（1月一3月） 年度末

24年度発注予定公共工事 年度末

リフォーム推進パイロット事業

消防庁舎移転計画

西階運動公園総合改修計画

歴史文化ゾーン整備構想プロジェクトチーム会議

障害者や高齢者にやさしいまちづくり推進事業

24年度高齢者等住宅改造補助（4月～6月） 年度末

24年度高齢者等住宅改造補助（7月～9月） 年度末

24年度高齢者等住宅改造補助（10月～12月） 年度末

24年度高齢者等住宅改造補助（1月～3月） 年度末

24年度高齢者等住宅改造補助（基準単価表） 年度末

事業計画資料（建築住宅課）

事業計画資料（総務部）

事業計画資料（企画部）

事業計画資料（市民環境部）

事業計画資料（福祉保健部）健康管理課

オキカエ
保存年

マ

マ

マ

マ

マ

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

． ． 

！？ーゥルたないでみん－ 1③＝3年保存 1

｜↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 l
＇~－ _Ji前年度引 tf1＿~~L⑩＝10年保存 l
l号オねヲ売りて坦レ 長~j切保存J No 14 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

黄

黄

黄

黄

黄

（資）ただし一部見直しハイキ 黄

（資）事業実施後3年保管 黄

（資）工事完了後3年間保管 黄

（資）事業実施後3年保管 黄

（資）ただし一部見直レ、ィキ 黄

黄

黄

黄

黄

黄

（資）見IJ途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄



r r 
キャビネ川ト；

｜引出し見白し固有文書｜ 建築住宅課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ｜保存年

K5 ~建築 02！事業計画 021施工計画 9-6 事業計画資料（福祉保健部）児童家庭課

9-7 事業計画資料（農林水産部）

事業計画資料（商工部）

9-9 事業計画資料（都市建設部）

9-10 事業計画資料（教育委員会：総務課）

9-11 事業計画資料（教育委員会：保健体育課）

9-12 事業計画資料（教育委員会：文化課等）

1 9-13 事業計画資料（消防本部）

9-14 事業計画資料（選管事務局）

: 9-15 事業計画資料（上下水道局）

．．． ’ ． 

10-1 住宅マスタープラン（策定資料）

10-2 住宅マスタープラン（高齢者住宅に係る事項）

11 区画整理事業基本方針・実施計画

12 延岡市地図

13-1 24年度学校施設台帳（小学校） 年度末 マ

．． 

24年度学校施設台帳（中学校）I 13-2 年度末 マ

I 13-3 24年度学校施設台帳（幼稚園） 年度末 マ

13-4 24年度学校施設台帳（調理場） 年度末 マ

14 シJI,／＼・－ハウシ．ンゲ事業計画届出書（ーケ岡A団地）
． 

、． 

1 'fff=r'J'J~j}エないで刷 ｜③＝3年保存｜

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存；

！ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

｜マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 I No 15 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

｜（資）別途キヤビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）別途キャビネット長期継続保管 黄

（資）ただし一部見直しハイキ 黄

（資）新版とサシカエ 黄

（資）新版とサシカエ 黄

（資）新版とサシカエ 黄

黄

黄

黄

黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄



：キャビネット！
｜引出し見出し固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5；建築 03！工事契約

2 

3 

4 

5 

: 6 

7 

8 

9 

10-1 

10-2 

10-3 

11 

' 12 

13 

14 

15 

16 

17 

r r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカ工

いつ どこへ

24年度現場説明書 年度末

24年度入札執行通知書 年度末

24年度入札結果表 年度末

24年度入札結果表等閲覧簿 年度末

24年度業者選定審査申請書 年度末

24年度施工証明願 年度末

24年度業者選定小委員会開催通知 年度末

建設業退職金共済制度

入札保証金・契約保証金整理簿

契約後完了までの必要書類一式（公営住宅）

契約後完了までの必要書類一式（学校）

契約後完了までの必要書類一式（共同企業体）

契約後完了までの必要書類一式（その他）

入札不参加・辞退（始末書・届・報告）

請負代金の債権差押（通知・解除・取下）

請負代金の受領委任

入札契約に関する通知・要綱

24年度工事台帳

指名競争入札参加資格登録業者名簿

工事請負契約解除に伴う関係書類

オキカエ

保存年

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

、． 

IT三らしたないガデル ｜⑤：－3~保存1
l↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 I
i~＜M年度5_lliiL竺2 I⑩＝10年保存｜

lマ一二オ均千型、7ごろ九一ー を長坦保空 No16 

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

（資）一部サシカエ継続保管 緑

（資）ただし一部見直しハイキ 緑

（資）契約完了まで継続保管 緑

（資）契約完了まで継続保管 緑

（資）契約完了まで継続保管 緑

（資）契約完了まで継続保管 緑

（資）5年間継続保管後ハイキ 緑

（資）5年間継続保管後ハイキ 緑

（資）5年間継続保管後ハイキ 緑

（資）新版とサシカエ 緑

（資）別途キャビネット長期継続保管 緑

（資）一部サシカエ継続保管 緑

（資）一部見直し長期保管 緑



r r 

l お~：;{l 固有文書！ 建築住宅課ファイル基準表 i刊両な玩忌j「③＝3年保(:fl
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保ー

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜
！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。17

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキ力工 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

03！工事契約 ． － 

K5 ~建築 18 住宅寝疲担保責任保険制度 （資）一部見直し長期保管 緑

．． 

24年度入札・契約に関する通知・回答19 年度末 マ 緑

’ ． 
． ． 

． 

． ． 

． 

－ ．． ． 

－ ． 

． － 

' 

． 

． 

． ‘ 

－ ． 
． ． 

’ ． 

－・

． ’ 

． 
． 



lキャビネジト「 ー「
引出し見出し｜固有文音

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

K5~建築 04；施工・管理 01 i工事申請

． 

I 

． － 

2‘ ・

． 

－ ． 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

r r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度許可申請及び許可書 年度末

24年度計画通知申請書 年度末

24年度確認済書 年度末

24年度適合通知書（消防） 年度末

24年度計画通知完了届 年度末

24年度各種設備設置届 年度末

24年度検査済書 年度末

24年度工事引継書 年度末

マスターキー登録

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

長

長

⑤ 

⑤ 

長

マ

［判長ガ土示し而メデj「（面三3存保存！
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 I
［＿←一＿（前杢度三凶L竺LJ⑩＝10年保存！
ドマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 18 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

糧

糧

（ただし一部見直レ、ィキ） 檀

（ただし一部見直しハイキ） 糧

権

種

（ただし一部見直レ、ィキ） 権

樫

（資）長期継続保管 権



マ r 
｜キャビネット！

l引出し到しi固有文一書 建築住宅課ファイル基準表 ヤザヅシ止ないでかん ！③三3牛保存－ I 

l↓＝下の段へ 1R=5年保存 l
: （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 J

Fマ切な同九戸三：－長者塑保空J No 19 
第 1ガイド 第 2ガイド！第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカ工 資 料 取 扱 の 説 明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K5！建築 04：施工・管理 02：設計・監理 市営住宅配置図 （資）ただし一部見直しハイキ 青

2-1 24年度委託料等算定資料（設計委託料） 年度末 ⑤ 青

2-2 24年度委託料等算定資料（施工監理業務委託料） 年度末 ⑤ 青

2-3 委託料等算定資料（地質調査委託料） （資）新版とサシカエ 青

2-4 委託料等算定資料（耐力度・耐震診断報酬基準） （資）新版とサシカエ 青

3 構造計算様式 （資）ただし一部見直しハイキ 膏

4 木構造積算マニュアル （資）ただし一部見直レ、ィキ 青

5 産業廃棄物算出資料 （資）新版とサシカエ 青

6-1 成績算定資料工事 （資）新版とサシカエ 青

6-2 成績算定資料業務委託 （資）新版とサシカエ 膏

7 電気設備工事設計要領 （資）ただし一部見直しハイキ

8 技能士常駐制度資料 （資）ただし一部見直しハイキ 青

9 工事実績情報システム「カルテJ （資）ただし一部見直しハイキ 青

10-1 工事保鉦書（H7～H10) （資）保証期限満了後ハイキ 青

． 
10-2 工事保証書（Hl1～H18) （資）保証期限満了後ハイキ 青

10-3 工事保証書（H19～ ） （資）保証期限満了後ハイキ 青

11 24年度新営予算単価 年度末 ⑤ 青

12 24年度労務単価 年度末 ⑤ 膏

13 老朽度調査表 （資）ただし一部見直しハイキ 青

14 24年度建築施工基準 年度末 ⑤ 青



キャビネット！
i引出し見出しi固有文書！

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5！建築 04！施工・管理 02：設計・監理 15 

16 

I 17 

18 

19 

20-1 

20-2 

20-3 

21 

22 

23-1 

23-2 

23-3 

23-4 

23-5 
: 

23-6 

24 

． 
25 

26 

27 

マ 電「

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しγつ どこへ

24年度土木施工基準 年度末

建築図面索引台帳

設計委託概要書（様式）

監督員指導項目一覧表

火災保険用提出書類

土木工事実施設計単価表

土木工事標準歩掛表

土木工事機械運転単価表

橋梁積算基準表

火災被害調査

会計検査院実施検査（他課所分）

会計検査院実施検査（建設省所管）

会計検査院実施検査（10年度資料）

会計検査院実施検査（10年度調書）

会計検査院実地検査（13年度資料）

会計検査院実地検査（13年度調書）

労務災害事故報告

台風被害調査

タイル等外壁落下調査

経費算出資料

オキカエ

保存年

⑤ 

トウ均土ないでかJv－－ 面尋保存1
｜↓＝下の段へ （⑤＝5年保存！

: （前年度引出しへ） ＿！⑩＝10年保存 i
！マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 20 

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直レ、ィキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 膏

（資）ただし一部見直しハイキ 膏

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直レ、ィキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青



｜キャビネット｜

引出し見出し（固有文書 l

第1ガイド｜第剖イド｜第胡イド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5；建築 04~施工・管理 02：設計・監理 28-1 

28-2 

28-3 

29 

30 
’ ． 

31 

32 

33 

－ ． 
35 

36 

37 

38 

39 

40 

41 

42 

43 

44 

45 

電「 r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

公共事業コスト縮減対策（行動計画）

公共事業コスト縮減対策（通達・通知等）

公共事業コスト縮減対策（事例集）

コスト縮減実績調査票

耐震・応急危険度判定資料

産業廃棄物処理計画（宮崎県）

市道及び団地内通路等専用物件総点検報告書

建設廃棄物・副産物等処理資料

建設系廃棄物マニフェストのしくみ

既設公営住宅改善事業実施マニュアル

化学物質法定報告書

設計住宅性能評価書

延岡市公共工事環境配慮指針

設計・施工管理に関する通知

アスベスト調査

PCB使用電気器具の取扱いについて

PCB調査報告書

アスベスト使用の建物の解体等に関する資料

延岡市工事検査要領

建築士の報酬基準

オキカヱ

保存年

トT＝ウうれ均主ないでかん 1；φミ年保存「
l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i
！ （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存｜

しマ竺り竺jない~sネむι 長＝長~UJ保rtJ No 21 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 膏

（資）5年間継続保管後ハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）ただし一部見直しハイキ 青

（資）新版とサシカエ 青

｜（資）ただし一部見直しハイキ 膏

（資）長期継続保管 青

（資）長期継続保管 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

（資）長期継続保管 青

（資）長期継続保管 青

（資）長期継続保管 青

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 膏

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青



l キャビネwト！ 一一「

i引出し見白しi固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5：建築 04j施工・管理
． 

02：設計・監理

．． ． 

． － 

－ ． 

． 
． 

， 
． 

． 
－ ．． 
’ ．． 

． － 
‘ 
． 

． 

． 

－ ．． 
－ ． 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しγつ どこへ

46 公共建築物木材利用促進法について

47 CREDAS 

オキカ工
保存年

－ 

． 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

色

青

青



r r 
l キャビネット l

引出し見出し！固有文書｜ 建築住宅課ファイル基準表 1T=-1ゥ示ジカ土ないがデjし （蚕＝咋保存 i
l↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 l

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存 l

lY＝オキがない空空ι一一塁＝長期保存 lNo 23 
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）． いつ どこへ 保存年 （ウツシカ工・オキカエ特別説明）

K5i建築 04！施工・管理 03！電力 公衆感電事故事例資料 （資）一部サシカエ長期保管 赤

2 自家用受電施設一覧 （資）一部サシカエ長期保管 赤

． 3 本庁分電盤系統配置図 （資）一部サシカエ長期保管 赤

4 電気供給規定 ． （資）新版とサシカエ 赤

5 電気供給規定取扱細則 （資）新版とサシカエ 赤． 
． 

6 電気温水器資料 （資）新版とサシカエ 赤

' 
7 電気供給約款 （資）新版とサシカエ 赤

8 市営住宅共用設備の電気料金算定 （資）一部サシカエ長期保管 赤

9 市営住宅引込開閉器版点検結果報告書 （資）一部サシカエ長期保管 赤

10 入居者説明資料（電気設備） （資）一部サシカエ長期保管 赤

11 蓄電式空調システム資料 （資）一部サシカエ長期保管 赤

’ 
12 従量電灯申込書（写） （資）一部サシカエ長期保管 赤

． 13 防犯灯設置要望書 （資）一部サシカエ長期保管 赤



「ミJヤビ不ジト－r一一一つ
一 l固有文書_sj出し里出iしi －！ 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5l建築 041施工・管理 04：動力設備

2 

－ ． － ． ’ ．． 

． ． 

． － 

’ ’ 

' 
－ ．． 

． 
． ． ． 

’ 

－ ．． ’ 

． 

． ． 

． ． 

． ． 

． 

－ ． 

． 

.... 
’ 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

しγつ どこへ 保存年

24年度エレベーター保守点検報告書 年度末 ⑤ 

市営住宅エレベータートランクキー貸出記録

． ., 

IT＝ウツシカエないでステル j③＝3年保存1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

L一一一j理子座旦｜出L竺)_J⑩＝10年保存i
［マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 24 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

黄

（資）返却まで保管 黄

、



［キヤピ、ネット「 「
｜引出し見出しL闘志」

｜ 第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

Ks！建築 04；施工・管理 os！通信

． 

’ ．． 

． ． ． ． 

． 

I 

’ 

2 

3-1 

3-2 

3-3 

3-4 

3-5 

3-6 

3-7 

3-8 

3-9 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

e’ r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシ力工

いつ どこへ

24年度電話電柱移転撤去申請書 年度末

TNN共視聴施設工事

ピル陰対策『協定書』（松馬場団地）

ビル陰対策「協定書』（昭和町第2団地）

ピル陰対策「協定書』（ーヶ岡A団地）

ピル陰対策「協定書』（大武団地）

ピル陰対策「協定書』（昭和町・浜の山・大門）

ピル陰対策「協定書J（西階つつじ団地）

ビル陰対策「協定書』（西階すみれ団地）

ピル陰対策「協定書』（西階はぎ団地）

ビル陰対策「協定書』（桜ケ丘団地）

防災行政無線資料

TV受信障害資料

BSデジタル放送資料

本庁放送・テレビ系統図

市営住宅TVビル陰団地一覧

市営住宅TVビル陰個別受信切替団地一覧

市営住宅TNN受信対応団地一覧

NTTとの鍵貸与に関する協定書

ヘルストピアコジェネ導入計画書

オキカエ

保存年

マ

ヤザツシカエない示わし－ I③弓牛保存 1

｜↓＝下の段へ ）⑤＝5年保存 l
！ （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存［

［杢唾ェ示し切テピ二塁喧期的lNo 25 
資料取扱の説明

色
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカ工長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシ力工長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）一部サシカエ長期保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑



J誌~J固有文書［
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5j建築 04！施工・管理 051通信 13 

14 

15 

16 

17 ． 

18 

－ ． 

－ ． 

． 

－ ． ．． 

－ ． 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

しγつ どこへ

TNN見積書（ビル陰対策）

架空線道路占用許可書

TN Nとのビル陰TV受信障害契約

一般共架申請・許可（九電等）

電波障害対策設備等の損傷事故処理文書

市営住宅インターネット対応工事見積

．？ 

オキカエ

保存年

' ． 

資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカ工特別説明）

（資）一部サシカエ長期保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）一部サシカエ長期保管

色

緑

緑

緑

緑

緑

緑



l キャビネ、、ト i
｜引出し見白しl固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5；建築 04！施工・管理 06！給水

2 

3 

4 
』

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

17 
。

18 

19 
－ ． 

r r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

簡易専用水道設置届

水道メーター撤去通知

24年度簡易専用水道検査報告書 年度末

簡易専用水道施設一覧

市営住宅水道メーター検定状況一覧

河川占有許可申請書（桜ケ丘）

給水装置資料

野地団地給水管分岐承認書

簡易専用水道取扱要綱

ソーラー設備資料

水道各戸検針及び料金徴収に関する契約書

0-157とクリプトスポロジウム対策

市営住宅施設維持・保全計画書

給水管道路占用許可申請

市営住宅修繕日誌

24年度市営住宅飲料水槽清掃委託契約執行伺書 年度末

給水ポンプ電気代補償契約書

市営住宅給水方式変更（水道直圧）書類

飲料水槽関係修繕料

オキカエ

保存年

⑤ 

③ 

． ． 

'Y＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存 I 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存；

｜ （前年度引出しへ） j⑩＝10年保存｜
←一一一一一一 ' 
勺＝オキカエないでステル 長＝長期保存 l No 27 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部サシカエ長期保管 控

（資）一部サシカエ長期保管 糧

櫨

（資）一部サシカエ長期保管 糧

（資）新版とサシカエ 櫨

（資）一部サシカエ長期保管 糧

（資）一部サシカエ長期保管 権

（資）長期継続保管 櫨

（資）一部サシカエ長期保管 権

（資）一部サシカエ長期保管 控

（資）長期継続保管 糧

（資）長期継続保管 権

（資）一部サシカエ長期継続保管 権

（資）一部サシカエ長期保管 糧

（資）長期保管ただし一部見直しハイキ 権

権

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 檀

（資）一部サシカエ長期保管 権

｜（資）一部サシカエ長期保管 樫



五ヤ·~·ツト，－
l引出し見出し（固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5：建築 04！施工・管理 07！排水

2 

: 3 

4 

． 
－ ． 

5 

6 

7 

8 

． 9 

10 

マ r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

浄化槽指導要領

浄化槽設置概要書、設置届

浄化槽使用開始報告書、用途廃止報告書

浄化槽施設一覧

公共下水道計画（市営住宅）

24年度し尿浄化槽法定検査依頼書 年度末

24年度し原浄化槽法定検査結果書 年度末

排水管道路占用許可書

下水道課検査確認書

物件設置許可書

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

． ． 

1T＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

l ___ __J前年聞出~I⑩＝10年保存｜
ドマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。28

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部サシカエ長期保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青

青

青

（資）一部サシカエ長期保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青



（キャビネツ下！－
引出し見出し！固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5；建築 04！施工・管理 OB！ガス

: 2 

3 

4 

． 
5 

6 

: 7 

8 

’ 

． 

r r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカ工

いつ どこへ 保存年

都市ガス設備資料

LPガス供給事業者選定依頼

LPガス供給事業者選定報告書

市営住宅浴室LPガス設備改善資料

市営住宅別ガス供給リスト

ガス空調保守点検委託資料

ガスメーター撤去（通知）

プロパン庫カギ貸与書

－ 

． 

1..－＝ウツシヵエ長でが一層尋牛保存つ
｜↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 l
I·~ Jllfiモ度~u丘L竺Li ⑩＝10年保存 i
竺寸抄干全竺竺ネ？！竺一長＝長期保をjNo 29 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤

（資）一部サシカエ長期保管 赤



｜キャビネット｜
｜ 固有文書
（引出し見出し｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K5！建築 04！施工・管理 09！消防設備

． 

2 

3 

． 4 
． － 

．． 5 

6 

7 

8 

．． 
9 

． ’ ． 

‘ 

‘ 

’ ．． 

r ， 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

消防設備等点検料金表

防火管理者届

消防用設備検査済証

消防設備保守協会会員名簿

庁舎消防設備

24年度市営住宅消火器及避難器具点検業務 年度末

学校に関わる消防法

共同住宅に関わる消防法

24年度市営住宅の防火管理 年度末

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

． 
－ 

γ一面；yシヵェないでかん （②今年保存1
l↓＝下の段へ ｜⑤＝時存｜

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存！

［？＝オキカエなドモス型ι一一塁三長塑型空； N。30

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）一部サシカヱ継続長期保管 黄

（資）一部サシカエ長期継続保管 黄

（資）一部サシカエ長期継続保管 黄

（資）一部サシカエ長期継続保管 黄

（資）一部サシカエ長期継続保管 黄

黄

（資）一部サシカエ長期継続保管 黄

（資）一部サシカエ長期継続保管 黄

黄



キャビネット i -=A. 

引出し見出し（固有文書

第1ガイド 第矧イド｜第矧イド｜
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6：住宅 01 i住宅総括 01 i文書・諸務 1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

1-5 

2-1 

2-2 

2-3 

3 

4-1 

』 4-2

4-3 

’ ． 5 

6-1 

6-2 

6-3 

6-4 

6-5 

． 
6-6 

6-7 

－ 

． 

r ‘「

建築住宅課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

｜↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 l
（前年度引出しへ）！⑩＝10年保有

？オね喧喧グルー て長期保存ゴ N。31

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカ工・オキカエ特別説明）

24年度住宅に関する通知・回答（庁内） 年度末 マ 緑

24年度住宅に関する通知・回答（庁外 1-3) 年度末 マ 緑

24年度住宅に関する通知・回答（庁外 10ー 12) 年度末 マ 緑

24年度住宅に関する通知・回答（庁外 7-9) 年度末 マ 緑

24年度住宅に関する通知・回答（庁外 4-6) 年度末 マ 緑

公営住宅関連通達 （資）新版とサシカエ 緑

地減住宅計画 （資）長期継続保管 緑

公営住宅関連通知文書 （資）新版とサシカエ 緑

24年度島浦漁協施設専用許可更新申請書 年度末 マ 緑

市営住宅用地取得書（天神小路） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用地取得書（塩浜第1) （資）長期継続保管 緑

市営住宅用地取得書（つつじ・桜ケ丘） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用地（事業主体変更）はぎ団地 （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（はぎ） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（辻畑） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（ーヶ岡A) （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（桜ケ丘第4・譲渡処分含） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（すみれ） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（つつじ） （資）長期継続保管 緑

市営住宅用途廃止（天神小路） （資）長期継続保管 緑



マ ‘「
｜キャビネ、、ト 1
叫し見比J固有文書プ 建築住宅課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド！第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ

K6j住宅 01 ！住宅総括 01 i文書・諸務 6-8 市営住宅用途廃止（あおい）

: 市営住宅用途廃止（緑ケ丘）

6-10 市営住宅用途廃止（船倉）

7-1 公有財産異動届（平成7年度以前）

7-2 公有財産異動届（平成8～12年度）

7-3 公有財産異動届（平成13年度～）

' 7-4 公有財産取得異動届（平成20年度～）

8-1 24年度つり銭準備金伺 年度末

－ ． 8-2 24年度つり銭準備金交付申請書返納届及び確認 年度末

9 公用車購入・管理記録

10 24年度運転日報 年度末． 
． 11 24年度給油日報 年度末

12 住宅・宅地審議会答申資料

13 阪神・淡路大震災被災者受入通達書類

14 阪神・淡路大震災被災者調書

． 15 財産台帳（建物）

16-1 財産台帳（土地）

16-2 財産台帳（遊具等）

17 市営住宅・住居表示通知書（ーケ岡A団地）
‘ 

18-1 市営住宅用地境界立会（桜ケ丘第4/6.10年度）

． ． 

オキカエ

保存年

マ

⑤ 

⑤ 

マ

！？明示がいで忌／しー も＝咋保存｜
i↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ.） I⑩＝10年保存｜

？二村不全いマグ叱一一堂一長期保空_jNo 32 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

｜（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

緑

緑

（資）買い換えまで継続保管 緑

緑

緑

（資）長期継続保管 緑

（資）時限立法期限まで継続保管 緑

（資）時限立法期限まで継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑



r ぞ

キャビネwト i

｜引出し見白し！固有文書； 建築住宅課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 

l ↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存［

｜マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 33 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカ工・オキカエ特別説明）

KB！住宅 01；住宅総括 01：文書・諸務 18-2 市営住宅用地境界立会（島野浦第1) （資）長期継続保管 緑

18-3 市営住宅用地境界立会（塩浜第1) （資）長期継続保管 緑

18-4 市営住宅用地境界立会（野地） （資）長期継続保管 緑

18-5 市営住宅用地境界立会（桜ケ丘第1) （資）長期継続保管 緑

18-6 市営住宅用地境界立会（大武団地） （資）長期継続保管 緑

18-7 市営住宅用地境界立会（地籍事業・岡富団地） （資）長期継続保管 緑

18-8 市営住宅用地境界立会（土々自団地） （資）長期継続保管 緑

19 市営住宅用地調査資料（桜ヶE第4) （資）長期継続保管 緑

20 行革実施計画書（第3次・第4次・第5次） （資）長期継続保管 緑

21 コンビュータ危機管理計画書 （資）長期継続保管 緑

22 24年度税外収入簿〔補助金・その他） 年度末 ⑤ 緑

23-1 OJT一事務改善事業（実施要綱） （資）長期継続保管（新版とサシカエ） 緑

23-2 OJT一事務改善事業（計画・報告） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑． 

24 延岡市庁友会（就業規則・名簿） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

25 24年度現金領収帳発注 年度末 ⑤ 緑

0 ・ ． 

． 
． 



r r 
キャビネツド丁

｜旦 l出~~k1固有文書｜ 建築住宅課ファイル基準表 1T＝問中で柳 ｜③＝3年保存 l
↓＝下の段へ 1R=5年保存｜

｜ （（前年度引出しへ）川⑩＝10年保存｜

円マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 34 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカ工 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6i住宅 01 j住宅総括 02j会議・研修 24年度九市建築担当課長・係長会 年度末 ⑤ 櫨

2 24年度宮崎県住宅行政連絡協議会 年度末 ⑤ 櫨

: 3 24年度宮崎県北地区建築住宅主務担当者会議 年度末 マ 糧

’ ． 4 24年度研修通知・照会・回答 年度末 マ 櫨

． 
5 24年度復命書（業務に係わるもの） 年度末 マ 糧

6 公営住宅に関する研修資料 （資）一部サシカエ長期保管 権

7 住宅問題夏期大学講座一 （資）次回の研修終了まで保管 糧

8 24年度住宅係肉打合せ 年度末 マ 権

． 

． 

． 

－ ． ． 



トキヤビ長ジドi 一一一 l

l 引出し見出し固有文書

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

K6！住宅 01 i住宅総括 03：契約・一般

． － 

1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

2 

3-1 

3-2 

3-3 

3-4 

4 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

r 句「

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

OA機器等導入（家賃策定システム）

OA機器等導入（ファクシミリ）

OA機器等導入（PPC複写機）

OA機器等導入（カラーレーザープリンター）

市営住宅修繕料単価契約書

市営住宅修繕料単価改正（建築業協同組合）

市営住宅修繕料単価改正（畳工業組合）

市営住宅修繕料単価改正（表具内装組合）

市営住宅修繕料単価改正（管工事協同組合）

電子計算機等保証書

島浦団地公営住宅敷地賃貸借契約書

24年度エレベーター点検契約書 年度末

24年度市営住宅管理業務委託契約書（庁友・委託 年度末

市営住宅駐車場管理業務委託等契約書 契約満了

委託徴収員採用資料

住宅管理システム導入資料

住宅管理システムマニュアル

24年度住宅管理システム構築契約書 年度末

24年度住宅管理システム機器保守委託契約書 年度末

オキカ工

保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

γ＝ウツシカdんで玩1 証言牛保存7
1↓＝下の段へ iR=5年保存 i

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存［

iマ寸ねりょ竺ダ竺一一長プ長一期埋存 jNo 35 

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

青

（資）一部見直し5年間継続保管 青

（資）一部見直し5年間継続保管 青

（資）新版とサシカエ 青

（資）新契約書とサシカエ 青

（資）新契約書とサシカエ 青

（資）新契約書とサシカエ 青

（資）新契約書とサシカエ 青

（資）新契約書とサシカエ 青

（資）保証期間満了まで継続保管 青

（資）住宅の用途廃止まで長期継続保管 青

青

青

青

（資）長期継続保管 青

（資）長期継続保管 青

（資）新版とサシカエ 青

青

青



ーニEJ一

一トL一

村田

一ぽ山山一

第1ガイド
（大マトメ）

K6：住宅

固有文書

第2ガイド
（中マトメ）

02！新築資金等

． 

第3ガイド
（小マトメ）

01；貸付・諸務

2 

3-1 

3-2 

． 

3-3 

4 

5 

6 

: 
7 

8 

10 

11 

12 

．． 

マ r 
I ... ＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存｜

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）（⑩＝10年保存 i
勺＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 36 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカ工 資料取扱の説明

色しヤつ どこへ 保存年 （ウツシカ工・オキカエ特別説明）

新築資金等貸付金償還状況表 （資）長期継続保管 赤

新築資金等貸付金収納率集計表 （資）ー部サシカエ長期継続保管 赤

弁護士による滞納整理文書（～平成14年度） （資）長期継続保管 赤

弁護士による滞納整理文章（平成15～18年度） （資）長期継続保管 赤

弁護士による滞納整理文書（平成19年度） （資）長期継続保管 赤

24年度新築資金等貸付実績報告書 年度末 ⑤ 赤

24年度新築資金貸付事業償還状況調査表 年度末 ⑤ 赤

新築資金等貸付基金積立金伺 （資）事業終了時まで 赤

24年度新築資金等貸付債権残高証明書 年度末 マ 赤

24年度新築資金等償還事業関係復命書 年度末 マ 赤

24年度新築資金等関連文書 年度末 マ 赤

新築資金等貸付金償還済者名簿一覧表 （資）新版とサシカエ 赤

24年度宮崎県償還推進協議会 年度末 ⑤ 赤

住宅新築資金等償還率向上計画 （資）一部サシカエ長期保管 赤



！キャビネ·y~ i 
L ヨ｜出ーし見血ィ l~右文書 1

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6j住宅 02j新築資金等 02j返還・会計

2 

3 

4 

5 

’ 6 
． － 

7 
．． 

8 

' ' 

' 

． 

r e’ 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度新築資金等未調定債権調書 年度末

24年度新築資金等貸付返還金個人別決算調書 年度末

24年度新築資金等貸付返還金催告状 年度末

新築資金等貸付金個人別状況整理カード

新築資金等貸付金登記嘱託書

24年度新築資金等貸付返還金領収済通知書 年度末

24年度新築資金等貸付返還金督促状送付表 年度末

新築資金等貸付金不納欠損

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

マ

． ，． 

l干＝ウツシ
↓＝下の段へ i⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）！⑩＝10年保存

型一空型竺空~~竺竺！？一ーを埜期医存 i No 37 

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカ工・オキカエ特別説明）

黄

黄

糞

（資）別途キャビネットに長期継続保管 黄

（資）別途キャビネットに長期継続保管 黄

黄

黄

（資）長期継続保管 黄



r ，ト

「キヤeネ二ト il引出し見出しl固有文書｜ 建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

I！＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
'. （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存）

哩三村竺民~ステlレ 長埜塑埋空リ No38 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6j住宅 02！新築資金等 03j補助金 24年度新築資金等貸付助成事業補助金 年度末 ⑤ 緑

2 新築資金等貸付助成事業補助金交付要綱 （資）新版とサシカエ 緑

: 
3 24年度住宅新築資金等報告文書（要望） 年度末 ⑤ 緑

． ． 

． ． ． 
I 

－ ． ’ 

． 

． 

』． 
． 

－ ． 

． ’ 

．． 

－ ． 

－ ． 

． － 

－ ． 
． － 

． 

－ ．．． － ．． 



守 r 
iキャビネット 1

L目出lィ見出｜しi固有文書
建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステlレ i③＝3年保存 ｜ 

! l＝下の段へ 1⑤＝5年保存！

！ （（前年度引出しへ） i⑩＝10年保存｜

Lマ吋竺タピ竺竺I~ 長＝長期j時」 No39 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6：住宅 03！住宅建設 01 ！建設・諸務 24年度建設省所管建設事業費等実績調査 年度末 ⑤ 櫨

2-1 24年度公営住宅建設事業報告文書（要望） 年度末 ⑤ 権

2-2 24年度公営住宅建設事業報告文書（要望外） 年度末 ⑤ 糧

3-1 公営住宅建設事業等補助金要綱（国・建設） （資）新版とサシカエ 櫨

3-2 公営住宅建設事業等補助金要綱（国・関連） （資）新版とサシカエ 権

3-3 公営住宅建設事業等補助金要綱（国・特優賃） （資）新版とサシカエ 櫨

． － 
－ ． 3-4 公営住宅建設事業等補助金要綱（県・住マス） （資）新版とサシカエ 権

3-5 まちづくり交付金交付要綱 （資）新版とサシカエ 樫

． － 
3-6 地域住宅政策交付金要綱 （資）新版とサシカエ 控

． 4 国費会計事務手引 （資）新版とサシカエ 檀

． 

． 



ペキャビネ":Jt----r ・-
l引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第矧イド l第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6！住宅 03！住宅建設 02；住宅建設 1-1 

1-2 

． 
2 

3-1 

3-2 

4 ． 

5 

－ ． 
6 

7 

． 

． 
． 

－ ． 
． 

‘「 r・ 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

第8期5箇年公営住宅建設計画書

第8期5箇年公営住宅建設計画書（資料）

第6期5箇年公営住宅建設計画書

第7期5箇年公営住宅建設計画書

第7期5箇年公営住宅建設計画書（資料）

開発許可申請書（土々自団地）

公営住宅（船倉団地）建替事業計画

公営住宅（ーヶ岡A団地）建替事業計画

住宅局所管事業要綱等

オキカエ
保存年

ヤサッシカエなし切わして③今年保i
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しヘト⑩＝10年保有

！マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期l保存 INo 40 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）次期計画策定後10年間継続保管 青

（資）次期計画策定後5年間継続保管 青

（資）次期計画策定後10年間継続保管 青

（資）次期計画策定後10年間継続保管 青

（資）次期計画策定後5年間継続保管 青

（資）住宅の用途廃止まで長期間継続保管 青

（資）事業実施後3年間保管 膏

（資）事業実施後3年間保管 青

（資）一部サシカエ長期保管 青



｜キャビネ、、Jo.. : 

」引出し旦白しi固有文書ー

第1ガイド 第2ガイド｜第矧イド｜
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6：住宅 03！住宅建設 03！住宅補助金

2-1 

2-2 ． 

3-1 

3-2 

4 

5 

． 
6 

7 

. ． 
8 

9 ． 

11 

12 

13 

‘「 r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度地域住宅計画の要綱 年度末

24年度地域住宅計画（変更含む） 年度末

24年度地域住宅計画（県からの通知、お知らせ） 年度末

24年度地域住宅計画（県からの調査、回答要） 年度末

地域住宅交付金事業（家賃低廉化事業資料）

24年度地域住宅交付金事業（家低資料） 年度末

24年度地域住宅交付金事業（申請書） 年度末

24年度地域住宅交付金事業（事業完了実績報告 年度末

地域住宅交付金事業（繰越調書）［資料含む］

24年度地域住宅交付金事業（要望・概算要望） 年度末

24年度新産業都市等補助率差額 年度末

24年度公営住宅等県補助申請（人やさ） 年度末

九州グリーン電力基金 年度末

24年度補助金通知（承認・内示・決定・確定） 年度末

24年度補助金請求書 年度末

24年度長寿命化計画（変更含む） 年度末

オキ力エ

保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

その他

長

長

⑤ 

！？三ウル弘正U而えわ正 丁φ一言年保存寸
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存（

［モ君事ない而，~－－~＝長期l保夜j N。41

資 料 取 扱 の 説 明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

赤

赤

赤

赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

赤

赤

赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

赤

赤

赤

平成23年度まで 赤

赤

赤

赤



‘「 r 

I －~~臼~Li固有文書 建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 1 

i ↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存！

l千村万平坐型不！＿！！＿＿ ー を間保空INo 42 

第1ガイド 第胡イド！第胡イド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6：住宅 04：住宅管理 01 i管理・諸務 市営住宅配置図 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

2 市営住宅棟番号図 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

．． 
3 市営住宅間取図 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

4 市営住宅管理人委嘱辞令原簿 （資）長期継続保管 黄

5 24年度市営住宅管理人名簿 年度末 マ 黄

: 
24年度市営住宅管理人就退任届6 年度末 マ 黄

7 24年度市営住宅鍵貸出簿 年度末 マ ただし未返却分は保存 黄

8 24年度草刈機ヘッジトリマー貸出簿 ｜ 年度末 マ ただし未返却分は保存 黄
．． 

． 

9 市営住宅ガス供給業者名簿 （資）新版とサシカエ 黄

10 市営住宅浄化槽団地別管理票 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

11 市営住宅白嫌防水保証期間記録表 （資）一部見直し長期継続保管 黄

12 市営住宅浴槽及び釜の修理票 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

． 
． 13 市営住宅受水槽・高架水槽修理票 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

14 市営住宅TVピル陰共聴配置図 （資）一部サシカエ長期継続保管 黄

15 市営住宅契約電力の変更許可申請許可書 （資）長期継続保管 黄

16 市営住宅管理要綱 （資）新版とサシカエ 黄

17 住宅管理に関する通知文書 （資）長期継続保管 黄

18 24年度市営住宅管理変更及び名簿 年度末 ⑤ 黄

19 市営住宅塩浜第2団地通路敷地調査 （資）長期継続保管 黄

20 市営住宅消防計画書 （資）長期継続保管 黄



r r 
！キャビネット~i -
l引出し見出し（固有文書 建築住宅課ファイル基準表 ァ＝問ェt~i~ 1~3~年間

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 l
i~ （前年座雪｜出空、u⑩＝10年保存｜
7マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 43 

第1ガイド 第2ガイド i第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6！住宅 04！住宅管理 01；管理・諸務 21 建築物・工作物等り災申告書 年度末 ⑤ 黄

． 22 24年度市営住宅に関する証明願書 年度末 マ 黄

23-1 法改正後の市営住宅家賃算定資料（9年度） （資）長期継続保管 黄

23-2 法改正後の市営住宅家賃算定資料（10年度以降） （資）長期継続保管 黄

ー． 24 市営住宅データベース基礎資料 （資）一部サシカエ長期保管 黄

25 24年度公営住宅管理戸数等調査（回答） 年度末 ⑤ 黄

26 24年度市営住宅家賃計算資料 年度末 ⑤ 黄

27 市営住宅入居者への通知文書 （資）一部見直レ、ィキ 黄

28 島浦団地屋内スピーカー設置許可 （資）長期継続保管 黄
． 

29 24年度建築住宅課緊急連絡網 年度末 マ 黄

30 団地内工作物等設置申請処理 （資）一部見直し長期継続保管 黄

31 放置自動車等処理 （資）一部見直し長期継続保管 黄

32 入居者説明会 ｜（資）3年間継続保管後ハイキ 黄

33-1 ーヶ岡A団地建替移転説明会（H13～H20)A～J棟 （資）事業完了まで継続保管 黄

33-2 ーヶ岡A団地建替移転説明会（H21～）K棟・L棟 （資）事業完了まで継続保管 黄

34 公共賃貸住宅情報提供システム（報告・資料） （資）一部サシカエ継続保管 黄

35-1 住宅管設備事故調査報告書 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

35-2 住宅電気設備事故調査報告書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

． 36 特定公共賃貸住宅（調査・報告・回答） （資）一部サシカエ継続保管 黄

37 市営住宅苦情受付処理 （資）一部見直し長期継続保管 黄



r r 
キャビネWトi
引出し見白し固有文書｜ 建築住宅課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステfレ 1R=3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存 l

（前年度引出しへ）（⑩＝10年保存｜

空豆たないでえテ正二全長期保空JNo 44 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカ工 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカ工・オキカエ特別説明）

K6！住宅 04［住宅管理 01：管理・諸務 38 災害時総合相談窓口対応マニュアル （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

． 

市営住宅に関する要望・相談・苦情（建物） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）39-1 黄

39-2 市営住宅に関する要望・相談・苦情（設備） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

39-3 市営住宅に関する要望・相談・苦情（その他） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

40-1 指定管理者制度 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

． 40-2 指定管理者制度協定書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

40-3 (H23年度以降）指定管理者制度 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

40-4 平成23年度指定管理者名称変更決裁 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

40-5 指定管理者からの問合せ・協議 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

41 特定公共賃貸住宅条例施工規則の改正 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

42-1 行政事件訴訟法改正による催促状様式変更 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

42-2 行政事件訴訟法改正による高額所得者様式変更 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

43-1 24年度国・県からの調査依頼・回答 年度末 ⑤ 黄

43-2 24年度各課からの調査依頼・回答 年度末 ⑤ 黄

．． 44 競売・破産事件情報（納税課より） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

45 切手受払簿 （資）長期継続保管 黄

46 水道料金表 （資）一部見直し長期保管 黄

47 山村定住住宅協議資料 （資）長期継続保管 黄

48 暴力団排除に関する協定書関係資料 （資）長期継続保管 黄

49 24年度警察からの捜査関係事項照会 年度末 ⑤ 黄



電「 r 
「キャビネット－｜
~I出し旦出し｜固有文書｜ 建築住宅課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル い③＝3年保存 i

！↓＝下の段へ い＠＝5年保存 I
I＿一＿（前空度型tJj_k_.r-.,）」⑩＝10年保存 l
l竺北方杢型、でステIレ 一里三塁！開宇」 No45 

第1ガイド 第2ガイド 第矧イド i フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ力工特別説明）

K6！住宅 叫住宅管理 jolj管理・諸務 150 24年度警察署への暴力団員照会決裁 年度末 ⑤ 黄

51 24年度警察署への暴力団員照会の回答 年度末 ⑤ 黄

． 
離職者緊急的支援（通知） （資）長期継続保管 黄

52-2 離職者緊急的支援（相談） （資）長期継続保管 黄

52-3 離職者緊急的支援（報告） （資）長期継続保管 黄

52-4 離職者緊急的支援（資料） （資）長期継続保管 黄

53 動物飼育の改善処理 （資）長期継続保管 糞

． 
54 24年度公共料金支出内訳書 年度末 ⑤ 黄

55 住宅管理システム協議事項 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

56 住宅管理システム保守作業台帳 年度末 ⑤ 貧

57 駐車場使用料期別納付書トラブル関連資料 年度末 ⑤ 黄

58 家賃収入補助金（H17年度分、延岡＋北川） （資）長期継続保管（毎年度財政課提出）） 黄

59 市住に関する議会質問資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

60 市営住宅及び県営住宅合同消防総合訓練 （資）一部サシカエ長期保管 黄

24年度承継不承認者対応 年度末 ⑤ 貧



r r 
i キャビネwド I~ ーー「

引出し見白し！固有文書 建築住宅課ファイル基準表 •＝ウツシがないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）⑩＝10年保存｜

i空寸：キカエないて竺~-1!'望1~1昼夜 No 46 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6j住宅 04！住宅管理 02j入居・退去 市営住宅抽選会落選者名簿（H13以降） （資）長期保管 緑． 

2 24年度連帯保証人免除及び敷金減免猶予 年度末 ⑤ 緑

市営住宅敷金出納簿 （資）長期継続保管 緑．． 3 

4 24年度市営住宅敷金控除明細書 年度末 ⑤ 緑

5-1 24年度市営住宅移転補償契約書（住戸改善） 年度末 ⑤ 緑

． 5-2 市営住宅移転補償契約書 各入居者台帳に保管 緑

6-1 住宅入居敷金納入者名簿（1～1,000) （資）支払履行まで継続保管 緑

6-2 住宅入居敷金納入者名簿（~.001 ～4,000) （資）支払履行まで継続保管） 緑

6-3 住宅入居敷金納入者名簿（？.001～3,000) （資）支払履行まで継続保管 緑

6-4 住宅入居敷金納入者名簿（1,001～2,000) （資）支払履行まで継続保管 緑

． 

． 

． 



： ~~n~l,i 白文書（

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6：住宅 04！住宅管理 03！住宅使用料

2 

3 

4 

． 5-1 ． 

5-2 

5-3 

6 

． 7 

8 

9 

10 

11 

12-1 

12-2 

12-3 

13 

14 

15 

． 

， マ

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度住宅使用料領収済通知書（未入力分） 年度末

24年度住宅使用料納入済通知書 年度末

24年度住宅使用料払込済通知書 年度末

24年度住宅使用料等郵送分受付簿 年度末

住宅使用料口座振替依頼書綴

口座振替済通知書

24年度口座振替不能通知書発送資料 年度末

24年度住宅使用料過誤納金還付及び充当調書 年度末

24年度住宅使用料収入額集計表 年度末

24年度住宅使用料決算書 年度末

住宅使用料延滞金早見表

住宅使用料不納欠損処分（決裁）

九市収納率一覧表

生活保護連絡表

生活保護直接払L、（依頼書）

24年度生活保護家賃・敷金等証明書 年度末

24年度郵振入金費目照会（会計課より） 年度末

24年度収入申告書提出依頼 年度末

24年度夜間徴収訪問 年度末

‘ ‘ 

オキカ工

保存年

⑤ 

マ

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

マ

マ

⑤ 

⑤ 

I 'Y＝ウツシカ土なし元えデん ！＠~さ年保存「
｜↓＝下の段へ 匂）＝5年保存｜

ι＿ ＿  （前年聞出台）＿J⑩＝10年保存 i
空寸型エないでステjι－~~期豊子U No 47 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

※別途ボックス管理 樫

糧

※別途書庫保管 権

糧

（資）退去まで継続保管 樫

（資）退去まで継続保管 権

櫨

櫨

権

控

（資）新版とトリカエ 権

（資）長期継続保管 権

（資）一部サシカエ長期保管 権

（資）一部サシカエ長期保管 櫨

（資）一部サシカエ長期保管 権

権

控

櫨

権



キャビネット i
l旦l此却しi国政書；

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6［住宅 04！住宅管理 04j目的外使用 1-1 
I 

1-2 

． 2 

3 

4 

． 
5 

6 

． ． ’ 7 

． 
8 

， 

9 

10-1 

10-2 

10-3 

10-4 

‘ ， 

l ． 

． 

' 

,. 

‘ト r 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

市営住宅入居申込書（目的外現入居者）

24年度市営住宅入居申込書（目的外：退去者） 年度末

留学生関係資料・九州地方整備局への報告

24年度建物使用料（目的外入居使用料・納付済 年度末

24年度税外収入簿（目的外入居使用料） 年度末

24年度土地使用料［仮設駐車場使用料・納付済 年度末

24年度税外収入簿［仮設駐車場使用料］ 年度末

北ーヶ岡A団地仮設駐車場の取扱

24年度行政財産使用申請・許可 年度末

行政財産目的外使用許可資料

東日本大震災関係通知

東日本大震災関係資料

東日本大震災関係相談記録票

東日本大震災関係入居者台帳

．． ． 

オキ力エ

保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

‘ ． 

資料取扱の説明

（ウツシ力工・オキカエ特別説明）

（資）特定入居・退去まで継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）一部見直し長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

色

青

青

青

青

膏

青

青

青

青

青

青

青

青

青



.1 

‘ト r 
「キャビネ外 1
i引出し見出しl固有文書！ 建築住宅課ファイル基準表 一一いでステル ！③＝時存1

戸の段へ l⑤＝5年保存

f －」前年度聞凶ル10年保存1
マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 IN。49

第1ガイド 第2ガイド 1 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） い’コ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6i住宅 04！住宅管理 05！駐車場 市営住宅駐車場管理組合長名簿・変更届 （資）新版とサシカエ 赤

2 市営住宅自動車保管場所許可早見表 （資）新版とサシカエ 赤

3 市営住宅自動車保管場所使用承諾証明書 （資）一部見直し長期継続保管 赤

4 市営住宅駐車場調査表 （資）一部見直し長期継続保管 赤

5 市営住宅駐車場整備工事関係資料 （資）一部見直し長期継続保管 赤

6 市営住宅駐車場使用料徴収に伴う入居者説明会 （資）一部見直し長期継続保管 赤

7 市営住宅駐車場申請書 （資）一部見直し長期継続保管 赤
． 

8-1 24年度駐車場使用料過誤納金還付及び充当調 年度末 ⑤ 赤

8-2 24年度駐車場使用料収入額集計表 年度末 ⑤ 赤

9 市営住宅駐車場区画番号 ， （資）一部見直し長期保管 赤

． 

． 

－ ．． 

． ． 

． 



‘． ， r 
キャビネット i一 一一
引出し見出レ固有文書！ 建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

J ↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i
｜ （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存｜

日空一対丸型竺ず万竺－~塑既存J No 50 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6！住宅 04：住宅管理 061修繕 1-1 24年度市営住宅修繕料領収書（現年度分） 年度末 ⑤ 黄

1-2 24年度市営住宅敷金（納入済通知書） 年度末 ⑤ 黄

1-3 24年度市営住宅修繕料領収書（過年度分） 年度末 ⑤ 黄

2 24年度市営住宅修繕工事連絡表 年度末 マ 黄

3 24年度修繕料不納欠損処分（決裁） 年度末 ⑤ 黄

4 24年度税外収入簿〔住宅修繕料・附帯金） 年度末 ⑤ 黄
4‘ 

5 3北住宅返還届 （資）一部見直し長期継続保管 黄
． 

6 住宅修繕料市長催告（決済） 年度末 ⑤ 黄

7 市営住宅修繕業者一覧表 （資）新版とサシカエ 黄

8 24年度団地内修繕等に関する陳情処理結果 年度末 ⑤ 黄

9 団地内修繕等に関する陳情書 （資）一部見直し長期継続保管 黄

10 退去修繕に係る賠償費用（伊藤美智代） （資）支払履行まで継続保管 黄

11 24年度修繕受付処理票（5団地分） 年度末 ⑤ 黄

: ． 

’ 



｜キャビネット i
l引出し見出し！固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6：住宅 04［住宅管理 07［法的措置

． 

． 

． 

． 

． 

－ ． 

． 
． 

' 
， 

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

内容証明書発送文書

訴えの提起決裁（資料含む）

2-2 訴えの提起決裁（資料含む）旧北浦町、北方町

3 訴訟等弁護士委託決裁（資料含む）

4-1 住宅明渡し支払請求訴訟（平成21年度） 年度末

4-2 住宅明渡し支払請求訴訟（平成22年度）

住宅明渡し支払請求訴訟（平成23年度）

4-4、住宅明渡し支払請求訴訟（平成24年度）

5-1 住宅明渡等強制執行（平成21年度） 年度末

5-2 住宅明渡等強制執行（平成22年度）

5-3 住宅明渡等強制執行（平成23年度）

5-4 住宅明渡等強制執行（平成24年度）

オキカエ
保存年

長

長

：ャ弓ジシカ土アム元7:iJレ一層三3牛保存1
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ2I⑩＝10年保存！
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 51 

資料取扱の説明
色（ウツシカ工・オキカ工特別説明）

（資）一部見直し長期保存 緑

（資）ただし一部見直しハイキ 緑

（資）ただし一部見直レ、ィキ 緑

（資）ただし一部見直しハイキ 緑

（資）文書庫棚（ ）へ追加保管 緑

（資）事件終了まで継続保管 緑

（資）事件終了まで継続保管 緑

（資）事件終了まで継続保管 緑

（資）文書庫棚（ ）へ追加保管 緑

（資）事件終了まで継続保管 緑

（資）事件終了まで継続保管 緑

（資）事件終了まで継続保管 緑



‘「
e、

l キャビ、ネ、、ト l
｜引出し見白し（固有文書 建築住宅課ファイル基準表 fT=ウツシカエな示でかlレ i③＝3牛保存 : 

l↓＝下の段へ ；⑤＝5年保存［

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

i~北方竺空し竺ダ！竺＿＿：長＝塁j樫杢JNo 52 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6：住宅 04i住宅管理 08；指定管理者 検査員証・収納事務委託身分註 （資）長期継続保管 糧

2 募集・広報関係進達 年度末 ⑤ 櫨
! 

3-1 入居許可進達（7月入居） 年度末 ⑤ 櫨

3-2 入居許可進達（9月入居） 年度末 ⑤ 櫨

3-3 入居許可進達（11月入居） 年度末 ⑤ 糧

3-4 入居許可進達（12月入居） 年度末 ⑤ 糧

3-5 入居許可進達（1月入居） 年度末 ⑤ 燈

3-6 入居許可進達（3月入居） 年度末 ⑤ 権

4-1 住宅返還届進達（第1四半期） 年度末 ⑤ 権

住宅返還届進達（第2四半期） 年度末 ⑤ 檀

4-3 住宅返還届進達（第3四半期） 年度末 ⑤ 檀

4-4 住宅返還届進達（第4四半期） 年度末 ⑤ 桂

5 模様替・工作物設置進達 年度末 ⑤ 糧

6-1 異動届進達（上半期） 年度末 ⑤ 糧

． 6-2 異動届進達（下半期） 年度末 ⑤ 糧

7 使用料変更申請進達 年度末 ⑤ 控

φ ． 8 承継・住替申請進達 年度末 ⑤ 樫

9 生保世帯直接払進達 年度末 ⑤ 檀

10 駐車場使用申請進達 年度末 ⑤ 積
． 

11 その他 年度末 ⑤ 権



．、

‘ト r 
lキャビネット i
引出し見出し｜固有文書 建築住宅課ファイル基準表 I•＝ウツシがないでステル 1③＝3年保存1

1↓＝下の段へ i⑤＝5年保存i
i－~琉空度型出吐i⑮10年保

型杢ないでステル 塁埜塑哩空JN。53

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーママ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6i住宅 04！住宅管理 08：指定管理者 12 業務報告書 年度末 ⑤ 糧

． 
13 苦情・相談・修繕 （資）長期継続保管 糧

14 指定管理者からの進達・問合せ （資）長期継続保管 控

' 

． 

－ ．． ． ． 

． － 

．． 

－ ． 

’ 
φ ． 

’ 

． 

－ ． 

． 
． 

． 

． － 

－ ．． 
． 

． － 

－ ． ． 



' 
， 

「キャビネツドI - ~ 
1引出し見出し｜固有文書 建築住宅課ファイル基準表 I 'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 I 

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 1

i （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存 l
勺＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 54 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシ力工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6；住宅 051指定管理者 01 ［住宅使用料 1-1 24年度住宅使用料督促状発送通知資料 年度末 マ ※指定管理者に引渡し 青

1-2 24年度住宅使用料催告発送通知資料 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 青

2-1 24年度住宅使用料徴収訪問記録表（職員）1 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 青

2-2 24年度住宅使用料徴収訪問記録（委託）［4～9月］ 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 青

2-2 24年度住宅使用料徴収訪問記録表（職員）2 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 青

2-3 24年度住宅使用料徴収訪問記録（委託）［10～3月 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 青
-r 

12-1 連帯保証人に対する通知・請求① （資）支払履行まで継続保管※指定管理者に 青

12-2 連帯保証人に対する通知・請求② ｜（資）支払履行まで継続保管※指定管理者に 青

13-1 住宅使用料分納誓約書（様式） （資）支払履行まで継続保管※指定管理者に 青

13-2 住宅使用料分納誓約書（提出分） （資）支払履行まで継続保管※指定管理者に 青

17 24年度夜間徴収 年度末 マ ※指定管理者に引渡し 青

． 
18 24年度滞納者名簿（3ヶ月以上分） 年度末 ③ ※指定管理者に引渡し 青

19 住宅使用料減免申請 青

． 



， ，、

キャビネ川ト
｜一引出し見白しi固有文書 建築住宅課ファイル基準表 1T＝ウ川エないでm l③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（一一〔前年度型出L~＞ J⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存JNo 55 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6i住宅 05i指定管理者 02：入居・退去 24年度市営住宅入居者募集決裁文書 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

2 24年度市営住宅入居者募集広報等掲載依頼 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

3 24年度市営住宅抽選記録簿 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

4 24年度市営住宅補欠者名簿 年度末 ⑤ 赤
I 

5 24年度市営住宅入居許可書（控） ⑤ 赤

6 24年度市営住宅新入居者決定通知書（控） 年度末 ⑤ 赤

7-1 24年度市営住宅入居記録簿 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

7-2 24年度市営住宅退去記録簿 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

8-1 24年度市営住宅入居申込書（抽選入居6月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

．．． 
8-2 24年度市営住宅入居申込書（抽選入居9月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

8-3 24年度市営住宅入居申込書（抽選入居12月） 年度末 ⑤ ｜※指定管理者に引渡し 赤

8-4 24年度市営住宅入居申込書（抽選入居3月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

8-5 24年度市営住宅入居申込書（抽選補欠者） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

8-6 24年度市営住宅入居申込書（抽選落選者） 年度末 ⑤ 赤
I 

8-7 24年度市営住宅入居申込書（特定入居） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

8-8 24年度市営住宅入居申込書（臨時入居） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

9-1 24年度市営住宅入居者異動届 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

10-2 24年度市営住宅同居承認申請 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

11 24年度市営住宅入居承継承認申請 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

． 12 市営住宅請書 （資）長期継続保管※指定管理者に引渡し 赤



「キャビネ、、iド！ 「

~－51出し見出し j 固有文書｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

K6i住宅 05i指定管理者 02：入居・退去

． 

－ ． ． 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22. 

23 

24 

・‘， r 
建築住宅課ファイル基準表 IT＝ウツシがないでステル 1@=3年保存 ｜ 

！↓＝下の段へ ⑤＝5年保存 l
L~ 前一年度型ttikサ i⑩＝10年保存｜

アヲ：ね竺立ピ竺型ι一長雪期保空JNo 56 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカ工特別説明）

24年度市営住宅留守届 年度末 マ ※指定管理者に引渡し 赤

24年度市営住宅連帯保証人変更届 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

24年度市営住宅収入申告書 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

24年度市営住宅収入超過者認定通知書（控） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

24年度市営住宅収入超過者認定更正通知書（控） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

24年度市営住宅高額所得者認定更正通知書（控） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 赤

24年度市営住宅空家状況（毎月末） 年度末 ⑤ ※指定管理者へ引渡し 赤

警告書 （資）一部見直し長期保存※指定管理者に引渡 赤

入居処理中 処理後所定の位置へ 赤

市営住宅住替要望 （資）一部サシカエ継続保管※指定管理者に引 赤

市営住宅入居住替 年度末 ⑤ 赤

入居者関係資料 年度末 ⑤ 赤



キャビ才吾ト丁一一一一一
J引出L見出し！固有文書 i

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）
． 

05f指定管理者 03f駐車場管理K6i住宅 3-1 

． 3-2 ． 

5-1 

5-2 

5-3 

－ ． 

． － 

． 

． 

－ ．． 

eト ぞ

建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度市営住宅自動車保管場所使用許可申請書 年度末

24年市住自動車保管場所使用許可申請書（18年度 年度末

市営住宅自動車保管場所許可証明交付簿（HS前

市営住宅自動車保管場所許可証明交付簿（H9後

市営住宅自動車保管場所許可証明交付簿（H18後

オキカエ
保存年

③ 

③ 

7尋問ェ示い而；－ 1③＝3年保i
~ ＝下の段へ ［⑤＝5年保存（

二十一（前年度型出し企J⑩＝10年保存｜

竺竺坐ないでステバL一号望塑怪奇二iNo 57 
資料取扱の説明

色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

※指定管理者に引渡し 黄

※指定管理者に引渡し 黄

（資）一部見直し長期継続保管※指定管理者に 黄

（資）一部見直し長期継続保管※指定管理者に 黄

（資）一部見直し長期継続保管※指定管理者に 黄



， ,. 
｜キャビネット
引出し見出し（固有文書 建築住宅課ファイル基準表 [T＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存 ｜ 

；↓＝下の段へ J⑤＝5年保存 i
｜ （前年度引出しへ）！⑩＝10年保存（

iγ＝竺ね竺jょ1_,_~でステル 塁雪期埋存jNo 58 

I 第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6：住宅 05；指定管理者 04！修繕 24年度市営住宅修繕受付簿 年度末 マ ※指定管理者に引渡し 緑

2 市営住宅模様替等許可申請処理簿 （資）一部見直し長期保管※指定管理者に引渡 緑

3-1 24年度市営住宅修繕料請求書（4～6月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

3-2 24年度市営住宅修繕料請求書（7～9月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

3-3 24年度市営住宅修繕料請求書（10～12月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

3-4 24年度市営住宅修繕料請求書（1～3月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

4-1 24年度市営住宅修繕完工写真（4～6月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

4-2 24年度市営住宅修繕完工写真（7～8月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

4-3 24年度市営住宅修繕完工写真（9～10月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

4-4 24年度市営住宅修緒完工写真（11～12月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し

4-5 24年度市営住宅修繕完工写真（2～3月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

5-1 24年度市営住宅模様替等許可申請μ～7月］ 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

5-2 24年度市営住宅模様替等許可申請［8～11月］ 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑
． 

5-3 24年度市営住宅模様替等許可申請［12～3月］ 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑
． 

6-1 24年度修繕受付処理票（4～6月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

6-2 24年度修繕受付処理票（7～9月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

6-3 24年度修繕受付処理票（10～12月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑

6-4 24年度修繕受付処理票（1-:-3月） 年度末 ⑤ ※指定管理者に引渡し 緑



eト r 
｜キャビネwトi
引出し見白し！固有文書 建築住宅課ファイル基準表 [T斗ツシカエなし明両I③＝3年保存

1~：~~＝· ...ーか5年保存
（ 変引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステfレ 長＝長期保存 INo 59 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカ工特別説明）

K6！住宅 06！協議会総括 01 ！文書・諸務 24年度事務連絡・幹事会案内起案 年度末 ⑤ 糧

2 24年度派遣依頼・協力依頼 年度末 ⑤ 権

． 
3 24年度復命書 年度末 ⑤ 権

4 24年度予算差引簿 年度末 ⑤ 種

5 24年度支出命令書・領収書 年度末 ⑤ 権

6 無料相談記録（H20年度～） （資）5年間継続保管後ハイキ 樫

． 
． ’ 

7 協議会資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 権
－ ． ． ． 

．． 

・ 町

－ ． 
．． ’ ． 

．．． 



「キヤビオいト「 一一二一
｜引出し見出し｜固有文音

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

K6！住宅 07！協議会活動

’ φ 

． 

．． 

．． 

－ ． 

． － 

－ ．． ．． － 

． 

－ ．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

01：イベント

2 

3 

4 

5 

6 

7 

＆ ’ 

． － 

． 

． 

． 

‘ト r 

建築住宅課ファイル基準表 1T＝ウツシ問、で刷 ｜③＝明存1
↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存1

i （前年度引出しヘト⑩＝10年保存｜

ア＝オキカエないでステル 長＝長期保空」 No60 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度総会レジュメ・議事録 年度末 ⑤ 青

24年度幹事会レジュメ・議事録 年度末 ⑤ 青

24年度会員名簿・会則 年度末 ⑤ 青

24年度ポスター・広報資料 年度末 ⑤ 青

24年度当日スケジュール・看板・配置 年度末 ⑤ 青

24年度住まいづくりin延岡／アンケート 年度末 ⑤ 青

24年度住まいづくりin延岡／実績報告 年度末 ⑤ 青



－ 

．． 

｜キャビネット i
拙与里民国有文書J

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6：住宅 011協議会活動 02：情報事業

． 

． 

: 

． 

’ 

: ． 

． 

． － 

． ’ 

2 

3-1 

3-2 

3-3 

3-4 

3-5 

， r 
建築住宅課ファイル基準表 両ル五五雨記F「③ミ牛係五！

｜↓＝下の段へ i⑤＝5年保存

［－ 前空度豆凶L竺λJ⑩＝10年保存

竺さねり坦、でステル ·~~長三塁塑保l!J No 61 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度ホームページ関係資料 年度末 ⑤ 赤

24年度パンフレツト等資料（成果品） 年度末 ⑤ 赤

24年度のベおかの家研究委員会事務連絡 年度末 ⑤ 赤

24年度のベおかの家研究委員会レジュメ・議事 年度末 ⑤ 赤

24年度のベおかの家協力依頼他 年度末 ⑤ 赤

24年度のベおかの家調査委託 年度末 長 （資）長期継続保管 赤

24年度のベおかの家資料 年度末 長 （資）長期継続保管 赤



｜キャビネット｜
｜引札見出し！固有文書J

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

K6i住宅 osi民間住宅 01 i木造耐震

2 

3 

4 

5 

． 6-1 

6-2 

6-3 
． 

7-1 
' 

7-2 

7-3 

8-1 
． 

8-2 

． 

－ ．． 

r r 
建築住宅課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

木造住宅耐震化事業要綱

宮崎県木造住宅耐震診断士登録台帳

木耐震事業関係資料

24年度木耐震事業県費申請・請求・報告 年度末

24年度木耐震事業調査・回答 年度末

24年度木耐震アドバイザ一派遣契約書 年度末

24年度木耐震アドバイザ一派遣申請書 年度末

24年度木耐震アドバイザ一派遣結果報告 年度末

24年度木耐震診断申請書 年度末

24年度木耐震診断実績報告・請求書 年度末

24年度木耐震診断実績報告・請求書 年度末

24年度木耐震改修申請書 年度末

24年度木耐震改修中間検査・実績報告・請求 年度末

オキカエ

保存年

長

長

長

長

長

長

長

長

長

長

γ弓ヅ~元均しi云えかっ③三3年保存 i
l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜
｜ （前年度引出しへ）⑩＝10年保存（

可尋ー－かないでえわし一長＝長期保存 jNo 62 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

（資）長期継続保管 黄

,,, 



一一一lパぱ一

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

K51建築 031工事契約

． 

’ : 

．． 
I 

． 
． ’ 

’ 

’ 

－ ． 

． ． ’ 

－ ．． 

． 
． ． 

! 
I 

． 

． 

－ ． 

’ ． 

．． 

． － 

． 

． 

． 

． 

－ ． 

． ． 

第3ガイド
（小マトメ）

－ ． 

． 

－ ． 

． 

‘ ’‘ 
． 

． ．．．． 

． ． 

r r 
建築住宅課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度工事等契約書 年度末

IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
1↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存
I （（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存
；マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 63 

オキカエ 資料取扱の説明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

⑤ 



， r・ 

J民向1itff－「パムダ二日 建築住宅課バインダー基準表 1T＝ウ仰ないで刷 1③＝3年保存
↓＝下の段へ 1R=5年保存

｜ （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存

空＝オキカエない空と~型空空」 No 64 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカヱ・オキカエ特別説明）

K5l建築 04！施工・管理 021設計・監理 工事設計書（0年度・工事番号 ，司.... （資）3年間継続保管後オキカ工長期保存

．． 

． － 

ー－ 

． 
． 

． 
． － 

．． 
． － ． 

． 

－ ． 

． 

． － 
．． 

－ ． 
’ 

． 

． 

． 

． ． ． 

． ． 

． － 

． ． 

－ ．．． 
－ ． 

－ ． 
． ． 

． － 

． 
－ ． 



l収納什器｜バインダー｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

K6！住宅 01 ！新築資金等

． 

．． ’ 

－ ． 
． 

， ． 

－ ． 

－． 
' 

第3ガイド
（小マトメ）

． 

－ ． 

1-1 

1-2 

1-3 

2 

3-1 

3-2 

3-3 

4 

5-1 

5-2 

r r 

建築住宅課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

住宅新築資金借入申込書（住宅新築）

住宅新築資金借入申込書（住宅改修）

住宅新築資金借入申込書（宅地取得）

住宅新築資金貸付台帳（住宅新築）

住宅新築資金貸付償還表（住宅新築） (54冊）

住宅新築資金貸付償還表（住宅改修） (3冊）

住宅新築資金貸付償還表（宅地取得） (36冊）

住宅新築資金貸付金に係る登記簿謄本（5冊）

住宅新築資金返還金徴収簿（52年度～63年度）

住宅新築資金返還金徴収簿（元年度～13年度）

オキカエ
保存年

'Y＝ウツシカ土五五雨デん一一的手保存－！
↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存！

（前年度引出しへ） I⑩＝10年保存｜

7尋坊土：示、で元デん－ 長＝長期保存 INo 65 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキ力工特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



（収納什器｜バインダー l

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

K6：住宅 02；敷金カード

’ 

． 

. 

－ ． ． 

第3ガイド
（小マトメ）

． 

‘「 r 

建築住宅課バインダー基準表 ]T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
！↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
｜ （前年度引出しへ） I⑩＝10年保存

里一村山な~マネアl竺一一主望期保存_l No 66 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

1-1 住宅入居敷金カード（No.1～100) （資）長期継続保管

住宅入居敷金カード（No.101～200) （資）長期継続保管

1-3 住宅入居敷金カード（No.201～300) （資）長期継続保管

1-4 住宅入居敷金カード（No.301～400) （資）長期継続保管

1-5 住宅入居敷金カード（No.401～500) （資）長期継続保管

1-6 住宅入居敷金カード（No.501～600) （資）長期継続保管

1-7 住宅入居敷金カード（No.601～700) （資）長期継続保管

1-8 住宅入居敷金カード（No.701-:-'800) （資）長期継続保管

1-9 住宅入居敷金カード（No.801"."'900) （資）長期継続保管

ト10 住宅入居敷金カード（No.901～1000) （資）長期継続保管

ト11 住宅入居敷金カード（陥.1001～1100) （資）長期継続保管

I 1ー12 住宅入居敷金カード（No.1101～1200) （資）長期継続保管

ト13 住宅入居敷金カード（No.1201～1300) （資）長期継続保管

1-14 住宅入居敷金カード（No.1301～1400) （資）長期継続保管

ト15 住宅入居敷金カード（No.1401～1500) （資）長期継続保管

I 1刊住宅入居敷金カード伽501～1600) （資）長期継続保管

I 1-11 住宅入居敷金カード（No・1601～1700) （資）長期継続保管

ト18 住宅入居敷金カード（No.1701～1800) （資）長期継続保管

ト19 住宅入居敷金カード（No.1801～1900) （資）長期継続保管

ト20 住宅入居敷金カード（No.1901～2000) （資）長期継続保管



［収納什器， ， ~4;;:=-1 

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

K6：住宅 02；敷金カード

: 

． 

． 

． ’ 

． 

． 

‘・． 

第3ガイド｜
（小マトメ）

φ 

． 

I 

． 

－ ． 

r r 
建築住宅課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

ト21 住宅入居敷金カード（No.2001～2100)

1-22 住宅入居敷金カード（No.2101～2200)

ト23 住宅入居敷金カード（No.2201～2300)

1-24 住宅入居敷金カード（No.2301～2400)

ト25 住宅入居敷金カード（No.2401～2500)

ト26 住宅入居敷金カード（No.2501～2600)

ト27 住宅入居敷金カード（No.2601～2700)

1-28 住宅入居敷金カード（肋.2701～2899)

1-29 住宅入居敷金カード（No.2900～3099)

ト30 住宅入居敷金カード（No.31oo～3300) 

2 24年度既設公営住宅改善事業設計要領書

3 24年度市営住宅（ム団地）工事設計要領書

4 24年度市営住宅（8団地）建替計画承認申請書

5 24年度市営住宅（8団地）工事費適用認定申請書

オキカエ
保存年

vーのジカ三ない示九~－＠~3牛保存－I
｜↓＝下の段へ 1⑤＝5年保存｜

（一一＿j世間1此吐｜⑩＝10年保存｜

！？ーオきがーな竺七空｝~一塁毛羽堅右日 No 67 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）5年間継続保管後ハイキ

（資）5年間継続保管後ハイキ

（資）5年間継続保管後オキカエ長期保存

（資）5年間継続保管後ハイキ



• ， ~ 

l収納什器｜バインダーl 建築住宅課バインダー基準表

N。68

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6i住宅 oa：住宅管理 01 i諸務 基準家賃台帳 （資）長期継続保管

’ 
．． 2 口座振替依頼書 （資）長期継続保管

3 延岡市公営住宅管理計画 （資）長期継続保管

－ ． 

－ ．． 

． 

．． 

． ． ． ． 

’ 
． － ．． 

． ． 

－ ． 

－ ． － ． 

－ ． 

． － 

．． 

I 

． ． 

－ ．．． 
． ．． 

． 

． － 
－ ．． 

．．． 
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建築住宅課バインダー基準表 ［ヤ今ヅシガーが＼でかんつ③三3i白保存i
i↓＝下の段へ 1@=5年保存i
I （前年度引出しヘト⑩＝10年保存｜

1マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No69 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6i住宅 03！住宅管理 02！住宅使用料 24年度口座振替一覧表 年度末 ⑤ 

2 24年度口座振替結果表（ゅうちょ） 年度末 ⑤ 

3 24年度月別集計表 年度末 ⑤ 
T 

4 24年度口座振替依頼書集計表 年度末 ⑤ 

24年度収入内訳表（第1四半期） 年度末 ⑤ 5-1 

5-2 24年度収入内訳表（第2四半期） 年度末 ⑤ 

5-3 24年度収入内訳表（第3四半期） 年度末 ⑤ 

24年度収入内訳表（第4四半期） 年度末 ⑤ 5-4 

． 

24年度収納データ確認リスト① 年度末 ⑤ 6-1 

． 6-2 24年度収納データ確認リスト② 年度末 ⑤ 

6-3 24年度収納データ確認リスト③ 年度末 ⑤ 

6-4 24年度収納データ確認リスト④ 年度末 ⑤ 

6-5 24年度収納データ確認リスト⑤ 年度末 ⑤ 

6-6 24年度収納データ確認リスト⑥ 年度末 ⑤ 

24年度口座振替明細表（4・5月） 年度末 ⑤ 7-1 

⑤ 7-2 24年度口座振替明細表（6・7月） 年度末

． 7-3 24年度口座振替明細表（8・9月） 年度末 ⑤ 
． 

24年度口座振替明細表（10・11月） 年度末 ⑤ 7-4 

－ ． 

24年度口座振替明細表（12・1月） 年度末 ⑤ 
．． 7-5 

－． 

． 
24年度口座振替明細表（2・3月） 年度末 ⑤ 7-6 



‘’J .. 

' 
,. 

収納什器｜パインダ－ I 建築住宅課バインダー基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

K6：住宅 03！住宅管理 03；駐車場使用 24年度口座振替一覧表 年度末 ⑤ 住宅バインダーに保存

． 2 24年度月計表 年度末 ⑤ 住宅バインダーに保存

3 24年度口座振替結果表（ゅうちょ） 年度末 ⑤ 

． 
24年度月別集計表 年度末 ⑤ 4 

5 24年度口座振替依頼書集計表 年度末 ⑤ 

6 24年度収入内訳表② 年度末 ⑤ 

7-1 24年度収納データ確認リスト① 年度末 ⑤ 

7-2 24年度収納データ確認リスト② 年度末 ⑤ 

7-3 24年度収納データ確認リスト③ 年度末 ⑤ 

8-1 24年度口座振替明細表（4・5・6月） 年度末 ⑤ 

8-2 24年度口座振替明細表（7・8・9月） 年度末 ⑤ 

8-3 24年度口座振替明細表（10・11・12月） 年度末 ⑤ 

8-4 24年度口座振替明細表（1~2 ・ 3月） 年度末 ⑤ 

． ．． 9 24年度収納率一覧 年度末 ⑤ 

10 24年度還付・充当更正処理日計リスト（住宅・駐 年度末 ⑤ 

． － 


