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延岡市基本文書分類表

大分類項

類 。 2 3 4 5 6 7 8 9 

Al 
A 共通 各課共通

BO Bl 82 83 84 85 86 87 88 89 
B 総務 総務総括 組織運営 文書・法制 広報広聴 企画調整 調査・統計 儀式・褒章 請願・訴訟 議会 情報管理

co Cl C2 C3 C4 C5 C6 C7 
C 人事 人事総括 定員管理 任免 服務・賞罰 給与 労務 研修 福利厚生

DO Dl 02 03 04 05 06 07 08 
D 財務 財務総括 予算 決算 出納 税 税外収入 徴収 財産 市債

EO El E2 E3 E4 E5 E6 E7 
E 生活 生活総括 消防 防災 防犯 交通安全 環境保全 自然保護 消費者対策

FO Fl F2 F3 F4 F5 F6 
F 住民 住民総括 戸籍 住民記録 外国人登録 印鑑 住民相談 住民活動

GO Gl G2 G3 G4 
G 保健衛生 保健総括 環境衛生 保健予防 火葬・墓地 清掃

HO Hl H2 H3 H4 H5 H6 H7 HB 
H 社会保障 保障総括 労働 国民健保 国民年金 福祉医療 老人医療 人権推進 男女共同 介護保険

10 11 12 13 14 15 16 17 
I社会福祉 福祉総括 援護・救護 生活保護 障害 高齢者 児童 母子 福祉施設

JO Jl J2 J3 J4 J5 
J 経済 経済総括 農業 林業 水産業 商工 観光

KO Kl K2 K3 K4 K5 K6 K7 KB 
K 建設 建設総括 都市計画 道路・橋梁 河川・水路 公園・緑地 建築 住宅 区画整理 港湾

LO L1 L2 L3 L4 L5 LG L7 
L 教育文化 教育総括 教育委員会 学校教育 学校保健 社会教育 社会体育 文化 教育施設

Ml M2 M3 M4 M5 M6 
M 行政委員会 議会 選管 監査 農委 公平 固評審査委

Nl N2 N3 N4 
N 企業・公社 水道 公社 企業 下水道

。
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清掃工場 ファイル分類表（分類コード表）
共通文書（各課の共通文書） No 1 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

A1：各課共通 01；文書・庶務 赤

02；勤務管理 黄． 
03：財務管理 01 ：財務諸務 緑 ． 

02：予算 檀
I ． 
03；会計 三同邑

04：決算・監査 赤

04：議会 黄 ． 
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清掃工場 ファイル分類表（分類コード表）
固有文書（原課の業務文書） No 2 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

G4：清掃 01；総括管理 01 ：総務 緑 G4；清掃 03：粗大ごみ 03：保守点検 緑
’ 

02；関連法 積 04: Jll島埋立 01：維持管理 糧

03；庶務 三同邑． 05：地元対策 01；連絡会 三円邑

04；通知・回答 赤 02；補助制度 赤
' 

05：会議・研修 黄

06；勤務管理 緑
’ 

07：安全衛生 燈

’ 08：有害物資料 三同邑

’ I 
09；廃棄物取扱 赤 I 

10；有料化 黄

． 11：広域処理 緑

12：電力売払 燈
' ． 

’ 

02；清掃工場 01：総務 三同邑． 
02；契約関連 赤

’ 
I 

03；統計 黄

『 04：測定結果 緑

05；修繕 樟
I 

06：保守点検 三同主

’ 
03：組大ごみ 01：統計 赤 『

02：修繕 黄． 
’ ’ 
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清掃工場 バインダー分類表（分類コード表）
バインダー（原課の業務文書） No 3 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

G4：清掃 01：工場管理 01：諸務

． 02：工場管理日 09；報告書

03；工場建設 02：広域協議

03：地元振興

． 04：環境アセス

05；旧工場解体

06：施設計画 I 

’ 
’ 

07：機種選定
’ 

08；他施設調査
’ 

09；地元説明会

10：財産処分． 

． 
I 

． ． 

I 

’ 』
I I 

I 

I 
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清掃工場ファイル基準表 ['Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3牛保存 ｜ 

＂！＝下の段へ 1⑤＝5年保存1
: （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存！

型寸型エないでステル Jを埜矧里ENo 1 
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 01；文書・庶務 24年度ファイル基準表＝文書情報管理台帳 年度末 マ 赤

2 ファイリングシステム運用資料 （資）一部サシカエ長期保存 赤
I 

3 文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録 （資）保存満了時ハイキ 赤

4 24年度文書処理簿 年度末 マ 赤

5 庁報・通達（長期保存分） （資）ただし一部見直しハイキ 赤

6-1 24年度各課からの通知 4月～9月（回答不要分） 年度末 マ 赤

6-2 24年度各課からの通知 10月～3月（回答不要分） 年度末 マ 赤

6-3 24年度各課からの通知 4月～9月（回答要する） 年度末 マ 赤

6-4 24年度各課からの通知 10月～3月（回答要する） 年度末 マ 赤

7-1 24年度庁外からの通知（回答不要分） 年度末 マ 赤

7-2 24年度庁外からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ 赤

8 パソコン・記録媒体管理簿 （資）新版とサシカエ 赤

9 24年度条例・規則・訓令・要綱等の起案 年度末 ⑤ ※長期保存する必要のないもの 赤

10 延岡市長期総合計画（作成資料含） （資）次期計画書とサシカエ 赤

11 事務引継書（控） （資）次の引継ぎまで保管 赤

12 災害対策本部各班行動マニュアル・緊急連絡網 （資）新版とサシカエ．※別途キャビネット保管 赤

13 24年度行事予定表（事業計画表を含む） 年度末 ... 赤

14 『広報のベおか』 （資）前年同月号とサシカエ 赤

15 「市勢要覧J （資）新版とサシカエ 赤
’ 

16 「延岡市の市勢」 （資）新版とサシカエ 赤
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キャビネット
引出し見出し

一
猷
一

一
北
ハ
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清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存 -1 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度ヲ出しへ）⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 2 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al：各課共通 01；文書・庶務 17 「延岡市統計書J （資）新版とサシカエ 赤

18 情報公開制度運用資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤
’ 

19 行政手続法に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

20 行政手続条例に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

21 職員親睦会 （資）一部サシカエ長期保管 赤
’ 

22 職員厚生会からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 赤

’ 
23 部局長マニュフヱスト（作成資料を含む） （資）一部サシカエ継続保管 赤

24 24年度 ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 マ 赤I 

25 24年度 ISO（こ関する通知・配付文書 年度末 マ 赤

26 24年度 ISOに関する提出書類（控） 年度末 マ 赤

27 延岡市情報セキュリティポリシー （資）新版とサシカエ 赤
’ 

28 延岡市グリーン購入指針 （資）新版とサシカエ 赤

29 新市建設計画 （資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ） 赤
』

30 天下一マナー運動実施要領 （資）一部サシカエ長期保管 赤， 
’ 

I 

， 
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四臼乱｜ムー一 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存1
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 3 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al：各課共通 02；勤務管理 人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分） （資）ただし一部見直しハイキ 黄
’ 

2-1 24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分） 年度末 マ 黄

2-2 24年度人事・給与・厚生通知（要回答分） 年度末 マ 黄

3 24年度職員研修通知・回答 年度末 マ 黄

4 24年度復命書（課の業務に係わるものを除く） 年度末 マ 黄

5 臓員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

6 出勤簿（臨時・非常勤職員含む） （資）毎月末職員課へ 黄
’ ’ 

。 7-1 時間外勤務命令カード（4月～9月）（管理職含） （資）毎月末職員課へ 黄

7-2 時間外勤務命令カード（10月～3月）（管理職含） （資）毎月末臓員課へ 黄

8-1 休暇記録カード1(年休、病休等） （資）歴年末職員課へ 黄

8-2 休暇記録カード1特別休日霞等） （資）歴年末職員課へ 黄． 
9 市内出張命令書 （資）毎月末会計課へ 黄

10-1 市外出張命令書（日当不支給地域） （資）毎月末会計課へ 賞

I 

10-2 24年度市外出張命令書（日当支給地減） 年度末 ⑤ 黄
’ ’ 

． 
『

． 



， 
' 

キャビネット
引出し見出し｜共通文書 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 4 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 03；財務管理 01：財務諸務 1-1 24年度財務通知（回答不要分） 年度末 マ 緑

1-2 24年度財務通知（回答を要するもの） 年度末 マ 緑

2 『会計事務手順書J （資）新版とサシカエ 緑

3 財務会計システム操作マニュアル （資）新版とサシカエ 緑． 
I 

4 備品台帳 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

5 延岡市契約事務関係規程集 （資）新版とサシカエ 緑

I 

’ ’ 

I I 

I 
。

’ I 

’ 



l詰~：：~1 共通持J
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

Al：各課共通 03：財務管理 02：予算

2 

3 
自

4-1 

4-2 

4-3 

I 4-4 

5 

I 6 

7 

8 

9-1 

9-2 

9-3 

9-4 

’ 
10 

I 

I 

’ 

』

I 

' 
( 

清掃工場ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度予算編成方針 年度末 ... 
24年度当初予算書 年度末

24年度当初予算見積書 年度末

24年度補正予算書（6月補正） 年度末

24年度補正予算書（9月補正） 年度末

24年度補正予算書（12月補正） 年度末

24年度補正予算書（3月補正） 年度末

24年度補正予算見積書 年度末

翌年度当初予算見積書 年度末 03ファイル

翌年度予算要求書作成資料 年度末 03ファイル

24年度予算執行計画書 年度末

24年度予算流用・充用調書（清掃総務） 年度末

24年度予算流用・充用調書（工場管理） 年度末

24年度予算流用・充用調書（粗大ごみ） 年度末

24年度予算流用・充用調書（塵芥埋立） 年度末

24年度予算配当替・追加配当 年度末

オキカエ

保存年

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

マ

T＝ウツシカエないでステル， ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 5 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

櫨

権

権

桂

控

檀

櫨

権

権

権

権

程

糧

権

権

権
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ト詰~1副共通文｛ 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 6 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al：各課共通 03；財務管理 03；会計 24年度予算執行伺書 年度末 ⑤ 青

2-1 支出負担行為書（未払：清掃総務費） （資）支払後0477イルヘ 青
’ ’ 

2-2 支出負担行為書（未払：工場ー需用費） （資）支払後04ファイルヘ 膏. 

2-3 支出負担行為書（未払：工場ー委託料） （資）支払後04ファイルへ 青

2-4 支出負担行為書（未払：工場ーその他） （資）支払後04ファイルヘ 青

2-5 支出負担行為書（未払：粗大） （資）支払後0477イルヘ 青

2-6 支出負担行為書（未払：Jll島） （資）支払後04ファイルヘ 青

3 支出命令書（未払） （資）支払後会計課保管 青

4-1 24年度支出負担行為書（清総：単費分） 年度末 ⑤ 青
’ 

4-2 24年度支出負担行為書（清総：まち交工事・委託） 年度末 ⑤ 青
’ 

4-3 24年度支出負担行為書（清総：まち交土地購入費 年度末 ⑤ 青

4-4 24年度支出負担行為書（清総：まち交事務費） 年度末 ⑤ 青． 
’ 

4-5 24年度支出負担行為書（工場：消耗品費） 年度末 ⑤ 青

4-6 24年度支出負担行為書（工場：備品購入費） 年度末 ⑤ 青

4-7 24年度支出負担行為書（工場：その他） 年度末 ⑤ 青

4-8 24年度支出負担行為書（粗大：需用費） 年度末 ⑤ 青

4-9 24年度支出負担行為書（組大：需用費外） 年度末 ⑤ 青

’ 
4-10 24年度支出負担行為書（川島） 年度末 ⑤ 青

5 24年度職員給与支出内訳書 年度末 マ 青

6 24年度歳出予算整理簿 年度末 ⑤ 青
’ ’ 



， 
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認誌「共通文書 J 清掃工場ファイル基準表 ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出~⑩＝10年保存
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 7 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

A1；各課共通 03：財務管理 03：会計 7 24年度調定通知書 年度末 ⑤ 青

8-1 24年度納入通知書兼領収書（出納機分：未納者含 年度末 ⑤ 青

8-2 24年度納入通知書兼領収書（許可業者月払い分） 年度末 ⑤ 青

8-3 24年度納入通知書兼領収書（売電分） 年度末 ⑤ 膏

8-4 24年度納入通知書兼領収書（光熱水道分） 年度末 ⑤ 膏

8-5 24年度納入通知書兼領収書（広域ごみ処理負担 年度末 ⑤ 青

8-6 24年度納入通知書兼領収書（鉄くず売却分） 年度末 ⑤ 青
自

8-7 24年度納入通知書兼領収書（行政財産使用料分） 年度末 ⑤ 青

8-8 24年度納入通知書兼領収書（その他） 年度末 ⑤ 青

・9 現金領収帳整理簿 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青

10 現金領収帳 使用済後 書庫 ⑤ 青
’ 

11-1 24年度納品書（清掃総務） 年度末 ⑤ 青

11-2 24年度納品書（工場管理） 年度末 ⑤ 青
’ ’ 

11-3 24年度納品書（組大ごみ） 年度末 ⑤ 青

I 11-4 24年度納品書（塵芥埋立） 年度末 ⑤ 青



， ,-
おc：副共通文書 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 8 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカ工 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al：各課共通 03；財務管理 04；決算・監査 24年度決算に関する通知・回答 年度末 マ 赤
' 

2 決算書（附属書類等を含む） （資）新版とサシカ工 赤

3 主要な施策の成果（作成資料を含む） （資）新版とサシカエ 赤

4 決算審査意見書 （資）新版とサシカエ 赤

5 監査に関する通知・回答・報告書 （資）前回監査資料とサシカエ 赤． 

． 

． 

． 

『

I 

’ 』
’ 



( ， 
共通文書 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 9 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 04：議会 24年度議会に関する通知・回答 年度末 マ 黄

2 市議会議員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

3 のベおか市議会だより （資）前年同月号とサシカエ 黄

4 3月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

5 6月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

6 9月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカヱ 黄

7 12月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

8 臨時市議会議案 （資）1年間継続保管後ハイキ 黄
’ I 

9 24年度議会陳情・請願 年度末 マ 黄
『

10 24年度常任委員会報告・説明資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄

11 24年度特別委員会報告・説明資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄

12 24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末 13ファイル マ （資）ただし一部見直しハイキ 黄

13-1 一般質問答弁書・答弁資料（その，) 年度末 （ただし一部見直し継続保管） 賞

13-2 一般質問答弁書・答弁資料（その2) 年度末 （ただし一部見直し継続保管） 黄

13-3 一般質問答弁書・答弁資料（その3) 年度末 （ただし一部見直し継続保管） 黄

13-4 一般質問答弁書・答弁資料（予算審査） 年度末 （ただし一部見直し継続保管） 黄

14 専決処分報告書 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄
’ 
’ 

』

I 

’ I 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

G4：清掃 01：総括管理 01：総務

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

I 9 
’ 

10 

11 

12 

’ ’ 

’ 
I 

． 
I 

I I 

， ， 
清掃工場ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

一般廃棄物資料

産業廃棄物資料

県産業廃棄物税資料

環境に関する基準一覧表

新生のベおかプロジェクト資料

行革推進管理表

24年度事務事業評価 年度末

定住自立圏の協定資料

定住自立圏協定書

24年度定住自立国共生ビジョン懇談会 年度末

延岡市過疎地域自立促進計画

公の施設

オキカエ
保存年

⑤ 

⑤ 

'Y＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）新版とサシカエ

（資）次期計画書とサシカエ

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

No 10 

色

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

G4：清掃

． 

． 

I 

I 

’ 

白石迫］

第2ガイド 第3ガイド
（中マトメ） （小マトメ）

01；総括管理 02；関違法

2 

3 ． 
4 

I 

I 

I 

’ 

， 

． 

I 

． 

。

‘「
， 

清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 11 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

温対法及び省エネ法改正に伴う行政機関 （資）新版とサシカエ 桂

一般廃棄物処理基本計画 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

廃掃法資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 櫨

改正土壌汚染対策法に関する説明会資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 糧



， ， 
キャビネット｜ 一一一寸

引出し見出し｜固有文書｜ 清掃工場ファイル基準表 ［手の弱土ないでステル ｜③＝3年保存l
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。12
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 03：庶務 辞令原簿 長 （資）長期継続保管 青

2 市政連絡員名簿 （資）新版とサシカエ 青

3 職員配置表 （資）新版とサシカエ 青

4 厚生班活動マニュアル （資）一部サシカエ継続保管 青

5 πリーダー （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青
’ 

6 接遇マニュアル（天下一マナー） （資）一部サシカエ長期保管 青
I 

7 広報のベおか・HP掲載資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

8 ホームページ・CMS資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青
’ 

9 一般廃棄物処理施設台帳 （資）長期継続保管 青

10 24年度汚染負荷量賦課金申告書 年度末 ⑤ 青

11 自動販売機設置資料 （資）長期継続保管 青
’ 

12 24年度郵便切手等売払簿 年度末 ⑤ 青

13 24年度駐車場等の借用願 年度末 マ 青

14 24年度行政財産使用許可申請・許可書 年度末 ⑤ 青

15 24年度ガソリン給油券及び請求書（4～9月） 年度末 ③ 青
’ 

I 

16 24年度ガソリン給油券及び請求書（10～3月） 年度末 ③ 青

17 24年度公共料金支出内訳書 年度末 ⑤ 青
』

18 コピー機リース契約 （資）長期継続保管 青

19 24年度水道使用料金 年度末 ⑤ 青

20 会計検査資料 （資）長期継続保管（ただし一部見芭レ、ィキ） 青
’ ’ 



キャビネット｜ ｜ 
引出し見出し｜固有文書｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

G4：清婦 01；総括管理 03；庶務

I 

‘ 

I 

’ ’ 

’ 

I 

’ 
． I 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

， ( 

清掃工場ファイル基準表 ~＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存｜

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 13 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度共用車（スズキエブリー）運転日誌 年度末 ③ 膏

混線装置爆発事故資料 （資）長期継続保管 青

環境組合との光熱費支払に関する取り決め （資）一部サシカエ継続保管 青

苦情及び処理 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

事故（来場者が起こした事故） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青

24年度車輔乗入申請・許可証 年度末 マ 青

免税軽油申請 （資）長期継続保管 青

組大爆発事故等資料 （資）長期継続保管 膏

旧清掃工場の使用について （資）長期継続保管 膏

24年度清掃工場稼動実績証明書 （資）長期継続保管 青



キャビネット

引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

G4：清掃

． 

I 

I 

第2ガイド
（中マトメ）

01：総括管理

． 

’ 

’ 

． 

ー

第3ガイド
（小マトメ）

04；通知・回答

2 
’ 

3 

4 

5 

I 

』

， 
' 

清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 14 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度県からの通知（要回答分） 年度末 マ 赤

24年度県からの通知（回答不要分） 年度末 マ 赤

24年度火力原子力発電技術協会からの通知・回答 年度末 マ 赤

24年度他市町村・団体からの通知（要回答分） 年度末 マ 赤

24年度他市町村・団体からの通知（回答不要分） 年度末 マ 赤



， ( 

固有文書 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカヱないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 15 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しヤつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 os：会議・研修 24年度九市市長会提出議案 年度末 ⑤ 黄． 
2 24年度九市清掃主管課長会議資料 年度末 マ 黄． 
3 24年度リーダー会議 年度末 マ 黄

4 24年度電気、BT主任技術者研修 年度末 ⑤ 黄

5 24年度市町村廃棄物主管課長会議 年度末 マ 黄

6 24年度各種研修・講習・会議 年度末 マ 黄
』

7 24年度延岡市ごみ減量化対策懇話会 年度末 ⑤ 黄

8 24年度延岡・西臼杵ブロック廃棄物主管課長会議 年度末 ⑤ 黄
’ 

． 

． 

． 

I 

I ． 



r ‘「

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 06：勤務管理 出勤簿（控） （資）一部サシカエ継続保管 緑

2 24年度臨時職員給・発令通知 年度末 ⑤ 緑

3 24年度特勤手当支出伺 年度末 ⑤ 緑
’ 

4 24年度時間外勤務手当単価表 年度末 マ 緑． 
5 24年度公務災害認定請求及び診断書 年度末 ⑤ 緑

I 6 24年度時間外・休日労働に関する協定書 年度末 ⑤ 緑

7 機器運転資格取得一覧表 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑． 
I 

I 

？ 

． 
’ 

I 

’ 
I 

． 



固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

G4：清掃 01：総括管理 07；安全衛生

2 
’ ’ 

3 

4 ． 
5 

I 

6 

7 

I 

I 

． 

’ 

’ 

( ， 
清掃工場ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

労働安全マニュアル

24年度労働安全衛生委員会議事録 年度末

ダイオキシン類ぱく露防止対策要綱

DXN血中濃度報告（平成13年）

清掃工場総合防災訓練実施計画書

危機管理マニュアル

労働安全衛生法等に基づく各種講習

オキカ工

保存年

③ 

T＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ
（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）長期継続保管

No 17 

色

糧

糧

控

種

控

糧

檀



， ， 
清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 18 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 08；有害物資料 フロン資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青

2 ダイオキシン資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青
’ 

3 アスベスト調査回答資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

4 PCB資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青
’ 

I 

I 

’ 

’ 

’ 

I 

’ 

I I 

I I 』



， 電

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

！↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 19 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 09；廃棄物取扱 ごみ受入基準表 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

2 24年度海岸漂着ごみ対策 年度末 ⑤ 赤
I 

3 24年度県北地区流木等処理対策連絡調整会議 年度末 ⑤ 赤

4 24年度展開検査記録 年度末 ⑤ 赤． 
5 不法投棄ごみ対策 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

6 24年度産業廃棄物持込一覧（月別） 年度末 ⑤ 赤

7 医療系廃棄物 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤． 
8 災害ごみ等対策 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

9 東日本大震災関連震災ごみ資料 （資）参照価値消滅後ハイキ 赤

’ 

I 

． 
’ 

I ． 

I 

’ 
I 



， ( 

清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

直C:tlf'LI固有文書
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 20 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 10：有料化 24年度廃棄物搬入許可願い及び申請書 年度末 ③ 黄

2 24年度月払許可申請書（許可業者） 年度末 ③ 黄
’ 

3 24年度月払許可申請書（一般業者） 年度末 ③ 黄

4 24年度登録カード申請書 年度末 ③ 黄

5 24年度減免カード利用状況 年度末 ③ 黄

6 24年度年末ごみ受入業務 年度末 ⑤ 黄

7 24年度つり銭準備金交付申告書・返納届 年度末 ⑤ 黄
’ 

8 ごみ有料化資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄
’ 

9 一般廃棄物処理手数料月払許可申請様式 （資）新版とサシカエ 黄
’ 

‘ 

I 

I 

I 

I 

’ 

’ 
’ 

I 



( ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

置さ翌エないでステル 長＝長期保存 INo 21 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 11：広域処理 広域ごみ処理搬入車両登録 （資）一部サシカヱ長期保管 緑

2 広域ごみ処理負担金資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 緑． 
3 24年度広域ごみ処理費用負担金／予算 年度末 ⑤ 緑

4 翌年度広域ごみ処理費用負担金／予算 年度末 ⑤ 緑
’ 

5 24年度広域ごみ処理費用負担金／概算 年度末 ⑤ 緑
’ 

6 24年度広域ごみ処理費用負担金／決算 年度末 ⑤ 緑

7 前年度広域ごみ処理費用負担金／精算 年度末 ⑤ 緑
I 

8 新清掃工場建設に係る4町負担金資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 緑

9 西日杵3町への負担金資料 （資）長期継続保管 緑

10 24年度西日杵3町への負担金 年度末 ⑤ 緑

11 24年度西臼杵3町への負担金精算 （資）参照価値消滅後ハイキ 緑

I 

I 

I 

’ ’ 



， ( 

清掃工場ファイル基準表キャビネット
引出し見出し｜固有文書

T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 22 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 12；電力売払 余剰電力売電契約書（九州電力） （資）長期継続保管 糧

2 24年度余剰電力売電請求 年度末 ⑤ 櫨

3 24年度バイオマス比率発電量報告 年度末 ⑤ 櫨
’ 

4 周辺施設売電単価・売電契約書 （資）長期継続保管 権

5 24年度周辺施設電気料金計算書 年度末 ⑤ 権
’ 

6 受変電設備管理記録 （資）長期継続保管 櫨

7 系統連系資料 （資）長期継続保管 控

8 省エネルギー管理標準 （資）長期継続保管 檀

9 保安規程 （資）長期継続保管 程
’ 

’ 

’ 

I 

I 

， I 



,. 
‘「

おt:Htt-1白一有志； 清掃工場ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 23 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカヱ特別説明）

G4；清掃 02；清掃工場 01；総務 24年度工場見学依頼・お礼 年度末 マ 青

2 24年度環境組合との打合せ記録 年度末 ③ 青
’ 

3 官公署届出資料 （資）長期継続保管 青

4 防火管理者選任（解任）届出書 （資）長期継続保管 青

5 不適合箇所の改善要求資料 （資）長期継続保管 青

6 消防設備届出書関係 （資）長期継続保管 青
I 

7 自家用電気工作物申請書 （資）長期継続保管 青

8 電力会社提出書類関係 （資）長期継続保管 青

9 24年度九電からのお知らせ 年度末 ③ 青

10 市史編さん用資料（80周年） （資）長期継続保管 青

’ 

’ 



直臼立｜固有元1

， 電

清掃工場ファイル基準表 ~＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。24
オキカエ｜ 資料取扱の説明
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）新版とサシカエ

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
③
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

第3ガイド
（小マトメ）

02：契約関連

フォルダーテーマ

入札手続資料

2 24年度工事台帳

第1ガイド
（大マトメ）

G4：清掃

仰
心
判
渇
一

．
カ
可
紘
一

筋
伸
戸
川
」
nu 

3 24年度業者選定依頼書

24年度灯油詰験成績表

24年度ボイラー薬剤単価契約

24年度冷却水処理剤単価契約

24年度キレート単価契約

24年度清掃工場運転管理業務委託契約

24年度焼却灰（主灰）処理委託

24年度焼却灰（主灰）運搬委託

24年度焼却飛灰処理委託

24年度焼却飛灰運搬委託

24年度スプリング入りマット処理委託

24年度産業廃棄物処理委託契約（廃油処理）

24年度くず鉄売却

24年度ばいじん等測定委託

24年度工場排水測定委託

24年度埋立場排水及び地下水測定委託

24年度高反応消石灰単価契約

24年度塩酸単価契約

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末
一
末

度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度
一
度

年

年

年

一

年

一

年

年

年

年

年

一

年

年

一

年

年

年

年

年

年

一

年

年

色

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤



( ( 

託宣乱｜固有文言J 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 25 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02：清掃工場 02：契約関連 21 24年度塩化第二鉄単価契約 年度末 ⑤ 赤

22 24年度苛性ソーダ単価契約 年度末 ⑤ 赤
’ 

23 24年度アンモニア単価契約 年度末 ⑤ 赤

24 24年度石油単価契約 年度末 ⑤ 赤

25 PRTR届出 （資）長期継続保管 赤

26 24年度焼却灰処理・運搬実績 年度末 ⑤ 赤

27 焼却灰処理に関する資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

28 計量委託に関する資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

』

I 

I 



r ， 
清掃工場ファイル基準表時益百し｜固有文書

'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。26
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカヱ特別説明）

G4：清掃 02：清掃工場 03：統計 24年度工場用役実績表 年度末 ⑤ 黄

2 24年度工場蒸気発生使用量 年度末 ③ 黄． 
3 24年度鉄屑回収量 年度末 ⑤ 黄

’ 
． 
I 

4 24年度資源品回収量（ゲン丸館搬入） 年度末 ⑤ 黄

5 24年度ボイラー薬剤使用量 年度末 ⑤ 黄

’ 

’ 

’ ’ 

』

自

’ 
自 ． 



' 
( 

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 27 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02：清掃工場 04：測定結果 工場各種測定結果（閲覧用） （資）長期継続保管（5年保存後ハイキ） 緑

2 24年度ばいじん、排水資料 年度末 ⑤ 緑． 
3 24年度ボイラー水質委託分析結果 年度末 ⑤ 緑． 
4 24年度ダイオキシン類測定結果（3北含む） 年度末 ⑤ 緑

5 24年度作業環境測定（混練機室CS2）結果 年度末 ⑤ 緑
’ 

． 

’ 

． 
’ 

’ 

』

‘ 
． 
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清掃工場ファイル基準表 I "Y＝ウツシカエな内刷｜③叫存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 28 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清婦 02；清掃工場 05；修繕 24年度受入・クレーン設備修繕写真 年度末 ③ 権

2 24年度ストーカ・油圧設備修繕写真 年度末 ③ 権

3 24年度焼却炉設備修繕写真 年度末 ③ 権

4 24年度減温塔修繕写真 年度末 ③ 糧

5 24年度ろ過式集じん器・排ガス処理設備修繕写真 年度末 ③ 控

6 24年度押込・誘引設備修繕写真 年度末 ③ 権

7 24年度灰出・クレーン設備修繕写真 年度末 ③ 櫨

8 24年度給排水設備修繕写真 年度末 ③ 権
’ 

9 24年度ボイラータービン修繕写真 年度末 ⑤ 権， ， 

10 24年度プラント電気設備修繕写真 年度末 ⑤ 権

11 24年度照明設備修繕写真 年度末 ③ 権

12 24年度計装設備修繕写真 年度末 ③ 糧

13 24年度工場建築設備修繕写真 年度末 ③ 檀

． 

’ 。

’ 

I I 

． 
I 



キャビネット｜ ｜ 
引出し見出し｜固有文書｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

G4；清掃 02；清掃工場 06：保守点検

’ 

I 

’ 

． 
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10 
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清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステjレ 長＝長期保存 INo 29 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度業者作業日報（機械設備） 年度末 マ 青

24年度清掃工場エレベーター保守点検 年度末 ⑤ 青

24年度アセチレン・酸素・容器貸付明細書 年度末 マ 青

24年度1号クレーン点検日誌 年度末 ③ 青

24年度2号クレーン点検日誌 年度末 ③ 青

24年度灰クレーン点検日誌 年度末 ③ 青

24年度第一種圧力容器定期自主検査記録 年度末 ⑤ 青

24年度消防設備点検報告書 年度末 ⑤ 青

24年度地下灯油タンク漏えい点検記録 年度末 ⑤ 青

24年度補機班作業台帳 年度末 マ 青



r ， 
｜キャビネット｜
引出し見出し 固十

｜マ＝オキカエないでスデ／レ

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03；組大ごみ 01；統計 24年度粗大ごみ種別集計表 年度末 ③ 赤
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 31 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03；粗大ごみ 02；修繕 24年度粗大設備修繕写真 年度末 ③ 黄
’ 

2 24年度車両設備修繕写真 年度末 ③ 黄

3 24年度粗大コンベア修繕写真 年度末 ③ 黄． 
4 24年度粗大破砕機修繕写真 年度末 ③ 黄

’ 

’ 

’ ’ 

自

’ 

、
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。32
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03；粗大ごみ 03：保守点検 24年度破砕処理施設週間点検表 年度末 ⑤ 緑

2 24年度破砕処理施設け月点検簿 年度末 ⑤ 緑

3 24年度車両特定自主検査記録（粗大） 年度末 ⑤ 緑

I 

’ 
． 

’ 



( ( 

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 33 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 04：川島埋立 01：維持管理 24年度川島埋立場修繕写真 年度末 ③ 権

2 24年度川島埋立場設備修繕写真 年度末 ③ 糧

3 24年度埋立場各種測定結果（閲覧用） 年度末 ⑤ 糧

4 24年度車両特定自主検査記録（埋立） 年度末 ⑤ 権
’ 
． 

5 24年度川島埋立場覆土材搬入報告書 年度末 ⑤ 権

6 24年度川島埋立場浄化槽保守管理 年度末 ⑤ 樫

7 川島埋立場用地資料 （資）長期継続保管 権
’ 

8 川島埋立場残余能力報告 （資）長期継続保管 控
’ 

’ 

I 

I 

I 

』



( ( 

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 'T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 34 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 05：地元対策 01；連絡会 清掃施設周辺環境整備連絡会資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 膏

2 24年度川島ふれあい館浄化槽届出・保守点検 年度末 ⑤ 膏
’ 

3 24年度川島ふれあい館修理報告書 年度末 ③ 青

4 24年度長浜地区多目的集会所使用貸借契約 年度末 ⑤ 青

5 長浜地区多目的集会所防火管理者及び消防計画 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 膏

’ 
6 長浜地区多目的集会所利用実績報告 （資）参照価値消滅後ハイキ 青

I I 

7 西長浜北区集会所利用実績報告 （資）参照価値消滅後ハイキ 青

8 市道台帳1/2 （資）参照価値消滅後ハイキ 青

9 市道台帳2/2 （資）参照価値消滅後ハイキ 青

I 

10 土木事務所管内図・延岡市全図 （資）参照価値消滅後ハイキ 青

11 まちづくり懇談会恒富地区資料 （資）参照価値消滅後ハイキ 膏

12 まちづくり懇談会東海地区資料 （資）参照価値消滅後ハイキ 青

13 地元との協定書（新清掃工場関連） （資）長期継続保管 膏
I 

14 地元との協定書資料 （資）長期継続保管 青

15 延岡市清掃工場周辺地区環境整備等に関する助 （資）長期継続保管 青

16 24年度長浜町区要望 年度末 年度末 バインダー G4030315-27 青

17 24年度長浜団地区要望 年度末 年度末 バインダー G4030316ー27 青
’ 

18 24年度西長浜北区要望 年度末 年度末 バインダー G4030317-27 膏

I 

19 24年度東浜砂1区要望 年度末 年度末 バインダー G4030318-27 青
I 

20 24年度清掃施設周辺環境整備連絡会 年度末 年度末 バインダー G4030321 膏

’ ’ 



， 
' 

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 INo 35 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 05；地元対策 01：連絡会 21 24年度川島地区連絡会 年度末 年度末 バインダー G40303 22 膏
’ 

’ 

I 

’ 

’ 

’ 

I 

I 

’ 



ぞ ， 
直言武｜固有文書 清掃工場ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）川⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 36 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 os：地元対策 02：補助制度 24年度ヘルストピア延岡施設利用申請書 年度末 ③ 赤

2 コミュニティー助成事業資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤． 
3 地域活性化・経済危機対策臨時交付金 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

’ 

． 

I 

I 

． 

． 

． 
’ 



， ， 
「同州 υ斗 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

1マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 37 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01；工場管理 01；諸務 1-1 クリーンセンター事務概要 （資）新版とサシカエ

1-2 クリーンセンター業務統計 （資）新版とサシカエ

2 財産台帳 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

3 消防設備届出書 （資）長期継続保管
‘ 

I • 

4 公有財産異動通知書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

』

I 

I 

I 

． 

I 

I 

． 
I 

I 

’ 
’ 



r ( 

川町主トィンダ－！ 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 38 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02：工場管理 09；報告書 24年度各種月報・年報 年度末 ⑤ 

2 24年度 1号炉運転日報1 年度末 ⑤ 

3 24年度 1号炉運転日報2 年度末 ⑤ ． 
4 24年度 1号ボイラ運転日報 年度末 ⑤ 

5 24年度 2号炉運転日報1 年度末 ⑤ 
’ 

6 24年度 2号炉運転日報2 年度末 ⑤ 
I 

7 24年度 2号ポイラ運転日報 年度末 ⑤ 
目

8 24年度共通設備運転日報1 年度末 ⑤ 

9 24年度共通設備運転日報2 年度末 ⑤ 

10 24年度タービン運転日報1 年度末 ⑤ 
’ 

11 24年度タービン運転日報2 年度末 ⑤ ． 
12 24年度電気日報1 年度末 ⑤ 

13 24年度電気日報2 年度末 ⑤ 
’ 

14 24年度ごみクレーン運転日報 年度末 ⑤ 

15 24年度灰クレーン運転日報 年度末 ⑤ 

16 24年度総合運転作業日報 年度末 ⑤ 

17-1 24年度タービン発電機運転記録（4月～9月） 年度末 ⑤ 

17-2 24年度タービン発電機運転記録（10月～3月） 年度末 ⑤ 

18 24年度破砕運転日報 年度末 ⑤ 
I 

』 19 24年度計量棟運転日報 年度末 ⑤ 
' I 

’ 
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清掃工場バインダ一基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；工場管理 09：報告書 20-1 24年度運転業務作業内容記録（4月から6月） 年度末 ⑤ 

20-2 24年度運転業務作業内容記録（7月から9月） 年度末 ⑤ 
’ 

20-3 24年度運転業務作業内容記録（10月から12月） 年度末 ⑤ 

20-4 24年度運転業務作業内容記録（1月から3月） 年度末 ⑤ ． 
21-1 24年度運転業務日誌及び連絡事項（4月から6月） 年度末 ⑤ 

21-2 24年度運転業務日誌及び連絡事項（7月から9月） 年度末 ⑤ 

’ 
21-3 24年度運転業務日誌及び連絡事項（10月から 年度末 ⑤ 

21-4 24年度運転業務日誌及び連絡事項（1月から3月） 年度末 ⑤ 

22 現場補修・修繕記録（平成21年4月から） 長 （資）長期継続保管

23 自家発電自家消費実績月報 長 （資）長期継続保管

24 自家用発電所運転半期報 長 （資）長期継続保管

25 ポイラ保安日誌（1号炉） 長 （資）長期継続保管
’ 

26 ボイラ保安日銭（2号炉） 長 （資）長期継続保管
’ 

27 タービン保安田誌 長 （資）長期継続保管

28 受変電設備点検表 長 （資）長期継続保管

29 H・H・K提案カード 長 （資）長期継続保管

30 ヒヤリ設備、環境異常、故障停止報告書 長 （資）長期継続保管
’ 

31-1 24年度現場巡視点検記録（4月から6月） 年度末 ⑤ I 

31-2 24年度現場巡視点検記録（7月から9月） 年度末 ⑤ 

31-3 24年度現場巡視点検記録（10月から12月） 年度末 ⑤ 
I I 



， ( 

収納什器いインダー｜ 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 40 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02：工場管理 09；報告書 31-4 24年度現場巡視点検記録（1月から3月） 年度末 ⑤ 

32 24年度運転記録（1号炉・2号炉・共通） 年度末 ⑤ ． 
33-1 24年度収集運搬業務実績報告書（4月～6月） 年度末 ③ 

自

33-2 24年度収集運搬業務実績報告書（1月～3月） 年度末 ③ 

I 33-3 24年度収集運搬業務実績報告書（10月～12月） 年度末 ③ 
’ 

33-4 24年度収集運搬業務実績報告書（7月～9月） 年度末 ③ 

’ ’ 

I 

’ 
． 

’ 



， ， 
［一一同什器｜パインダ二i 清掃工場バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ¥R=5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 41 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03：工場建設 02：広域協議 広域ごみ処理協定書及び協議資料（旧3北） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

2 広域ごみ処理協定書及び協議資料（西臼杵） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）． 
3 延岡・西臼杵ブロック協議会総会資料 （資）参照価値消滅後ハイキ

’ 

自

’ 

． ． 
I 

自

’ 



( ， 
｜収納什器｜バインダー｜ 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 42 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03：工場建設 03；地元振興 同意書並びに覚書綴り（旧工場関連） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

2 清掃工場建て替えに関する協議書及び環境保全 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

3-1 コミュニティー助成事業（街路灯設置事業：H14年 （資）参照価値消滅後ハイキ

3-2 コミュニティー助成事業（伝統文化継事業：H19年 （資）参照価値消滅後ハイキ

4 妙田公園周辺東道路防犯灯設置工事資料 （資）参照価値消滅後ハイキ

5 クリーンセンターだより資料 （資）長期継続保管

6 新清掃工場建設に係る議会質問等資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

7 長浜・東浜砂地区街路灯設置工事資料（H18年度） （資）長期継続保管

8 清掃工場周辺水質調査結果 （資）長期継続保管

9 東浜砂町1区集会所建設補助資料 （資）長期継続保管

10 長浜町区公民館改修・放送設備補助資料 （資）長期継続保管

』 11 新清掃工場建設に係る意見及び回答 （資）長期継続保管
’ 

12 清掃工場周辺地域整備事業に係る協定書 （資）長期継続保管

13 清掃工場に係る地元懇談会資料 （資）長期継続保管

14-1 清掃工場に係る地元からの要望等（全体1/2) （資）長期継続保管

14-2 清帰工場に係る地元からの要望等（全体2/2) （資）長期継続保管

15-1 清掃工場に係る地元からの要望等（長浜区1/2) （資）長期継続保管

15-2 清掃工場に係る地元からの要望等（長浜区2/2) （資）長期継続保管
『

16 清掃工場に係る地元からの要望等（長浜団地1/ （資）長期継続保管

I 

17 清掃工場に係る地元からの要望等（西長浜北） （資）長期継続保管
I 



i収納什器｜パインダ出
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

G4；清掃 03；工場建設 03；地元振興 18 

19 

20 ． 
21 

22-1 
’ 

22-2 

23-1 
。

24-2 

’ I 

’ 

I 

’ 

’ 

I 

I 

I 

’ 

， ， 
清掃工場バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

清掃工場に係る地元からの要望等（東浜砂）

長浜地区多目的集会所建設事業資料

長浜地区多目的広場建設事業資料

清掃施設周辺環境整備連絡会

川島地区連絡会

川島ふれあい館建設資料

旧ソーイング跡地開発行為工事写真等（九電工施

旧ソーイング跡地開発行為工事写真等（水道）

オキカエ
保存年

T＝ウツシカエないでステル1 1③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 43 

資料取扱の説明
色（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



， 
' 

｜収納嗣パぱ－1 清掃工場バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 44 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03；工場建設 04：環境アセス 1-1 環境アセス手続き（方法書・準備書） （資）長期継続保管

1-2 環境アセス手続き（評価書以降） （資）長期継続保管
， 

I 

’ 

I 

’ 
． 

’ 

’ ’ 

』

』

I 

’ ’ ’ 



， ， 
「収納什器｜パインー 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 45 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03：工場建設 05；旧工場解体 廃棄物処理施設財産処分承認申請書（旧工場） （資）長期継続保管

2 工場解体に係るダイオキシン類測定補助金資料 （資）長期継続保管
’ 

3 旧清掃工場解体前ダイオキシン類調査業務委託 （資）長期継続保管
’ 

． 
4 水道管移設・倉庫設置工事資料 （資）参照価値消滅後ハイキ

5 旧清掃工場解体 I （資）長期継続保管

6 旧清掃工場解体E （資）長期継続保管
’ 

7 旧清掃工場解体E （資）長期継続保管

8 旧清掃工場解体（見積、比較表、審査結果報告） （資）長期継続保管

9 旧清掃工場解体（施工計画（見積業者）） （資）参照価値消滅後ハイキ

10 旧清掃工場解体（入札方法） （資）参照価値消滅後ハイキ

11 旧清掃工場解体（施工実績・他市の仕様書） （資）参照価値消滅後ハイキ． 
12 旧清掃工場解体（最終発注仕様書、図書） （資）長期継続保管

13 旧清掃工場解体（入札参加申請書） （資）長期継続保管

14 旧清掃工場解体（公告～現説～入札） （資）長期継続保管
’ I 

15 旧清掃工場解体工事施工監理（業選～入札） （資）長期継続保管

16 旧清掃工場解体工事施工監理（監理記録） （資）長期継続保管
’ 

’ 

’ 
I 



( ， 
｜収納什器｜バインダー｜ 清掃工場バインダ一基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。46
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03；工場建設 06；施設計画 ごみ処理基本計画（改訂版） （資）長期継続保管
’ 

2 施設建設基本計画 （資）長期継続保管

3 新ごみ処理施設建設基本計画策定業務委託（工 （資）長期継続保管

4 廃棄物処理施設国庫補助関連 （資）長期継続保管

5-1 整備計画資料（施設整備計画書） （資）長期継続保管

5-2 施設計画資料（ごみ質・施設規模） （資）長期継続保管

5-3 施設計画資料（施設レイアウト） （資）長期継続保管

6 新清掃工場建設プロジェクト資料 （資）長期継続保管

7 廃棄物発電に関する資料 （資）長期継続保管
’ 

8 見積発注仕様書資料 （資）長期継続保管
’ 

9-1 参考見積内訳書 I （資）長期継続保管

I 9-2 参考見積内訳書E （資）長期継続保管
！ 

10-1 技術説明会資料 I （資）長期継続保管

I 10-2 技術説明会資料E （資）長期継続保管

11 最終発注仕様書資料 （資）長期継続保管

12 付帯工事見積等資料 （資）長期継続保管

13 用地測量・地質調査資料 （資）長期継続保管

14 循環型社会形成推進地域計画資料 （資）長期継続保管

15-1 国庫交付金申請等資料（H17年度分） （資）長期継続保管

15-2 国庫交付金申請等資料（H18年度分） （資）長期継続保管
’ ’ 



r ( 

清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 47 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03；工場建設 06；施設計画 15-3 国庫交付金申請等資料（H19年度分） （資）長期継続保管

15-4 国庫交付金申請等資料（H20年度分） （資）長期継続保管

15-5 国庫交付金・事業費に係る協議 （資）長期継続保管
I 

16-1 県ごみ処理広域化支援事業交付金（H19年度） （資）長期継続保管

16-2 県ごみ処理広域化支援事業交付金（H20年度） （資）長期継続保管
’ 

17-1 入札方式関連資料（方式・他市事例等） （資）長期継続保管

17-2 入札方式関連資料（要領・公告・法令等） （資）長期継続保管

18 経営事項審査資料 （資）参照価値消滅後ハイキ

19 他市・他組合入札資料 （資）長期継続保管

20-1 新聞記事（H18年～ごみ関係） （資）参照価値消滅後ハイキ

20-2 新聞記事（H18年～ごみ以外） （資）参照価値消滅後ハイキ

21 工場建設時関係機関提出書類 （資）長期継続保管

22 予定価格調査資料 （資）長期継続保管． ． 
’ 

23-1 新清掃工場建設工事入札参加申請書等 I （資）長期継続保管

23-2 新清掃工場建設工事入札参加申請書等E （資）長期継続保管

24 新清掃工場に係る付属機器カタログ （資）事業完了後ハイキ

25-1 施設設計協議議事録（第1回～第12回） （資）長期継続保管

25-2 施設設計協議議事録（第13回～第19回） （資）長期継続保管

25-3 施設設計協議議事録（第20回～第24回） （資）長期継続保管

’ 25-4 施設段計協議議事録（第25回～第30回） （資）長期継続保管
I 



， 
' 

｜収納什器｜バインダー｜ 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 48 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03；工場建設 06：施設計画 25-5 施設設計協議議事録（第31回～第37回） （資）長期継続保管
’ 

25-6 施設設計協議議事録（第38回～第43回） （資）長期継続保管

25-7 施設設計協議議事録（第44回～第52回） （資）長期継続保管

25-8 施設設計協議議事録（第53回～第 回） （資）長期継続保管
’ 

26 施設設計協議議事録（外構造成・計量・メール報告 （資）長期継続保管

27 新清帰工場周辺地下水・河川水水質検査資料 （資）長期継続保管

28 新清帰工場発電施設資料 （資）長期継続保管 3F書庫
’ 

29 新清掃工場電力需給契約資料 （資）長期継続保管 3F書庫

30 新清掃工場電力連系資料 （資）長期継続保管 3F書庫

31 新清掃工場建設工事施工監理業務委託資料 （資）長期継続保管
’ 

32-1 新清掃工場施工監理打合せ簿（その，) （資）長期継続保管

32-2 新清掃工場施工監理打合せ簿（その2) （資）長期継続保管
’ 

33 新清掃工場愛称募集資料 （資）長期継続保管
’ 

34 新清掃工場安全祈願祭・火入れ式・落成式 （資）長期継続保管

35-1 清掃工場周辺の土地寄付採納及び長浜街区公園 （資）長期継続保管

35-2 清掃工場周辺用地資料旭化成との協議・調査資 （資）長期継続保管

36 H22年12月会計検査資料 （資）長期継続保管
’ 

37 清掃工場パンフレット資料 （資）長期継続保管
I 

I 

’ 

’ ． 



r ‘「

｜収納什器｜バインダー｜ 清掃工場バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 49 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03：工場建設 07；機種選定 機種選定委員会資料 （資）長期継続保管
’ 

2-1 セメント原料化資料I （資）長期継続保管． 
’ 

2-2 セメント原料化資料E （資）長期継続保管

2-3 セメント原料化資料E （資）長期継続保管

2-4 セメント原料化資料N （資）長期継続保管

’ 

' ’ 

． 
I 

． 

I 

’ ． ' ’ 



， r-

l収納什器｜パインダ－1 清掃工場バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステjレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 50 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03：工場建設 08；他施設調査 1-1 先進施設事例翻査平成12年～平成13年度 （資）長期継続保管

1-2 先進施設事例調査平成13年～平成15年度 （資）長期継続保管
’ 

1-3 先進施設事例調査平成15年～ （資）長期継続保管

’ 

’ 

I 

． 

自

』

I 



r ( 

収納什器「バインダー｜ 清掃工場バインダ一基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ¥@=5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 51 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03；工場建設 09：地元説明会 1-1 地元説明会（平成14年度以前） （資）長期継続保管

1-2 地元説明会（平成15年度以後） （資）長期継続保管． 

． 

官

I 

． 

． 
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． 

， 
’ I 



， ， 
収納什器｜ルダイ 清掃工場バインダ一基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 52 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカヱ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03；工場建設 10；財産処分 1-1 財産処分承認申請書（前清掃工場 H20年度） （資）長期継続保管

1-2 財産処分承認申請書（前清掃工場 H20年度） （資）長期継続保管

2 財産処分承認申請書（破砕棟 H20年度） （資）長期継続保管． 

． 

． 

． 
’ 

． 
I 

’ 


