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延岡市基本文書分類表
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A共通

A1

各課共通

B総務

BO

総務総括

B1

組織運営

B2

文書･法制

B《

広報広聴

B』

企画調整

B5

調査･統計

B6

儀式･褒章

B7

請願･訴訟

B8

議会

c人事

CO

人事総括

CI

定員管理

C2

任免

C《

服務･賞罰

C』

給与

CE

労謂

C6

研修

C7

福利厚生

D財務

DO

財務総括

D1

予算

D2

決算

D《

出納

M

秒

DE

税外収入

D6

徴113

D7

財産

D8

市債

E生活

EO

生活総括

El

消防

E2

防災

e:

防犯

E』

交通安全

EE

環境保全

EE

自然保護

E7

消費者対策

F住民
FO

住民総括

Fl

戸籍

F2

住民記録

f:

外国人登録

Fi

印鑑

FE

住民相討

FE

住民活動

G保健衛生

H社会保障

I社会福祉

GO

保健総括

HO

保障総括

'0

福祉総括

G1

環境衛生

HI

労働

II

援護･救護

G2

保健予防

H2

国民健保

'2

生活保護

g;

火葬･墓地

h:

国民年金

'3

障害

G<

清掃

H-

福祉医療

'4

高齢者

HI

老人医療

'5

児童

HE

人権推進

|〔

母子

H7

男女共同

'7

福祉施設

H8

介護保険

J経済

K建計

Jl

経済総括

Kl

建設総括

Jl

農業

Kl

都市計画

J2

林業

K2

道路･橋梁

j:

水産業

k:

河川･水路

J-

商工

K<

公園･緑地

JE

観光

Ki

建築

Kf

住宅

K7

区画整理

K8

港湾

L教育文ｲヒ
L(

教育総括

LI

教育委員会

L2

学校教育

L3

学校保健

L4

社会教育

u

社会体育

Li

文化

L7

教育施詔

M行政委員会

N企業･公社

C

Ml

議会

N1

水道

M2

選管

N2

公社

m:

監査

N3

企業

M<

農委

N4

下水道

M!

公平

Mf

固評審査委
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ファイル分類表(分類コード表）生活環境課

共通文書(各課の共通文書）
No1

第1ガイド(大マトメ 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小マトメ） 廷

１
１
１
０

第1ガイド(大マトメ 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小マトメ 怪

A1 各課共通 0 文書･庶務 別

0： 勤務管理 責

0〈 財務管理 0 財務諸務 篭

01 予算 柊

0〈 会計
三
Ｅ
動

0」 決算･監査 前

04 議会 黄

ｌ
ｉ
１
１
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ファイル分類表(分類コード表）生活環境課

固有文書(原課の業務文書）
No2

|_」
1

111廃棄物処
一一一--－－

理
’一

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小マトメ 但

E! 環境保全 02環境計直 0《 率先実行 絹

04 ISC 柊

0｛ 条例協定書 0 条例･要綱
垂
戻

o: 協定 菰

0； 報告 責

04 公害苦信 0 苦情庶務 瓶

o: 処理票 柊

01 調査票
善
Ｆ

01 大気･水質 0 大気汚染 別

02 地下水汚染 責

03 水質分析 緑

01 土壌汚染 燈

0． 騒音･振勇 0 騒音施詔 青

02 振動施設 赤

03特定建設 黄

0． 騒音･振ヨ 04測定･調査 緑

01 悪臭 橿

0｛ 七公害以外 青

10事故記録 赤

01 産業廃棄物 黄

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中ﾏﾄﾒ） 第3ガイド(小マトメ） 色

EO 生活総括 01 生活庶蒲 緑

02陳情 燈

03相談 青

G3 火葬･墓地 01 墓地 赤

02火葬場 01 管理業務 黄

02施設建設 緑

G1 環境衛生 01 畜弐 桧

02食品･浴場 青

03防疫 赤

04未給水対策 黄

E5環境保全 01 保全庶務 0 保全都市 緑

o: 庶務 横

0（ 分析関連 青

04 会･調査 赤

0（ 通知･案内 黄

0（ 協議･申請 緑

0 清掃活動 柊

0（ 法令通知
三
Ｆ

o: 環境計画 0 環境基本 訓

02

I

|動植物調査 責
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ファイル分類表(分類コード表）生活環境課

固有文書(原課の業務文書）
No3

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小ﾏﾄﾒ） 色第1ガイド(大ﾏﾄﾒ） 第2ガイド(中ﾏﾄﾒ） 第3ガイド(小マトメ） 色

E5環境保全 11 廃棄物処理 02 一般廃棄物． 街

12 生活排水 01 排水基才 桧

02 啓発･資料
季
目

13 浄化槽 01 補助金要維 赤

02 整備事業 黄

03 調査･報告 緑

04個人申詐 桧

14 会議･研修 青

15 協議会 茄

16 環境啓請 01 環境行事 黄

02 啓発資料 絢

１
１
１
１



生活環境課

バインダー(原課の業務文書）

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ）

G3 火葬｡墓地 0． 墓地

E5環境保全 02環境計匡

、 、

バインダー分類表(分類コード表）

第3ガイド(小マトメ） 色 第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ

燈

04 ISO

No4
一一

第3ガイド(小マトメI 僧
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A

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイド
(中マトメ）

01文書･庶務

第3ガイト
(小マトメ

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度ファイル基準表＝文書情報管理台帖 年度末

2ファイリングシステム運用資料

3文書保存箱(引継)カード＝保存文書目録

424年度文書処理簿 年度末

5庁報･通達(長期保管分）

6-124年度各課からの通知(回答不要分） 年度末

6-224年度各課からの通知(回答を要するもの） 年度末

7-124年度庁外からの通知(回答不要分） 年度末

7-224年度庁外からの通知(回答を要するもの） 年度末

8情報端末･記録媒体管理簿

924年度条例･規則･訓令･要網等の起案 年度末

10延岡市長期総合計画･中期基本計画(作成資料含

11事務引継書(控）

12災害対策本部各班行動マニュアル･緊急連絡網

1324年度行事予定表(事業計画表を含む） 年度末 ▼

14-1「広報のべおか」

14－224年度広報｢のべおか｣掲載依頼原稿 年度末

15「市勢要覧」

16「延岡市の市勢」

オキカエ

保存年

▽

▽

▽

▽

▽

▽

⑤

▽

I▼三ﾂヅ五五Fでｽﾃﾙーi③三拝保存

|↓言下の段へ⑤二5年保存（前年度引出しへ)lR=10年保存
LV三ｵｷｶｴないで行ルー長三長期保存

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)－部サシカエ長期保管

(資)保存満了時ハイキ

(資)ただし－部見直しハイキ

(資)新版とサシカエ

※長期保存する必要のないもa

(資)次期計画書とサシカコ

(資)次の引継まで保管

(資)新版とサシカエ

(資)前年同月号とサシカコ

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

No1

恒

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

|IlIll－－17r<T財政準に齢る通知及び資料」’’－－－'一一にと童l垂竺王塗錘i毒一一一一[垂
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生活環境課ファイル基準表輔巨弧I茎壷支書
峰
一

弐
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》
》
》
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毛
毛
訓
垂

一
向
慣
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個
量

一
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一

ル
し
レ

汚
拙
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Ｊ
》
》
蹄
一
一
一

一
▼
‐
↓
一
▽
一

m－Lヒト計 二J 元--|’
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第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこ〆

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A 各課共追 0 文書･庶矛 18情報公開制度運用資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

19行政手続法に関する審査基準及び資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

20行政手続条例に関する審査基準及び資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

21職員親睦釜 (資)－部サシカエ継続保管 赤

22職員厚生会からの通気 (資)－部サシカエ継続保管 赤

23部局長マニフェスト(作成資料含む！ (資)－部サシカエ継続保管 赤

2424年度IS○率先実行計画ﾁｴｯｸﾘｽ 年度沫 ↓ ▽ 赤

2524年度ISOに関する通知･配付文召 年度床 ↓ ▽ 赤

2624年度ISOに関する提出書類(控 年度末 ↓ ▽ 赤

27延岡市情報セキュリティポリシー (資)新版とサシカエ 赤

28延岡市グリーン購入指金 (資)新版とサシカエ 赤

29新市建設計匡 (資)長期継続保管(計画年度終了後ハイキ） 赤

30天下一マナー運動実施要付 (資)－部サシカエ長期保管 赤



蕊霞迩|巽逼*

A1

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイド
(中マトメ）

02 勤務管理

第3ガイト
(小マトメ）

r

生活環境課ファイル基準表

r

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

1人事･給与･厚生取扱通知(長期保管分】

2-124年度人事･給与･厚生通知(回答不要分1 年度末

2-224年度人事･給与･厚生通知(要回答分I 年度末

324年度職員研修通知･回答 年度末

424年度復命書(課の業務に係わるものを除く） 年度末

5職員名簿

6出勤簿(臨時･非常勤職員を含む

7-1時間外勤務命令カード(4～9月）(管理職含I

7-2時間外勤務命令カード(10～3月)(管理職含）

8-1休暇記録カード1(年休､病休等）

8-2休暇記録カード2(特別休暇等）

9市内出張命令書

10-1市外出張命令書(日当不支給地域）

10~224年度市外出張命令書(日当支給地域） 年度末

Noo

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
程

(資)ただし－部見直しハイキ 黄

▽ 責

▽ 黄

▽ 農

▽ 責

(資)新版とサシカエ 貴

(資)毎月末職員課へ 責

(資)年度末職員課へ 責

(資)年度末職員課へ 責

(資)歴年末職員課へ 責

(資)毎月末会計課ハ 責

(資)毎月末会計課へ 寮

(資)毎月末会計課へ 責

6 責

吐一 II－－l－llI－－－－－－－Ll



聴露瓦'三逢一

A

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイト
(中マトメ

03財務管理

第3ガイト
(小マトメ

0 財務諸務

、 訂

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
い壱 どこ/、

1-124年度財務通知(回答不要分 年度牙 ↓

1-224年度財務通知(回答を要するものI 年度芽 I

2「会計事務手順書」

3財務会計システム操作マニュアル

4備品台帳

W妻懸｡雛Ⅲ
オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

▽ 緑

▽ 緑

(資)新版とサシカエ 縁

(資)新版とサシカエ 縁

(資)長期継続保管(但し－部サシカエ） 縁

I一_し－－－l-L--｣_－－－｜l－－L－－L－－－－－－－L’



I燕識｢…垂司

A

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイド
(中マトメ）

03財務管理

第3ガイド
(小マトメ）

02予貰

「

生活環境課ファイル基準表

「

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

124年度予算編成方金 年度升 ▼

224年度当初予算書 年度升 、

324年度当初予算見積書 年度計

4-124年度補正予算書(6月補正） 年度ヨ ，

4－224年度補正予算書(9月補正） 年度末 ．

4-324年度補正予算書(12月補正） 年度末

4-424年度補正予算書(2月補正） 年度末 ●

4-524年度補正予算書(3月補正） 年度末

524年度補正予算見積書 年度末

6翌年度当初予算見積書 年度末 03ﾌｧｲﾙ

7翌年度予算要求書作成資料 年度末 03ﾌｧｲﾙ

824年度予算執行計画書 年度末

924年度予算流用･充用調書 年度末

1024年度予算配当替・追加配当 年度末

オキカエ

保存年

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

阿三ｳﾂｼｶ魂辰でﾇ研一|③三百年保存1

1=T懲卿凱斗臓蕊l
IY三述勃壬_なhでZrルー長=長期保存_’

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No5

径

格

格

棺

格

桧

桧

棺

棺

柊

柊

柊

椎

柊

柊
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生活環境課ファイル基準表｢軒巨禾、異這文書11引出し見出M－－‐－－

６叱

幽
Ｊ
Ｊ

一
存
存
存
存

Ｊ
岬
》
峠
釧

ぴ
ひ
，
長

丁
Ｉ
川
一
一

一
か
雌
が
一

ス
－
ス
｜

砺
睡
而

一
樺
跨
犀
一
噸

一
”
和
一
榊
一

時
い
に

仕一 寸一
1-

｜’

１
１
’

一
一一■一一一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ
いで どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

A1各課共週 03財務管週 03
二
一
口

へ
云 1-124年度予算執行伺書(環境衛生費） 年度ヨ ↓ 6 青

1-224年度予算執行伺書(公害対策費） 年度計 ↓ 6 青

2支出負担行為書(未払 (資)支払後04ファイルへ 青

3支出命令書(未払） (資)支払後会計課保管 青

4-124年度支出負担行為書(支払済/環境衛生費） 年度升 ↓ 6 青

4-224年度支出負担行為書(支払済/公害対策費） 年度誹 」 6 青

524年度職員給与支出内訳書 年度升 ↓ ▽ 青

624年度歳出予算整理簿 年度牙 ↓ 6 青

724年度調定通知書 年度牙 I 6 青

8-124年度収納金通知書･納付済通知書(4月～7月） 年度牙 I 6 胃

8-224年度収納金通知書･納付済通知書(8月～11月 年度牙 I 6 青

8-324年度収納金通知書･納付済通知書(12月～3月 年度牙 I 6 青

9現金領収帳整理簿 (資)長期継続保管(但し一部サシカエ） 青

10現金領収則 使用済後 文書庫 6 別途キャビネット保管 青

1124年度納品言 年度珠 」 6 青

１
１
１
１
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生活環境課ファイル基準表

『

ｌ
０
０
０

ｉ
Ｉ
Ｊ

－
ル
吟
一

一
》
確
蹄

一
劫
不
一

▼
↓鱈’[誰熟|共過
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長＝ No1

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこゐ

オキカエ

保存匂

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

径

A1各課共通 Oc財務管理 04決算･監豊 124年度決算に関する通知.回答 年度計 」 ▽ 赤

2決算書(附属書類等を含む】 (資)新版とサシカエ 赤

3主要な施策の成果(作成資料を含む】 (資)新版とサシカエ 赤

4決算審査意見書 (資)新版とサシカエ 沸

5監査に関する通知･回答･報告書 (資)前回監査資料とサシカエ 所



、！、

生活環境課ファイル基準表|錨詞斗異=三三
｜
一
存
存
存
存
一
一

一
報
報
報
搾
一

一
鵬
帆
脚
趨

一
か
岨
一
か
Ｔ

ｌ
耐
剛
や
一

一
一
斗
》
肺
Ｊ
｝
』 No8

旧 ｜
－」 ｜l

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ

い宅 どこ'、

オキカエ
保存年

資料取扱の説朋
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

A1各課共通 04議芸 124年度議会に関する通知.回答 年度末 、 ▽ 黄

2市議会議員名簿 (資)新版とサシカエ 黄

3のべおか市議会だよ！ (資)前年同月号とサシカエ 黄

43月定例市議会議案 (資)前年議案とサシカエ 黄

56月定例市議会議勇 (資)前年議案とサシカエ 黄

69月定例市議会議勇 (資)前年議案とサシカエ 黄

712月定例市議会議案 (資)前年議案とサシカエ 黄

8臨時市議会議案 (資)1年間継続保管後ハイキ 黄

924年度議会陳情･請願 年度牙 ▽ 黄

1024年度常任委員会報告.説明資料 年度牙 I ▽ 黄

1124年度特別委員会報告.説明資料 年度牙 ▽ 黄

12－124年度一般質問答弁書･答弁資料(6月議会） 年度升 ↓ ▽ 漢

12－224年度一般質問答弁書･答弁資料(9月議会） 年度珠 I ▽ 責

12-324年度一般質問答弁書･答弁資料(12月議会 年度珠 ↓ ▽ 震

12-424年度一般質問答弁書･答弁資料(3月議会） 年度牙 ↓ ▽ 妻

１
１
１
１

１
１
１
１



r

生活環境課ファイル基準表

『

雫
存
存
存
存
一

一
謡
》
峠
釧

－
０
０
０
畳

l
No9

蕊霞亜l津轄I
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）
、ロ？クロ一.＝亘三F＝二ご－」

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長：

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒI

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテー弓
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカユ

保存年

資料取扱の説匪
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

但

EC生活総括 01 生活庶務 124年度所管事務事業概男 年度末 ▽ 緑

2組織機構改革資料 (資)新版とサシカコ 緑

3都市マスタープラン (資)新版とサシカコ 緑

4生活衛生係業務マニュアル (資)新版とサシカコ 緑

5-124年度乾式複写機契約書 年度末 ⑤ 緑

5-224年度乾式複写機管理･点検連絡票 年度末 ▽ 緑

624年度請求明細書(電気･電話･燃料･ｺﾋﾟｰ） 年度末 ⑤ 緑

724年度備品返却{胃 年度末 ⑤ 緑

8市政連絡員･公民館長名簿 (資)新版とサシカエ 緑

924年度市政に対する要望書の回答(含市民の声） 年度末 ▽ 緑

1024年度分析委託契約書 年度末 ⑤ 緑

1124年度ファクシミリ賃貸借契約書 年度末 ⑤ 緑

12延岡市防災行政無線局運用要領 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

13放置自転車の再利用検討会 (資)長期継続保管(－部見直しハイキ 緑

14第4次延岡市行政改革実施計画書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ！ 緑

15ITリーダー (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ！ 緑

16延岡市男女共同参画会議 (資)新版とサシカエ 緑

17次世代育成支援対策推進会議 (資)新版とサシカエ 緑

18財産管理

19-1市ホームページ(資料）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ

緑
一
緑



第1ガイド
(大マトメ）

EO生活総掃

国有支喜’
-------－‐’

第2ガイト
(中マトメ

0 生活庶矛

第3ガイト
(小マトメ

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーミ
ウツシカエ

い宅 どこ/、

19-224年度CMS決裁文書 年度末 」

20権限移譲推進方針

21行政文書開示請求資料

2224年度リーダー会議資料 年度計 I

23視察資料

2424年度公共料金支出内訳書 年度升 ↓

25課管理車車検

2624年度危険箇所等通報システ』 年度牙 ↓

オキカエ

保存年

③

▽

⑤

③

T妻ｩ…耐ﾃ〃|騨蕊11↓=下の段へ（前年度引出しへ)R=10年保存｜
|▽三ｵｷｶ三遍I豆秀ﾉﾜﾆーﾆ長三量期保存No10

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

絢

(資)長期継続保管 編

(資)長期継続保管 縁

得

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 侭

凋

(資)新版とサシカエ 絢

街

L－－J－上一｣｣_J－－－－－JJ－－－－－L－－ll－」_－－－－三一一_－L’
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生活環境課ファイル基準表

『

’
１
１
１
１
川
一
一

ゞ
へ
一
一

一
ル
・
し
一
↓
一

一
》
詮
》
一
廼臓 ｜

No11

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

皿燕劉置挙~］

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明｝
色

EO生活総掃 02 陳情 124年度陳情受付簿 年度末 6 柊

2陳情（未決裁I (資)処理後同一年度の03ファイルハ 軽

3-124年度陳情書(4～6月 年度末 6 鵜

3－224年度陳情書(7～9月 年度末 6 柊

3-324年度陳情書(10～12月 年度末 ↓ 6 柊

3-424年度陳情書(1～3月） 年度末 ↓ 6 桧

424年度陳情処理経過及び結果の報佳 年度末 ↓ 6 桧
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生活環境課ファイル基準表
一
室
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一

一
文
一

一
有
一
固
一

外
肌
一

一
》
》

ｒ
‐
１
，
１
１
」

｜
存
存
存
存
一

一
砕
評
峠
釧

－
０
０
０
長

一
勺
一
一

一
局
鋤
一
埜

一
樺
跨
榊
籾
一

一
”
両
く
凧
一

一
一
一
一
一
一
一
一

一
▼
ｌ
》
一
▽
’

１
１No12

」
ｌ
Ｌ 」 ｣－

第1ガイド

(大マトメ）
第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
い己 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

EO生活総提 03相言 124年度行政相談委員協議会 年度牙 ↓ G 青

2-124年度相談受付気 年度矛 ↓ G 青

3-124年度市民相談処理報告書(4月～6月） 年度牙 ↓ G 青

3－224年度市民相談処理報告書(7月～9月） 年度珠 ↓ G 青

3-324年度市民相談処理報告書(10月～12月） 年度牙 ↓ G 青

3－424年度市民相談処理報告書(1月～3月） 年度珠 ↓ G 青

4－1市民生活相談資料(法テラス･家裁） (資)－部サシカエ長期保管 青

4－2市民生活相談資料(多重債務） (資)一部サシカエ長期保管 青

4-3市民生活相談資料(警察･不当請求） (資)－部サシカエ長期保管 青

4-4市民生活相談資料(警察･不当請求)2 (資)一部サシカエ長期保管 青

4-5市民生活相談資料(架空請求事例） (資)－部サシカエ長期保管 青

5消費生活センター (資)一部サシカエ長期保管 青

624年度相談研修 年度末 ↓ G 胃

7継続未解決相談一覧 (資)一部サシカエ長期保管 青

１
１
１
１

１
１
１
１



|祇細摩＝二，

第1ガイド
(大マトメ）

G《 火葬･墓地

第2ガイド
(中マトメ）

01墓蝿

第3ガイド
(小マトメ）

r

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

1市営墓地使用者名箔

2延岡市内墓地一覧表

3市営墓地見取図

424年度市営墓地使用許可申請書 年度末

524年度市営墓地使用権承継申請書 年度末

624年度市営墓地返還届 年度末

724年度墓地改葬許可申請書 年度末

824年度分骨証明申請書 年度末

924年度市営墓地工事施工届 年度末

10西階墓地待機者名簿

1124年度市営墓地使用権放棄届 年度末

1224年度無縁仏故者慰霊祭 年度末

13無縁堂納骨状況表

1424年度墓地調査･通知･回答･報告 年度末

15墓地財産台帳

16-1墓地行政財産使用許可書

16-224年度墓地行政財産使用許可申請書 年度末

17墓石等設置誓約書

18－124年度市営墓地清掃等業務委託契約書 年度末

18-224年度市営墓地清掃等業務実績報告書 年度末

鴬懸J蕊 No13

オキカユ

保存年

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

(資)長期継続保管 赤

(資)長期継続保管 赤

(資)長期継続保管 赤

長 赤

長 赤

長 赤

長 赤

長 赤

⑤ 赤

(資)長期継続保管(使用者決定時毎に見直し 赤

6 赤

⑤ 赤

(資)長期継続保管 赤

⑤ 赤

(資)長期継続保管 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

⑤ 赤

(資)長期継続保管(－部見直しハイキト 赤

⑤ 赤

③ 赤
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生活環境課ファイル基準表燕識|置言=－
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一
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、
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存
存
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一
》
》
韮
釧
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瞳
一
ｊ
一

一
ル
い
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し

一
熱

岸訓士1LJ了一ぅ一三二--r－Hゴ了」二-二----＋

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ；

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

G 火葬･墓地 0 墓州 19市営墓地危険個所 (資)長期継続保管(一部見直しハイキ） 赤

20墓地管理者眉 (資)長期継続保管(－部見直しハイキ） 赤

2124年度埋火葬許可報告 年度茅 ↓ 6 赤

22国有林野の継続貸付申請書(方財墓地敷内 (資)更新毎に書庫へ(E-6-1-3) 赤

23市営墓地空き区画状渦 (資)長期継続保管(－部見直しハイキ） 赤

2424年度墓地管理業務日誌 年度末 ↓ ▽ 赤

2524年度墓地補修工事写真咽 年度末 ↓ ⑪ 赤

26岡富墓地隣接地との境与 (資)長期継続保管 赤

27市内墓地等の経営許可状況一覧 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

28市営墓地問題区画調査票 (資)長期継続保管(事業終了後永年保存へ） 赤

29墓地経営変更許可の相談 (資)長期継続保管 赤

30墓地管理テキスト (資)新版とサシカコ 赤

3124年度岡富公園墓地交通誘導事業 年度末 ↓ 6 赤

32市営墓地使用者調査算 (資)長期継続保管 赤

33-1墓地に関する苦情相談(継続中’ (資)解決後－2ファイルへ 赤

33-2墓地に関する苦情相談(解決済I (資)長期継続保管 赤

34市有地墓地資米 (資)長期継続保管 赤



r

生活環境課ファイル基準表

守

|▼三ｯﾜ両Fでﾇﾃﾙー1③二拝僻
)Ic=10年保存|↓三下の除度引出しへ)|⑩=10年保存

|▽=ｵｷｶｴないでステルー長=長期保存

|誰凱I踊言
Non

第1ガイド
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ'、

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

G3火葬･墓力 o: 火葬場 01 管理業消 124年度火葬場運営業務委託契約書 年度沫 ！ 6 黄

224年度火葬場運営業務委託完了報告書 年度珠 ↓ 6 黄

3ダイオキシンに関する資料 (資)長期継続保管 黄

424年度電気保安管理業務委託契約書･報告書 年度茅 ↓ 6 黄

5火葬従事者に対する感謝状贈呈候補者 (資)新版とサシカエ 黄

6火葬場に関する調査･照会 (資)長期継続保管 黄

7火葬場への苦情処理 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

824年度葬祭業者への通知･連絡･回答 年度計 ⑤ 黄

9火葬場･警察署との合意書 (資)長期継続保管 黄

10火葬業務関係業者等資消 (資)長期継続保管 黄

11火葬場残灰処理に関する資料 (資)長期継続保管 黄

１
－
１
１



、；、

生活環境課ファイル基準表|燕露刷直言＝て
③=3年保存

⑤=5年保存
⑩=10年保存
長=長期保存

|▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ
Ⅲ＝下の段へ

|－_(前生度副出い，
|▽=ｵｷｶｴないで五/V_､でｽﾃﾙ No16

一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ
いつ どこハ

オキカエ
保存年

資料取扱の説匪
(ウツシカエ･オキカエ特別説明1

色

G 火葬･墓地 02火葬場 02施設建討 1新悠久苑建設室からの引継ぎ文書 (資)長期継続保管 緑

2地元対策(周辺環境整備含む） (資)長期継続保信 緑

3建築工事 (資)長期継続保管 緑



馳震亜|皐星了

第1ガイト
(大マトメ

G1環境衛生

第2ガイド
(中マトメ）

01畜犬

第3ガイド
(小マトメ）

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ戸

124年度畜犬告示 年度珠 ↓

224年度狂犬病予防業務 年度牙 ↓

324年度狂犬病予防注射業務 年度牙 ↓

424年度宮崎県獣医師会延岡支部総会 年度升 ↓

5捜査事項照会

624年度小動物依頼･照会･回答･報告 年度計 」

724年度九市衛生主管課長並びに担当者会議 年度計 ‘

8-124年度畜犬登録台帳(地区･氏名五十音順 年度升 、

8-224年度畜犬登録台帳(死亡犬） 年度ヨ

9-124年度犬の登録申請書(4月～6月） 年度ヨ ．

9-224年度犬の登録申請書(7月～9月） 年度ヨ 棚

9-324年度犬の登録申請書(10月～12月） 年度末 ‘

9-424年度犬の登録申請書1月～3月） 年度末

9-524年度犬の登録申請書(集合春） 年度末

9-624年度犬の登録申請書(三北地区受付） 年度末

1024年度犬の登録事項変更届出名 年度末

1124年度犬の死亡届出書 年度末

12畜犬登録入力マニュアノ’

1324年度狂犬病予防注射実施報告日 年度末

14狂犬病対応ガイドライン200

オキカエ

保存年

6

6

6

6

⑤

③

③

③

③

③

③

③

③

③

③

③

③

|▽三ｳ死力魂い葱ﾃF1面三弄原存一

!A掌下の除度引出し臓濯蔦
|▽三涌j工五而忍ﾗ而一長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No17

色

桧

糧

桧

桧

格

桧

桧

格

格

格

桧

桧

桧

棺

槌

格

桧

棺

桧

桧



、、

生活環境課ファイル基準表
一
》
》
》
》

両
肖
噌
幽
長

ル
し
一
レ
ー

へ
一
一

一
Ｊ
壷
》
抄
》

古I

No18

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

Gl環境衛生 0 畜ブ 15狂犬病収納事務委託契約書 (資)長期継続保管 椙

16狂犬病予防業務･権限委譲資料 (資)長期継続保管 桧

1724年度登録･注射頭数記録表(持出用春） 年度牙 ↓ G 桧

1824年度登録･注射台帳(持出用春） 年度牙 ↓ G 桧

19-124年度注射料受領証 年度牙 ↓ G 格

19-224年度注射料受領証(持出用） 年度芽 ↓ G 格

20登録.注射会場地区 (資)長期継続別途保管(ただし－部見直しハイ 桧

21犬鑑札及び注射済み票受領蒲 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 格

22動物等(参考資料ト 年度珠 ↓ G 指

１
１
１
１

１
１
１
１



『

生活環境課ファイル基準表

『

ヲ
婚

一
酷釧椛肌

No19

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説破

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

Gl環境衛生 02食品･浴場 1延岡地区食品衛生協会･補助金交付要組 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

2公衆浴場経営安定化補助金交付要綱 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

324年度延岡地区食品衛生協会･補助金 年度弗 」 ⑤ 青

424年度公衆浴場経営安定化補助金 年度升 、 ⑤ 青

524年度消毒用器具･薬剤交付申請書 年度計 、 ⑤ 青

6居住環境相談手引 (資)長期継続保管 青

724年度衛生害虫駆除に関する調査･通知･回答 年度升 、 ③ 青

824年度標準営業約款の周知について 年度司 ､ ③ 青



、、

生活環境課ファイル基準表輔鰯J置津~］
（
Ｕ
、
廷Ｏ

Ｍ
Ｎ

一
存
存
存
存
一

瞬
蝋

|▼羽ｼｶｴないでｽﾃﾙ
山＝下の段へ

|▽邦露熱候

－－L
一

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこゐ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明

色

Gl環境衛生 02防擢 1-1防疫通知･報告･補助金申請 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

1-2防疫関係資料 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

2宮崎県感染症危機管理対策要綿 (資)長期継続保管(－部見直しハイキ 赤

3SARS備品 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

4鳥インフルエンザ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

5消毒ボランティア (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

6消毒用動噴説明書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

7災害対応状況 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8新型インフルエンザ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

9アメリカカンザイシロアリ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

10口蹄懇 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

11－1浜川ユスリカ対策(経緯他I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

11－2浜川ユスリカ対策(資料他I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

11-324年度浜川ユスリカ対策(実施状況報告書】 年度珠 ↓ 6 赤



ｰ－－－－－－

|燕霞
ニーーーー___亜|直言垂害

Gl

第1ガイト
(大マトメ

環境衛生

第2ガイド
(中マトメ）

04未給水対策

第3ガイド
(小マトメ）

『

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ
いつ どこハ

1渇水対策資料

2辺地総合整備計画(提出資料含）

3飲用井戸等実態調査報告書

4水道事業実務必携

524年度管内市町村水道担当課長及び担当者会議 年度珠 」

624年度簡易水道通知･回答 年度芽 」

7小規模給水施設(宮長）

8小規模飲料水対策

9-1延岡市飲料水供給施設整備事業補助要綱

9-2補助事業(検討資料）

10小規模給水施設(赤水樫の浜I

オキカエ

保存年

③

③

－~－一~－－一一一－~~－一一~千，-ー－－~－

Y蝋屋融農驚
L－一－量一一一一一一一

｢－－－雲一一一一一一一

'▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存
Lﾆｰｰｰｰｰｰ_----一------..．~二二一一一---

資料取扱の説砿
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

(資)新版とサシカエ

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

No21

色

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

I 1__.I－一’’一」一－L－－－－－－」－



、、

生活環境課ファイル基準表|報謝［I 匠無麦いで瀞‘
(前年度引出しへ）

位=誼血王ないごZﾃﾉﾋ‐

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

固有文書

No22

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ；

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこみ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明
色

E5環境保全 0 保全庶瀦 0 保全都制 1-1地球環境保全都市宣言(宣言文･施策 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

1－2地球環境保全都市宣言(式典の開催要領） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

1-3地球環境保全都市宣言(式典の起案･決裁） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

1-4地球環境保全都市(他市宣言） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

１
１
１
１

１
１
１
１



r

生活環境課ファイル基準表

『

Ｊ
峠
》
叩
斗
一

一
ル
い
し
’

Ｊ
進

一
怖
馴
血

一
漉
段
／
ｌ
王
一

一
な
へ
癖
一
型

陣
獅

馳蹴|置宥=ー

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ〆

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

色

EE環境保全 01保全庶務 02庶務 124年度延岡市環境審議会 年度珠 ↓ q 桧

224年度地球温暖化防止活動推進員 年度茅 ↓ ③ 桧

324年度延岡アースデイ 年度珠 ↓ ③ 桧

424年度放置自動車防止条例に関する検討会 年度牙 ↓ ③ 糧

524年度写真帳 年度牙 ↓ ③ 椙

624年度河川学習館検討会 年度牙 I ⑤ 桧

724年度こどもエコクラブ(ニュース･案内） 年度牙 」 ③ 桧

8こどもエコクラブ(登録） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 糧

9環境モニター (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 格

10身分証明書原罰 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 桧

11環境会計 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

12係内研修資準 (資)新版とサシカエ 格

13 業務マニュアル (資)新版とサシカエ 桧

14ｽﾀー ｳｫｯﾁﾝｸ゙ 関係資米 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 桧

15我が家の環境大臣事当 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 糧

16チームマイナス69 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 格

1724年度こども議会質問答弁書･答弁資* 年度末 ‐ ▽ 棺

18不法投棄箇所調査業務資＊ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 桧



、、

生活環境課ファイル基準表
｜
固
一

一
外
乱
一

一
ネ
見
一

一
ビ
し

一
榊
拙

Ｉ
Ｌ 有文書’

一
存
存
存
存
一

蕊
》

|▼司兎ｶｴないでｽﾃﾙ

|↓=下の段へ
!－一－‐－一一（前年度引出し

|▽三ｵｷｶ子ないでｽ型 No24

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明！

色

日 環境保全 01 保全庶瀞 03分析関退 124年度水質測定計画依頼.回答 年度末 ↓ 6 青

224年度自動車騒音測定依頼･報告 年度末 ↓ ▽ 管

324年度「延岡市の環境｣原稿 年度末 ↓ ▽ 青

4-124年度計量器検定(連絡･申請･予定） 年度末 ↓ ③ 胃

4－2計量器検定合格証 (資)更新時サシカコ 着

5分析委託機関資料 (資)新版とサシカユ 青

6-124年度農薬使用計画･実施報告書(延岡） 年度末 ⑩ 青

6-224年度農薬使用計画･実施報告書(北方） 年度末 ⑩ 青

6-324年度農薬使用計画･実施報告書(宮崎日向） 年度末 ⑪ 青

7-1農薬管理指導責任者選任･変更報告書(延岡） (資)責任者変更時にサシカエ 青

7-2農薬管理指導責任者選任･変更報告書(宮崎日向 (資)責任者変更時にサシカエ 青

8地下水常時監視に係る井戸の利用状況等調査事 (資)更新時にサシカエ 青



|燕蹴|固諏＝

第1ガイト
(大マトメ

E唱 環境保全

第2ガイド
(中マトメ）

01保全庶務

第3ガイド
(小マトメ）

04照会･調査

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

1-124年度照会.調査(国） 年度牙 ↓

1-224年度照会･調査(県環境管理課･上半期） 年度珠 ↓

1-324年度照会･調査(県環境管理課･下半期） 年度牙 ↓

1－424年度照会･調査(県その他の課） 年度牙 ↓

1－524年度照会･調査(庁外から･上半期） 年度升 ↓

1-624年度照会･調査(庁外から･下半期） 年度升 ↓

1－724年度照会･調査(庁内から） 年度計 I

224年度法施行状況調査(騒音･振動･悪臭） 年度升 I

オキカエ

保存耳

C

③

③

③

③

③

③

⑤

露隠克巳|葺議
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保浦

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

No25

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



、、

生活環境課ファイル基準表詞ピ和h固有文書
,引出し見出u一_＝弐一 1蕊瓢二灘伽“

‐
」 |｜｜｜’‐_－

｜

｣－’’一｣－－－－J‐_－_」_’一

－－－－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこハ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明1

色

E5環境保全 0 保全庶罷 05通知･案P 1-124年度通知･案内･報告(国I 年度牙 ↓ G 黄

1－224年度通知･案内･報告(県環境管理課)上半測 年度珠 ↓ ＠ 黄

1-324年度通知･案内･報告(県環境管理課)下半測 年度芽 ↓ G 黄

1-424年度通知･案内･報告(県その他の課 年度牙 ↓ ＠ 黄

1-524年度通知･案内･報告(庁外から･4～6月 年度珠 ↓ ＠ 黄

1-624年度通知･案内･報告(庁外から･7～9月） 年度床 ↓ G 黄

1－724年度通知･案内･報告(庁外から･10～12月） 年度家 1 ＠ 黄

1-824年度通知･案内･報告(庁外から･1～3月） 年度床 ↓ ＠ 黄

1－924年度通知･案内･報告(庁内から） 年度床 ↓ G 黄



キャビネット
引出し見出し

第1ガイト
(大マトメ

E5環境保全

固有文書

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

01保全庶務

第3ガイト
(小マトメ！

06協議･申記

r

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

1開発行為･建築確認参考資料

224年度開発行為事前協議書合議分 年度末 、

324年度建築確認申請書合議分 年度末 、

424年度砂利採取計画等合議に対する意見富 年度末 、

524年度公害防止資金借入意見書 年度末 ，

624年度大店立地法合議に対する意見書 年度末 柵

724年度県産廃指導要綱に基く説明会通知 年度末

824年度地域貢献活動参加確認(申請)書 年度末

924年度延岡市都市計画審議会 年度末

10高千穂鉄道跡地利用庁内検討会議

11環境問題協議記録

匡毒藤畢潔さ上No27

オキカエ

保存耳

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

径

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 洞

⑩ 凋

⑤ 編

③ 縞

⑤ 瓶

③ 緑

⑤ 緑

③ 緑

③ 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑



、、

生活環境課ファイル基準表I燕巨責迩|園詫三 雇撫史いでｽか
’（前年度引出しへ）

‘▽二才祁而司亡

=3年保存

=5年保存

=10年保存

=長期保存
層
長 No28

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー君
ウツシカエ

い壱 どこ'、

オキカエ

保存耳
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

E5環境保全 0 保全庶務 07 清掃活動 1－124年度クリーンアップ宮崎(実施要領 年度末 」 ③ 桧

1-224年度クリーンアップ宮崎(実施報告書） 年度末 」 ▽ 格

1-324年度クリーンアップ宮崎(ゴミ集積場所通知書 年度升 I ▽ 桧

2廃棄物不法投棄の情報提供に関する協議答 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

324年度クリーン大作潮 年度謙 I ▽ 格

１
１
１
１
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生活環境課ファイル基準表

『

１
Ｊ ２Ｎ ９０

》
》
》
》

爵
景
一

再
恥
詞
Ｊ

一
函
歴
陥
一
》
｜

扉
卜
扉
一

蕊霞致|扉三一

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存耳

資料取扱の説破
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

Eモ 環境保全 01 保全庶務 08法令通剥 1環境基本法 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

2-1騒音･振動･悪臭(通知） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

2-2騒音･振動･悪臭(環境基準） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

2-3騒音･振動･悪臭(地域の指定･変更)(1) (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 胃

2-4騒音･振動･悪臭(地域の指定･変更)(2) (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

2-5騒音･振動･悪臭(地域の指定･変更H17~)① (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 胃

2-6騒音･振動･悪臭(地域の指定･変更hmKZ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

2-7騒音･振動･悪臭･(関係法令） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

2-8騒音･振動･悪臭(深夜営業カラオケ騒音） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

3-1大気･水質(通知） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

3-2大気･水質(関係法令） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

3-3大気･水質(大気汚染緊急時対策） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

4環境影響評価法 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ】 胃

5特定家庭用機器再商品化法(家電リサイクル法） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ】 屑

6-1地球温暖化対策推進法(法令） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 青

6－2地球温暖化対策推進法(通知） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 着

7PRTR法 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 胃

8-1廃棄物の処理及び清掃に関する法律(法令） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 管

8-2廃棄物の処理及び清掃に関する法律(通知） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 着

9ダイオキシン類対策特別措置法 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 着



冒娠亜|冒毒＝

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中マトメ

01 保全庶務

第3ガイト
(小マトメ

0 法令通知

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテー胃
ウツシカエ
い宅 どこ/、

10大規模小売店舗立地法

11建設リサイクル法

12環境教育に関する法律(法令）

13生物多様性基本法

14環境配慮契約法

15-1エネルギーの使用の合理化に関する法律(省エネ

15－2省エネ法関連資料

15-3省エネ法報告 年度計 」

匡藤量蕊叱”
オキカエ

保存母

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

径

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 胃

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 胃

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 胃

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

⑤ 胃

L－－－－LL－－I上_一！l－－－Ll－－｣－－－－－－－－－－U
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生活環境課ファイル基準表

『

了蝦顛Lご偏議
便=ｵ抄ｴー ない画ﾃ&一一長言長期保も

|薙藍証I砿=言
｜INo31

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
い宅 どこ/、

オキカエ

保存耳

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

径

E5環境保全 02環境計画 01 環境基本 1-1延岡市環境基本計画書 (資)長期継続保管 赤

1-2延岡市環境基本計画書見直し (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

1-3延岡市環境基本計画書見直し(2) (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

2市環境基本計画推進状況 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

3-1宮崎県環境基本計直 (資)長期継続保管 赤

3－2宮崎県環境基本計画(2) (資)長期継続保管 赤

4国の環境基本計画 (資)長期継続保管 赤

5-1環境基本計画(策定資料･自治体） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

5-2環境基本計画(各県の骨格比較】 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

6-1延岡市環境基本計画(素案） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

6-2延岡市環境基本計画(国庫補助要望･H11まで） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 沸

6-3延岡市環境基本計画(国庫補助要望･HI2) (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 沸

6-4延岡市環境基本計画(委託） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 所

6-5延岡市環境基本計画(策定会議） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

6-6延岡市環境基本計画(策定部会） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 所

6-7延岡市環境基本計画(ワーキンググループ） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

6-8延岡市環境基本計画(懇談会） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

7市民等意識調査 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8都市･文化等環境調査 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

１
１
１
１

9生活環境調査 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 赤



蕊匿翫1盲有垂~

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中マトメ

02環境計ﾛ

第3ガイト
(小マトメ

0 環境基本

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテー言
ウツシカエ

いつ どこハ

10－1公害防止計画(計画書）

10-2公害防止計画(概要）

10-3公害防止計画(延長の要望書）

10-4公害防止計画(流域別諸元調査･汚濁負荷量）

10-5公害防止計画(公害財特法）

10-6公害防止計画(実施状況等調査報告書H3～H7)

10－7公害防止計画(実施状況等調査報告書H8～H12)

11ローカルアジェンダ策定ガイI

12日向灘沿岸海岸保全基本計直

13五ヶ瀬川水系河川整備基本方金

匡瀧曇妻噌蕊J蝿”
オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

(資)長期継続保管 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

IL--I--L-J一－三一一一一’’’－1－－－－L
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生活環境課ファイル基準表

『

I蛎冨記鳥篭
ロー済涯_な哩蚕流ルー_長三量期医を｣No33

堀紬｢盲霊言

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

程

E〔 環境保全 02環境計庭 02動植物調塾 1-1自然環境調査資潤 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 漢

1-2自然環境モニタリング調査、 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 責

1-3自然環境モニタリング調査6 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 寮

2自然環境調査員 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 責

3-1植物調査(北部） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

3-2植物調査(オオバネム） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

3-3植物調査(南部） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4-1自然環境調査報告書(植物） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4-2自然環境調査報告書(写真原稿） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4-3自然環境調査報告書(補足調査原稿） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4－4自然環境調査報告書(データ集原稿2） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4-5自然環境調査報告書(データ集原稿1） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4－6自然環境調査報告書(報告書原稿】 (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4－7自然環境調査報告書(昆虫） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

4-8自然環境調査報告書(昆虫以外動物） (資)長期継続保管(別途ボックス管理） 黄

5-1自然環境補足調査報告書(原稿） (資)長期継続保管(別途ボックス管理 黄

5-2自然環境補足調査報告書(蛾改訂原稿） (資)長期継続保管(別途ボックス管理 黄

5-3自然環境補足調査報告書(写真原稿） (資)長期継続保管(別途ボックス管理 黄

5-4自然環境補足調査報告書(丁合見本） (資)長期継続保管(別途ボックス管理 黄

１
１
１
１

6レッドデータブック･レッドリスト (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ1 黄
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1－－－li－」_L－ 20生物多様性地“携促進法Jll’－－k章圏錘錐宣畦し三証早直幽辿重

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこ戸

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

E5環境保全 02環境計E 02動植物調整 7-1妙見湾環境保全観察施設整備事業 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

7-224年度妙見湾環境保全観察施設清掃実績報告 年度牙 ↓ 6 黄

7－3妙見湾環境整備事業(同意書･占用許可） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

7-4妙見湾財産台帳 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

8-1調査報告書追加データ(植物】 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

8-2調査報告書追加データ(哨乳類･鳥類） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

8-3調査報告書追加データ(肥虫類･両生類･魚･貝） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

8-4調査報告書追加データ(昆虫） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

9動植物保護看板 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

1024年度動植物観察全 年度珠 ↓ ⑪ 黄

11外来生物法資米 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

12農業農村整備事業における調豊 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

13市内ため池資＊ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

14北川激特事業 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

15家田･川坂関係 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

16浦城湾塩生地植物調整 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

17環境保全功労者表章 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

18オオスリバチサンゴ資糸 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

19あさひの森づくり(宮崎県現存植生図 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄
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生活環境課ファイル基準表

『

匡認
｜
③
⑤
⑩
長

Ｊ箇託識|固看=言’
=3年保存｜

=5年保存｜

=10年保存｜

=長期保存’ No35

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド

(中ﾏﾄﾒ）
第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

EE環境保当 0： 環境計画 02動植物調査 2124年度延岡市SATOYAMA保全推進協議会 年度末 ↓ ⑪ 責
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生活環境課ファイル基準表|燕認u ｢▽=弱ｼｶ魂いで雨r~画邑舜保存

（前年度引出しへ)息二濯駕|↓=下の段へ
|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ艮三長塑保存

固有文書

No36
一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ！

第3ガイト
(小マトメ！

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明I

色

E5環境保全 02環境計酉 02率先実f 1延岡市率先実行計画書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

2延岡市率先実行計画(策定資料】 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

3-1延岡市環境施策推進本部(要綱･体制） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

3－2延岡市環境施策推進本部(会議録） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

4延岡市自然環境保護企画(案） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

5市率先実行計画推進状況 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

624年度率先実行計画ﾁｪｯｸﾘｽﾄ全庁平均集計資料 年度末 ⑪ 緑

724年度温室効果ガス総排出量調査(起案） 年度末 ▽ 緑

8-124年度排出量回答(公用車走行距離） 年度末 ⑪ 緑

8-224年度排出量回答(公用車燃料使用） 年度末 ⑪ 緑

8-324年度排出量回答(個別算定項目） 年度末 ⑪ 緑

9温室効果ガス総排出量調査要領 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

１
１
１
１

－
１
１
１



|兎認副冒言轄

第1ガイト
(大マトメ

E5環境保全

第2ガイド
(中マトメ）

02環境計画

第3ガイト
(小マトメ！

04ISC

『

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこ/、

1【so認証取得委託

2－1ISO審査機関選定

2-2【S○初回登録事務

2-3ISO登録･初回審査

2-424年度ISO定期･更新審査 年度末 ●

3-124年度IS○内部研修会 年度末

3-2ISO研修資料(保存用）

4－124年度ISO内部監査資料･報告会(記録以外） 年度末

4－224年度ISO内部監査員養成研修委託 年度末

5ISO庁内推進体制

6環境方針の策定･公開

724年度環境側面調査データ(記録以外） 年度末

824年度経営層見直し資料(記録以外） 年度末

924年度延岡市ISO推進委員会 年度末

10-124年度システム文書の制定.改廃起案文書 年度末

10-224年度ISO送受信ﾒール 年度末

11-1環境マネジメントマニュアル

11-2要領

11-3要綱

11－4附属文書42

オキカエ

保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

6

6

6

③

l套蝋克逼隠瀧屈三2榊王_型正和ﾚー 長ー三長期遅存No37

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

径

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 槌

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 槌

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

柊

桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 棺

棺

椎

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 柊

柊

柊

桧

糧

横

(資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へーI 糧

(資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー！ 桧

(資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー 桧

(資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー 糧



、、

生活環境課ファイル基準表 庁蝦二顧繍1
世=落画垂v画証二一長三長期保存｣No38

蕊巨馳｢冒毒言

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ1

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明
色

E5環境保全 02環境計直 04ISO 11－5附属文書 (資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー） 桧

11-6附属文書2 (資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー） 桧

11-7様式身 (資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー） 桧

11－8共通手順巷 (資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー） 桧

11－9個別手順書(副本I (資)新版とｻｼｶｴ(ｻｼｶｴ後旧版ﾌｫﾙﾀ゙ へー） 桧

11-10ISo個有文書(生活環境課I (資)新版とサシカコ 糧

12-124年度ｻｼｶｴ済(旧版)環境ﾏﾈｼ゙ ﾒﾝﾄﾏﾆｭｱﾉ 年度珠 ↓ 6 桧

12-224年度ｻｼｶｴ済(旧版)要禄 年度沫 ↓ 6 桧

12-324年度ｻｼｶｴ済(旧版)要綿 年度茅 ↓ 6 桧

12-4（旧版)附属文書42ｻｼｶｴ濠 (資)長期継続保管 桧

12-524年度ｻｼｶｴ済(旧版)附属文魯 年度珠 ↓ 6 桧

12-624年度ｻｼｶｴ済(旧版)様式身 年度珠 ↓ 6 桧

12-724年度ｻｼｶｴ済(旧版)共通手順書 年度床 ↓ G 桧

12-824年度ｻｼｶｴ済(旧版)生活環境課所管手順3 年度茅 ↓ 6 桧

13-124年度431分掌事務調査罰 年度沫 ↓ 6 桧

13-224年度431環境負荷事業環境影響評価表 年度末 ↓ 6 桧

13-324年度431環境保全事業環境影響評価表 年度床 ↓ 6 桧

13-424年度432法的及びその他の要求事項調査表 年度末 I 6 棺

13－524年度442教育訓練記録藷 年度末 ↓ 6 棺

－
１
１
１

１
１
↓
↓

13-624年度443環境ﾏﾈｼ゙ ﾒﾝﾄｼｽﾃﾑ関連苦情等処理託 年度末 ↓ 6 棺



『

生活環境課ファイル基準表

「

３Ｎ Ｑ
〕Ｏ

｜
》
》
峠
》
一

際
是皿講罫輔鋤|固承言

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ
い宅 どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
程

E5環境保全 02環境計画 04ISC 13-724年度445文書管理記録表 年度升 、 ⑤ 桧

13-8446環境ﾏﾒｼ゙ ﾒﾝﾄｼｽﾃﾑに係る配慮事項確認召 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

13-924年度447緊急事態対応記録ま 年度升 、 ⑤ 柊

13-1024年度447緊急時の対応手順試行記録罰 年度末 ． ⑤ 桧

13-1124年度451課所別年度活動実績報告書 年度末 ､ ⑤ 桧

13-1224年度452法的要求事項等監視測定計画書 年度末 ‐ ⑤ 桧

13-1324年度452法的要求事項等順守状況報告書 年度末 ● ⑤ 桧

13-1424年度453是正処置等記録報告書 年度末 16ﾌｧｲﾙ 柊

13-1524年度453予防処置の必要性の評価表 年度末 16ﾌｧｲﾙ 桧

13-1624年度455内部監査チェックリスト 年度末 ⑤ 柊

13-1724年度455内部監査実施報告書 年度末 ⑤ 柊

13-1824年度46マネジメントレビューの記金 年度末 ⑤ 柊

13-19監視及び測定機器の記覇 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 椎

13-2024年度公共工事環境配慮指針自然環境保全 年度末 ⑩ 柊

14-124年度環境関連法令等情報通矢 年度末 6 横

14-224年度CMS決裁文魯 年度末 ⑤ 糧

1524年度みやざきISO自治体ネツトワー4 年度末 ⑤ 燈

16453是正処置･予防処置(前5年度分 (資)新版とｻｼｶﾕ 燈



、、

生活環境課ファイル基準表
｜
》
》
聯

↑
３
５
ｍ

Ｊ
Ｏ
ｃ
０

1~~－－－~‐－－~~一一~‐‐~~一－-－－

|▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

|↓=下の段へ（前年度引出しへ）

｜－－－一~~－－~~~－~-

キャビネット
|引出し見出し’固有文書

|▽三牙和玉斑Iで洞『－長三量掘怪存｣No40
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ
い壱 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

E5環境保全 0； 条例協定智 0 条例･要紳 1宮崎県環境基本条似 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

2宮崎県公害防止条俄 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

3延岡市環境基本条仮 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 宵

4延岡市生活環境保護条例 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

5延岡市空き缶等散乱防止条仮 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

6有機塩素化合物等に係る対策暫定指針 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

7宮崎県大気汚染常時監視システム (資)改正時サシカエ 胃

8公害監視調査等補助金交付要綱 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 胃

9宮崎県北部大量排出油防除要綱 (資)改正時サシカエ 青

10宮崎県野生動植物の保護に関する条伊 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

11宮崎県環境影響評価条伊 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

１
１
１
１

１
１
１
１



r

生活環境課ファイル基準表

『

|燕覧曲L-------．___---------___‐

|▼ﾆｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ｜③=3年保存l

i言哨年度引出し今)｣急二F鰯尋｜
睡=益ｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存」No4

固有文書

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

EE環境保全 03条例協定書 02協定 1公害防止協定書締結資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

2公害防止協定書議会答弁資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

3協定書･覚書･確認書(S40～S49) (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

4協定書･覚書･確認書(S50～S63) (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

5協定書･覚書･確認書(H元～） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

6協定書･覚書･確認書(畜産業） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

7協定書･覚書･確認書(下水道事業･モソロ） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8－1公害防止協定書(旭化成･原書） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8-2公害防止協定書(旭化成･事前協議書） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8-3公害防止協定書(旭化成･協定の改定） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8-4公害防止協定書(旭化成･改善実施計画書） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8-5公害防止協定書(旭化成･報告様式） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

8－6公害防止協定書(旭化成･最終処分場） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

9公害防止協定書(旭有機材） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

10公害防止協定書(北方ゴルフ】 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

11公害防止協定書(延岡ゴルフ） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

12公害防止協定書(山田水産 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

13公害防止協定書(オイルﾘサイクル

14公害防止協定書(アスナロ）

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ）

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

赤

赤

１
１
１
１

15公害防止協定書(サンライズ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤



、、

生活環境課ファイル基準表|燕認L宣言靖’ T弄穏詞二億篭
|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No42

L」 L－－｣;28 1 (*)塞職保宣畦L-SP見直wｷ)｣壷公害防止協定書(佐藤焼酎
一

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイト
(中マトメI

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ
いつ どこ/、

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明1

色

E5環境保全 0： 条例協定智 02協冗 16-1公害防止協定書(西武ゴルフ･原書） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

16-2公害防止協定書(西武ゴルフ・環境管理計画） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

17公害防止協定書(宮崎県環境事業） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

18公害防止協定書(サンロイヤルゴルフI (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

19-1公害防止に関する覚書(黒田工業･原書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

19－2公害防止に関する覚書(黒田工業･環境管理計画） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

20-1公害防止に関する覚書(平山金属･原書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

20-2公害防止に関する覚書(平山金属･環境管理計画） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

21－1公害防止に関する覚書(博多金物･原書 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

21-2公害防止に関する覚書(博多金物･環境管理計画） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

22-1公害防止に関する覚書(井本チップ･原書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

22-2公害防止に関する覚書(井本チップ･環境管理計直 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

23-1公害防止に関する覚書(県北リサイクル･原書） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

23-2公害防止に関する覚書(県北リサイクル．環境管理 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

24-1公害防止協定書(延岡西部処分場･原書） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

24-2公害防止協定書(延岡西部処分場･環境管理計直 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

25公害防止に関する覚書(第一総合ﾋﾞﾙﾒﾝﾃﾅﾝｽ】 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

26公害防止協定書(ｴﾇ･ｴｽｴﾈﾙキｰ延岡） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

27公害防止協定書(三輪興業 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤



r

生活環境課ファイル基準表

f

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保有

長=長期保有 INo43

｜
童
昌
一

一
文
一

一
醜
一

Ｔ
Ｉ
Ｉ
し
一

外
出
一

爵
哩
輔
？

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

IV言溢ｶｪなしr墜垂ﾙー

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこ/、

オキカエ

保存茸

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

E5環境保首 03条例協定書 02協定 29公害防止協定書(旭食材 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

30公害防止協定書(帝人アドバンスフィルムI (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

31公害防止協定(北方町区域I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

32公害防止協定(A.KメンブレンI (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

33公害防止協定(松下生コン） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

34-124年度公害防止協定による報告･通知(旭化成） 年度牙 ↓ ⑩ 赤

34-2旭化成協定に基づく報告書(施設新増築)～hi: (資)長期保管ただし－部見直しハイキ 赤

34-3旭化成協定に基づく報告書(施設新増築)H18- (資)長期保管ただし－部見直しハイキ 赤

34-424年度旭化成グループRC報告書 年度升 」 ③ 赤

3524年度公害防止協定による報告･通知(旭有機右 年度計 」 ⑩ 赤

3624年度公害防止協定による報告･通知(その他） 年度計 1 ⑩ 赤

3724年度協定に基づく市の報告書(モソロ･川島I 年度末 、 ⑩ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

38公害防止協定締結状況一質 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

39公害防止協定(新最終処分場I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 赤

40公害防止協定(威徳工業） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

41公害防止協定(岸上蒲鉾(株） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 赤
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生活環境課ファイル基準表固有文書’ |③=3年保存
|⑤=5年保存
>.R=10年保存
長=長期保存
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第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ1

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

巳 環境保全 04公害苦恨 01 苦情庶瀦 1公害苦情調査(過年度受付表） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

2公害苦情調査(調査票作成要領･調査の手引） (資)新版とサシカエ 緑

3過年度繰越未解決苦情 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

4延岡市環境問題検討会(甲斐畜産） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

5オイルリサイクル (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

6公害苦情処理マニュアル (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 絹

7－1長期未解決事例(養豚･養鶏） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 縞

7－2長期未解決事例(大貫町有価物集積場） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 絹

7-3長期未解決事例(方財海浜公園における花火） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 篭

8延岡市全図､市街図類 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 蒲
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固有文書
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No45

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカユ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

E5環境保全 04 公害苦情 o: 処理票 124年度苦情処理受付簿(日付順 年度末 長 E50401-01フオルダーハ 桧

2-124年度苦情処理票町名別綴り(あ～お） 年度末 長 糧

2-224年度苦情処理票町名別綴り(か～こ） 年度末 長 桧

2-324年度苦情処理票町名別綴り(さ～そ 年度末 長 糧

2-424年度苦情処理票町名別綴り(た～と 年度末 長 桧

2－524年度苦情処理票町名別綴り(な～の） 年度末 長 桧

2-624年度苦情処理票町名別綴り(は～ほ 年度末 長 桧

2-724年度苦情処理票町名別綴り(ま～も 年度末 長 桧

2-824年度苦情処理票町名別綴り(や～わ 年度末 長 桧

2-924年度苦情処理票（北浦町･北方町･北川町） 年度末 長 桧

2-1024年度苦情処理票（その他 年度末 長 桧

324年度苦情処理票繰越受 年度末 長 柊
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生活環境課ファイル基準表
Ｊ
》
一

一
固
一洲|一手花禾,引出し見 匡鯉弓‘簾＆46

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

E! 環境保全 04公害苦棉 03調査票 124年度公害苦情調査(公害等調整委員会） 年度末 長 青



「

生活環境課ファイル基準表

『

|▽三”カヱ瓢1でﾇﾃ〃‐厄＝
|↓＝下の段へ ｜⑤＝
I(前年度弘出L̂ )JR=
L▽三ｫ勉ｴ空ぃ-e*ﾃﾉV長＝

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存

蹴識’
No47

三一

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ'、

オキカエ
保存年

資料取扱の説販
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

EE環境保箇 05大気･水質 0 大気汚罫 124年度大気測定結果 年度珠 ↓ q 赤

224年度宮崎県大気水質測定結果 年度茅 ↓ q 赤

3-1アイドリング･ストップ(延岡市） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

3-2アイドリング･ストップ(他自治体･事業所） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

4大気汚染緊急時対策 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

5光化学オキシダント注意報発令時の情報伝達訓練 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 赤

6福島原発事故に伴う放射線情報 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 赤

１
１
１
１

１
１
１
０
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生活環境課ファイル基準表叩燕責翫I閏看嬉_’ 了蛎重証,~藷篭｜|↓=下の段へ

|▽ﾆｵｷｶｴなしrごZ元lV－－長三量期保存’ No48

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメI

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこみ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明卜

色

E5環境保全 0! 大気･水農 01 地下水汚身 1-1地下水汚染(概要と経過I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

1-2地下水汚染(新聞記事I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

1-3地下水汚染(類似事例！ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-4地下水汚染(工場周辺井戸採水調査） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-5地下水汚染(環境問題等調査特別委員会） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1－6地下水汚染(住民説明会)～H17 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-7地下水汚染(住民説明会)H18~ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-8地下水汚染(県の説明･報告･打ち合せ） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1－9地下水汚染(公害防止協定見直し） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-10地下水汚染(旭化成からの説明･報告)1998～2003 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1~11地下水汚染(旭化成からの説明･報告)2004~ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-12地下水汚染(旭化成からの説明･報告)2007~ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

1-13地下水汚染(旭化成からの説明･報告)2008.8～ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1-14地下水汚染(旭化成からの説明･報告)2010.4~ 黄

2土壌･地下水汚染の調査対策指針 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

3土壌･地下水汚染の調査対策指針運用基準 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

4ガソリンスタンド地下水汚染 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

5熊野江地下水汚染 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 漢

6緑ケ丘地下水汚染 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 責

１
１
１
１

１
１
１
１

7安井地下水汚染 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄



|誠瓢|固承言

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイド
(中マトメ）

0（ 大気･水質

第3ガイド
(小マトメ）

03水質分析

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

1-124年度水質分析結果(河川･中小 年度末

1-224年度水質分析結果(海域 年度末

1-324年度水質分析結果(都市排水） 年度末

1-424年度水質分析結果(モソロ･川島･剣谷） 年度末

1-524年度水質分析結果(ゴルフ場） 年度末

1-624年度水質分析結果(五水協） 年度末 ↓

1-724年度水質分析結果(水生生物） 年度末 ↓

224年度国土交通省五ヶ瀬川水質測定結果報告書 年度末 ↓

3水生生物調査による水質調査資*

4浜川BODクロスチエツク資謂

5鳥インフルエンザ発生地周辺水質調査

6河川等における異常水質調査の手引き

No49

オキカコ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明I

色

⑩ 絹

⑩ 絹

⑪ 緑

⑪ 緑

⑪ 緑

⑭ 緑

⑪ 緑

⑱ 緑

(資)長期継続保管 緑

(資)長期継続保管 緑

(資)長期継続保管 緑

(資)長期継続保管 緑



馳巨罰

第1ガイド
(大マトメ）

固有文書

第2ガイト
(中マトメリ

E5環境保全 01 土壌汚罫

第3ガイト
(小マトメ）

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこ/、

1ゴルフ場における農薬の指導指針資準

2五ヶ瀬川流域土壌資料

3九電変電所工事

4汚染土壌処理工法

5地下水汚染に係る調査･対策指針

6土壌汚染対策法

オキカエ

保存年

｢~－一一~－－－－－”~一~．－

T三竿綴いでｽﾃﾙ
礎を鮪害淵二’層蕊J…。

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明；

色

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保眉 柊

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 柊

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 柊

(資)長期継続保僧 柊

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧



髄霞釦固有女書

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中マトメ

07騒音･振園

第3ガイド
(小マトメ）

01 騒音施設

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

1-1騒音発生施設台帳(あ～お

1－2騒音発生施設台帳(か～こ

1-3騒音発生施設台帳(さ～と

1-4騒音発生施設台帳(な～ほ）

1－5騒音発生施設台帳(ま～わ）

2-1騒音発生施設届出書(旭化成

2-2騒音発生施設届出書(旭化成以外分

オキカコ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)長期継続保管(別途ボックス管理】 青

(資)長期継続保管(別途ボックス管理1 青

(資)長期継続保管(別途ボックス管理I 青

(資)長期継続保管(別途ボックス管理） 青

(資)長期継続保管(別途ボックス管理 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青



聴巨童亜｢扉至’

第1ガイド
(大マトメ）

E! 環境保全

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

0フ 騒音･振璽

第3ガイド
(小マトメ）

02振動施認

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

1-1振動発生施設台帳(あ行～た行）

1-2振動発生施設台帳(な行～わ行）

2-1振動発生施設届出書(旭化成）

2-2振動発生施設届出書(旭化成以外分）

オキカエ

保存年

庁雑交爪諦'「
’（前年度引出しへ）

偏牙ｷ娠なIﾏ壷ﾙﾆﾆ瀧些
資料取扱の説販

(ウツシカエ･オキカエ特別説明1
色

(資)長期継続保管(別途ボックス管理 赤

(資)長期継続保管(別途ボックス管理 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 沸

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 茄



『r

生活環境課ファイル基準表

霜蕊蝿“購襲卿 固有文書

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説り
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

色

E! 環境保全 07騒音･振重 02特定建設 1-124年度特定建設作業届出書(4～6月 年度末 ③ 黄

1-224年度特定建設作業届出書(7～9月 年度末 ③ 黄

1-324年度特定建設作業届出書(10～12月 年度末 ③ 黄

1-424年度特定建設作業届出書(1～3月 年度末 ③ 黄



、、

生活環境課ファイル基準表掘巨劉箇言麦~可 熱二蕊No54

’一一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカェ
いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

E〔 環境保全 01騒音･振動 04測定･調萱 1－124年度騒音測定結果(環境.道路交通騒音） 年度末 ⑩ 緑

1－224年度騒音測定結果(環境･道路交通騒音以外） 年度末 ⑩ 緑

1-324年度騒音測定結果(特定建設作業） 年度末 ⑩ 緑

2-124年度振動測定結果(特定建設作業） 年度末 ⑩ 緑

2-224年度振動測定結果(特定建設作業以外） 年度末 ⑩ 緑

3自動車交通騒音測定法 (資)長期継続保管 緑

4低周波音の測定方法に関するマニュァノ’ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 得

5騒音測定結果(市管理騒音発生施設 (資)長期継続保管 緑



『『

生活環境課ファイル基準表
一
一
確

卦
[扉三三I

No55

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテーで
ウツシカユ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

E! 環境保全 01 悪身 124年度悪臭測定結昇 年度末 ⑪ 糧

224年度悪臭嘆覚測定結果 年度末 ⑩ 糧

3悪臭官能試験筋 (資)長期継続保管 桧



蕊霞刈固葎=’

第1ガイド
(大マトメ）

E! 環境保全

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

09七公害以外

第3ガイト
(小マトメ）

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

1光害ガイドライン

2環境ホルモン

3化学物質

4-1電磁波対策

4－2携帯電話基地局問題(H18年度以前）

4-3携帯電話基地局問題(H19年度①）

4-4携帯電話基地局問題(H19年度②）

5紫外線対策

6花粉症に関する植物

7放射性同位元素等取扱事業所の許可

8排ガス低減装置(マルビシ)事故

9-1アスベスト対策①

9-2アスベスト対策②

9-3アスベスト分析委託･結果

9-4アスベストサンプリング図届

9-5アスベスト民間施設調査結身

9-6アスベスト調査依荊

9-7アスベスト新聞記事･官剰

9-8アスベスト参考文献･資料等

9-9アスベスト除去対策事笥

燕嘉一灘雌”
オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明I
色

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 着

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 着

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

(資)長期継続保憎 青

(資)長期継続保憎 青

(資)長期継続保壱 青

(資)長期継続保管 青

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青



『『

生活環境課ファイル基準表 綴
《
一

｢▽=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

L輔電妙
E誰副|扉嬉1

No57

第1ガイド
(大マトメI

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明

色

E5環境保全 0（ 七公害以外 10コィヘルペス(KHV (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 胃

11エコチル調査(子供の健康と環境に関する全国訳 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 管



醗霞蝿醍言

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒI

11 事故記濁

第3ガイト
(小マトメ）

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこハ

1－124年度事故報告書(4月～9月1 年度珠 ↓

1-224年度事故報告書(10月～3月 年度茅 ↓

2-1台風被害(流木処理①）

2-2台風被害(流木処理②）

3妙見湾汚染

4異常水質調査の手引き

5宮崎県環境事業株式会社

6旭化成レーヨン工場事故

7旭化成レオナエ場火災事故(経過･報告）

8旭化成レオナエ場火災事故(新聞記事）

9旭ケミカルズ(株)薬品工場事敵

H二三Hﾃピ升三三一一三F一十引-－

W難喜‘蕊…
オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

［ 訓

⑪ 別

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 前

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 訓

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

(資)長期継続保僧 赤

卜’ 一二十



|キャビネット
'－－－－－－号|出し見出し

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

|酷=三

第2ガイト
(中マトメ

1 廃棄物処理

第3ガイト
(小マトメ

01 産業廃棄物

『

生活環境課ファイル基準表

「

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い壱 どこへ

1産業廃棄物関係法令･要綱･通知等

2-1産業廃棄物講習会資料･パンフレット灘

2-2産業廃棄物処理施設の新訂

324年度廃棄物処理法(調査･回答 年度末

4ダイオキシン資料

5肉骨粉処理

6-1PCB(保管～H17

6-2PCB(保管H-|8~

6-3PCB(実態調査

6-4PCB(資料

724年度宮崎県産業廃棄物協会資準 年度末 ↓

オキカコ

保存年

⑤

6

=燃鰯3j蓑驚
[豆三溢沌なしlで亙止長三量塑医在」No59

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

(資)長期継続保管 黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 黄

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 黄

黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

黄



寄鯛口

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

固有文書｜

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒI

1 廃棄物処理

第3ガイド
(小マトメ）

02一般廃棄秒

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ
いつ どこハ

1一般廃棄物関係法令･要綱･通知等

2一般廃棄物資料･パンフレット難

3清掃工場建設

424年度廃棄物関係パトロール 年度末

5不法投棄除法共有ファイル

オキカエ

保存年

＠

|了三竿穏重脇|§擬
|垂丑翫函ご面区＝長三長塑保荏

l
No60

資料取扱の説明
(ウッシカエ･オキカエ特別説明1

色

(資)長期継続保噌 絹

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 絹

(資)長期継続保阜 瓶

蒲

(資)長期継続保噌 緑

I－－I－｣_誉_LJJ－－’’－－ll－－－－－－－－－L



髄識I固有文書

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中マトメ

12生活排水

第3ガイド
(小マトメ）

01 排水基本

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテー言
ウツシカエ．
いつ どこへ

1第2次生活排水対策総合基本計画書

2-1第2次生活排水対策総合基本計画(素案）

2-2第2次生活排水対策総合基本計画(業務委託

2－3第2次生活排水対策総合基本計画(庁内協議

2－4第2次生活排水対策総合基本計画(通知.依頼）

2－5第2次生活排水対策総合基本計画(県･生活系】

2－6第2次生活排水対策総合基本計画(県･自然系I

2-7第2次生活排水対策総合基本計画(県･産業系I

2－8第2次生活排水対策総合基本計画(復命書

2-9第2次生活排水対策総合基本計画(協議書

2-10第2次生活排水対策総合基本計画(県ヒアリング

2-11第2次生活排水対策総合基本計画(提出図面

3宮崎県生活排水対策総合基本計直

4-1第1次生活排水対策総合基本計画(決裁

4－2第1次生活排水対策総合基本計画(通知.依頼

4-3第1次生活排水対策総合基本計画(回答

4-4第1次生活排水対策総合基本計画(協議書）

4-5第1次生活排水対策総合基本計画(県ヒアリング

5第2次生活排水対策総合基本計画改冒

6第2次生活排水対策総合基本計画改訂(改訂計画

オキカコ

保存年

7雪穏副J蓑灘
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No61

資料取扱の説0
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ’ 格

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 格

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 燈

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 糧

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 糧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 柊

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 柊

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 柊

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 柊

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 柊

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 桜

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 桧

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 糧



、、

生活環境課ファイル基準表》
一

一
固
－

劃
一

ぽ花禾
|引出し見 』蓑篭

長=長期保存

｢7素擦いで凧
や霜鮪認舞
L－－－－－－‐‐－．－－－－－－－－－‐

No62
－－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

巳 環境保全 1! 生活排オ 0 排水基本 7今後の汚水処理のあり方に関するアンケート調査 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 横



『r

生活環境課ファイル基準表

伽

印
瀧
覗

３
０
０
舟

一
副
一

一
派
脇
一
睡
一

一
榊
哩
凧
一

Ｊ
出
確
畔
缶
Ｊ

｜
▼
Ｉ
彰
一
▽
’

醜匿迩|画看嬉I

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

但

巳 環境保全

1

121生活排亦
I

02啓発･資＊ 1-1生活排水対策資料(啓発･学習会 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 青

1-2生活排水対策資料(デイスポーザ！ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 青

2生活排水のてびき(作成資料含I (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 青

3-1きれいな川づくり活動支援事業補助金交付要綿 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

3－224年度きれいな川づくり支援事業補助金申請壱 年度末 6 青

424年度生活排水講師派遣依頼魯 年度末 ③ 青

5妙田処理場からの処理水の影響 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

6油流出事故時資材資料 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 青

7-124年度美しい川づくり推進啓発事業 年度末 ⑩ 青

7-224年度美しい川づくり推進啓発事業活動報告書 年度末 ⑩ 青

7－324年度美しい川づくり推進啓発事業訪問男 年度末 ③ 青

7-424年度美しい川づくり推進啓発事業訪問具 年度末 ③ 青

7－524年度美しい川づくり推進啓発事業訪問票 年度末 ③ 青

7-624年度美しい川づくり推進啓発事業訪問票 年度末 ③ 胃

7-724年度美しい川づくり推進啓発事業訪問票 年度末 ↓ ⑧ 青



燕劉置龍］

第1ガイド
(大マトメ）

E! 環境保全

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

15 浄化槽

第3ガイド
(小マトメ）

01補助金要維

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ
いつ どこへ

1合併処理浄化槽設置整備事業補助金交付要綱（

2合併処理浄化槽設置整備事業補助金交付要綱（

3合併処理浄化槽設置整備事業補助金交付要綱（

4合併処理浄化槽補助金交付要綱(他市町村要綱）

5－1合併処理浄化槽交付金関係資料(1)

5-2合併処理浄化槽交付金関係資料(2）

6浄化槽維持管理費補助金交付要綱(旧北川･北界

7延岡･西臼杵ブロック地域循環型社会形成推進蝿

8第12期延岡･西臼杵ブロック地域循環型社会形同

匡識瓢]蕊…‘
オキカコ

保存年
資料取扱の説り

(ウッシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ！ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ！ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 赤

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ； 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキト 赤

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキト 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキト 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 赤

ﾄ亡二土戸-旧ニトニニー重言=lT－卜’--＝ 川



『「

生活環境課ファイル基準表 l
No65

|▼ﾆｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ
,↓＝下の段へ

!▽至殺駕排
師霞翫｢扉麦言

③=3年侭

⑤=5年傍

(1=10年侭

Iいでｽﾃﾙ長=長期保存

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年

資料取扱の説印
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

僧

E! 環境保全 1； 浄化粗 02整備事業 1-124年度浄化槽設置整備事業(国庫補助① 年度末 ‐ ⑩ 黄

1-224年度浄化槽設置整備事業(国庫補助②1 年度末 ⑩ 黄

224年度浄化槽設置整備事業(県費補助 年度末 ⑩ 黄

324年度登録浄化槽管理票(C票I 年度末 ⑩ 黄

4合併処理浄化槽設置整備事業(通知文I (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

5合併処理浄化槽設置者一覧表 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

6合併処理浄化槽設置整備事業(他市町村事業 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

7合併処理浄化槽面的整備(鹿越地区】 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 黄

8全浄協登録浄化槽一覧藷 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 黄

9-1合併処理浄化槽資料(庁内 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 黄

9-2合併処理浄化槽資料(庁外 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 黄

10合併処理浄化槽適正施工指導資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

11宮崎県浄化槽指導要領 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

12浄化槽保守点検登録業者(通知文） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄



、

生活環境課ファイル基準表

、

J燕剃盲霊一
存
存
存
存
一

一
》
》
癖
釧

一
③
⑤
⑩
長
一

Ｊ
二

凧
胤
か
一

一
派
厩
一
や
一

碑
酔
い
恥 No66

一一

U－－－l－L－｣｣10建壷壁三一-一」一__Ll－｣雌雌睡詐埋割臭直Ly制握

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

E! 環境保全 1《 浄化槽 03調査･報告 1－124年度合併処理浄化槽調査･回答 年度末 ⑩ 緑

1－224年度浄化槽等処理人口調査 年度末 ⑩ 緑

1－324年度公共事業執行状況調査(浄化槽） 年度末 ⑩ 縁

2-124年度浄化槽法定検査結果書① 年度末 ⑩ 縁

2-224年度浄化槽法定検査結果書② 年度末 ⑩ 緑

2-324年度浄化槽法定検査結果書③ 年度末 ⑩ 緑

2-424年度浄化槽法定検査結果書④ 年度末 ⑩ 緑

2-524年度浄化槽法定検査結果書⑤ 年度末 ⑩ 緑

2-624年度浄化槽法定検査結果書⑥ 年度末 ⑩ 緑

324年度全浄連･協議会ニュース 年度末 、 緑

4－124年度宮崎県浄化槽普及促進協議会 年度末 ⑩ 緑

4-224年度宮崎県浄化槽協会 年度末 ⑩ 絹

524年度浄化槽使用開始報告答 年度末 ③ 瓶

624年度浄化槽用途廃止報告書 年度末 ③ 緑

724年度浄化槽変更届出書 年度末 ⑤ 緑

8-1浄化槽会計検査① (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

8-2浄化槽会計検査G (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ｝ 緑

8-3浄化槽会計検査〔 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

9生活排水処理に関する下水道課との協議 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 縁



賊 章、固諏書’

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

1《 浄化槽

第3ガイド
(小マトメ）

0〈 調査･報告

『

生活環境課ファイル基準表

「

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

11無届･無登録等物判

12浄化槽設置概要書･浄化槽設置届出書受付繭

13県土木･国交省移転補償金関連物件

14申請者の納税確認

j駕製.蕊M，
オキカユ
保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑



キャビネット
引出し見出し

第1ガイト
(大マトメ

E5環境保全

固有文書

第2ガイト
(中マトメ）

1《 浄化棺

第3ガイド
(小マトメ）

04個人申Il

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカェ

いつ どこ戸

124年度合併処理事業補助金申請書 年度珠 ↓

224年度合併処理事業補助金申請書 年度珠 ↓

324年度合併処理事業補助金申請書 年度牙 ↓

424年度合併処理事業補助金申請畠 年度珠 ↓

524年度合併処理事業補助金申請書 年度床 ↓

624年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

724年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

824年度合併処理事業補助金申請書 年度末

924年度合併処理事業補助金申請書 年度末

1024年度合併処理事業補助金申請ヨ 年度末

1124年度合併処理事業補助金申請書 年度末

1224年度合併処理事業補助金申請書 年度末

1324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

1424年度合併処理事業補助金申請巷 年度末

1524年度合併処理事業補助金申請巷 年度末

1624年度合併処理事業補助金申請壱 年度末

1724年度合併処理事業補助金申請唇 年度末

1824年度合併処理事業補助金申請智 年度末

1924年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2024年度合併処理事業補助金申請書 年度末

オキカエ

保存年

⑪

⑪

⑪

⑪

⑪

⑪

⑩

⑪

⑩

⑩

⑪

⑩

⑩

⑪

⑩

⑩

⑩

⑩

⑩

⑩

斥三ワ弼添研で万yu③三3年保存｜

黒蕊群l§蕊|州｡“
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明1
色

桧

柊

柊

柊

桧

糧

桧

鐙

桧

糧

格

糧

棺

桧

棺

柊

柊

椎

桧

糧



ｰ一一一一一一一一一一

髄藍詞扉三一

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中マトメ

13浄化粗

第3ガイド
(小マトメ）

04 個人申請

「

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテー、
q■■■ ウッシカエ

いつ どこへ

2124年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2224年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2424年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2524年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2624年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2724年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2824年度合併処理事業補助金申請書 年度末

2924年度合併処理事業補助金申請書 年度末

3024年度合併処理事業補助金申請書 年度末

3124年度合併処理事業補助金申請書 年度末

3224年度合併処理事業補助金申請書 年度末

3324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

3424年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

3524年度合併処理事業補助金申請書 年度沫 ↓

3624年度合併処理事業補助金申請書 年度沫 ↓

3724年度合併処理事業補助金申請書 年度珠 ↓

3824年度合併処理事業補助金申請書 年度珠 ↓

3924年度合併処理事業補助金申請密 年度謙 ↓

4024年度合併処理事業補助金申請書 年度升 ↓

:蕊…．瀞璽二
ｰ-－－－

オキカエ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

⑩ 横

⑩ 桧

⑩ 格

⑩ 桧

⑩ 格

⑩ 桧

⑩ 桧

⑩ 糧

⑩ 糧

⑩ 桧

⑩ 桧

⑩ 糧

⑪ 桧

⑪ 桧

⑪ 糧

⑪ 糧

⑪ 柊

⑪ 柊

⑪ 柊

⑪ 柊



蕊巨細固有霊

第1ガイド
(大マトメ）

E5環境保全

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

1； 浄化杷

第3ガイド
(小マトメ）

04個人申扉

、 、

生活環境課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカェ
いつ どこハ

4124年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

4224年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

4324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

4424年度合併処理事業補助金申請書 年度末

4524年度合併処理事業補助金申請書 年度末

4624年度合併処理事業補助金申請召 年度末

4724年度合併処理事業補助金申請巷 年度末

4824年度合併処理事業補助金申請番 年度末

4924年度合併処理事業補助金申請書 年度末

5024年度合併処理事業補助金申請魯 年度末

5124年度合併処理事業補助金申請書 年度末

5224年度合併処理事業補助金申請書 年度末

5324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

5424年度合併処理事業補助金申請書 年度末

5524年度合併処理事業補助金申請召 年度末

5624年度合併処理事業補助金申請智 年度末

5724年度合併処理事業補助金申請書 年度末

鰯即;蕊蝿”
オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明！
色

⑪ 糧

⑪ 桧

⑪ 糧

⑪ 糧

⑪ 糧

⑪ 柊

⑪ 柊

⑪ 糧

⑪ 糧

⑪ 糧

⑩ 糧

⑪ 糧

⑪ 糧

⑩ 格

⑪ 棺

⑪ 棺

⑩ 柊

二元樹



｢ギﾔEﾈ外1
L引出し見出し｜

第1ガイド
(大マトメ）

E! 環境保全

固有文書｜

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ！

1； 浄化棺

第3ガイト
(小マトメ

04個人申請

『

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこへ

6124年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6224年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6424年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6524年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6624年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6724年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6824年度合併処理事業補助金申請書 年度末

6924年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7024年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7124年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7224年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7324年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7424年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7524年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7624年度合併処理事業補助金申請書 年度末

7724年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

7824年度合併処理事業補助金申請書 年度末 ↓

I霧重異J藍蝋”
オキカエ
保存年

資料取扱の説邸
(ウッシカエ･オキカエ特別説明）

程

⑩ 柊

⑩ 椎

⑩ 糧

⑩ 桧

⑩ 横

⑩ 糧

⑩ 桧

⑩ 糧

⑩ 糧

⑩ 糧

⑪ 糧

⑪ 格

⑪ 棺

⑩ 格

⑪ 桧

⑪ 桧

⑪ 桧

⑱ 桧



、、

生活環境課ファイル基準表f燕葦罰直言二言
厄
ｐ
０
長
一

虐
榊
岨
制

一
一
》
壁
癖
脈
一

一
跡
一
二
》

=3年保存1
=5年保存’

二溺篤No72

壬｜一汁ニト言亡二三二十'-1- _｣－
ユー

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカコ

保存年

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

E5環境保全 14会議･研偲 124年度市町村環境保全主管課長会議 年度末 ⑤ 青

224年度九州都市環境行政連絡会議 年度末 ⑤ 青

324年度環境みやざき推進協議会 年度末 ⑤ 青

424年度市町村公害担当者会議 年度末 ⑤ 青

524年度県内九市環境保全主管課長･担当者会議 年度末 ⑤ 青

624年度公害苦情相談員ブロック会議 年度末 ⑤ 青

724年度公害苦情相談研究会 年度末 ⑤ 青

824年度環境研修センター(所沢市） 年度末 ⑤ 青

924年度合併処理浄化槽担当職員研修会 年度末 ⑤ 青

1024年度海水浴場等管理運営委員会 年度末 ⑤ 青

1124年度東海地区懇談会 年度末 長 青

1224年度蓄産環境会認 年度末 ⑤ 青

1324年度市民協同推進会蔑 年度末 ⑤ 管

1424年度環境･生態系保全活動支援事業説明会 年度末 ⑤ 管



弛霞証I固宥文言

第1ガイド
(大マトメ！

EE環境保当

第2ガイド
(中マトメ）

1（ 協議会

第3ガイド
(小マトメ）

『

生活環境課ファイル基準表

『

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

1-124年度五水協(委員会･幹事会） 年度末

1-224年度五水協(水質調査連絡･報告） 年度末 ↓

1-324年度河川愛護月間キャンペーン 年度末 ↓

1-424年度五水協(河川美化看板） 年度末 ↓

1-524年度五水協(水質事故訓練･伝達訓練） 年度末 ↓

1-6五水協(五ヶ瀬川水系管内図）

224年度延岡市水難事故防止対策協議会 年度珠 ↓

3-124年度宮崎県北部流出油災害対策協議会 年度珠 ↓

3－2宮崎県北部流出油災害対策協議会資料

424年度延岡地区不法投棄対策協議会 年度牙 I

524年度三者定例協議会(市･別府地区･日精化学） 年度牙 ↓

624年度出北地区連絡協議会 年度牙 I

724年度モソロ地区協議会 年度牙 ↓

824年度日の出区等と大武養豚との協議会 年度升 ↓

924年度浜川水綿菌協議会 年度升 ↓

1024年度友内川のマルカを育てる会 年度計

1124年度北川町川を美しくする運動 年度計

12妙田川環境改善検討会

1324年度北川ダム湖環境整備推進協議会 年度升 」

1424年度延岡市海水浴場等管理委員会 年度升

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

G

長

長

長

長

長

6

6

6

6

▼ﾆｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ｜③二3年保存
!=下の篤阜度引出し訓霊二F鰯尋
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明；

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

(資)長期継続保管

No73

色

赤

ヨ

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



、

生活環境課ファイル基準表

、

扉
０
０
長

１
斗
一

一
》
》
》
》

扉
咋
扉

祁
吐苛蕊 固有文書

|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No74

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

e; 環境保全 1〔 協議会 1524年度水難事故防止対策協議芸 年度末 ⑤ 赤

16-1定住自立圏協玩 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

16-2定住自ウ圏協ヌ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

17サンゴ群集環境保全対策連絡協議≦ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 赤

１
１
１
１



聴藍説’

第1ガイト
(大マトメ

EE環境保全

固有文書｜

第2ガイド
(中マトメ）

16環境啓発

第3ガイド
(小マトメ）

01環境行事

r

生活環境課ファイル基準表

「

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度環境月間資料 年度末 ↓

224年度環境月間写真集 年度末 ↓

324年度環境講演会 年度末 ↓

4環境講演会実施要領

524年度公害総点検運動 年度末 ↓

624年度環境こども会議 年度珠 ↓

7環境こども会議実施要領

824年度環境セミナー 年度茅 ↓

924年度環境イベント 年度珠 ↓

1024年度水生生物調査 年度珠 ↓

11ハマボウサミッ’ 年度牙 ↓

卜
③=3年傍

⑤=5年傍

年度引出しへ）｜⑩=10年係

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

G 責

G 黄

G 黄

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

G 黄

③ 黄

(資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ） 黄

③ 黄

③ 黄

③ 黄

③ 黄



、、

生活環境課ファイル基準表髄露虻|睦一 j瀞瓢｣灘し“
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ！

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

オキカエ

保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

E5環境保全 1（ 環境啓罰 02啓発資準 124年度環境啓発文書 年度末 ③ 緑

224年度環境啓発講師派遣依頼 年度末 ③ 緑

3「延岡市の環境｣作成資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

4環境啓発用チラシ･図書購入依頼(業者からの分） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

5 ケナフ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

6-1電気自動車(仕様書･機能書） (資)新車購入時ハイ式 緑

6－2電気自動車(国庫補助） (資)新車購入時ハイキ 緑

7 EM菌 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 緑

8-1低公害車(資料） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ 緑

8-2低公害車(通知･案内･調査） (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキI 緑

9環境家計簿 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

10グリーン購入ネットワーク (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

11宮崎県産業技術情報センター (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

12環境教宿 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

13新燃料･バイオディーゼル燃料資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ！ 緑

14LED照明機器資準 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキト 緑

15入れ歯ﾘサイクル (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

16ペットボトルキヤッフ (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキI 緑

17レジ袋有料ｲヒ (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ’ 緑

１
１
１
１



r「

生活環境課バインダー基準表

惟鱗扉蕊｢耐天才秀二1
No77

。
■
。

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

G2火葬･墓地 01墓地 1-1市営墓地台帳東1条～11条 (資)長期継続保管

1-2市営墓地台帳東12条～21条 (資)長期継続保管

1-3市営墓地台帳東22条～41条 (資)長期継続保管

1-4市営墓地台帳東42条～57条 (資)長期継続保管

1-5市営墓地台帳北1条～8条 (資)長期継続保管

1-6市営墓地台帳中1条～16条 (資)長期継続保管

1-7市営墓地台帳中17条～26条 (資)長期継続保管

1-8市営墓地台帳西1条～13条 (資)長期継続保管

1－9市営墓地台帳西14条～24条 (資)長期継続保管

1－10市営墓地台帳新西1条～12条 (資)長期継続保管

1-11市営墓地台帳新東･新北1条～3条 (資)長期継続保管

1-12市営墓地台帳西階1条～16条 (資)長期継続保管

1-13無縁仏納骨堂台帳 (資)長期継続保管



、、

生活環境課バインダー基準表｢坂燕展T歴 r毒滅噌蕊“78

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ
いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

E5環境保全 02環境計ﾛ 04 ISC 1環境マネジメントシステム認証取得支援業務委訂 (資)**年間継続保管後ハイキ

2ISO対象サイト資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

3ISOサイト拡大資料(クリーンセンター） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

4ISO啓発資料･新聞記事 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

5ISOJIS解説 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

6ISO実施事例(宮崎県） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

7ISO実施事例(大分県） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

8ISO実施事例(宮崎市） (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

9エコアクション2 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

10ISO業者パンフレット類 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

11IS014001規格資料 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ）

12ISO9000ｼﾘｰス資料 (資)長期継続保管(ただし一部見直しハイキ）

１
１
１
１


