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延岡市基本文書分類表

大分類項

類 。 2 3 4 5 6 7 8 9 

A 共通
A1 

l各課共通

BO :B1 tB2 83 84 ;B5 十86 87 BB 89 
B 総務 総務総括 ；組織運営 i文書・法制 広報広聴 企画調整 i調査・統計 ；儀式・褒章 請願・訴訟 議会

co !c1 lc2 jc3 C4 ~C5 C6 C7 
G 人事 人事総括 ：定員管理 任免 服務・賞罰 ｜給与 1労務 研修 福利厚生

DO '01 !02 iD3 04 ！日5 06 07 DB 

D 財務 財務総括 ！予算 ｜決算 i出納 手見 税外収入 徴収 財産 市債

EO El ;E2 iE3 :E5 E6 E7 
E 生活 生活総括 i消防 i防災 防犯 交通安全 j環境保全 自然保護 消費者対策

FO IF5 :F6 
F 住民 住民総括 戸籍 住民記録 外国人登録 印鑑 住民相談 l 住民活動

GO ~G1 :G2 

G 保健衛生 保健総括 ；環境衛生 l保健予防 火葬・墓地 清掃

HO !Hl 1H2 /H3 H4 IH5 iH6 iH7 HB 
H 社会保障 保障総括 労働 ；国民健保 国民年金 福祉医療 老人医療 人権推進 l男女共同 介護保険

10 dl i 12 14 ! 15 16 17 
I 社会福祉 福祉総括 ：援護・救護 生活保護 障害 高齢者 児童 i母子 （福祉施設

JO :J1 :J2 !J3 !J4 !J5 
J 経済 経済総括 1農業 ：林業 i水産業 商工 観光

KO iK1 jK2 K4 !K5 iK6 K7 1K8 

K 建設 i 建設総括 1都市計画 道路・橋梁 河川・水路 公園・緑地 建築 住宅 i区画整理 l港湾

LO ;Ll iL2 !L3 L4 lL5 :L6 L7 
L 教育文化 教育総括 j教育委員会 学校教育 学校保健 社会教育 社会体育 1文化 i教育施設

:M6 !Ml M3 M4 !M5 
M 行政委員会 議会 。選管 監査 農委 公平 固評審査委

!Nl IN2 N4 
N 企業・公社 ！水道 ：公社 企業 下水道

。



マ

ファイル分類表（分類コード表）

(' 

経営政策課

No 1 
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01：文書・庶務

02勤務管理

03：財務管理

A1 各課共通

.04：議会
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経営政策課 ファイル分類表（分類コード表）

固有文書（原課の業務文書） No 2 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色｜

o（広報
．． 

831広報広聴 01；その他広報 緑 84；企画調整 061施策展開 01；情報発信 l緑 i
: 

02；市勢要覧 ネ旦． ’ ． ．．． 

． ． ． ．． 02；主要フ。口シ・ェクト ｜桂 i
． ． 

: 

03j市広報 三同邑1‘ ' 
－ ． 011市民協働 O(Jミュニティ施設 三同邑
’ ’ 

．． 

赤041 CATV 
．． 

． 

02: NPO認証 赤 i

． 
－ ．．．．． 05；契約書 黄 ．． 03！指定管理者 黄｜

．． 02~ 広聴 01 ~広聴業務 緑
． － 

041協働推進 緑

．． 
02l市政連絡員 ネ旦

－ ．． － ．．． 
同sl区会 樟｜

03：報道 01；配付資料 三同主
．．． 

06；地縁団体 三同主

－ ． 

， 

021記者 赤 ． － 07~ 市民活動支援 赤
: 

．．．． ’ ’ 031市政記事 黄． 

．．．． oaiホ～ンーア 黄7 Tイ

04；庶務 ． 緑 89；情報管理 o（インターネット 01；ホームヘ。ーシー ｜緑

B4j企画調整 01 ［組織改革
． 

ネ旦． ． ． － 
02；メールマカ．シツ ネ旦

－ ． － ． 

021庁内分権
．． 

三同金三
－ ． 

．． 

． ． 

． ． 

． － ．．．． 
． ． ． ． 

03！行財政改革 01 l第3セクター 赤
． 

． 

． ．．． 

．．． ’ ． o（行政評価 黄
． 

． － ． 

051総合調整 01 ~施政方針 緑
． ’ ． 

． － 

． 

． － 

021経営方針 燈
－ ．．． ． 

－ ． 03；予算編成 三同邑 ． － 

．． 

o（行政経営会議 赤
． 

－ ． 

－ ．． ． ． － 

－ ．． 

． 

05；諸務 黄
． － 

． 
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経営政策課 バインダー分類表（分類コード表〉

バインダー（原課の業務文書） No 3 

第1ガイド（大マトメ）｜第2ガイド（中マトメ）第胡イ帥マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ）｜色｜

83 ~広報広聴 ． － 

01；昭和01 jフィルム 緑 － ．．．． 

． ． ． 

． － 

． ． 

－ ．． , 
．．．． 

－ ．． 02［平成 燈．．． 
． ． ． － ’ ． 

． ． 

－ ．． － ． ． ． 

． ’ 02；記録 01 l航空写真 三円邑
． ． 

． ．．．． 

． 

．． 

02；写真 赤．． 

．． 
． 

－ ．．． 

－ ． 

． ． 

． ． 031写真データ 01；写真 ． ． ． ． ． ． 
－ ．．．．． 

． － 

－ ．． 
． 

．．． 

． ．． 

－ ．． － ．． 

． 

． － 
． － ．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． － 

． 

． ． ． ． ．． 

． － ． 

．．． 

－ ．． 
． ． ． ． ． 

． ’ 

． : 
． 

． ’ ．． 

"T 

－ ． 

． 

． － 
． ’ 

－ ．． 

－ ． 

． 

－ ． 

． ．．．． 

． － ’ ．． 
． ．．． 

． ． 

． ‘ ． ． ． ’ 
．． 

． ． ． ． ． ． 

．．． 

． 

． ． 
． 

－ ． 

． ．． 
． ． ． ． 

． － 

． ． 

． ． 
． － 

． － ． 

． － ． 

．．． 

． ．．．．． 

－ ．． 

． ， 

ー

． － 

．．．．．． 

－ ．． 

．． ’ ．．．． 

． ． ． ． 

－ ． 

－ ． 

－ ．． 

． ． ． 

． ． － 

． 
．． 

． ． ． 

－ ． 

． － ．．．．． 
． ． ． ． ． 

l 
． 

． 
． ． ． ． ． ． ． ．．．． 
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キャビネット 経営政策課ファイル基準表共通文書

!T＝ウツシカエないでステIレ ③＝3年保存

l 引出し見出し ↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

i （前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

！マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 N。1
ー・ E ’ 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 1 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年： （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

－・・ ー - -

Al各課共通 01文書・庶務 24年度ファイル基準表＝文書情報管理台帳 年度末 マ 赤
． 

I 2 ファイリングシステム運用資料 ．（資）一部サシカエ長期保管 赤

3 文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録 （（資）保存満了時ハイキ 赤

4 24年度文書処理簿 年度末 マ 赤－

庁報・通達（長期保管分） i＜資）ただし一部見直しハイキ 赤
宇一均一一・ーーー

: 6-1 24年度各課からの通知（回答不要分） 年度末 マ
’ ’ 

赤

6-2 24年度各課からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ 赤

l 7-1 24年度庁外からの通知（回答不要分）（4～10月） 年度末 マ 赤

I 1-2 24年度庁外からの通知（回答不要分）（11～3月） 年度末 マ 赤

I 7-3 24年度庁外からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ 赤

i 8 情報端末・記録媒体管理簿 ；＜資）新版とサシカエ 赤

i 9 24年度条例・規則・司II令・要綱等の起案 年度末 ⑤ 赤

i 10 延岡市長期総合計画（作成資料含む） ！（資）次期計画書とサシカエ 赤

事務引継書（控） i＜資）次の引継ぎまで保管 赤

i 12 災害対策本部各版行動マニュアル・緊急連絡網 ！（資）次期計画書とサシカエ 赤

24年度行事予定表（事業計画表を含む） 年度末 T 赤

14 「広報のベおかJ ！（資）前年同月号とサシカエ 赤

I 1 s 「市勢要覧J i（資）新版とサシカエ 赤

• 16 「延岡市の市勢J （資）新版とサシカエ 赤

18 「情報公開制度J運用資料 （（資）一部サシカエ長期保管 赤



③＝3年保存
⑤＝5年保存
⑮＝10年保存
長＝長期保存 No 2 

資料取扱の説明 ι 

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 口

赤

'Y＝ウツシカエないでステlレ

↓＝下の段へ
（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

［オキカエ
！保存年

， e’ 

経営政策課ファイル基準表キャビネット
l 引出し見出し；．共通文書

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

（資）一部サシカエ継続保管

』（資）一部サシカエ継続保管

行政手続法に関する審査基準及び資料! 19 

i 20 

: 21 

01：文書・庶務！A1：各課共通

赤

赤

行政手続条例に関する審査基準及び資料

（資）一部サシカエ職員親睦会

赤

赤

＇（資）一部サシカエ継続保管職員厚生会からの通知: 22 

赤

赤

赤

赤

（資）一部サシカエ継続保管部局長マニフヱスト（作成資料を含む）. 23 

マ年度末24年度 ISO率先実行計画チェックリストi 24 

25 マ年度末24年度 ISO！こ関する通知・配付文書

マ年度末24年度 ISO（こ関する提出書類（控）円。守，

n

L

n

，ι
 

＇（資）新版とサシカエ延岡市情報セキュリティポリシー

赤，（資）新版とサシカエ

｜（資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ）

延岡市グリーン購入指針: 28 

: 29 赤

赤

新市建設計画

. 30 ；＜資）一部サシカエ長期保管天下一マナー運動実施要領



③＝3年保存
⑤＝5年保存

⑪＝10年保存

長＝長期保存 No 3 

， ，． 

T＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

：マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表共通文書、ーレ
ツ
出

ネ
見

ビ
し

ヤ
出

－

Z
『

5

資料取扱の説明 ι 

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

（資）ただし一部見直しハイキ 黄

黄

黄

黄

黄

オキカエ
！保存年

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分）l 1 

I 2-1 

町 02勤務管理A1各課共通

マ年度末24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分）

マ年度末24年度人事・給与・厚生通知（要回答分）I 2-2 

マ年度末24年度職員研修通知・回答! 3 

黄；（資）新版とサシカエ

！（資）毎月末職員課へ

マ年度末24年度復命書（謀の業務に係わるものを除く）

職員名簿

黄出勤簿（臨時・非常勤職員を含む）

黄（（資）毎月末職員課へ

（資）毎月末職員課へ

時間外勤務命令カード（4～9月）（管理職含）

黄

黄

時間外勤務命令カード（10～3月）（管理職含）

（資）毎月末職員課へ「休暇記録カード1J（年休、病休等）

黄；（資）毎月末職員課へ

！（資）毎月末会計課へ

：（資）毎月末会計課へ

「休暇記録カード2J（特別休暇等）

黄市内出張命令書

黄

賞

市外出張命令書（日当不支給地域）

⑤ 年度末24年度市外出張命令書（日当支給地域）

4 

、，．

4
1

内

4

4

4

寸

吃

－

－

E

U

F

O

『，守，

n
o
n
o
n
u
n
u
n
u

a

E

a

a

E

・



， r 

③＝3年保存

⑤＝5年保存
l⑮＝10年保存

長＝長期保存

:T＝ウツシカエないでステル
：↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表共通文書
キャビネット
引出し見出し

No 4 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

オキカエ：
；保存年 i

ウツシカエ
いつ どこへ

色フォルダーテーマ

緑マ年度末24年度財務通知（回答不要分）

緑マ年度末24年度財務通知（回答を要するもの）

緑

「財務会計システム操作マニュアJレJ

緑備品台帳（NO.～NO.)

緑（資）新版とサシカエ延岡市契約事務関係規程集

4

・
・
内
ζ

－
－
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司
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内
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h

d
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－

 

第3ガイド
（小マトメ）

'01；財務庶務

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

03財務管理Al各課共通

緑

：＜資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

｜（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）

「会計事務手順書」



T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存

資料取扱の説明 ι 

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

樟

， 電「

経営政策課ファイル基準表共通文書
キャビネット：
引出し見出し i

No 5 

1オキカエ
：保存年

ウツシカエ
いつ ！どこへ

フォルダーテーマ

T 年度末24年度予算編成方針

種

種

マ年度末24年度当初予算書

マ年度末24年度当初予算見積書
己

！第3ガイド
（小マトメ）

02：予算

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

03財務管理Al各課共通

檀マ年度末24年度補正予算書（4月～9月）

糧マ年度末24年度補正予算書（10月～12月）

控マ年度末24年度補正予算書（1月～3月）

樟マ年度末

檀0377イル年度末

糧03ファイル

稽マ

糧マ

（ 年度末

年度末

24年度補正予算見積書

翌年度当初予算見積書

翌年度予算要求書作成資料

年度末24年度予算執行計画書

24年度予算流用・充用調書

4登⑤ 年度末24年度予算配当替・追加配当

内

’

』

司

d

－
－
 

4

4

5

6

7

8

9

叩

i
－

O
i
l
i－
－

lolli－
－

’

j

e

l

l

i
－
－

l
1
4
1
1
 



③＝3年保存

⑤＝5年保存

⑪＝10年保存

長＝長期保存 No ~ 

色

， e、

T＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表共通文書
キャビネット
引出し見出し

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

青

青

青

青

フォルダーテーマ

⑤ 年度末24年度予算執行伺書

！オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ どこへ

第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

i 03会計03財務管理Al各課共通

（資）支払後0477イルへ支出負担行為書（未払）

（資）支払後会計課保管支出命令書（未払）3 

i 4-1 

4-2 

⑤ 年度末24年度支出負担行為書（支払済）広報費

青⑤ 年度末24年度支出負担行為書（支払済）企画費

青マ年度末24年度職員給与支出内訳書F
D
a
u

守，

青

青

青

⑤ 年度末24年度歳出予算整理簿

｜使用済後；

l 年度末 （ 

⑤ 年度末24年度調定通知書

⑤ 年度末24年度収納金通知書・納付済通．知書

青

青

青

川一
I
1
0
品
川
」
！
川
！

l
a
i

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）現金領収帳整理簿

！※別途キャビネット管理⑤ 

⑤ 

書庫現金領収帳

24年度納品書



電「 ， 
経営政策課ファイル基準表キャビネット 岳

引出し見出し・共通文書
1T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 7 

；オキカエ l 資料取扱の説明 且

：保存年 l （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

マ 赤

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）！ いつ ：どこへ

A1＇各課共通 03財務管理 04：決算・監査 24年度決算に関する通知・回答 年度末

; 2 決算書（附属書類等を含む）

3 主要な施策の成果（作成資料を含む）

4 決算審査意見書

5 監査に関する通知・回答・報告書

（資）新版とサシカ工

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

赤
一
赤
－
赤

（資）前回監査資料とサシカエ 赤



T＝ウツシカ・エないでステル ③＝3年保存
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存
マ＝オキカエないで、ステlレ 長＝長期保存 No 8 

資料取扱の説明 ι 

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

黄

葉

， r 

経営政策課ファイル基準表共通文書
1 キャビネット；
引出し見出し！

第2ガイド
（中マトメ）

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ

マ年度末24年度議会に関する通知・回答

：（資）新版とサシカエ市議会議員名簿

i
s
；・
ijjい
「
川
」

Ell－

第3ガイド
（小マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

04議会Al各課共通

黄（資）前年同月号とサシカエのベおか市議会だより

寅
一
黄

（資）前年議案とサシカエ3月定例市議会議案

（資）前年議案とサシカエ6月定例市議会議案

黄:C資）前年議案とサシカエ9月定例市議会議案a

u

n

，
 

黄
一
黄

（資）前年議案とサシカエ

：＜資）1年継続保管後、ハイキ

12月定例市議会議案

臨時市議会議案

黄マ年度末24年度議会・陳情・請願

黄

黄

黄

マ年度末24年度常任委員会報告・説明資料

マ年度末24年度特別委員会報告・説明資料

年度末24年度一般質問答弁書・答弁資料 マ

8

9

0

1

2

 

4

、
．．
 

4

・E
4

．，

。

l
i↓

i
l
i－－
－

i

i

i



e’ マ
， 

曹一一一一一一一一
キャビネット 経営政策課ファイル基準表 ,T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

引出し見出し 固有文書 l ↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 No 9 
一ーー一一一一一 一

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ l どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

ー『’司 -.』 ←一一一

83広報広聴 01広報 i 01その他広報 編集会議設置要綱 （資）長期継続保管 緑

I 2 広報紙郵送先名簿 ：（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 緑
一・・ι← ー

3 他市の広報業務 ↑（資）新版とサシカエ 緑

4 広報配送業務に係る燃料及び排ガス低減手順書 ；（資）新版とサシカエ 緑

5 24年度広報配送運転マニュアルチェックリスト 年度末 ⑤ 緑

6 24年度市長定例記者会見資料 年度末 マ 緑

7-1 24年度窓口モニター行政情報（4～6月） 年度末 マ 緑
一一一－

7-2 24年度窓口モニター行政情報（7～9月） 年度末 マ 緑

: 7-3 24年度窓口モニター行政情報（10～12月） 年度末 マ 緑

: 7-4 24年度窓口モニター行政情報（1～3月） 年度末 マ 緑

8-1 24年度記者発表事項決裁（4・5月分） 年度末 マ 緑
・『一一＋一一一

8-2 24年度記者発表事項決裁（6・7月分） 年度末 マ 緑

8-3 24年度記者発表事項決裁（8・9月分） 年度末 マ 緑

8-4 24年度記者発表事項決裁（10・11月分） 年度末 マ 緑

8-5 24年度記者発表事項決裁（12・1月分） 年度末 マ 緑

8-6 24年度記者発表事項決裁（2・3月分） 年度末 マ 緑

9 24年度公共事業市民見学会 年度末 ⑤ 緑

． 



e’ マ

キャビネット 1

引出し見出し 固有文書 経営政策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステ1レ 長＝長期伎を No10 

資料取扱の説明 h~ 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 芭

（資）新版とサシカエ 樟

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド t

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年

83広報広聴 01広報 i 02；市勢要覧 1 市勢要覧（保存用）

2 前田市勢要覧（保存用）

3 市参与要覧作成資料

4 前田市勢要覧作成資料

5 前田市努要覧改訂・増刷資料

6 市努要覧管理簿

’（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

：（資）新版とサシカエ

権
一
種
一
種
一
種
一
種



!T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存
＇！＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

｜マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 No 11 

オキカエ！ 資料取扱の説明 ι 

保存年； （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

青

青

青

青

青

青

電,-
経営政策課ファイル基準表固有文書

キャビネット i

引出し見出し．

第1ガイド
（大マトメ）

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

長年度末24年度広報のベおか（保存用：上半期）4
E

内

4

4

E

－

－

－

 

噌

1

4

l

内

L

。03：市広報01広報83広報広聴

長年度末24年度広報のベおか（保存用：下半期）

（資）新版とサシカエ広報紙原稿（奇数月号使用分）

！（資）新版とサシカエ広報紙原稿（偶数月号使用分）司

’

』

内

d

一
－

q
L

内
ζ （資）参照価値消滅後ハイキ広報紙原稿（未掲載分）

マ年度末24年度県広報I 3 

青’（資）長期継続保管広報のベおか広告事業導入経緯

－一J
一11

青⑤ 年度末24年度広報のベおか広告掲載審査資料

青年度末24年度広報のベおか同時発送文書 マ



e’ ( 

経営政策課ファイル基準表キャビネット
引出し見出し 固有文書

T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 12 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

83広報広聴 01広報 : 04;CATV 「市政だよりJ放映事業の経緯

: 2 ケーブルテレビ資料
． 

: : 1 

FAX・文字放送資料

24年度「市政だよりJ放送原稿（4～6月）

ウツシカエ 1オキカエ 資料取扱の説明
いつ l どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

色

マ

赤

赤

赤

赤

赤

赤

! 4-2 24年度「市政だより」放送原稿（7～9月）

! 4-3 24年度 r市政だよりJ放送原稿（10～12月）

i 4-4・24年度「市政だよりJ放送原稿（1～3月）

間
一
均
一
間
一
関

’EI
－－
a
B
i
v

－－’
i
v

一，
E
i
v

マ

マ

マ 赤



'Y＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 13 

資料取扱の説明 且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

黄

黄

黄

（資）一部ハイキ長期保管※記者室キャビネ 黄

賞

黄

（資）長期継続保管※記者室キャビネ 賞

マ,. 
経営政策課ファイル基準表固有文書

キャビネット！
引出し見出し a

オキカエ
！保存年

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド j

（小マトメ） I 
第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

⑤ 年度末24年度契約書（広報のベおか作成）4

l

n

，ι
 

05：契約書01広報83広報広聴

⑤ 年度末24年度契約書（広報のベおか運送）

03-2へ年度末24年度契約書（市政だより制作）3-1 

契約書（市政だより制作）平成6年度～内

L

向。
－
一
向。内
d

i
l
l
！！ 
I 4 

j 5 

⑤ 年度末24年度契約書（市政だより編集設備）

⑤ 年度末24年度契約書（その他）

磁気テープによる総合振込に関する契約書



r e’ 

③＝3年保存

⑤＝5年保存

⑩＝10年保存

長＝長期保存 ~~＇？ J 4 

;T＝ウツシカエないでステル
i↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエなし、でステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット
引出し見出し

色
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ lどこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

緑マ年度末24年度市民の声（上半期）: 1-1 

1-2 

: 01：広聴業務02広聴,93広報広聴

緑マ年度末24年度市民の声（下半期）

緑マ年度末24年度市民からの問合せ（上半期）1-3 

緑マ年度末24年度市民からの問合せ（下半期）1-4 

緑（資）参照価値消滅後ハイキ他市の広聴業務2 

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑（資）長期継続保管（新版とサシカエ）こども穏会マニュアル3 

4-1 ⑤ 年度末（開催伺）24年度こども議会

⑤ 年度末（質問書）24年度こども機会

⑤ 年度末（答弁書）24年度こども議会内

d

a

且

T

4

E

－

－

－

 

a

u

T

a
品

1

E

U

③ 年度末24年度こども議会アンケート

⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会（立案資料）

内

LF
D
 

⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（川中）

緑

緑

⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（岡富）

⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（恒富）

緑⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（東海）

内

d

a

U

1

R

U

F

O

－

－

－

－

 

E

U

F

h

u

E

u

r

o

 

緑⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（伊形）

緑⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（南方）

緑

緑

⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（南浦）

『

r

n

o

h

H

U

－

－

－

 

R

U

E

－vE
U

 

緑5-10 

⑩ 

⑩ 

年度末

年度末

24年度まちづくり懇談会資料・記録（北方）

24年度まちづくり懇談会資料・記録（北浦）



T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 15 

， r 

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット
引出し見出し！

色
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

I 5-11 緑⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（北J11) O（広聴業務I 02広聴83広報広聴

緑⑩ 年度末24年度まちづくり懇談会資料・記録（! 5-12 

6 緑：（資）長期継続保管移動市長室企画立案資料

緑⑩ 年度末24年度移動市長室記録・資料（北方）唱

t

h

，ι

－
－
 

守

，

『

F 緑

緑

⑩ 年度末24年度移動市長室記録・資料（北浦）

⑩ 年度末24年度移動市長室記録・資料（北川）

緑

緑

⑤ 年度末24年度市民からの相談内容記録簿

（資）長期継続保管市政モヱター制度企画立案資料一三刊一
1
．

緑③ 年度末24年度市政モニター募集資料

緑③ 年度末24年度市政モニター委嘱資料

緑③ 年度末24年度市政モニターへのアンケート

緑

緑③ 年度末24年度市政モニタ一回答の集計・分析

! 12 

' 13 

i 14 

15 

③ 年度末24年度市政モニターからの回答

: 16 

17 

緑（資）新版とサシカエ市政モニター回答反映事項

緑

緑（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

〈資）新版とサシカエ市政モニター各課の活用実績

他市町村の市政モニター制度



,- ， 
キャビネット： 経営政策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存
引出し見出し 固有文書 ↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存
マ＝オキカエなし、でステル 長＝長期保存 ~o 16 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド lオキカエ 資料取扱の説明
一一

フォルダーテーマ
ウツシカエ

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ ：どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
目ーー，v ， 一一一一一一

83広報広聴 02広聴 i 02市政連絡員； 1-1 24年度市政連絡員名簿（原本：4～7月） 年度末 長 櫨
一一一

1-2 24年度市政連絡員名簿（原本：8～11月） 年度末 長 権

1-3 24年度市政連絡員名簿（原本：12～3月） 年度末 長 樟
一一

' 2-1 
、
24年度市政連絡員現況調査票（岡富） 年度末 ③ 糧

I 2-2 24年度市政連絡員現況調査票（川中） 年度末 ③ 樟
一 一－ーー

I 2-3 24年度市政連絡員現況調査票（恒富） 年度末 ③ 4登

I 2-4 24年度市政連絡員現況調査票（東海） 年度末 ③ 4登

2-5 24年度市政連絡員現況調査票（伊形） 年度末 ③ 4登

i 2-6 24年度市政連絡員現況調査票（南方） 年度末 ③ 4登

i 2-7 24年度市政連絡員現況調査票（南浦・3北） 年度末 ③ 権

3-1 24年度市政連絡員変更届（第1期支払以降） 年度末 ③ 樟

i 3-2 24年度市政連絡員変更届（第2期支払以降） 年度末 ③ 控

I 3-3 24年度市政連絡員変更届（第3期支払以降） 年度末 ③ 櫨
一

I 6-1 24年度市政連絡員口座振替表（4～6月） 年度末 ⑤ 樟

! 6-2 24年度市政連絡員口座振替表（7～9月） 年度末 ⑤ 櫨
一 一

! 6-3 24年度市政連絡員口座振替表（10～12月） 年度末 ⑤ 権

6-4 24年度市政連絡員口座振替表（1～3月） 年度末 ⑤ 稽
一 一 一 ー

7-1 24年市政連絡員扶養控除申告書（岡富） 暦年末 ⑤ 4登

I 1-2 24年市政連絡員扶養控除申告書υII中） 暦年末 ⑤ 4登

7-3 24年市政連絡員扶養控除申告書（恒富） 暦年末 ⑤ 4登
一一一



e’ ， 
一一一一一

経営政策課ファイル基準表キャビネット
固有文書

,'Y＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

引出し見出し ↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 ~o 17 
ー －・』晶一一宇一一 一

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ l どこへ！保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

83広報広聴 02広聴 : 02市政連絡員 7-4 24年市政連絡員扶養控除申告書（東海） 暦年末 ⑤ 樟

7-5 24年市政連絡員扶養控除申告書（伊形） 暦年末 ⑤ 権

7-6 24年市政連絡員扶養控除申告書（南方・南浦） 暦年末 ⑤ 程

7-7 24年市政連絡員扶養控除申告書（三北） 暦年末 ⑤ 控

8-1 24年度市政連絡員報酬内訳（4～6月） 年度末 ⑤ 樟

8-2 24年度市政連絡員報酬内訳（7～9月） 年度末 ⑤ 4萱

8-3 24年度市政連絡員報酬内訳（10～12月） 年度末 ⑤ 4登
一一

8-4 24年度市政連絡員報酬内訳（1～3月） 年度末 ⑤ 稽

9 24年度市政連絡員委嘱伺 年度末 ⑤ 樟

10 24年度区別世帯数等変更表 年度末 ... 控
一一一

11 九市市政連絡員報酬調査（平成6年10月） （資）新版とサシカエ 権

12 市政連絡員報酬原稿 （資）新版とサシカエ 糧

I 13 市政連絡員システム操作手引書 （資）新版とサシカエ 4登

: 14 市政連絡員現況届原稿 （資）新版とサシカエ 積

可 16 地区別町別住民基本台帳人口及び世帯数集計表 i （資）新版とサシカエ 糧
ー一

• 17 24年度市政連絡員名簿交付受付簿 年度末 " 樟

18 合併に伴う市政連絡員報酬の調整 ，（資）長期継続保管 控



r r 

③＝3年保存

⑤＝5年保存

⑬＝10年保存

長＝長期保存 No 18 

T＝ウツシカエないでステル
l ↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

hマ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット
引出し見出し

資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ l どこへ

色フォルダーテーマ

青※記者室キャビネットマ作成後市長コメント24年度

青。※記者室キャビネットマ年度末24年度選挙（

青※記者室キャビネットマ年度末24年度選挙（

青

一

青

※記者室キャビネットマ年度末24年度選挙（

唱

E

n

，ι

司

d

a

斗

－

－

－

－

 

4

1

n

，ι

司

L

n

L

内

L

i
t
i－
－

－

T
i
l
l
i
t－
－

l
i
l
i－
－

 

第3ガイド
(lj、マトメ）

01・配付資料

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

03報道83広報広聴

！※記者室キャビネットマ年度末24年度選挙（

青※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ年度末24年度 4月行事

青マ年度末24年度 5月行事

青※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ年度末24年度 6月行事

青

青

青

マ年度末24年度 7月行事

。※記者室キャビネットマ年度末24年度 8月行事

！※記者室キャビネットマ年度末24年度 9月行事

青4※記者室キャビネットマ年度末24年度 10月行事i 3-7 

青

青

青

青

青

青

青！※記者室キャビネット

i※記者室キャビネッ卜

※記者室キャビネット

マ年度末24年度 11月行事n
o
n
H
M
 

内

O

内
。 マ年度末24年度 12月行事

マ年度末24年度 1月行事

：※記者室キャビネットマ年度末24年度 2月行事

※記者室キャビネットマ年度末24年度 3月行事

j 3-10 

｜ト11

i 3-12 

i 4-1 ※記者室キャビネットマ年度末24年度他市町村行事件～6月）

青

噌

l

内

L

q

A

M

a

品

Y

R

u

a

u

－

－

－

－

－

－

 

内

d

内

d

内

d

内

d

内

d

内
‘
M

i
l
l
i
l
i－－

i

！
 

l※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ

マ

年度末

年度末

24年度他市町村行事（7～9月）

24年度他市町村行事（10～12.月）

己三



， r 

③＝3年保存

⑤＝5年保存

⑮＝10年保存

長＝長期保存

'Y＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット
引出し見出し

N。19

色
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
オキカエ
保存年ヘ

エ一に
力
一
と

、ン一
1

1

ツ一ウ
一
つ’b

 

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度他市町村行事（1～3月）l 4-4 

i 5-1 
」一一一

5-2 

01配付資料03報道83・広報広聴

青

青

※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ年度末24年度募集（4～6月）

マ年度末24年度募集（7～9月）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度募集（10～12月）5-3 

青
↑
膏

※記者室キャビネットマ年度末24年度募集（1～3月）5-4 

｜※記者室キャビネットマ年度末24年度冊子（4～6月）6-1 

青！※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ年度末24年度冊子（7～9月）i 6-2 

膏マ年度末24年度冊子（10～12月）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度冊子（1～3月）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度議会（市議会だより）4
t

内，

ι

－
－
 

守，守， 青
一
青

※記者室キャビネット

！※記者室キャビネット

マ年度末24年度議会（

マ年度末24年度絡会（

青※記者室キャビネットマ年度末24年度議会（

青l※記者室キャビネットマ年度末24年度議会（

内

d

凋品

τ

R

d

F

O

－

－

－

－

 

守
，
守
，
『
I

守， 青

青

i※記者室キャビネットマ年度末24年度機会（

i※記者室キャヒ．ネットマ年度末24年度議会（

青
一
青

※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ年度末24年度議会（

j 7-7 

7-8 

I 8-1 マ年度末24年度延岡市関係（期末手当）

青

青

※記者室キャビネット

※記者室キャビネット

マ

マ

年度末

年度末

24年度延岡市関係（薪能）

24年度延岡市関係（スポーツ）



③＝3年保存

⑤＝5年保存
⑮＝10年保存

長＝長期保存 No 29 

資料取扱の説明 h_  

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

, ,-
T＝ウツシカエないでステル
↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット
引出し見出し

ウツシカエ
いつ ：どこへ

1オキカエ
：保存年

第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ） フォルダーテーマ

青※記者室キャビネットマ年度末24年度延岡市関係（文化センター）~ 8-4 : 01配付資料03報道83広報広聴

青※記者室キャビネットマ年度末24年度延岡市関係（ヘルストピア）E

d

F

O

守，

－

－

－

 

n

o

n

o

n

o

 

青※記者室キャビネットマ年度末24年度延岡市関係（ETOランド）

青※記者室キャビネット

青※記者室キャビネットマ年度末24年度 TR関係

青※記者室キャビネットマ年度末24年度九保大

膏※記者室キャビネットマ年度末24年度旭化成（人事）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度旭化成（決算）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度旭化成（スポーツ）

青
～
青
一
青

※記者室キャビネットマ年度末24年度旭化成（冊子）

唱
E

内
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内
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必“
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マ年度末24年度延岡市関係（人事）

※記者室キャビネットマ年度末24年度旭化成（その他）

※記者室キャビネットマ年度末24年度旭有機財

青※記者室キャビネットマ年度末24年度県関係（県北経済）

青

青l※記者室キャビネットマ年度末24年度県関係（県土木）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度県関係（延岡保健所）

i 12 

i 14-1 

r 14-2 

I 14-3 

: 14-4 
「一一－
! 14-5 

※記者室キャビネットマ年度末24年度県関係（青少年自然の家）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度県関係（東臼杵農林）

青※記者室キャビネットマ年度末24年度県関係（その他）. 14-6 

l 15-1 青

膏

※記者室キャビネット

i 15-2 ※記者室キャビネット

マ

マ

年度末

年度末

・24年度国関係（延岡河川国道事務所）

24年度国関係（労働基準監督署）



③＝3年保存

⑤＝5年保存

⑮＝10年保存

長＝長期保存 N~. ~J 

r r 

! 'Y＝ウツシカエないでステlレ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット
引出し見出し

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ） 色

オキカエ l

保存年
ウツシカエ

いつ ；どこへ
フォルダーテーマ

※記者室キャビネットマ年度末24年度国関係（細島海上保安署）

※記者室キャビネットマ年度末24年度国関係（その他）

青

青

青

青

i※記者室キャビネット

24年度記者会見資料（定例記者会見以外） ：※記者室キャビネット

i※記者室キャビネット

マ

マ
一
③

年度末

年度末

24年度記者会見資料（定例記者会見）

内

。

必

品

1

4
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4EE
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年度末24年度監査請求・訴訟等

※記者室キャビネットマ年度末24年度災害関係（

青※記者室キャビネットマ年度末24年度災害関係（

青※記者室キャビネットマ年度末24年度災害関係（

l 18-1 

l 18-2 

! 18-3 

I 18-4 

F
h
u
 

n

o

n

g

n

U

4

E

 

4

E

4

E

q

L

内

4

青※記者室キャビネットマ年度末24年度災害関係（

青※記者室キャヒ．ネットマ年度末24年度災害関係（

青

延岡市長選挙

青

膏

※記者室キャビネット

（資）参照価値消滅後ハイキ※記者室キャビネ

！（資）参照価値消滅後ハイキ※記者室キャビネ

マ年度末

第5次延岡市行財政改革実施計画

24年度その他



キャビネット
引出し見出し 固有文書

第1ガイド 第2ガイド！第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

83広報広聴 03報道 ’02：記者

r r 

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ

報道機関への対応

2 延岡記者クラブ規約

3 記者名簿

' 4 記者クラブ幹事社連絡先

5 議員名簿

i 6 職員名簿

i 7 各種団体役員名簿

i 8 Eト報周知手引き

i 9 24年度記者との懇談資料

i 10 記者室照会・回答（作成資料を含む）

ウツシカエ
いつ ！どこへ

年度末 ！ 

T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 22 

オキカエ l 資料取扱の説明 ι 

保存年； （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤
一一－一一一一一 一一一一

（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

；（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

：＜資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

，（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤

③ ※記者室キャビネ 赤

（資）新版とサシカエ ※記者室キャビネ 赤



③＝3年保存
⑤＝5年保存

⑮＝10年保存

長＝長期保存 No ~3 

資料取扱の説明 且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

r r 
: T＝ウツシカヱないでステル

↓＝下の段へ
（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット；
引出し見出し

オキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ 4 どこへ

フォルダーテーマ

賞．

黄

マ年度末24年度市政関連記事（4月分）

マ年度末24年度市政関連記事（5月分）

ーi

川一ー
2

一．1

第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

03：市政記事'03報道83広報広聴
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n
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4

l

n

L

4
E

・・

a

唱・・・

4
E

・・

黄マ年度末24年度市政関連記事（6月分）

黄マ年度末24年度市政関連記事(7月分）

賞

黄

マ年度末24年度市政関連記事（8月分）

マ年度末24年度市政関連記事（9月分）

黄

黄

マ年度末24年度市政関連記事（10月分）

マ年度末24年度市政関連記事（11月分）

質

賃

黄

マ年度末24年度市政関連記事（12月分）

マ年度末24年度市政関連記事（1月分）

マ年度末24年度市政関連記事（2月分）

黄年度末24年度市政関連記事（3月分） マ



r ， 
キャビネット

固有文書 経営政策課ファイル基準表 :T＝ウツシカエないで、ステ1レ ③＝3年保存

引出し見出し ↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

。マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 N~ 24 
第1ガイド

一一－一一一一－ -

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシ力工・オキカエ特別説明）

ー－ ー一一一一
ー一一一一一

83広報広聴 04庶務 1-1 当週週間行事予定表 完了時 : 1-2ファイル ※記者室キャビネ 緑

1-2 24年度週間行事予定表 年度末 マ ※記者室キャビネ 緑

2-1 24年度月間行事予定表作成資料（上期） 年度末 マ h※記者室キャビネ 緑
＋ 一 一 一

2-2 24年度月間行事予定表作成資料（下期） 年度末 マ ！※記者室キャビネ 緑
一一一

3 24年度月間行事予定表 年度末 マ ※記者室キャビネ 緑
ー－－ 一一

4-t 24年度延岡市の10大ニュース 年度末 ③ 緑
F ・・ 『’『 v『

4-2 延岡市の10大ニュース（平成12年～） ；（資）長期継続保管 緑

5 ビデオテープ保有状況報告書（平成6年度） 1（資）新版とサシカエ 緑

6 24年度市政広報ビデオ貸出表 年度末 ⑤ 緑

7 24年度ネガ・ポジフィルム貸出表 年度末 ⑤ 緑

8 24年度市努要覧受付簿 年度末 ⑤ 緑

一
9 庁内放映システム取扱説明書 （（資）新版とサシカエ 緑

10 AV保証書 ！（資）新版とサシカエ 緑

i 11-1 スチルカメラ保笹書 :c資）新版とサシカエ 緑

11-2 スチルカメラ・結束機取扱説明書 I＜資）新版とサシカエ 緑

12 24年度市庁舎見学 年度末 マ 緑

13 24年度広報に関する県通知・照会・回答 年度末 マ 緑

' 14 24年度広報職員派遣・出会依頼 年度末 マ 緑

15 24年度九市広報連絡協議会 年度末 マ 緑
ー・・Fー『Fー叫’咽』』4圃圃圃圃圃『’司－－ 冒圃．

16 24年度取材依頼等 年度末 マ 緑
ー 一一



T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 25 

資料取扱の説明 且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

緑

,. ( 

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット；

l 引出し見出し

オキカエ
－保存年

ウツシカエ
いつ iどこへ

緑

！（資）長期継続保管

（資）コピーを保管。原本は25ファイル

！（資）長期継続保管．
 

1
1
l
i
l
i－－
J

i
－

－

－

 

フォルダーテーマ
第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

ネガ整理簿（原本）

ネガ整理簿（検索・新規記入用）

司

I

n

o

－－一：
1

04庶務83広報広聴

緑

緑

※記者室キャビネ要人の略歴i 19 

i 20 

; 21 

⑤ 年度末24年度復命書

緑マ年度末24年度 NHKデータ放送への情報提供

緑
一
緑
一
緑

（資）新版とサシカエタウンみやざき! 22 

J 23 （資）新版とサシカエ知事のとの懇談会

（資）新版とサシカエ地方財政調査資料

4
t

司
L

8品
1

R

d

R

d

内

L

n

，ι

内

L

i
t
i－

－

lil－
－

 

緑（資）毎月末 28-2ファイルへ官庁速報（当月分）

緑

緑

（資）1カ月継続保管後、ハイキ官庁速報（前月分）

（資）新版とサシカエ県広報配布交付金交付要綱

緑⑤ 年度末24年度県広報配布部数翻査

緑

緑

⑤ 年度末24年度県広報配布交付金決定通知

; 26 

27 

i 28 

! 29 （資）新版とサシカエ延岡シティマップ作成資料

（資）新版とサシカエj 30 緑危機管理資料



( ( 

③＝3年保存

⑤＝5年保存
⑮＝10年保存

長＝長期保存 No g6 

T＝ウツシカエないでステル

↓＝下の段へ
（前年度引出しへ）

マ＝オキカエないでステル

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット．
引出し見出し

4
E

司

L

－
－
 

4

1

4

E

n

，ι

内

。

凋

『

』

i
f
I
l
l
i
t－
－
’

l
a
i－
－

i

色
資料取扱の説明

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）
オキカエ
？保存年 l

ウツシカエ
いつ どこへ

フォルダーテーマ
第3ガイド
(11、マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

糧長年度末24年度組織改革01組織改革84企画調整

控

（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 積

長年度末24年度組織改革検討資料

過年度の組織改革状況

檀

櫨

③ 年度末24年度他市からの照会・回答（組織改革）

③ 年度末24年度他市の組織改革

4登⑤ 年度末24年度組織機構見直し調査

権
一
極

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）総合支所組織等検討会議

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）総合支所組織等検討資料

4畳

程

（資）新版とサシカエ総合支所事務分担調査

噌
』

n
L

内
。

－

一

－

R

U

F

O

F

O

F

O

守，

j
i
l
l－；
l
i
r
i－－ （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

総合支所組織機構他市事例 4登（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

』（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

総合支所組織機構に関する調査

4霊

4登③ 年度末

事務組織規則等一部改正等

24年度分箪事務見直し調査

J

－b
．f
．
「
f
o
l－
－



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

84企画調整

固有文書

第2ガイド
（中マトメ）

02庁内分権

第3ガイド i
（小マトメ）｜

! 2-1 

｜日

r ， 
経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ

庁内分権関係資料

24年度企画運営連絡調整会議

24年度企画運営連絡調整会議提出資料

ウツシカエ
いつ ！どこへ

年度末

年度末

：..－＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

オキカエ
保存年！

長

長

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 27 

資料取扱の説明 且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ロ

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青

青

青



' 
( 

キャビネット
固有文書 経営政策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

引出し見出し ↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 28 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ ；オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

晶 昌司盲 E -

84企画調整 03行財政改革 01：第3セ”－ 第3セクター（国・県からの通知など）資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤
ー－

24年度第3セクターに関する調査・回答 年度末 ③ 赤

3 1 24年度第3セクターの状況に関する調査 年度末 長 赤

i 3-2 24年度第3セクターの状況に関する調査（資料） 年度末 長 赤

! 4-1 ，.第3セクター等経営診断委託事業（平成20年度） （資）長期継続保管 赤

4-2 経営診断打合せ議事録（平成20年度） （資）長期継続保管 赤

i 5-1 経営診断に関する資料提出依頼 （資）新版とサシカエ 赤

i 5-2 経営陣の職務経歴等 （資）新版とサシカエ 赤

l 5 3 投資額調査表（長期） （資）新版とサシカエ 赤

5-4 法人別事業状況説明資料 （資）新版とサシカエ 赤

経営診断委託事業報告書（平成20年度） （資）長期継続保管※フォルダ外管理 赤

6-2 経営診断委託事業報告書概要版（平成20年度） （資）長期継続保管 赤

i 7 24年度第3セクター等管理施設利用者調査 年度末 ③ 赤

24年度所管課長会議（第1回～第四） 年度末 ⑩ 赤

24年度経営改善検討会議（第1回～第5回） 年度末 ⑩ 赤

9-2 24年度経営改善検討会議（第6回～第四） 年度末 ⑩ 赤

! 10 第3セクター等当初経営計画等資料 ！（資）長期継続保管 赤

経営改善計画書（速日の峰振興事業団） ⑩ ：（資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

! 11-2 経営改善計画書（北浦総合産業） ⑩ （資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

'. 11-3 経営改善計画書（北川はゆま） ⑩ （資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤



:T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

Jマ＝オキカエないでステ1レ 長＝長期保存 No 29 

ウツシカエ オキカエ l 資料取扱の説明 ι 

保存年’ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） ロ

’f 
ぞ

l キャビネット
l 引出し見出し i 固有文書 経営政策課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ）； （小マトメ）

84企画調整

フォルダーテーマ

03行財政改革 01第 3セ灼ー . 11-4 経営改善計画書（祝子川温泉美人の湯）

i 11-5 経営改善計画書（須美江家族旅行村管理協会）

I 11-6 経営改善計画書（北浦町農業公社）

: 11-7 経営改善計画書（北川町畜産公社）

11-8 経営改善計画書（延岡地区有機肥料センター）
'• 
ー

I 11-9 経営改善計画書（リサイクルプラザゲン丸館）

: 1ト10 経営改善計画書（ヘルストピア延岡）

i 11-11 経営改善計画書（延岡市高齢者福祉協会）

: 11-12 経営改善計画書（延岡総合文化センター）

112-1 （財）速日の峰振興事業団資料（寄附行為等）

i 12-2 （財）速日の峰振興事業団資料（決算状況）

! 12-3 北浦総合産業（株）資料

i 12-4 （株）北川はゆま資料

: 12-5 （有）祝子川温泉美人の湯資料

~ 12-6 須美江家族旅行村管理協会資料

I 12-1 （財）北浦町農業公社資料

: 12-8 （社）北川町畜産公社資料

i 12-9 （株）延岡地区有機肥料センター資料

12-10 （有）延岡市リサイクルプラザゲン丸館資料

'12-11 （株）ヘルストピア延岡資料

⑩
一
⑩
一
⑩

：（資）5年間継続保管地下文書庫へ

（資）5年間継続保管地下文書庫へ

!c資）5年間継続保管地下文書庫へ

赤
一
赤
一
赤

⑩ （資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

⑩ （資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

⑩ 

⑩ 

⑩ 

⑩ 

；（資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

：＜資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

（資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

（資）5年間継続保管地下文書庫へ 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 赤

・（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 赤

（（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

：＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

：（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

！（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

i＜資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

；（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤



ふ T＝ウツシカエないでステIレ ③＝3年保存
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No ?O 

( 

' 
経営政策課ファイル基準表固有文書

キャビネット
引出し見出し

色

赤

赤十（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

！ォキカエ
保存年

ウツシカエ
いつ ：どこへ

第3ガイド i
（小マトメ） i 

! 12-12 （財）延岡市高齢者福祉協会資料（寄附行為等）

! 12-13 ，財）延岡市高齢者福祉協会資料（決算状況）

! 12-14 （財）延岡総合文化センター資料

フォルダーテーマ
第2ガイド（
（中マトメ） ! 

03行財政改革 01；第3セク安一

第1ガイド
（大マトメ）

84企画調整

赤：（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）

赤（資）長期継続保管

赤
一
赤⑩ 年度末24年度経営検討専門者会議

赤

; 13 

! 14 

i 15 

! 16 

経営検討専門者会議設置資料

（資）新版とサシカエ経営検討専門者会議委員資料

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）経営検討専門者会議報告書



,-r 

JT＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 ~o 3J 

オキカエ 資料取扱の説明 ι 

保存年 l（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 己

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）

経営政策課ファイル基準表固有文書
キャビネット；
引出し見出し 1

フォルダーテーマ ウツシカエ
いつ ；どこへ

第3ガイド
（小マトメ）

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ）

黄行政評価システム（情報・資料）04行政評価84.企画調整

黄！（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）行政評価システム（照会・回答）

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）

：（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 賞

＇（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

賞事業計画査定システム資料

事業査定資料（他市の取り組み）

内

d

a

u

T

事務事業評価実施要領
！
川
」

h
j
一；グ

黄
一
賞

長年度末24年度事務事業見直し一覧表

長年度末24年度事務事業評価調整会議資料

黄8 ③ 年度末. 24年度外部評価（県内他市）



r r 
キャビネット ~ 
引出し見出し 固有文書 経営政策課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド！第3ガイド i
フォルダーテーマ

ウツシカエ
（大マトメ） （中マトメ）； （小マトメ） i いつ どこへ

84企画調整 05総合調整 i 01：施政方針 ! 1-1 翌年度市長の施政方針 年度末

! 1-2 翌年度市長の施政方針作成資料 年度末

2-1 24年度施政方針に関する行政報告 年度末

24年度施政方針に関する行政報告作成資料 年度末2-2 

T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 32 

オキカェ； 資料取扱の説明 且

；保存年！ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

長 緑

緑長
一
長
一
長

緑

緑



キャビネット
引出し見出し 固有文書

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

84企画調整 05総合調整 月 02~経営方針

2-1 

i 2-2 

i 3-1 
． 

: 3-2 

I 4-1 

! 4-2 

I 5 

． 

． 

' 
r-

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ l保存年

24年度部局長マニフェストに関する通知 年度末 マ

24年度部局長マニフェスト 年度末 長

24年度部局長マニフェスト作成資料 年度末 長

24年度部局長マニフェスト中間報告 年度末 長

24年度部局長マニフェスト中間報告作成資料 年度末 ．長

前年度部局長マニフェスト達成状況 年度末 長

前年度部局長マニフェスト達成状況作成資料 年度末 長

翌年度部局長マニフェストヒアリング 年度末 長

T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑩＝10年保存

lマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 3~ 

資料取扱の説明 且

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

権

桂

控

檀

糧

櫨

檀

櫨



r r 

経営政策課ファイル基準表 ・T＝ウツシがないでステJlt b語保語一
↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

キャビネット
引出し見出し 固有文書

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 34 

第1ガイド 第2ガイド！第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 且

フォルダーテーマ
’‘一 ・一 保存年（ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

84.企画調整 05総合調整 : 03予算編成 翌年度事業計画書 年度末 マ ※別途キャビネット管理 青



お~i~t 固有文書 1

第1ガイド 第2ガイド；第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ）： （小マトメ）

84企画調整 05総合調整 ！付行政経営会i1 

I 2 

r r 

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ

行政経営会議設置要項

24年度行政経営会議議事録

ウツシカエ
いつ ！どこへ

年度末

'Y＝ウツシカエないでステlレ ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 35 

1 オキカエ 資料取扱の説明 ι 

保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 赤

⑤ 赤



'Y＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 36 

資料取扱の説明 主

（ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

r ， 
経営政策課ファイル基準表固有文書

キャビネット i
引出し見出し、

ウツシカエ
いっ ：どこへ

オキカエ
保存年

d
E
B
 

i
l
i－

－

i
1
4
4
 

第3ガイド
（小マトメ）

05：諸務

第2ガイド
（中マトメ）

第1ガイド
（大マトメ） フォルダーテーマ

黄⑤ 年度末24年度リーダー会議資料05総合調整84企画調整

黄
一
黄

⑤ 年度末24年度経営行動会議資料i 2 

i 3-1 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）先進政策等資料（～H20年度）

＇（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

先進政策等資料（H21年度～）内

’

』

噌

t

内，

ι

－

一

一

内

d

a

u

T

8

『

各種計画書等資料（庁内）

黄（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ）各種計画書等資料（庁外）

黄マ年度末24年度復命書

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

黄

各種アンケート調査結果

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄

⑤ 年度末24年度・チーム市町村課との意見交換会資料

’政策アドバイザー

j
！
？
一
川
ー
一
1
1円一

i

l

一
1
1



キャビネット
引出し見出し 固有文書

第1ガイド
（大マトメ）

84企画調整

第2ガイド．第3ガイド
（中マトメ）（ （小マトメ）

06施策展開 • 01：情報発信

r r 

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ

情報発信先進事例等資料

市政PR用主要な事業等資料

広告付番号案内表示装置資料

ウツシカエ
いつ iどこへ

T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑬＝10年保存

iマ＝オキカエないで、ステル 長＝長期保存 No 37 

オキカエ 資料取扱の説明 ι 

保存年（ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 巴

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 緑



， r 

キャビネット
引出し見出し 固有文書 経営政策課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） フォルダーテーマ ウツシカエ

いつ どこへ

84企画調整 06施策展開 02主要プロシヨ i 中心市街地活性化資料

庁舎建替え資料l 2 

I 3 各種跡地利用資料

: 4 アスリート付ンのペおかスホ．ーツ振興計画資料

! 5 観光振興ビジョン資料

i 6 農林水産業振興ビジョン資料

: 7 景観計画資料

i 8 高速道関係資料

I 9 医療問題プロジェクト会議

10 子育て支援プロジェクト会議

: 11 1）ーデインゲフ．ロシ.I.'Jト構想検討会議

12-1 新生のベおかプロジェクト

. 12-2 新生のベおかプロジェクト主要実施事業資料

'. 12-3 新生のベおかプロジェクト周知リーフ印刷資料

I 13 定住自立圏構想資料

i 14 指定管理者制度資料

15 健康長寿推進会議資料

i 16 メディカルタウン構想資料

I 17 市長マニフェスト進行管理

T＝ウツシカエないでステル ③＝3年保存

↓＝下の段へ ⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 No 38 

オキカエ 資料取扱の説明
保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

色

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 控

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 檀

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 檀

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 樟

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 櫨

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 樟

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 樟

（資）長期継続保管（ただし一部見直しJ、ィキ） 積

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 檀

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 櫨

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 稽

！（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 積

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 樟



直孟f:r白有文書J
第2ガイド
（中マトメ）

07；市民協働

」
2

一3
一4
一5
一
竺
竺
竺
竺
刊
一

2
二
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一

一
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L
一
T

一
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マ
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－

一

一

r

．
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－

－

一

第
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－

「

I ． 
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経営政策課ファイル基準表

r 

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

整備計画

管理の一元化

料

料

一

料

資

資

一

資

整

設

一

設

調
一
施
一
施

内

内

一

市

庁

市

一

他

川中コミセン（管理運営）

川中コミセン（施設資料）

川中コミセン（建設資料）

24年度川中コミセン管理運営（実績報告）

岡富コミセン（管理運営）

年度末 I l 

7-2 岡富コミセン（整備協議）

7-3 岡富コミセン（指定管理者選定）

7-4 岡富コミセン（賃貸契約）

7-5 岡富コミセン（本体図面）

7-6 岡富コミセン（予算・条例）

i円 一 ン ー ）

7-8 岡富コミセン（駐車場整備）

7-9 岡富コミセン（地元説明会）

7-10 岡富コミセン（まちづくり交付金）

7-11 24年度岡富コミセン管理運営（実績報告） 年度末 ｜ ↓ 

オキカエ
保存年

⑤ 

⑤ 

T＝ウツシカエないでえデル 一雨尋牛保存「
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

区三空主主？）主そち！と一一塁望塑保空iNo 39 

ー－ 資料取扱の説明 寸：：
（ウツシカエ笠担竺別説明）」三

i青

i青

： 
（資）長期継続保管（ただし一部見直川キ） ~ 
（資）一部サシカエ長期保管 ：青

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

i青

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） i!I 
｜青
！青

！青
｜青

！青

i竺｜

~ 
－ i青！

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）一部サシカエ長期保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



［試；＿－［~r国間」
第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

－ ． 

07：市民協働 ． － 84~企画調整 011コミュニティ施設 8-1 

． ． 
． ．． 

8-2 

ー－ ． 
．． 8-3 

－ ．． 8-4 
． 

． 

． － 

．．．．． 

． 

’ 

． ．． 8-6 
． 

．．． 
8-7 

． － － ．． 8-8 

－ ． 9 

10 

．．．．． 11-1 

． － 

． － 
11-2 

．． 

．． 
． ． 

12 
－ ． 
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－ ．． 

－ ． 

－ ．． 

－ ． 

． ． 

－ ．．．． 

． 

－ ． 

( , .. 

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

いつ どこへ 保存年

南方東コミセン（管理運営）

南方東コミセン（整備協議）

南方東コミセン（整備図面）

南方東コミセン（予算・条例）

南方東コミセン（備品整備）

南方東コミセン（指定管理者選定）

南方東コミセン（地元協議）

24年度南方東コミセン管理運営（実績報告） 年度末 ⑤ 

AED寄贈・設置

跡地活用庁内検討会議

恒富南コミセン（整備協議）

恒富南コミセン（地元協議）

24年度行政財産使用許可 年度末 ⑤ 

T＝ウツシカエないでス6 1@=3年保存 ！ 
↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 i

（前年度引出しへL⑬＝10年保存（

マ＝オキカエないでステル ー長＝長塑空空jNo 40 

資料取扱の説明 l色｜（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管 ！青

（資）長期継続保管 ｜青｜
ー一一一

~~！ 
（資）一部サシカエ長期保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 ！青i
ー一

（資）長期継続保管 i青i
1~回！・

（資）長期継続保管 i青
（資）長期継続保管 ！青

（資）長期継続保管 一一一一一：「一青青一一一

（資）長期継続保管

｜青

一←－－



iキャビネット｜ 昏｜
し引出し見出し｜固有文書 j

第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

同企画調整 07 ~市民協働 02~NPO認証

－ ．． 

． 

． 

．．．． 

． － 。． 

． － ．． ’ 
． 

． 

．． 

． － 

－ ． 

－ ．． 

．．． 

．． ’ ，、． 

． － 2‘ ・ ． ．． 

ー

． 

． ． ． 

－ ． 

－ ．．．． 
． ．． 

－ ． ． 

． 

． 

－ ．．． 
． ．． 

－ ． ． － 

． ． 

． 

1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

2 

3 

5 

6 

' r 

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

21年度 NPO認証（権限移譲含）に係る照会・回答 （資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 赤

22年度 NPO認証（権限移譲含）（こ係る照会・回答 ｛資）長期間質問し一部見ート－出

23年度 NPO認証（権限移譲含）に係る照会・回答 （資）長期継続保管問し一部見直し鮪 ｜ 
24年度 NPO認証（権限移譲含）に係る照会・回答 （資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） ｜赤i
NPO 法 （資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 赤｜

NPO法施行細則制定 （資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 赤！
・－－－－－ー一

NPO関連資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

みやざき協働事業マニュアル （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤

24年度所轄庁連絡会議 年度末 ⑤ i赤 1

ーし



｜キヤビケ1 -1 
引出し長 ，｜固有文書

r 

経営政策課ファイル基準表

r 
'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝雪期保杢JNo 42 

資料取扱の説明 ｜ι ｜ 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜巴l

（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） ｜黄i
（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） j黄

I I 
（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 竺｜

_j_!!_I 
；黄！

-R 
i黄 i
！黄！

i黄

j黄

！黄
（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ！黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直川キ） l黄

注
！黄 i

（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） ！黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） ｜黄

（資）長期継続保管附し一部見直し保存） i黄
（資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） i黄

｜ 第1ガイド
（大マトメ）

84~企画調整
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a

淵
マ
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尉

釦
伸
二
・
市
・

I ． 

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

2 

指定管理者制度に係る照会・回答

導入施設状況

施設の検証

オキカエ
保存年

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

3 

4-1 選定会議（20年度）

4-2 選定会議（21年度）

4-3 選定会議（22年度）①

4-4 選定会議（22年度）②

選定会議（22年度）③

選定会議（22年度）④

4-7 選定会議（22年度）⑤

4-8 選定会議（23年度）

指定管理者制度①

指定管理者制度②

5-3 指定管理者制度③

6-1 市長会研究会①

6-2 市長会研究会②

7-1 各施設導入可否方針①

7-2 各施設導入可否方針②

I 1-3 各施設導入可否方針③

7-4 各施設導入可否方針④



r r 
経営政策課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

フォルダーテーマ
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色

84：企画調整 07：市民協働 03 ~指定管理者
．． 

8 指定管理者制度運用方針 （資）長期継続保管（ただし一部見直し保存） 黄

－ ．． ． ．．． 

． 

． ‘ 
． ． 

．．． 

． ． ． 

． 

－ ． 一－’ 
I 

． ． 

．． 

－ ． 

． ．．． ’ 

． － 

－ ． 

． ． 

． 

． － ．．． 

－ ．． 

． ’ 

．． 

． ． ． 

－ ．． 

’ 
． ． 

－ ．． 

－ ．． 

－ ．． 
． ． 

． － 

－ ． 

． 

．．． 

． ． ’ ． ’ ． － 

． 

．．． 
． 

I ’ ． 

． － 

． ． 

－ ． 

． － ． － 

－ ．． 
． ．． 

． － 

． ． 

．．．．．． 
． ．．． 

． ． ． 
． ’ ． 

． ‘ 
． 

． － ．．． 

．．．． 

． ． － 

－ ． 
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｜キャビネット｜ 一一「
［引出L見出しi固有文書」 経営政策課ファイル基準表 I•＝ウツシ戸fit,~るテ1レ ｜③尋孟瓦ril

1↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 i
｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存 j

区芝型干恒三子テル 長＝長期保笠iNo 44 
第1ガイド 第2ガイド｜第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

84：企画調整 01；市民協働 04~協働推進 1-1 市民協働指針 （資）長期継続保管． 

． － 

1-2 市民協働指針（策定資料） （資）長期継続保管

． 

1-3 市民協働指針（他市資料） （資）長期継続保管

一一一也
－ ． 

－ ． 

2 24年度市民協働に係る通知・照会（庁内） 年度末 ⑤ 

．． 

3-1 24年度市民協働に係る通知・照会（庁外）4～9月 年度末 ⑤ ！緑
’ － ．． 

． 

． － 

3-2 24年度市民協働に係る通知・照会（庁外）10～ 年度末 ⑤ i緑． ． 

4-1 市民協働まちづくりセンター整備 （資）長期継続保管 ｜緑

． 
他市視察資料 （資）長期継続保管

． － 

4-2 緑
． － 

． 

土地建物売買契約 （資）長期継続保管 ｜緑5-1 

ー－ 

．．． ． 5-2 センター改修整備工事 （資）長期継続保管 緑

l緑． 

センター指定管理者選定 （資）長期継続保管5-3 

．． 5-4 センター指定管理者協定 （資）長期継続保管 ｜緑

．．． ． ．． 5-5 センター防火管理 （資）長期継続保管
．． 

‘ ． 

5-6 センター土地建物登記簿 （資）長期継続保管 i緑

． － ．． 5-7 センター事務局室入居団体選考 （資）長期継続保管． 

．．． 

5-8 24年度センター管理運営 年度末 ⑤ ｜緑
。

． － ． 

． ． ． ． ．． 5-9 24年度センター設備保守管理 年度末 ⑤ 緑． ． 

: 
． － 市民協働推進会議 （資）長期継続保管 ｜緑

－ ． 

6-1 

．． 6-2 市民協働まちづくり会議 （資）長期継続保管

官． 
－ ．． 

． 
－ ． 市民協働まちづくり推進会議 （資）長期継続保管

－ ． 

． ．．． 6-3 



r r 

経営政策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存「
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） j⑩＝10年保存

｜マ＝オキカヱない？？と一一至宝期医空jNo 45 

直fl~［一戸空j
第凶イド｜第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

84：企画調整 04l協働推進 7 24年度市民協働に係る職員研修 年度末 ⑤ 
--・ ...守 ． 

． － 

－ ．．． 8 市民協働事業導入調査（庁内） （資）次期調査後、サシカエ

I s 市民協働まちづくり条例案 （資）長期継続保管 i緑
．． ． 10 県協働関連資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

－ ．． 

’ ．． 

－ ．． 

． ． 

． ．． 
－ ．．． 

－ ．．．．． 

ーー一一一
． － ． 

． 

． ． ． ． ． 

． ． ． 

－ ． 
． 

． ．．． ． 
－ ． 

． ． ． 
． ．． 

． ．．． 

． ． 

． － － ．． 
， ．． 

． － 

．． － 

． － 
． 

． ． ’ 
’ 

． ． 

－ ． 
－ ． 

－ ． 

． ． － 
－ ． 

．．．． 

． ． 

－ ．．． 

． ． 



iキャビネット 1 ~！ 
l型堕旦出し！固有文一i
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iT＝ウツシカ土ないて長記i ：＠~3牛保存 1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i
I （前年度引出しへ） ⑬＝10年保存；

チオキカエなぷ云テlレ 二；ーをき塑保空） No 46 

亡

し
卜十

日
」

l

川
門

経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ ウツシカエ
いつ ｜どこへ

24年度区長連協資料（上半期）

1-2 24年度区長連協資料（下半期）

2 24年度区長連協補助金

24年度区長連協役員名簿

区長連協関係者表彰

3 

4 

5 24年度宮崎県区長連合会総会資料 年度末 I ! 

6 新区長さんの手引き（原本）

7 自治会規約例

8 区会則（規約）例

9 24年度区長会理事会会議録 年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 10 24年度区加入申込書

自治会加入申込書

12-2 

24年度市政に対する要望書（立案資料）

24年度市政に対する要望書（岡富）

24年度市政に対する要望書（恒富）

24年度市政に対する要望書（東海）

24年度市政に対する要望書（川中）

24年度市政に対する要望書（伊形）

24年度市政に対する要望書（南方）

24年度市政に対する要望書（南浦）

年度末 I ! 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 I ! 

年度末 I ! 

年度末 I i 

年度末 I i 

年度末 I ! 

12-3 

12-4 

12-5 

12-6 

12-7 

12-8 

口
年
一
一

初
存
＝
⑩
一
⑩
一
⑤
一
⑩

－

F
保＝

⑤ 

資料取扱の説明 I h_  I 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） I 巴！

1m1 
！積i
！権i

@ 
4登

1; 
（資）長期継続保管

（資）新版とサシカエ

（資）参照価値消滅後ハイキ

（資）参照価値消滅後ハイキ

控
一
；
一
植
民
団
阿
国
寸
権
一

b
d一世ー
－
 

マ

マ

⑩
一
⑩
一
⑩
一
⑩
一
⑩
一
⑩
一
⑩
一
⑩

（資）参照価値消滅後ハイキ

トー
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［盃左記固有文書J T＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存 ！ 

↓戸下の段へ ｜⑤＝5年保存！

（前年度引出L三上｜⑩＝10年保存！

哩竺型王全ど｝＂:_Af_I~－－－去三長塑笠互j No 47 

経営政策課ファイル基準表

I 第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱力のエ説特明男
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ lj説明）

一 ー一一ーー ー

84：企画調整 07：市民協働 05：区会 12-9 24年度市政に対する要望書（北方） 年度末 ⑩ 
一ー

． － 12-10 24年度市政に対する要望書（北浦） 年度末 ⑩ ． 

． 

！糧12-11 24年度市政に対する要望書（北川） 年度末 ⑩ 

－ ． 

． 

12-12 前年度分要望への対応 年度末 ⑩ ！控

－ ． 

： ． 

－ ． 
． － 

13 世帯名簿様式 （資）新版とサシカエ 4霊
．． 

． － （資）次期調査後、サシカエ 控．． 14 職員の区加入状況調査
I 

． ． 

． 

: ・

． － 

．．． 

． － 

一
． － ．．．．． － ． 

． ． ’ ． 

－ ． 

． 

－ ．．． 

． ． ． 

－ ．． 
－ ． 

－ ．．． 
－ ．．． ． ． － 
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！孟Ei亙：一三重］ 経営政策課ファイル基準表 1-Y＝ウツシカエなし、でステル ｜③＝3年保存
a 十 1

1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

L___J前空間｜処dJ⑩＝10年保存｜

｜マ＝オキカエないでス！！＿1'__＿~二塁塑空笠j No 48 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明 ！副（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
・四

国
84：企画調整 07！市民協働 oa：地縁団体 認可地縁団体への通知・相談 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

． 
: ・

．． ． ． 

地縁団体の認可制度に関する各種資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）2 
一一ーー． ． 

青！
．． 3 認可申請に関する説明・配布書類 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）
． 

．．． 

4 認可後の各種届出・申請様式 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） i青！． 

I 

｜（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）
． － 

5 地縁団体印鑑登録に関する各種械式 青

’ ． ’ ．．． 

． ． 
．． 

6 認可地縁団体名簿（印鑑登録番号簿） （資）新版とサシカエ 青

． 

7-1 大武二区（H5.9.13) （資）長期継続保管 青

． 

． － ． 

7-2 若葉南区（H6.10.12) （資）長期継続保管 青

． － 

7-3 島浦町区（H6.11.2) ぽ）長期継続保管 ！青

．．．． 

7-4 片田区（H8.1.8) ｜（資）長期継続保管 青｜

7-5 無鹿二区（H8.4.1) （資）長期継続保管 青

7-6 富美山町北団地区（H8.5.1) ！（資）長期継続保管 青

－ ．． 

7-7 旭ケ丘区（HB.7.16) （資）長期継続保管 青

．．．． 

7-8 川口区（H9.2.25) （資）長期継続保管 青

: 

i青｜7-9 平原西区（Hl0.6.10) （資）長期継続保管
． 

’ ． : 7-10 伊達区（Hl0.9.30) （資）長期継続保管

i 青青 ｜ ！ － ． ． － ． 

． － 

I 7-11 千代が丘2区（川13) （資）長期継続保管

－ ．． 7-12 千代が丘3区自治会（Hl1.6.2) （資）長期継続保管 （青i． 

－ ． 
． ． 

7-13 千代が丘1区（Hl1.7.26) （資）長期継続保管

． 

7-14 赤水区（H12.2.10) （資）長期継続保管 ｜青｜
－ ． 



iキャビネ、、ト 1 I 
1引出し見白し｜固有文書｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

84［企画調整 07：市民協働 06l地縁団体

．．．． ． ．．． 

． － 

． ． 

．． 

－ ． : 
－ ． 

． 

． ’ 

．． 

． 

． － 

: 
－ ． ． 

． 

． － 

－ ． 

．． 

．． 

． ． 

． ． 

－ ． 

－ ． 

． － 

．．． 

－ ． ． ． 

． － ． 

． － 

． ’ ． ．．． － ．． 

． 

． 

． － 

－ ．． ． ’ 

電 r 

経営政策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 ] 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i
.~~亙型血k__~⑩＝10年保存 i

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保f!_JNo 49 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

｜色｜いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

7-15 高野区（Hl2.5.16) （資）長期継続保管

I 青背
7-16 鶴ヶ丘区（Hl2.7.6) （資）長期継続保管

！ト17 若葉町中央区（Hl2.11.9) （資）長期継続保管

7-18 伊形新町区（Hl3.1.23) （資）長期継続保管 l青
7-19 大武一区（Hl3.4.12) （資）長期継続保管 i青！
7-20 富美山西区（Hl3.8.24) （資）長期継続保管 i青
7-21 ーヶ岡南区（H13.10.10) （資）長期継続保管

7-22 向陽団地区（H14.3.5) （資）長期継続保管

7-23 下平原区（Hl4.4.17) （資）長期継続保管

7-24 大門北区（Hl4.4.17) （資）長期継続保管

7-25 水尻区（Hl4.7.30) （資）長期継続保管

7-26 沖田町一区（Hl4.8.8) （資）長期継続保管

7-27 なぎさの.fi(H15.4.21) （資）長期継続保管

7-28 青葉台区（Hl5.5.2) （資）長期継続保管 1青i

7-29 中川原1・3区（Hl6.6.23) （資）長期継続保管 j青

7-30 金堂ヶ池区（Hl6.6.28) （資）長期継続保管 青

7-31 恒富町区（H17.1.11) （資）長期継続保管 青｜

1~青; 

7-32 出口区（Hl7.4.22) （資）長期継続保管

7-33 西階うぐいす区（Ht8.1.16) （資）長期継続保管

1 7-34 今 津 区 （ 山15) （資）長期継続保管



l豆追記~tl]

， 
経営政策課ファイル基準表

r 
T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 j

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存jNo 50 

資料取扱の説明 」
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） Ir::::.! 

i青i

l雪j
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当｜青 l

l青 j

－ 十三！
！青 l
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「

ト

「

十
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第3ガイド
（小マトメ）

付地縁団体 1ト35

第2ガイド
（中マトメ）

07：市民協働

口

・寸・・・・・・寸・・・・・・
T

・

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

板ヶ平地区会（Hl8.3.24) 

7-36 松原岬区（Hl8.4.10) 

；叩歌糸自治公民館仰

I 7-38 市振自治公民館（川1.2 7 ） 

7-39 早日渡区（HS.8.12)

I 7-40 笠下区（H9.3.5)

t 7-41 上鹿川町7.24)

7-42 角田区（H13.5.30)

7-43 北方町蔵田地区会（Hl7.8.4) 

7-44 川島自治会（Hl8.8.10) 

7一45 上三輪区（Hl8;10.26) 

7-46 宮野浦区（Hl9.2.15) 

I 1-41 新平田区（Hl9.7.6 ） 

1 7-48 中野内区（H20.4.30)

t 7一49 山例

7一50 西階台区（H20.5.9） 

！？ー51 地下区（H20.10.30)

｜川中島区（H20.12.15)

！ 四海咲ヒルズ区（山.27)

7-54 長浜町区（H21.5.8)

オキカエ
保存年

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



｜キャビネット l I l引出し見出U固有文書！

｜ 第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

B4j企画調整 011市民協働 06：地縁団体
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経営政策課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

7-55 大福良区（H21.5.12)

7-56 柚の木田区（H21.12.24)

7-57 惣領区（H22.5.7)

7-58 富美山町第一区（H22.5.25)

7-59 浜砂区（H22.8.5)

7-60 大峡区（H22.12.15)

オキカエ
保存年

IT＝ウツシ両日ふし「記長雨1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 i
I （前年度引出しへu⑩＝10年保存｜

哩三オキカエないでステル 長一長期埋存jNo 51 

資料取扱

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 i青
ーー，『E

（資）長期継続保管 青

（資）長期継続保管 青

ーー ーー－



: ャビネット｜ 「
ぼi出し見出し！固有文書 i

(' r 

経営政策課ファイル基準表

第1ガイド
（大マトメ）

84~企画調整

」

~ 

第2ガイド
（中マトメ）

07 ~市民協働

μ 

第3ガイド
（小マトメ）

昨市民活動支I1 

フォルダーテーマ

市民まちづくり活動支援事業要項

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

年度末 I ! 

年度末 I ! 

年度末 I ! 

年度末 I ! 

年度末 ｜ 

年度末 ｜ 

年度末 I ! 

年度末 I ! 

年度末 ｜ 

年度末 ｜ ↓ 

年度末 ｜ ↓ 

オキカエ
保存年

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

資料取扱の説明 iι ｜ 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ！巴l

i赤
「－

1赤

i赤！
！赤｜

！赤！
i赤｜

！赤i
j赤
ム一一

！赤i
i赤｜
：赤

i赤
「 l

....-r.' 

i二円

一十

一よ

2 検討会議委員選任

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

3 24年度市民まちづくり活動支援事業募集

4-1 ?4年度市民まちづくり活動支援事業申請書①

4-2 24年度市民まちづくり活動支援事業申請書②

5 24年度市民まちづくり活動支媛事業検討会議

6 24年度補助決定通知書交付式

7 24年度概算払申請

i 8-1 24年度実績報告（まちづくり活動部門①）

8-2 24年度実績報告（まちづくり活動部門②）

8-3 24年度実績報告（まちづくり活動部門③）

9 24年度実績報告（地域間交流・連携活動部門）

10 24年度実績報告（伝統文化活動部門）

I ． 



を「 r 

経営政策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ i⑤＝5年保存｜

（前年度三！胆ム三2J⑩＝10年保存：｜
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存：INo 53 

第1ガイド 第2ガイド「第さガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 i I 
（大マトメ） （中マトメ） i （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 竺

841企画調整 07：市民協働 08；ホ．ランティア 24年度ボランティアに係る通知・調査 年度末 ⑤ 黄 i
一一一－一

． 
－ ． 
．．． ． 2 緑綬褒章 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 黄 l． 

－ ． 一－一一一

3 ボランティア功労者表彰 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 1黄

: 

－ ． 

． ．． 

． ． ． 

－ ・．． 

－ ． 

－ ． : ． 

． 

． － ． ． 
． － ． 

． － 

－ ． 

． 

－ ． 

． ． 

－ ． 

． ． ． 

－ ． 

． ． ． 

． ． ． ． 

． － 

． 
－ ． : 

－ ． － ． ． 
． 

．． － 

．． 
． ． 

－ ．． 
－ ． 



｜キャビネット｜ 畠！
｜引出し見出川固有文書！

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

sgj情報管理 01：インターネット 01：ホームヘ．ーシ．
I 

． － 
． 

． 

．． 

－ ． 

－ ．． ． ．． ． － ． 

． － ． 
: 

－ ． 

． 

ーーーー－.－ーーー・

－ ． ． 

－ ． 
－ ． 

．．． ． ．． 

． 

． － 

－ ． 

． 
．． ． ． 

． 

． － ．． 

． － 

． － ． 

． － ． 

－ ． 

．． 

－ ． 
－ ． 

． ． － 

． 

． － 

－ ．． 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

12 

13 

14 

15 

r r 

経営政策課ファイル基準表 ! "Y＝ウツシカエないでステル ！③＝3年保存 ｜ 
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！

｜ （前年度引出しへ） ！⑩＝10年保存 i
iマ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 54 

一一事フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

ホームページ作成委託資料 （資）長期継続保管
． 

ホームページ自動更新システム操作手順書 （資）新版とサシカエ 緑

ホームページ機能等拡充資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

ホームページへのリンク申請 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

ホームページ画像等の利用申請 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） i緑
24年度ホームページアクセス解析 年度末 ⑤ 緑

24年度ホームページ常駐管理実施報告書 年度末 ⑤ i緑

24年度ホームページ広告掲載事業 ・年度末 ⑤ 緑

ホームページ広告掲載事業資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） ｜緑

24年度ウェブアンケート 年度末 マ 手議

ホームページ掲載資料 （資）新版とサシカエ 緑

24年度コンテンツ修正 年度末 マ
ー

24年度 CMS関連業務 年度末 マ ！緑



電ト r 
［キャビネット i
引出し見出し｜固有文書 経営政策課ファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

－ ． 89：情報管理 01：インターネット 02：メールマカ．シ．ン 24年度メールマガジン 年度末 ⑤ 控

．． 
． 

． － ．． 24年度メールマガジン素材 年度末．．． 2 マ
． ． 

－ ．．．． 

． ． 

他自治体のメールマガジン資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ）3 
．． 

． ． ． ． ． 

． 

．．． 
． 

． － 

． 

． ． ’ ． 

: 

－ ． ． 

: ． 

: ． 

． ． ’ ．． 

． ． ． 

． － 

． 

－ ． 

．．． 

． ． ． － 

． 

． ．．．．． ． ． 

．． 

． － 

． 

． － 

． ． － ．． ’ ． 

－ ．．．． 

． 

． － 

． ． 』．． 

－ ． 

－ ．． 

． ． ． － 

－ ．． － ．．． 

『

． 

－ ． 

． 

． － : 

． ．．． － － ．．． 

－ ．． 



l収納什器｜バインダーl

｜ 第1ガイド
（大マトメ）

第矧イド i第剖イド
（中マトメ） （小マトメ）

83；広報広聴 01：フィルム ド1；昭和

． － ． 

． ．． 

2 ． 

3 

．． 4-1 

．．．． 

4-2 

． ’ 
5-1 

「一
．． 

5-2 

． 

’ ． 
6 

7 

． － 8 

． 

9 

’ 
－ ． 

． － 

10 

11 

: 

．．． 
12-1 

．．． 

12-2 
． 

13 

．． 

14 

． － ． 

15 

． 

－ ． 

16 

．． 
－ ．． 

． － 17 
－ ．． 

電ト r 

経営政策課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

ネガ年代不詳・昭和26年、 27年

ネガ昭和28年

ネガ昭和29、30年

ネガ昭和29～36年

ネガ昭和29～36年（市内風景等）

ネガ昭和30年その1

ネガ昭和30年その2

ネガ昭和31年、 32年

ネガ昭和32年

ネガ昭和33年

ネガ昭和33年～35年

ネガ昭和35、36年

ネガ昭和37年

ネガ昭和38年（1)

ネガ昭和38年（2)

ネガ昭和39年

ネガ昭和40年

ネガ昭和41年

ネガ昭和42年

ネガ昭和43年

オキカエ

保存年

tT－~反語吟示モ示九一一一層尋牟長石1
1↓＝下の段へ i⑤＝5年保存 i
L__ （前年度引出し竺L⑩＝10年保存｜

Lマ了空空主さえし主主？？ー 長＝長期保存 lNo 56 

円（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

！（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 ! 

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



収納什器｜バインダー｜

第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

以広報広聴 ド1；フィルム

第3ガイド
（小マトメ）

01：昭和

じ

， r 

経営政策課バインダ一基準表

フォルダーテーマ

18 ネガ昭和44年

19 ネガ昭和45年

20 ネガ昭和46年

21-1 ネガ昭和47年（1～23)

21-2 ネガ昭和47年（24～47)

21-3 ネガ昭和47年（48～82)

21-4 ネガ昭和47年（83～96)

21-5 ネガ昭和47年（97～125)

22-1 ネガ昭和48年（1～17)

I 22-2 ネガ昭和48年（18～45)

22-3 ネガ昭和48年（45～62)

22-4 ネガ昭和48年（62～82)

22-5 ネガ昭和48年（83～102)

22-6 ネガ昭和48年（105～122)

23-1 ネガ昭和49年（1～23)

23-2 ネガ昭和49年（24～48)

I 23-3 ネガ昭和49年ル67)

23-4 ネガ昭和49年（64～84)

23-5 ネガ昭和49年（85～97)

24-1 ネガ昭和50年（1～17)

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ
保存年

[-T＝ウツシがないぜステル ｜③＝3竿瓦~－1
｜↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 1 No §7 

資料取扱の説明 寸乙
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜町

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管
←一一斗

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 一！
（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 門
（資）長期継続保管

ト｜
ト－l
」！

じ

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



｜収納什器｜バインダーl

，噌

経営政策課バインダー基準表

r 

第1ガイド
（大マトメ）

831広報広聴

ー・・・・・・
T

・・・・・・
T

・

ド

P
門
ソ
＝

イ
リ
＝
ム

．
力
引
＝
ゅ

b

恥伸一一
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十
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：
；
・
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7
；
十
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J
－
－
－
－
－
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nu 

第3ガイド
（小マトメ）

01：昭和

28-4 

28-5 

29-1 

」一一

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

24-2 ネガ昭和50年（18～34)

ネガ昭和50年（35～53)

ネガ昭和50年（54～73)

ネガ昭和51年（1～18)

ネガ昭和51年（19～40)

ネガ昭和51年（41～61)

ネガ昭和52年（1～27)

ネガ昭和52年（28～47)

ネガ昭和52年（48～64）.昭和53年（1～7)

ネガ昭和53年（8～33)

ネガ昭和53年（34～43)

ネガ昭和53年（44～）

ネガ昭和54年（1～19)

ネガ昭和54年（20～43)

ネガ昭和54年（44～64)

ネガ昭和54年（64～76)

ネガ昭和54年（77～97）、昭和55年（1～10)

ネガ昭和55年（10～34)

ネガ昭和55年（35～47)

ネガ昭和55年（48～57)

24-3 

24-4 

25-1 

25-2 

25-3 

26-1 

26-2 

26-3 

27-1 

27-2 

27-3 

28-1 

28-2 

28-3 

オキカエ
保存年

資料取扱の説明 山！
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） !el 

（資）長期継続保管 一一つ
（資）長期継続保管 i I 

（資）長期継続保管 ｜ ｜ 

（資）長期継続保管 I ! 

（資）長期継続保管 ｜ ｜ 
L一一一！

（資）長期継続保管 ｜ ｜ 
（資）長期継続保管 I I 
（資）長期継続保管 i I 

（資）長期継続保管 ! ! 
Lー」

（資）長期継続保管 I i 

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

R 
=] 



,. r・ 

l収納什器｜バインダーl 経営政策課バインダー基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ！ 
卜↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 l
I （前年度引車L三2J⑩＝10年保存 l
iマ＝オキカエない空竺！仁一一長一＝畦塑埋.ffj!'-Jo 59 

「扇（大マト存メ）
第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 1; 

－（中マトメ） （小マトメ） いつ ！どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

83：広報広聴 01：フィルム 01 i昭和 29-4 ネガ昭和55年（57～77) （資）長期継続保管
. 

－ ． 

29-5 ネガ昭和55年（79～94) （資）長期継続保管

29-6 ネガ昭和55年（94～118) （資）長期継続保管
． ’ 

． 29-7 ネガ昭和55年（119～144) （資）長期継続保管． 
．． 

． 

． － 

29-8 ネガ昭和55年（144～169) （資）長期継続保管

． － 

．． 
29-9 ネガ昭和55年（170～）、昭和56年（1～25) （資）長期継続保管

－ ． 

30-1 ネガ昭和56年（26～120) （資）長期継続保管

－ ． 

30-2 ネガ昭和56年（121～208) （資）長期継続保管
． 

．．． 30-3 ネガ昭和56年（209～225）、昭和57年（1～58) （資）長期継続保管

． 

－ ．． （資）長期継続保管31 ネガ昭和57年（59～）
．． ． ． 

． ’ 

十
．．． 32ー1 ネガ昭和58年（1～59) （資）長期継続保管

－ ． 

32-2 ネガ昭和58年（60～） （資）長期継続保管

． 33-1 ネガ昭和59年（1～40) （資）長期継続保管

． 

33-2 ネガ昭和59年（41～66) （資）長期継続保管

． 33-3 ネガ昭和59年（67～92) （資）長期継続保管
． ’ 

33-4 ネガ昭和59年（93～127) （資）長期継続保管

34-1 ネガ昭和60年（1～22) （資）長期継続保管
ー．

．． 34-2 ネガ昭和60年（23～43) ｜（資）長期継続保管

34-3 ネガ昭和60年（44～69) ｜（資）長期継続保管

；；廿
． 

．．． 
－ ．． ． 34-4 ネガ昭和60年（70～107) （資）長期継続保管: 



収納什器｜バインダー｜

， 
経営政策課バインダー基準表

r 

じ

第2ガイド｜第3ガイド
（中マトメ）！ （小マトメ）

a＜フィルム ｜川昭和

l
l
i寸
1
1
1
1
1
1
1
4
1
1
1
1＋
i
l－
－

37-2 

37-3 

37-4 

37-5 

37-6 

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ ｜どこへ

34-5 ネガ昭和60年（108～137)

ネガ昭和60年（138～156)

ネガ昭和61年（1～42)

ネガ昭和61年（43～90)

ネガ昭和61年（91～104)

ネガ昭和61年（105～128)

ネガ昭和62年（1～36)

ネガ昭和62年（37～65)

ネガ昭和62年（66～95)

ネガ昭和62年（96～125)

ネガ昭和62年（126～）

ネガ昭和63年（1～38)

ネガ昭和63年（39～65)

ネガ昭和63年（66～94)

ネガ昭和63年（95～149)

ネガ昭和63年（150～180)

ネガ昭和63年（181～）

オキカエ
保存年

資料取扱の説明 ｜且＿ I
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ！巴 l

（資）長期継続保管 ｜ 

（資）長期継続保管 I 

（資）長期継続保管 I I 

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 h
H
H
J
寸

34-6 

35-1 

35-2 

35-3 

35-4 

36-1 

36-2 

36-3 

36-4 

36-5 

37-1 



r r 

収納什器がんタ斗 経営政策課バインダー基準表 両ザツシカエなぷ云忌jレ 一喝二3年一保存「1
1↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l

L一一一一泊竺堕l比~Li⑮＝10年保存｜
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 I~9 61 

｜｜｜日第（正大広1報マガ広トイメ聴ド） 

第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 ！色｜（中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
ー， ーー． ー

01：フィルム ド2＼平成 1-1 ネガ平成元年（1～32) （資）長期継続保管

－ ． （資）長期継続保管
．．． 

1-2 ネガ平成元年（33～50)
． 

－ ．． 

． ． 

ネガ平成元年（51～67) （資）長期継続保管1-3 

．．． 

－ ．． 1-4 ネガ平成元年（68～90) （資）長期継続保管
．．． 

． － ． 

1-5 ネガ平成元年（91～103) （資）長期継続保管

． － ． 
1-6 ネガ平成元年（104～123) （資）長期継続保管

． 

ネガ平成元年（124～149) （資）長期継続保管1-7 
国一一一

．．．．． 1-8 ネガ平成元年（150～170) （資）長期継続保管
』一一一

1-9 ネガ平成元年（171～193) （資）長期継続保管
． 

． － 

－ ． 

ト10 ネガ平成元年（194～214) （資）長期継続保管

ト11 ネガ平成元年（215～） （資）長期継続保管

ネガ平成2年（1～25) （資）長期継続保管2-1 
－ ． 

－ ．． 

’ ． 

－ ． 

ネ ガ平成2年（26～39) （資）長期継続保管

． ． : 2-3 ネガ平成2年（40～68) （資）長期継続保管

2-4 ネガ平成2年（69～90) （資）長期継続保管

2-5 ネガ平成2年（91～118) （資）長期継続保管

．． 

2-6 ネガ平成2年（119～147) （資）長期継続保管

一一一
－ ．． 2-7 
－ ． 

ネ ガ平成2年（148～207) （資）長期継続保管

2-8 ネガ平成2年（208～228) （資）長期継続保管

．． ． 
． 

． － ．． 2-9 ネガ平成2年（229～284) （資）長期継続保管

－ ． － ． 



r r 

｜収納作｜パば－｜ 経営政策課バインダー基準表

第3ガイド l
（小マトメ）！

フォルダーテーマ
第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

吋広報広聴 ~ 01：フィルム 叫成 i 2-10 ネガ平成2年（285～）

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

「；

「－
3-1 

3-2 

3-3 

3-4 

4-1 

4-2 

4-3 

4-4 

4-5 

ネガ平成3年（1～145)

ネガ平成3年（146～249)

ネガ平成3年（284～346)

ネガ平成3年（407～459)

ネガ平成4年（1～59)

ネガ平成4年（60～137)

ネガ平成4年（138～213)

ネガ平成4年（214～269)

ネガ平成4年（270～334)

5-1 ネガ平成5年（1～28)

I s-2 ネガ平成5年（29～97)

5-3 ネガ平成5年（98～143)

5-4 ネガ平成5年（144～176)

5-5 ネガ平成5年（177～249)

6-1 ネガ平成6年（1～61)

6-2 ネガ平成6年（62～142)

6-3 ネガ平成6年（143～208)

6-4 ネガ平成6年（209～268)

7-1 ネガ平成7年（1～70)

オキカエ
保存年

序二5長玩忌しミステlレ ｜③＝3年保孟7
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保・存 ！ 
｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

匡き主型主F主~！！！＿＿＿ーを関空rt_! No 62 

資料取扱の説明 ｜且！
（ウツシカエ・オキカエ特別説明）」三｜

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 ｜ 

（資）長期継続保管 i 

一一 --Jl 
（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 l 
（資）長期継続保管 ！ 

（資）長期継続保管 I I 

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管 ! ! 
（資）長期継続保管 ！ ！ 



e’ r・ 

l収納什器｜竺7二j 経営政策課バインダー基準表 「＝…一雨＝3牟保存J
↓＝下の段へ ：ψ＝5年保存｜

（前年度引出しへ）；⑩＝10年保存｜

丙ヨ訪王子ぷ可きを仁＿：＿－＿＿ ~＝長期保存 I No 63 

「語而イド｜第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

83：広報広聴 01：フィルム 02 ~平成 7-2 ネガ平成7年（7.1～133) （資）長期継続保管

7-3 ネガ平成7年（134～213) （資）長期継続保管
． － 

．． 

ネガ平成7年（214～） （資）長期継続保管．．． 7-4 

． － 

8-1 ネガ平成8年（1～69) （資）長期継続保管

． － 

8-2 ネガ平成8年（70～116) （資）長期継続保管

→ 
－ ． 8-3 ネガ平成8年（117～185) （資）長期継続保管

． 

8-4 ネガ平成8年（186～228) （資）長期継続保管 --t-－ ．． 
． 

←→－ 
9-1 ネガ平成9年（1～107) （資）長期継続保管

ネガ平成9年（108～202) ｜（資）長期継続保管9-2 

． － 

9-3 ネガ平成9年（203～311) （資）長期継続保管

‘ 
10-1 ネガ平成10年（1～57) （資）長期継続保管

－ ．． 
10-2 ネガ平成10年（58～116) （資）長期継続保管

．． 
10-3 ネガ平成10年（117～184) （資）長期継続保管

I 

．．． 10-4 ネガ平成10年（185～328) （資）長期継続保管

11-1 ネガ平成11年（1～110) （資）長期継続保管

11-2 ネガ平成11年（111～209) （資）長期継続保管
I 

11-3 ネガ平成11年（210～321) （資）長期継続保管． 

11-4 ネガ平成11年（322～379) （資）長期継続保管
． 

I 

．． 

ネガ平成12年（1～112) （資）長期継続保管12-1 

－ ． 
12-2 ネガ平成12年（113～187) （資）長期継続保管



「；納什器｜バインダー｜

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

一
83［広報広聴 01：フィルム 02：平成 12-3 

． 12-4 
’ 

．． 

13 

．． ． 

． － 

14ー1

－ ． 
－ ． 14-2 

－ ． 

． － 

f‘ ・ 14-3 

14-4 
－ ． 

15-1 

． － 

15-2 
． － 

15-3 

． 15-4 
．．． 

． ． 
． 16-1 

， ． ‘ ‘ 

． 

． ． ’ ． ’ ． 16-2 

． ． 

－ ．．． 
17-1 

J ・

． － ． 

．． 

．． 18-1 

． － 

． ‘ 

． － 

－ ． 
． ． 

． 

－ ．．．． 

,- r 

経営政策課バインダー基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

ネガ平成12年（188～324)

ネガ平成12年（325～）

ネガ平成13年（1～150)

ネガ平成14年（1～112)

ネガ平成14年（113～146)

ネガ平成14年（147～225)

ネガ平成14年（226～）

ネガ平成15年（1～96)

ネガ平成15年（97～167)

ネガ平成15年（168～218)

ネガ平成15年（219～）

ネガ平成16年（1～126)

ネガ平成16年（127～）

ネガ平成17年（1～）

ネガ平成18年（1～

オキカエ

保存年

~瓦均三戸ム~J.石7寸③＝3年保存
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存I （ 前 年 度 拠 へ ） 伽 叩 存
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 64 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキ力エ特別説明）

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

十寸「イ（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管



l収納什器｜パインとl
第1ガイド
（大マトメ）

831広報広聴

。

第2ガイド
（中マトメ）

02：記録

第3ガイド
（小マトメ）

－ ． 
01 i航空写真 1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

1-5 

2 

3 

4 

・5 

6 

， r 

経営政策課バインダー基準表 IT＝ウツシカエないでステル l③＝3年保存 』

｜↓＝下の段へ ！⑤＝5年保存｜

｜ （前年度引出し竺LJ⑩＝10年保存｜

iマ＝オキカエないでスhι一一塁三里期保空JNo 65 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ

しγコ どこへ 保存年

昭和44年航空写真1

昭和44年航空写真2

昭和44年航空写真3

資料取扱の説明 「工｜
（ウツシ力エ・オキカエ特別説明） ！巴1

~ ！！ ←＿ _J 

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

（資）長期継続保管

昭和44年航空写真4 （資）長期継続保管

昭和44年航空写真5 （資）長期継続保管

4一一－－－

九州保健福祉大学（平成11年4月） （資）長期継続保管

市街地（平成9年4月） （資）長期継続保管

市街地（平成10年4月） （資）長期継続保管

クレアパーク延岡（平成12年2月） （資）長期継続保管

担有機材（平成12年2月） （資）長期継続保管

a 



ぜ r 

L!納什器｜バインダーl 経営政策課バインダ一基準表 トY＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存 ｜ 

｜↓＝下の段へ l⑤＝5年保存｜

し一一明~K~l処分j⑬＝10年保存｜
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 66 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明 ｜色
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ ｜どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

B3l広報広聴 02~記録 02l写真 市議会議員選挙立候補者 （資）長期継続保管

．．． 2 市制40周年記念式典 （資）長期継続保管
． 

． ． ． ． ． 
． 

3 戦後の延岡 （資）長期継続保管
－ ． 

．．． ． 

4-1 戦災復興記録写真集① （資）長期継続保管

4-2 戦災復興記録写真集② （資）長期継続保管
一一←

． － 

－ ． 

． 5-1 年代不詳（市庁舎、学校、市営住宅建築等） （資）長期継続保管
一一一一品一一一一ーー

．． 

5-2 年代不詳（市内風景、学校建築等） （資）長期継続保管
－ ．． 

早生市長時の牧水歌碑祭、姉妹都市交流 （資）長期継続保管6 
． － 

．．． ． 
7 九州保健福祉大学関係 （資）長期継続保管

! 

－ ． 
8-1 薪能（平成9年） （資）長期継続保管

．． ． 8-2 薪能（平成10年） （資）長期継続保管
． － 

．． 
1‘ ・

8-3 薪能（平成11年） （資）長期継続保管
－ ． 

－ ． 

． 
’ ． 8-4 薪能（平成12年） （資）長期継続保管

－ ． 

． 

．．． 

－ ． 

: 

． － 

‘ ‘ 

． 

． － 

． － ． ． ．．．． 

’一一．．． 
． 

． ． ’ 

－ ．． 



収納什器｜バインダー｜

第1ガイド
（大マトメ）

83；広報広聴

第2ガイド｜第3ガイド．
（中マトメ）｜ （小マトメ）

以写真データ｜叫写真

~－ r 

経営政策課バインダ一基準表

フォルダーテーマ

広報広聴係撮影データDVD

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ
保存年

"ffdff/玩示ぷ忌わしー←幅一五瓦~l
↓＝下の段へ j⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエない竺竺~－J号室塑笠売i No 67 

資料取扱の説明 ｜且 i
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜口｜

（…続保管 什

｜ 


