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資源対策課 ファイル分類、表（分類、コード表）
共通文書（各課の共通文書） No 1 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

A1：各課共通 01：文書・庶務 赤． 
02；勤務管理 黄 ． ． 

I 

03：財務管理 01：財務諸務 緑
？ 

02：予算 糧． I 

03；会計 三同主

I 

04：決算・監査 赤 ・．
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04：議会 黄． 
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資源対策課 ファイル分類表（分類コード表）

固有文書（原課の業務文書）
No 2 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

G4；清掃 01：総括管理 01：総務 緑 G4：清掃 02：資源対策 01：事業系ごみ 緑
’ 

02；関連計画 ネ登 ’ 08：有料化 ネ旦． ． 
’ ’ I I 

03：関連法 三同主 09：イベント 三同邑

』 I 

04：関係団体 赤 10：啓発 赤
’ 

05：安全衛生 黄 11；資源化補助 黄

06；廃棄物取扱 緑
’ 

』

I 

12：清掃手数料 緑I 

I 

07：庶務 ネ旦
I 

13；オフィス古紙 ネ旦I 

’ ’ I 

08：通知 三同邑
’ 

I 

I 

14：許可 三同邑
’ 

’ 
I 

09：照会・回答 赤 03：業務 01：総務 赤
I I 

10：会議・研修 黄 』 02：ステーション 黄
’ 。 『

？ 

11：調査 緑
『

03：運転日誌 緑
I I 

12：契約 ネ旦I 

I 

04；作業日誌 ネ登I 

’ 
’ 13：報告 三同邑 ’ 04；し尿 01：総務 三円邑

I 

’ 
14：国庫補助 赤

I 

02；証紙 赤、

01：ごみ対懇02：資源対策 黄
『

’ 03：委託 黄
I 、

I 02：広域処理 緑
’ 

I 

04：委託日報 手素I I 

‘ 
？ 03：広域協議 糧I 

？ 

05：委託月報 糧
I 

04：容器包装法 三同邑
I 06：大口収集 三同主

’ 
I I 

05：家電リ法 赤I 。 ’ 05：ゲン丸館 01：総務 赤
I 

I 

’ 
‘ 06：（技術 黄？ 

’ 
’ I 

“ 
02：資源伝票 黄
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資源対策課 ファイル分類表（分類コード表）

固有文書（原諜の業務文書） No 3 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

G4：清掃 06；収集委託 01；総務 緑
『

I 

07：中間処理委託 01：総務 ネ登I 

I ． ． 
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品~：HtLI 共通文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。1

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ
オ保キ存カ年エ

資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 01：文書・庶務 24年度ファイル基準表－＝文書情報管理台帳 年度末 マ 赤
’ 

． 

2 ファイリングシステム運用資料 （資）一部サシカエ長期保存 赤
． 

3 文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録 （資）保存満了時ハイキ 赤
。

4 24年度文書処理簿 年度末 ；マ 赤

I 『

5 庁報・通達（長期保存分） （資）ただし一部見直しハイキ 赤I ． ．． 

．併
6-1 .. 24年度各課からの通知4月～9月（回答不要分） 年度末 ？マ 赤

』

6-2 24年度各課からの通知，10月～3月（回答不要分） 年度末 マ 赤

6-3 24年度各課からの通知4月～9月（回答を要する 年度末 YV 赤
I 

6-4 24年度各課からの通知＂ 10月～3月（回答を要する 年度末 ：，マ 赤
’ 。

’ 1-r 24年度庁外からの通知（回答不要分） 年度末 “：可 赤

7-2 24年度庁外からの通知（回答を要するもの） 年度末 てマ 赤

8 パソコン・記憶媒体管理簿 ． （資）新版とサシカエ 赤
’ ’ 

9 24年度条例・規則・訓令・要綱等の起案 年度末 －⑤ ※長期保存する必要のないもの 赤
’ I 

10 延岡市長期総合計画（作成資料含） （資）次期計画書とサシカエ 赤

11 事務引継書（控）
．． 

（資）次の引継ぎまで保管 赤・．

12 災害対策本部各班行動マニュアル・緊急連絡網 ・－ ．（資）新版とサシカエ．※別途キャビネット保管 赤

13 24年度行事予定表（事業計画表を含む） 年度末 .... 赤
’ 

14 『広報のベおかJ .. （資）前年同月号とサシカエ 赤I 

． 

15 「市勢要覧J ． （資）新版とサシカエ 赤

’ 

l 16 「延l＂：：（］）市艶」 （資）新版とサシカエ 赤I I I ’・
’ 
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共通文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 2 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγコ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

、

Al：各課共通 01：文書・庶務 17 行財政改革に関する通知及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤
I 

。
18 情報公開制度運用資料 （資）一部サシカヱ継続保管 赤

’ 『

’ 
19 行政手続法に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

20 行政手続条例に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤
I 

’ 
21 職員親睦会 （資）一部サシカエ長期保管 赤

I 

22 職員厚生会からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 赤

I 23 部局長マニフェスト（作成資料を含む） （資）一部サシカエ継続保管 赤

I 24 24年度ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 マ 赤

’ 25 24年度ISOに関する通知・配布文書 年度末 マ 赤

’ 
I 

。
26 24年度ISOに関する提出書類（控） 年度末 マ 赤I 

’ 
27 延岡市情報セキュリティーポリシー （資）新版とサシカエ 赤

I 

28 延岡市グリーン購入指針 （資）新版とサシカエ 赤I 

I 

’ I 『

29 新市建設計画 （資）長期継続保管（計函年度終了後） 赤I 

『

I 』

30 天下一マナー運動実施要領 （資）一部サシカエ長期保管 赤
’ 

I 

？ 

I 
•I 『 、

I 

’ 
’ I 

I 

--， 一

’ 
’ ？ 

’ I 



キャビネット｜共通文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

Al：各課共通 02；勤務管理

『

’ 
’ I 

『

『

I ’ 『 ’ 

’ 『

’ 
I I 

‘ I 

’ I 

， 

’ ’ I 

。
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’ ’ 
’ 

I 

’ 
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第3ガイド
（小マトメ）

2-1 

2-2 

3 

I 

4 

5 

6-1 

6-2 

I 

7-1 

7-2 

7-3 

I 

7-4 ． 
8-1 

『

8-2 
’ 

8-3 

I 8-4 

9-1 

9-2 

’ 
10-1 

10-2 

資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカヱないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 3 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分） （資）ただし一部見直しハイキ 黄

24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分） 年度末 マ 黄

24年度人事・給与・厚生通知（要回答分） 年度末 マ 黄

24年度職員研修通知・回答 年度末 マ 黄

24年度復命書（課の業務に係わるものを除く） 年度末 マ 黄

職員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

出勤簿（臨時・非常勤職員含むーリサイクル推進係） （資）毎月末職員課へ 賞

出勤簿（臨時・非常勤職員含むー業務係） （資）毎月末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（4～9月リサイクル推進係） （資）毎月末職員課へ 設

時間外勤務命令カード（4～9月ー業務係） （資）毎月末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（10～3月ーリサイクル推進係） （資）毎月末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（10～3月ー業務係） （資）毎月末職員課へ 黄

休日霞記録カード1「年休・病休J（リサイクル推進係） （資）毎月末職員課へ 黄

休隈記録カード1「年休・病休J（業務係） （資）毎月末職員課へ 黄

休日段記録カード2「特別休日霞等J（リサイクル推進係） （資）毎月末職員課へ 黄

休隈記録カード2「特別休暇等J（業務係） （資）毎月末職員課ヘ 黄

市内出張命令書（リサイクル推進係） （資）毎月末会計課へ 黄

市内出張命令書（業務係） （資）毎月末会計課へ 黄

24年度市外出張命令書（日当不支給地域リサイ （資）毎月末会計課へ 黄

241_市外出張命令書（日当不支給地域業務 l （資）毎月末会計課へ 黄
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キャビネット
引出し見出し｜共通文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 4 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 02；勤務管理
』

10-3 24年度市外出張命令書（日当支給地域リサイク （資）毎月末会計課へ 黄

10-4 24年度市外出張命令書（日当支給地域業務係） （資）毎月末会計課へ 黄
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キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

Al；各課共通

’ 
’ 

I 

’ I 

I 

？ 

I 

I 

I 

’ 
’ 

第2ガイド
（中マトメ）

03：財務管理

’ 
』

『

I 

I 

’ 

I 

、

’ 
I 

’ 
’ 
I 

’ 

I 

I 

’ 

』

I 

’ 
I 

第3ガイド
（小マトメ）

01；財務諸務 1-1 

1-2 

2 
’ 

3 

’ 
4-1 

4-2 

I 4-3 

． 
’ 
I 

I 

資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存
マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。5

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
フォルダーテーマ

しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
色

24年度財務通知（回答不要分） 年度末 マ 緑

24年度財務通知（要回答） 年度末 マ 緑

『会計事務手順書」 （資）新版とサシカエ 緑

財務会計システム操作マニュアル （資）新版とサシカエ 緑

備品台帳（1～11) （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

備品台帳（12～14) （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

備品台帳（取扱要綱） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

‘ 
l. 
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キャビネwト
引出し見白し｜共通文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 6 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I 

Al：各課共通 03：財務管理 02：予算 24年度予算編成方針 年度末 T 樫

2 24年度当初予算書 年度末 マ 権

I 3 24年度当初予算見積書 年度末 マ 糧
I 

？ 

’ 4-1 24年度補正予算書（6月補正） 年度末 マ 桂． 
4-2 24年度補正予算書（9月補正） 年度末 マ 4霊

4-3 24年度補正予算書（12月補正） 年度末 マ 樫
I 

。
4-4 24年度補正予算書（3月補正） 年度末 マ 権？ 

’ 
’ ？ 

5 24年度補正予算見積書 年度末 マ 4登
： 

I 6 翌年度当初予算見積書 年度末 03ファイル 糧
I I 

？ 

’ 7 翌年度予算要求書作成資料 年度末 03ファイル 4霊
I 

？ 8 24年度予算執行計画書 年度末 マ 糧

9 24年度予算流用・充用調書 年度末 マ 権
’ 

’ 10 24年度予算配当替・追加配当 年度末 マ キ霊

I 

I 

I 

’ 
、

I 

’ I 

’ ’ I I 

I 

I I 

I 

’ I 

？ 

I 

、
I 

’ 
． 



キャビネット｜共通文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

Al：各課共通 03；財務管理

’ 
。

’ ？ 

I 

I 

’ 
I 

’ 
’ I 

’ I 

’ 

I 

？ 

’ 
’ ？ 

． 

I 

I I ． 
’ I 

’ I I 

『 I 

『

I 

’ 

第3ガイド
（小マトメ）

03；会計

I 

’ 
I 

’ 
’ ？ 

『

I 

I 

’ I 

． 

I 

’ 

． 

’ 『

’ 

資源対策課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

24年度予算執行伺書 年度末

2 支出負担行為書（未払）

3 支出命令書（未払）

4-1 24年度支出負担行為書（清掃総務費・需用費） 年度末

4-2 24年度支出負担行為書（清掃総務費・需用費外） 年度末

4-3 24年度支出負担行為書（清掃総務費・補助金）（ 年度末

4-3 24年度支出負担行為書（清掃総務費・補助金） (10 年度末

4-4 24年度支出負担行為書（塵芥処理費・消耗品費） 年度末

4-5 24年度支出負担行為書（塵芥処理費・燃料費）（ 年度末

4-5 24年度支出負担行為書（塵芥処理費・燃料費） (10 年度末

4-6 24年度支出負担行為書（塵芥処理費・修繕費） 年度末

4-7 24年度支出負担行為書（塵芥処理費・その他） 年度末

4-8 24年度支出負担行為書（し原処理費） 年度末

4-9 24年度支出負担行為書（プラザ管理費） 年度末

4-10 24年度支出負担行為書（衛生センター） 年度末

5 24年度職員給与支出内訳書 年度末

6 24年度歳出予算整理簿 年度末

7 24年度調定通知書 年度末

8-1 納入通知書兼領収書（ごみ処理手数料・現金） 年度末

8-2 2~~て納入通知書兼領収書臥手数料・上期） 年度末 l! 

オキカエ

保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

マ

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 

③＝3年保存

⑤＝5年保存

⑮＝10年保存

長＝長期保存 INo 7 

資料取扱の説明
色

（ウツシカエ・オキカエ特別説明）

青

（資）支払後04ファイルヘ 青

（資）支払後は会計課保管 青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



， ， 
キャビネット
引出し見出し｜共通文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 8 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al；各課共通 03；財務管理 03；会計 8-3 24年度納入通知書兼領収書（ごみ手数料・後期） 年度末 ⑤ 青

？ 8-4 24年度納入通知書兼領収書（し尿処理手数料） 年度末 ⑤ 青

8-5 24年度証紙売りさばき手数料請求書兼領収書 年度末 ⑤ 青

’ 8-6 24年度納入通知書兼領収書（一般廃棄物許可手’ I 年度末 ⑤ 青． 
I 

』

8-7 24年度納入通知書兼領収書（建物使用料） 年度末 ⑤ 青I 

’ ’ I ． 
8-8 24年度納入通知書兼領収書（土地使用料） 年度末 ⑤ 青I 

I 

8-9 24年度納入通知書兼領収書（指定袋等手数料1) 年度末 ⑤ 青

I 8-10 2ヰ年度納入通知書兼領収書（指定袋等手数料2) 年度末 ⑤ 青
』

’ 8-11 24年度納入通知書兼領収書（浄化槽汚泥処理手 年度末 ⑤ 青I 

、

8-12 24年度納入通知書兼領収書（私用電話料） 年度末 ⑤ 青
、

I 

8-13 24年度納入通知書兼領収書（複写機利用料） 年度末 ⑤ 青
I 

I ？ 

8-14 24年度納入通知書兼領収書（資源売却代） 年度末 ⑤ 青
I 

8-15 24年度納入通知書兼領収書（光熱水道利用料） 年度末 ⑤ 青

I 

8-16 24年度納入通知書兼領収書（その他）’ ． 年度末 ⑤ 青

I I 

8-17 24年度納入通知書兼領収書（財団法人自動車リサ 年度末 ⑤ 青’ I 

’ 8-18 24年度収納金通知書I 年度末 ⑤ 青

I 9 現金領収帳整理簿 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青

’ 
I 10 現金領収帳 使用済後 書庫 ⑤ ※金庫保管（後別途キャビネット保管） 青

’ 11-1 24年度納品書（清掃総務費） 年度末 ⑤ 青I 

I 

11-2 24年度納品書（塵芥処理費） 年度末 ⑤ 膏’ I 

’ 。



キャビネット｜共通文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

Al：各課共通 03：財務管理

’ 
『

I 

I 

I 

’ ’ 『

’ ？ ． 
I 

’ 
’ 
I I 

I 

． 
I 

I I 

I 

I 

’ 
『

『

‘ I 

『

I 

I 

I 

’ 
’ 

第3ガイド
（小マトメ）

03：会計

。
I 

’ 
I 

I 

I 

、

I 

、

’ 』

I 

？ 

、

I 

I 

』

I 

I 

I 

’ I 

I 

。
， 

資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカェないでステル 長＝長期保存 lNo 9 

フォルダーテーマ
ウツシ力エ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

11-3 24年度納品書（し原処理費） 年度末 ⑤ 青

11-4 24年度納品書（プラザ管理費） 年度末 ⑤ 青

11-5 24年度納品書（衛生センター管理費） 年度末 ⑤ 青

12-1 税外収入簿 年度末 ⑤ 青

13 公共料金支出内訳書（口座振替分） 年度末 ⑤ 青

‘、 tl 



キャビネット｜ ｜ 
引出し見出し｜共通文書｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

第3ガイド
（小マトメ）

Al；各課共通 03：財務管理 04；決算・監査

I 

I 

I I 

I 

』

I 

I 

’ 
I 

I 、

I 

I 

』

I 

『

I 

I 

I 

’ 
’ I 

’ 
I 

I ． 
。 I 

I 

I 

『

I I 

『

『

’ 
’ 

I 

I 

I 。

’ ’ I ． 
’ 

』

2 

3 

4 

5 

， ， 
資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステ1レ 長＝長期保存 INo 10 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度決算に関する通知・回答 年度末 マ 赤

決算書（附属書類等を含む） （資）新版とサシカエ 赤

主要な施策の成果（作成資料を含む） （資）新版とサシカエ 赤

決算審査意見書 （資）新版とサシカエ 赤

監査に関する通知・回答・報告書 （資）前回監査資料とサシカエ 赤



共通文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 11 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

’ 
Al；各課共通 04；議会 24年度議会に関する通知・回答 年度末 マ 黄

I 2 市議会議員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

’ ’ 3 のベおか市議会だより （資）前年同月号とサシカエ 黄

I 

4 3月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄
’ ． 
’ 。

5 6月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

’ 
I 

’ 6 9月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄

’ I 

7 12月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 黄I 

’ ’ 
I 

I 『 ？ 

8 臨時市議会議案 （資）1年継続保管後ハイキ 黄『

’ 
I I ， 
I 

’ 
、

9 24年度議会陳情・請願 年度末 マ 黄
’ 

『

I 

’ 10 24年度常任委員会報告・説明資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄
。

11 24年度特別委員会報告・説明資料 年度末 マ （ただし一部見直し継続保管） 黄

I 

12 24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末 13ファイル マ （資）ただし一部見直しハイキ 黄I 

’ ’ 
I 

13 一般質問答弁書（事業別） （ただし一部見直し継続保管） 黄？ 

『

I 

『

I 

I 

I 

、

＆ ~~ I 

I 



( ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステIレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） ！⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 12 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシ力工・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01：総括管理 01；総務 施設概要（清掃工場） （資）長期継続保管 緑

2 施設概要（粗大ごみ処理施設） （資）長期継続保管 緑
’ I 

’ 3 施設概要（川島埋立場） （資）長期継続保管 緑

I 

4 施設概要（リサイクルプラザ） （資）長期継続保管 緑． 
’ 
’ 

5 洗車場・配電盤図面 （資）長期継続保管 緑

6 24年度クリーンセンター事業概要 （資）新版とサシカエ 緑

7 24年度清掃事業概要 年度末 （資）長期継続保管キャビネ保管終了後指定 緑
、
I 

8 24年度事務統計書 年度末 （資）長期継続保管キャビネ保管終了後指定 緑
I 

I 

9 県環境整備公社出損の証の送付（通知） （資）長期継続保管 緑『

’ 
’ 』

『

10 第4次行政改革資料 （資）長期継続保管 緑I 

I 

’ 
？ 11 第5次行政改革資料 （資）長期継続保管 緑

12 第6次行政改革資料 （資）長期継続保管 緑
’ 

13 生活環境課との業務分担 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

’ 
14 新型インフルエンザに係る資料 （資）長期継続保管 緑

I I 

I ？ 

『

』



お日立｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ 1R=5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝IO年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 13 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ
資料取扱のカエ説特明男 色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキ lj説明）

G4；清掃 01：総括管理 02；関連計画 1-1 一般廃棄物処理基本計画（現行版） （資）新版とサシカエ 4登

1-2 一般廃棄物処理基本計画（資料等） （資）新版とサシカエ 4登
I I 

’ ’ 2 一般廃棄物処理基本計画（前回版 （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 程I I 

’ 
’ 

I 

I 

3 24年度一般廃棄物処理実施計画 年度末 ⑤ 権
‘ 

4 容リ法に係る市町村分別収集計画（第3期） （資）新版とサシカエ 櫨

5 分別収集計画作成資料 （資）新版とサシカエ 4霊

6 宮崎県分別収集促進計画（第3期） （資）新版とサシカエ 糧

I 

7 第三セクターに関する指針（11年6月） （資）長期継続保管 桂『

I 

8 生活排水処理基本計画 （資）長期継続保管 桂
’ 
’ 9 循環型社会形成推進地域計画 （資）長期継続保管 権
’ 

。 I 

I 10 一般廃棄物処理システム指針等 （資）長期継続保管 権
．ト

I 11 第4次長期総合計画 （資）長期継続保管 檀
I I 

’ 
I 

12 第5次長期総合計画資料 （資）長期継続保管 糧I ？ ． 
13 循環型社会形成推進地域計画 年度末 ⑤ 権

14 組織機構の見直し 年度末 ⑤ 糧

’ ’ 
15-1 ISOに関する提出書類手順書 （資）長期継続保管 桂

I 
15-2 ISOの手順書関する確認書類 年度末 マ 権

I 
、
I 

’ 

’ 

‘ 
ll 

’ 

“ 



( ぞ

お~：mt同点差1 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステIレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 14 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシ力工・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01：総括管理 03：関違法 廃棄物処理法改正通知 （資）新版とサシカエ 青

I 2 廃掃法施行規則第2条等による大臣指定 （資）長期継続保管 青

I I 

3 循環型社会形成推進基本法 （資）新版とサシカエ 青’ ． 
4 資源有効利用促進法（改正等） （資）新版とサシカエ 青

I 5 建設リサイクル法 （資）新版とサシカエ 青

I 

’ 6 食品リサイクル法 （資）新版とサシカエ 青

’ 7 グリーン購入法 （資）新版とサシカエ 青． ． 
’ ’ 『

’ 8 自動車リサイクル法 （資）新版とサシカエ 青

I 9 P円促進法 （資）新版とサシカエ 青

’ I 

10 公害財特法 （資）新版とサシカエ 青

’ 
’ 11 パソコンリサイクルに係る資料 （資）長期継続保管 青I 

’ ’ 
’ 

I 

12 二輪車リサイクル （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青
’ 

I I 13 廃消火器回収システム （資）長期継続保管 青

’ 
14 フロン回収破壊法 （資）新版とサシカエ 青

I 

I 

15 海岸漂着物処理基本法 （資）新版とサシカエ 青I I ． 

I 

’ 
’ 

’ I 

' 
I 

’ ’ 、 ？ 

。 I 



おCi~t1 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 15 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 04；関係団体 延岡地区資源リサイクル協同組合登記簿・定款（ （資）長期継続保管 赤

I 

2 延岡地区資源リサイクル協同組合資料（6年） （資）長期継続保管 赤． 
I 3 延岡地区環境整備事業協同組合（定款） （資）長期継続保管 赤． 

I 4 延岡地区環境整備事業協同組合資料 （資）長期継続保管 赤

I 

’ 5 有機肥料センター視察資料 （資）長期継続保管 赤
’ ’ 

I 

6 宮崎市衛生公社資料 （資）長期継続保管 赤

7 環境を考える小売店の会資料 （資）長期継続保管 赤

’ 『 『

8 ごみ減量とリサイクルの店資料 （資）長期継続保管 赤
’ 

』 ． 
『

9 延岡市新生活運動推進協議会 （資）新版とサシカエ 赤
’ 

？ 10 制延岡産業廃棄物処理センター資料 （資）長期継続保管 赤I 

’ 『

11 延岡市生活学校連絡協議会 （資）一部サシカエ長期保管 赤

I 

12 県北環境保全連合協同組合 （資）長期継続保管 赤

’ 
I 

『

’ 
I 

『． 
I I I 

I I I 

’ ’ 

。

I 

’ 
I 

I 

I 

’ 
。 ？ 

I I 

。 I 

＆ 『 ？ 

‘ ’ ’ ‘h 



~ , 
資源対策課ファイル基準表キャビネット

引出し見出し｜固有文書
'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 16 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 05；安全衛生 労働安全作業マニュアル （資）新版とサシカエ 黄

？ 

『 2-1 ごみ収集作業時の農薬飛散事故（H14.11.27) （資）長期継続保管 黄． 
I 』

I 

2-2 粗大ごみ処理施設爆発事故（H06.10.03) （資）長期継続保管 黄． 
I 

2-3 粗大ごみ処理施設爆発事故（Hl2.03.06) （資）長期継続保管 黄

‘ 2-4 清掃工場ごみピット転落事故（Hl1.08.25) （資）長期継続保管 黄

’ 
2-5 南ーケ岡塵芥車事故（H21.11.02) （資）長期継続保管 黄

『

3 クリーンセンター内事故にかかる報告書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 黄
I I 

I 『

4 事故速報 （資）長期継続保管 黄’ 
I 

’ I 

5 自動車損害共済 （資）新版とサシカエ 黄I I 

I 

6 統括・衛生管理者の選任・勧告 （資）長期継続保管 黄

I 

7 安全運転管理者の選任 （資）長期継続保管 黄I I 

『

8 クリーンセンター防火管理者選任届 （資）長期継続保管 黄． 
9 24年度労働基準監督署通知 年度末 マ 黄

I 

I 

10 24年度労働安全衛生委員会委員の選出伺 年度末 マ 黄

’ 。 11 24年度労働安全衛生委員会（全庁） 年度末 ⑤ 黄

I 

12 24年度労働安全衛生委員会（清掃） 年度末 ⑤ 黄I 

I 

I 

13 24年度公務災害認定・申請・報告書 年度末 ⑩ 黄
』

’ 
14 農薬の取扱い （資）長期継続保管 黄

15 労働災害動向調査 （資）新版とサシ力工 黄
I 

16 毎月勤労統計調査（資料） （資）新版とサシカエ 黄

’ 



~；c;mt1 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ケYシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 17 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 05；安全衛生 17 定期健康診断 （資）長期継続保管 黄

I 18 腰痛について（アンケート・講習会） （資）長期継続保管 黄
I 

’ 。

’ 19 交通安全講習会 年度末 ⑤ 黄

’ I 

。
20 通勤災害認定通知書 （資）長期継続保管 黄

』

、
21 通勤災害に関する通知 （資）長期継続保管 黄

， 
？ 

？ 

’ 

I 

’ 
。

’ 。
’ 

、
’ 

I 

’ 

‘ 

． 
I I I 

I I 

I 

’ 』

’ 
I 

’ 
’ 
’ ’ I 

I 

I 

’ 
『

’ ’ 
’ 、

？ 

’ ’ i ... 

‘ 
’ 

， ‘h 



， ,, 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 18 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） οトマトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01；総括管理 06；廃棄物取扱 産業廃棄物処理業者名簿 （資）新版とサシカエ 緑
I 

『

2 廃棄物の処理及び清掃に関する条例（改正経過） （資）長期継続保管 緑
I 

3 産業廃棄物排出事業者等講習テキスト（11年度） （資）新版とサシカエ 緑

I 

4 木〈ず・草刈取扱（努定くずシルバー） （資）長期継続保管 緑

’ I 

’ 5 感染性廃棄物資料 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑I 

’ 

I 6 災害発生時清掃計画（ごみ） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

’ 『

’ 7 災害発生時し尿処理計画 （資）新版とサシカエ 緑’ 
『

8-1 大規模震災発生時の業務について伺 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

8-2 災害廃棄物処理に関する通知 （資）長期継続保管 緑

、
’ 

I 

9 産業廃棄物適正処理のために （資）新版とサシカエ 緑I I 

I 。

I 10 宮崎県産業廃棄物適正処理指導要綱 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

11 宮崎県産業廃棄物実態調査報告書 （資）新版とサシカエ 緑
I 

？ 

12 PCB （資）一部サシカエ長期保管 緑I 

13 狂牛病・口蹄疫関連廃棄物の取扱い （資）長期継続保管 緑
I 

、
I 

14 鳥インフルエンザの取扱い （資）長期継続保管 緑’ ’ 
。

I 

15 産廃税に関する資料 （資）長期継続保管 緑’ I 

I 

16 自動車部品の取扱いについて （資）長期継続保管（ただし一部見直し） 緑

。
’ 17-1 宮崎県海岸漂着物処理対策関係資料 （資）長期継続保管 緑’ ’ 
’ 
’ 17-2 流木に関する協議 （資）長期継続保管 緑

。 ， 18 不法投棄について取扱い （資）長期継続保管 緑
‘ 

I 



おc；乱！固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 19 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
I 

G4：清掃 01：総括管理 06；廃棄物取扱 19 廃食用油のバイオディーゼル化について （資）長期継続保管 緑

I 

』

I 

I 

ー

。
I 

’ I I 

’ 

’ 。 I 

’ I I 

． 
I 

『

’ 
I 

’ 
’ 
， 

’ 
‘ 

I I 

’ 、
『

。

‘、’ 

“ 



， ， 
キャピ、ネット

引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 20 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01：総括管理 07；庶務 辞令原簿 （資）長期継続保管 4登
。

’ 。
’ 2 24年度リーダー会議等報告 年度末 マ 控

’ 
I 

3 24年度市政懇談会要望書及び回答 年度末 ⑤ 樫I 

4 24年度陳情書（処理済分） 年度末 ⑩ キ霊

5 24年度陳情書（未処理分） （資）長期継続保管（処理後05ファイルへ） 控

6 24年度相談・苦情処理報告 年度末 ⑤ 樫

’ ？ 

7 24年度市民の声（回答済分） 年度末 ⑤ 樫

？ 

8 24年度行政視察 年度末 マ 糧I I 

9 24年度臨時職員雇用申請書 年度末 ⑤ 控

I 

10 24年度臨時職員勤務実績報告書（4月～9月） 年度末 マ 授I 

’ 
11 24年度臨時職員勤務実績報告書（10月～3月） 年度末 マ 糧

『

I 

12 被服貸与台帳 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 櫨
I 

13 24年度貸与品リスト 年度末 T 糧
I 

I 

14 24年度時間外勤務手当支出伺 年度末 ⑤ キ登？ 

I 

15 24年度労働保険料申告書提出伺 年度末 ③ 権
I 

’ 16 簡易無線設備申請書・許可書（7年） （資）長期継続保管（ただし一部見直し） 権
I 

I 17 簡易無線設備資料 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 糧
I 

『

18 延岡市防災行政無線取扱説明書 （資）長期継続保管 樫’ 

19 24年度備品返納・棄却伺 年度末 マ 糧

I 

20 24年度公用車抹消登録について 年度末 ⑤ 4登I 

『

’ 



おc;atL1固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカェないでステル 長＝長期保存

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 07：庶務 21 市有物件共済資料 （資）長期継続保管 権

22 法律相談 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 権． 
I 

23 こども議会議案説明・参考資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直し） 樫

’ 
I 24 塵芥車外側面公告掲載伺 （資）長期継続保管 控

’ 25 24年度塵芥車外側面公告掲載申込書 年度末 ③ 4登
。

26 制山崎紙源センターからの寄付受領 （資）長期継続保管 4登
’ ’ 
I ’ 

’ 27 業務分担起案 （資）長期継続保管 糧

’ 28 庁内LAN運用 （資）長期継続保管 糧
’ ． 
1 

29 昼窓受付簿 年度末 マ 糧

30 衛生センター管理費の取扱に係る協議 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 樫

I 31 公有財産取得通知書 （資）長期継続保管 糧
I 

32-1 公有財産売払について① （資）長期継続保管 権

1 32-2 公有財産売払について② （資）長期継続保管 糧。 、

’ ？ 

33 公益通報者保護制度資料 （資）長期継続保管 糧

34 便切手等受払簿 （資）長期継続保管 権

I 

35 24年度事務事業評価表 年度末 ⑤ 権？ 1 

I 36 課業務要綱 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

’ 
’ 

1 

I 

？ 『

‘ 
’ l 



r ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 22 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 01；総括管理 08：通知 1-1 24年度官庁速報（抜粋）4月～9月 年度末 マ 青

I 1-2 24年度官庁速報（抜粋）10月～3月 年度末 マ 青
’ 

2 24年度県／環境対策推進課通知（回答不要分） 年度末 マ 青． 
I 

3 24年度県／環境対策推進課外通知（回答不要分） 年度末 マ 青

4-1 24年度協会・財団通知（回答不要分）4月～9月 年度末 マ 青

4-2 24年度協会・財団通知（回答不要分）10月～3月 年度末 マ 青

’ 
5 24年度他自治体／通知・案内 年度末 マ 青． 

？ 

6 24年度民間企業／通知・案内（回答不要分） 年度末 マ 青
I 

’ ． 
。

？ I 

I 

I 

’ 
I I 

’ 
？ 

I 『

？ 

I 

I 

I 

『

I 

’ 
’ 



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）
I 

G4；清掃 01；総括管理
I 

I 

I 

I 

『

’ 
。
I 

、

’ 

’ 
’ 
』

’ 

I 

I 
I 

’ 

、

I 

I 

’ 

’ ’ 
’ 
』

、

第3ガイド
（小マトメ）

09；照会・回答 1-1 

’ 
1-2 

2-1 

『

2-2 

3 
I 

I 

4-1 

4-2 

5 

6 

7 
’ 

8 

9 

． 

I 

I 

’ I 

I 

’ 

資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 23 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明

色しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度県／環境対策推進課（照会・回答4月～9月） 年度末 ⑤ 赤

24年度県／環境対策推進課（照会・回答10～3月） 年度末 ⑤ 赤

24年度県／環境対策推進課外（照会・回答4～9月） 年度末 ⑤ 赤

24年度県／環境対策推進課外（照会・回答10～3月 年度末 ⑤ 赤

24年度自治体（照会・報告・回答） 年度末 マ 赤

24年度自治体外／協会・財団（照会・回答4～9月） 年度末 マ 赤

24年度自治体外／協会・財団（照会・回答10～3月 年度末 ↓ マ 赤

24年度民間企業アンケート 年度末 マ 赤

省エネ法に係る調査 年度末 ⑤ 赤

官公需契約実績額調査（商業観光課） 年度末 ⑤ 赤

決算分析資料 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤

決算用資料 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤

‘ “ 
i .. 



， , 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 24 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I 

G4；清掃 01：総括管理 10：会議・研修 24年度全国市長会（廃棄物対策委員会）／議事等 年度末 マ 黄
。

』

2 24年度県産業廃棄物協会県北支部／総会議事 年度末 マ 黄
’ I 

’ 3 24年度九市清掃主管課長・担当者会議（案内・復 年度末 ③ 黄
’ I 

4 24年度県／廃棄物等研修会（案内・復命） 年度末 マ 黄

I 

5 24年度延岡市海水浴場等管理委員会（案内・議事 年度末 マ 黄I 

I 。 6 24年度延岡地区不法投棄関係会議 年度末 ③ 黄
I 

’ I 

’ 7 24年度管理者研修（案内・復命） 年度末 ③ 黄？ 

’ I 、
I 

8 24年度課内職員研修 年度末 ③ 黄
。

9 九市清掃主管課長・担当者会議（開催市） （資）次回開催時にサシカエ 黄
I 

I I 

10 市民協働推進会議資料 年度末 ⑤ 黄I 

’ 
’ ？ 

’ 11 延岡市公用車安全運転対策会議 年度末 ⑤ 賞

I 

12 行政視察（復命）20年度 （資）長期継続保管 黄I 

13 議会行政視察（復命） （資）長期継続保管 黄
I 

I 

I 

’ 。
I 

I I 

？ 

’ I 

’ • I 

’ 
I 

’ ’ 
I 

’ 
I 

’ 

I 

I 

’ 
’ ’ 



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

G4：清掃 01；総括管理
I 

『

I 

I ． 
I ’ I I 

I 

？ I 

’ 
I 

’ 

’ 
’ 

’ 

？ 

’ 
『

’ ’ ． 
’ 

第3ガイド
（小マトメ）

11：調査

I 

’ 

I 

I 

’ 

資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステIレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 25 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこヘ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度一般廃棄物処理事業実態調査（依頼・回答 年度末 ⑤ 緑

2 一般廃棄物会計基準 （資）長期継続保管 緑

3 緊急地減雇用創出特別基金事業資料 （資）長期継続保管 緑

‘ ‘h 



r r 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 t

資源対策課ファイル基準表 •＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 26 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキ力エ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01：総括管理 12；契約 随意契約ガイドライン （資）新版とサシカエ 控

’ 
I 

2 工事請負契約約款・土木設計業務委託契約書 （資）新版とサシカエ 4登I 

’ 
I 

3 工事検査員資料 （資）新版とサシカエ 権I 

I 

4 延岡市談合情報対応マニュアル （資）新版とサシカエ 権． 
’ 

5 NHK放送受信契約書 （資）長期継続保管 樫

6 24年度複写機賃貸契約（事務所用） （資）長期継続保管 控

I 

I 7 24年度課業務委託契約（ゲリーストラップ清掃委託） 年度末 ⑤ 控
I 

’ 
。

8 24年度課業務委託契約（清掃／クリーンセンター） 年度末 ⑤ 糧I 

I 9 24年度課業務委託契約（警備／クリーンセンター） 年度末 ⑤ 控
I 

。 10 24年度課業務委託契約（警備／資源物持ち去 年度末 ⑤ 樟

11 24年度庁内古紙運搬業務委託契約伺 年度末 ⑤ 糧

’ 
12 24年度工事台帳 年度末 ⑩ 檀

I 

： 13 24年度行政財産使用許可申請書・許可書 年度末 ⑤ 控
’ 

14 行政財産使用申請・許可（下水道へ） （資）長期継続保管 権

’ 
’ 15 24年度見積り・入札結果表 年度末 ⑩ 糧I I 

』

I 16 24年度自動販売機設置使用料・電気料等計算書 年度末 ⑤ 桂

’ 、
17 24年度自動販売機設置伺 年度末 ⑤ 権

’ 

’ 
『 18 24年度ゲン丸館電気管理報告書 年度末 ⑤ キ霊

19 自家用電気工作物官庁申請関係綴（ゲン丸館） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 権． 
’ I 

I 

’ 
’ ’ 



おC1~＂LI 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 27 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）

フォルダーテーマ
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

色

G4；清掃 01；総括管理 13：報告 1-1 24年度警備報告書／事務所（4月～6月） 年度末 マ 青． 
1-2 24年度警備報告書／事務所（7月～9月） 年度末 マ 青

1-3 24年度警備報告書／事務所（10月～12月） 年度末 マ 青

’ 
。

1-4 24年度警備報告書／事務所（1月～3月） 年度末 マ 青I 

I 
、

2 24年度ゲリーストラッフ内汚泥回収報告書 年度末 ③ 青

I I 

3 24年度処理困難物（産廃）マニフエスト・ （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青I 

I 

I 4 シルバー人材センター就業報告書 年度末 ⑤ 青
’ 

I 

』

I 5 24年度消防用設備点検報告書 年度末 マ 青

’ ’ 
I 

’ 6-1 24年度資源物持去りパトロール報告書（4月～7月 年度末 ⑤ 青
’ 
’ 

’ 6-2 24年度資源物持去りパトロール報告書（8月～ 年度末 ⑤ 青I I 

I 

『 『

6-3 24年度資源物持去りパトロール報告書（12月～ 年度末 ⑤ 膏

I 

、

’ ？ ？ 

‘ ’ 

I ． ． 
I 

I 

I 

’ 
． 

『

’ 

‘ 
, ... 

’ ’ ‘L 



司「 ， 
キャビネ山ト
引出し見白し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 •＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 IN。28

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 01；総括管理 14；国庫補助 ゲン丸館・ストックヤード建設費 （資）長期継続保管 赤

I 2 起債取扱 （資）長期継続保管 赤． 
3 地方債発行条件等（実務必携より） （資）新版とサシカエ 赤

’ 
4 起債償還表（施設） （資）長期継続保管 赤

。 I I 
。

I 5 起債償還表（車両） （資）長期継続保管 赤

’ 
6 24年度国庫補助に関する照会・回答・報告 年度末 ⑤ 赤

’ 『

7 緊急地域雇用創出特別交付金事業 （資）一部サシカエ長期保管 赤I 

I 

8-1 災害廃棄物処理事業（国・県よりの通知） （資）長期継続保管 赤’ ． 
。

、
I 8-2 災害廃棄物処理事業（17年9月台風14号） （資）長期継続保管 赤
。

I 

’ ’ 8-3 災害廃棄物処理事業（18年9月台風13号竜巻） （資）長期継続保管 赤’ 
。

8-4 災害廃棄物処理事業（18年9月台風13号竜巻） （資）長期継続保管 赤

I 

8-5 災害廃棄物処理事業（19年8月台風5号） （資）長期継続保管 赤『

I 

I 

I 

？ 

I 。

I I I 

I I 

’ 
？ 

I 

’ 
I 

I 

I I 

’ 

’ 
’ 

’ I 

I 



お臼武｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 29 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02；資源対策 01：ごみ対懇 延岡市ごみ減量化対策懇話会設置規則 （資）長期継続保管 黄

’ 
2 延岡市ごみ減量化対策懇話会委員改選（起案） （資）長期継続保管 黄

’ I 

’ 3 延岡市ごみ減量化対策懇話会委員名簿 （資）長期継続保管 黄． 
’ 4 ごみ減量功労者表彰規定の制定（9年） （資）長期継続保管 黄，

I 

I 

5 24年度延岡市ごみ減量化対策懇話会会議録 年度末 ⑤ 黄
『

’ 

’ 
6 24年度延岡市ごみ減量化対策懇話会視察（起案） 年度末 ⑤ 黄

’ ’ 
I 7 24年度ごみ減量功労者表彰の審査結果・報告 年度末 ⑤ 黄

I I I 

『 I 

？ I 

I 

I 

I 

’ I ’ I I 

’ I 

I 

？ 

I 

I 

『

l I 

’ ’ 』

’ 
I 

？ 

I 

I 

l 

l l 

’ ' ’ ’ ‘h 



， ， 
資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ¥@=5年保存

キャビネット
引出し見出し｜固有文書

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 30 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02：資源対策 02；広域処理 可燃ごみ・不燃ごみ搬入量（三北・西臼杵） 年度末 ⑤ 緑

’ 
I 

． 
’ I 

？ ． 
』

『

． 
： 

I 

’ I 

I I 

I 

． 
。

I 

’ 
． 

’ 
’ 

I 

？ I 

’ ' ’ 





( ， 
キhピ、ネ山ト
引出し見白し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 32 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

I 

G4：清掃 02；資源対策 04；容器包装法 容器包装リサイクル法（改正等／施行規則含む） （資）新版とサシカエ 青

I 2 前年度再商品化実績（全国） 年度末 ⑤ 青
’ 

？ 3 再商品化ニュース（容リ協会） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青． 
4 保管施設の指定（通知） （資）新版とサシカエ 青

‘ I 

5 24年度容器包装法に係る通知 年度末 ⑤ 青

I 6 24年度容器包装法に係る照会・報告・回答 年度末 ⑤ 青

’ ’ 
7 24年度容器包装法引取量の申込書 年度末 ⑤ 青

I 8 翌年度容器包装法引取量の申込書 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青

’ 
’ 9 24年度（財）日本容リ協会との契約書及び覚書． 年度末 ⑤ 青

I 

『

10 24年度分別基準適合物の引受実績報告書（協会 年度末 ⑤ 青

11 24年度容器包装に基づく分別収集実績報告（県へ 年度末 ⑤ 青
I 

I 

12 ペット・プラ製容器包装ベール品質評価報告書 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 青『 I ． 
13 24年度再商品化事業者・負担割合・委託単価決定 年度末 ⑤ 青

『

14 翌年度再商品化事業者・負担割合・委託単価決定 年度末 20ファイル 青『

15 容リ分別収集事例集 （資）長期継続保管 青
I 

I 

’ 16 プラスチック類のリサイクル資料（案内） （資）長期継続保管 青I 『． 
I 17 容器・包装リサイクルに関する調べ （資）長期継続保管（ただし一部見直し） 青

I 18 ペットボトル・スチール・アルミのリサイクル資料 （資）長期継続保管 青

I 

I 19 紙リサイクルに関する資料（案内） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青

’ 
。

’ 20 ペットボトル・その他プラ分別収集状況視察 （資）長期継続保管 青
’ 



おC~lli~ ＇固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 33 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 04；容器包装法 21 ペットボトJレ・その他プラ中間処理施設の協議資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 青

’ I 『

22 資源物の分け方・出し方パンフレット （資）長期継続保管 青
’ 

『

． 
I 

’ 

『 。
。 ？ 

。
’ 

I 

I 

I 

I 

’ 
I 

I 

I 

？ 

『

’ I 

I 

I 

、
I ’ 

’ 

’ ’ 
’ 

’ 

’ 
’ I I 

。 I 

’ ’ 
I 

‘ 
’ 

’ ’ 
I 

‘ ‘』



( ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 34 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02；資源対策 05；家電リ法 家電リサイクル法（改正等） （資）新版とサシカエ 赤
’ 

2 家電リサイクル法に係る通知 （資）一部サシカエ長期保管 赤

I 

’ 
3 家電リサイクル法に係る照会・回答 年度末 ⑤ 赤

4 24年度家電リサイクル法に係る資料 （資）新版とサシカエ 赤． 
I 

5 家電リサイクル法情報 （資）3年間継続保管後ハイキ 赤

6 家電リ法啓発 （資）3年間継続保管後ハイキ 赤
。

’ 7 家電リ法開始に伴う経過措置取扱い （資）3年間継続保管後ハイキ 赤『

’ I 
、

8 家電リ法メーカー指定引取場所 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 赤！ 

I 

9 24年度不法投棄家電4品目処理 年度末 ⑤ 赤

？ 

10 不法投棄家電処理用リサイクル券（自治体用） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 赤I I 

’ 
11 家電リサイクル法に関する条例改正 （資）長期継続保管 赤

I 

I 

I 

I 

’ 

『

I 

I 

’ 
I 

。
’ 
『

I 

。

』 I 

’ I 



キャピ、ネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ〉｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 35 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02；資源対策 06：新技術 1~1 24年度 K-RIP資料 年度末 ③ 黄

？ 

1-2 K-RIP会員名簿 （資）一部サシカエ長期保管 黄
I 

I 1-3 K-RIP7°ロシ．エクト （資）長期継続保管 黄

’ 2 有機系廃棄物及び下水汚泥実証プロシ．エクト起案 （資）長期継続保管 黄I 

’ I I 

『

’ 

’ 
’ I 

’ 
I 

’ 
I I 

？ 

I 

I 

『

’ 

I 

’ 

’ 
I 

I 

。 I 

’ 
I 

’ 
。
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~ ぞ

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 36 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 07；事業系ごみ 事業系ごみ収集廃止の庁内検討会資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

I 

2 事業所周知・啓発資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 緑I ． 
I 3 他市資料（照会・回答） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

’ 
？ 

4 事業系生ごみリサイクル資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑
’ ． 

I 5 事業所配布用パンフレット （資）長期継続保管 緑
。 I 

’ 
6 事業系ごみ収集廃止視察・復命 （資）長期継続保管 緑

． 
I I 

I 

I 

’ ？ 

’ 

』

I 

』

’ I ． 
’ 

I ． 
I 』

I 

I 

’ ’ 、
’ 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 37 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02：資源対策 08：有料化 有料化に関する基本的考え（資料） （資）長期継続保管 糧

I 

2 廃棄物処理事業原価計算の手引き （資）長期継続保管 権
『

I 

I 

3 他市資料（照会・回答） （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 糧

4 家庭ごみ有料化調査報告書 （資）長期継続保管 桂

I 5 家庭ごみ有料化調査（H18九州各市） （資）長期継続保管 権

？ 6-1 家庭ごみ有料化減免調査（H19）① （資）長期継続保管 糧
I I 

I 』

6-2 家庭ごみ有料化ステーション調査（H19）② （資）長期継続保管 糧

I 

7 有料化に係る条例改正（起案） （資）長期継続保管 程

’ 
I 

8 地区説明会用パンフレット （資）長期継続保管 ヰ登I 

’ I 

9 啓発チラシ・パネル （資）長期継続保管 キ霊

’ 10 啓発イベント各種 （資）長期継続保管 4登， 

。
’ 

11 延岡市ごみ出しルールブック （資）長期継続保管 権
自

’ I 

12 市施設ごみの排出方法について （資）長期継続保管 檀I 

’ I 

『 13-1 取扱店（新規登録）に係る起案等 （資）長期継続保管 権

I 13-2 取扱店（更新）に係る起案等（継続分） （資）長期継続保管 4霊I 

I 

I 

13-3 取扱店に関する起案等（その他） （資）長期継続保管 控
I ． 

14 不良品等交換受領証 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 檀

15 ボランティア袋取扱について （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 権

I I 16-1 取扱店との契約書等 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

16-2 取Tとの契約書等（1～50)

主
（資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧



,- ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ 1@=5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 38 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02：資源対策 08：有料化 16-3 取扱店との契約書等（51～100) （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 控

16-4 取扱店との契約書等（101～150) （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 櫨
’ 

‘16-5 取扱店との契約書等（151～200) （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 樫

16-6 取扱店との契約書等（201～） （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 糧

17 取扱店再発注要請等 年度末 ⑤ 権
’ 

18 配送センターに係る起案等 （資）長期継続保管 糧

19-1 配送センター月報（4～6月） 年度末 ⑤ 控

19-2 配送センター月報（7～9月） 年度末 ⑤ 樫

19-3 配送センター月報（10～12月） 年度末 ⑤ 権

19-4 配送センター月報（1～3月） 年度末 ⑤ 樫
’ 

20 JAN企業コード関係書類等 （資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ） 櫨
’ 

21 24年度排出シール交付申請書 年度末 マ 樫． 
22-1 指定ごみ袋製造関係（20.21年度） （資）長期継続保管 権

22-2 指定ごみ袋製造関係（21年度～） （資）長期継続保管 糧
’ 

22-3 指定ごみ袋製造関係（23年度～） （資）長期継続保管 控

23 ステーション補助金・指定ごみ袋減免要綱 （資）長期継続保管 樫

？ I 

24 減免用指定ごみ袋関係 （資）長期継続保管 櫨
目

25 24年度指定ごみ袋発送受領書 年度末 ③ 樫

26-1 生活保護連絡票（減免関係）4～9月 年度末 マ 権

『

26-2 生活保護連絡票（減免関係）10～3月 年度末 マ 権
’ ’ 



おC~mt1 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステjレ 長＝長期保存 INo 39 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） しγつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 09；イベント 24年度クリーン作戦資料 年度末 ⑤ 青

2 24年度アースデイ企画書 年度末 ⑤ 青
’ 

I 3 クリーンアップ宮崎資料 年度末 ⑤ 青
’ 

『

4 24年度夏休みこどもごみ体験ツアー 年度末 ⑤ 青I 

’ 』

I I 

5 24年度ごみ減量化・リサイクル促進ポスター展 年度末 ⑤ 青I 

I I I 

I I 

6 イベント啓発 年度末 ⑤ 青I ’ 
I 

7 クリーンステーション指導員講習会 年度末 ⑤ 青

’ 
’ 

’ 
I 

I 

？ I 

’ 

I I 

’ 
？ 

I 

I 

I 

『

’ ’ 
’ I 

I 

。

’ I 

’ ’ 
I 

I I 

I ’ 
I 

’ 
I 

’ ~ I ’ ． ‘ 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書

ぞ r 
T＝ウツシカエないでステル 1R=3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 40 

第1ガイド
（大マトメ）

G4：清掃
一一ー」ー・ー一一一

J. 

..I. 

第2ガイド
（中マトメ）

02：資源対策

第3ガイド
（小マトメ）

10；啓発

資源対策課ファイル基準表

フォルダーテーマ ウツシカエ
いつ ｜どこへ

オキカエ｜ 資料取扱の説明
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）長期継続保管

色

⑤ 

赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤
一
赤

2 

分別収集の経緯

24年度広報掲載伺

市役所出前講座資料

24年度市役所出前講座申込書

ホームページ関係

24年度年末年始作業日程表

ごみカレンダー作成伺

24年度「ごみ出しルールブックJ作成伺

24年度分別収集／広報車日誌

副読本「さわやかに延岡」（資料含む）

廃棄物リサイクルクラフト資料

市ホームページ総合事業

l
i
v

－－
4v

－，
I
v

－・
1

・

末
一
末
一
末
一
末

度
一
度
一
度
一
度

年

年

年

一

年

（資）新版とサシカエ

③ 

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

マ

⑤
一
⑤
一
⑤

（資）新版とサシカエ

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）

（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ）

（資）新版とサシカエ

⑤ 

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

（資）長期継続保管（ただし一部見直レ、ィキ）

年度末 ｜ ↓ 

3 

4 年度末 ｜ ↓ 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 倣
一
稿

寺
一
原

便
一

d

活
－

u

生
一
だ

民
一
政

市
一
市 年度末 ｜ ↓ 14 

15 ワイワイデータ放送投入マニュアル

CMS操作手順16 



お臼武｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 41 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 11；資源化補助 延岡市資源再利用奨励補助金の経緯 （資）長期継続保管 黄

2 延岡市資源再利用奨励補助金交付要綱 （資）新版とサシカエ 黄

3 前年度資源再利用奨励補助金実績 （資）長期継続保管 黄． ． 
4 24年度資源再利用奨励補助金交付伺 年度末 ⑤ 黄

5-1 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書4月分 年度末 ⑤ 黄

5-2 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書5月分 年度末 ⑤ 黄

5-3 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書6月分 年度末 ⑤ 黄

’ 
I 

5-4 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書7月分 年度末 ⑤ 黄
’ 

』

I I 5-5 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書8月分 年度末 ⑤ 黄

’ I I 

5-6 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書9月分 年度末 ⑤ 黄
。

5-7 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書10月 年度末 ⑤ 黄

’ 
I 。

5-8 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書11月 年度末 ⑤ 黄
’ 

？ 5-9 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書12月 年度末 ⑤ 黄

’ 
I 

5-10 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書1月分 年度末 ⑤ 黄

I 

5-11 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書2月分 年度末 ⑤ 黄

I 5-12 24年度資源再利用奨励補助金交付申請書3月分 年度末 ⑤ 黄

’ 6-1 資源再利用奨励団体登録認定起案（H21～） （資）長期継続保管 黄

’ 6-2 資源再利用奨励団体登録認定起案（H14～） （資）長期継続保管 黄

I 7 延岡市資源回収事業者補助金交付要綱 （資）新版とサシカエ 黄
I 

8 延司有字源回収業者の登録 （資）長期継続保管 黄？ 

’ 



,. 
r 

キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 42 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 11；資源化補助 9 24年度延岡市資源回収事業者補助金交付伺 年度末 ⑤ 黄

10 24年度延岡市資源回収事業者補助金交付申請書 年度末 ⑤ 黄
’ 

11 モデル地区地図 （資）長期継続保管 黄． 
I 12 モデル地区説明資料 （資）長期継続保管 黄

13 24年度資源回収モデル地区実施状況表 年度末 ⑤ 黄

14 生ごみ処理容器補助金交付要綱 （資）新版とサシカエ 黄

15 24年度生ごみ処理容器補助金交付伺 年度末 ⑤ 黄

16 24年度生ごみ処理容器補助金交付申請書 年度末 ⑤ 黄
』

I 

17-1 延岡市使用済自動車海上輸送費補助金の経緯 （資）長期継続保管 黄

I 

17-2 延岡市使用済自動車海上輸送費補助金交付要綱 （資）新版とサシカエ 黄
』

17-3 前年度使用済自動車海上輸送費補助金実績 （資）長期継続保管 黄

17-4 24年度使用済自動車海上輸送費補助金交付伺 年度末 ⑤ 黄

17-5 24年度使用済自動車海上輸送費補助金申請書 年度末 ⑤ 黄
’ 

18 生ごみ処理容器補助他市資料・パンフレット （資）長期継続保管 黄
。

19 ステーション補助金・指定ごみ袋減免要綱 （資）長期継続保管 賞． 
20 減免用指定ごみ袋関係 （資）長期継続保管 黄． 

I 21 24年度ステーション整備補助金交付伺 年度末 ⑤ 黄

22 24年度ステーション整備補助金交付申請書 年度末 ⑤ 黄

23 24年度ステーション維持管理補助金交付伺 年度末 ⑤ 黄

I 

24-1 24年度ステーション維持管理補助金交付申請書 年度末 ⑤ 黄



おC~tl]'LI 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存
マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 43 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 11：資源化補助 24-2 24年度ステーション維持管理補助金実績報告書 年度末 ⑤ 黄． 

． 

’ 
． 

． 

． 

I 

’ 
． 

『

’ 
~~ 

’ ’ 
． 



( ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 44 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策． 12：清掃手数料 24年度清掃手数料口座振替依頼書・解約届 年度末 ⑤ 緑

2 24年度清掃手数料申込書（開始分） 年度末 ⑤ 緑

3 24年度清掃手数料申込書〔中止分） 年度末 ⑤ 緑． 

？ I 4 24年度清掃手数料申込書（減額分） 年度末 ⑤ 緑

I 5 24年度清掃手数料（し原大口）徴収簿 年度末 ⑤ 緑

’ I 

6 24年度清婦手数料納付害発送伺 年度末 ⑤ 緑

『

’ 
7 24年度清掃手数料の督促料徴収依頼 年度末 ③ 緑

’ 
8 24年度還付金整理簿（清掃手数料） 年度末 ⑤ 緑

I 

9 24年度還付金整理簿（清掃手数料以外） 年度末 ⑤ 緑’ ？ 

I 

I 

10 24年度口座振替結果報告書 年度末 ⑤ 緑

I 11 24年度ごみ処理手数料口座振替一覧表 年度末 ⑤ 緑
I 

12 24年度収入月計表 年度末 ⑤ 緑

I 。
13 24年度歳入減額伺 年度末 ⑤ 緑I 『

I 14 24年度ごみ処理手数料徴収簿 年度末 ⑤ 緑

’ ’ I 

15 24年度証紙収入月報 年度末 ⑤ 緑

『

？ ． 
I 

？ 

’ 
， 

’ ． 

『



お~~ltiLI 固有文書 資源対策課ファイル基準表 •＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 45 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシ力エ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 13：オフィス古紙 オフィス町内会概要 （資）長期継続保管 糧

『 2 24年度オフィス町内会受付簿 年度末 ③ 樫． 
’ ’ ’ 
’ 3 24年度オフィス町内会／事業所プレート配付伺 年度末 ③ 控

’ 
4 24年度オフィス町内会（会議・報告） 年度末 ⑤ 権

？ 5 庁内古紙リサイクル説明資料 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 糧

6 全国オフィス古紙回収団体に関する実態調査 （資）長期継続保管 4登

？ 

7 24年度大分製紙搬出量 年度末 ↓ ③ 権

I I 

I 

I 

’ 

I 

『

I 

’ ’ 『 ？ ． 
I 

I I 

’ ’ 

’ 
’ ’ 

’ ’ • 
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1キャビネット
l引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 •＝ウツシカヱないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 46 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキ力エ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） し、っ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 02；資源対策 14：許可 1-1 一般廃棄物処理業許可原簿 （資）長期継続保管 青

I 1-2 一般廃棄物処理業許可原簿（旧） （資）長期継続保管 青
’ I 

？ 

2-1 一般廃棄物処理業許可について （資）長期継続保管 青

2-2 一般廃棄物処理業許可に関する通知（国・県） （資）長期継続保管 青
I 

’ 
。

3 一般廃棄物処理業（処分）許可申請に対する考え （資）長期継続保管 青。
I 

4 一般廃棄物処理業許可方針の見直し（平成17年 （資）長期継続保管 青

I 5 一般廃棄物処理業（黒田工業）許可関係資料 （資）長期継続保管 青

’ 
’ I 6 一般廃棄物処理業廃止届（起案） （資）長期継続保管 青

I 

7 大手企業の事業系一般廃棄物の受入について（起 （資）長期継続保管 青I 

I 

’ 8 年末民間許可業者乗入証 （資）一部サシカエ長期継続保管 青’ ’ 
。

？ 、 9 浄化槽資料 （資）長期継続保管 青

10 浄化槽清掃業訴訟資料（延岡市） （資）長期継続保管 青

、 11 浄化槽清掃業訴訟資料（都城市） （資）長期継続保管 青
I 

12-1 24年度一般廃棄物処理業に関する（照会・回答） 年度末 ⑤ 青
’ ’ I 

I I 

12-2 廃掃法18条に基づく報告の徴収について（照会・回 （資）長期継続保管 青’ I 

I 

’ 
13-1 1 城南商事 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 

I 

13-2 3 側南日本環境セント 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青
I 

13-3 8 閥日向紙源 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青
I 

I 

13-4 10第一環境管理株式会社（第一総合 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青
’ 

13-5 11 陶木本金属 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

G4：清掃 02：資源対策
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資源対策課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤~5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 47 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

13-6 12伺有機肥料センター 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-6 12伺有機肥料セント （処分業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

q-7 13閥山崎紙源セント 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-8 14・ 陶一番 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-9 16側ハヤシダ 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-10 17倒松林資材 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-11 18惰）乙津産業 一廃許可申請書（更新なし） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-12 19 （名）共立商会 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-13 20岡藤田資材 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-14 21 陶平田産業 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-15 22岡谷明産業 一廃許可申請書（収集運搬業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-15 22陶谷明産業 一廃許可申請書（処分業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-16 23 倒ワーキング －廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-17 25陶旭ケミカル 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-18 26陶クリーン日向ー廃許可申請書（特定家電の 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-19 27側日向衛生公社 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-20 28側黒田工業 一廃許可申請書（収集運搬業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-20 28側黒田工業一廃許可申請書（家電荷卸限定 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-20 28側黒田工業 一廃許可申請書（処分業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-21 2九州エコリサイクルセンター一廃許可申請書 更新時 t.. その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分ザシカエ後別途保管） 青

ー 『』ー



， ( 

キャピ、ネωト
引出し見白し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 •＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 48 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカ工特別説明）

G4：清掃 02：資源対策 14：許可 13-21 29側エコリサイクルセンターー廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I I 

13-22 30宮崎中央運輸側一廃許可申請書（更新なし） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保 青I 

13-23 38附宮崎県医師サービスー廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-24 35アースクリーン産業 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

’ I ？ 

13-25 31 陶オイルリサイクル 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

『 13-25 31 倒オイルリサイクル 一廃許可申請書（処分業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

’ 13-26 34側宮崎センコーアホ．口 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青I 

13-27 40 （有）旭日商会 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 13-28 37 文化コーホ．レーション側延岡 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青
。

’ I 

’ 13-29 38 宮崎ピルサービス閥延岡営 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青I I 

I 

I 

13-30 33側セ．口工ミ九州 一廃許可申請書（廃業） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青I 

I 

13-31 32陶TAN以 一廃許可申請書（廃止） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-32 36側山崎産業 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 13-33 44閥湯川建設 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 

13-34 41 側大藤産業 一廃許可申請書（廃止） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青
I 

？ 

13-35 42 JI旧建設側 一廃許可申請書 更新時I その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青
I 

’ 13-36 43側R.E. G 一廃許可申請書（廃止） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青I I 

‘ 
13-37 45側日章緑地建設 一廃許可申請書（廃止） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 

13-38 46側綾建設 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

I 13-39 47側治久丸 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青
I 



おf自立｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 49 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカヱ・オキカエ特別説明）

’ 
G4；清掃 02；資源対策 14：許可 13-40 48側ニ幸建設 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 

』 13-41 49 （有）健王産業 一廃許可申請書（廃止） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

『 I 

13-42 50閥隅田組 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青I 

I 

’ 
13-43 51 岡本忠（オカモト産業 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 13-44 52 （有）延岡西部処分場 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分ザシカエ後別途保管） 青

13-45 53附県北産業 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

’ 
I 

『

13-46 54西技工業側 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青
、

’ 13-47 55東栄建設側 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青
’ 
’ ’ I 

13-48 56延岡重機運送側 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-49 57側渡辺商運 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

13-50 58正築機工（有） 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

13-51 60八紘 一廃許可申請書（廃止） 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分ザシカ工後別途保管） 青

。 13-52 59伊東建設 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

’ ’ 
’ 

13-53 61 木村産業側 一廃許可申請書 更新時 その他 ⑤ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

I 

14-1 24年度 1 城南商事 実績報告書 年度末 ③ 青
’ 

’ I I 14-2 24年度 3 側南日本環境センター 実績報告書 年度末 ③ 青。 I 

I 

’ ’ 14-3 24年度 8 側日向紙源） 実績報告書 年度末 ③ 青I 
。

『 14-4 24年度 10第一環境管理側 実績報告書 年度末 ③ 青I 

I I 

I 『 14-5 24年度 11 （朝木本金属） 実績報告書 年度末 ③ 青
I 

‘ I 

‘ 14-6 24f究 12陶有機肥料センター実績報告書 年度末 4 ③ 青
’ 

I 

I 



r , 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 50 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 02；資源対策 14；許可 14-7 24年度 13側山崎紙源センター実績報告書 年度末 ③ 青

I 

14-8 24年度 16株式会社ハヤシダ 実績報告書 年度末 ③ 青． I 

14-9 24年度 17岡松林資材 実績報告書 年度末 ③ 青

14-10 24年度 20岡藤田資材 実績報告書 年度末 ③ 青

14-11 24年度 21 偏平田産業） 実績報告書 年度末 ③ 青

I 14-12 24年度 22岡谷明産業） 実績報告書 年度末 ③ 青

14-13 24年度 23 伺ワーキング） 実績報告書 年度末 ③ 青

14-14 24年度 25陶旭ケミカル） 実績報告書 年度末 ③ 青

14-15 24年度 26倒クリーン日向） 実績報告書 年度末 ③ 青
？ 

14-16 24年度 27側日向衛生公社 実績報告書 年度末 ③ 青

’ 14-17 24年度 28側黒田工業 実績報告書 年度末 ③ 青

’ 14-18 24年度 29側工コリサイク） 実績報告書 年度末 ③ 青
’ I I 

14-19 24年度 30側宮崎中央運 実績報告書 年度末 ③ 青

I 14-20 24年度 38側宮崎県医師サ実績報告書 年度末 ③ 青

’ 
’ 

I 

14-21 24年度 35 7ースクリーン産業） 実績報告書 年度末 ③ 青『

I 14-22 24年度 31 惰）オイルリサイクル） 実績報告書 年度末 ③ 青

14-23 24年度 34側宮崎センコーアホ． 実績報告書 年度末 ③ 青

I 

14-24 24年度 40伺朝日商会） 実績報告書 年度末 ③ 青’ I 

I 

I 

14-25 24年度 37側文化コーホ．レーシ 実績報告書 年度末 ③ 青
I 

I 

14-26 24年度 39側宮崎ピルサーピ 実績報告書 年度末 ③ 青I 

’ 



キャビネット｜固有文書
引出し見出し
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資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステjレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカヱないでステル 長＝長期保存 INo 51 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキ力エ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

14-27 24年度 32伺タニックス） 実績報告書 年度末 ③ 青

14-28 24年度 52 （有）延岡西部 実績報告書 年度末 ③ 青

14-29 24年度旭有機材 実績報告書 年度末 ③ 青

14-30 24年度 41 側大藤産業 実績報告書 年度末 ③ 青

14-31 24年度 42川口建設側 実績報告書 年度末 ③ 青

15-1 24年度実績報告書（まとめ） 年度末 ③ 青

15-2 24年度災害ごみ限定実績報告書 年度末 ③ 青

15-3 24年度引越し時に発生する廃棄物報告書 年度末 ③ 青

16-1 4 延岡浄化槽（有）浄化槽収集運搬許可申請書（ 更新時 その他 ③ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

16-1 4 延岡浄化槽（有）浄化槽清掃業 更新時 その他 ③ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

16-2 15鮒延岡清掃公社浄化槽収集運搬許可申請 更新時 その他 ③ （資）長期継続保管（更新分ザシカ工後別途保管） 青

16-2 15鮒延岡清掃公社浄化槽清掃業 更新時 その他 ③ （資）長期継続保管（更新分サシカ工後別途保管） 青

16-3 9 県北浄化槽（有）浄化槽収集運搬許可申請書 年度末 その他 ③ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

16-3 9 県北浄化槽（有）浄化槽清掃業 年度末 その他 ③ （資）長期継続保管（更新分サシカエ後別途保管） 青

17-1 24年度延岡浄化槽（有） 4 浄化槽清掃報告書 年度末 ③ 青

17-2 24年度（樹延岡清掃公社 15浄化槽清掃報告書 年度末 ③ 青

' - 一



r ’f 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 52 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

『

G4：清掃 oa：業務 01；総務 ごみ処理作業マニュアル （資）長期継続保管 赤

2 24年度夏休みの期間延長について伺 年度末 ⑤ 赤

3 24年度地区巡回報告書 年度末 ⑤ 赤． 
？ 

4 24年度不法投棄処理 年度末 ⑤ 赤

5 車鞠4使1」 用伺 年度末 赤
I 

I 

6 塵芥車購入資料 （資）長期継続保管 赤I 

。

7 24年度車検検査事業者選定伺 年度末 ⑤ 赤

’ ’ 
’ I 

8 塵芥車の定期自主点検の開始（報告） （資）3年継続保管後ハイキ 赤‘ 
I 

9 24年度乗船券受払簿 年度末 ⑤ 赤

’ 
’ 10 24年度有料犬・猫等収集受付簿 年度末 ⑤ 赤

？ 

11 通行禁止道路通行許可申請書 （資）更新時にサシカエ 赤I 

、
I I 

12 道路維持作業用自動車届出書（資料） （資）長期継続保管 赤
目

13 島野浦地区ごみ収集取扱いについて （資）長期継続保管 赤

’ ？ 

14 時間外・休日労働に関する協定届 年度末 ⑤ 赤

I 15 24年度ボランティア等からの収集依頼 年度末 赤

I 16 塵芥車購入伺 （資）長期継続保管 赤

17 自動車低公害化推進事業補助会（廃棄物運搬車） （資）長期継続保管 赤
I 

’ 
’ 

’ I 、
『

I 



おci武｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 53 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03：業務 02：ステーショ ごみステーション・指導員の設置要綱 （資）長期継続保管 黄

’ ’ 
’ 2 クリーンステーション指導員名簿 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 黄I 

。

黄｜3 24年度クリーンステーション指導員推薦申請書 年度末 マ

？ l 4-1 クリーンステーション指導記録1 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 黄

？ 
4-2 クリーンステーション指導記録2 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 黄

』

I 5-1 クリーンステーション新設・異動申請書（21・22年度 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 黄
I 

I 5-2 クリーンステーション新設・異動申請書（23年度分） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 黄
’ ． 
I 

6 ごみ収集申込書（アJtート・個人） （資）長期継続保管 黄

’ 
7 資源物持去りについて （資）長期継続保管 黄

8 ボランティア袋の取扱について （資）長期継続保管 黄

9 ボランティア登録申請 （資）長期継続保管 黄

’ 
I 

。

I 

I ’ 
’ I 

I 

I ． 
’ ？ 

’ 

‘ 
、
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キャビネ‘、ト
引出し見白し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 54 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 03：業務 03；運転日誌 24年度運転日誌記録表（4月） 年度末 マ 緑

2 24年度運転日誌記録表（5月） 年度末 マ 緑． 
3 24年度運転日誌記録表（6月） 年度末 マ 緑

4 24年度運転日誌記録表（7月） 年度末 マ 緑． 
I 5 24年度運転日誌記録表（8月） 年度末 マ 緑

6 24年度運転日誌記録表（9月） 年度末 マ 緑
I 

’ 
『

7 24年度運転日誌記録表（10月） 年度末 マ 緑’ ’ 
I ． 

8 24年度運転日誌記録表（11月） 年度末 マ 緑

9 24年度運転日誌記録表（12月） 年度末 マ 織

I 10 24年度運転日誌記録表（1月） 年度末 マ 緑

11 24年度運転日誌記録表（2月） 年度末 マ 緑

’ 
、 12 24年度運転日誌記録表（3月） 年度末 マ 緑

I 

’ 13 24年度運行実績月報 年度末 マ 緑
I 

’ 
’ 

I 
，‘ 

’ 
I 

I I 

I 

I 

I 

I 

’ ’ 



お臼泣｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 9f＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 55 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） ~ ＼＂＇コ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 03；業務 04；作業日誌 24年度作業日誌（4月） 年度末 マ 桂

； 

』

2 24年度作業日誌（5月） 年度末 マ キ登
’ 

、

I 

’ 3 24年度作業日誌（6月） 年度末 マ 4霊I ． 
‘ 4 24年度作業日誌（7月） 年度末 マ 糧
’ 
I 

I 

5 24年度作業日誌（8月） 年度末 マ 4霊I 

I 

6 24年度作業日誌（9月） 年度末 マ 糧
’ 
‘ 

’ 
7 24年度作業日誌＿（10月） 年度末 マ 櫨

I 

『

8 24年度作業日誌（11月） 年度末 ↓ マ 糧

’ 
’ 

’ ’ 9 24年度作業日誌（12月） 年度末 マ 控
’ 
I 』

’ 10 24年度作業日誌（1月） 年度末 マ 4登

11 24年度作業日誌（2月） 年度末 マ キ登

12 24年度作業日誌（3月） 年度末 マ 糧． 
’ 

13 24年度整備点検日誌 年度末 ③ 権

I 

’ 

’ I I 

I 

。
’ I I 

？ I 

‘ 
’ 

‘ 
’ ’ 色



e’ , 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 56 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ
力資エ料・取オ扱キの説明 色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシ カエ特別説明）

G4；清掃 04；し原 01；総務 川崎式し尿脱臭装置使用許可書 （資）長期継続保管 青
’ 

『

’ 2 し原収集量統計資料 （資）長期継続保管 青I 

3 新基準策定報告書（全都清6年） （資）長期継続保管 青

I 

4 し尿処理台帳整備（8年） （資）長期継続保管 青？ I 

I 

5 島浦し原積替槽資料 （資）長期継続保管 青

6 イベント・公衆トイレ料金取扱（10年） （資）新版とサシカエ 青

『 7 24年度し原関連通知・照会・回答 年度末 ③ 青

』

I 『 8 24年度し尿業務苦情処理報告書 年度末 ③ 青
』

I 

9 24年度し原処理に係る実績報告書（下水道課） 年度末 ③ 青I 

10 24年度し尿処理手数料実績報告書 年度末 ③ 青
I 

I 

11 し原処理手数料減免について（9年事務改善） （資）長期継続保管 青
』

I 

12-1 し原処理手数料減免申請書・生保連絡表（ア～オ） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青

’ 12-2 し原処理手数料減免申請書・生保連絡表（カ～ソ） （資）長期継続保管（ただし一部サシカヱ） 青
I 

『 12-3 し原処理手数料減免申請書・生保連絡表（タ～ヒ） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青

’ 12-4 し原処理手数料減免申請書・生保連絡表（フ～ワ） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青
I 

12-5 し原処理手数料減免申請書（ア～ト） （資）長期継続保管（ただし一部ザシカエ） 青

12-6 し原処理手数料減免申請書（ナ～ワ） （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 青． 
’ I 

13 24年度し原処理手数料減免廃止分生保連絡表 年度末 ⑤ 青

14 24年度警備室への通知（年末取扱等） 年度末 マ 青
I 

I 『

15-1 24年度し尿収集対象世帯数 年度末 ③ 青I 

’ ’ ’ 



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

G4：清掃 04；し尿
’ 

’ 
I 

『

I 

’ 。

’ 

’ ？ ’ 、

I I 

『

’ ’ 『

I 

I 

I 

’ 
‘ I ’ 

。
I I 

’ 
『

’ 
’ I 

第3ガイド
（小マトメ）
I 

01；総務

I 

’ ？ 

I 

I 

、
I 

』

’ 

I 

、

I 

I 

’ I 

’ 『

資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 57 

フォルダーテーマ
ウツシ力工 オキカエ 資 料 取 扱 の 説 明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

15-2 24年度し原収集対象世帯数（東海地区） 年度末 ③ 青

15-3 24年度し原収集対象世帯数（南方地区） 年度末 ③ 青

15-4 24年度し尿収集対象世帯数（岡富地区） 年度末 ③ 青

15-5 24年度し原収集対象世帯数（恒富地区） 年度末 ③ 青

15-6 24年度し原収集対象世帯数（伊形地区） 年度末 ③ 青

15-7 24年度し原収集対象世帯数（南浦地区） 年度末 ③ 青

15-8 24年度し原収集対象世帯数（川中地区） 年度末 ③ 膏

16 合特法資料 （資）長期継続保管 青

17 合特法要望・取下げ （資）長期継続保管 青

18 し尿行政改革資料 （資）長期継続保管 青

19 手数料の納付方法の変更について（起案） （資）長期継続保管 青

20 し原収集世帯名簿 （資）新版とサシカエ 青

21-1 し尿収集届出書（4～6月分） 年度末， ⑤ 膏

21:-2 し原収集届出書（7～9月分） 年度末 ⑤ 青

21-3 ．し原収集届出書（10～12月分） 年度末 ⑤ 青

21-4 し原収集届出書（1～3月分） 年度末 ⑤ 青

22 浄化槽汚泥処理手数料 年度末 ! ⑤ 青

23 自動車事故等報告書 年度末 ⑤ 青

24 不能欠損 （資）長期継続保管 青

25 し原I吋引落しについてl~ 

‘ 
（資）長期継続保管 青



， r 
キャピ、ネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 58 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） ．（中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 04；し原 01；総務 26 24年度し原口座振替データ 年度末 ⑤ 青

、
27 し原処理手数料料金改定 （資）長期継続保管 青

I ． 
。

『

’ I 

。

‘ ． 
『 ？ 

’ ’ 
’ I 

I I 

I 

I 

’ 
I 

． 

’ 

’ I ？ 

『

I 

’， 
』

’ 
’ 
’ 

’ ’ ’ 



お臼武｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカヱないでステ／レ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 59 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 04；し原 02：証紙 汲み取り証紙の指定販売店の許可伺 （資）長期継続保管 赤

’ 
2 収入証紙取扱販売指定許可申請書（東海）9年 （資）長期継続保管 赤

3 収入証紙取扱販売指定許可申請書（岡富）9年 （資）長期継続保管 赤

I I 

4 収入証紙取扱販売指定許可申請書（南方）9年 （資）長期継続保管 赤I 

5 収入証紙取扱販売指定許可申請書（伊形）9年 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤
『

6 収入証紙取扱販売指定許可申請書（川中）9年 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤
I 

7 収入証紙取扱販売指定許可申請書（恒富）9年 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤

8 収入証紙取扱販売指定許可申請書（南浦）9年 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤
、

I 9 証紙販売店辞退届出書 ．（資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤

’ 
I 

10 証紙販売店名義変更届 （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 赤

11 収入証紙印刷手続きについて （資）長期継続保管 赤

’ 12 収入証紙原版について （資）長期継続保管 赤
’ ， 

I 13 24年度証紙未収額状況 年度末 ⑤ 赤
I 

？ 

14 24年度証紙販売状況・請求兼領収書 年度末 ⑤ 赤

15 汲み取り証紙の指定販売店辞退に伴う証紙の返還 年度末 ⑤ 赤

I 

『

。

』 I 

I I 

’ 
I 

『

’ 
I • ’ ’ ’ ー
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 60 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 04；し尿 03；委託 1-1 24年度し原収集業務委託契約書 年度末 1-2ファイル 黄

1-2 し原収集業務委託契約書（H10年度～） （資）長期継続保管 黄

I 

1-3 し原収集業務委託契約書~H18年度～） （資）長期継続保管 黄

I I 

2 委託に係るし原車の売却契約書 （資）長期継続保管 黄． 
－・
』

3 し尿委託資料（宮崎市） （資）長期継続保管 黄． 
I 

I 4 し原委託資料（委託設計書） （資）長期継続保管 黄

5 し尿委託資料（雇用保険） （資）長期継続保管 黄

6 し原収集委託要領（引継） （資）長期継続保管 賞
I 

’ ’ 
7 県内9市し原収集業務調査（H14.11月） （資）長期継続保管 黄

I 8 24年度汲み取り依頼連絡票（組合へ） 年度末 ③ 黄
I ？ 

9-1 -24年度仮設トイレ収集届出書（4～6月） 年度末 ③ 黄

『

9-2 24年度仮設トイレ収集届出書（7～9月） 年度末 ③ 黄I 

’ I I 

9-3 24年度仮設トイレ収集届出書（10～12月） 年度末 ③ 黄

9-4 24年度仮設トイレ収集届出書（1～3月） 年度末 ③ 黄

I 10 24年度組合との協議事項 年度末 ③ 黄． 
’ 

11 24年度組合からの臨時報告書 年度末 ③ 黄
I 

I 

I 12 24年度し尿収集作業予定表 年度末 ③ 黄． 
13 延岡地区環境組合組織表 （資）新版とサシカエ 黄

・、
I 

’ I 

I 

？ 

’ 
『

I 
’ 



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

G4：清掃 04：し尿

’ 

I I 

『

’ 
『

I 

’ I ． 
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第3ガイド
（小マトメ）

04：委託日報

2 

3 

4 

5 

I 6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

’ 

’ 
’ 

資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 61・

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度委託し原収集日報（4月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（5月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（6月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（7月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（8月） 年度末 マ 緑

24年度委託し尿収集日報（9月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（10月） 年度末 ↓ マ 緑

24年度委託し原収集日報（11月） 年度末 マ 緑

24年度委託し尿収集日報（12月） 年度末 マ 緑

24年度委託し尿収集日報（1月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（2月） 年度末 マ 緑

24年度委託し原収集日報（3月） 年度末 マ 緑

i 
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 62 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 04；し尿 05；委託月報 24年度委託し原収集月報（4月） 年度末 ⑤ 糧

’ 
2 24年度委託し原収集月報（5月） 年度末 ⑤ 穏

I 

I 

3 24年度委託し原収集月報（6月） 年度末 ⑤ 控

4 24年度委託し尿収集月報（7月） 年度末 ⑤ 権

5 24年度委託し原収集月報（8月） 年度末 ⑤ 権

I 

6 24年度委託し原収集月報（9月） 年度末 ⑤ 4登
’ ： 

7 24年度委託し原収集月報（10月） 年度末 ⑤ 控

’ 8 24年度委託し原収集月報（，，月） 年度末 ⑤ 控

9 24年度委託し原収集月報（12月） 年度末 ⑤ 檀

’ 10 24年度委託し原収集月報（1月） 年度末 ⑤ 4霊

11 24年度委託し原収集月報（2月） 年度末 ⑤ 桂

’ 12 24年度委託し原収集月報（3月） 年度末 ⑤ 控？ 
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~；~illitl 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 63 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 04：し原 06；大口収集 24年度し原大口収集確認書（4月） 年度末 ⑤ 青

2 24年度し尿大口収集確認書（5月） 年度末 ⑤ 青

I 

3 24年度し原大口収集確認書（6月） 年度末 ⑤ 青． 
4 24年度し原大口収集確認書（7月） 年度末 ⑤ 青

’ 
’ 

I 

5 24年度し尿大口収集確認書（8月） 年度末 ⑤ 青『

I 

6 24年度し原大口収集確認書（9月） 年度末 ⑤ 青
I 

7 24年度し原大口収集確認書｛10月） 年度末 ⑤ 青

8 24年度し原大口収集確認書｛11月） 年度末 ⑤ 青． 
9 24年度し原大口収集確認書｛12月） 年度末 ↓ ⑤ 三円信L

I 

10 24年度し原大口収集確認書｛1月） 年度末 ⑤ 青『

『

11 24年度し原大口収集確認書｛2月） 年度末 ⑤ 青

12 24年度し原大口収集確認書（3月） 年度末 ⑤ 青
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 64 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ －どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 05；ゲン丸館 01；総務 （有）リサイクルプラサ．ゲン丸館会社設立について （資）長期継続保管 赤． 
』

『

2 一般廃棄物処理施設（プラザ）設置届 （資）長期継続保管 赤

I 

3 公有財産取得通知書（プラザ） （資）長期継続保管 赤
I 

I 

4 24年度プラザ管理運営委託契約伺 年度末 ⑤ 赤、

5 24年度プラザ資源品・売買契約伺 年度末 ⑤ 赤

。
6 ショベルローダ寄贈（あき缶協会・8年度） （資）長期継続保管 赤

I 

I 

7 プラザ連絡車・フォークリフト購入（9年度） （資）次期サシカエ 赤I 

。
’ 

’ 
、

8 備品貸与一覧 （資）長期継続保管 赤’ 
I 

9 トラックスケール測定（偶数年度ごと） 年度末 ⑤ 赤『

’ 10 24年度起案／決算・営業報告書（議会） 年度末 ⑤ 赤

I 

11 24年度ゲン丸館・社員総会・取締役会登記資料 （資）長期継続保管 赤？ ’ 

’ 
12 古紙引取先安定確保要望書～知事へ（10年度） 年度末 ⑤ 赤

13 リザイクルプラザゲン丸館監査資料（Hl1年度実施） （資）長期継続保管 赤

？ 

14 古布分別について （資）長期継続保管 赤
』

15 24年度ゲン丸館菓議書（控） 年度末 ⑤ 赤

16 ゲン丸館従業員嘱託職員採用に関する資料及び （資）長期継続保管 赤

I 17 24年度ゲン丸館施設補修関係 年度末 ⑤ 赤． 
18 クリーンセンター（工場含）、ゲン丸館との協議 （資）長期継続保管 赤

I 

19 業務実績報告 年度末 ⑤ 赤． 
I 

’ 
I 20 指定可燃物貯蔵・取扱（変更）届 （資）長期継続保管 赤

I I 



キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ケYシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 IN。65

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 05；ゲン丸館 01；総務 21 指定管理者制度について （資）長期継続保管 赤

’ 22 ゲン丸館屋根、漏水対策 （資）長期継続保管 赤

23 ゲン丸館三セク経営改善等にかかる資料 （資）長期継続保管 赤
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おc：~tLI 固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 66 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

。

G4；清掃 05：ゲン丸館 02；資源伝票 1-1 24年度資源売却代（4月～9月） 年度末 ⑤ 黄
I 

1-2 24年度資源売却代（10月～3月） 年度末 ⑤ 黄
』
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資源対策課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑪＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 67 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4；清掃 06；収集委託 01；総務 収集業務委託契約書 年度末 ⑤ 緑

’ 
I 2 塵芥収集運搬委託 （資）長期継続保管 緑

I 3 委託業務資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 緑

’ 
’ 4-1 家庭ごみ収集委託状況調査（H17) （資）長期継続保管 緑？ I I 

4-2 家庭ごみ収集委託状況調査（H20.03) （資）長期継続保管 緑

5-1 収集業務委託に関する視察（16年佐世保・久留 （資）長期継続保管 緑
』 I 

『

5-2 収集業務委託に関する視察（17年宮崎市） （資）長期継続保管 緑

’ ’ 『

’ 6 実績報告書 年度末 ⑤ 緑
I 

7 自動車事故等報告書 年度末 ⑤ 緑
』 I 

8 ごみ収集業務の民問委託に関する業者説明会 （資）長期継続保管 緑

’ I 、
9 委託業者との協議 年度末 ③ 緑I ． 

『 10 ごみ処理手数料収納事務受託者の印影登録 （資）長期継続保管 緑
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キャビネット
引出し見出し｜固有文書

資源対策課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ 1R=5年保存

（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 68 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカ工 オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこヘ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

G4：清掃 07：中間処理委 01：総務 ペット・プラ中間処理業務委託契約書 年度末 ⑤ 糧

2 委託業務資料 （資）長期継続保管（ただし一部見直しハイキ） 権

’ 
’ ’ 3 実績報告書 年度末 ⑤ 4登I 

’ 
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