
資産税課

平成 24年度

平成24年 4月制定

,- 課
長

2
⑧

勺
長
信

専
門
員
⑧
；
役場一般

担

当

ゅ＠ l 課長 i~i
l承認印［匂） I 

ファイリングマ才戸ン。ヤー 池田勝彦

ファイリングクラーク 河野貞彦

ファイリンク伶クラーク 上野雄亮

ファイリンクのクラーク

ファイリンクゃクラーク

ファイリンク検クラーク

ファイリンク＊クラーク



r t 

延岡市基本文書分類表
‘、

大分類項

類 。 2 3 4 5 6 7 8 9 

Al 
A 共通 各課共通

BO 81 82 83 84 85 86 87 88 89 
B 総務 総務総括 組織運営 文書・法制 広報広聴 企画調整 調査・統計 儀式・褒章 請願・訴訟 議会 情報管理

co Cl C2 C3 C4 C5 C6 C7 
C 人事 人事総括 定員管理 任免 服務・賞罰 給与 労務 研修 福利厚生

DO Dl 02 03 04 05 06 07 DB 
D 財務 財務総括 予算 決算 出納 手先 税外収入 徴収 財産 市債

EO El E2 E3 E4 E5 E6 E7 
E 生活 生活総括 消防 防災 防犯 交通安全 環境保全 自然保護 消費者対策

FO f 1 f 2 f 3 f 4 f 5 f 6 
F 住民 住民総括 戸籍 住民記録 外国人登録 印鑑 住民相談 住民活動

GO Gl G2 G3 G4 
G 保健衛生 保健総括 環境衛生 保健予防 火葬・墓地 清掃

HO Hl H2 H3 H4 H5 H6 H7 H8 
H 社会保障 保障総括 労働 国民健保 国民年金 福祉医療 老人医療 人権対策 男女共同 介護保険

10 11 12 13 14 15 16 ！？ 
I 社会福祉 福祉総括 援護・救援 生活保護 障害 高齢者 児童 母子 福祉施設

JO Jl J2 J3 J4 J5 
J 経済 経済総括 農業 林業 水産業 商工 観光

KO Kl K2 K3 K4 KS K6 K7 KB K9 
K 建設 建設総括 都市計画 道路・橋梁 河川｜・水路 公園・緑地 建築 住宅 区画整理 下水道 港湾

LO L1 L2 し3 L4 L5 L6 L7 
L 教育文化 教育総括 教育委員会 学校教育 学校保健 社会教育 社会体育 文化 教育施設

Ml M2 M3 M4 M5 M6 
M 行政委員会 議会 選管 監査 農委 公平 固評審査委

Nl N2 N3 
N 企業・公社 水道 公社 企業

。
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資産税課 ファイル分類表（分類コード表）

共通文書（各課の共通文書） No 1 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

A1；各課共通 01；文書・庶務
－ ．．．． 赤 ． ． ． ． ． ． ． 

．．．．．．． 

02j勤務管理 － ．． 黄 ． ． － ．．．． 

． － ．．．．．． 

．．．．．．． 03j財務管理 01財務諸務 緑 ． ． ． ． ． ． ． 
． ．．．．． 

．．． 

． ．．． 

02l予算 権 ． ． ． ． ． ． ． 
． ．．．． － ． 

．．．．． 031会計 青 － ．．．． 
－ ．．．．．．． 

－ ．．．．． 04~ 決算・監査 赤 ． ． ． ． ． ． 
－ ．．．．．．． 

．．．．．．．． 

041議会 黄 ． ． ． ． ． ． － ． ． ．．． － ．．． 

．．．．．．．． 

． 

－ ．．．．． 
． ． － ．．．．． － ．．．．．．． 

．．．．． 

－ ． ． － ． 
． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 
． ．．．．．．． 

’ ．．． 

: － ．．．．．．． 

． ．．．．．．． 
． － 

．．．．． 

． ． ． ． ． ． 
． － ．．．．． 

． － ．．．． 

－ ．．．．．．． 

． ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． － ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． － ．． 

． ．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．．． 

． － ． ． － ．．．． － ．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． － ．．．．． ． ．．．． 

－ ．．．．．． 

． ． － ． 

． ．．．．．． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ．．．．． 

． ． ． ． 

． 

．．．．．． － ． ． ． ． － ．．．． ． ．．．． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．． 

． ．． － ．．．． 
． ． ． ． ． ． ． ． ． ．．．．．． 

． ． ． ． 

． ．．．．．． 

． ．．．．．． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

． ． ． ． ． ．．．．．．． 

－ ．．．．．．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． ．． － ． 
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‘ 資産税課 ファイル分類表（分類コード表）

固有文書（原課の業務文書） No 2 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色

04；税 01 i資産税庶務 01通知・文書 緑 o（税 03~ 資産税土地 05l JR 緑
．．．．．．． 

021依頼・回答 櫨 －． ． ． ． ． ． ・ ．．．．．．． 06 ~TR 権
．．． 。

． － ．．． 031税制改正 青 － ．．．．．． 04；資産税家屋 ．．．．．．． 三同邑

－ ．．．．．． 

． ．． 04！；評価証明 赤 ． ． ． ． ． ． ． ． 05~ 特別保有税 － ．．．．．．． 赤
．．．．．． 

． ．．．．．．． 

05；研修 黄 － ．．．．．． 06i交付金 ．．．．．．．． 黄

．． 06~ 復命 緑 ． － ．．．．．． 01；普通交付税 ．．．．．．． 緑
．．．．．．． 

－ ．．．．． 

07；諸務 檀 ．．．．．．．． 08l概要調書 ． ．．．．．．． 樫
－ ．．．．． 

－ ．．．．． ’ 08t事務・要綱 三同邑 － ． 

09i：評価見込 ．．．．．．． 三同邑．

． － ．． 

02~ 資産税管理 01；諸務 赤－ ．． 10；評価替 01；土地 赤
． ． ． － ． 

． ．．．．． － ． 02~ 減免・申請 黄 ．．． － ．．． 02！家屋 黄
．． － ．． 

． ． － ．． 

031非課・申請 緑 11 j償却資産 ．．．．．．．． 緑
－ ．． 

． ．．．．．． 04！納管・申告 櫨．．．． 

． ． ． 

． － ．．．． 

．．．．．．． 

． ． － ．．． 

－ ．．． 051義務者申告 a同:.. ． ． ． ． － ．． － ．．．．．． 
． ．．．．．． 

－ ．．． 
． － ．．．． 06~ 更生決議 赤 ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 
． ．．．． 

－ ．．． 
． ．．． 

011契約書 黄 － ．．．．．． 
． ． ． ． ． ． ． 

． ．．．．． 

: oaj処理表 緑
．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．． 

． ．．．． 

03l資産税土地 01；諸務 櫨 ． － ．．．．．． 

． － ．．． 

－ ． 

． － ． 

－ ．．．．． 

02l区画整理 三同邑 ． 
． ． ． ． ． ． ． ． 

． － ．．．．． 

． ． ． ． 

03；鶴ヶ丘開発 赤
． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 

．．．．．． 04~ 地籍調査 黄 － ．．． 

． 

． ． － ．．．．． 
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資産税課 バインダー分類表（分類コード表）
バインダー（原課の業務文書） No 3 

第1ガイド（大マトメ） 第2ガイド（中マトメ） 第3ガイド（小マトメ） 色 第1ガイド（大マトメ）｜第2ガイド（中マトメ）｜第3ガイド（小マトメ）｜色

D4j税 o（資産税共通 ． － ．．．．． 赤
．．．．．． 

． － ．．． 

09l評価替－ 黄
． － ． 

05j土地 01 j土地諸務 緑－ ．． 

． ． － ．．． 06~ 家屋 01 j家屋諸務 櫨
－ ．．．．．． 

07；償却資産 01；償却諸務 青
－ ．．．．．． 

． 

．．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．．． ． ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． － ．．．．．．． － 

－ ．． 

．．． － 
． ．．． ・．． ． ． 

．．．．．． 

． ．． － ． 

． ． ． ． ． 

． 

． 

． － 

－ ．． 

． － 
．．．．．． 

．． － 

． ． ． － ． 
． ．．． 

． － 

． 

． 

－ ．．．．．． 

－ ．．．．．． 

． 

． － ． 

．． 

－ ．．．．． 

－ ．．．．．．． ． ．．．．．．． 
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キhピネ山ト
｜引出し見白し｜共通文書 資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステIレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑮＝IO年保存

マ＝オキカエないでステfレ 長＝長期保存 lNo 1 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

．． 

01：文書・庶務 ．．．． － A 1 ~各課共通 24年度ファイル基準表＝文書情報管理 年度末 マ 赤
．． 

． － ．． 
． ． 

． ．．．．． 2 ファイリングシステム運用資料 （資）一部サシカエ長期保管 赤

－ ．．．．． 

－ ．．．．．．． 3 文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録 （資）保存満了時ハイキ 赤

． 

． ．．．．． － ． 

－ ．．． ．．． 4 24年度文書処理簿 年度末 マ 赤

．．． 

． ．．．．． 
． － ．．． 

．． 

5 庁報・通達（長期保管分） （資）ただし一部見直しハイキ 赤

． － ． 

． 

－ ．． ． － 
6-1 24年度各課からの通知（回答不要分、4月～9月） 年度末 マ 赤

． － 

．．．．．．．． 
－ ．．．．．． 6-2 24年度各課からの通知（回答不要分、 10月～3月 年度末 マ 赤

．．． － ． 

． － ．． 

6-3 24年度各課からの通知（回答を要する、4～9月） 年度末 マ 赤

－ ．．．． 6-4 24年度各課からの通知（回答を要する、 10～3月） 年度末 マ 赤

． － ．．．．．． 7-1 24年度庁外からの通知（回答不要分） 年度末 マ 赤

．． － ． 
． ． 

7-2 24年度庁外からの通知（回答を要するもの） 年度末 マ 赤

－ ．．．． 

． 
8 情報端末・記録媒体管理簿 （資）新版とサシカエ 赤

． － ．．．．． 

． ． 

9 24年度条例・規則・割｜｜令・要綱等の起案 年度末 ⑤ ※長期保存する必要のないもの 赤

． 

．． － ． ． 

10 延岡市長期総合計画（作成資料含） （資）次期計画書とサシカエ 赤

．． ．．．． 11 事務引継書（控） （資）次の引継ぎまで保管 赤
． 

．．．．．． 

－ ．．．．．．． 12 災害対策本部各班行動マニュアル・緊急連絡網 （資）新版とサシカエ 赤
．． 

． ．． － 
－ ．． 13 24年度行事予定表（事業計画表を含む） 年度末 .... 赤

－ ．． 

－ ．．．．．． 
． － ．．． 

14 「広報のベおかJ （資）前年同月号とサシカエ 赤
．． 

． ． 

．．．． 15 「市艶要覧J （資）新版とサシカエ 赤

．．．．．．． ． ． － ． 16 「延岡市の市艶」 （資）新版とサシカエ 赤． ’ . 
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キャビネット
引出し見出し｜共通文書 資産税課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステlレ i③＝3年保存 i 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存！
（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存

マ＝オキ方エないでステlレ 長＝長期保存JNo 2 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

A1！各課共通 011文書・庶務
． － ．． 

17 行財政改革に関する通知及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤

． 

． 

情報公開制度運用資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤18 

．．．．．． － ． 

19 行政手続法に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤
－ ．． 

． 

－ ． 20 行政手続条例に関する審査基準及び資料 （資）一部サシカエ継続保管 赤．．． 

． ．．．． 

． ．．．．． 

21 職員親睦会 （資）一部サシカエ継続保管 赤

．． 

－ ．．． 

． ．．．． 

22 職員厚生会からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 赤
． － 

23 部局長マニフェスト（作成資料を含む） （資）一部サシカエ継続保管 赤

．．．． 

． ． 

24 24年度 ISO率先実行計画計画チェックリスト 年度末 マ 赤
．． － ． 

． － ．． 25 24年度！SOIこ関する通知・配布文書 年度末 マ 赤

．． － 

．．．．．．． 

26 24年度！SOIこ関する提出書類（控） 年度末 マ 赤

．． 
． ．． 27 延岡市情報セキュリティーポリシー （資）新版とサシカエ 赤

．．． 

． ．．． 

28 延岡市グリーン購入指針 （資）新版とサシカエ 赤

． － ．． 

． ．．． － 29 新市建訟計画 （資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ） 赤
． 

－ ．．．． 

30 天下一マナー運動実施要領 （資）一部サシカエ長期保管 赤

．．．．． 

． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

． ． － ．．．． 

． ．． 

． － ．．． 

－ ．．．． 

． ． ． － ．．．． ． ．．．．．． 

－ ．．．． 

． ． －  
－ ．．．．．．． 



キャビネット
｜共通文書

i引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

Al；各課共通 021勤務管理

－ ．．． 

．．．． 

． － ．．．．． 

．．．． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．． 
． ．．． 

．．．． 

． ．．．． 

．．．． 

． ．．．．．．． 

． － ．．． 

．．．．．． 

－ ．．． 

．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． － ． ． ．．．．．． 

－ ．．．．． 
． － ．．．．． 

． 

． ． ． ． 

．．． － 

． － 

．．． 

． － 

．．．．．．．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

第3ガイド
（小マトメ）

．． 

－ ． 

2-1 

2-2 

． ．．．．．． 

3 

． ．． － ．．．． 4 

－ ．．．．．．． 5 

． ’ 

6 

． ．． 

7-1 

． ． 

7-2 

．．．．．． 

8-1 

8-2 

9 

10-1 

10-2 

． － ．． 

－ ．．．．．．． 

e「 電

資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステ1レ ！③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝IO年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 3 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分） （資）ただし一部見直しハイキ 黄

24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分） 年度末 マ 黄

24年度人事・給与・厚生通知（要回答分） 年度末 マ 賞

24年度職員研修通知・回答 年度末 マ 賞

24年度復命書（課の業務に係わるものを除く） 年度末 マ 黄

職員名簿 （資）新版とサシカエ 黄

出動簿（臨時・非常勤職員を含む） （資）毎月末職員課へ 賞

時間外勤務命令カード（4～9月）（管理職含） （資）年度末職員課へ 黄

時間外勤務命令カード（10～3月）（管理職含） （資）年度末職員課へ 黄

休暇記録カード1(年休、病休等） （資）麿年末職員課へ 賞

休眠記録カード2（特別休限等） （資）暦年末職員課へ 黄

市内出張命令書 （資）毎月末会計課へ 黄

市外出張命令書（日当不支給地域） （資）毎月末会計課へ 賞

24年度市外出張命令書（日当支給地域） ※納税課で管理 賞



e’ ,-
lキャビネット
；ヲ｜出し見出し｜共通文書 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 lNo 4 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

All各課共通 03~ 財務管理 01 ~財務諸務 1-1 24年度財務通知（回答不要分） 年度末 マ 緑

．．．．． 

． － ． 

1-2 24年度財務通知（回答を要するもの） 年度末 マ 緑

．．．．．．．． 

－ ．．．．． 2 f会計事務手Ii国書」 （資）新版とサシカエ 緑
‘ ．． 

． ．．．．．． 3 財務会計システム操作マニュアル （資）新版とサシカエ 緑

．． 

．．．．．．． 

4 備品台帳（No. ～No. ) （資）長期継続保管（ただし一部サシカエ） 緑

． － ． 

． ．．．．．．． 5 延岡市契約事務関係規程集 （資）新版とサシカエ 緑

－ ． 

． ’ ． 
． 

． 

． ．．． ． ．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 
． ．．．．．．． 

． ． ． ． 

－ ．． 

－ ． 

． ．．．．．．． 

． ．． 

． ． － ．．．． 
． ． ． ． ． ． ． 

． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 

－ ．． 

－ ．．．．．． － ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ．．． 

． ．．． － 

．．． 

． ．． 

． ．．．．． 

－ ．．．．．．． 

． ．．．．．． 

． 

． － ．．．． 

． ．．．．．．． ． ．．．．．．． 



， ， 
iキャビネット
l引出し見出し｜共通文書 資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 5 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

A1；各課共通 03~ 財務管理 02 ~予算 24年度予算編成方針 年度末 .... 4宣

－ ． 

． ．． － ．．． ． ．．．．． － 2 24年度当初予算書 年度末 マ 4宣

．．．．．． ’ ． 
． ．． 

3 24年度当初予算見積書 年度末 マ 極

．．．．．． 4-1 24年度補正予算書（6月） 年度末 マ 樫

．． 

． － 

4-2 24年度補正予算書（9月） 年度末 マ 4霊

－ ．．． 4-3 24年度補正予算書（12月） 年度末 マ 控

． 

－ ．．．．．．． 4-4 24年度補正予算書（3月） 年度末 マ 4霊

． － ．． 5 24年度補正予算見積書 年度末 マ 4宣

． － ．．． 6 翌年度当初予算見積書 年度末 0377イル 4宣

．．．．．．． 

7 翌年度予算要求書作成資料 年度末 03ファイル 4宣

．．．．．． 8 24年度予算執行計画書 年度末 マ 控

．．．．．．．． 

． ．．．．． 9 24年度予算流用・充用調書 年度末 マ 4霊
．． 

． ．．．． － ． 10 24年度予算配当替・追加配当 年度末 マ 4霊
．． 

． 

． ．． － ．．．． 

． 

． ． ． － ．．．． 

． ．．． 

． 

． 

． 
． ．．． 

． ． 

－ ． 

－ ． 

－ ．．．．．．． 

． 

． ．． － ．．．．．． 



r ， 
1キャビネット
引出し見出し｜共通文書 i

資産税課ファイル基準表 T＝ウツシ力エないでステlレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 iNo 6 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

At~各課共通 03~財務管理 031会計 24年度予算執行伺書 ※納税課で管理 青

－ ．． 

． ．．．．．．． 

． ． － ．．．． 2 支出負担行為書（未払い） ※当課作成せず 青

－ ． － ． 

－ ．．．．． 
． － ．．．． 3 支払命令書（朱払い） ※当課作成せず 青

．．．． 

． ． ． ． 

． ．．．． 4 24年度支出負担行為書（支払済） 年度末 ⑤ ※当課作成せず 青

． － ． 

． 
5 24年度職員給与支出内訳書 年度末 マ ※当課作成せず 青

－ ．． 

6 24年度歳出予算整理簿 年度末 ⑤ ※当課作成せず 青

．．．． 

． ．． 

7 24年度調定通知書 年度末 ⑤ ※当課作成せず 青

－ ．．．．． 8 24年度収納金通知書・納付済通知書 年度末 ⑤ ※当課作成せず 青

．． 

－ ．． 

． ．． 

9 ． 現金領収帳整理簿 ※当課作成せず 青
． 

: ・

－ ．．．．． 

． 10 現金領収帳 使用済後 書庫 ⑤ ※当課作成せず 青

．．．． － 11 24年度納品書 年度末 ⑤ ※当課作成せず 青

． 

． ． ． ． 

． 

． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． － ．．． 

－ ．． 

． ． ． 

． 

－ ． 

． 

．． 

－ ．．． 
－ ． 

－ ．． 
． ’ 

－ ．． － ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ‘ 
． 

． 

． ． ． 

． 

． 

－ ．．．．．．． 

． 

． ． ． ． 



r ， 
キャビネット
l引出し見出し｜共通文書 資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステfレ /R=3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステfレ 長＝長期保存 INo 7 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

Al）各課共通 03；財務管理 04j決算・監査 24年度決算に関する通知・回答 年度末 マ 赤

． ． ． ． ． ． 
． ．．．．． 

．．．．．．．． 

2 決算書（附属書類等を含む） （資）新版とサシカエ 赤

．．．．．．． 

．．．．．． 

3 主要な施策の成果（作成資料を含む） （資）新版とサシカエ 赤
． 

．． 

－ ．．．．．．． 
． ．．．．．．． 

． 

4 決算審査意見書 （資）新版とサシ力エ 赤．． 

． ． ． 

5 監査に関する通知・回答・報告書 （資）前回監査資料とサシカエ 赤

－ ．．．．． 

－ ．．．．．． 

． ． 

． ． 

． 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．．． 

． 

． ．．． 

． ．．．．． 

． ． 

． 

． － ．．． 

． 
．．．．． 

． 

－ ．．． 

． － ． 

． ． ． ． 

． 

． ．．． － ． 

． ． ． ． 

－ ． 

－ ．． 

． ． ． ． 

． ．．．． 

． ．．．．．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． ．．．．．． 

． 

． ．．．．．． 
． ．．．．．． 

－ ．．．．．．． 
－ ．．．．．．． 

・． 

． 
． ．． － ．．．． 

－ ．．．． 

－ ．．．．．．． 
－ ．．．．．．． 



e’ ， 
lキャビネット
！引出し見出し｜共通文書 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ＞ I⑮＝10年保存

マ＝オキガエないでステル 長＝長期保存 INo 8 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

At：各課共通 ド4；議会 ．．．． 

24年度議会に関する通知・回答 年度末 マ 黄
． ’且

． 

－ ． 

．． 2 市議会議員名簿 （資）新版とサシカエ 賞

． － ．．．． 

． ．．．． 

3 のベおか市議会だより （資）前年同月号とサシカエ 賞

－ ． 

． ． － 
．．．．． 

4 3月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 賞
－ ． ． ． ． 
． ．． 

．．． － ． ． ． ． 

: ・ 5 6月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 賞
．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．． 

． ．．． 6 9月定例市議会議案 （資）前年議案とサシ力エ 黄
． － 

． 

． － ．．．．．． － ．．．．．．． 12月定例市議会議案 （資）前年議案とサシカエ 賞
－ ．． 

7 

． ．．． 

． － ．．． 
． － ．． 

8 臨時市議会議案 （資）1年継続保管後ハイキ 賞

－ ．．．．．． 
－ ．．．．．．． 9 24年度議会陳情・請願 年度末 マ 黄

－ ．． 

－ ．．．． 

． ．．． 10 24年度常任委員会報告・説明資料 年度末 マ 賞

．．．．． 

． ．．．．． 

． ．．．． 11 24年度特別委員会報告・説明資料 年度末 マ 黄

．．． 

． ．．．．． － ．．．．．． 12 24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末 マ 賞

－ ．．．． 

． ．．．． 

． 

． ． ． ． ． ． － ． 

－ ．．．．． 

． － ．．． 

． － ．．． 

． 

． ．．．．．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 

－ ．． 

． － 

． ． 



( ， 
資産税課ファイル基準表iキャビネット

l引出し見出し｜固有文書 1T＝ウツ
↓＝下の段へ 1@=5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存 i

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 9 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4：税 01 ！資産税庶務 01 ［通知・文書 1-1 24年度県市町村課からの通知（4月～9月） 年度末 ③ 緑

－ ．．． 

－ ．．． 
． － ．．．．． 1-2 24年度県市町村課からの通知（10月～3月） 年度末 ③ 緑

．．．．．．．． 

1-3 県市町村課からの通達・共通（土地） （資）一部サシカエ継続保管 緑

． － 

1-4 県市町村課からの通達・共通（家屋） （資）一部サシカエ継続保管 緑

． － ． 

1-5 県市町村課からの通達・共通（償却資産） （資）一部サシカエ継続保管 緑

．． － ．．．．． 

． 2 24年度照会・依頼・回答・報告 年度末 ③ 緑

． ． ． ． ． ． ． 

3 税トピックス （資）前年同月号とサシカエ 緑

．．．．． 

． ． － ．．．．． 4 資産評価情報 （資）前年同月号とサシカエ 緑

－ ．．．．．．． 
． ．．．．．． 5 市町村税財政マガジン （資）前年同月号とサシカエ 緑

． － ．．． 
． ．．．．．． 

6 固定資産税データ受領簿 緑

’ ．． － ． 
－ ．．．．．． 

． ．．．． 7 法務局からの通知 （資）一部サシカエ継続保管 緑
． 

． ．．．．．．． 

－ ．．．．．． 

－ ．．．． ’ 
－ ． ． － 

．．．． － 

．． 
． ．． 

． － ．．． 

． ． ． － 

．．．．． 

－ ．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ．． 

． ．．．．．． 

． － ．． 
． ．．．．．． 

－ ．． 
． － ． 

． ． ． ． ． ． 

． － ．．． 

． ．． － ． 

． 

． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．． 

－ ．．．．．．． 
． ．．．．．．． 



，~ ， 
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資産税課ファイル基準表 ~＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 10 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4：税 01 ！資産税庶務 02；依頼・回答 24年度照会・依頼・回答・報告（県税） 年度末 ③ 4霊
． 

． － ．．．．． ． ．．． 2-1 24年度照会・依頼・回答・報告（税務署）4～7 年度末 ③ 控

－ ．．．．．． 

． － ．．．．． 2-2 24年度照会・依頼・回答・報告（税務署）8～11 年度末 ③ 4宣
．．．．． 

－ ．．．．．．． 2-3 24年度照会・依頼・回答・報告（税務署）12～3 年度末 ③ 4宣

－ ．．．．．． 

－ ． 

－ ．．．．．．． 3 24年度照会・依頼・回答・報告（官公庁） 年度末 ③ 4笠

－ ．．．．．．． ． ． － ．．．．． － ．．．．．．． 4 24年度照会・依頼・回答・報告（官公外） 年度末 ③ 4宣
．． 

． ．． 

． ．．． － 

．．． 

． － ．． 

． ． － ． 

． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ．．．． 

－ ． 

． ． ． ． 

． ．．．． 

． 

． ． ． ． ． 
． － ．．．．． － ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．．． ． － ．． 

． ． ． ． ． ． ． ’ 

． 

． ．．．．．．． 

． ． ． ． 

． ． 

－ ．．．． 

． ． ． 

． ．．．．．．． 

． ． ． 

． ． 



1キャビネット
｜固有文書！引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D4！税
．． 

01資産税庶務

． － 

．．．．．．． 

－ ．．．．．．． 

．．．． 

－ ．．．．．．． 

． － ． 

．．．．．．． 

－ ． 

．．．．．． 

． － ．．．． 

．．．．．．．． 

． ． 

－ ．．． 

．． 

－ ．．．．．．． 

． － ．． 

． ．．．．． － 

．．．．． 

． ． － ．．．． ’ 

．．． 

． ．． － ．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．． 

． ．．．． 

． ． ． 

． － 

．．．．．．．． 

． 

－ ．．．．． 
． ．． 

－ ．．．．．．． 

． 

－ ．．．．． 

－ ．． 

: 

． 

第3ガイド
（小マトメ）

031税制改正

~ 2 

． ．．．．．． 3-1 

． － ．．．．．． 3-2 

． － ． 3-3 

3-4 

3-5 

3-6 

4-1 

． ．．．． 

4-2 

．．． － 

5-1 

5-2 

． 

． ．．．．．． 

． ． 

－ ．．． 

e’ ， 
資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキ力エないでステlレ 長＝長期保存 INo 11 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度税制改正（通知） 年度末 ⑪ 青

24年度税制改正（資料） 年度末 ⑩ 青

評価基準改正（基準年平成6年） （資）一部サシカエ継続保管 青

評価基準改正（基準年平成9年） （資）一部サシカエ継続保管 青

評価基準改正（基準年平成12年） （資）一部サシカエ継続保管 青

評価基準改正（基準年平成15年） （資）一部サシカエ継続保管 青

評価基準改正（基準年平成18年） （資）一部サシカエ継続保管 青

評価基準改正（基準年平成21年） （資）一部サシカエ継続保管 青

24年度条例改正 年度末 ⑪ 青

条例改正（資料） （資）一部サシカエ継続保管 青

24年度条例準則改正 年度末 ⑪ 青

条例準則改正（資料） （資）一部サシカエ継続保管 青



r ， 
！キャビネット
！引出し見出し｜固有文書 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステ／レ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステfレ 長＝長期保存 INo 12 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

o（税 01j資産税庶務 04；評価恒明 24年度評価程明（九州財務局分） 年度末 ⑤ 赤

－ ． 

． ． － ． 
． ．．．．． 2 24年度評価程明（九州財務局分以外） 年度末 ⑤ 赤

．．．．．．．． 

． ．． － 
3-1 24年度既存住宅起明（4・5月） 年度末 マ 赤

． － ．．．．．． ． ．．．． ’ ．． 3-2 24年度既存住宅琵明（6・7月） 年度末 マ 赤

．．．．．．． ’ ．．． 

． － ． 3-3 24年度既存住宅程明（8・9月） 年度末 マ 赤

－ ．．．．．．． 

: 
． ．．． 3-4 24年度既存住宅程明（10・11月） 年度末 マ 赤

－ ．．．．．．． 

－ ．．． 

．． 

－ ．．． 

3-5 24年度既存住宅詑明（12・1月） 年度末 マ 赤

． － ． 
． ．．．． － ．．．．．．． 3-6 24年度既存住宅註明（2・3月） 年度末 マ 赤

． － ．．．． 

． 

．．．．． － 4-1 24年度新築住宅程明（川中・岡富地区） 年度末 マ 赤

－ ．．．． 

－ ．．．． 

4-2 24年度新築住宅包明（恒富 I地区） 年度来 マ 赤
． 

． ．．．． ． ．．．．． － 4-3 24年度新築住宅詰明（恒富E地区） 年度来 マ 赤

．．．．． 

． ． 

． ．．． 
4-4 24年度新築住宅証明（東海地区） 年度末 マ 赤

．．．．． 

． ．． 

4-5 24年度新築住宅程明（伊形地区） 年度末 マ 赤

．．． 

－ ．．．． 

．． 

4-6 24年度新築住宅琵明（南方・南浦地区） 年度来 マ 赤

． ． ． ． ． ． － ． 

． 

4-7 24年度新築住宅詑明（北方地区） 年度末 マ 赤
． 

． 4-8 24年度新築住宅程明（北浦地区） 年度末 マ 赤

． 
． － ．．． 4-9 24年度新築住宅起明（北川地区） 年度末 マ 赤

．．．． 

．．． ． 

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．． 
． ．．．．．．． 

－ ．．．．．．． 



e’ ， 
キャビネット
ヲ｜出し見出し｜固有文書 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） I⑬＝10年保存
マ＝オキカエないでステfレ 長＝長期保存 lNo 13 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D（税 01 i資産税庶務 o5i研修 24年度資産税課内研修 年度末 ③ 賞
． 

． ． ． ． 

． ．．．．．．． 

24年度宮崎県土地評価協議会 年度末 ③ 黄
－ ． 

2 

－ ．．． 

－ ．．．．． 

． ．． 

24年度宮崎県都市税務協議会・資産税部会（通 年度末 ③ 貫
． － 

3 
． 

． － 

． 

． － 4 24年度税務関係職員初任者研修 年度末 ③ 賞

．．． 

－ ．． 

． － ． 

5 24年度固定資産評価員研修会 年度末 ③ 賞

－ ．．．．．．． 

． ．． 

． ．．．．．．． 

6 24年度資産評価システム研究センター研修計画 年度末 ③ 賞
． 

i ． 7 固定資産税課税評価研修関係案内文書 年度末 マ 賞

－ ． 

．．． － ． 

． ．．． 
8-1 市町村災害救助法担当者研修会（資料1) （資）長期継続保管 黄

． ． ． ． ． ． 

． － 

．．．．．．． 

9-2 市町村災害救助法担当者研修会（資料2) （資）長期継続保管 賞
． － 

．． 

． ．．．．．． 

－ ．． 

． － ．．． 

－ ． 

． ．． 

． 

． ．．．．．． 
． ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． 
． 

． 

． ． － ．．． 

． ． － 

． ． ． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．．． 

． ． － 

．．．．．．． 

． ．．．．．． － 

．．．．． ． ．．． － ．．． 
． ．．．．．．． 

－ ．．．．． － ．．．．．．． － ．．．．．．． 

． 

． ．．．．．．． 
． ．．．．．．． 



e’ ， 
Jキャビネット
1引出し見出し｜固有文書 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステ1レ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 14 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

． 

04；税 01；資産税庶務 06：復命 24年度固定資産評価事務・中央研修会（復命書） 年度末 ③ 緑

． － 

－ ．． ．．．． 2 24年度固定資産評価員等・研修会（復命書） 年度末 ③ 緑

．．．．． 3 24年度固定資産評価事務・地方研修会（復命書） 年度末 ③ 緑

．．．．．．． 4 24年度 NOMA講座（復命書） 年度末 ③ 緑
． 

－ ．．．． 5 24年度税務関係職員初任者研修会（復命書） 年度末 ③ 緑

． － 

6 24年度宮崎県都市税務協議会・幹事会（復命書） 年度末 ③ 緑
． 

－ ．．．．．．． 7-1 24年度宮崎県都市税務協議会・資産部会（復命） 年度末 ③ 緑

． － ． 

．．． 

－ ．． 

7-2 宮崎県都市税務協諮会・資産部会（資料）H20～ （資）一部サシカエ長期保管 緑

． － ．．．． － ．．．．．． 

． ．． 

7-3 宮崎県都市税務協議会・資産部会（資料）H15～ （資）一部サシカエ長期保管 緑

． － ．．．．．． ． ．．．． － ．． 

． － 

7-4 宮崎県都市税務協議会・資産部会（資料）H11～ （資）一部サシカエ長期保管 緑

．．．． 

． ．．．． － ．． 

． － ．．． 

7-5 宮崎県都市税務協議会・資産部会（資料）HS～H10 （資）一部サシカエ長期保管 緑

－ ．．． － ．．．．．．． － ．．．．．．． 7-6 宮崎県都市税務協議会・資産部会（資料）H4～H7 （資）一部サシカエ長期保管 緑

．．．． 

． ．．．．．． 

． ．． 

8 市町村職員中央研修（資料） （資）長期継続保管（ただし一部見直しサシカエ） 緑

－ ．．．．．．． 

－ ．． 

． ．．．．． 9 24年度固定資産評価事務研修会（復命書） 年度来 ③ 緑

－ ．．．．． 

． ． － ．．．．． 10 GlS特別セミナー （資）一部サシカエ長期保管 緑

． － 11 租税教室 （資）一部サシカエ長期保管 緑

． 

． ． ． ． ． － ．． 

－ ．．．．．．． 

． ．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 



e’ ， 
資産税課ファイル基準表1キャビネット｜

｜ ｜固有文書 1｜引出し見出しl
'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜
（前年度引出しへ） I⑬＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 15 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

． 

011資産税庶務 011諸務D4 ！~·見 1-1 24年度公示送達簿 年度末 ⑤ 権
． 

．． － ． 

． － ．．．．． 

． － 

1-2 24年度固定資産税納税通知書（公示送還分） 年度末 'Y 権

．．．．．．．． 

． ．． － ．．．． ． ．．．．．． 2 地対法 （資）長期継続保管 4霊

．．．．．．．． 

． ．．．． － ． 
． ．．．． 3-1 資産税文書原稿（共通）1～20 （資）新版とサシカエ 4霊

－ ．． 
－ ．．．． 

－ ．．．．．．． 3-2 資産税文書原稿（共通）21～ （資）新版とサシカエ 4霊

．． 

． ．．．． 

－ ．．．．．．． 3-3 資産税文書原稿（共通）その他 （資）新版とサシカエ 権
．． 

． － ．．．．．． 

－ ．．．． 
3-4 資産税文書原稿（共通）封筒 （資）新版とサシカエ 4宣

－ ．．．．．．． 
． ．． － ．． 

． ． 4-1 資産税文書原稿（土地） （資）新版とサシカエ 4霊

．．． － ．．．． 

－ ． ． ．．．．． 4-2 資産税文書原稿（異動入力例） （資）新版とサシカエ 4宣

． 

－ ．．． 

． － ．．．．．． 5 資産税文書原稿（家屋） （資）新版とサシカエ 檀

．．．． 

． － ．．． 

． ．．．． 

6 資産税文書原稿（償却資産） （資）新版とサシカエ 4霊
－ ．． 

． － ．．．． 

7 24年度点字文書の作成依頼 年度末 ③ 4霊
． 

．．．．． 
． ．．．． 

8 パソコン評価手引き書 （資）長期継続保管 4霊
．．．． 

． － ．． 
9 オンラインシステム要望書 （資）新版とサシカエ 4宣

． ． 

－ ． 

10-1 オンライン運用マニュアル（土地） （資）新版とサシカエ 4霊

． ． ． ． ． ． ． 

． 

10-2 オンライン運用マニュアル（家屋・償却） （資）新版とサシカエ 4宣

． － ．．．．．． 

． － 

10-3 オンライン運用マニュアル（管理） （資）新版とサシカエ 控

．．．．．． － ． 
． － ．． 

． ．．．．．．． 10-4 オンライン運用マニュアル（課税・m明） （資）新版とサシカエ 控
． 

． ．．．．．．． ． ．．．．．．． ． ． ． 11 オンラインコード表 （資）新版とサシカエ 4宣

．．．．．． － 

． 

． － ．．． 12 地図情報システム（操作説明） （資）新版とサシカエ 4霊



lキャビネット｜固有文書
a引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D41税 01 ［資産税庶務

－ ．．．．．． 

． 

－ ． 

．．． 

． 

． ． ． 

． 

． ． ． ． ． 
－ ．．．．．．． 

． － ．．．．． 

－ ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

． ． ． 

．．．．．． 

． 

－ ．． 

． 

－ ．．． 

．．． － ．． 

－ ．．．．．．． 

－ ． 

． － 

－ ． ． ． 

－ ． 
－ ．． 

第3ガイド
（小マトメ）

011諸務 13-1 

－ ． 13-2 

14 

． － ． 

15 

．． 16 

．．．．．．． 17 

． － ．．．．． 18 

．．．．．．．． 19 

．．．．．．．． 20 

． ．．．．．．． 21 

－ ．．．．．．． 22 

．．．．．．． 23 

．． 

24 

25 

26 

．．．． 

27 

． ．．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

， ， 
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 16 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

管理共有者一覧（No1～No20) （資）長期継続保管 4霊

管理共有者一覧（No21～No40) （資）長期継続保管 4宣

分割課税者リスト （資）長期継続保管 4宣

市税概要 （資）新版とサシカエ後書棚保管 控

死亡者課税（納税義務者の認定） （資）長期継続保管 控

送付先申告書の変更について（戸島氏） （資）長期継続保管 4宣

連帯納税義務者リスト （資）長期継続保管 4宣

公共事業に係る官公庁等からの依頼 年度末 ブルーBO （資）長期継続保管 4霊

住宅被害状況認定会議 （資）長期継続保管 4霊

広報・HP・市民課窓口モニター・CATV記事原稿 年度末 ③ 4霊

郵便局料金受取人払承認申請書 （資）一部サシカエ継続保管 4霊

封筒原稿 （資）一部サシカエ継続保管 権

市町村合併に関する資料 （資）長期継続保管 4宣

情報（資料）等の提供 （資）長期継続保管 4登

延岡市危機管理指針 （資）長期継続保管 4笠

延岡市新庁舎建訟に関する資料 （資）長期継続保管 4霊



｜キャビネ、、ト｜ ｜ 
｜引出し見白し｜固有文書！

第1ガイド 第2ガイド
（太マトメ） （中マトメ）

－ ． 

第3ガイド
（小マトメ）

04；税 01 j資産税庶務 oa1事務・要綱
． － ．．．．．． 

． ． － ．．． 

． － ．．．． 

． 
． ．．．．．． 

． － ． 
． ．．．．． － ． 

． ． 

． 

－ ．．．．． 

．． 

． － ．．．．． 

． ． 

．．．． － 
．．．．．．． 

．． 

－ ．．．． 

． ．． 
． ．．． 

．．． － ．．．． 

． － ．．．．． 

．．．．．． 

． 

．．． 

． ．．． 

． － ．． 

．．．．． 

． 

．．．．．．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ． 
． ．．．．．． 

． 

－ ．  － ． 

． ． － ．．． 

． － 

－ ．．． ．．．．．．．． 

．． 

． 
． 

． ． ． 

． 

． ．．．．．． ． － ．．．．．． 

． － ．．．． 
． ．．．．．． 

． ． ． 

． 

． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

: 
－ ．．． 

e’ ， 
資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑬＝10年保存

！マ＝オキカエなし、でステfレ 長＝長期保存 lNo 17 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

1-1 固定資産事務取扱要綱（共通）ア・力行 （資）新版とサシカエ 青

1-2 固定資産事務取扱要綱（共通）サ・タ行 （資）新版とサシカエ 青

1-3 固定資産事務取扱要綱（共通）ナ・ハ行 （資）新版とサシカエ 青

1-4 固定資産事務取扱要綱（共通）マ・ヤ行 （資）新版とサシカエ 青

1-5 固定資産事務取扱要綱（共通）ラ・ワ行 （資）新版とサシカエ 青

2-1 固定資産事務取扱要綱（土地）ア～ナ行 （資）新版とサシカエ 青

2-2 固定資産事務取扱要綱（土地）ハ～ワ行 （資）新版とサシカエ 青

3-1 固定資産事務取扱要綱（鉄軌道）日豊本線 （資）新版とサシカエ 青

3-2 固定資産事務取扱要綱（鉄軌道）高干穂線・その （資）新版とサシカエ 青

4 固定資産事務取扱要綱（ゴルフ場） （資）新版とサシカエ 青

5-1 固定資産事務取扱要綱（家屋）事務手引 （資）新版とサシカエ 青

5-2 固定資産事務取扱要綱（家屋）事務手引・参考資 （資）新版とサシカエ 青

6 固定資産事務取扱要綱（償却） （資）新版とサシカエ 青

7 固定資産事務取扱要綱（大規模工場用地） （資）新版とサシカエ 青

8 延岡市土地評価取扱要領 （資）新版とサシカエ 青

9 土地開発公社所有の有償賃付地の取扱 （資）長期継続保管 青



， ‘』
キャビネット
引出し見出し｜固有文書 資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 18 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（太マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4i税 02；資産税管理 ・01；諸務 宗教法人名簿 （資）長期継続保管 赤

．．．．．． 

． ．．．．． ． ．．．．．． 2-1 24年度調定補助簿 年度末 ⑪ 赤

．．．． 

． ．．．．． 
． ．．．． 2-2 24年度問定調書・調定更正問書 年度末 ⑪ 赤

．．．． 

． ． 

3 24年度土地登記済通知書公用閲覧申請書 年度末 ③ 赤

－ ．． 
． ．．．．．．． 4-1 24年度縦覧期間中閲覧申請書（初日～3日目） 完了時 書庫 マ 期間中ブルーポックス管理、終了後書庫 赤

; ．．．．．．．． 4-2 24年度縦覧期間中閲覧申請書（4日目～6日目） 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤

－ ．．．．．．． 4-3 24年度縦覧期間中閲覧申請書（7日目～10日目） 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤

．．．．．．． 

4-4 24年度縦覧期間中閲覧申請書（11日目～15日目 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤

．．．．．． － 

．． 

4-5 24年度縦覧期間閲覧申請書（16日目～21日目） 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤

－ ．．．．．． 

． － ． 

－ ．．．． 
4-6 24年度縦覧期間閲覧申請書（3北分） 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤

． 

． ． 

． ． ． － 4-7 24年度縦覧期間閲覧申請書（郵送依頼分） 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤

．．． ． 

． 

－ ． 

4-8 24年度縦覧・閲覧件数報告 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤
． － 

． 

． 5 24年度縦覧申請書 完了時 書庫 マ 期間中ブルーボックス管理、終了後書庫 赤
． 

: ．．．．． 

6 課税台帳への価格等登録公示資料 （資）長期継続保管 赤
－ ． 

． － 

．． 

． ．．．．．． 

－ ．．．．． 

7 24年度固定資産課税台帳縦覧公示資料 年度末 ③ 赤

．．．．．．． ． ．． 
． 

8 固定資産評価審査申出（処理済分） （資）長期継続保管 赤
．．． 

－ ．． 

． ． 9 24年度納付書封筒・帳票の入札について 年度末 ③ 赤

－ ． 

－ ．．．．．．． 
－ ．．．．．． 10 24年度納税通知書の発送について 年度末 ③ 赤

－ ．．．．．．． : ．．．．． 11 固定資産税の価格の決定について （資）長期継続保管 赤

－ ．．．．． 12 旭化成関連企業の課税内訳 （資）長期継続保管 赤



,-- ， 
資産税課ファイル基準表lキャビネット

j引出し見出し｜固有文書
'Y＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 lNo 19 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（太マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

04；税 02；資産税管理 01：諸務 13 納期について（基準年度） （資）長期継続保管 赤
．． 

． ． 
． ．．．． 

． － ．．． 14 国税・県・市協力体制法令集 （資）新版とサシカエ 赤

． － 

． ． ． ． ． ． 

．．． 

15 合併（共通） （資）長期継続保管 赤
． 

． ．．． 

． － 

－ ． 

16 合併（北方） （資）長期継続保管 赤

－ ．．． 

． 

17 合併（北浦） （資）長期継続保管 赤
－ ．． 

． ． 

－ ．．．．． 

． ．．． 
． ．．．．． 

18 合併（北川） （資）長期継続保管 赤

．．．．．．．． 

19 市町村長の所要の補正について （資）長期継続保管 赤

－ ．． 

． ． 

． － 

． 

20 北浦町の土地使用料について （資）長期継続保管 赤
． ．． 

． 

． － ． 

－ ．．． 

21 価格の通知について （資）長期継続保管 赤

－ ．．．．．．． ． 22 課税明細書の様式変更について （資）長期継続保管 赤

． 

．．．． 

23 固定資産税要望・苦情等処理簿 （資）長期継続保管 赤

－ ．． 

． － 

24 郵政公社民営化に係る通知 （資）長期継続保管 赤

－ ．．．．．． 
－ ．．． 25 24年度戸籍・住民票無料交付申請書 年度末 'Y 赤

．．． 

． ．．．．． 

－ ．．．．． 26 旧三町の土地台帳整備事業について （資）長期継続保管 赤

． － ． 

． － ．．． 

27 24年度死亡者課税用通知書・調書 年度末 ⑤ 赤

． ． 

－ ．． ’ ．． 28 申請等に伴う委任状 年度末 マ 赤

． － ．． 

． ．．． 

． ． ． ． ． 

． ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ．．．．． 

－ ．．．． 

． ．．．．．．． ． ．．．．．． 



l キャビネット
｜固有文書

引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D4i税 02！資産税管理

．．．． 

－ ．． 

． － 

－ ．．．．．．． 

． 

． 

． ．．．．．．． 

’ ．．． 

． ．．． 

－ ． 

． 

－ ．． 

－ ．．．． 

－ ． 

． － 
． 

． － ． 

． － 

－ ． 

． ． 

． 

． 

－ ．．．．．．． 

．．．． 

． ．． 

－ ．． 

．．． 

． 

．． 

－ ．． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．．． 

． ． 

．．．．．．．． 

． － 

． － ． 

－ ．．．．．． － ．．．．．． 

－ ．．． 

－ ．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． － 

－ ．．．．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

02！減免・申請

2 

3-1 

3-2 

4-1 

． 

4-2 

－ ．．．．．．． 4-3 

－ ．．．．． 4-4 

4-5 
． 

－ ．．．．．．． 4-6 

． ．．．．．．． 5 

－ ．． 6 

~ 7 

8 

9 

10 

－ ．．．．．．． 11 

．．．．．． 

12 

－ ．．．．．． 13 
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステ／レ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 20 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

企業立地促進条例による課税免除申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

公用利用土地に伴う減免 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

公民館減免申請 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

公民館資料 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

災害減免申請受付簿 （資）長期継続保管 賞

災害減免申請書 年度来 ブルーBO （資）長期継続保管 賞

災害減免による特例適用土地リスト（現年度分） 処理後 04-377イル 賞

災害減免による特例適用土地リスト（前年度分） 処理後 04・4ファイル 賞

災害減免による特例適用土地リスト（前々年度分） 処理後 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

災害減免による償却資産 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

生活保護減免申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

公衆浴場減免申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

高干穂鉄道減免申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 賞

固定資産税・減免申請簿 （資）長期継続保管 賞

医師会病院資料 （資）長期継続保管 賞

24年バリアフリー改修工事に関する申請書 麿年末 ③ 貧

24年耐震基準適合改修工事に関する申鯖書 暦年末 ③ 軽減期間中は上段保管 賞

24年省エネ住宅改修工事に関する申請書 暦年末 ③ 貧

災害安心基金支援金 （資）長期継続保管 賞

自治会・町内会等の法人化の手引き （資）長期継続保管 賞
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ＞ I⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 21 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

15 課税保留調書 （資）長期継続保管 賞

． 



， ， 
資産税課ファイル基準表キャビネット

i引出し見出し｜固有文書
•＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 22 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（太マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

04；税 02；資産税管理 03~~同果・申請 1-1 公共用地非課税申請書・土木課（～H7) （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

．．．．．．． 

． － ．． 
1-2 公共用地非課税申請書・土木課（H8～） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

． － ． 

2 公共用地非課税申請書・街路公園課 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

－ ．．．．．． 3 公共用地非課税申請書・農村登備課 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

． － ．． 

4 公共用地非課税申請書・その他の課 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑
．． 

－ ．．．． 

－ ．．． 

5 公共用地非課税申請書・庁外 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ． 
6 学技法人非課税申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

． － 

．．．．．．．． 

． － ．． 
7 宗教法人非課税申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

．．．．．．．． 

． ．． 8 社会福祉法人非課税申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

－ ．．．．．．． 

． ．． 

9 固定資産税・非課税申請簿 （資）長期継続保管 緑
．．．． 

． ．． 10 24年度公共事業に係る非課税について（照会・回 年度末 マ 緑

－ ．．．．．． 

． ．．．．． 

11 各課・官公庁等からの非課税通知書 （資）長期継続保管 緑

．．． 

． ．． 

12 民有保安林指定通知 （資）長期継続保管 緑

．．．．．． 13 公有水面埋立ての竣功認可 （資）長期継続保管 緑
． ．． 

． 

． ． － ．． 

． ． ． ． ． 

: ‘ ‘ ・

．．．．．． 

． ．．．．． 

． ． ． ． 

． － ．．．． 

． ． ． 

－ ．． 

． － ． 

． 
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資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存
マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 lNo 23 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

送付先・納税管理人申告書（現年処理分）4～9月 処理後 フルーBOX 4宣

送付先・納税管理人申告書（現年処理分）10～3月 処理後 フルーBOX 4宣

納税義務者（管理人・送付先）住所変更届（現年処 処理後 プルーBox 控

納税義務者（管理人・送付先）住所変更届（翌年処 処理後 フル－BOX 控

送付先・納税管理人申告書（翌年処理分） 処理後 フルーBOX 4霊

送付先・納税管理人申告書（0～10万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（10万番～19万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（20万番～29万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 権

送付先・納税管理人申告書（30万番～39万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 櫨

送付先・納税管理人申請書（40万番～49万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 控

送付先・納税管理人申告書（50万番～59万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（60万番～69万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書(70万番～79万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（80万番～89万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（90万番～99万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 控

送付先・納税管理人申告書（100万番～109万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（110万番～119万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（120万番～129万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（130万番～139万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（140万番～159万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ！③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 24 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

送付先・納税管理人申告書（160万番～289万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（500万番～502万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 控

送付先・納税管理人申告書（503万番～505万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（506万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（507万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（508万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（509万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（510万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（511万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（512万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（513万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 権

送付先・納税管理人申告書（514万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（515万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（516万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（517万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（518～520万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

送付先・納税管理人申告書（521万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4登

送付先・納税管理人申告書（522万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

送付先・納税管理人申告書（523万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 控

送付先・納税管理人申告書（524万番～525万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊
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マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 25 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） Uトマトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D（税 02：資産税管理 04！納管・申告 39 送付先・納税管理人申告書（526万番～527万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣
．．． 

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

40 送付先・納税管理人申告書（528万番～529万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

41 送付先・納税管理人申告書（530万番～531万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4萱

42 送付先・納税管理人申告書（532万番～533万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

． － 

－ ．．．．．． 

． － ．． 43 送付先・納税管理人申告書（534万番～535万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． － ．．．．． 
． ．．．．．．． 44 送付先・納税管理人申告書（536万番～537万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 檀

45 送付先・納税管理人申告書（538万番～539万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 控

． 46 送付先・納税管理人申告書（540万番～544万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

－ ．．．．． 
． ．．．．． ． ．．．．． 47 送付先・納税管理人申告書（545万番～549万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣

－ ．．．．． 

． ．．．．．．． 

． ．．． 

48 送付先・納税管理人申告書（550万番～594万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣
－ ．． 

． ． 

． － ．． 
． ．．．． 

49 送付先・納税管理人申告書（595万番～599万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊
－ ．．． 

50 送付先・納税管理人申告書（600万番～609万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4霊

．．．．． 

． ．．． 

．． 

51 送付先・納税管理人申告書（610万番～ 万番） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 4宣
．．．． 

． ．．．．．． 

． ． ． ． ． ． 

． － 

． 

． － ．． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． 

． 

－ ．． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．． 

－ ．．．．．．． 
． ．．．．．． 

． － ．．．． 
． ． － ．．． ． ．．．． 



， ， 
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存 ！ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）！⑬＝10年保存

lキャビネット
｜ ｜固有文書
｜引出し見出し

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存jNo 26 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

04 ~税 02；資産税管理 05 ~義務者申告 1-1 24年度死亡課税・納税義務者申告書（現年処理分 処理後 0277イル 青

－ ． 

． ．．． 

－ ．．．． 1-2 翌年度死亡課税・納税義務者申告書 年度末 01-177イル 青

．．． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．．． 

－ ． 

2-1 死亡課税・納税義務者申告書（0～20万番台） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青
－ ．． 

~ － ．．．．．．． － ．．．．．．． 2-2 死亡課税・納税義務者申告書（30万～50万番台） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青
． 

． ．．．．． 

． － 2-3 死亡課税・納税義務者申告書（60万～80万番台） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青
．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

2-4 死亡課税・納税義務者申告書（90万～110万番台） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青
． 

． ．．．． 2-5 死亡課税・納税義務者申告書（120万～） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青

．．．．． 

3 固定資産税分割課税申請書 年度末 ブルーBO （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青
． 

．．． 

－ ．．． 

．． 

－ ．． 

4 固定資産税分割課税申請書 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 5 相続放棄・限定承認・相続財産管理人の家裁照会 （資）長期継続保管 青

．．．．． 

． ．． 

－ ．．．．． 

． ． 

－ ．．．．．．． 

． － 

．．．．．．． 

． － 

．．．．．． 

－ ．．． 

－ ．．．．．． 

． ． ． ． 

． ．．．．．． 

． 

． － ．．．．． 

． ． ． ． ． ． 
． 

．．． 

． ． ． ． 

． ． 



lキャビネット l｜固有文書
引出し見出し｜

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D4l~·見 02：資産税管理

． ． ． ． ． ． 

．．．．．．．． 

－ ．．．．．． 

－ ． 

． － ．．．．．． 

．．． 

．．．．．．．． 

－ ．．．． 

．．．．． 

－ ．．．． 

．．． － ．．． 

． ．．． 

~ ． 

－ ．． 

． ．．．． 

．．．．． 

． ．．．．．．． 

．．．． 

． ．．．．．． 

．．．．．．． － ．．．．．． 

．．．．．． 

． ．．．．．．． 

． 

－ ．．．．．． 

．． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．．． 

． 

．． 

第3ガイド
（小マトメ）

06l更生決議

． ．．．． 

． 

． 

－ ． 

－ ．．． 

． ．．．．． 

． ．． － ．． 

． ．．．． 

－ ．． 

－ ．． 

． ．．．．．．． 

,. ， 
資産税課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

24年度過年度更正決定決議書5年内（4～7月） 年度末

2 24年度過年度更正決定決議書5年内（8～11月） 年度末

3 24年度過年度更正決定決議書5年内（12～3月） 年度末

4-1 返還金決定決議書5年越（～H9年度）

4-2 返還金決定決議書5年越（H10年度）

4-3 返還金決定決議書5年越（H11年度）

4-4 返還金決定決議書5年越（Hl2年度）

4-5 返還金決定決議書5年越（H13年度）

4-6 返還金決定決議書5年越（H14年度）

4-7 返還金決定決議書5年越（H15年度）

4-8 返還金決定決議書5年越（Hl6年度）

4-9 返還金決定決議書5年越（H17年度）

4-10 返還金決定決議書5年越（H18年度）

4-11 返還金決定決議書5年越（H19年度）

4-12 返還金決定決議書5年越（H20年度）

4-13 返還金決定決議書5年越（H21年度） ~ 

4-14 返還金決定決議書5年越（H22年度）

4-15 返還金決定決議書5年越（H23年度）

4-16 返還金決定決議書5年越（H24年度）

5 返還金決定決議書5年越（原稿）

T＝ウツシ力エないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）！⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 27 

オキカエ 資料取扱の説明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

⑪ 赤

⑩ 赤

⑪ 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤

（資）長期継続保管 赤



キャビネット
｜固有文書

写｜出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（太マトメ） （中マトメ）

D4！税 02 ~資産税管理

－ ．． 

．．． 

．．．．． 

． － ．．．． 

．．．．．．．． 

－ ．． 

． ．．．．．． 

－ ．． 

． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 

－ ．． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．． 

．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

． 

． 

－ ．． 

． － 

． ． ． ． ． 

－ ．． ． 

． 

． 

．．．． 

． 

－ ． 

． － 

． 

第3ガイド
（小マトメ）

06 ~更生決議

．． 

． ．．．．．． 

－ ．．．．． 

． － ．．．．．． 

． ．．．．．．． 

． ．．． 

．．． 

．．． 

． 

． 

． 

． 

( ， 
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 28 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

6-1 24年度第1期更正決議書（No.1) 年度末 ⑪ 赤

6-2 24年度第1期更正決議書（No.2) 年度末 ⑪ 赤

6-3 24年度第1期更正決議書（No.3) 年度末 ⑪ 赤

6-4 24年度第1期更正決議書（No.4) 年度末 ⑪ 赤

6-5 24年度第1期更正決議書（No.5) 年度末 ⑪ 赤

6-6 24年度第1期更正決諮書（No.6) 年度末 ⑪ 赤

6-7 24年度第1期更正決議書（No.7) 年度末 ⑪ 赤

6-8 24年度第1期更正決議書（No.8) 年度末 ⑪ 赤

6-9 24年度第1期更正決議書（No.9) 年度末 ⑩ 赤

6-10 24年度第1期更正決議書（No.10) 年度末 ⑪ 赤

.7-1 24年度第2期更正決議書（No.1) 年度末 ⑪ 赤

7-2 24年度第2期更正決議書（No.2) 年度末 ⑪ 赤

7-3 24年度第2期更正決議書（No.3) 年度末 ⑪ 赤

8-1 24年度第3期更正決議書（No.O 年度末 ⑪ 赤

8-2 24年度第3期更正決議書（No.2) 年度末 ⑪ 赤

8-3 24年度第3期更正決議書（No.3) 年度末 ⑬ 赤

9-1 24年度第4期更正決議書（No.1) 年度末 ⑩ 赤

9-2 24年度第4期更正決諸書（No.2) 年度末 ⑪ 赤

9-3 24年度第4期更正決議書（No.3) 年度末 ⑪ 赤

10 24年度第5期更正決諸書 年度末 ⑪ 赤



' 
， 

資産税課ファイル基準表lキャビネット
l引出し見出し｜固有文書

'Y＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存

マ＝オキ力エないでステル 長＝長期保存 lNo 29 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

04：税 02 ~資産税管理 oej更生決議 11 24年度第6期更正決議書 年度末 ⑪ 赤

．．．．．． 

－ ．．．．． 
． ． ‘ 

12 24年度第7期更正決議書 年度末 ⑪ 赤

． ‘ ． 

13-1 24年度決諮書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理累（ブルーBO 赤

． 
． ． 

． 

13-2 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理累（ブルーBO 赤

－ ．． ’ ． 

． － ．．．． 

． ．．．． 13-3 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理粟（ブルーBO 赤

．．．．．．．． 

－ ．．．．．．． 
－ ．．．．． 13-4 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産関査処理票（ブルーBO 赤

． － 

13ー5 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理粟（ブルーBO 赤
． 

－ ．．．． 

． － ．．．． 
． ．． 13-6 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産問査処理累（ブルーBO 赤

．．．． － ．．． 
． ．．．．．．． 

． ．．． 13-7 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産制査処理票（ブルーBO 赤

－ ．． 

． ．．． － ．．． 

． － ．． 

．．． 13-8 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理票（ブルーBO 赤
－ ． 

． ． 

－ ．． 

． ．．．． － ．． 13-9 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理票（ブルーBO 赤
．．． 

． ． 
． ． ． 

－ ．．．． 
13-10 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産制査処理票（ブルーBO 赤

－ ．．．． 

． 
． ．．．． I 13-11 2倒決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理票（ブルーBO 赤

－ ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ． 

’ ．． 13-12 24年度決議書補助資料 （資）交付税検査後資産調査処理票（ブルーBO 赤

． 

: ・
． ． 

－ ．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．． 

． ． ． 

． ， ．． 
． 

． ． 

－ ．．．． 



1キャビネット
｜固有文書

1引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

04 ~~.見 021資産税管理

．．．．．．． 

． ． 

－ ． ~ ．． 

． ’ ．．．．． 

． － ．．．．．．． 

．．．．．．．． 

－ ．． ・．． 

． 

．． 

． ．．． 

． 

－ ．．． 

． 

． 

． 

． 
． － ．．． 

．．．． 

． 

－ ．．．．． 

． ．．．．． 

． 

． 

． 

． 

． ．．．． 

－ ．． 
． ． ． ． ． ． ． 

． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．．． 

－ ．．．．． ． ．．．．．．． 

． － ． 

． ．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

07 ~契約書

2 
． ． 

． － ．．．．． 3 

4 

． 5 

． － 

6-1 

－ ．．．．．．． 6-2 

． ．．．．．． 6-3 

． － ．．．．．． 7 

． ．．．．．． 

8-1 

． 

8-2 

8-3 

8-4 

8-5 

． ．．． 9 

． ．．．．． 10 

． ．． 

11 

12 
． 

． ．．． 

13 

． － ．．．．．． 14 

， ， 
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存
マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 lNo 30 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色
いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

契約台帳 （資）長期継続保管 賞

24年度字図修正委託契約書 年度末 ⑤ 賞

家屋評価システムリース契約書 （資）契約期間満了後文書庫5年間保管 賞

24年度家屋評価システム保守管理委託契約書 年度末 ⑤ 賞

24年度不動産鑑定業務委託契約書 年度末 ⑤ 賞

24年度土地評価システム業務委託見積書 年度末 ⑤ 賞

24年度土地評価システム業務委託報告書 年度来 ⑤ 賞

24年度土地評価システム業務委託資料 年度末 ⑤ 賞

24年度電子複写機賃貸契約書・起案 年度末 ⑤ 賞

地図情報システム導入資料 （資）長期継続保管

24年度地図情報システムデータ更新業務見積書 年度末 ⑤ 賞

24年度地図情報システムデータ更新業務委託資 年度末 ⑤ 貧

地図情報システム契約書（データ更新協議記録） （資）長期継続保管 質

24年度地図情報システム保守契約資料 年度末 ⑤ 賞

函地計算業務委託資料 （資）長期継続保管 賞

24年度地価下落地点鑑定評価業務委託契約書 年度末 ⑤ 貫

パソコン評価契約書「HYOCA-ZJ （資）長期継続保管 黄

地図情報システム作業用事務機器リース契約資 （資）長期継続保管 賞

航空写真関係資料 （資）長期継続保管 黄

納税通知書・納付書用封筒契約書 年度末 ⑤ 賞



， ， 
i ~；~~HtLI 固有文書 1 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステIレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ l⑤＝5年保存
（前年度引出しへ＞ I⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステ1レ 長＝長期保存 INo 31 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
． 

D4l税 02：資産税管理 oai処理表 1-1 固定資産税調査表（川中・岡富） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

．． 

－ ．．．． 
． ． － 1-2 固定資産税調査表（恒富 I) （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑
． － ． 

． ． ． 

． ． ． ． ． 1-3 固定資産税調査表（恒富II) （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

．．．．．．． ． 

1-4 
－ ． 

固定資産税調査表（東海） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

－ ． 

． ．．．．．．． 1-5 固定資産税調査表（伊形） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

．．．．．．． 

1-6 固定資産税調査表（南方） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

－ ．． ． － ． 
．．．．．．．． （資）長期継続保管（ブルーBOX管理）

． － ． 
1-7 固定資産税調査表（南浦） 緑

－ ． 

．．．．． 

1-8 固定資産税調査表（北方・北浦） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

． ． 

． ． ． 

．．．．．． 

2-1 宅状飼査結果表（平成10年度） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

．．．．． ． － ．．．．．． 2-2 宅状間査結果表（平成11年度） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑
．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 3 農業用施設用地調査資料（平成11年度） （資）長期継続保管 緑

． － ．．． 

． ．．．．．．． 

4 重要案件検索 （資）長期継続保管 緑

． － ．．．．． 

． ．． 

． 

． － 

． － 

． ． ． ． ． ． － ．．．． ． － ．． 

． ． ． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． ． ． 
． ．．．．．．． 

－ ． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．． 

－ ．．． 

． － ．．． 

． ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 

． ． ． 



lキャビネット ｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D4！税 03：資産税土地

． ． ． ． 
．．．． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．．．． 

－ ．．．．． 

．．．．．．． 

－ ．．．．．． － ．．． 

． 

． ．．．．．． 

． － ．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． 

．． 

．． 

． 

． ．．．．． 

－ ．．． 

．．． － ．．． 

－ ．．． 

－ ．．．．． 

－ ．． 

． 

－ ．．．． 

．．． 

－ ．．．． 

．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． － ．．．．． 

．． 

第3ガイド
（小マトメ）

01 ！諸務

． ‘ 

－ ．．．．．．． 

． ．．．．． 

． ．．．． 

－ ．．．．．．． 

． ．．．．． 

． ．．．．．．． 

． ．．．．． － ． 

． ．．．．．．． 

． ． － ．．． 

． 

－ ． 

． ．．．． 

－ ．．．．．． 

－ ． 

． ．．．．． 

－ ．．．． 

． 

， ぞ

資産税課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

字国見出し簿

2 字図見出し簿（控え用）

3 旧字図

4 字図

5 字図資料

6-1 字図訂正飼書

6-2 字図修正申請書（平成16年以前）

6-3 字図修正申請書（平成17年）

6-4 字図修正申請書（平成18年）

6-5 字図修正申請書（平成19年）

6-6 字図修正申請書（平成20年）

6-7 字図修正申請書（平成21年）

6-8 字図修正申請書（平成22年）

6-9 字国修正申請書（平成23年）

6-10 字図修正申請書（平成24年）

7 サンライズゴルフショートコース用地
『

8 西武ゴルフコース用地

9 延岡ゴルフコース用地

10 北方ゴルフコース用地

11 ゴルフ場用地評価に関する調書

'Y＝ウツシカエないでステ1レ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑬＝10年保存！

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 iNo 32 

オキカエ 資料取扱の説明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

（資）新版とサシカエ 4宣

（資）新版とサシカエ 4登

ブルーボックス管理 控

地図キャビネット 4宣

（資）新版とサシカエ 権

（資）長期継続保管 4宣

（資）長期継続保管 4霊

（資）長期継続保管 4霊

（資）長期継続保管 4宣

（資）長期継続保管 4宣

（資）長期継続保管 控

（資）長期継続保管 控

（資）長期継続保管 控

（資）長期継続保管 4霊

（資）長期継続保管 4宣

（資）長期継続保管 4宣

（資）長期継続保管 4萱

（資）長期継続保管 4霊

（資）長期継続保管 控

（資）長期継続保管 権



！キャビネット
！固有文書

l 引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D4l税 oa；資産税土地

． ． ． ． ． ． ． ． 
．．． 

－ ．．．．．．． 

． 

． ． ． ． ． ． ． 

． － ．．．． 

．．．．．．． 
． － ．．． 

－ ． 

． － ．． 

． 

． － ．．．． 

． ． ． ． ． ． 
． ． 

．．．．． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 

． ． ， ．． 

．．．． 

． － ．．．． 

． 

． 

． ． ． ． 

－ ． 

－ ．． 

－ ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ． 

． ．．．．．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

01；諸務 12 

． ． ． ． ． ． 13 

14-1 

．．． 

14-2 

14-3 

14-4 

14-5 

－ ．．．．．． 14-6 

．．．．．． 14ー7

．．．．．．．． 15-1 

． ． 15ー2

．．．．．．． 15-3 

． ． － ．．． 16 

－ ．．．．．．． 17 

． ．．．．． 18 

－ ．．．．．． 19 

．．．． 

20 

． － ．．．．． 21 

．．． 

22 

－ ．．．．．．． 23 

， ， 
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシ力エないでステル l③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）［⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 INo 33 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

ゴルフ場評価の見直しについて （資）長期継続保管 櫨

24年度課税分農地法4条・5条申請リスト 麿年末 マ 4宣

地価公示の標準地に関する悶ベ（S62) （資）長期継続保管 極

地価公示の標準地に関する銅ベ（H5～H6) （資）長期継続保管 4宣

地価公示の標準地に関する調べ（H4) （資）長期継続保管 4宣

地価公示の標準地に関する調べ（H3) （資）長期継続保管 4霊

地価公示の標準地に関する調べ（H2) （資）長期継続保管 4霊

地価公示の標準地に関する翻ベ（H元） （資）長期継続保管 控

地価公示の標準地に関する銅ベ（S63) （資）長期継続保管 4霊

砂防指定地図 （資）長期継続保管 4宣

砂防資料 （資）新版とサシカエ 4霊

砂防指定県通知 （資）新版とサシカエ 控

字図修正未処理分 （資）新版とサシカエ 4霊

平成9年度評価替え（鑑定評価） （資）長期継続保管 4宣

学校用地に関わる賃貸借・使用貨借一覧表 （資）新版とサシカエ 4宣

現lj量確定図番号表（控え用） （資）新版とサシカエ 4宣

測量確定図番号表 （資）新版とサシカエ 4宣

市街化区域編入図面（16年） （資）長期継続保管 4宣

北浦町・宅地評価額の分布状況図 （資）長期継続保管 4霊

他市における雑種地の補正割合表 （資）長期継続保管 4宣



キャビネット｜固有文書
｜引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D41税 03！資産税土地
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．．．．．． 

． ’ ．．．．．． 

． 

． 

－ ．．．．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

02：区画整理 1-1 

－ ．．．．．． 1-2 

． ．．．．．． 1-3 

－ ．．．．．．． 1-4 

．．．．．．．． 1-5 

． 1-6 

1-7 

． ．．． 1-8 

－ ．．．．． 2 

．．．．． ’ ．． 3-1 

－ ．． ’ ．．．． 3-2 

． － ．．．．．． 3-3 

．．．．．．． 4 

．．．．． 5 

． 

6 

7 
: 

－ ． 

8 

． 

9 
．． 

、． 

．． 
10-1 

－ ． 

．．． 

10-2 

， ， 
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ！③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存 i

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 34 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

愛宕土地区画整理仮換地通知（昭和63年） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成元年） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成2～4年） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成5年・前期） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成5年・後期） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成6年・前期） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成6年・後期） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理仮換地通知（平成7年～） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理新旧地番対照表 （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理・本換地通知（H7・8年） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理・本換地通知（H9年） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理・本換地通知（H10年） （資）長期継続保管 青

愛宕土地区画整理・本換地字図 （資）長期継続保管 青

野田土地区画整理（鑑定評価） （資）長期継続保管 青

野田土地区画整理（地図） （資）長期継続保管 青

野田土地区画整理仮換地通知 （資）長期継続保管 青

片国土地区画整理仮換地通知 （資）長期継続保管 青

片田土地区画整理本換地通知 （資）長期継続保管 青

片田土地区画整理取扱資料（平成3年度） （資）長期継続保管 青

片田土地区画整理取扱資料（平成4年度） （資）長期継続保管 青



キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシ力エないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 35 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

片国土地区画整理取扱資料（平成5年度） （資）長期継続保管 青

片田土地区画整理取扱資料（平成5年各筆別） （資）長期継続保管 青

片田土地区画整理取扱資料（平成6年度） （資）長期継続保管 青

片田土地区画整理取扱資料（平成7年度） （資）長期継続保管 青

片田土地区画輩理地図訂正資料 （資）長期継続保管 青

岡富古川土地区画整理事業施行区内の評価につ （資）長期継続保管 青

岡富古川土地区画整理仮換地通知 （資）長期継続保管 青

岡富古川土地区画整理事業仮換地指定銅書 （資）長期継続保管 青

岡富古川土地区画整理事業滅失通知 （資）長期継続保管 青

多々良土地区画整理事業公図修正 （資）長期継続保管 青

多々良土地区画整理事業の施行区内の評価につ （資）長期継続保管 青

， 



キャビネット｜固有文書
！引出し見出し
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 36 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

地目・所有者変更履歴 （資）長期継続保管 赤

昭和60年度決議書（写し） （資）長期継続保管 赤

登記（鶴ヶ丘2丁目1991-1～2004-3) （資）長期継続保管 赤

登！2（鶴ヶ丘2T目1991-21～1999-39) （資）長期継続保管 赤

登記（鶴ヶ丘ゴルフセンター分） （資）長期継続保管 赤

該当土地所有者名寄帳 （資）長期継続保管 赤

還付加算金（算出明細） （資）長期継続保管 赤

還付加算金（支出命令書控） （資）長期継続保管 赤

非課税申請（課税変更） （資）長期継続保管 赤

非課税申請（回答控） （資）長期継続保管 赤

訴総書類 （資）長期継続保管 赤

地積訂正による減額伺 （資）長期継続保管 赤

関連土地税法資料 （資）長期継続保管 赤

関連土地更生資料 （資）長期継続保管

あさひ産業資料 （資）長期継続保管 赤

旭化成（株）資料 （資）長期継続保管 赤



キャビネット
引出し見出し

第1ガイド
（大マトメ）

D4i税

． 

． 

: ・

． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． 

． ． ． ． ． 

－ ． 

． ． － ．．．．． 

－ ．．．． 

－ ．． 
． 

－ ．． 

． ． 

． 

．．．．．． 

－ ．．． 

－ ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． 

． 

固有文書 l

第2ガイド 第3ガイド
（中マトメ） （小マトメ）

03！資産税土地 04！地籍調査

．．．．． 

．． 

．． － ．．． 

．．．．．．．． ．．．．．．．． 

． ． ． ． 

．． 

． ．．．．．．． 

． ．．．．．． 

． ．．．．． 

－ ． 

－ ．． 
－ ．． 

． － ．．． 

． ．．．． 

－ ．．．．． 

． ．．．．．． 

． ． 
． － ．．．． 

－ ．．．． 

． 

． ．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 

． ．．．． 

－ ．．．．．．． 

－ ． 

．．．．．．．． 

． 

． － ．．． 

． ．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． － ．．． 

， ( 

資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 37 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

1-1 熊野江町地籍調査資料（平成5年） （資）長期継続保管但し調査終了後ハイキ 黄

1-2 熊野江町地籍調査資料（平成6年） （資）長期継続保管但し調査終了後ハイキ 黄

1-3 熊野江町地籍調査資料（平成7年） （資）長期継続保管但し翻査終了後ハイキ 黄

2-1 富美山町地籍調査資料（平成5年） （資）長期継続保管但し調査終了後ハイキ 黄

3 国土調査地区内の地積反映 （資）長期継続保管 黄
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

I ↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
！ （前年度引出しへ）！⑬＝10年保存
マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 38 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

JR用地精算事業団登記上所有明細 （資）長期継続保管 緑
． 

JR九州大分用地法務局調査表 （資）長期継続保管 緑

JR鉄道用地評価調書 （資）長期継続保管 緑

JR鉄道用地評価調書（新規の修正） （資）長期継続保管 緑

JR鉄道用地評価調書（N0.1～N0.30) （資）長期継続保管 緑

JR鉄道用地評価調書（N0.31～） （資）長期継続保管 緑

JR精算事業団名寄（S63年度） （資）長期継続保管 緑

JR精算事業団名寄（H2年度） （資）長期継続保管 緑

JR精算事業団名寄（資料） （資）長期継続保管 緑

JR用地字図（NO.1～10) （資）長期継続保管 緑

JR用地字図（NO.11～40) （資）長期継続保管 緑

JR用地字国（NO.41～） （資）長期継続保管 緑
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資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 INo 39 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

1-1 TR用地精算事業団登記上所有明細（調書） （資）長期継続保管 4宣

1-2 TR用地精算事業団登記上所有明細（減免資料） （資）長期継続保管 4宣

1-3 TR用地精算事業団登記上所有明細（申請・名寄） （資）長期継続保管 控

2-1 TR鉄道用地評価調書 （資）長期継続保管 控

2-2 TR鉄道用地評価調書（非課税申告地） （資）長期継続保管 控

3 TR用地字図 （資）長期継続保管 控

． 
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）！⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 INo 40 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

家屋評価調書 （資）長期継続保管但しBOX管理 青

24年家屋表示登記 年度末 書庫 マ 青

24年来登旬家屋名義変更申告書（1班） 年度末 書庫 長 （資）長期継続保管（暦年分ごとに保管） 青

24年来登記家屋名義変更申告書（2班） 年度末 書庫 長 （資）長期継続保管（暦年分ごとに保管） 青

24年来登記家屋名義変更申告書（3班） 年度末 書庫 長 （資）長期継続保管（麿年分ごとに保管） 青

24年来登記家屋名韓変更申告書（4班） 年度末 書庫 長 （資）長期継続保管（暦年分ごとに保管） 青

確認申請（新築家屋リスト） 麿年末 マ 青

冷凍倉庫 （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 青

不動産取得税申告書（旭化成） 年度来 ⑤ 青

24年度後追い翻査 年度末 マ 青
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資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル i③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存 lNo 41 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

特別土地保有税明細書（$49～H9) （資）長期継続保管 赤

特別土地保有税明細書（H10～） （資）長期継続保管 赤

特別土地保有税事務取扱要綱 （資）長期継続保管 赤

特別土地保有税事務取扱書式 （資）長期継続保管 赤

24年度特別土地保有税県報告関係資料 年度末 ⑪ 赤

特別土地保有税徴収猶予分資料 （資）長期継続保管 赤

特別土地保有税資料 （資）長期継続保管 赤
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｜固有文書
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資産税課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 42 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度市町村交付金請求書 年度末 ⑤ 黄

24年度市町村交付金通知書 年度末 ⑤ 黄

翌年度市町村交付金通知書 年度末 2ファイル 黄

24年度交付金にかかる評価箆明 年度末 ⑤ 賞

市町村交付金資料 （資）長期継続保管 賞

納付金資料 （資）長期継続保管 黄

24年度交付税検査（市町村交付金） 年度来 ⑪ 黄

市町村交付金概要調書作成資料 （資）前年度資料とサシカエ 黄

交付金にかかる評価証明資料 （資）長期継続保管 黄
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資産税課ファイル基準表 I 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ l⑤＝5年保存 l
（前年度引出しへ） I⑬＝10年保存 i

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 43 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

普通交付税検査通知 （資）新版とサシカエ 緑

24年度普通交付税算定基礎数値報告書・固定資 年度末 ⑪ 緑

24年度普通交付税算定基礎数値・資料・記載要領 年度末 ⑪ 緑

24年度普通交付税算定基礎数値・チェック表 年度末 ⑪ 緑

普通交付税検査資料（前回分） （資）新版とサシカエ 緑

普通交付税検査資料（次回分） （資）新版とサシカエ 緑

普通交付税検査資料（前回分より過去5年） （資）新版とサシカエ 緑

翌年度普通交付税算定用見込資料 年度末 マ 緑

普通交付税減収補填資料 （資）長期継続保管 緑
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資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステlレ ｜③＝3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 44 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度概要調書（通知・依頼） 年度末 ⑤ 4宣

24年度概要調書（報告書土地・家屋・償却） 年度末 ⑤ 控

24年度土地概要調書（作成資料） 年度末 マ 4宣

24年度家屋概要調書（資料） 年度末 マ 4霊

24年度家屋概要調書電算出力分（資料） 年度末 マ 4霊

24年度家屋概要調書電算出力分（総括） 年度末 マ 極

24存度家屋概要調書電算出力（特例分） 年度末 マ 4宣

24年度償却資産電算出力（明細表） 年度末 ⑤ 4霊

24年度償却資産電算出力（特例リスト） 年度末 ⑤ 檀

24年度大規模償却資産調査表及び資料 年度末 ⑤ 控
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資産税課ファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステjレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 45 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

24年度総評価見込通知・回答 年度末 ⑪ 青

2 24年度評価変動割合等調 年度末 ⑩ 青

3 H24～26家屋総評価見込算定事務停止通知 平成27年度末まで継続保管 青
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資産税課ファイjレ基準表 T＝ウツシ方エないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）！⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステfレ 長＝長期保存！ No 46 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

12年度以前土地評価替資料 （資）長期継続保管 赤

15年度土地評価替資料 （資）長期継続保管 赤

18年度土地評価替資料 （資）長期継続保管 赤

12年度・路線価格一覧表（1120101～4231802) （資）長期継続保管 赤

12年度・路線価格一覧表（4231803～6233301) （資）長期継続保管 赤

15年度・路線価格一覧表（1120101～4231802) （資）長期継続保管 赤

15年度・路線価格一覧票（4232803～8230219) （資）長期継続保管 赤

18年度・路線価格一覧票（1120101～3235832) （資）長期継続保管 赤

18年度・路線価格一覧票（3235833～6233537) （資）長期継続保管 赤

他市町村評価資料 （資）長期継続保管 赤

評価替に係る引き上げ率の決定書（S54以前） （資）長期継続保管 赤

評価替に係る引き上げ率の決定書（S57～60) （資）長期継続保管 赤

評価替に係る引き上げ率の決定書（S63～H6) （資）長期継続保管 赤

評価替に係る引き上げ率の決定書（H9) （資）長期継続保管 赤

評価替に伴う上昇割合調査表（H9.鑑定評価） （資）長期継続保管 赤

評価替に伴う上昇割合調査表（Hl2.鑑定評価） （資）長期継続保管 赤

地価下落地点調査表（第一年度） 評価替後 フルーBOX （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 赤

地価下落地点調査表（第二年度） 評価替後 フルーBOX （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 赤

地価下落地点調査表（第三年度） 評価替後 フルーBOX （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 赤

地価下落地点調査表（翌基準年度） 評価替後 06・1ファイル （資）長期継続保管 赤
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資産税課ファイル基準表 "Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキ力エないでステル 長＝長期保存 INo 47 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

土地に係る評価変動割合等調1(Hl5年度） （資）長期継続保管 赤

土地に係る評価変動割合等調2(H15年度） （資）長期継続保管 赤

土地に係る評価変動劃合等翻1(H18年度） （資）長期継続保管 赤

土地に係る評価変動割合等調2(H18年度） （資）長期継続保管 赤

9年度不動産鑑定評価資料 （資）長期継続保管 赤

12年度不動産鑑定評価資料 （資）長期継続保管 赤

15年度不動産鑑定評価資料 （資）長期継続保管 赤

18年度不動産鑑定評価資料 （資）長期継続保管 赤

9年度標準地一覧表 （資）長期継続保管 赤

12年度標準地一覧表 （資）長期継続保管 赤

15年度標準地一覧表 （資）長期継続保管 赤

18年度標準地一覧表 （資）長期継続保管 赤

9年度標準地点図（ゼンリン地図） （資）長期継続保管 赤

12年度標準地点図（ゼンリン地図） （資）長期継続保管 赤

15年度標準地点図（ゼンリン地図） （資）長期継続保管 赤

18年度標準地点図（ゼンリン地図） （資）長期継続保管 赤

基準地および標準地に関する調査（銅査表） 評価替後 ブルーBO 赤

基準地および棟準地に関する調査（資料） 評価替後 ブルーBO 赤

標準宅地鑑定評価書 （資）一部サシカエ継続保管 赤

第一年度仮・新路線番号・単価設定調書 評価替後 ブルーBOX （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 赤



， ,-
資産税課ファイル基準表iキャビネット

i ｜固有文書引出し見出し

'Y＝ウツシカエないでステIレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 48 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4i税 10；評価替 01 l土地 13-2 第二年度仮・新路線番号・単価設定調書 評価替後 ブルーBox （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 赤

． ． 

． ． ． ． ． ． ．．．．．． 

13-3 第三年度仮・新路線番号・単価設定調書 評価替後 ブルーBOX （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 赤

． ． ． ． ． 

－ ．．．．． : 13-4 翌基準年度仮・新路線番号・単価設定調書 評価替後 13・177イル 赤

－ ．． － ．．． 

14-1 15年度評価替最終チェック資料 （資）長期継続保管 赤．．．． 

． 

． 

: 14-2 18年度評価替最終チェック資料 （資）長期継続保管 赤

－ ．． 

． ．． 14-3 宮崎県土地評価協議会資料－ ． （資）長期継続保管 赤

－ ．．．．．．． － ．． － ．．．． 

－ ．． 

－ ．．．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． ． 

． 

． ．．． 

． ． ． ． ． － ． 

－ ．． 

． 

． ．． 

． ． ． ． ． ． 
－ ．．．．．． 

－ ．．．．．．． ． ．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． － ．． 

． ．．．．．．． 

－ ．．．． 
． ． ． ． ． ． ． ． ． ．．．．．．． 

． ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． ． ． ． 

． ． ． ． ． 

: 



， r 

おE：~~~I 固有文書 資産税課ファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）！⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 49 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

10 ~評価替 02 ~家屋 1-1 基準年度家屋評価替資料 （資）長期継続保管 賞

． ． － ．． 
．．．．．．． 

． 

ト2 前回以前家屋評価替資料 （資）長期継続保管 黄

．．． 

． 

2 家屋上昇率銅ベ（H12評価替） （資）長期継続保管 賞

－ ．．． 

．．．．．．．． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．．． 

－ ．．．．．．． 
． ．．．．．．． 

－ ．．．．．． 

． ． 

． ．．．．．．． 

－ ．．．． 

． 

－ ．．．．． 

－ ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． 
． －  ．．．．．．． 

． ．．．． 

． － 

． ． ． ． ． 

． ．．．．．． 

－ ．．．．．． 
． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 

． ． 

． ．．．．．． ． ． 

． ． 

． ．．．．．． 

． 

－ ．．．． 
． － ．．．．．． 

． 

． ． － ．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ．．．．．．． 

． ． ． 

－ ．． 

． － ．．． 
． ．．．．． 

． ． 

． ． ． 

－ ．．．．．．． － ．．．．．．． 



；キャビネット｜固有文書
引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D（税 11 ~償却資産
． ． ． 

．．．． 

． ． 

．． 

．．．．．．．． 

．．．．．．．． 

．． 

－ ．．． － ．． 

．．．．．． 

． ． 

－ ．．．．．． 

． ．．． 

．．．．．．． 
． ．．．．．．． 

．．． 

－ ．．． 

． － ．．．． ． － ．．． 

．．．．．．． ~ 
－ ．．．． 

． ．．．．．．． 

．．．．． 

． 

． 

－ ．．．．． 

． ． ． ． ． 

． － ．．．．．． 
－ ．．．．．． 

－ ． ．．．．．．．． 

－ ．．．．．． 

．．．．．． 

第3ガイド
（小マトメ）

．．．． 

． ．．．．． 2 

－ ． 3-1 

－ ．．．．． 3-2 

－ ．．．．．． 3-3 

－ ．．．．．．． 4 

．．．． － ．． ’ 5-1 

－ ．．．．．．． 5-2 

．．．．．．．． 5-3 

． ．．．．．． 

6 

7 
． 

－ ．．．．．．． 8 

． ．．．．．． 9 

－ ．．．．．． 10 

11 
．． 

－ ．．．．． 12ー1

． ． 12-2 

． － ．．．． 13 

． ．．．．．．． 14 

． ．．．．． 15 

， ,-
資産税課ファイル基準表 T＝ウツシ力エないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 50 

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

償却資産法人個票（申告書兼課税台帳） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

償却資産個人個票（申告書兼課税台帳） （資）長期継続保管（ブルーBOX管理） 緑

償却資産申告の手引 （資）10年経過分ハイキ 緑

翌年度償却資産申告の手引 年度末 03-1ファイル 緑

「償却資産の手引き」契約資料 （資）前年度資料とサシカエ 緑

実地調査マニュアル （資）長期継続保管（ただし一部見直しサシカエ） 緑

市内個人実地調査資料 （資）10年経過分ハイキ 緑

市内法人実地調査資料 （資）長期継続保管 緑

市外法人実地調査資料 （資）10年経過分ハイキ 緑

24年度実地調査票 年度末 ⑪ 緑

全事業所調査資料 （資）5年間継続保管後ハイキ 緑

24年度全事業所調査票 年度末 ⑤ 緑

大型特殊自動車登録リスト （資）長期継続保管 緑

旭化成附の分社・特例会社制 （資）長期継続保管 緑

24年度総務大臣配分通知 年度末 ⑪ 緑

24年度宋申告者督促・催告発送伺 年度末 ③ 緑

来申告者督促・催告資料 （資｝長期継続保管 緑

24年度償却資産抹消伺 年度末 ⑤ 緑

24年度償却資産申告書発送伺 年度末 ③ 緑

24年度法人設立（設置）届 年度来 マ 緑



キャビネット｜固有文書
P引出し見出し

第1ガイド 第2ガイド
（大マトメ） （中マトメ）

D41税 11 i償却資産

． ． ． 

．．．．．． 

．．．．．． 

． 

．．．． 

－ ．．．．．． － ．．．．．． 

． 

． ． ． ． ． ． 

． 

．．．．．．． ．．．．．．． 

． ． ． ． ． 

．．．． 

．．．．．．．． 

．．．． 

． － ． 

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 

．．．． 

． 

－ ．．．．．．． 
． ． ． － ．．． 

－ ．．．．．．． 
． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．． － ．． 

． － 
． － ．．．．． 

． 

第3ガイド
（小マトメ）

． － ．． 

－ ． ’ ．．．．． 

． ． － 

－ ．．．．．． 

－ ． 

．．． 

． ． 

’ ．．． 

． ．．．． 

－ ．．．． 

( 
，， 

資産税課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

16 24年度法人異動届 年度末

17 税制改正に伴う決裁・資料

18-1 概要飼書作成資料 年度末

18-2 概要問書作成資料（検収飼書） 年度末

19 基礎数値報告資料

20 償却資産予算資料

21 減収補てん資料

22 各機関依頼調べ回答集 年度末

23 市税概要作成資料 年度末

24-1 各種特例資料

24-2 各種特例資料（情報管理課依頼書） ，、

25 家屋間査同行資料 年度末

26 交付税検査作成資料 年度末

27 他市申告手引等一式

T＝ウツシ力エないでステfレ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステ／レ 長＝長期保存lNo 51 

オキカエ 資料取扱の説明
色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

マ 緑

（資）長期継続保管 緑

⑤ 緑

⑤ 緑

（資）一部サシカエ継続保管 緑

（資）一部サシカエ継続保管 緑

（資）一部サシカエ継続保管 緑

⑤ 緑

⑤ 緑

（資）長期継続保管 緑

（資）長期継続保管 緑

⑤ 緑

⑤ 緑

（資）長期継続保管 緑



， 
収納什器｜パぱ一｜ 資産税課バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステ／レ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 52 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

o4l税 041資産税共通 － ．．．．．． 24年度登記申請書 年度末 書庫 マ

－ ．．．． 2 24年度所有権移転通知町 年度末 書庫 マ
． 

． 

． ．．．．．． 3 24年度土地分合筆通知 年度末 書庫 マ

－ ．．．．．． 

－ ．．．． 4 24年度地目変更・地積更正通知 年度末 書庫 マ

． － ．．．．． 5 24年度土地表示変更通知書 年度末 書庫 マ

6 24年度、国土調査通知書 年度末 書庫 マ

．．．．．． 7 24年度建物表示登記 年度来 書庫 マ

－ ．．．．．． 8 24年度建物滅失登記通知書 年度末 書庫 マ

－ ．．．． 

－ ． 

9 24年度建物登記済通知書 年度末 書庫 マ

． 

． ． ． ． 
．．．．．．．． 10 24年度コード合併リスト （資）新版とサシカエ

． 

－ ．． 
． ．．．．．．． 

． ．．．． 

11 土地価格等縦覧帳簿 （資）新版とサシカエ

－ ． 

－ ． 

． － ．．． 

12 家屋価格等縦覧帳簿 （資）新版とサシカエ

． － 

． － 

．．． － ．． 
．．．．． 13 町区・町名改正調書（S48) （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 
． － ．．． 14 町区・町名改正調書（岡富地区） （資）長期継続保管
－ ． 

－ ． － ． 

． ． 

． ． ． ．．． 15 町区・町名改正調書（全地区） （資）長期継続保管

． － ．．． 
－ ．．．．． 16 町区・町名改正問書（宮崎県公報） （資）長期継続保管

－ ．．． 

17 過年度更正分収納簿 （資）10年継続保管後ハイキ

－ ．．．． 
－ ．．．．．． 18 地番編集図索引簿 （資）新版とサシカエ

19-1 地番突合表（川中・岡富地区（1)) 1011～2103 （資）一部サシカエ継続保管
． 

． 

． ． 

． 

． － 

19-2 地番突合表（岡富地区（2)) 2110～2250 （資）一部サシカエ継続保管



f ,-
｜収納什器｜バインダーl 資産税課バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 53 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

04；税 04！資産税共通 ．．．．．．． 

〆 19-3 地番突合表（恒富地区1)3011～3203 （資）一部サシカエ継続保管

． － ． 

． － ．．．． 19-4 地番突合表（恒富地区2)3211～3375 （資）一部サシカエ継続保管

－ ．．．．． 

． ．．．．．． 19-5 地番突合表（東海地区1)4010～4190 （資）一部サシカエ継続保管

－ ．．．．．．． 19-6 地番突合表（東海地区2)4200～4290 （資）一部サシカエ継続保管

． － ．．．． 

．．．．．． 

19ー7 地番突合表（伊形地区）5010～5140 （資）一部サシカエ継続保管

．．．．．．．． 

． 19-8 地番突合表（南方地区1) 6010～6053 （資）一部サシカエ継続保管

． － ．．．．． 19-9 地番突合表（南方地区2)6060～6200 （資）一部サシカエ継続保管

－ ．． 

．． 

19-10 地番突合表（南浦地区）7010～7050 （資）一部サシカエ継続保管

． 

． ． － 

． ． ． 

－ ．．． 

． 

－ ．．．．．． 
． 

－ ．． 

－ ．．．．．．． 

． ． 

． 

． － ．．．．．． 

－ ．．． 

． 

、

． － 

．．． 

． ．．．．． 

．． 

． ． 

． － ．．． 

． ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． 



f ， 
｜収納什器｜バインダー｜ 資産税課バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ） I⑮＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 54 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4if見 04~ 資産税共通 09 ~評価替 18年度路線価算定表 （資）長期継続保管

． － ．．．． 

－ ．．．．．． 2-1 15年度路線価算定表（1) （資）長期継続保管

－ ．．．． 

． 2-2 15年度路線価算定表（2) （資）長期継続保管
－ ．． 

． － ．． 

－ ． ． 

（資）長期継続保管3 12年度標準地価格一覧表
．． 

－ ．．．． 

． ． 

4-1 12年度路線価算定表（1) （資）長期継続保管
． ． 

． 

． 

． 

4-2 12年度路線価算定表（2) （資）長期継続保管． 

． 

． ． ． 

． ． ． 
． ．．．．． 5 6年度評価替鑑定評価鯛書 （資）長期継続保管

． ． ． － ．．．． 

． 

． 6 6年度路線価付設図追加分 （資）長期継続保管

． － ．． 

．． － ．．．．． 7 基準地及び標準地調査資料 （資）長期継続保管
． － ．． 

．． 

~ 8 基準年度土地家屋資料（平成5年度） （資）長期継続保管

．．．．． 
． ．．．．． 9 基準年度土地家屋関係資料（平成6年度） （資）長期継続保管

－ ． 

－ ． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 

． 

10 基準年度土地家屋関係資料（平成3年度） （資）長期継続保管

． 

． 

． － ．．．．． 11 基準年度土地家屋関係資料（昭和63年度） （資）長期継続保管

－ ．．．．．．． 
－ ．．．． 

． ’ ．．．．．． 12 基準年度土地家屋関係資料（昭和60年度） （資）長期継続保管

－ ．．． 

－ ．．．． ．．．．．．． 13 雑種地（宅地比準土地）所在地リスト （資）長期継続保管

． ． ． ． ． 

－ ．．．．． ．．．．．．．． 14 市街化農地・介在農地（造成控除分）所在地リスト （資）長期継続保管
－ ． 

． ． ． ． ． 

－ ． 15 道路・市街化区域（宅地比準土地）所在地リスト （資）長期継続保管

．． 16-1 12年度家屋評価替資料（木造） （資）長期継続保管
．． － 

－ ．． 

．．．．．．．． 16-2 12年度家屋評価替資料（非木造） （資）長期継続保管

－ ． 17 9年度評価替再建築費上昇翻 （資）長期継続保管



， 
［収納什器｜バインダー｜ 資産税課バインダー基準表 'Y＝ウツシカエないでステfレ ｜③＝3年保存 ' 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存 l
（前年度引出しへ＞ I⑮＝10年保存’

マ＝オキカエないでステlレ 長＝長期保存 INo 55 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

． 

05；土地D4l税 01l土地諸務 土地地目別集計表 （資）新版とサシカエ

． ． ． ． ． ． 

．． － ．． ． ．． 

2 土地課税台帳 （資）新版とサシカエ

． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 

－ ．．．． 

3 24年度土地課税・現年修正 （資）交付税検査まで継続保管

－ ．．．．．． 

． 

4 16年度土地評価単価一覧 （資）長期継続保管

． － 

． ． ． ． ． ． 

．．．． 
5 土地地積不突合更正分課税台帳 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． 

－ ．．． 

－ ．． 

－ ．． 

－ ．．．． 

6 11年度土地地番不突合調書（成果品） （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 
． ．．．．．． 7 10年度砂防調査報告書 （資）長期継続保管

．．．．．． 

． 

．．．．．．． 

8 宗教関係図面 （資）長期継続保管
． 

． 9-1 農村整備事業換地嘱託登記（小峰地区） （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． ． － ．．．．．． 9-2 農村整備事業換地嘱託登記（行ぱき地区） （資）長期継続保管。

． ． ． 

．．．．．． 9-3 農村整備事業換地嘱託登記（岡元・小川） （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．． 9-4 農村整備事業換地嘱託登記（細身・貝の畑） （資）長期継続保管

． ． ． ． 

．． 

9-5 農村整備事業換地嘱託登包（大野） （資）長期継続保管

． － ．．．．． 10-1 熊野江町地籍簿認証H4.3. 31 （資）長期継続保管

． 

．．．．．．． 

－ ．． 

10-2 熊野江町地籍簿認程H5.3. 30 （資）長期継続保管

． ．．．．．．． 10-3 熊野江町地籍簿認ii£H6.4. 5 （資）長期継続保管

． － ．．． 10-4 熊野江町地籍簿認琵H7.10. 16 （資）長期継続保管

－ ．．． 

－ ．． 

－ ．．．．．． 10-5 熊野江町地籍簿認程H9.3. 11 （資）長期継続保管

－ ．．．．．． 
－ ． 

． 

10-6 熊野江町地籍簿認琵H9.6.9 （資）長期継続保管

． － ．．．． － ．．．． 
． ．．．．．．． 10-7 熊野江町地籍簿認iiIH10.4. 1 5 （資）長期継続保管



( 

｜収納什器｜バインダー｜ 資産税課バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
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マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 56 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4l税 os1土地 01 j土地諸務 10-8 熊野江町地籍簿認iiEH11.5. 10 （資）長期継続保管

－ ．．．．．．． 
．．．． 

． 11-1 富美山町地籍簿認鉦H8.4. 17 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． 富山町地籍簿認恒 H11.5. 10 
，． 

（資）長期継続保管11-2 
． 

． － ．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ．．．．．．．． 12 柏木町地籍簿認程 H9.3. 11 （資）長期継続保管

－ ．．．．． 
－ ．．．．．．． 

．．．．．．． 

13 宇和田町地籍簿認程 H9.3. 11 （資）長期継続保管
． 

．．．．．．．． 

． － 14 古川町地籍簿認程 H9.6. 9 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． 

． 

15 岡富・柚木・北小路地籍簿認程 H11.5. 10 （資）長期継続保管

－ ．．．． 
－ ．． 

16 高干穂通地籍簿認琵 H12.12. 4 （資）長期継続保管
． 

． 

－ ．．．． 

17 北小路地籍簿認程 H13.10. 29 （資）長期継続保管

－ ．．．．． 

． 

－ ．．．．． 18 岡富町地籍簿認程日 H15. 3. 13 （資）長期継続保管

．．．．． 

． － 

19 赤水町地籍簿認恒日 H15.4.4 （資）長期継続保管

20 浦城町・安井町地積簿認証日 H16.3.25 （資）長期継続保管

．．．． 

21 
－ ． 

山月1T目～5T目・富美山地籍簿認程日 H10. （資）長期継続保管

－ ．．． 22 川原崎地積簿認程 H19.6.7 （資）長期継続保管

23 土地に関する概要翻書等報告書電算出力 ⑤ 

－ ．．．．．．． 

． ． ． ． ． 

' 

． － ．．．． l ’ － ．．．．．． 

． 

． 

． ．．．．．．． 
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｜収納什器｜バインダー｜ 資産税課バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
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マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 lNo 57 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

D4：税 06；家屋 011家屋諸務 24年度家屋用途別集計 年度末 T 

． ． ． ． ． ． 

． － ．．．．． 2 24年度家屋明細書 年度末 T 

． ． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． 3 24年度家屋課税・現年修正 （資）交付税検査まで継続保管

． 

． ． ． ． 
． 

4 24年度家屋新規・修正入力課税台帳 （資）縦覧終了後ハイキ

． ． ． ． ． ． ． 
． ． ． ． ． ． ． ． 

． － ．．．． 5 9年度台風19号床上冠水災害減免 （資）交付税検査まで継続保管

．．．．． 

． － ．．．．． 6 5年度航空写真による状況類似建物 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ． 

．．．．．．．． 7 家屋突合リスト（平成5年登記簿突合） （資）長期継続保管

－ ．． 
． ． ． ． ． ． ． ． 

－ ． 8-1 家屋番号修正リスト1 （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． ． 
－ ．．．．．． 

． － ．．．．． 8-2 家屋番号修正リスト2 （資）長期継続保管

． － ．．．．．． 

－ ．．． 

8-3 家屋番号修正リスト3 （資）長期継続保管

－ ． 

－ ．．．．．．． 9-1 一棟調査所在図（No.1) （資）長期継続保管

－ ．．．． 

－ ．．．．． 9-2 一棟調査所在図（No.2) （資）長期継続保管

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．． 

－ ．．． 

． － ． 

． ． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．． ． ．．．．．． 

． 

－ ．．．．．．． 

－ ．． ． 

－ ． 
． ．．． 

． ． ． ． ． ． 

． ． ． 

－ ．． 

－ ．．． 

． 

－ ． 
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資産税課バインダー基準表 T＝ウツシカエないでステ1レ ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑬＝10年保存

マ＝オキカエないでステIレ 長＝長期保存 INo 58 

第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

04 ~税 07；償却資産 01 j償却諸務 24年度償却資産申告書受付簿 （資）5年間継続保管後ハイキ

． ． ． ． 

． 

． 

2 24年度旭化成関連償却資産申告書 （資）5年間継続保管後ハイキ

． ． ． ． 

． 

． － ．．．．． 3 一償却資産申告督促催告発送名簿 （資）3年経過分ハイキ
－ ． 

． ． ． ． 

． ．．．．．． 

－ ．．．．．． 4 法人マスター一覧表 （資）新版とサシカエ

－ ．．．．．．． 

－ ．． 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．．．．． 

． 

－ ．．．． 

－ ．．． 

．．．． 

． ．．．．．．． 

． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． ． 

． 

． ．． 

－ ．． 

． － 

． 

－ ．．． 

． ． ． ． ． ． 

－ ．．．．．．． 

． ．． 

． 

． － 
． ．．．．．． 

－ ．． ． ． ． ． ． ． ． － ． 

． ’ 
－ ．．．．． 

－ ．． 

． ．． 

． － 

－ ．．．．．．． 

－ ．．．． 

－ ． － ． 

． ． ． 

． ． ． ． ． 

． ． 

－ ．． 
． ． ． ． ． ． 

． ．．．．．．． 

－ ．． 


