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延岡市基本文書分類表
大分類項

蕊 0 2

A"

A 共 通 各課共通

BO B' B2

B総務 総務総括 組織運営 文書･法師I

CI CI C2

c 人 事 人事総括 定員管理 任免

Dl Dl D2

D財務 財務総括 予算 決算

El El E2

E 生 活 生活総括 消防 防災

Fl Fl F2

F住眉 住民総括 戸籍 住民記録

G( G1 G2

G保健衛生 保健総括 環境衛生 保健予防

H( HI H2

H社会保障 保障総括 労働 国民健保

10 II 12

I社会福袖 福祉総括 援護･救護 生活保護

J( J1 J2

J経済 経済総括 農業 林業

KC K1 k;

K建設 建設総括 都市計画 道路･橋梁

LC LI l;

L教育文化 教育総括 教育委員会 学校教育

M m;

M行政委員会 議会 選管

N n;

N企業･公社 水道 公社

0

3

B3

広報広聴

C3

服務･賞罰

D3

出紳

E3

防犯

F3

外国人登録

G3

火葬･墓地

H

国民年金

'3

障がい

j:

水産業

K

河川･水路

l:

学校保健

m:

監査

n:

企業

．

B'

企画調整

c-

給与

N

耐

E-

交通安全

F'

印鑑

G<

清掃

w

福祉医療

'4

高齢者

J-

商工

K」

公園･緑地

b

社会教育

Mi

農委

『

Bi Bf

調査･統計 儀式･褒章

Cf Cf

労務 研修

Di Df

税外収入 徴収

El E(

環境保全 自然保護

Fi Fe

住民相談 住民活動

Hi Hf

老人医療 人権推進

15 '6

児童 母子

J!

観光

KJ K(

建築 住宅

u u

社会体育 文化

Mi M(

公平 固評審査委

B7

請願･訴訟

C7

福利厚生

D7

財直

E7

消費者対策

H7

男女共后

17

福祉施計

K7

区画整理

L7

教育施計

〔

BE

議会

D6

市債

H8

介護保険

K8

下水道

9

B9

情報管理

K9

港湾
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ファイル分類表(分類コード表）障がい福祉課

共通文書(各課の共通文書）
No1

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小マトメ） 色

A1 各課共通 0． 文書･庶務 茄

02 勤務管理 黄

03財務管理 0 財務諸務 得

02 予算 桟

0＆ 会計
＝

目

04 決算･監査 券

04 議会 黄

１
１
１
１

第1ガイド(大マトメ 第2ガイド(中マトメ 第3ガイド(小マトメ 色
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ファイル分類表(分類コード表）障がい福祉課

固有文書(原課の業務文書）
No:

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ 第3ガイド(小マトメ） 色

10 福祉総括 0． 管理･庶務 編

13 障がい 01 総括 01 諸務 桟

02まちづくり
季
目

03施設 赤

04 イベント 黄

05 法律 街

oe 業務資料 程

07 災害
垂
目

08 実習受入 赤

02 予算 01 措置費 黄

02 入所負担金 街

03 補助金 桟

03 自立支援法 01 法律
一
目

02 諸霧 赤

03 障害福祉計画 黄

04 審査会 街

05 認定調豊 桧

06 医師意見書 青

07 自立支援給付 赤
1

081特別対策
I

黄

第1ガイド(大マトメ 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小マトメ 色

12 障がい 03 自立支援法 0〔 国保連合会 緑

04 地域生活支援 0． 諸務 桧

02 相談支援事業
＝

目

0〔 ｺﾐｭ支援 赤

04 日常生活用具 黄

0〔 移動支援 緑

0（ 地域活動支援 桟

07 盲人ホーム 青

01 訪問入浴サー 赤

0〔 更生訓練費 黄

1（ 就職支度金 緑

1． 日中一時支援 桧

12 社会参加促進
＝

目

0ビ 身体障がい 0 諸務 赤

02 身障手帳 黄

0〈 補装具 緑

0' 更生相談所 桧

0（ 知的障がい 0． 諸務 青

02 療育手帳 赤
1

031職新
I

黄



障がい福祉課

固有文書(原課の業務文書）

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ）

13 障がし、 07 精神障がし

08 在宅福礼

09 手当･共演

10 医療

r 「

ファイル分類表(分類コード表）

第3ガイド(小ﾏﾄﾒ） 色 第1ガイド(大ﾏﾄﾒ）

01 手帳･通院医 緑

02 施設 横

03保健･医携 青

01 諸務 赤

02 助成･免陽 黄

03 難病患者等 緑

04 住宅改造 燈

05 地域療菅 青

06 療育体調 赤

07 福祉バス 黄

01 諸務 緑

02 特障手当 椿

03 障害児手当 青

04 福祉手竺 赤

05 特児手当 黄

06 扶養共済 緑

0 更生医療 桧

02 重度医癖 青

03 筋萎縮療養 赤

No3

第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小ﾏﾄﾒ） 径
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バインダー分類表(分類コード表）障がい福祉課

バインダー(原課の業務文書）
No4

－

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中ﾏﾄﾒ） 第3ガイド(小ﾏﾄﾒ） 色

13 障がい 03 医療 01 重度医癌 緑

04 手当･共済 05 特児手普 燈

第1ガイド(大マトメ） 第2ガイド(中マトメ） 第3ガイド(小ﾏﾄﾒ） 色

１
１
１
１

１
１
１
０

１
－
１
１
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A

第1ガイド
(大マトメ）

各課共通

第2ガイト
(中マトメ）

0． 文書･庶淵

第3ガイド
(小マトメ）

「 f

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

124年度ファイル基準表＝文書情報管理台リ 年度末

2ファイリングシステム運用資米

3文書保存箱(引継)カード＝保存文書目録

424年度文書処理簿 年度末

5庁報･通達(長期保管分I

6-124年度各課からの通知(回答不要分1 年度末

6-224年度各課からの通知(回答不要分2 年度末

6-324年度各課からの通知(回答を要するものT 年度末

6-424年度各課からの通知(回答を要するもの2 年度末

7-124年度庁外からの通知(回答不要分I 年度末

7－224年度庁外からの通知(回答を要するもの！ 年度末

8パソコン･記録媒体管理側

924年度条例･規則･訓令･要綱等の起穿 年度末

10－1延岡市長期総合計画(作成資料含）

10-2延岡市長期総合計画(第5次後期）

11-1事務引継書(控)･課長用

11-2事務引継書(控)･一般職員用

12地域防災計画書･緊急連絡網

1324年度行事予定表(事業計画を含む） 年度末 ▼

14-1広報｢のべおか」

オキカユ

保存年

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

▽

⑤

|▼三ﾜ"ｴないでｽ邦一|③=3年保存

|黒議糾J｣壁雛I
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)－部サシカエ長期保管

(資)保存満了時ハイ弐

(資)ただし一部見直しハイキ

(資)ただし一部見直しハイキ

(資)新版とサシカユ

※長期保存する必要のないも0

(資)次期計画書とサシカエ

(資)次期計画書とサシカエ

(資)次の引継ぎまで保噌

(資)次の引継ぎまで保噌

(資)次期計画書とサシカエ

(資)前年同月号とサシカニ

No1

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤
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障がい福祉課ファイル基準表

に雛騨蕊雌
一

共通文書

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー司
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明
色

A1 各課共通 01 文書･庶瀦 14-2広報｢のべおか｣掲載依頼原稿 (資)ただし－部見直しハイキ 赤

15「市勢要覧」 (資)新版とサシカエ 赤

16「延岡市の市勢」 (資)新版とサシカエ 赤

17行財政改革に関する通知及び資料 (資)一部サシカエ継続保管 赤

18「延岡市統計書」 (資)新版とサシカエ 赤

19情報公開制度運用資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

20行政手続法に関する審査基準及び資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

21行政手続条例に関する審杏基準及び資料 (資)－部サシカエ継続保管 赤

22職員親睦会 (資)一部サシカエ継続保管 赤

23職員厚生会からの通知 (資)－部サシカエ継続保管 赤

24部局長マニフェスト(作成資料含む） (資)－部サシカエ継続保管 赤

2524年度ISO率先実行計画チェックリスト 年度末 V 赤

2624年度ISOに関する通知･配布文宿 年度末 ▽ 赤

2724年度ISOに関する提出書類(控I 年度末 V 赤

28延岡市情報セキュリティポリシー (資)新版とサシカエ 赤

29延岡市グリーン購入指金 (資)新版とサシカエ 赤

3 0 新 市 建 設 計 画 (資)長期継続保管(計画年度終了後ハイキ） 赤

31天下一マナー運動実施要制 (資)一部サシカエ継続保管 赤

１
１
１
１
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障がい福祉課ファイル基準表躯 遡尋癖
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

ビネ

し見

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存 NoC

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー弓
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A1各課共通 02勤務管理 1人事･給与･厚生取扱通知(長期保管分 (資)ただし一部見直しハイキ 黄

2-124年度人事･給与･厚生通知(回答不要分 年度末 ▽ 黄

2-224年度人事･給与･厚生通知(要回答分） 年度末 ▽ 黄

324年度職員研修通知･回答 年度末 ▽ 黄

424年度復命書(課の業務に係わるものを除く 年度末 ▽ 黄

5職員名鏑 (資)新版とサシカエ 黄

6出勤簿(臨時･非常勤職員を含む (資)毎月末職員課へ 黄

7-1時間外勤務命令カード(4月～9月）(管理職含 (資)年度末職員課へ 黄

7－2時間外勤務命令カード(10月～3月）(管理職含I (資)年度末職員課へ 黄

8休暇記録カード (資)歴年末職員課へ 黄

9市内出張命令書 (資)毎月末会計課へ 黄

10－1市外出張命令書(日当不支給地域） (資)毎月末会計課へ 黄

10-224年度市外出張命令書(日当支給地域） 年度末 ⑤ 黄

１
１
１
１

１
１
１
１
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障がい福祉課ファイル基準表髄劉巽藍
０
０

鵜…
－

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへl

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

一
一
一
一

⑩
長

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明｝
恒

A 各課共通 03財務管理 0 財務諸務 1-124年度財務通知(回答を要するもの 年度末 ▽ 緑

1-224年度財務通知(回答不要分 年度末 ▽ 緑

2「会計事務手順書 (資)新版とサシカエ 緑

3財務会計システム操作マニュアノI (資)新版とサシカエ 緑

4備品台帖 (資)長期継続保管(ただし－部サシカエ 緑
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障がい福祉課ファイル基準表[燕
No5

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A 各課共通 03財務管瑠 02 予写 124年度予算編成方針 年度末 ▼ 格

224年度当初予算書 年度末 ▽ 桧

3-124年度当初予算見積書 年度末 、 ▽ 桧

3-224年度当初予算見積書(事業計画･資料編） 年度末 、 ▽ 桧

4-124年度補正予算書(5月補正） 年度末 ▽ 桧

4-224年度補正予算書(9月補正） 年度末 ． ▽ 格

4－324年度補正予算書(12月補正1次。2次） 年度末 、 ▽ 桧

4-424年度補正予算書(3月補正） 年度末 、 ▽ 桧

5-124年度補正予算見積書(9月補正） 年度末 ▽ 桧

5－224年度補正予算見積書(12月補正1次｡2次） 年度末 ▽ 桧

5－324年度補正予算見積書(3月補正） 年度末 ▽ 桧

6-1翌年度当初予算見積書 年度末 03ﾌｧｲﾙ 桧

6-2翌年度当初予算見積書(事業計画･資料編） 年度末 03ﾌｧｲﾙ 桧

7翌年度予算要求書作成資料 年度末 03ﾌｧｲﾙ 桧

824年度予算執行計画書 年度末 卿 ▽ 桧

924年度予算流用･充用調書 年度末 、 ▽ 桧

1024年度予算配当替・追加配合 年度末 、 ⑤ 糧

１
１
１
１
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障がい福祉課ファイル基準表と燕識|~棄這＝1 I議亘|蕊I
L一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一＝一一一 N o6

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存匂
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

A1各課共通 03財務管理 03
皇
盲

一
云 124年度予算執行伺魯 年度末 、 ⑤ 青

2-1支出負担行為書(未払） 処理後 04ﾌｧｲﾉ’ 青

2-2支出負担行為書(未精算） 処理後 04ﾌｧｲﾉ’ 青

3支出命令書(未払） (資)支払後会計課保管 青

4-124年度支出負担行為書(支払済)/委託料 年度末 ⑤ 青

4-224年度支出負担行為書(支払済)/負担金補助及 年度末 ⑤ 青

4-324年度支出負担行為書(支払済)/報酬 年度末 、 ⑤ 青

4－424年度支出負担行為書(支払済)/その他 年度末 ⑤ 青

524年度職員給与支出内訳書 年度末 、 ▽ 青

624年度歳出予算整理簿 年度末 卿 ⑤ 青

7－124年度調定通知書 年度末 ､ ⑤ 青

7-224年度調定通知書(高額療養費収納金4月～9月 年度末 卿 ⑤ 青

7-324年度調定通知書(高額療養費収納金10月～ 年度末 柵 ⑤ 青

824年度収納金通知書･納付済通知書 年度末 卿 ⑤ 青

924年度納品書 年度末 、 ⑤ 青

１
１
１
１
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障がい福祉課ファイル基準表脳=露 繍
州
一聡鰯 No 7

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いづ どこハ

オキカエ
保存匂

資料取扱の説破
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

A 各課共通 03財務管理 04決算･監遭 124年度決算に関する通知.回答 年度升 I ▽ 赤

2決算書(附属書類等を含む） (資)新版とサシカエ 赤

3主要な施策の成果(作成資料を含む） (資)新版とサシカエ 赤

4決算審査意見書 (資)新版とサシカエ 赤

524年度監査に関する通知･回答･報告書 (資)前回監査資料とサシカエ 赤



「 r

障がい福祉課ファイル基準表|苑鴛瓦[蕊奉亘 噂鴬｢蕊|"．
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明‘
色

■

A 各課共通 04議会 124年度議会に関する通知.回答 年度末 ▽ 震

2市議会議員名舗 (資)新版とサシカコ 責

3のべおか市議会だより (資)前年同月号とサシカユ 責

43月定例市議会議案 (資)前年議案とサシカエ 責

56月定例市議会議案 (資)前年議案とサシカエ 責

69月定例市議会議勇 (資)前年議案とサシカエ 責

712月定例市議会議案 (資)前年議案とサシカエ 責

8臨時市議会議勇 (資)1年継続保管後ハイキ 責

924年度議会陳情･請偏 年度末 ▽ 責

1024年度常任委員会報告.説明資料 年度末 ▽ (ただし－部見直し継続保管1 責

1124年度特別委員会報告･説明資料 年度末 ▽ (ただし一部見直し継続保管】 黄

1224年度一般質問答弁書･答弁資料 年度末 ▽ (ただし一部見直し継続保管1 賞

１
１
１
１



「『

障がい福祉課ファイル基準表蹴鋤I壷悪亘’ 識
《
｜

》
睦
母
一
一

扉
ト
ー
子 N o9

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーミ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

10 福祉総括 0" 管理･庶涌 1-124年度全国主管課長会議資準 年度末 ⑤ 侭

1-224年度県内九市福祉事務所長会議資料 年度末 ⑤ 約

2-1陳情書(受付中分I 処理後 2-： 綴

2-2陳情書(処理済分I (資)長期継続保管 街

3会計監査検討資米 (資)長期継続保管 綿

4県監査資繋 (資)長期継続保管 繭

5 厚 生 労 働 省 監 杏 資 準 (資)長期継続保管 凋

6所管事務概要 (資)新版とサシカエ 絢

7障がい福祉課事務分掌 (資)新版とサシカエ 侭

8民生委員･児童委員･区長名簿 (資)新版とサシカエ 侭

9行政財産使用許可申請書 (資)長期継続保管 凋

1024年度土地賃貸借契約 年度末 ⑤ 綿

11-124年度県からの通知.依頼.照会 年度末 ⑤ 絢

11-224年度他市からの通知･依頼･照会 年度末 ⑤ 絢

1224年度復命書 年度末 ⑤ 凋

13財産台帖 (資)長期継続保管 縁

14市長会の提出議引 (資)－部サシカエ長期保管 凋

15「人権教育のための国連10年｣延岡市行動計直 (資)一部サシカエ長期保管 約

16延岡市社会福祉事業基金運用益事勇 (資)－部サシカエ長期保管 絢

17指定管理者制度 (資)長期継続保管 絢



「r

障がい福祉課ファイル基準表｢キャビネ
|引出し見河津準’ 1駕難“10

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー丙
ウツシカエ

い宅 どこグ、

オキカエ

保存年
資料取扱の説剛

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 怪

10 福祉総括 01 管理･庶淵 18福祉保健部各課の懸案事項と取組 (資)長期継続保管 緑

19経営会議資料 (資)長期継続保管 緑

20業務概要 ▼ 緑

21ISO個別手順巷 (資)長期継続保管 緑

22こども議会 年度末 ⑤ 緑

23公共料金支出内訳告 年度末 、 ⑤ 緑

24第6次行政改革大綱策定資料 (資)長期継続保管(処理完結後文書庫） 緑

25新規研修･課内研僧 (資)－部サシカエ長期保管 緑

26新庁舎建冒 (資)5年間継続保管後ハイキ 緑

27防災会認 (資)－部サシカエ長期保管 緑

28施政方劉 (資)5年間継続保管後ハイキ 緑

29跡地活用庁内検討会蔚 (資)－部サシカエ長期保管 緑

１
１
１
１



「『

障がい福祉課ファイル基準表 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ
一
一↓ 下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No11

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 01総括 01 諸荊 1-124年度委託契約書(さくら園】 年度珠 ↓ 6 柊

1-224年度委託契約書(その他の事業） 年度沫 ↓ 6 柊

1-324年度委託契約書(タクシー事業） 年度珠 ↓ 6 柊

1-424年度委託契約書(障害者福祉バス運行事業） 年度牙 6 柊

1-524年度委託契約書(障害者生活支援事業） 年度牙 6 柊

1-624年度委託契約書(社会参加促進事業） 年度牙 I 6 椎

2-1ライトハウス指定管理者制度① (資)－部サシカエ長期保管 柊

2-2ライトハウス指定管理者制度② (資)一部サシカエ長期保管 柊

2-3ライトハウス指定管理者制度③ (資)－部サシカエ長期保管 柊

2-4ライトハウス指定管理者制度④ (資)－部サシカエ長期保管 柊

2-5ライトハウス指定管理者選定 (資)－部サシカエ長期保管 桧

3-1身障者団体資料 (資)－部サシカエ長期保管 格

3－2延岡愛盲協会資料 (資)－部サシカエ長期保管 桧

4知的障害者団体資料 (資)－部サシカエ長期保管 桧

5－1表彰調書(～平成15年度） (資)20年間継続保管後ハイキ 桧

5-2表彰調書(平成16年度～） (資)20年間継続保管後ハイキ 桧

624年度在宅障害福祉制度調整会議録 年度茅 」 6 桧

7人事体制資料 (資)5年間継続保管後ハイキ 桧

8 条 例 ･ 規 則 改 正 簿 (資)10年間継続保管後ハイキ 桧
１
１
１
１

9宮崎県社会福祉法人審査要綿 (資)長期保存 桧



『r

障がい福祉課ファイル基準表髄臣 蔀I扉垂』 雇蛎産睡層蕊岬
ネ
見

[両牙カエないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーミ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカユ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 径

I 陣がい 01 総拒 0 諸謂 10入学式･卒業式･開所式等 (資)3年間継続保管後ハイキ 桧

11特殊学校資料 (資)一部サシカエ長期保管 桧

12延岡市社会福祉事業基金 (資)5年間継続保管後ハイキ 格

13福祉タクシー資料 (資)長期保管 格

14九市福祉事務所長会議議題(障がい） (資)長期保管 桧

15ボランティア団体資米 (資)長期保管 桧

16延岡市ボランティアセンター運営委員会 (資)－部サシカエ長期保管 桧

17視覚障害者用の臓器提供意思表示カート (資)新版とサシカエ 桧

1824年度県北地域障害者雇用連絡会蔑 年度末 ､ ⑤ 桧

19-1障がい者雇用に関するこ& (資)－部サシカエ長期保管 桧

19-2障がい者雇用(働く広場 (資)新版とサシカエ(6ヶ月分保管） 桧

19-3障がい者雇用(通知書等） 年度末 、 ⑤ 桧

20市社会福祉協議会障害者福祉部会資準 (資)－部サシカエ長期保管 桧

21福祉の資格ガイドブッ4 (資)新版とサシカエ 桧

22-1障害児(者)等実態調査(身障！ (資)－部サシカエ長期保僧 桧

22－2障害児(者)等実態調査(知的】 (資)一部サシカエ長期保管 桧

22-3平成23年生活のしづらさなどに関する調査 (資)一部サシカエ長期保管 桧

23会計検査院による会計実施検査資米 (資)5年間継続保管後ハイキ 桧

24延岡市史編さん資準 (資)一部サシカエ長期保管 桧

25市障害者控除対象者認定基導 (資)新版とサシカエ 桧



「r

障がい福祉課ファイル基準表固有文書’
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No13

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説匪

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 01 総相 0 諸罷 26障害福祉ガイドブック (資)一部サシカエ長期保管 柊

27行政不服申立書類 (資)長期継続保管 柊

28-1旧岡富幼稚園跡地利用資料① (資)長期継続保管 柊

28-2旧岡富幼稚園跡地利用資料② (資)長期継続保管 棺

29さくら園B型施設整備資料 (資)長期継続保管 棺

3024年度面接相談票 年度末 ⑤ 棺

31相談 (資)長期継続保管 桧

32市民の芦 (資)長期継続保管 桧

33各種調査回答報筈 (資)長期継続保管 桧

34ごみ処理有料ｲ’ (資)長期継続保管 桧

35「生活･人権相談｣会謝 (資)長期継続保管 桧

36新型インフルエンザ通知･資米 (資)－部サシカエ長期保管 棺

3724年度事務事業評価 年度末 ⑤ 格

38まちなか再生プロジェクI (資） 格

39あいさつ原荊 (資） 格

40健康長寿のまちづくし (資） 格

41福祉圏域代表市担当者会議資消 (資） 格

42市民協働推進支援事卦 (資)長期継続保管 桧

43定住自立圏策定 (資)一部サシカエ長期保管 格
１
１
１
１

44第2期地域福祉計睡 (資)一部サシカエ長期保管 椙



「r

障がい福祉課ファイル基準表E霧盃降=言 蕊蝿“
－

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓=下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉ’

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカユ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明！ 但

13 障がい 0 総棉 0 諸務 45事務権限委譲関係通知･資料 (資)長期継続保管 桧

46延岡市過疎地域自立促進計画 (資)－部サシカエ長期保管 桧

47ハートフルプラン(第5期計画策定） 年度末 ⑤ 桧

48-1のべおか男女共同参画プラン(策定） 年度末 ⑩ 桧

48-2のべおか男女共同参画プラン(資料） 年度末 ⑤ 桧

49障がい者虐待防止 (資)－部サシカエ長期保管 桧

50個人情報取扱い (資)長期継続保管 桂

51児童環境づくり推進懇談会 (資)－部サシカエ継続保管 柊

１
１
１
１



『 ず

障がい福祉課ファイル基準表｢キャビネ
1引出し見醐軍有文書‘ I蛎願三|葺議

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

正

No15

第1ガイド
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

i: 障がし、 0 総括 02まちづく↓ 1延岡市福祉推進懇話会資料 (資)長期保管 青

2福祉のまちづくり条例･資料 (資)－部サシカエ長期保管 管

3障害者計画資料(国） (資)一部サシカエ長期保管 管

4地域福祉計画策定資料(障害福祉関係） (資)長期保管一部サシカエ 管

5延岡市障害者プラン (資)長期保管 管

6市公営住宅総合再生計画等策定報告書 (資)新版とサシカエ 着

7超低床(ノンスッテップ)バス導入助成事業資料 (資)長期継続保管 青

8市障害者等にやさしいまちづくり総合計画 (資)長期継続保管 青

9障害者情報バリアフリー設備整備事業 (資)長期継続保管 青

10オストメイト対応設備資準 (資)－部サシカエ長期保管 青

1124時間車イストイレ案内標識設置助成事業資料 (資)－部サシカエ長期保管 青

12みやざきバリアフリー情報マップ資梁 (資)－部サシカエ長期保管 青

13バリアフリー資米 (資)一部サシカエ長期保管 青

14-1福祉有償運送運営協議会設置 (資)長期継続保管 青

14-2福祉有償運送運営協議会 年度末 ↓ 6 青

14-3福祉有償運送運営協議会委員名錆 (資)一部サシカエ長期保管 青

14-4福祉有償運送運営協議会･国からの通剥 (資)長期継続保眉 青

14-5事業所資料(社会福祉協議会 (資)長期保噌 青

14-6事業所資料(つくしんぼ (資)長期保噌 青
１
１
１
１

14－7福祉有償運送関連資料 (資)長期継続保憎 青



寵
ビネ
し見盃｢固看=言

i:

第1ガイト
(大マトメ

障がし

第2ガイド
(中マトメ）

01総括

第3ガイド
(小マトメ）

02まちづく↓

「 r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

15人権教育のための国連10年策定資料

16総合交通対策庁内プロジェクト会詞 年度茅 ↓

17「延岡市人権教育啓発推進方針｣策定

オキカエ

保存年

6

▽ﾆｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ｜③=3年保存
↓＝下の段へ

際度引出L-0臓韓
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説朋
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)－部サシカエ長期保管

(資)長期保管

No16

色

青

青

管



髄E覧亜|扉塞

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイト
(中マトメ）

01 総拒

第3ガイド
(小マトメ）

0； 施冨

「 r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテー言
ウッシカエ

い宅 どこへ

1障害者施設要望･陳情智

2障害者施設整備計直

3延岡ライトハウス施設管理資料

4-1身障デイサービス事業ﾘﾌﾄバス

4－2知障デイサービス事業ﾘﾌﾄバス

5SUNクラブひまわし

6国立施設入所に関する意見書･資料

7-1施設パンフレット(市内）

7－2施設パンフレット(市外）

8-1延岡こども発達支援センターさくら園資料

8－2延岡こども発達支援センターさくら園協議資料

9陣がい児施設資料

10その他の施詔

11障害者支援施設等の製品･提供可能な役務

12指定障害福祉サービス事業者一覧

13-124年度社会福祉施設整備申請(あけぼの荘 年度末 ↓

13-224年度社会福祉施設整備申請(にじ 年度升 ↓

13-324年度社会福祉施設整備申請(はまぼう荘！ 年度升 ↓

Iv三オｷｶｴないでｽﾃﾙ 蕊"”
オキカエ

保存匂
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)一部サシカエ長期保管 赤

(資)一部5年間継続保管後ハイキ 赤

(資)長期保管 赤

(資)長期保管 赤

(資)長期保管 赤

(資)長期保管 赤

(資)－部サシカエ継続保管 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ】 赤

(資)長期保管 赤

(資)新版とサシカエ 前

(資)新版とサシカエ 訓

⑤ 訓

⑤ 訓

⑤ 訓



「r

障がい福祉課ファイル基準表
ｰ

iキャビネット｜

I引虹説し’ 固有文書｜

繍蝿“
－

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 01 総拒 04イベン’ 1ふれあいふくしまつ‘ 年度末 、 ⑤ 黄

2障害者週間記念事業 (資)－部サシカエ長期保管 黄

3ふ れ あ い 運 動 会 (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

4市民ふれあいパーティー (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

5療育キャンプ．ふれあいキャンプ (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

6-1障がい者スポーツ関係資料 (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

6-2障がい者スポーツ団体助成資料 (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

7〈ろしお杯卓球大会 (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

8-124年度県障害者スポーツ大会① 年度末 、 ⑤ 黄

8-224年度県障害者スポーツ大会② 年度末 、 ⑤ 黄

9パラリンピック (資)－部サシカエ長期保管 黄

10県耳の日記念大釜 (資)－部サシカエ後ハイキ 黄

11歩一歩の児 －部サシカエ後ハイキ 黄

12スペシャルオリンピックヌ 一部サシカエ後ハイキ 黄

13ふれあいサマーガーデ皇 (資)3年間継続保管後ハイキ 黄

1424年度その他のイベント 年度ヨ 、 ⑤ 黄

１
１
１
１



「r

障がい福祉課ファイル基準表聴亜I置看支言I
'－－－，▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ’

|↓=下の段へ
L－－－(前年度引出しへ）｜
|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存｜

⑤=5年保存｜

⑩=10年保存｜

長=長期保存’ No19－－一一一牟一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 0 総提 05法宿 1身体障害者福祉法令通知(規則･基準等 (資)新版とサシカエ 綿

2知的障害者福祉法令通知(規則･基準等 (資)－部サシカエ長期保管 縁

3児童福祉法令通剥 (資)新版とサシカエ 縁

4 社 会 福 祉 法 令 通 剣 (資)新版とサシカエ 綿

5地方分権等に関する法令通気 (資)新版とサシカエ 縁

6社会保険法等の一部を改正する法律等 (資)－部サシカエ長期保管 緑

7介護保険制度と障害者施策との適用関係等通曳 (資)新版とサシカエ 緑

8その他の法令通気 (資)新版とサシカエ 緑

9各調査回答報告 年度末 ‐ ⑤ 緑

10障害者総合福祉法に関する資料 (資)－部サシカエ長期保管 縁

１
１
１
１



『『

障がい福祉課ファイル基準表
｜
》脚

－－一一一一一一一一－－－－一一一一画一一一一一一一一

'零篠墓鮎｣蓑篭
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No2C

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー青
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 01 総相 06業務資料 1業務パンフレット (資)新版とサシカエ 桧

2「一目でわかる障害者ハンドブック」 (資)新版とサシカエ 格

3「厚生省報告例記入要領及び審査要領」 (資)新版とサシカエ 棺

4「宮崎県の福祉と生活一 (資)新版とサシカエ 格

5「障害福祉課の業務内容」 (資)新版とサシカエ 格

6「障害年金と診断書」 (資)新版とサシカエ 格

7障害福祉システム操作説明書 (資)新版とサシカエ 桧

8障害電算コード表 (資)新版とサシカエ 格

9-1障害福祉電算化システム(H14年度まで） (資)－部サシカエ後廃棄 格

9-2障害福祉電算化システム（サービス管理） (資)－部サシカエ後廃棄 格

9-3障害福祉電算化システム（再構築） (資)一部サシカエ後廃棄 桧

10WAMNET操作資＊ (資)－部サシカエ後廃棄 桧

11WISH操作資＊ (資)－部サシカエ後廃棄 格

12知的障害者交流史･情報誌 (資)新版とサシカエ 糧

13研修会･説明会･出前講座等資料 (資)新版とサシカエ 格

１
１
１
０



「「

障がい福祉課ファイル基準表婚
一

一
有

一
柵琉

峰

匡鱒劉至;鵜|"”
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメI

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ〆

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 01 総括 07災壱 1-1災害時要援護者登録台帳(原本） (資)一部サシカエ継続保管 青

1-2災害時要援護者登録台帳(変更等） (資)－部サシカエ継続保管 青

1-3災害時要援護者決済文書 (資)－部サシカエ継続保管 青

2防災資料 (資)長期継続保管． 青

3障がい者防災マニュアル (資)長期継続保管 青

4-1災害事務① (資)長期継続保管 青

4-2災害事務② (資)長期継続保管 青

5住家被害認定基準 (資)長期継続保管 青

6災害担当者会議資料 (資)長期継続保管 青

7避難所運営マニュアル (資)長期継続保管 青

8感染症 (資)－部サシカエ継続保管 青

9災害関係調査･回答 年度末 ！ ▽ 青

10-1「災害要援護者避難支援プラン｣資料① (資)長期継続保管 青

10-2「災害要援護者避難支援プラン｣資料② (資)長期継続保管 青

11 福祉 避難 所 (資)長期継続保管 青



「「

障がい福祉課ファイル基準表[卿燕
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

難寡｜

蔑篤No22
－

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存匂
資料取扱の説即

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 01 総拐 08実習受入 1精神保健福祉士実習受入起葬 (資)一部サシカエ長期保管 赤

2精神保健福祉士実習資業 (資)－部サシカエ長期保管 赤

3精神保健福祉士実習資糸 (資)一部サシカエ長期保管 赤

１
１
１
０



「「

障がい福祉課ファイル基準表[獄凱｢宣言＝
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ） 蕊側｡“
－

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 02予算 01 措置費 1-124年度身障施設措置費請求書(更生訓練費） 年度芽 6 黄

1-224年度身障施設措置費請求書(就職支度金） 年度牙 」 ⑤ 黄

224年度進行性筋萎縮症者措置費 年度牙 」 ⑤ 黄

324年度難病患者等ﾍﾙﾊﾟｰ派遣委託料請求書 年度計 ⑤ 黄

424年度難病患者等短期入所事業措置費請求書 年度牙 ⑤ 黄

１
１
１
１



『「

障がい福祉課ファイル基準表i蕪責副固看妄言1 歪燃節lb--)蓑潔
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No24

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 02予扇 02入所負担急 1-1滞納整理台帳(身障入所者負担金I (資)一部サシカエ継続保管 緑

1-2滞納整理台帳(知障入所者負担金I (資)一部サシカエ継続保管 緑

224年度不納欠損 年度末 、 ⑤ 緑

１
１
１
１



「『

障がい福祉課ファイル基準表|燕E瓢｢国宥轄 聡溺‘鶴No25

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー胃
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説邸

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 陣がい 02予黛 03補助金 1-1自立支援給付費負担金交付要綱 (資)新版とサシカエ 格

1-2自立支援医療費支給認定実施要組 (資)新版とサシカエ 格

1-3地域生活支援事業費補助金交付要紺 (資)新版とサシカエ 格

1－4自立支援給付費県負担金交付要却 (資)新版とサシカエ 桧

1－5地域生活支援事業費県補助金交付要綿 (資)新版とサシカコ 格

1－6臨時特例基金特別対策事業要細 (資)新版とサシカコ 格

1-7身障保護費国庫負担金要綱 (資)新版とサシカコ 格

1-8施設整備補尉 (資)新版とサシカコ 桧

224年度自立支援給付費負担金申請･実績 年度末 ⑤ 格

324年度自立支援医療費申請･実績 年度末 ● ⑤ 桧

424年度地域生活支援事業費補助金申請･実績 年度末 ⑤ 格

524年度身障保護費国庫負担金申請･実績 年度末 ⑤ 格

624年度自立支援給付費県負担金申請･実績 年度末 ⑤ 格

724年度地域生活支援事業費県補助金申請･実 年度末 ⑤ 桧

824年度特障手当等給付費申請･実績 年度末 ● ⑤ 格

924年度特児手当等事務取扱交付金申請･実績 年度末 ⑤ 桧

1024年度重度心身医療費負担事業申請･実線 年度末 ● ⑤ 桧

1124年度特別対策事業県負担金申請.実澗 年度末 ⑤ 格

1224年度障害者住宅改造助成事業補助金申請 年度末 ● ⑤ 桧
１
１
１
１

1324年度難病患者等居宅生活支援補助金申請 年度末 ⑤ 桧



「「

障がい福祉課ファイル基準表 一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ） 溌側｡”
ー

▽=ｵ●ｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 02予算 01 補助金 1424年度地域療育機能強化事業補助金申請･実 年度謙 ↓ ⑤ 糧

1524年度市補助金申請書･実績 年度升 ↓ ⑤ 桧

1624年度補助金調書 年度牙 ↓ ⑤ 桧

１
１
１
１



「『

障がい福祉課ファイル基準表固有文書’

一
‐
御
‐
耐
‐
肺
‐
僻
一

蕊
》熱 No27

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 02 自立支援誌 0 法損 1-1障害者自立支援法(～H23.91 (資)長期継続保管 青

1-2障害者自立支援法(H23.10～） (資)長期継続保管 青

2障害者自立支援法施行令 (資)長期継続保管 青

3障害者自立支援法施行規則 (資)長期継続保管 青

4費用の算定等にかかる通知(重要なもの） (資)－部サシカエ継続保管 君

524年度基準･報酬単価 年度升 ↓ ⑤ 青

6介護給付等にかかる事務処理要領 (資)一部サシカエ継続保管 青

7介護給付費等単位数サービスコード (資)－部サシカエ継続保管 青

8支給決定･請求関係様式 (資)－部サシカエ継続保管 青

9-1自立支援給付にかかる重要な通知① (資)－部サシカエ継続保管 管

9-2自立支援給付にかかる重要な通知② (資)－部サシカエ継続保管 君

10延岡市障害者自立支援法施行要剰 (資)一部サシカエ継続保管 管

11支給決定基準 (資)－部サシカエ継続保管 管

12不服審査請求 (資)－部サシカエ継続保管 着

13利用者負蜘 (資)－部サシカエ継続保管 胃

14自立支援給付等に係る通知(震災分 (資)－部サシカエ継続保管 管

１
１
１
１



I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

08 自立支援法

第3ガイド
(小マトメ）

02諸溌

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

124年度県からの通知 年度珠 ↓

224年度県からの照会･回答 年度珠 ↓

324年度みなし認定決裁 年度牙 ↓

4指定障害福祉サービス事業のみなし指定 年度牙 ↓

524年度所要額調査 年度牙 I

624年度利用者負担額調査 年度茅 I

7自立支援制度に対する要望書

824年度福祉行政報告侭 年度珠 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

⑤

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明

No28
－

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

訓

茄

菰

所

菰

所

(資)事件終了まで継続保管 茄

所



「 「

障がい福祉課ファイル基準表慰謝｣扉支言
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ） 蕊噸”
－

豆三猫カエないでZ孟止

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 08 自立支援誌 03 障害福祉劇 1-1第1期計画立案資料 (資)長期継続保管 黄

1-2第2期計画立案資料、 (資)長期継続保管 責

1-3第2期計画立案資料② (資)長期継続保管 嵩

1-4第3期計画立案資料 (資)長期継続保管 黄

2障がい福祉計画書 (資)長期継続保管 嵩

324年度障がい福祉懇話会 年度升 ↓ 6 －部01ファイルへ 黄

4 調査･報告等 年度升 ↓ G 嵩

１
１
１
１



「r

障がい福祉課ファイル基準表蕊醗瓦|宣言蚕言’

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 03自立支援法 04審査会 1広域審査会設置の経緯 (資)長期継続保憎 緑

2審査会設置起案 (資)長期継続保憎 緑

3審査会設置条例 (資)長期継続保憎 緑

4審査会委員マニュアル (資)新版とサシカコ 篭

5審査会委員名簿 (資)新版とサシカコ 緑

6－124年度審査会案内資料(4月） 年度末 ↓ 6 緑

6-224年度審査会案内資料(5月） 年度茅 ↓ 6 緑

6－324年度審査会案内資料(6月） 年度珠 ↓ 6 緑

6-424年度審査会案内資料(7月） 年度珠 ↓ 6 緑

6-524年度審査会案内資料(8月） 年度珠 ↓ 6 緑

6-624年度審査会案内資料(9月） 年度珠 ↓ 6 緑

6－724年度審査会案内資料(10月） 年度珠 ↓ 6 緑

6-824年度審査会案内資料(11月） 年度珠 ↓ 6 緑

6-924年度審査会案内資料(12月） 年度珠 ↓ 6 緑

6-1024年度審査会案内資料(1月） 年度芽 ↓ 6 緑

6-1124年度審査会案内資料(2月） 年度牙 ↓ 6 緑

6-1224年度審査会案内資料(3月） 年度珠 ↓ 6 緑

7－124年度審査会記録(4月） 年度芽 ↓ 6 緑

7-224年度審査会記録(5月） 年度芽 I 6 緑

１
１
１
１

7-324年度審査会記録(6月） 年度茅 ↓ 6 緑



『r

障がい福祉課ファイル基準表
Y蝋劇剖陸羅
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No31

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いで どこハ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説砿

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 03自立支援筋 04審査会 7-424年度審査会記録(7月】 年度升 ⑤ 緑

7-524年度審査会記録(8月） 年度計 ⑤ 緑

7-624年度審査会記録(9月） 年度計 」 ⑤ 緑

7-724年度審査会記録(10月I 年度升 ⑤ 緑

7-824年度審査会記録(11月I 年度升 ⑤ 緑

7－924年度審査会記録(12月I 年度升 」 ⑤ 緑

7－1024年度審査会記録(1月】 年度計 」 ⑤ 緑

7－1124年度審査会記録(2月） 年度升 」 ⑤ 緑

7－1224年度審査会記録(3月） 年度司 」 ⑤ 緑

824年度障がい程度区分認定通気 年度計 」 ⑤ 緑

１
１
１
１



r 「

障がい福祉課ファイル基準表馳露瓦I固有＝
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）
唖
一

撫
繍▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 03自立支援法

1

051認定調査
I

1調査員雇用起案 (資)一部サシカエ継続保管 桧

2認定調査員マニュアル (資)新版とサシカエ 桧

324年度施設等入所者調査 年度芽 書個 6 稚

4障害程度区分認定調査員研修の修了者 (資)長期継続保管 柊



「 『

障がい福祉課ファイル基準表｢ｷｬピﾈｯﾄ
|引出現出しＩ固有文害

一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴな

蕊…
－

いでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 0《 自立支援法 06医師意見薯 1意見書記入の手引き (資)新版とサシカエ 青

2-124年度医師意見書料請求書控(新規） 年度珠 ↓ 6 青

2-224年度医師意見書料請求書控(更新） 年度茅 ↓ 6 青

１
１
１
１



燕識顧言

I:

第1ガイト
(大マトメ

障がし

第2ガイド
(中マトメ）

03自立支援法

第3ガイド
(小マトメ）

07自立支援絵

r r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

1自立支援給付費事業通知･資料

2自立支援給付費支給決定者一覧表

3自立支援給付費支給管理台帳(個人別台帳）

424年度自立支援給付費申請一括決裁 年度末

524年度高齢福祉課への連絡表 年度末 ↓

6－124年度自立支援給付費施設からの報告(3月分 年度末

6-224年度自立支援給付費施設からの報告(4月分 年度末 ↓

6-324年度自立支援給付費施設からの報告(5月分 年度末 ↓

6-424年度自立支援給付費施設からの報告(6月分 年度末 ↓

6-524年度自立支援給付費施設からの報告(7月分 年度末 ↓

6-624年度自立支援給付費施設からの報告(8月分 年度珠 1

6-724年度自立支援給付費施設からの報告(9月分 年度珠 ↓

6-824年度自立支援給付費施設からの報告(10月 年度沫 ↓

6-924年度自立支援給付費施設からの報告(11月 年度珠 ↓

6-1024年度自立支援給付費施設からの報告(12月 年度茅 ↓

6-1124年度自立支援給付費施設からの報告(1月分 年度牙 ↓

6-1224年度自立支援給付費施設からの報告(2月分 年度牙 ↓

7県からの児童福祉関係事務引継書

8指定知的障がい児施設等の空き状況台I

9-1児童発達支援事業要綱･資米

畷瓢遣蕊睡“
オキカコ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

赤

(資)新版とサシカユ 赤

支援費支給管理台帳保管キャビネットで保管 赤

6 赤

6 赤

G 赤

6 赤

6 赤

6 赤

6 赤

6 赤

6 赤

6 赤

6 赤

6 所

6 赤

6 赤

(資)長期継続保管 赤

(資)一部サシカエ後廃棄 茄

(資)－部サシカエ継続保管 茄



堀霞翫|宣言文三’

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

03自立支援法

第3ガイト
(小マトメ）

07自立支援経

『 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

9-2医療型児童発達支援事業要綱･資料

9-3放課後等デイサービス事業要綱･資料

9-4保育所等訪問支援事業要綱･資料

10障がい児療育強化事業要淵

11障がい児療育強化事業資＊

12障がい児療育強化事業利用児台蛎

13さくら園登録台ホ

1424年度さくら園卒園･退園時台軸 年度末 ↓

15-124年度障がい者支援施設からの案内･通交 年度末 ↓

15-2障がい者支援施設入所者一覧

15-3障がい者支援施設入所待機者一厨

16ヘルパー養成研修事業要綱･通気

17ガイドヘルパー養成研修事業要綱･通剣

18ガイドヘルパーネットワーク事業資料

1924年度高額障害福祉サービス費請求書 年度沫 ↓

2024年度上限額管理依頼届出智 年度床 ↓

2124年度特例介護給付費等支給申請書 年度沫 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

|▽三面流7両モズ証一|面三葬漂詞

'二:鐙撫呉|灘蔭側｡“
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)一部サシカエ継続保管 赤

(資)－部サシカエ継続保管 赤

(資)－部サシカエ継続保信 赤

(資)新版とサシカユ 赤

(資)新版とサシカコ 赤

(資)新版とサシカユ 赤

(資)卒園･退園後は08-2のファイル'、 赤

赤

赤

(資)－部サシカエ後廃棄 赤

(資)長期継続保管 赤

(資)－部サシカエ後廃棄 赤

(資)－部サシカエ後廃棄 赤

(資)一部サシカエ後廃棄 赤

赤

赤

赤



『 『

障がい福祉課ファイル基準表
一
》卿 壷｣蓑羅

長=長期保存認鰯 No36

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

1

13!障がし
0

0§ 自立支援法 08特別対策 1-124年度臨時特例基金特別対策事業通気 年度末 ↓ 6 黄

1-224年度臨時特例基金特別対策事業報告 年度末 ↓ 6 黄

1-324年度臨時特例基金事業(事業所からの報告） 年度末 ↓ 6 黄



『 一－一一

|輔E童迩｜

I;

第1ガイド
(大マトメ）

障がし

固有文書

第2ガイド
(中マトメ）

03自立支援法

第3ガイド
(小マトメ）

09国保連合会

『 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

1-1自立支援給付システムについての資料①

1-2自立支援給付システムについての資料②

2自立支援給付システムについて県からの通知 年度末

3自立支援給付システムについて県からの照会･回 年度末

4-124年度国保連からの通知 年度末

4-224年度国保連からの照会･回答 年度末

4-3国保連合会との共同処理事務委託契約書

5-124年度受給者異動･訂正連絡票情報4月伝送分 年度末

5-224年度受給者異動･訂正連絡票情報5月伝送分 年度末 ↓

5-324年度受給者異動･訂正連絡票情報6月伝送分 年度末 ↓

5-424年度受給者異動･訂正連絡票情報7月伝送分 年度末 ↓

5-524年度受給者異動･訂正連絡票情報8月伝送分 年度末 ↓

5-624年度受給者異動･訂正連絡票情報9月伝送分 年度末 ↓

5-724年度受給者異動･訂正連絡票情報10月伝遣 年度末 ↓

5-824年度受給者異動･訂正連絡票情報11月伝覚 年度床 ！

5-924年度受給者異動･訂正連絡票情報12月伝量 年度沫 ↓

5-1024年度受給者異動･訂正連絡票情報1月伝送男 年度末 ↓

5-1124年度受給者異動･訂正連絡票情報2月伝送党 年度末 ↓

5-1224年度受給者異動･訂正連絡票情報3月伝送湯 年度珠 ↓

6-124年度過誤申立申請召 年度珠 ↓

オキカユ

保存年

6

C

⑤

⑤

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

G

6

斥三”両ｴないでｽﾃﾙ1面三§聯~1

11雲下の涛岸度引…|:覗蔑’
一J

i▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ量圭期保猛No

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保借

37

色

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

縁

緑

緑

緑

縁



悪甑｢盲壱三＝

i:

第1ガイト
(大マトメ

障がし

第2ガイド
(中マトメ）

03自立支援温

第3ガイド
(小マトメ）

09国保連合会

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

6-224年度過誤申立伝送(同月･通常）． 年度末

6-324年度過誤申立台帳 年度末

7-124年度審査用資料(支払処理）4月受付分 年度末

7-224年度審査用資料(支払処理）5月受付分 年度末

7-324年度審査用資料(支払処理）6月受付分 年度末

7-424年度審査用資料(支払処理）7月受付分 年度末

7－524年度審査用資料(支払処理）8月受付分 年度末

7－624年度審査用資料(支払処理）9月受付分 年度末

7－724年度審査用資料(支払処理）10月受付分 年度末

7-824年度審査用資料(支払処理）11月受付分 年度末

7-924年度審査用資料(支払処理）12月受付分 年度末

7－1024年度審査用資料(支払処理）1月受付分 年度末

7-1124年度審査用資料(支払処理）2月受付受 年度末 ↓

7-1224年度審査用資料(支払処理）3月受付ま 年度末 ↓

7-1324年度療養介護自立支援費明細巷 年度末 ↓

824年度審査結果票情剰 年度末 ↓

924年度高額障害福祉関係情報市→連合会 年度末 ↓

1024年度高額障害福祉関係情報連合会→旅 年度末 ↓

11請求等に係る事業所からの通知 年度末 ↓

⑤=5年偶

⑩=10年4

No3(

オキカコ

保存年
資料取扱の説日

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

⑤ 緑

6 緑

6 緑

6 緑

G 緑

6 緑

G 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 緑

6 縁

6 縁



証訓恥」

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

04地域生活支

第3ガイト
(小マトメ）

0 諸君

『 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

1地域生活支援事業実施決裁

2地域生活支援事業実施要綱

3-124年度県からの通知･調査その1 年度床 ↓

3-224年度県からの通知･調査その2 年度赤 ↓

4地域生活支援事業にかかる国の資料

5 2 4 年 度 事 業 所 等 へ の 通 知 年度珠 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

喉撫jfemfafA'
’（前年度引出し
一・－一一一ロー

|▽=ｵｷｶｴなし垂ｽﾃﾙ
潟篭

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)－部サシカエ継続保管

(資)一部サシカエ継続保管

(資)－部サシカエ継続保管

No39

色

桧

桧

桧

桧

桧

桧



聴副I盲看逼

I;

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

04地域生活支

第3ガイド
(小マトメ）

02相談支援事

r 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

1障がい者生活支援事業実施要綱･通知

224年度障がい者生活支援事業計画書 年度末

324年度障がい者生活支援事業実績報告書 年度末

4障がい者生活支援事業例月報告(ばれっと） 年度末

5陣がい者生活支援事業例月報告(とびら） 年度末

6指定相談支援事業者名簿

7相談支援事業実施要綱

824年度相談支援事業委託契約書 年度末

924年度相談支援事業実績報告書(はまゆう） 年度末

1024年度相談支援事業実績報告書(ひかり 年度末

11-1地域自立支援協議会設置

11-2第1回地域自立支援協議会 年度末 ↓

11-3第2回地域自立支援協議会 年度末 ↓

11-4第3回地域自立支援協議会 年度末 ↓

12障がい者施策検討部会 年度末 ↓

13暮らし支援部会 年度末 ↓

14こども支援部会 年度末 ↓

15就労支援部会 年度末 ↓

16-1住宅入居等支援事業資料

16-2住宅入居等支援事業受付剣

オキカユ

保存年

⑤

C

⑤

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

▼

↓

*－

|▽＝
も－－

ﾜ覇王五F面ﾃ7'訓面三自砺~｜

下聯度拙い)|霊二憩蔑
ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存’

資料取扱の説0
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)－部サシカエ後廃棄

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保噌

(資)－部サシカエ長期保管

(資)－部サシカエ長期保憎

No40

色

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



捌弓盲有文書

I《

第1ガイト
(大マトメ

障がし

第2ガイド
(中マトメ）

04地域生活支

第3ガイド
(小マトメ）

02相談支援事

r 「

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

17成年後見制度資剰

18地域権利擁護事業資米

19-1障がい者生活支援事業所選定決裁文魯

19-2障がい者生活支援事業所選定申請書

19-3障がい者生活支援事業所選定資料

2024年度相談支援充実･強化事勇 年度末

2124年度相談支援発展推進事業 年度末

オキカユ

保存年

⑤

⑤

③=3年保存｜

⑤=5年保存｜

⑩=10年保存｜

長=長期保存’

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)一部サシカエ長期保管

(資)－部サシカエ長期保管

(資)長期継続保噌

(資)長期継続保息

(資)長期継続保噌

No41

色

胃

青

胃

胃

青

青

青



『 「

障がい福祉課ファイル基準表》
Ｊ蝋 ▽雲ｳﾂ"ｴないでｽﾃﾙ｜言二:蕊↓＝下の段へ

揃年度引出しへ)」⑩=10年保存
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No42

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカユ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 04地域生活支 0を ｺﾐｭ支援 1手話奉仕員派遣事業資料･登録者名箔 (資)－部サシカエ継続保管 赤

224年度手話奉仕員派遣委託契約書 年度末 6 赤

324年度手話奉仕員派遣事業実績報告書 年度末 ⑤ 赤

4要約筆記奉仕員派遣事業資料･登録者名簿 (資)－部サシカエ継続保管 赤

524年度要約筆記奉仕員派遣委託契約書 年度末 C 赤

624年度要約筆記奉仕員派遣事業実績報告書 年度末 e 赤



｢誰霞到置壷三’

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

04地域生活支

第3ガイド
(小マトメ）

04日常生活氏

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

124年度日常生活用具委託契約書 年度末

224年度日常生活用具実績報告書 年度末

3障害者日常生活用具給付申請書(未処理） 処理後 13030220

424年度障害者日常生活用具給付台帳 年度末

5-124年度障がい者日常生活用具給付券(1～200） 年度末

5-224年度陣がい者日常生活用具給付券(201~ 年度末

5－324年度障がい者日常生活用具給付券(401～ 年度末

5-424年度障がい者日常生活用具給付券(601～ 年度末

5－524年度障がい者日常生活用具給付券(801～） 年度末 ↓

624年度障がい者日常生活用具請求書控 年度末 ↓

7点字図書給付台帳

824年度障害児日常生活用具給付申請書(未処理 処理後 13030220

924年度障害児日常生活用具給付台帳 年度末 ↓

1024年度障害児日常生活用具給付券 年度末 ↓

1124年度障がい児日常生活用具請求書摺 年度末 ↓

12-1障害者日常生活用具給付要綱

12-2障害者日常生活用具通知･要綱

13-1障害児日常生活用具給付要綱

13-2障害児日常生活用具通知･要綱

14福祉電話要綱

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

6 黄

6 黄

(処理後更生指導台帳へ） 黄

6 黄

6 黄

6 黄

6 黄

6 黄

6 黄

6 黄

(資)－部サシカエ後廃棄 黄

(処理後更生指導台帳へ） 黄

6 黄

6 黄

6 黄

(資)一部サシカエ後廃棄 黄

(資)－部サシカエ後廃棄 黄

(資)一部サシカエ後廃棄 黄

(資)－部サシカエ後廃棄 黄

(資)一部サシカエ後廃棄 黄



第1ガイド
(大マトメ）

1

13!障がし
0

第2ガイド
(中マトメ）

04地域生活支

第3ガイド
(小マトメ）

04日常生活斥

『 「

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

1524年度福祉電話料明細書 年度末

16-1日常生活用具カタログ(肢体

16-2日常生活用具カタログ(聴覚I

16-3日常生活用具カタログ(視覚

16-4日常生活用具カタログ(その他

オキカエ

保存年

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)一部サシカエ後廃勇

(資)－部サシカエ後廃勇

(資)－部サシカエ後廃罰

(資)－部サシカエ後廃罰

No44

色

黄

黄

黄

黄

黄



「 「

障がい福祉課ファイル基準表》
一蹴

蕊蝿、
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

‐
Ｊ１

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 04地域生活支 05移動支援 1移動支援事業実施要緩 (資)長期継続保噌 緑

224年度移動支援委託契約書 年度末 G 縁

3-124年度移動支援支給決定通知書(年度当初） 年度末 6 緑

3-224年度移動支援支給決定通知書(年度途中） 年度末 6 縁

4-124年度移動支援事業請求明細書(第1四半期） 年度末 6 緑

4-224年度移動支援事業請求明細書(第2四半期） 年度末 6 綿

4-324年度移動支援事業請求明細書(第3四半期） 年度末 6 緑

4-424年度移動支援事業請求明細書(第4四半期） 年度末 6 緑

5事業にかかる国･県の通知･資料 (資)長期継続保憎 緑



兎蹴l¥muxg

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

04地域生活支

第3ガイド
(小マトメ）

06地域活動支

『 ず

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

1地域生活支援センターに関する要綱

2地域活動支援センターⅢ型資料

3地域活動支援センターⅢ型報告 年度末

4地域活動支援センターⅢ型実績 年度末

5地域活動支援センターに関する国･県の通知･資料

6地域活動支援センター監査･研修会

7-1地域活動支援センターI型決裁文書

7-2地域活動支援センターI型資料

7-3地域活動支援センターI型事業選定委員会

7-4地域活動支援センターI型事業委託先参加申込

8-1みなと資料

8-224年度みなと事業計画 年度末 ↓

8-324年度みなと事業実績 年度沫 ↓

③=3年C

⑤=5年C

⑩=10年＃

No41

オキカコ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

(資)－部サシカエ保管 桧

(資)長期保憎 桧

6 格

6 桧

(資)－部サシカエ保管 格

(資)－部サシカエ保管 格

(資)長期継続保憎 桧

(資)一部サシカエ保管 桧

(資)長期継続保令 桧

(資)長期継続保管 桧

(資)長期継続保管 燈

6 桧

6 桧



鰯致

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

固有文書｜

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

04地域生活支 07 盲人ホーム

し

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度ライトハウス事業計画書･報告書 年度末

224年度点字図書館･盲人ホーム事業実績報告書 年度末

3点字図書館･盲人ホーム事業要綱･通知

4点字図書館･盲人ホーム利用状況報告

オキカエ

保存年

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

No47

色

青

青

青

青



師甑［

第1ガイド
(大マトメ）

固有文書｜

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

I 障がい 04 地域生活支 08訪問入浴サ

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い つ どこへ

1身体障がい者訪問入浴サービス事業実施要綱

224年度訪問入浴サービス事業委託契約書 年度末 ↓

3-124年度訪問入浴サービス事業実績報告書(上半 年度末 ↓

3-224年度訪問入浴サービス事業実績報告書(下半 年度床 ↓

424年度訪問入浴サービス事業利用登録者 年度床 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

|↓＝下の段へ

｜（前年度引出しへ）
|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期継続保噌

No48

色

赤

赤

赤

赤

赤



『 「

障がい福祉課ファイル基準表1燕匿到扉 識
《
』

言｜文

No48

第1ガイド
(大ﾏﾄﾒ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い つ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

I 障がい 04地域生活支 09更生訓練書 1更生訓練費支給要綱･通知･資料 (資)－部サシカエ後廃棄 黄

2更生訓練費支給申請書(未処理） 処理後 1303070' (処理後､措置台帳へ） 黄

3更生訓練費支給実績書 年度末 ↓ 6 黄

１
１
１
０



「 「

障がい福祉課ファイル基準表 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No50

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 04地域生活支 10就職支度金 1就職支度金給付事業要綱･通知･資料 (資)－部サシカエ後廃棄 緑

2就職支度金給付申請書(未処理） 処理後 13030701 (処理後､措置台帳へ） 緑

3就職支度金支給実績書 年度末 6 緑

１
１
１
１



『 『

障がい福祉課ファイル基準表
｜
ビ
し
一

報
拙
一

ｒ
ｌ
ｉ
ｌ
ｌ
ｌ
ｌ
Ｌ 副扉=1

存
存
僻
僻

》
》
畔
鋤

０
０
０
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No51
－ －

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ！

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い つ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 04地域生活支 1 日中一時黄 1日中一時支援事業実施要編 (資)長期継続保憎 桧

2日中一時支援事業利用者登録台帳 (資)－部サシカエ継続保管 桧

324年度日中一時支援事業委託契約書 年度末 ↓ 6 桧

424年度日中一時支援事業継続申請者一覧表 年度末 ↓ 6 横

5-124年度日中一時支援事業実績報告書(第1四半 年度末 ↓ 6 桧

5-224年度日中一時支援事業実績報告書(第2四半 年度末 ↓ 6 桧

5－324年度日中一時支援事業実績報告書(第3四半 年度末 ↓ 6 桧

5－424年度日中一時支援事業実績報告書(第4四半 年度沫 ↓ 6 桧



『 r

障がい福祉課ファイル基準表 3年保存

5年保存

10年保存

長期保存【灘磐→
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長 No5J

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカコ

保存年
資料取扱の説3

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I; 障がい 04地域生活支 12 社会参加侭 1市町村障害者社会参加促進事業要綱･通知 (資)新版とサシカエ 青

2-1点訳奉仕員登録者名簿 (資)新版とサシカコ 青

2-224年度点訳奉仕員養成事業実績報告書 年度末 ⑤ 青

3－1朗読奉仕員登録名簿 (資)新版とサシカコ 青

3-224年度朗読奉仕員養成事業実績報告書 年度末 ⑤ 青

4－124年度点字文書作成依頼 年度末 ⑤ 青

4－224年度公文書点字化業務委託事業実績報告書 年度末 ⑤ 青

524年度身体障害者移動支援事業実績報告書 年度末 C 青

624年度福祉機器リサイクル事業実績報告書 年度末 6 青

7－1運転免許取得促進助成事業要綱 (資)新版とサシカエ 青

7－224年度運転免許取得促進助成決定書 年度末 C 青

8－1自動車改造費助成事業要騨 (資)新版とサシカエ 青

8－224年度自動車改造補助金決定書 年度末 6 青

9聴覚障がい者情報支援事諜 (資)一部サシカエ長期保管 青



r r

障がい福祉課ファイル基準表賊融T傘轄
③=3年街

⑤=5年偶

⑩=10*

No5c

第1ガイト
(大マトメ

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明1
但

i: 障がし、 0! 身体障がい 01諸務 124年度全国身障福祉担当課長ブロック会議資料 年度末 6 赤

224年度県身体障害者福祉担当者会議資＊ 年度末 ⑤ 赤

324年度県調査依頼･厚生省報告例(回答 年度末 ⑤ 赤

4身体障害者統計表 (資)長期継続保管 赤

5身障者更生援護措置様式算 (資)新版とサシカエ 赤

6身障者更生援護措置(事務処理要領 (資)新版とサシカエ 赤

7身体障害者相談員 (資)新版とサシカエ 赤

824年度身体障害者相談員活動報告3 年度末 、 赤

9障害者への情報提供･緊急連絡資＊ (資)－部サシカエ廃棄 赤

10-1聴覚障害者用緊急通報ファックス資料 (資)一部サシカエ廃棄 赤

10-2聴覚障害者用救急ファックス設置資料 (資)一部サシカエ廃棄 赤

10-3聴覚障害者用緊急通報ﾌｧｯｸｽ請求書 年度末 ⑤ 赤

11聴覚障害者協会･手話サークル資料 (資)一部サシカエ廃棄 赤

1215条指定医師必携 (資)新版とサシカエ 赤

1324年度しるやま支援学校進路協議会資料 年度末 ⑤ 赤

14-1県立養護学校等パンフレット配布序 (資)新版とサシカエ 赤

14-2筑波技術短大パンフレット配布用 (資)新版とサシカエ 赤

１
１
１
１



『 『

障がい福祉課ファイル基準表
Ｊ
》卿 ③=3年保存

⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ）

|▽=ｵｷｶｪーをしてｽﾃﾙ No54

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 05身体障がい 02身障手帖 1身障者手帳交付申請書(未処理） 年度末 6 黄

2身障者手帳再交付申請書(紛失･破損未処理） 年度末 6 黄

3身障者手帳返還届(未処理） 年度末 ↓ 6 黄

4身障者手帳居住地等変更届(未処理） 年度末 ↓ 6 黄

5 身 障 者 手 帳 窓 口 再 交 付 用 (窓口で作成し再交付する手帳） 黄

6-124年度身障者手帳申請進達表(新規分） 年度末 ↓ 6 黄

6-224年度身障者手帳申請進達表(再交付分） 年度末 ↓ 6 黄

724年度身障者手帳交付申請却下通知 年度末 ↓ 6 黄

824年度北方･北浦･北川町身障者手帳交付状況 年度末 ↓ 6 黄

9身障者手帳新規交付分 (申請者へ交付する手帳） 黄

10-124年度身障者手帳交付簿(4～7月 年度末 ↓ 6 黄

10-224年度身障者手帳交付簿(8～11月） 年度末 ↓ 6 黄

10~324年度身障者手帳交付簿(12～3月） 年度末 ↓ 6 黄

11身障者手帳再交付分 (申請者へ再交付する手帳） 黄

12-124年度身障者手帳再交付簿(4～7月 年度末 ↓ 6 黄

12-224年度身障者手帳再交付簿(8～11月 年度茅 」 6 黄

12-324年度身障者手帳再交付簿(12～3月 年度家 ↓ 6 黄

13身障者更生指導台帳手帳申請県へ進達中(侭 処理後 個別ﾌｧｲﾙ 黄

14身障者更生指導台帳手帳申請県の諮問中(佃 処理接 ↓ 6 黄

1524年度身障者手帳有期潔定通知一覧 年度珠 ↓ 6 黄



「 r

障がい福祉課ファイル基準表
｜
》
一蝋 蕊

》
一

蹴
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 0喝 身体障がい 02身障手帖 16身障者手帳居住地変更他市からの通気 年度末 ▽ 黄

1724年度身障者更生指導台帳(他市から送付依荊 年度末 6 黄

1824年度身障者更生指導台帳(他市への送付依態 年度末 6 黄

1915条指定医申請書･指定医通タ (資)新版とサシカエ 黄

20身体障害者更生指導台帳索引箔 (資)新版とサシカエ 黄

21身障者更生指導台帖 身障者更生指導台帳保管キャビネットで保管 黄

22身障者更生指導台帳(転出廃止｝ 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 黄

23身障者更生指導台帳(死亡廃止｝ 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 黄

24身障者更生指導台帳(自己都合廃止 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 黄

25身障者更生指導台帳(無届転出1 年度末 書庫 ⑪ 別途ボックス管理 黄

29障害者認定基準(国 (資)一部サシカエ継続保管 黄

30身体障害者手帳交付事務 (資)長期継続保管 黄

31各課からの依蕪 (資)長期継続保管 黄

１
１
１
１



『 r

障がい福祉課ファイル基準表 T二雛交いで風需ル③謁犀癖’
1--1前謹弓,出L̂)j撫蕊
[V式通ｴないでｽﾃﾙ長三量遡保翻No56

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 05身体障がし、 03補装長 1補装具交付申請書(未処理I 処理笹 13030215 (処理後更生指導台帳へ） 蒲

224年度補装具交付台帳 年度升 I 6 約

3-124年度補装具券(1～150】 年度升 I 6 蒲

3-224年度補装具券(151～】 年度升 I 6 蒲

424年度補装具請求書控 年度誹 I ▽ 禍

5児童補装具給付申請書(未処理） 処理管 13030211 (処理後更生指導台帳へ） 繭

624年度児童補装具給付台帳 年度牙 1 6 葡

724年度児童補装具交付券 年度計 ↓ 6 緑

824年度児童補装具請求書控 年度升 ↓ ▽ 緑

9補装具通知･要紹 (資)新版とサシカエ 緑

10児童補装具通知･要劇 (資)新版とサシカエ 緑

1124年度補装具の種目、額等に関する基型 年度牙 ↓ ▽ (新版とサシカエ） 緑

12-1補装具委託業者名簿(補聴器） (資)長期保管一部サシカエ 緑

12-2補装具委託業者名簿(車いす） (資)長期保管一部サシカエ 緑

12-3補装具委託業者名簿(ストマ用装具） (資)長期保管一部サシカエ 緑

12-4補装具委託業者名簿(その他） (資)長期保管一部サシカエ 緑

13代理受領にかかる登録業宅 (資)長期継続保管 緑

14厚生年金事業団による車いす等交付資消 (資)一部サシカエ後廃棄 緑

15補装具給付事務処理要領 (資)新版とサシカエ 緑

‐
１
１
１

1624年度補聴器相談内容報告魯 年度芽 ↓ ▽ 緑



r r

障がい福祉課ファイル基準表 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No57

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がし、 05身体障がい 04更生相談月 124年度巡回相談予約者名簿 年度末 ↓ ▽ 桧

224年度巡回相談案内起案書 年度末 ↓ ▽ 糧

3巡回相談判定依頼 年度末 ↓ 6 桧

4身体障害者相談センター資料 (資)新版とサシカユ 桧

１
１
１
１



r 『

障がい福祉課フアイル基準表 像雲藤
三上｣鱒薦No58

r － 一

|▽=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

『纂塗淵
当一一一一一一.一一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
《小マトメ1

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い つ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 06知的障がい 0 諸溜 124年度知的障がい者に関する県からの通知 年度末 6 青

224年度知的障害者関係機関との懇談会･会議 年度末 6 青

324年度知的障害者福祉月間事業 年度末 6 青

424年度就学指導委員会 年度末 6 青

524年度知的障害児進路協議会 年度末 6 青

6児童相談所､知的障害者更生相談所資料 (資)新版とサシカエ 青

724年度陣がい者からの相談等 年度末 6 青

１
１
１
１



i;

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

06知的障がし、

第3ガイド
(小マトメ）

02 療育手雌

『 r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度療育手帳受付簿 年度末 ↓

224年度療育手帳交付･再交付申請書､返還届 年度末

324年度判定依頼書･判定交付依頼書 年度末

424年度療育手帳交付･再判定･返還(通知） 年度末

524年度心理判定書の交付(回答） 年度末

624年度療育手帳記載事項変更届 年度末

7知的障害者索引簿

8知的障害者指導台帳(個人別の台帳約630冊年

924年度療育手帳所持児･者の調査(依頼） 年度末

10療育手帳申請手続きにおける取捌

11療育手帳所持者の運賃割引実施

12療育手帳再判定結果通剥

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

涯燃墓融,|蓑瀧
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明；

(資)新版とサシカエ

No59

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

知的障害者指導台帳管理キャビネットで管理 赤

赤

(資)－部サシカエ長期保曽 赤

(資)－部サシカエ長期保管 赤

(資)3年間保存後ハイキ 赤



「 r

障がい福祉課ファイル基準表蕊匿翫｢冒看支言
二
二
二
二

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ 鵜側｡“
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテー利
一 ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

12 障がい 0（ 知的障がい 03職親 1職親登録簿 (資)長期保借 黄

224年度職親委託契約書 年度末 6 黄



『 『

障がい福祉課ファイル基準表｢燕剛_唾嬉I 蕊
州
Ｊ

勘
No61

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

K 障がい Oi精神障がい 01手帳･通院 1-1事務（手帳） (資)－部サシカエ長期保管 絢

1-2事務（自立支援医療） (資)－部サシカエ長期保管 凋

2-1手帳･医療事務に関する通知① (資)－部サシカエ長期保管 縛

2-2手帳･医療事務に関する通知② (資)－部サシカエ長期保管 縁

3手帳所持者への施策 (資)－部サシカエ長期保管 潟

4-124年度手帳受付台帳 年度計 司 ⑤ 潟

4-224年度手帳進達4 処理省 23ﾌｧｲﾙ 緑

4-324年度手帳未処理(年金照会中 処理徴 23ﾌｧｲﾙ 緑

4-424年度手帳未処理(書類不備 処理樹 23ﾌｧｲﾙ 緑

4-524年度手帳未処理 処理‘ 23ﾌｧｲﾙ 緑

5-124年度手帳交付決定通知(前期 年度計 餌 ⑤ 緑

5-224年度手帳交付決定通知(後期 年度升 ⑤ 緑

6手帳未発行分 (資)－部サシカエ長期保管 緑

7－124年度手帳受領書(前期） 年度升 、 ⑤ 緑

7-224年度手帳受領書(後期） 年度計 、 ⑤ 緑

8-124年度手帳年金照会･回答(前期 年度升 、 ⑤ 緑

8-224年度手帳年金照会･回答(後期 年度弗 、 ⑤ 緑

924年度医療受付台帳 年度誹 、 ⑤ 緑

10-124年度医療交付決定通知(前期） 年度誹 、 ⑤ 緑

10-224年度医療交付決定通知(後期） 年度誹 4 ⑤ 緑



「 r

障がい福祉課ファイル基準表｢手予
『引出制亘弱=1

’
’
一
一
一
一
一
一
一
一

一
③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No62

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明；
色

13 障がい 07精神障がし 01 手帳･通院 11医療受給者未発行分 (資)一部サシカエ長期保置 緑

12-124年度医療受領書(前期） 年度末 6 緑

12-224年度医療受領書(後期） 年度末 6 緑

13-124年度手帳･医療進達起案(前期） 年度末 6 緑

13-224年度手帳･医療進達起案(後期） 年度末 6 緑

1424年度手帳･医療変更決定通知 年度末 6 緑

1524年度手帳変更届。変更申請 年度末 6 緑

16-124年度医療変更届。変更申請(前期】 年度末 6 緑

16-224年度医療変更届。変更申請(後期】 年度末 6 緑

17手帳･医療不承認 (資)－部サシカエ長期保管 緑

1824年度手帳･医療返却届。台帳 年度末 6 緑

1924年度手帳･医療申請実績･所持者名簿 年度末 6 緑

20指定医療機関名簿 (資)－部サシカエ長期保管 緑

2124年度生活保護連絡表 年度末 ▼ 緑

22システム操作マニュアル (資)－部サシカエ長期保管 緑

23－1個人台帳（手帳･医療） (資)別途台帳管理（長期継続保管･随時見直 緑

23－2個人台帳（手帳･医療)死亡･廃止 年度末 書障 6 (資)別途､個人台帳管理 緑

2424年度診断書送付依頼 年度末 6 縁



r 「

障がい福祉課ファイル基準表
｜
童
画

一
蹄
一卿 剛篭墓鮎|蓑

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長＝蕊蝿“
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこ'、

オキカエ

保存年
資料取扱の説剛

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 怪

I 障がい 07精神障がい 02 施冨 1－1城山家族会名簿･会貝！ (資)一部サシカエ長期保管 桧

1-224年度城山家族会 年度ヨ 、 ⑤ 桧

2宮崎県精神福祉連合会 年度末 鋼 ⑤ 棺

3-124年度大瀬作業所情報 年度末 、 ⑤ 棺

3-224年度大瀬作業所計画･実績 年度末 、 ⑤ 格

4-1大瀬作業所(NPO法人関係書類） (資)－部サシカエ長期保管 格

4-2大瀬作業所（通所申込書(控)） (資)－部サシカエ 格

524年度カンナ工房情報 年度末 、 ⑤ 桧

6-1カンナ工房（法人設立準備） (資)一部サシカエ長期保管 格

6-2カンナ工房（法人設立申請認可(控)） (資)一部サシカエ長期保管 桧

724年度仲間の会活動 年度末 ． ⑤ 格

8成年後見制度 (資)一部サシカエ長期保管 格

9居宅生活支援資料 (資)一部サシカエ長期保管 桧

10吉田病院援護寮（関連情報 (資)一部サシカエ長期保管 格

11－1情報（医療機関･社会復帰施設） (資)－部サシカエ長期保管 桧

11-2情報(AA･断酒会･家族会等)) (資)一部サシカエ長期保管 格

11-3情報（その他福祉施設等） (資)一部サシカエ長期保管 格

1224年度自殺対策関係会討 年度ヨ ､ ▽ 格

1324年度宮崎県精神保健福祉大会 年度末 卿 ▽ 格
１
１
１
０

1424年度延岡地域精神保健福祉協議会 年度末 ⑤ 格



「 年

障がい福祉課ファイル基準表燕匿到嘩文書
③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾉI No64
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説剛

(ウツシカエ･オキカエ特別説明！
径

13 障がい 07精神障がし 02施設 1524年度精神障がい者地域生活支援会議 年度末 ⑤ 棺

1624年度ケース検討会 年度末 6 桧

1724年度保健師研修会通知(精神） 年度末 ▽ 桧

18-124年度精神復命書（前期） 年度末 ▽ 格

18-224年度精神復命書（後期） 年度末 ▽ 格

1924年度地域移行支援協議会 年度末 ⑤ 桧

１
１
１
１



r r

障がい福祉課ファイル基準表山獄識|藤文書’

隊禦̂)lc=l̂s#No65

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー、
ー ウツシカエ

い宅 どこへ

オキカエ

保存母
資料取扱の説既

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 07精神障がし 03保健･医掻 1精神保健及び精神障害者福祉に関する法得 (資)－部サシカエ長期保管 青

2精神保健福祉士法 (資)－部サシカエ長期保管 青

3-1医療観察法 (資)－部サシカエ長期保管 青

3-2医療観察法(ケース記録） (資)－部サシカエ長期保管 青

4精神科救急システム (資)－部サシカエ長期保管 青

524年度精神保健福祉に関する通知等(庁外） 年度末 1 ⑤ 青

6社会福祉法人の運営(通知） (資)一部サシカエ長期保管 青

7 精 神 保 健 福 祉 セ ン タ ー (資)－部サシカエ長期保管 青

824年度保健所事業 年度末 、 ⑤ 青

9医療保護入院市長同意情報 (資)一部サシカエ長期保管 青

10－1医療保護入院市長同意(～H15年度 (資)同意終了後11ファイルへ 青

10-2医療保護入院市長同意(H16-17年度 (資)同意終了後11ファイルへ 青

10－3医療保護入院市長同意(H18年度～ (資)同意終了後11ファイルへ 青

1124年度医療保護入院市長同意終了毛 年度末 ⑤ 青

12-1情報（精神疾患 (資)－部サシカエ長期保管 青

12-2情報（アディクション (資)－部サシカエ長期保管 青

13精神保健福祉関連資繋 (資)一部サシカエ長期保管 青

14相談･訪問継続台＃ (資)一部サシカエ長期保管 青

1524年度相談受付台帖 年度末 、 ⑤ 青

１
１
１
１

1624年度フォロー終了弓 年度末 、 ⑤ 青



「 『

障がい福祉課ファイル基準表

匡繍蕊No66
－

■
■
■
■
・
・
・

■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
。

。
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
。

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 07 精神障がい 02保健･医＃ 17精神保健福祉相談票 (資)別途､カード管理終了後16ファイルへ 青

18家庭訪問カルテ (資)別途､個人台帳管理 青

19自殺対策関連資米 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 青

20地域移行支援事勇 (資)－部サシカエ長期保管 管



「 『

障がい福祉課ファイル基準表聴翻盲燕叩
存
存
僻
癖

》
》
峠
鋤

－
０
０
０
量 No67

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ戸

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 08在宅福祉 0 諸矛 1-1障害者用市営住宅相談受付簿 (資)－部サシカエ長期保管 別

1-2障害者用市営住宅資料 (資)一部サシカエ長期保管 別

2身体障害者補助犬貸与事業 (資)5年間継続保管後廃棄 別

3生活福祉資金 (資)長期保管 訓

424年度1歳半・3歳健診後の健康相談 年度珠 ↓ 6 別

5地域療育システム資料 (資)－部サシカエ後廃棄 別

6中途失明者歩行訓練事業 (資)新版とサシカエ後廃棄 茄

7パソコンボランティア養成･派遣事業 (資)一部サシカエ後廃棄 別

１
１
１
１



｡-＝_

「 「

障がい福祉課ファイル基準表誠識｢酷ゴー’ 蝋熟層蕊
量鋤保存｣No68

－

|▽三ｵｷｶｴない垂乙垂ル

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明1
色

I 障がい 08在宅福祉 02助成･免時 1有料道路通行料割引事務処理 (資)新版とサシカコ 黄

2-124年度へルストピア助成報告書 年度末 ↓ 6 黄

2-2ヘルストピア取扱い基準 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ 黄

3障害者情報バリアフリー化支援事業 (資)10年間継続保管後ハイヨ 黄

4宮交バス介護割引シール (資)－部サシカエ後廃罰 黄

5通院交通費要綱 (資)長期保噌 黄

6透析患者等交通費助成申請書(受付未処理分） 処理後 11ﾌｧｲﾉ 黄

7-124年度透析患者等交通費助成申請書･決裁簿（ 年度末 ↓ 6 黄

7-224年度透析患者等交通費助成申請書･決裁簿（ 年度末 ↓ 6 黄

7-324年度透析患者等交通費助成申請書･決裁簿（ 年度末 ↓ 6 黄

824年度障がい者タクシー利用券交付台帳 年度末 ↓ 6 黄

9-124年度重度障がい者タクシー利用券(使用済） 年度末 ↓ 6 黄

9-224年度重度障がい者タクシー料金請求総括表 年度末 ↓ 6 黄

10-1重度障がい者タクシー料金助成事業要綱 (資)－部サシカエ後廃罰 黄

10－2重度陣がい者タクシー料金助成事業契約書 (資)長期継続保管(ただし－部見直しハイキ） 黄

1124年度自動車税.取得税減免理由申請書受付 年度末 ↓ 6 黄

12－1自動車税減免事務取初 (資)一部サシカエ後廃罰 黄

12－2軽自動車税減免事務取扱 (資)一部サシカエ後廃罰 黄

1324年度NHK受信料減免対象者名簿 年度沫 ↓ 6 黄

１
１
１
１

14NHK受信料減免申請(未処理I 処理後 19ﾌｧｲﾉ 黄



『 「

障がい福祉課ファイル基準表[卿1恥書’
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ 蕊伽｡“
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーミ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 08在宅福祉 02 助成･免除 1524年度NHK受信料免除要件調査表(NHK送付分） 年度末 ⑤ 黄

16-1障がい者等用駐車場利用証制度 (資)一部サシカエ長期保管 黄

16-224年度障がい者等用駐車場申請書 年度末 ● ⑤ 黄

１
１
１
１



「 「

障がい福祉課ファイル基準表馳蹴瓦|~固有支言

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説既

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がり 08在宅福初 03難病患者弓 1難病患者居宅生活支援事業申請書(未処理！ 処理省 02-03- 緑

224年度難病患者等ショートステイ申請書･報告書 年度末 」 ⑤ 緑

324年度難病患者等ヘルパー派遣申請書･実績報 年度末 」 ⑤ 緑

424年度難病患者等日常生活用具給付券 年度末 ⑤ 緑

5難病患者等居宅生活支援事業要絹 (資)－部サシカエ後廃棄 緑

6難病患者等居宅生活支援事業通知 (資)－部サシカエ後廃棄 緑

7小児慢性特定疾患日常生活用具資料 (資)長期継続保管 緑

824年度小児慢性特定疾患日常生活用具給付券 年度末 ⑤ 緑

9 高 次 脳 機 能 障 害 施 策 (資)長期保管 緑

１
１
１
０



『 『

障がい福祉課ファイル基準表 一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ 鵜卿｡”
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存耳
資料取扱の説販

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 06 在宅福利 04住宅改造 1障害者住宅改造等補助金交付申請(受付未処理 処理笹 02ﾌｧｲﾙ 桧

2-124年度障害者住宅改造等補助金交付申請(4－ 年度升 ⑤ 桧

2-224年度障害者住宅改造等補助金交付申請(10へ 年度升 」 ⑤ 桧

3障害者住宅改造リフォームチーム資消 (資)－部サシカエ後廃棄 糧

4-1障害者住宅改造等助成事業要綱･資料＠ (資)－部サシカエ後廃棄 桧

4-2障害者住宅改造等助成事業要綱･資料② (資)－部サシカエ後廃棄 将

１
１
１
１



『 『

障がい福祉課ファイル基準表|~手予E宋
'引出し見剖確Jl

③=3年便

⑤=5年街

⑩=10年偶

No72

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 08在宅福祉 05地域療菅 1地域療育機能強化事業申請書 (資料)利用廃止後は02-2ファイルハ 青

2-1地域療育機能強化事業登録者台帳 (資)長期保噌 青

2-224年度地域療育機能強化事業廃止届 年度末 6 青

3地域療育機能強化事業実施要綱･通知 (資)新版とサシカエ 青

4-1地域療育機能強化事業資料 (資)－部サシカエ保管 青

4－2地域療育システム資料 (資)－部サシカエ保管 青

5 巡回 療育 相談 資料 (資)－部サシカエ保管 青

6障害児(者)地域療育等支援事業実施要綱 (資)－部サシカエ保管 青

7-1県障害幼児言語訓練事業申込書 年度珠 ↓ ▽ 青

7－2県障害幼児言語訓練事業資料 (資)新版とサシカエ 青

8発達障害者支援法資料 (資)－部サシカエ保管 青

9発達障がい資料 (資)－部サシカエ保管 青

10障がい児ライフステージ支援モデル事業実施要紺 (資)事業終了後5年保存後ハイキ 青

1124年度ライフステージ委員会 年度珠 1 6 青

12要保護児童対策地域協議会 (資)一部サシカエ保管 青

13延岡市次世代育成支援行動計画(22～26年度） (資)一部サシカエ保管 青

１
１
１
１



馳副d園言娼

13

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

08在宅福祉

第3ガイト
(小マトメ）

06療育体師

『 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い つ どこ/、

1障がい児療育支援体荊

2-1重症心身障害児通園事業B型(通知県要綱）

2-2重症心身障害児通園事業B型(資料）

2-3重症心身障害児通園事業B型(施設整備）

3肢体不自由児対策

4宮崎市総合発達支援センター

5県北障がい児者支援ネット会議

6難病等相談･交流会(資料）

7乳幼児育成指導事業運営会議

8－1緊急雇用創出事業臨時特例基金実施要綱 年度沫 ↓

8-2緊急雇用創出事業臨時特例基金事業計画 年度末 ↓

8-3緊急雇用創出事業臨時特例基金事業実績 年度末 ↓

8-4緊急雇用創出事業臨時特例基金県報告文書 年度末 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明】

(資)－部サシカエ長期保管

(資)新版とサシカエ

(資)－部サシカエ長期保信

(資)－部サシカエ長期保壱

(資)－部サシカエ長期保憎

(資)－部サシカエ長期保管

(資)－部サシカエ長期保管

(資)－部サシカエ長期保借

(資)－部サシカエ長期保憎

No73

色

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



「 「

障がい福祉課ファイル基準表I燕覧甜－国宥支言1
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ） 鵜卿｡”
－

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイI
(中マトメ

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーミ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 径

13 障がし 08在宅福祉 07 福祉バス 1-124年度障害者福祉バス利用申請3 年度末 、 ⑤ 黄

224年度障害者福祉バス運行計画番 年度末 、 ⑤ 黄

3障害者福祉バス要綱･資料 (資)一部サシカエ保管 黄

１
１
１
１



髄蹴刷螺

13

第1ガイド
(大マトメ）

障がし’

第2ガイド
(中マトメ）

09手当･共謬

第3ガイト
(小マトメ

0 諸器

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

124年度児童措置決定.解除通知書 年度芽 ↓

224年度障害児福祉手当等異動状況(報告例） 年度牙 ↓

3障害児福祉手当等事務取扱細貝I

4障害児福祉手当等通知･資料

524年度特障手当等調査員証 年度芽 ↓

624年度特障手当等受給者証明書 年度牙 ↓

7特障手当等認定判定医委託契縦

8特児･特障手当監査

オキカエ

保存年

6

6

6

6

|ﾏﾆｳ"ｶｴないでｽﾃﾙ,↓＝下の段へ

I（前年度引出しへ）
|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)新版とサシカエ

(資)一部新版とサシカエ

(資)－部新版とサシカエ

(資)－部新版とサシカエ

No75

色

緑

緑

篭

縞

篭

箱

繭

繭



誰E識|固有差

13

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

09手当･共演

第3ガイド
(小マトメ）

o: 特障手当

「 r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

124年度特陣手当受付簿･集計蓋 年度牙 ↓

2特障手当受給者索引簿

324年度特障手当受給者一覧表 年度牙 ↓

4-1特障手当受給者台帳(支給に関するもの！

4-2特障手当受給者台帳(個別台帳）

5特障手当受給者有期認定簿

624年度特障手当有期認定に係る調査 年度珠 ↓

7-1特障手当現況届①

7-2特障手当現況届②

8特障手当支給停止簿

9－1特障手当支給廃止簿(あ～な行）

9－2特障手当支給廃止簿(は～わ行）

1024年度特障手当廃止台帖 年度珠 ↓

1124年度特障手当支給決裁書(明細書 年度珠 ↓

1224年度特障手当被災状況児 年度珠 ↓

1324年度特障手当認定請求却下台1 年度珠 ↓

オキカエ

保存年

⑤

⑤

⑤

6

6

6

6

▽ﾆｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ｜③＝↓＝下の段へ ｜⑤＝
（前年度引出しへ）｜⑩＝

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長＝

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)－部新版とサシカエ継

(資)長期保管

No76

色

粗

柊

柊

柊

特別障害者受給者台帳管理キャビネット管理 椎

(資)－部新版とサシカエ 桧

診断書は処理後個別台帳へ 桧

現況届は処理後個別台帳へ 桧

現況届は処理後個別台帳へ 桧

(資)－部新版とサシカエ 桧

(資)長期継続保管一部11ファイルへ 桧

(資)長期保管一部11ファイルへ 桧

桧

桧

桧

桧



「 『

障がい福祉課ファイル基準表F鯛J燕三
③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No77

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい OS手当･共漂 03障害児手豊 124年度障害児手当受付簿.集計藷 年度升 ↓ 6 青

2障害児手当受給者索引簿 (資)－部新版とサシカエ 青

324年度障害児手当受給者一覧表 年度末 ↓ 6 青

4-1障害児手当受給者台帳(支給に関するもの） (資)長期保管 青

4-2障害児手当受給者台帳(個別台帳） 障害児手当受給者台帳管理キャビネット管理 青

5障害児手当受給者有期認定鋪 (資)一部新版とサシカエ 青

624年度障害児手当有期認定に係る調査 年度ヨ ↓ G 診断書は､処理後個別台帳へ 青

724年度障害児手当現況尼 年度ヨ ↓ G 現況届は､処理後個別台帳へ 青

8障害児手当支給停止簿 (資)－部新版とサシカエ 青

9-1障害児手当支給廃止簿（あ～な行） (資)長期保管一部11ファイルへ 青

9-2障害児手当支給廃止簿（は～わ行） (資)長期保管一部11ファイルへ 青

1024年度障害児手当廃止台帳 年度升 ↓ 6 青

1124年度障害児手当支給明細君 年度ヨ ↓ 6 保管は13090211̂ 青

1224年度障害児手当被災状況厄 年度ヨ ↓ 6 青

1324年度障害児手当認定請求却下台帳 年度計 ↓ 6 着

１
１
１
１



『 「

障がい福祉課ファイル基準表

S=̂mHNo78匡駕恥
固有文書

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイI
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

い宅 どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説既

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 01 手当･共漂 04福祉手堂 124年度福祉手当受付簿.集計藷 年度計 ｣ ⑤ 赤

2福祉手当受給者索引鋪 (資)－部新版とサシカエ 赤

324年度福祉手当受給者一覧蓋 年度計 ⑤ 赤

4-1福祉手当受給者台帳(支給に関するもの） (資)長期保管 赤

4-2福祉手当受給者台帳(個別台帳I 福祉手当個別台帳管理キャビネット管理 訓

5福祉手当受給者有期認定錆 (資)－部新版とサシカエ 別

724年度福祉手当現況胴 年度末 」 ⑤ 現況届は､個別台帳へ 訓

8福祉手当支給停止卸 (資)－部新版とサシカエ 訓

9福祉手当支給廃止簿 (資)長期保管一部10ファイルへ 別

1024年度福祉手当廃止台帳 年度末 、 ⑤ 別

1124年度福祉手当支給明細書 年度末 ⑤ 保管は13090211̂ 訓

1224年度福祉手当被災状況届 年度末 ⑤ 別

13福祉手当過年度戻入金調書 (資)長期保管 別

１
１
１
１



「 「

障がい福祉課ファイル基準表j鵜翫降文言
③=3年保存
⑤=5年保存
⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

=下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No791－.二---一‐ﾛ-,一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテー青
ウッシカエ

いで どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
径

13 障がい 09手当･共浮 05 特児手当 1特児手当認定請求書等(未処理分） 処理後 03ﾌｧｲﾙ 黄

224年度特児手当受付処理簿 年度末 、 ⑤ 黄

3-124年度特児手当進達表(4～9月 年度末 ⑤ 黄

3－2．24年度特児手当進達表(10～3月 年度末 刑 ⑤ 黄

4－124年度特児手当県通知書(4～9月） 年度末 ⑤ 黄

4-224年度特児手当県通知書(10～3月） 年度末 、 ⑤ 黄

5-124年度特児手当有期認定(県通知 年度末 ． ⑤ 黄

5－224年度特児手当有期認定(報告） 年度末 、 ⑤ 黄

6-124年度特児手当現況届(県通知） 年度末 、 ⑤ 黄

6－224年度特児手当現況届(報告） 年度末 、 ⑤ 黄

7特児手当通知･資料 (資)新版とサシカエ 黄

8-1特児手当証書(交付分） (資)(本人へ交付分） 黄

8-2特児手当証書(回収分） (資)(回収後県へ送付） 黄

9特児手当条例･資料 (資)長期継続保管 黄

１
１
１
１



「 「

障がい福祉課ファイル基準表燕認E｢盲看轄 ▽書’ｼ"ｪ旗いでｽﾃﾙ臓蕊↓＝下の段へ

一（前年度引出しへ)」⑩=10年保存
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No80

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこハ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

13 障がい 09手当･共誤 06扶養共済 1市扶養共済掛金助成申請書(未処理分） 処理省 04ﾌｧｲﾙ 緑

2市扶養共済掛金助成請求書(未処理分） 処理省 05ﾌｧｲﾙ 緑

3市扶養共済掛金助成者一覧表 (資)一部新版とサシカエ 緑

424年度市扶養共済掛金助成申請書 年度計 ⑤ 緑

524年度市扶養共済掛金助成請求書 年度計 ⑤ 緑

6県扶養共済制度条例･通知 (資)一部新版とサシカエ 緑

7県扶養共済加入者名簿 (資)－部新版とサシカエ 緑

824年度県扶養共済加入申込書･加入承湧 年度計 」 ⑤ 緑

924年度県扶養共済脱退届出書等 年度升 ｣ ⑤ 緑

1024年度県扶養共済現況調査等(依頼･回答） 年度升 」 ⑤ 緑

1124年度県扶養共済加入者調査(依頼.回答） 年度升 、 ⑤ 緑

1224年度県扶養共済弔慰金･年金請求書･通知書 年度升 、 ⑤ 緑

1324年度県扶養共済年金受給者への指導(依頼I 年度司 、 ⑤ 篭

14障害者扶養共済制度パンフレッ’ (資)一部新版とサシカエ 篭

15事務処理の権限委謝 (資)長期保管 騎

１
１
１
１



と燕離隔宥嬉

13

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイト
(中マトメ

1（ 医＃

第3ガイト
(小マトメ

0 更生医打

「 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこみ

1更生医療受給者番号払出蒲

2更生医療受給者索引簿

3支払基金等からの通知

4-124年度更生医療連名簿(支払基金)(3月分） 年度牙 1

4-224年度更生疾痘連名簿(支払基金)(2月分） 年度芽 」

4-324年度更生医療連名簿(支払基金)(1月分） 年度牙 」

4-424年度更生医療連名簿(支払基金)(12月分） 年度芽 ↓

4-524年度更生医療連名簿(支払基金)(11月分） 年度芽 ↓

4-624年度更生医療連名簿(支払基金)(10月分） 年度牙 ↓

4-724年度更生医療連名簿(支払基金)(9月分） 年度誹 I

4-824年度更生医療連名簿(支払基金)(8月分） 年度牙 ↓

4-924年度更生医療連名簿(支払基金)(7月分） 年度牙 I

4-1024年度更生医療連名簿(支払基金)(6月分） 年度謙 ↓

4－1124年度更生医療連名簿(支払基金)(5月分） 年度升 ↓

4-1224年度更生医療連名簿(支払基金)(4月分） 年度弗 ↓

5－124年度更生医療連名簿(国保連合会)(3月分） 年度牙 I

5－224年度更生医療連名簿(国保連合会)(2月分） 年度謙 ↓

5-324年度更生医療連名簿(国保連合会)(1月分） 年度牙 ↓

5-424年度更生医療連名簿(国保連合会)(12月分） 年度誹 I

5-524年度更生医療連名簿(国保連合会)(11月分） 年度芽 ↓

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

⑮

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ｜③=3年保存
↓＝下の段へ，⑤=5年保存

（前年度引出しへUR=io年保存
▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

(資)長期保管

(資)新版とサシカエ

(資)新版とサシカエ

No81

色

柊

柊

柊

柊

柊

柊

柊

柊

柊

椎

柊

柊

桧

桧

格

桧

桧

桧

桧

桧



『 r

障がい福祉課ファイル基準表 両刃両灰て秀fr③三拝保存

↓掌r鴬阜度引出しへ)隠二憩蕊
↓＝下の段へ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No82

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い つ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明I 色

I 陣がい 1〔 医播 01 更生医掘 5-624年度更生医療連名簿(国保連合会)(10月分） 年度末 6 糧

5-724年度更生医療連名簿(国保連合会)(9月分） 年度末 6 桧

5-824年度更生医療連名簿(国保連合会)(8月分） 年度末 6 桧

5－924年度更生医療連名簿(国保連合会)(7月分） 年度末 6 桧

5-1024年度更生医療連名簿(国保連合会)(6月分） 年度末 6 桧

5-1124年度更生医療連名簿(国保連合会)(5月分） 年度末 ↓ 6 桧

5-1224年度更生医療連名簿(国保連合会)(4月分） 年度末 C 桧

624年度更生医療受給者課税状況 年度末 ↓ ▽ 桧

7更生医療受給者台帳(個別台帳約300冊） 更生医療受給者台帳管理キャビネットで管理 桧

8更生医療給付委託契約書 (資)長期保噌 格

9更生医療給付事務処理要領 (資)新版とサシカエ 格

10-1更生医療通知･要綱0 (資)新版とサシカエ 格

10-2更生医療通知･要綱、 (資)新版とサシカエ 格

11更生医療19条指定医療機関名簿･通気 (資)－部サシカエ後廃棄 格

1224年度更生医療自己負担額一覧藷 年度末 ↓ 6 格

13他課主管データ利用承認処理依藤 (資)一部サシカエ後ハイキ 格

14-124年度更生医療同時申請県進達分 年度末 ↓ 6 格

14－224年度更生医療支給申請(その他書類不備I 処理後 15－4 格

14-324年度更生医療支給申請(判定依頼中 処理後 個人台帳 格

１
１
１
０

14－424年度更生医療支給申請(診断書･意見書まち 処理後 15－4 格



『 r

障がい福祉課ファイル基準表川鉦謝し｢冒看妄言 曇溌岬．
－

｢▽三”溺王姦辰志気

に鰐鶏
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ"、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 10医祷 0 更生医弼 14-524年度更生医療支給申請(未処理 処理笹 15－4 柊

15-124年度更生医療取下I． 年度茅 I 6 柊

15-224年度更生医療却下 年度芽 ↓ 6 柊

16-124年度更生医療再認定(年末一括 年度牙 I 6 柊

16-224年度所得リスI 年度牙 」 C
Q

椎

1724年度診療報酬等支払確定額報告書 年度芽 」 6 桧

１
１
１
－



13

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中マトメ）

10医掠

第3ガイト
(小マトメ

02重度医翌

r r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ／、

1重度医療資格者証交付申請書(未処理】 処理荏 08ﾌｧｲ」

2重度医療資格者証喪失届(未処理） 処理径 05ﾌｧｲ」

3重度医療資格者証内容変更届(未処理） 処理経 06ﾌｧｲ」

4重度医療住基移動ﾘスト 年度珠 ↓

5-1重度医療資格者証喪失届(4月～9月） 年度牙 1

5-2重度医療資格者証喪失届(10月～3月） 年度牙 1

6重度医療資格者証内容変更届 年度牙 ↓

7重度医療資格者証再交付申請書 年度謙 ↓

8-124年度重麿医療資格者証交付申請書(4月） 年度謙 ↓

8－224年度重度医療資格者証交付申請書(5月） 年度升 I

8－324年度重度医療資格者証交付申請書(6月） 年度牙 1

8-424年度重庶疾療資格者証交付申請書(7月） 年度誹 ↓

8-524年度重度医療資格者証交付申請書(8月） 年度升 I

8-624年度重度医療資格者証交付申請書(9月） 年度升 ↓

8-724年度重度医療資格者証交付申請書(10月） 年度牙 ↓

8-824年度重度医療資格者証交付申請書(11月） 年度誹 I

8-924年度重度医療資格者証交付申請書(12月） 年度牙 I

8-1024年度重度医療資格者証交付申請書(1月） 年度計 ↓

8－1124年度重度医疫資格者証交付申請書(2月） 年度牙

8－1224年度重度医療資格者証交付申請書(3月） 年度升 I

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

G

I漁師蕊蝿“
－

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

着

菅

胃

管

着

着

情

青

青

着

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



「 r

障がい福祉課ファイル基準表
｜
討
剛

三
随
一 |鳶撚｡蕊

固有文書

No85
－

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこみ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障が心 1（ 医癖 02重度医ガ 924年度重度医療助成支給停止者 年度牙 ↓ 6 青

1024年度重度医療助成支給停止解除者 年度芽 ↓ 6 青

11医療機関･健保組合･振込先一覧表 (資)新版とサシカエ 青

12重度医療通知･要綱 (資)新版とサシカエ 青

13-124年度重度医療支出内訳書･償還払分(4月～6月 年度矛 I 6 青

13－224年度重度医療支出内訳書･償還払分(7月～9 年度牙 ↓ 6 青

13-324年度重度医療支出内訳書･償還払分(10月毎 年度牙 ↓ 6 青

13-424年度重度医療支出内訳書･償還払分(1月～3^ 年度オ ↓ 6 青

14－1重度医療現物給付受給者リスト(4月 年度升 ↓ 6 青

14-2重度医療現物給付受給者リスト(5月 年度升 ↓ 6 青

14-3重度医療現物給付受給者ﾘｽﾄ(6月 年度牙 ↓ 6 青

14-4重度医療現物給付受給者ﾘｽﾄ(7月 年度牙 ↓ 6 青

14-5重度医療現物給付受給者リスト(8月 年度計 ↓ 6 青

14-6重度医療現物給付受給者ﾘｽﾄ(9月 年度計 ↓ 6 青

14-7重度医療現物給付受給者ﾘｽﾄ(10月 年度計 6 青

14-8重度医療現物給付受給者ﾘｽﾄ(11月 年度升 1 6 青

14-9重度医療現物給付受給者リスト(12月 年度計 I 6 青

14-10重度医療現物給付受給者ﾘｽﾄ(1月 年度升 」 6 青

14-11重度医療現物給付受給者リスト(2月 年度升 」 6 青

14-12重度医療現物給付受給者リスト(3月 年度升 」 6 青



願E熱｣扉言

13

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイト
(中ﾏﾄﾒ）

10医捕

第3ガイト
(小マトメ

02 重度医桶

r 『

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ'、

15-124年度重度医療請求書(4月支払･1～400 年度末 書目

15-224年度重度医療請求書(4月支払･401～goo: 年度末 書目

15-324年度重度医療請求書(4月支払･901～1500) 年度末 書個

15-424年度重度医療請求書(4月支払･1501～2200 年度沫 書目

15-524年度重度医療請求書(4月支払･2201～2900 年度珠 書風

15-624年度重度医療請求書(4月支払･2901～3400 年度矛 書目

15-724年度重度医療請求書(4月支払･3401～3800 年度末 書風

15-824年度重麿医療請求書(4月支払･3801～4100 年度珠 書目

15-924年度重度医療請求書(4月支払･4101～4400 年度珠 書個

15-1024年度重度医療請求書(4月支払･4401～4800 年度珠 書個

15-1124年度重度医療請求書(4月支払･4801～5000 年度珠 書個

15-1224年度重度医療請求書(4月支払･5001～6000 年度珠 書個

15-1324年度重度医療請求書(4月支払･6001～8000 年度珠 書ロ

15-1424年度重度医療請求書(4月支払･8001～8300 年度珠 書個

15-1524年度重度医療請求書(4月支払･8301～8600 年度珠 書眉

15-1624年度重度医療請求書(4月支払･8601～8900 年度沫 書個

15-1724年度重度医療請求書(4月支払･8901～9100 年度珠 書個

15-1824年度重度医療請求書(4月支払･9101～ 年度珠 書目

15-1924年度重度医療請求書(4月支払･児童） 年度芽 書ロ

15-2024年度重度医療簡易入力後チェックリスト(4月1 年度珠 書風

オキカエ

保存年

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

了雰撫藤)R=10¥̂
IV-ｵ弛王なし璽亙lレー量三量遡怪在｣No

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明！

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

86

色

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

胃

胃

青



蕊E識|~固看尾

I:

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

10医療

第3ガイド
(小マトメ）

02重度医療

『 r

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

15-2124年度重度医療支給状況ﾘｽﾄ(4月 年度末 書障

15-2224年度重度医療請求書(5月支払･1～400 年度末 書陣

15-2324年度重度医療請求書(5月支払･401～900 年度末 書障

15-2424年度重度医療請求書(5月支払･901～1500 年度末 書陣

15-2524年度重度医療請求書(5月支払･1501～2200! 年度末 書障

15-2624年度重度医療請求書(5月支払･2201～2900! 年度末 書陣

15-2724年度重麿医療請求書(5月支払･2901～3400. 年度末 書風

15-2824年度重度医療請求書(5月支払･3401～3800 年度末 書屋

15-2924年度重度医療請求書(5月支払･3801～4100 年度末 書陣

15-3024年度重度医療請求書(5月支払･4101～4400 年度末 書陣

15-3124年度重度医療請求書(5月支払･4401～4800 年度末 書陣

15-3224年度重度医療請求書(5月支払･4801～5000 年度末 書障

15-3324年度重度医療請求書(5月支払･5001～eooo; 年度末 書陣

15-3424年度重度医療請求書(5月支払･6001～8000 年度末 書属

15-3524年度重度医療請求書(5月支払･8001～8300' 年度末 書局

15-3624年度重度医療請求書(5月支払･8301～8600 年度末 書国

15-3724年度重度医療請求書(5月支払･8601～8900 年度末 書固

15-3824年度重度医療請求書(5月支払･8901～9100 年度末 書固

15-3924年度重度医療請求書(5月支払･9101～） 年度末 書固

15-4024年度重度医療請求書(5月支払･児童） 年度末 書周

③=3年傍

⑤=5年傍

⑩=10年侭

No87

オキカコ

保存年
資料取扱の説ロ

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青

⑤ 別途ボックス管理 青

G 別途ボックス管理 青

6 別途ボックス管理 青



『 『

障がい福祉課ファイル基準表
雪
柳
‐
洲
一

一
ビ
し

髄
一 三雛岬“

固有文書’ 席弄撫応詞’
1－__(前年度昼l出し
|▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ
卜F一一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明）
色

I 障がい 10医領 02重度医撹 15-4124年度重度医療簡易入力後ﾁｪｯｸﾘｽﾄ(5月 年度末 書固 6 別途ボックス管理 青

15-4224年度重度医療支給状況リスト(5月） 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-4324年度重度医療請求書(6月支払･1～400 年度末 書固 6 別途ボックス管理 青

15-4424年度重度医療請求書(6月支払･401～9001 年度末 書固 6 別途ボックス管理 青

15-4524年度重度医療請求書(6月支払･901～1500 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-4624年度重度医療請求書(6月支払･1501～220C 年度末 書固 6 別途ボックス管理 青

15-4724年度重度医療請求書(6月支払･2201～290C 年度末 書庫 G 別途ボックス管理 青

15-4824年度重度医療請求書(6月支払･2901～340C 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-4924年度重度医療請求書(6月支払･3401～380G 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-5024年度重度医療請求書(6月支払･3801～4100 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-5124年度重度医療請求書(6月支払･4101～4400 年度末 書庫 6 別途ボックス管瑠 青

15-5224年度重度医療請求書(6月支払･4401～4800 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-5324年度重度医療請求書(6月支払･4801～5000 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-5424年度重度医療請求書(6月支払･5001～6000] 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-5524年度重度医療請求書(6月支払･6001～8000] 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-5624年度重度医療請求書(6月支払･8001～8300] 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-5724年度重度医療請求書(6月支払･8301～8600: 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-5824年度重度医療請求書(6月支払･8601～8900] 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-5924年度重度医療請求書(6月支払･8901～9ioo: 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

１
１
１
１

15-6024年度重度医療請求書(6月支払･9101～； 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青



r r

障がい福祉課ファイル基準表

篭蝿。
０
０
０
長
－

１
１
１
《

随有文害

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 10医捕 01 重度疾綴 15-6124年度重度医療請求書(6月支払･児童） 年度珠 書固 6 別途ボックス管理 着

15-6224年度重度医療簡易入力後チェックリスト(6月 年度非 書目 6 別途ボックス管理 青

15-6324年度重度医療支給状況リスト(6月） 年度珠 書ロ 6 別途ボックス管理 菅

15-6424年度重度医療請求書(7月支払･1～40C 年度珠 書個 6 別途ボックス管理 青

15-6524年度重度医療請求書(7月支払･401～900 年度牙 書個 6 別途ボックス管理 管

15-6624年度重度医療請求書(7月支払･901～1500】 年度茅 書ロ 6 別途ボックス管理 管

15-6724年度重度医療請求書(7月支払･1501～220C 年度芽 書個 6 別途ボックス管理 肴

15-6824年度重度医療請求書(7月支払･2201～290C 年度牙 書個 6 別途ボックス管理 青

15-6924年度重度医痘請求書(7月支払･2901～3400 年度矛 書個 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7024年度重度医療請求書(7月支払･3401～380C 年度升 書個 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7124年度重度疾療請求書(7月支払･3801～41OC 年度牙 書個 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7224年度重度医療請求書(7月支払･4101～4400) 年度計 書E ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7324年度重度医療請求書(7月支払･4401～4800) 年度升 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7424年度重度医療請求書(7月支払･4801～5000) 年度計 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7524年度重度医療請求書(7月支払･5001～6000) 年度升 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7624年度重度医,療請求書(7月支払･6001～8000) 年度末 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7724年度重度医療請求書(7月支払･8001～8300) 年度末 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7824年度重度医療請求書(7月支払･8301～8600 年度末 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-7924年度重度医療請求書(7月支払･8601～8900 年度末 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

１
１
１
１

15-8024年度重度医療請求書(7月支払･8901～9100） 年度末 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青



r 『

障がい福祉課ファイル基準表蕊E瓢|固謹一
一
一
一
一
一
一
一
一

③
⑤
⑩
長

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No90年一一一一一一一一

’

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイト
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 陣がい 1C医携 02 重度医狸 15-8124年度重度医療請求書(7月支払･9101～ 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-8224年度重度医療請求書(7月支払･児童 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-8324年度重度医療簡易入力後チェックリスト(7月 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-8424年度重度医療支給状況リスト(7月） 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-8524年度重度医療請求書(8月支払･1～400 年度末 書国 6 別途ボックス管理 青

15-8624年度重度医療請求書(8月支払･401～900】 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-8724年度重度医療請求書(8月支払･901～1500) 年度珠 書目 6 別途ボックス管理 青

15-8824年度重度医療請求書(8月支払･1501～2200 年度末 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-8924年度重度医療請求書(8月支払･2201～2900 年度床 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9024年度重度医療請求書(8月支払･2901～3400 年度赤 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9124年度重度医療請求書(8月支払･3401～3800 年度非 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9224年度重度医療請求書(8月支払･3801～4100 年度珠 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9324年度重度医療請求書(8月支払･4101～4400 年度沫 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9424年度重度医療請求書(8月支払･4401～4800 年度珠 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9524年度重度医療請求書(8月支払･4801～5000 年度沫 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-9624年度重度医療請求書(8月支払･5001～6000 年度珠 書圃 6 別途ボックス管理 青

15-9724年度重麿疾療請求書(8月支払･6001～8000 年度沫 書目 6 別途ボックス管理 青

15-9824年度重度医療請求書(8月支払･8001～8300 年度珠 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-9924年度重度医療請求書(8月支払･8301～8600 年度珠 書個 6 別途ボックス管理 青

１
１
１
１

15-10024年度重度医療請求書(8月支払･8601～8900 年度珠 書固 G 別途ボックス管理 青



『 r

障がい福祉課ファイル基準表師認I嘩三
勺
一

害
｢▽三”両王五W,でｽﾃﾙ ③=3年保存｜

鰯蕊No91,二鱗鶏
第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

I 障がい 1C 医霧 02重度疾餐 15-10124年度重度医療請求書(8月支払･8901～9100 年度末 書障 6 別途ボックス管理 青

15-10224年度重度医療請求書(8月支払･9101- 年度末 書障 6 別途ボックス管理 青

15-10324年度重度医療請求書(8月支払･児童 年度末 書固 6 別途ボックス管瑠 青

15-10424年度重度医療簡易入力後ﾁｪｯｸﾘｽﾄ(8月 年度末 書眉 6 別途ボックス管理 青

15-10524年度重度医療支給状況リスト(8月 年度末 書固 6 別途ボックス管瑠 青

15-10624年度重度医療請求書(9月支払･1～400 年度末 書風 6 別途ボックス管瑠 青

15-10724年度重麿医療請求書(9月支払･401～900） 年度末 書目 G 別途ボックス管理 青

15-10824年度重度医療請求書(9月支払･901～1500 年度末 書目 6 別途ボックス管遇 青

15-10924年度重度医療請求書(9月支払･1501～2200 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-11024年度重度医療請求書(9月支払･2201～2900 年度末 書個 6 別途ボックス管理 青

15-11124年度重度医療請求書(9月支払･2901～3400 年度末 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-11224年度重度疾療請求書(9月支払･3401～3800 年度末 書固 6 別途ボックス管理 青

15-11324年度重度医療請求書(9月支払･3801～4100 年度床 書目 6 別途ボックス管理 青

15-11424年度重度医療請求書(9月支払･4101～4400 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

15-11524年度重度医療請求書(9月支払･4401～4800 年度床 書目 6 別途ボックス管理 青

15-11624年度重度医療請求書(9月支払･4801～5000 年度床 書目 6 別途ボックス管理 青

15-11724年度重度医療請求書(9月支払･5001～6000 年度沫 書固 6 別途ボックス管理 青

15-11824年度重度医療請求書(9月支払･6001～8000 年度沫 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-11924年度重度医疫請求書(9月支払･8001～8300 年度沫 書固 6 別途ボックス管理 青

１
１
１
０

15-12024年度重度医療請求書(9月支払･8301～8600 年度沫 書目 6 別途ボックス管理 青



『 「

障がい福祉課ファイル基準表
一
一
一
一
一
一
一
一
一

Ｆ
⑥
渦
長

一
ル
、
し
ゞ
レI源髄露亜|置有三＝

岬
一

Ｊ
｜
》
》
峠
》
一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

I 障がい 10医療 02 重度疾控 15-12124年度重度医療請求書(9月支払･8601～8900 年度末 書固 C 別途ボックス管理 青

15-12224年度重度医療請求書(9月支払･8901～9100 年度末 書陣 6 別途ボックス管理 青

15-12324年度重度医療請求書(9月支払･9101～ 年度末 書固 6 別途ボックス管理 青

15-12424年度重度医療請求書(9月支払･児童I 年度末 書固 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-12524年度重度医療簡易入力後チェックリスト(9月 年度末 書固 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-12624年度重度医療支給状況ﾘｽﾄ(9月 年度末 書個 6 別途ボックス管理 青

15-12724年度重度医療請求書(10月支払･1～400】 10長 書目 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-12824年度重度医療請求書(10月支払･401～900 10長 書固 6 別途ボックス管理 青

15-12924年度重度医療請求書(10月支払･901～1500 10長 書目 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-13024年度重度医療請求書(10月支払･1501～2200 10長 書固 6 別途ボックス管理 青

15-13124年度重度医療請求書(10月支払･2201～2900 10侭 書国 6 別途ボックス管理 青

15-13224年度重度医療請求書(10月支払･2901～3400 10 書目 6 別途ボックス管理 青

15-13324年度重度医療請求書(10月支払･3401～3800 10損 書目 6 別途ボックス管理 青

15-13424年度重度医療請求書(10月支払･3801～4100 10 書ロ 6 別途ボックス管遥 青

15-13524年度重度医療請求書(10月支払･4101～4400 10偶 書目 6 別途ボックス管理 青

15-13624年度重度医療請求書(10月支払･4401～4800 10損 書目 ⑤ 別途ボックス管遥 青

15-13724年度重度医療請求書(10月支払･4801～5000 10損 書目 6 別途ボックス管理 青

15-13824年度重度医療請求書(10月支払･5001～6000 10̂ 書目 6 別途ボックス管遥 青

15-13924年度重度医療請求書(10月支払･6001～8000 10損 書目 6 別途ボックス管理 青

１
１
１
１

15-14024年度重度医療請求書(10月支払･8001～8300 10原 書ロ 6 別途ボックス管遥 青
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障がい福祉課ファイル基準表 ｜
ｊ
ｌ
ｌ

》
》
》
恥
Ｊ

一
▼
↓
一
垂

’
０
０
０
長

3年保存

5年保存

10年保存

長期保存

蕊 古I

No93

第1ガイド
(大ﾏﾄﾒ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 1〔 医鶴 02重度医損 15-14124年度重度医療請求書(10月支払･8301～8600 io/i 書目 6 別途ボックス管理 青

15-14224年度重度医療請求書(10月支払･8601～8900 10偶 書目 6 別途ボックス管理 青

15-14324年度重度医療請求書(10月支払･8901～9100 10損 書圃 6 別途ボックス管逼 青

15-14424年度重度医療請求書(10月支払･9101～！ lOf 書目 6 別途ボックス管理 青

15-14524年度重度医療請求書(10月支払･児童 10J: 書目 6 別途ボックス管理 青

15-14624年度重度医療簡易入力後ﾁｪｯｸﾘｽﾄ(10月 10損 書目 6 別途ボックス管理 青

15-14724年度重度医療支給状況リスト(10月 10長 書目 6 別途ボックス管理 青

15-14824年度重麿医療請求書(11月支払･1～400 10̂ 書固 6 別途ボックス管理 青

15-14924年度重度医療請求書(11月支払･401～90C 10̂ 書目 6 別途ボックス管理 青

15-15024年度重度医療請求書(11月支払･901～1500 10̂ 書目 6 別途ボックス管理 青

15-15124年度重度医療請求書(11月支払･1501～2200 10̂ 書個 6 別途ボックス管理 青

15-15224年度重度医療請求書(11月支払･2201～2900 10 書圃 6 別途ボックス管理 青

15-15324年度重度医療請求書(11月支払･2901～3400 10 書個 6 別途ボックス管理 青

15-15424年度重度医療請求書(11月支払･3401～3800 10̂ 書個 6 別途ボックス管理 青

15-15524年度重度医療請求書(11月支払･3801～4100 io; 書個 6 別途ボックス管理 青

15-15624年度重度医療請求書(11月支払･4101～4400' 10̂ 書個 6 別途ボックス管理 青

15-15724年度重度医療請求書(11月支払･4401～4800 10J 書個 6 別途ボックス管理 青

15-15824年度重度医療請求書(11月支払･4801～5000 10̂ 書圃 6 別途ボックス管理 青

15-15924年度重度医療請求書(11月支払･5001～6000 10̂ 書贋 6 別途ボックス管理 青

15-16024年度重度医療請求書(11月支払･6001～8000 ioj; 書展 6 別途ボックス管理 青
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障がい福祉課ファイル基準表
一
存
存

保
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年
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↑
③
⑤

－
１
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(前年度引出しへ）

雲二蔑篤No94
－

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

第1ガイド
(大ﾏﾄﾒ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ1

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこ/、

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明I 色

13 障がい 10医搭 02重度医捕 15-16124年度重度医療請求書(11月支払･8001～8300 10損 書目 6 別途ボックス管理 青

15-16224年度重度医療請求書(11月支払･8301～8600 10長 書目 6 別途ボックス管理 青

15-16324年度重度医療請求書(11月支払･8601～8900 10̂ 書目 6 別途ボックス管理 青

15-16424年度重度医療請求書(11月支払･8901～9100 ioj; 書個 6 別途ボックス管理 青

15-16524年度重度医療請求書(11月支払･9101～ 10 書個 6 別途ボックス管理 青

15-16624年度重度医療請求書(11月支払･児童 Ktf 書個 6 別途ボックス管理 青

15-16724年度重度医療簡易入力後チェックリスト(11月 ioj; 書風 6 別途ボックス管理 青

15-16824年度重度医療支給状況リスト(11月 10̂ 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-16924年度重度医療請求書(12月支払･1～400 10 書個 6 別途ボックス管理 青

15-17024年度重度医療請求書(12月支払･401～900) 10̂ 書個 6 別途ボックス管理 青

15-17124年度重度医療請求書(12月支払･901～1500 1<tf 書届 6 別途ボックス管理 青

15-17224年度重度医療請求書(12月支払･1501～2200 1<tf 書届 6 別途ボックス管理 青

15-17324年度重度医療請求書(12月支払･2201～2900 io; 書展 6 別途ボックス管理 青

15-17424年度重度医療請求書(12月支払･2901～3400 10* 書匡 6 別途ボックス管理 青

15-17524年度重度医療請求書(12月支払･3401～3800 10* 書E 6 別途ボックス管理 青

15-17624年度重度医療請求書(12月支払･3801～4100 10* 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-17724年度重度医療請求書(12月支払･4101～4400 10* 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-17824年度重度医療請求書(12月支払･4401～4800 10* 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-17924年度重度医療請求書(12月支払･4801～5000 10* 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青

15-18024年度重度医療請求書(12月支払･5001～6000 10* 書庫 ⑤ 別途ボックス管理 青



『 『

障がい福祉課ファイル基準表｢手予E禾
L引出し見、国看逼

｢▽三ﾜ”三五Fで万万一~厄三奔戻存

'－－伽年度拙しへi臓羅
l↓＝下の段へ

,▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長=長期保存 No95

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

い つ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説破

(ウツシカエ･オキカエ特別説明！ 色

13 障がい 10医捕 02重度医補 15-18124年度重度医療請求書(12月支払･6001～8000 10J: 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-18224年度重度医療請求書(12月支払･8001～8300 10 書障 6 別途ボックス管理 青

15-18324年度重度医療請求書(12月支払･8301～8600 10侭 書目 6 別途ボックス管理 青

15-18424年度重度医療請求書(12月支払･8601～8900 10侭 書目 6 別途ボックス管理 青

.15-18524年度重度医療請求書(12月支払･8901～9100 10J= 書目 6 別途ボックス管理 青

15-18624年度重度医療請求書(12月支払･9101～ 10損 書目 6 別途ボックス管理 青

15-18724年度重度医療請求書(12月支払･児童 10侭 書目 6 別途ボックス管理 青

15-18824年度重度医療簡易入力後チェックリスト(12月 10 書国 6 別途ボックス管理 青

15-18924年度重度医療支給状況リスト(12月 lOf 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-19024年度重度医療請求書(1月支払･1～400 10原 書目 6 別途ボックス管理 青

15-19124年度重度医療請求書(1月支払･401～9oo: 10 書目 6 別途ボックス管理 青

15-19224年度重度医療請求書(1月支払･901～1500) 10 書目 6 別途ボックス管理 青

15-19324年度重度医療請求書(1月支払･1501～2200 10 書固 6 別途ボックス管理 胃

15-19424年度重度医療請求書(1月支払･2201～2900! 10 書目 6 別途ボックス管理 青

15-19524年度重度医療請求書(1月支払･2901～3400! 10* 書固 6 別途ボックス管理 青

15-19624年度重度医療請求書(1月支払･3401～3800: 10* 書目 6 別途ボックス管理 胃

15-19724年度重度医療請求書(1月支払･3801～41oo: 10* 書固 6 別途ボックス管理 青

15-19824年度重度医療請求書(1月支払･4101～4400! 10* 書目 6 別途ボックス管理 胃

15-19924年度重度医療請求書(1月支払･4401～4800 10* 書目 6 別途ボックス管理 青

１
１
１
１

15-20024年度重度医療請求書(1月支払･4801～5000! 10* 書固 6 別途ボックス管理 胃
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障がい福祉課ファイル基準表魂露亙1重葎三
No96

一一

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこみ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 11 医3 02重度医璽 15-20124年度重度医療請求書(1月支払･5001～6000) io; 書個 6 別途ボックス管理 胃

15-20224年度重度医療請求書(1月支払･6001～8000) m 書個 6 別途ボックス管理 管

15-20324年度重度医療請求書(1月支払･8001～8300) 101 書個 6 別途ボックス管理 胃

15-20424年度重度医療請求書(1月支払･8301～8600) 10* 書個 6 別途ボックス管理 管

15-20524年度重度医療請求書(1月支払･8601～8900） 10J: 書目 6 別途ボックス管理 胃

15-20624年度重度医療請求書(1月支払･8901～910C 10* 書ロ 6 別途ボックス管理 肴

15-20724年度重度医療請求書(1月支払･9101～ 10* 書ロ 6 別途ボックス管理 菅

15-20824年度重度医療請求書(1月支払･児童） 10* 書ロ 6 別途ボックス管理 青

15-20924年度重度医療簡易入力後チェックリスト(1月 10* 書ロ G 別途ボックス管理 菅

15-21024年度重度医療支給状況リスト(1月】 10* 書個 6 別途ボックス管理 青

15-21124年度重度医療請求書(2月支払･1～400 10* 書E 6 別途ボックス管理 胃

15-21224年度重度医療請求書(2月支払･401～900 10* 書個 6 別途ボックス管理 胃

15-21324年度重度医療請求書(2月支払･901～1500】 10* 書ロ 6 別途ボックス管理 胃

15-21424年度重度医療請求書(2月支払･1501～220C 10* 書個 6 別途ボックス管理 青

15-21524年度重度医療請求書(2月支払･2201～290C 10* 書個 6 別途ボックス管理 青

15-21624年度重度疾療請求書(2月支払･2901～340C 10* 書E 6 別途ボックス管理 管

15-21724年度重度医療請求書(2月支払･3401～380C 10* 書個 6 別途ボックス管理 青

15-21824年度重度医療請求書(2月支払･3801～41OC 10* 書個 6 別途ボックス管理 青

15-21924年度重麿医療請求書(2月支払･4101～4400 10* 書回 G 別途ボックス管理 青
‐
‐
ｌ
‐
１
１

15-22024年度重度医療請求書(2月支払･4401～4800 10* 書個 G 別途ボックス管理 青



魂
ビネット
し見出L

I

第1ガイド
(大マトメ）

障がい

固有文言

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

1C 医捕

第3ガイド
(小マトメ）

02 重度医簿

r 守

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

15-22124年度重度医療請求書(2月支払･4801～5000! 10月 書庫

15-22224年度重度医療請求書(2月支払･5001～6000 10月 書庫

15-22324年度重度医療請求書(2月支払･6001～8000' 10月 書庫

15-22424年度重度医療請求書(2月支払･8001～8300 10月 書障

15-22524年度重度医療請求書(2月支払･8301～8600 10月 書障

15-22624年度重度疾療請求書(2月支払･8601～8900 10月 書障

15-22724年度重度医療請求書(2月支払･8901～9100 10月 書障

15-22824年度重度医療請求書(2月支払･9101~ 10月 書障

15-22924年度重度医療請求書(2月支払･児童！ 10月 書障

15-23024年度重度医療簡易入力後チェックリスト(2月！ 10月 書障

15-23124年度重度医療支給状況リスト(2月 10月 書屋

15-23224年度重麿疾療請求書(3月支払･1～400 10月 書障

15-23324年度重度医療請求書(3月支払･401～900 10月 書陣

15-23424年度重度医療請求書(3月支払･901～1500' 10月 書障

15-23524年度重度医,療請求書(3月支払･1501～2200 10月 書障

15-23624年度重度医療請求書(3月支払･2201～2900 10月 書降

15-23724年度重度医療請求書(3月支払･2901～3400） 10月 書障

15-23824年度重度医療請求書(3月支払･3401～3800] 10月 書障

15-23924年度重度医療請求書(3月支払･3801～4100 10月 書陣

15-24024年度重度医療請求書(3月支払･4101～4400] 10月 書固

オキカユ

保存年

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

⑤

C

⑤

6

⑤

C

⑤

6

⑤

⑤

⑤

C

|剛漂藍雇t割1蓑
◆百一一一.

l▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ長二

3年保存

5年保存

10年保有

長期保存

資料取扱の説り
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管逼

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

別途ボックス管理

No9:

色

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青



『 『

障がい福祉課ファイル基準表信臨、冒看麦言
③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ No98

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色
一

13 障がい 1〔 医損 02重度疾撹 15-24124年度重度医療請求書(3月支払･4401～480C 10侭 書障 6 別途ボックス管理 青

15-24224年度重度医療請求書(3月支払･4801～500C id*; 書鳳 6 別途ボックス管理 青

15-24324年度重度医療請求書(3月支払･5001～600C 10J= 書員 6 別途ボックス管理 青

15-24424年度重度医療請求書(3月支払･6001～800C 10J: 書固 6 別途ボックス管理 青

15-24524年度重度医療請求書(3月支払･8001～830C lOf 書目 6 別途ボックス管理 青

15-24624年度重度医療請求書(3月支払･8301～860C 10裾 書目 6 別途ボックス管理 青

15-24724年度重度医療請求書(3月支払･8601～890C 10偶 書庫 6 別途ボックス管理 青

15-24824年度重度医療請求書(3月支払･8901～91OC 10長 書目 6 別途ボックス管理 青

15-24924年度重度医療請求書(3月支払･9101～ 10長 書目 6 別途ボックス管理 青

15-25024年度重度医療請求書(3月支払･児童 10̂ 書目 6 別途ボックス管理 青

15-25124年度重度医療簡易入力後チェックリスト(3月 10*: 書目 6 別途ボックス管理 青

15-25224年度重度医療支給状況リスト(3月 10* 書目 6 別途ボックス管理 青

1624年度重度医療内訳書(児童） 年度末 ↓ 6 青

1724年度重度医療資格切替申諾 年度末 書目 6 別途ボックス管理 青

18重度医療所得限度額藷 (資)新版とサシカユ 青

1924年度重度医療資格申請未更新分 処理後 17ﾌｧｲﾉ 別途ボックス管理 青

2024年度重麿医療助成額証明 年度沫 ↓ 6 青

21-124年度重度医療償還払口座支給リスト(4月支払 年度床 書目 6 青

21-224年度重度医療償還払口座支給リスト(5月支払 年度床 書目 6 青

１
１
１
１

21-324年度重度医療償還払口座支給リスト(6月支払 年度沫 書目 6 青



『 『

障がい福祉課ファイル基準表師蹴T盲有嬉’
③=3年保存｜

⑤=5年保存｜

⑩=10年保存｜

長=長期保存’ No99

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ
保存年

資料取扱の説明
(ウツシカエ･オキカエ特別説明）

色

13 障がい 10医損 o: 軍麿疾翌 21-424年度重度医療償還払口座支給ﾘｽﾄ(7月支払 年度末 書目 6 青

21-524年度重度医療償還払口座支給ﾘｽﾄ(8月支払 年度末 書目 6 青

21-624年度重度医療償還払口座支給ﾘｽﾄ(9月支払 年度末 書目 6 青

21-724年度重度医療償還払口座支給ﾘｽﾄ(10月ヨ 年度末 書目 6 青

21-824年度重度医療償還払口座支給リスト(11月ヨ 年度末 書目 6 青

21-924年度重度医療償還払口座支給リスト(12月ヌ 年度沫 書目 6 青

21-1024年度重度医療償還払口座支給ﾘｽﾄ(1月支社 年度家 書目 6 青

21-1124年度重度医療償還払口座支給ﾘｽﾄ(2月支社 年度沫 書目 6 青

21-1224年度重度医療償還払口座支給リスト(3月支社 年度矛 書目 6 青

22-124年度重度医療却下通知(4月 年度珠 ↓ 6 青

22-224年度重麿医療却下通知(5月1 年度珠 ↓ 6 青

22-324年度重度医療却下通知(6月I 年度茅 ↓ 6 青

22-424年度重度医療却下通知(7月I 年度茅 ↓ 6 青

22-524年度重度医療却下通知(8月I 年度珠 ↓ 6 青

22-624年度重度医療却下通知(9月 年度珠 ↓ 6 青

22－724年度重度医療却下通知(10月 年度珠 ↓ 6 青

22-824年度重度医,療却下通知(11月 年度珠 ↓ 6 青

22-924年度重度医療却下通知(12月 年度芽 ↓ 6 青

22-1024年度重度医療却下通知(1月！ 年度牙 ↓ 6 青

１
１
１
１

22-1124年度重度医療却下通知(2月 年度茅 ↓ G 青



『 「

障がい福祉課ファイル基準表 ③=3年侭

⑤=5年傍

⑩=10年傍

No100

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中マトメ）

第3ガイト
(小マトメ；

フォルダーテーマ
ウッシカエ

いつ どこへ

オキカエ

保存年
資料取扱の説明

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

13 障がい 1〔 医捕 02 重度疾捕 22-1224年度重度医療却下通知(3月 年度末 6 青

2324年度重度医療過誤調整依荊 年度末 6 青

24重度医療現物給付関係資米 (資)新版とサシカエ 青

25重度医療システム移行関係資準 (資)新版とサシカエ 青

26重度医療資格更新資半 年度末 6 青

27重度医療高額医療費関係資準 (資)新版とサシカユ 青

28重度医療高額医療費調査･回答男 年度末 6 青

29-1重度医療高額医療費請求書。 年度末 ↓ 6 青

29-2重度医療高額医療費収納通知書(写)(4月～3* 年度末 ↓ 6 青

29-3重度医療高額医療費請求書、 年度末 ↓ 6 青

30重度医療制度見直しに関する資消 (資)－部サシカエ長期保管 青

31重度医療事務取扱マニュアノ！ (資)新版とサシカエ 青

32重度医療調査･回答･報告零 年度末 ↓ 6 青

33-1高額医療･高額介護合算療養費制度取初 年度末 ↓ 6 青

33-2高額医療･高額介護合算療養費申請書(写｝ 年度末 ↓ 6 青

33-3高額医療･高額介護合算療養費支給決定事瀦 年度末 ↓ 6 青

34-1自治体クラウドシステム移行関係資料丘 (資)－部サシカエ長期保管 青

34-2自治体クラウドシステム移行関係資料、 (資)－部サシカエ長期保管 青

１
１
１
１



融蹴1蹄

第1ガイド
(大マトメ）

I 障がい

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

10医療

第3ガイド
(小マトメ）

03筋萎縮療養

r 「

障がい福祉課ファイル基準表

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

124年度進行性筋萎縮症者診療報酬明細書 年度末

2進行性筋萎縮症者受給番号払出簿

3進行性筋萎縮症者療養等給付委託契約書

4進行性筋萎縮症者事業事務処理要領

5進行性筋萎縮症者更生指導台帳(個別台帳）

6進行性筋萎縮症者事業通知･要綱

オキカコ

保存年

⑤

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

資料取扱の説り

NolO
－

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)10年間継続保管後廃勇 赤

(資)新版とサシカエ 赤

(資)長期保管 赤

(資)新版とサシカエ 赤



『 「

障がい福祉課バインダー基準表
ｎ
個
Ｊ咽 ③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存

▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ

▽=オキカエないでｽﾃﾙ No102
ー

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説印

(ウツシカエ･オキカエ特別説明 但

I 障がい 03医療 01重度医拐 124年度重度医療所得台帳 年度末 ▼



「 r

障がい福祉課バインダー基準表｢坂諦展剖ﾌ茸吾参。
▼=ｳﾂｼｶｴないでｽﾃﾙ

↓＝下の段へ

（前年度引出しへ）

▽=ｵｷｶｴないでｽﾃﾙ

③=3年保存

⑤=5年保存

⑩=10年保存

長=長期保存 No103

第1ガイド
(大マトメ）

第2ガイド
(中ﾏﾄﾒ）

第3ガイド
(小マトメ）

フォルダーテーマ
ウツシカエ

いつ どこへ

オキカコ

保存年
資料取扱の説り

(ウツシカエ･オキカエ特別説明） 色

I 障がい 04手当･共誤 05特児手当 1-1特別児童扶養手当受給資格者台帳60000~ 12月 03ﾊ゙ｲﾝﾀ゙ｰ (資)一部新版とサシカエ

1-2特別児童扶養手当受給資格者台帳100000~ 12月 03ﾊ゙ｲﾝﾀ゙ｰ (資)－部新版とサシカエ

224年度特別児童扶養手当受給資格台帳(喪失。 年度末 ⑤

324年度特別児童扶養手当旧台帳 年度末 ⑤

424年度特別児童扶養手当所得台帳 年度末 、

5特別児童扶養手当受給資格者索引簿 (資)新版とサシカエ

１
１
１
１


