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iキ初防ト｜引出し見却し｜共通文書
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r r 
青少年育成センターファイル基準表 1－.＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 I 

｜↓＝下の段へ ｜⑤コ5年保存｜

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存！

｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 1 

：二＼主し長＝~＝－二｜：＼し＼軒忌躍す「；ム主聖墨色坦~J~I
2 

24年度ファイル基準票＝文書情報管理台帳

ファイリングシステム運用資料

年度末 マ 赤

俳部サシカエ長期保管 ｜赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

3 文書保存箱（引継）カード＝保存文書目録

24年度文書処理簿

庁報・通達（長期保管分）

年度末4 

5 

6-1 24年度各課からの通知（回答不要分）

6-2 24年度各課からの通知（回答を要するもの）

7-1 24年度庁外からの通知（回答不要分）

7-2 24年度庁外からの通知（回答を要するもの）

8 パソコン・記録媒体管理簿

24年度条例・規則・罰｜！令・要綱等の起案

延岡市長期総合計画（作成資料含）

事務引継書（控）

災害対策本部各班行動マニュアル・緊急速絡網

24年度行事予定表（事業計画表を含む）

「広報のベおかJ

f市勢要覧J

『延岡市の市勢J

行財政改革に関する通知及び資料

情報公開制度運用資料

T 

9 年度末

10 

年度末13 

14 

15 

16 

17 

18 

（資）保存満了時ハイキ

マ

（資）ただし一部見直しハイキ

マ

マ

マ

マ

⑤ 

（資）次期計画書とサシカエ

（資）次の引継ぎまで保管

（資）新版とサシカエ

－Elv

－－’
A
V

－
－
E
I

’一，
E
4

（資）前年同月号とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

赤
一
赤
一
赤
一
赤



｜キャビネット｜ 告｜
｜共通文書｜

｜引出し見出しl --1 青少年育成センターファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存 ｜ 
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存：｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存：I~o 2 

間l君主~_J］盟二二三…一三：一二l三空三語［ム型開~；；－）玉
川各課不通 j_o1 ！空時LJ J rn 行政手続法に関する審査基準及び資料 I －~I- （ギム瓦五ム続保管 ｜五－
I : I : I 20 行政手続条例に関する審査基準及び資料 ｜ 「－－－， ｜（資）一部サシカエ継続保管

」イ I j -, ' 

s s 

tt~ I i 日

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

職員親睦会

職員厚生会からの通知

部局長マニフェスト（作成資料を含む）

24年度 ISO率先実行計画チェックリスト

24年度 ISO（こ関する通知・配布文書

24年度 ISOに関する提出書類（控）

延岡市情報セキュリティポリシー

延岡市グリーン購入指針

新市建設計画

天下一マナー運動実施要領

‘ー

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

（資）一部サシカエ継続保管

年度末 マ

年度末 マ

年度末 マ

（資）新版とサシカエ

（資）新版とサシカエ

（資）長期継続保管（計画年度終了後ハイキ）

（資）一部サシカエ継続保管

“ 

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤



r r 
青少年育成センターファイル基準表iキャビネット l l 

｜引出し見出し｜共通文書｜
T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 3 

第1ガイド
（大マトメ）

第2ガイド｜第3ガイド｜ ｜ ウツシカエ ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明 ｜ 

竺旦le＝~三ト丘一一一二三竺三ざ一一一一」ーいっ｜豆~J 保存年 I____ cウツシカエ・オキカエ特別説明） 活
A1：各課共通 02；勤務管理 。

人事・給与・厚生取扱通知（長期保管分）

2-1 24年度人事・給与・厚生通知（回答不要分）

2-2 24年度人事・給与・厚生通知（要回答分）

3 24年度職員研修通知・回答

4 24年度復命書（課の業務に係わるものを除く）

5 職員名簿

6 出勤簿（臨時・非常勤職員を含む）

7-1 時間外勤務命令カード（偶数月）（管理職含）

7-2 時間外勤務命令カード（奇数月）（管理職含）

8 休日霞記録カード

9 市内出張命令書

10-1 市外出張命令書（日当不支給地域）

10-2 24年度市外出張命令書（日当支給地域） 年度末

ー卜！一一1: 一
I 

__ _J一一一

ト→

」

よ

1
1
4
1
1
t
4
2
 

J. 斗

.J. 

斗 ム

よ ム

－Elv－－E＋－・’i’EBB－w

黄

（資）ただし一部見直レ、ィキ

マ

マ ｜黄

マ ｜黄

マ l黄

（資）新版とサシカエ 黄

（資）毎月末職員課へ 黄

（資）年度末職員課へ 黄

（資）年度末職員課へ 黄

（資）暦年末職員課へ 黄

（資）毎月末会計課へ 黄

（資）毎月末会計課へ 黄

⑤ 黄

ー一一-L一一一

． 
I I I 

I I I 
I I I I I 

Hーードーー一一一一一一」一一－1 l一一」’ l I I I 

’ I I I I 

~一一一 I~ 
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l 括協~L-I ---J l共通文書｜引出し見出し｜ ｜ 
青少年育成センターファイル基準表 I 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ）｜⑮＝10年保存

｜竺空き圭一色ヨ？！！£~一一塁宝塑鱈~L~~一生一
第1ガイド ｜第2ガイド｜第3ガイド｜
（大マトメ） ｜ （中マトメ）｜ （小マトメ）｜ フォルダーテーマ

Al：各課共通 I 03；財務管理 I 01；財務諸務 1・1-1 24年度財務通知（回答不要分）

ウツシカエ ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明 I a. 
保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） い己

1-2 24年度財務通知（回答を要するもの）

年度末

年度末

’BIv

－，
E』
守

マ 緑

緑

（資）新版とサシカエ ｜緑

（資）新阪ゆカエ ｜緑
明）長期継続保管（ただし一部サシカエ） ｜緑

マ

2 『会計事務手順書』

3 財務会計システム操作マニュアル

4 備品台帳

‘』 ‘』



lキ叫ツトl I 引出し見出し｜ハ通文書｜

第1ガイド
ー 一一←ー 一一一一十一一一一一
第2ガイド 第3ガイド

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）-- -

A1：各課共通 03；財務管理 02；予算
-L一一一

＇－一一.＿＿

一一ー」 ． 

． 

． 

． 
I 

． 
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． 
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． 

． 

． 
’ 
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． ． 

． 

’ ’ 
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’ 

『 I 
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r r 
青少年育成センターファイル基準表

一一一－ー一一一ー一一一一一一一←一一一 一一一一一

フォルダーテーマ
ウツシカエ

どこへいつ
一←

24年度予算編成方針 年度末 T 

2 24年度当初予算書 年度末

3 24年度当初予算見積書 年度末

4 24年度補正予算書 年度末

5 24年度補正予算見積書 年度末

6 翌年度当初予算見積書 年度末 03ファイル

7 翌年度予算要求書作成資料 年度末 0377イル

8 24年度予算執行計函書 年度末

9 24年度予算流用・充用調書 年度末

10 24年度予算配当替・追加配当 年度末

T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ 1R=5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエ生ど主主？と－－－~望塑i!rf.l_ No 5 
一一一ー ー・． 一 一一一一－ ー 一
オキカエ 資料取扱の説明

色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

4宣

マ 権

マ 4宣

マ 権

マ 権

権

櫨

マ 控

マ 櫨

マ 控



iキャビネtliLI共通苧J51: ・.，け｜
青少年育成センターファイル基準表 IT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

l↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

！ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存
マプ切き型j主主一－－~宝塑空互J_型~§＿

第1ガイド 第2ガイド第3ガイド ー ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） フォルダ－7一三マ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

－ －ー『ーー－ - 一
Al：各課共通 03；財務管理 03；会計 24年度予算執行伺書 年度末 ⑤ 青

’ 
I 

2 支出負担行為書（未払） （資）支払後04ファイルヘ 青
’ ー－・.L一一ーーーー一一ー一一ーーー ・』 」ーー

3 支出命令書（未払） （資）支払後会計課保管 青
’ ー一一一」

4 24年度支出負担行為書（支払済） 年度末 ⑤ 青． 
’ 5 24年度職員給与支出内訳書 年度末 マ 膏『． 

『

6 24年度歳出予算整理簿 年度末 ⑤ 青

I 

7 24年度調定通知書 年度末 ⑤ 青． 
I 8 24年度収納金通知書・納付済通知書 年度末 ⑤ 青

9 現金領収帳整理簿 ※当課使用せず 青

10 現金領収帳 ※当課使用せず 青
’ 

11 24年度納品書 年度末 ⑤ 青
I ’ 

I 

． 
I 

’ 

’ ， 

－ ． 
I 

’ 
’ 

ー一ー」ーーー

‘ら
l I 
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｜キ的ツトi l 引出し見出し｜共通文書

r r 
青少年育成センターファイル基準表 I 'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

[f~ji生空いでステル ーー長＝長期保そINo 7 
第1ガイド 第2ガイド－第訪語、ーー ＋一一一一一一一一士一一一一一一一一一万ラ弘正十オキ力:c-r－－一一資料取扱の説明一一一←ー
｛大マトJネ〉÷（中マトメ） （小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明） 色
ーーーl一一一一一ー一一一 I I 

Al；各課共通 03：財務管理 04：決算・監査 1 24年度決算に関する通知・回答 年度末 l " 赤
ー＋一一一一一一宇ーー－－ー1ー一」1- t-

I I 2 決算書（附属書類等を含む） （資）新版とサシカエ 赤
ート一一一一一一一→ I 

I I ’ 3 主要な施策の成果（作成資料を含む） （資）新版とサシカエ 赤
一一ー__J I 

I I 』 4 決算審査意見書 （資）新版とサシカエ 赤
’ 

I I I 5 監査に関する通知・回答・報告書 l ⑤ （資）前田監査資料とサシカエ 赤

’ ’ 

’ I I I 

’ 

I I I 

’ ・

’ 

’ 

I I I 

I I I 

． 

I ' 

ーーーー』
l 』 1

l ’ t 

’ t ’ 



I~；出ト il共通文書引出し見出し｜
l'Y＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

L __ _i型空度引出しへu⑩＝10年保存
l~~~－~J＿：：恒三＂！！！＿＿~と一一長＝長期保互1. ~o __ J! 

第iガイド｜第2ガイド：｜第3ガイド｜ 一－ －ー 一 ー ー一「雨去る王二日手元正｜一一一一雨頑張扇面母子一一－ T:-
（幻ト！） L.＿~中マト竺J__<j_＇~~J一一一 フ竺竺士三一一＿＿J」2_1言寸保存年｜ （ウツシ力工・オキ力工特別説明） ｜色
A1：各課共通 I 04：議会 I : I 1 24年度議会に関する通知・回答 ｜ 年度末 ｜ ↓ 

青少年育成センターファイル基準表

’ ． 
’ 

． 
’ •I 

’ 
『

I 

’ 

’ 

’ ． 
’ ’ ’ 

， I 

’ ． 
I 

’ ． 

’ ’ 

2 市議会議員名簿

3 のベおか市議会だより

4 3月定例市議会議案

5 6月定例市議会議案

6 9月定例市議会議案

7 12月定例市議会議案

8 臨時市議会議案

9 24年度議会陳情・請願 年度末

10 24年度常任委員会報告・説明資料 年度末

11 24年度特別委員会報告・説明資料 年度末

12 24年度一般質問答弁書・答弁資料 年度末

マ 黄

資）新版とサシカエ 黄

資）前年同月号とサシカエ 黄

資）前年議案とサシカエ 黄

資）前年議案とサシカエ 黄

資）前年議案とサシカエ 賞

資）前年議案とサシカエ 黄

資）一年継続保管後ハイキ 黄

マ 黄

マ ｜（ただし一部見直し継続保管） 黄

マ I（ただし一部見直し継続保管） 黄

マ ｜（ただし一部見直し継続保管） 黄

1

1

4

1

1

1

」
I

1

1

1

」
l

t

f

..L 

’1
1

」，，，

I 

’ ‘ら
l 
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iキザ？トi I 引i ’J Hし｜固有文書｜ 青少年育成センターファイル基準表 , .. ’＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

！ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存
マ一切手なり豆！！：：.＿＿＿＿＿＿＿長＝長期保存lNo 9 

－ーー一一「万石元王I牙副司一一一副扇面語百一－~
いつ ｜どこへ｜保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） l巴

第1ガイド｜第2-H.ィド l 震弱f：（~「一一一一一·－·－·~－－二ー
（大マトメ） ｜ （中マトメ）｜ （小マトメ）｜ フオルタ－7ーマ

ー蛤｜ i 24年度教育委員会提出議案 年度末 ⑤ 緑

一ー＿Jーーーー一一一一一一ー－－＇－ __.f_’ I I 
I I I 

I I I 
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！キャビネット｜ ｜ 
｜引出し見出し｜固有文書｜

第1ガイド
一守一一一一
第2ガイド

（大マトメ） （中マトメ）
一－ー一ー

青少年育成センターファイル基準表

第3ガイド ウツシカエオキカエ 資料取扱の説明
（小マトメ） フォルダーテーマ いつ どこへ 保存年・ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

L7；教育施設 01：国県市通知 01；県庁発翰 24年度宮崎県各課発通知 年度末 ⑤ 
一一－ーー＿＿.＿ーーー・一

’ 2-1 24年度宮崎県こども家庭課発通知（要回答） 年度末 ⑤ 。

2-2 24年度宮崎県こども家庭課発通知（回答不要） 年度末 マ
－一一」一一

3 24年度学校発通知 年度末 ⑤ 

’ ． 

． ． 

’ 

． 
『

I 

I 

’ 

I 

I 

． 

’ 

‘ー
‘』

、
I I 

I ． 

ー一一一
色

権

樫

擢

控



r r 

I~~：的ト i I ~ Iし見出し｜固有文書｜ 青少年育成センターファイル基準表 I，..＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝IO年保存

マ空型巴全ど：空空！！二←一一長＝長期保存 l_No 11 
第1ガイド

ー一一一－一一一一 一一一一一 - －.....－」－－』4 畠 一第2ガイド 第3ガイド
フォルダーテーマ

ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明
色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

トーーーー
’ ’ 

L7；教育施設 01；国県市通知 02：児相東臼杵 24年度北部福祉こどもセンター発通知 年度末 ⑤ 青
ー』一一ーー ’ ’ 

2 24年度東臼杵地区青少年問題協議会委員幹事会 年度末 ⑤ 青I 

___ t・ー一一一 ． 
I 

3 24年度北部教育事務所発通知 年度末 ⑤ 青’ 
’ 
． 

I 

’ 

I 

． 
’ 

’ ． ． 

’ ’ 

． ． 

I 

’ 

’ ’ 

’ 

’ 

． . 

’ I 

I 

I 

‘ I 
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I~：ヤビ匙a l ｜固有文書｜引出し見出し｜
..－＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存
（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

豆ゴ主主主主ど主空テ／？一一一長＝長期保空lNo-11_ 
第1ガイド｜紅白引－震3ガマ「一一フォルダ三工－；－－－－－ 一一丁ーらシカエ－~－オキカエ「て一一語諏扱の説明 -----1瓦
（太マトぷ） ｜ （中三げL士一作マトメ）｜ 一一一一一＿［ いつ ｜どこヘ7保存年｜ （ウツシカエ・オ：キカエ特別説明） I~ 

青少年育成センターファイル基準表

L7；教育施設 I 01：国県市通知I03；官庁・他市

日一_J_ ’ ＋～ーーー一ーーーー一＿＿，__  , 

’ I 
」

2 

24年度法務省発通知

24年度他市発通知（要回答）

24年度その他関連団体発通知（要回答）

間
一
間
一
関
一
関

’EAV

一，
E
E

－－・’
i
v

－，
E
l
v

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

赤
一
赤
一
赤
一
赤

ー一一』 」 」

3-1 

3-2 24年度その他関連団体発通知（回答不要）

’1
1
」，

t

’

」

」

..l 

~ー酌

1

1

1

4

，』’
i
・
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.l 

」

..l 
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－一一-1--
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‘ー



r r 

I~占日立｜固有文書｜ 青少年育成センターファイル基準表

No 13 

第1ガイド ｜第2ガイド
（大マトメ） ｜ （中マトメ）

L7：教育施設 I 02；会議

ト十十

）ボ
~ s 
j 十（

扇ガイド｜一一一一一し去二ι；J一一一一←←一仁：ウツシカエ寸す司王｜一一 資料取扱の説明
（小マトメ）｜ I いつ ｜ど」ヘ｜｛呆存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
山運営協議会I1 延岡市青少年育成センター運営協議会委員名簿｜ ｜ ｜ ｜（資）一部追加長期保管

色

ム
2 24年度運営協議会委員依頼・承諾書・辞令写 ⑤

一
⑤

黄
一
黄
一
黄3 24年度運営協議会通知・会資料

l 

l 

l 

」

」

1 

1

1

1

1
’
』
’
1
1
1
1
4
1
1
1
4
1
’ー

」

’ I 
’ ’ 



まご乙：；一 l 需；乙~一一宋写玄「一一ヲ；~ふ一テ一 一一トJマτごi
L7：教育施設 I 02；会議 I 02；育成連絡会I1 

」」ーー←一一一一l l ト寸

日 1: b 

I~，；ビネ~：~I 一一一｜｜固有文書｜
引出し見出し｜ ｜ 

青少年育成センターファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）川⑩＝10年保存

た立竺ないでステルー 長＝長期年宣叫旦立

資料取扱の説明 I .a. 
（ウツシカエ・オキカエ特別説明） ｜ロ

延岡市青少年育成連絡会議名簿

2 24年度連絡会通知・会議資料 年度末

3 24年度連絡会・研修会・通知・会議資料 年度末

4 24年度地区育成連絡協議会・総会・育成大会 年度末

5 24年度地区育成連絡協議会・機関紙・報告書 年度末

l 色

（資）一部追加長期保管 緑
一
緑
一
緑
一
緑
一
緑

⑤ 

⑤ 

⑤ 

⑤ 



｜キ叫ツト｜
引出し見出し｜固有文書

第1ガイド ー 一一一
第3ガイド第2ガイド

（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ）-- -..  
ー一

L7；教育施設 03：青少年補導 01；指導員

’ 
2-1 

ー一一__i___＿＿ーーーーーー一一一一ーート→

2-2 ． 
’ ． 

3 

4 

I I 5 

6 

7-1 

7-2 

8 

9 

10 ． ． ． 
11 ． 
12 ． ． 

’ 
I 

13 ． 
14 

15 ． ． 
’ 
’ ’ 

ーー一ー_J__

’ I 

r・ r 
青少年育成センターファイル基準表 'Y＝ウツシカエないでステル 1@=3年保存 ｜ 

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存｜

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 15 
一一一一一一一一一一一一一一←一 一一

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）
1--，ー司ー

24年度延岡市青少年指導員名簿 年度末 02ファイル 権

延岡市青少年指導員名簿 （資）一部追加長期保管 4霊

延岡市青少年指導員名簿 （資）一部追加長期保管 権

延岡市青少年指導員・各人経歴 （資）一部追加長期保管 控

24年度指導員推薦依頼・推薦書・示諾書 年度末 ⑤ 権

24年度指導員委嘱状交付式・通知・会議資料 年度末 ⑤ 権

24年度指導員研修会等・通知・会議資料・報告書 年度末 ⑤ 控

街頭指導定例日程表 （資）一部追加長期保管 権

街頭指導定例日程表 （資）一部追加長期保管 櫨

指導員・街頭指導従事者集計表 （資）一部追加長期保管 権

指導員・街頭指導状況集計表 （資）一部追加長期保管 樫

24年度指導員・街頭指導従事票 年度末 ⑤ 権

24年度指導員広報車活動日程表 年度末 ⑤ 権

24年度青色回転灯パトロール日誌 年度末 ⑤ 糧

24年度青色回転灯パトロール講習会 年度末 ⑤ 程

24年度青色回転灯パトロール車関係書類（車検外 年度末 ⑤ 控

24年度指導員保険証 年度末 ⑤ 権



｜品日立｜固有文書｜
［ヤ＝ウブ；7，エないでスデlし ］③三3年保存－｜
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存｜

｜ 一＿_ii!I理産主~h~リ⑩＝10年保存｜
｜マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 16 

第1ガイド｜第2ガイド I属新~1－－一一 フ~~；＝ζ÷ 一一一＿＿T ＿＿＿百万五寸オキカ土l一一一ー一資雨振幅面一一一言
（大マトぷ~－－ L｝打開1J小マトメ）し 一一 ｜いつ｜どこへ｜保存年一回シカエ・オキカエ特別坦じ一

青少年育成センターファイル基準表

日色町一；向型｜竺（指導越協I1 
2 

24年度延岡市指導員連絡協議会・理事会

24年度宮崎県青少年補導センター連絡協議会

24年度九州地区少年補導センター連絡協議会

24年度全国青少年補導センター連絡協議会

少年補導センターに関する資料

，
 ．．
 
，一’・
1

・一
E
E
4

一，
E
i
v

⑤
一
⑤
一
⑤
一
⑤

青

5 （資）一部サシカエ長期保管

青
一
青
一
青
一
青

い－－1一一一一一一1-J
’ l I 
I I I 

」

」

3 

一ー一.....1

。
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ー---l

｜斗 ーーー---1
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」

’1
1
4
1
1

’4
1
1
1
 

..J. 

.l. l ‘h 



r ，ト

｜キ吟ツト｜ I 引出見出し｜固有文書｜ 青少年育成センターファイル基準表

第1ガイド｜第2ガイド｜一点カ~下’一一一一一一一一一
（大マトメ） ｜ （中マトメ） （小マトメ）｜ フォルダーテーマ

~7 ：教育－施設 ｜似行事 I 01：立入り調査 I1 一度立入り調査（書店・ビデオ店）
2 24年度有害図書・興業等の指定

」 IJ Ii 

よIi 8 

⑤ 

マ

赤

赤



1キャピ、ネット｜ ・1 

i引出し見出し｜固有文書｜ 青少年育成センターファイル基準表 rT＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存
｜↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

｜ （前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

L~オ？竺ないでステルー＿！＿~塑埋空｜一也 18
第1ガイド｜第2ガイド第3ガイド｜ フM ーテーマ ｜ ウ川工 ｜オキカエ｜ 資料取扱の説明 ｜色
（大マト竺.L＇惇三回」 -l小マトメ） I_一一一－ ｜いつ ｜ど」ヘ｜保存年｜ （ウツシカエ・オキカエ特別説明） ~__J土
u：教育施設 I 04：行事 I 02：発表・大会 I1 24年度青少年を非行から守り、健やかに育む県民｜ 年度末 ⑤ 黄

2 24年度青少年の主張宮崎県大会 年度末 ⑤ 黄

バ I ! I i ‘h ‘ら



lキ的ツト｜ ｜ 引出し見出し｜固有文書｜

守 r 
青少年育成センターファイル基準表

第1ガイド 第2ガイド 第初イド一一一一一一一一一一三一一一一一一一一一一万石泣一一オキカエ 資料取扱の説明 一一←
（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） フォルダーァーマ いつ どこへ 保存年 （ウツシ力エ・オキ力工特別説明） 色

L7：教育施設 04：行事 03：運動・月間 1 24年度社会を明るくする運動 年度末 ! ⑤ 緑
L一一一一ーーーーー←ーーーーー-L-ーー一一一一ー・

2 24年度青少年非行防止県民総ぐるみ運動 年度末 ! ⑤ 緑
• _J一一 ・

’ 3 24年度春・夏・冬青少年を伸ばす運動 年度末 ↓ ⑤ 緑
L一一_Lーー一一 ・ ． I I I I 

: : : 4 24年度青少年健全育成強調月間（巡回活動外） 年度末 ↓ ⑤ 緑
’ 

． 
t ’ f 

－ ，  

。 I I 

． 

－ ．  

・．

トーイ I 

」－－.l ・

I I I 

。 ，，

』園開園圃圃炉『官曹司．『圃

． 
” ’  I I I 



｜キヤC~lliト｜ ｜ ｜固有文書｜引出し見出し｜
青少年育成センターファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 20 

ウツシカエ
いつ ｜どこへ

1-1 24年度宮崎県民会議発通知（回答要）

オキ力エ
保存年

⑤ 

⑤ 

⑤ 

資料取扱の説明
（ウツシカエ・オキ力工特別説明）

マ

＼ 

-1一一
色

積
一
程
一
種
一
種

第1ガイド ｜第2ガイド｜第3ガイド｜
｜ ＼｜ ｜ フォルダーテーマ

（大マトメ） ｜ （中マトメ）｜ （小マトメ） I 

L7：教育施設： I05：県民会議 ｜ 

1-2 24年度宮崎県民会議発通知（回答不要）

2 24年度宮崎県民会議総会

3 24年度青少年育成推進員の推薦

‘b ‘島



r マ
｜キ叫~I I 引出し見川J固有文書｜ 青少年育成センターファイル基準表 T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

マ＝オキカエないでステル 長＝長期保存 INo 21 
一一一一宇一ー÷， e 司・一一一一一一一 一一一 一一－一一一 一一－ 一一第1ガイド 第2ガイド 第3ガイド

フォルダーテーマ
ウツシカエ オキカエ 資料取扱の説明

色（大マトメ） （中マトメ） （小マトメ） いつ どこへ 保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

L7：教育施設 06：相談業務 青少年相談員管理資料 （資）一部追加長期保管 青
ーL一ー・→ーー＋ーーー一 ー

2 青少年相談実施状況集計表 （資）一部追加長期保管 青

3 24年度青少年相談記録 年度末 ⑩ 青． ． 

4 24年度青少年相談員・指導員講師依頼等文書 年度末 マ 青． 

5 24年度青少年相談員庶務日誌 年度末 ⑤ 青

6 24年度青少年相談員研修等文書 年度末 ⑤ 青
’ 

7 24年度．相銭業務関係文書 年度末 ⑤ 青． ． 

『

’ 
’ 

． ． 

． 

’ 
． 

『

’ 
。
． 

’ 

’ 
， 
’ ’ 



｜キ的ツト｜ ｜ 引出し見出し｜固有文書｜
T＝ウツシカエないでステル ｜③＝3年保存

↓＝下の段へ ｜⑤＝5年保存

（前年度引出しへ）｜⑩＝10年保存

·－~~担金ど主竺ι ー 長＝長期保存 JNo 2£ 
第1ガイド｜第玩イド1 語3H:flド「－一一一一一一一一てて~－－一一一一一「－弓涜ーカ王－－－r~詞王「一 資料取的説扇一一一一［－
（大マトぷ）｜（喧喧l_I_（小マトメL_.L一一一一三子レターァーマ 一一一｜ーいっ ｜どこへ｜保存年｜」ウツシカエ・オキカ手特別説明~－L-
L7：教育施設 I 01；庶務 I 01：表彰・推薦

青少年育成センターファイル基準表

24年度表彰関係通知文書 年度末 ⑤ 赤

2-1 青少年健全育成等の表彰推薦（県） （資）一部追加長期保管 赤

2-2 青少年健全育成等の表彰推薦（県） （資）一部追加長期保管 赤

3 青少年指導員の表彰推薦（市） （資）一部追加長期保管 赤

4 善行青少…少年育成功労時｛柵｝｜ （資）一部追加長期保管 赤

5 青少年団体・青少年及び指導者等の顕彰（国民会 （資）一部追加長期保管 赤

6 成人善行表彰（日本善行会） （資）一部追加長期保管 赤

｜「

」

，A
，o
t
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」

斗 ..I. .J. 

.J. 

.J. 

..I. 

斗

L」

し一一L一一一一一

」 ..I. 

’ I 生 込



I~~ピヤト｜~ .. iし 固有文書

第1ガイド ｜第2ガイド｜第3ガイド
（大マトメ） I （中マトメ）｜ （小マトメ）

L7：教育施設 I 01：庶務 I 02：諸務

； 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

r r 
青少年育成センターファイル基準表

一一一ー一一一一一，，一一一一一ー一一

フォルダーテーマ
ウツシカエ
いつ どこへ

24年度電子複写機契約書 年度末

24年度切手受払簿 年度末

辞令原簿

管理看板

子ども連絡所一覧表

24年度社会教育委員会 年度末

24年度延岡地区保護司会等文書 年度末

24年度未成年者喫煙防止協議会 年度末

24年度延岡地区万引き非行実務者協議会 年度末

24年度児童生徒を守る地域安全対策連絡協議会｜ 年度末

24年度延岡市要保護児童対策地域協議会 年度末

24年度人権問題協議会 年度末

24年度延岡市児童環境づくり推進懇談会 年度末

24年度延岡市アウトリーチ懇談会 年度末

24年度その他の会議 年度末

24年度光水熱費他関係書類 年度末

24年度公共料金支出内訳書 年度末

オキカエ 資料取扱の説明
｜色保存年 （ウツシカエ・オキカエ特別説明）

⑤ 黄

⑤ 黄

（資）一部追加長期保管 黄

（資）長期継続保管（但し一部サシカエ） 黄

（資）長期継続保管（ただし一部見直しサシカ工） 黄

⑤ 黄

⑤ ｜黄

⑤ ｜黄
一
⑤ ｜黄
一
⑤ ｜黄
一
⑤ ｜黄

⑤ ｜黄

一
⑤ ｜黄

⑤ ｜黄

⑤ ｜黄
一
⑤ 

⑤ 


